UBND TINH HA TINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 117/STP-VP Ha Tinh, ngay 13 thang 02 nam 2023

VIV huéng dan ra soét, thong ké
quy trinh ndi bo giai quyét TTHC
gitta S& Tu phap voi cac
QCHCNN khéc

Kinh gti: Cac Phong, Trung tdm thudc S&

~ Thuyc hién K& hoach s6 524/KH-UBND ngay 29/12/2022 cia UBND tinh,
K¢ hoach s6 16/KH-STP ngay 16/01/2023 cua S& Tu phap vé viéc ra soat, don
gian hoa thu tyc hanh chinh (TTHC) ndi b giai doan 2023 - 2025, Vian phong
S¢ hudng dan cac Phong, Trung tAm thudc S& mot s6 ndi dung nhu sau:

1. Thi tuc hanh chinh ngi b

~ TTHC ndi by dugc hiéu 1a trinh ty, céch thirc thyc hién, ho so va yéu cau,
diéu kién do co quan nha nudc, nguoi c6 thdm quyen quy dinh dé giai quyét
cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nuéc (CQHCNN), don vi thude
CQHCNN hoac bao dam viéc thuc thi cong vu cua cong chirc, vién chirc lam
viéc trong CQHCNN.

2. Déu hiéu nhén biét thi tuc hanh chinh ndi b

2.1. Bugc quy dinh trong van ban (van ban quy pham phap luat hoac van
ban hanh chinh) do co quan, ngudi c6 tham quyén ban hanh.

2.2. Pugc quy dinh dudi dang hanh dong dé giai quyét cong viée cu thé
cho CQHCNN, don vi truc thuoc CQHCNN hoac bao dam viéc thuc thi cong vu
cua cong chuc, vién chire 1am viéc trong CQHCNN.

2.3, Quy dinh TTHC xuat phat tir yéu cau cu thé va nham muc tiéu giai
quyét cong viec cho CQHCNN, don Vi truc thudc va cong chirc, vién chirc lam
viéc trong CQHCNN (khong xuat phat tir t6 chuc, cd nhan ngoai co quan hanh
chinh nha nudc).

3. Pham vi thong ké, ra soat, don gian héa thi tuc hanh chinh néi bd
cua S¢ Tw phap

3.1. TTHC nd1 bo gifra S& Tu phap véi cac S&, ban, nganh thuéc UBND tinh.

3.2. TTHC gitta S¢ Tu phép véi UBND cép huyén, Phong Tu phép,
UBNDvcép Xﬁ: tal van ban do HDND, UBND/Chu tich UBND tinh ban hanh
theo tham quyén.

3.3. TTHC ndi bo trong S& Tu phép (gitra cac Phong, Trung tam thudc So).

3.4. Cac TTHC khong thudc pham vi ra soat:
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- TTHC thudc pham vi diéu chinh cia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay
08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém soat TTHC.

- Thu tuc xtr Iy vi pham hanh chinh, tha tuc thanh tra va TTHC c6 ndi
dung bi mat nha nudc.

- Ché do bao céo theo quy dinh tai Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay
24/01/2019 cua Chinh phu quy dinh ché d6 bao cdo cia CQHCNN.

* Luu y: Can phdn biét quy trinh ngi b giai quyét TTHC theo quy dinh
tai Nghi dinh so 63/2010/NP-CP, Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP, Nghi dinh s6

107/2021/ND-CP voi T THC néi bé theo Ké hoach nay dé tranh nham lan, trung
lap trong qua trinh trién khai thyc hién.

4. Cach thirc thuc hién

4.1. Céac Phong, Trung tdm ra soat cac van ban quy pham phap luét, cac
van ban hanh chinh do Sé tham muu HDND, UBND tinh ban hanh, trén co s&
do6 xac dinh cac quy trinh TTHC ndi b gitra S& Tu phap vdi cac So, ban, nganh
thuoc UBND tinh; gitta S& Tu phap véi UBND cap huyén, Phong Tu phap,
UBND cép x.

q 4~.2. S;lu khi xac dinh duogc quy trinh TTI:IC ndi bo, dién va hoan thién
biéu mau thong k& TTHC néi bo theo 02 biéu mau gui kém Cong van nay; Gui
ve Vian phong S¢ dé tong hop trong ngay 16/02/2023.

4.3. Vin phong S& tong hop, giri UBND tinh tham dinh trong ngay
20/02/2023.

Trén day 1a hudng dan ra soat, thong ké quy trinh noi bo giai quyet TTHC
ndi bo ctia S& Tu phap, dé nghi cac Phong, Trung tam nghiém tic trién khai
thuc hién. Giao Vin phong So theo ddi két qua thyc hién 1am can cir dé danh
gia, xép loai thi dua cudi nam./.

Noi nhén: TL GIAM })OC
- Nhu trén; AN

- Lanh dao S¢;
- Luu: VT, VP.




UBND TINH HA TINH
SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Céng vain s6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHU LUC

CAC BIEU MAU THONG KE THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ

/STP-VP ngay 13/02/2022 cua So Tw phadp)

Mdu 01: Biéu méu thong ké TTHC ngi bé

Nhép tén TTHC quy dinh tai van ban. Truong hop chua dugc quy dinh cu the,

1. | Ten TTHC théng nhat tai cac vin ban thi nhap tén ngin gon, thé hién rd ndi ham cua
TTHC.
2. | Pon vi thong ké | Nhap tén don vi thudc bd, UBND tinh thyc hién thong ké TTHC.
3 | Linh vue Nhép linh vgc TTHC co6 s&n/ hodc néu chua co6 sin thi nhép tén theo ti€u chi
' i do by, UBND tinh ty xac dinh phu hop.
Vian ban quy | Nhap diy du cac vin ban quy dinh TTHC, bao gdm ca vin ban quy pham phap
4. | .. A x v 1 1o .
dinh luat va van ban hanh chinh.
. 0 C6 quy dinh: Nhap cac budc thuc hién TTHC kém thoi gian cy thé timg
5 Trinh tu thuc bude
| hie .
< O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cd quy dinh.
Tich chon nhiéu phuong an trong cac phuong an sau:
A, O Truc tiép
6. li%il thue - thye | Truc tuyén
’ [0 Qua dich vu buu chinh
O Khéng quy dinh (truong hgp chon phuong an nay thi chi chon 1).
Thinh oha . | O C6 quy dinh: Nhép ting thanh phan hd s0' va yéu cau cua ho so (ban chinh,
7. I an hP an, S0 ban sao, ban sao cong chung...), kém theo s lugng cua timg ho so.
uong ho so
e 0 Khéng quy dinh: Tich chon trong truong hop khong co quy dinh.
Thoi han  eidi Nhép thoi han tinh tir thoi diém nop ho so day dii, dung quy dinh t6i khi nhan
8. wét & dugc ket qua giai quyeét TTHC theo quy dinh tai van ban, ghi rd don vi (ngay,
quy ngay lam viéc).
9 DPbi twong thuc | Néu tén co quan/ don vi/ nhém dbi twong d& nghi va nhan két qua giai quyét
" | hién TTHC.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
[0 C6 quy dinh: Nhép tén co quan/chirc danh ngudi quyét dinh két qua TTHC.
[ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cé quy dinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:
Co quan giai | [J C6 quy dinh: Nhp tén co quan/chirc danh ngudi chu tri tham muu cho co
10.| quyét quan quyét dinh két qua TTHC.
[ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hgp khong cé quy dinh.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC:
01 C6 quy dinh: Nhép tén co quan/chirc danh ngudi phéi hop tham muu cho co
quan quyét dinh két qua TTHC.
[ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hgp khong cé quy dinh.
11| Két qua thuc | O C6 quy dinh: Nhap tén két qua thuc hién cia TTHC (Quyét dinh cua ...,
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hién van ban chdp thuan cua..., ...).
] Khong quy dinh: Tich chon trong truong hgp khong cd quy dinh.
12, Phi, 16 phi [0 C6 quy dinh phi/Ié phi: Nhap sé tién (Pon vi tinh: VND).

] Khong quy dinh: Tich chon trong truong hgp khong cd quy dinh.

Tén mau don,

[0 C6 quy dinh: Nhap tén Mau don, t& khai va dinh kém file mau don/to khai.

13 5 . .
mau to Khai [0 Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cé quy dinh.
Yéu cau, diCu | 1 4 quy dinh: Nhap diy di noi dung timg yéu ciu, didu kién,

14.| ki€n thuyc hién

TTHC

[ Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cé quy dinh.
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Madu 02: Ngi dung cu thé ciia TTHC ngi bp

THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA SO TU PHAP
VOI CAC CO QUAN HANH CHIiNH NHA NUOC KHAC

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thwe hién
1 |Thutuca
2 |Thiatucb
N

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vuec...
1. Tén thu tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc hanh chinh)

- Cach thirc thuc hién:
- Thanh phan, s6 luong hd so:
- Thoi han giai quyét:

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1é phi (néu co):

- Tén miu don, mAu t& khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

n. Tén thu tuc n
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