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PHỤ LỤC 

Danh mục TTHC có yêu cầu nộp, xuất trình Sổ hộ khẩu, Sổ tạm trú giấy  

hoặc giấy tờ có yêu cầu xác nhận của địa phương nơi cư trú 

(Ban hành kèm Báo cáo số 61/BC-STP ngày 10/3/2023 của Sở Tư pháp) 

 
 

STT TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH GHI CHÚ 

A CẤP TỈNH 

I LĨNH VỰC QUỐC TỊCH (02 TTHC) 

1  
Thủ tục cấp Giấy xác nhận là 

người gốc Việt Nam 

Thành phần hồ sơ nộp: “Giấy tờ về nhân thân của người đó như: Chứng minh 

nhân dân, Căn cước công dân, giấy tờ cư trú, thẻ tạm trú, giấy thông hành, giấy 

tờ có giá trị đi lại quốc tế hoặc giấy tờ xác nhận về nhân thân có dán ảnh do cơ 

quan có thẩm quyền cấp”. 

2  
Thủ tục cấp Giấy xác nhận có quốc 

tịch Việt Nam ở trong nước 

Thành phần hồ sơ nộp: “Bản sao giấy tờ về nhân thân của người đó như Chứng 

minh nhân dân, Căn cước công dân, giấy tờ cư trú, thẻ tạm trú, giấy thông 

hành, giấy tờ có giá trị đi lại quốc tế hoặc giấy tờ xác nhận về nhân thân có dán 

ảnh do cơ quan có thẩm quyền cấp”. 

II LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG (02 TTHC) 

3  
Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ 

công chứng viên 

Thành phần hồ sơ nộp: “Giấy tờ chứng minh nơi cư trú của công chứng viên tại 

tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi tổ chức hành nghề công chứng có trụ sở”. 

UBND TỈNH HÀ TĨNH 

SỞ TƯ PHÁP 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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STT TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH GHI CHÚ 

4  
Đăng ký hoạt động Văn phòng 

công chứng 

Thành phần hồ sơ nộp: “Giấy tờ chứng minh nơi cư trú của công chứng viên tại 

tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi tổ chức hành nghề công chứng có trụ sở”. 

B CẤP HUYỆN 

I LĨNH VỰC HỘ TỊCH (02 TTHC) 

1  

Đăng ký khai sinh có yếu tố nước 

ngoài cho người đã có hồ sơ, giấy 

tờ cá nhân 

Thành phần hồ sơ nộp: “Bản sao toàn bộ hồ sơ, giấy tờ của người yêu cầu hoặc 

hồ sơ, giấy tờ, tài liệu khác trong đó có thông tin liên quan đến nội dung khai 

sinh, gồm: Giấy chứng minh nhân dân, Thẻ căn cước công dân hoặc Hộ chiếu; 

Sổ hộ khẩu, Sổ tạm trú, giấy tờ chứng minh về nơi cư trú; Bằng tốt nghiệp, 

Giấy chứng nhận, Chứng chỉ, Học bạ, hồ sơ học tập do cơ quan có thẩm quyền 

cấp hoặc xác nhận; Giấy tờ khác có thông tin về họ, tên, ngày, tháng, năm sinh 

của cá nhân”. 

2  
Đăng ký lại khai sinh có yếu tố 

nước ngoài 

Thành phần hồ sơ nộp: “Trường hợp người yêu cầu không có giấy tờ nêu trên 

thì phải nộp bản sao giấy tờ do cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam cấp hợp lệ 

như: Giấy chứng minh nhân dân, Thẻ căn cước công dân hoặc Hộ chiếu; Sổ hộ 

khẩu, Sổ tạm trú, giấy tờ chứng minh về nơi cư trú; Bằng tốt nghiệp, Giấy 

chứng nhận, Chứng chỉ, Học bạ, hồ sơ học tập do cơ quan có thẩm quyền cấp 

hoặc xác nhận; Giấy tờ khác có thông tin về họ, tên, ngày, tháng, năm sinh của 

cá nhân”. 

II LĨNH VỰC NUÔI CON NUÔI (01 TTHC) 

3  

Ghi vào Sổ đăng ký nuôi con nuôi 

việc nuôi con nuôi đã được giải 

quyết tại các cơ quan có thẩm 

quyền của nước ngoài 

Giấy tờ xuất trình: “Bản chính giấy tờ chứng minh nơi cư trú của người yêu cầu 

để xác định thẩm quyền ghi chú”. 
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STT TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH GHI CHÚ 

C CẤP XÃ 

I LĨNH VỰC HỘ TỊCH (01 TTHC) 

1 Đăng ký lại khai sinh 

Thành phần hồ sơ nộp: “Trường hợp người yêu cầu không có giấy tờ nêu trên 

thì phải nộp bản sao giấy tờ do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam 

cấp hợp lệ như: Giấy chứng minh nhân dân, Thẻ căn cước công dân hoặc Hộ 

chiếu; Sổ hộ khẩu, Sổ tạm trú, giấy tờ chứng minh về nơi cư trú; Bằng tốt 

nghiệp, Giấy chứng nhận, Chứng chỉ, Học bạ, hồ sơ học tập do cơ quan có thẩm 

quyền cấp hoặc xác nhận; giấy tờ khác có thông tin về họ, chữ đệm, tên, ngày, 

tháng, năm sinh của cá nhân”. 
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