UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 500/STP-VP Ha Tinh, ngay 09 thang 5 nam 2023

VIV ra soat, cap nhat va chuan hoa
thong tin ho so ca nhan trén phan meém
Quan ly can bo, cong chuec, vién chac

Kinh gui: Cac Phong, Trung tdm thuoc So

Hién nay, Bo Noi vu di nang cap, hoan thién Phan mém Quan ly cén bo,
cong chirc, vién chic. Thuc hién Cong van sb 776/SNV-CCVC ngay 29/4/2023
ctia S& Noi vu vé viéc don déc cap nhat va déng bo dir liéu 1én co so dit lieu Quéc
gia vé can bg, cong chirc, vién chirc, S& Tu phap huéng dan thuc hién mét sé noi dung
nhu sau:

1. Cong churc, vién chie, Lao dong hop dong 68 (CCVCLPHD) thuc hién ra
soat, cap nhét ding, du (109 truong thong tin), chinh xac, kip thoi dir liéu ca nhan
vao phan mém Quan ly can bo, cong chirc, vién chirc. Khi thuc hién nhiém vu nay,
CCVCLbHDb can cap nhat vao Phan mém day du ban scan cac van bang, chung
chi, quyet dinh ... lién quan dén minh. Sau khi dit liéu chuyen vé luu trir, néu c6 sy
thay ddi hoic sai sot ddi voi dit liéu minh da cap nhat, dé nghi CCVCLDHD thong
bao kip thoi vé Vian phong So.

Pé thuc hién nhiém vu trén, S& Tu phap gui kém theo vin ban nay Danh
sach tai khoan cua tung ca nhéan; danh muc Hé so cua ting CCVCLDHD; video va
noi dung hudéng dan cac budc thuc hién. Do yéu cua cap trén vé tién do cap nhat
Ién phan mém, do d6 dé nghi CCVCLDHPD hoan thanh vigc cdp nhdt triwéc ngay
13/5/2023.

Quaé trinh thuc hién néu c6 khé khian vuéng mac, dé nghi CCVCLPHD lién
hé Van phong S¢ (qua déng chi Tir Thi Kim Oanh, sb dién thoai 0943.978585) dé
duogc huong dan.

2. Sau khi tmg CCVCLPHD hoan thanh c4p nhat trén Phan mém, So Tu
phap sé& thuc hién ra soat, chuan héa thdng tin cua toan thé CCVCLPHD. Dé thuc
hién hiéu qua noi dung nay, dé nghi Truéng cac Phong, Trung tdm ctr 01 céng
chtec, vién chire ¢6 nang luc, kinh nghiém, can than tham gia thuc hién nhiém vu
(Trong d6 dé nghj wu tién cir nguoi da timg tham gia thuc hién nhiém vu nay). Vin
bdn cik can bé giri vé Vin phong Sé truéc ngay 12/5/2023.

Trén day la Cong van ra soat, cap nhat va chuan hoa thong tin ho so
CCVCLPHBD trén phan mém Quan ly can bo, cong chiic, vién chic ciia S¢ Tu phap,
dé nghi Truong cac Phong, Trung tdm va toan thé CCVCLDHD trién khai thuc
hién nghiém tac, dat két qua cao./.
Noi nhgn:

- Nhu trén;

- Lanh dao So¢;
- Luu: VT, VP.

Lé Viét Hong
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