UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:2069 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 31thangs ndam 2023
QUYET PINH

Veé viée cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
dwoe sira ddi, bo sung (Iinh vye: Cong chirng, luit sw, trg' giup phap ly)
thudc thAm quyén giai quyet cia S¢ Tw phap tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Luat T o chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot so diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Ludt Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

~ Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot so diéu cua cdac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thic
hi¢n co ché mot cita, mot cua lien thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh; Nghi
dinh 50 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot
50 diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Thong tu"so”' 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mgt s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 gda Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ccua Gidm doc So Tu phdp tai Vin ban s6 867/STP-VP ngay
19/8/2023 va y kién cua S Khoa hoc va Cong nghé vé Quy trinh ngi bo thu tuc
hanh chinh tai Van ban s6 1188/SKHCN-TPDC ngay 08/8/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc va Quy trinh ndi bo 05
(ndm) thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc: Cong chimg, ludt
su, tro giup phap Iy thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tu phép tinh Ha Tinh.

Picu 2. Giao S¢ Tu phéap chu tri, phdi hop voi Vin phong UBND tinh
(Trung tam Co6ng béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét
dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc, xay dung quy trinh dién tir giai quyét
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thu tuc h,élnh chinh duogc ban hanh méi, stra d6i, bo sung trén HE théng thdng tin
giai quyét TTHC cua tinh theo dung quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh. Thay thé Danh
muc va quy trinh ndi bo thi tuc hanh chinh s6 10, 14 linh vic Cong ching, s6 3
linh vuc Tro gitip phép 1y tai Quyét dinh s6 3701/QD-UBND ngay 12/11/2021;
s6 15, 16 linh vuc Ludt su tai Quyét dinh sé 1833/QD-UBND ngay 07/9/2022
cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc So Tu phéap; Giam ddc:
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh va
cac t0 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- B6 Tu phap;

- Cyc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phi;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- S KH va CN;

- PCVP Tréan Tuin Nghia;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.




UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

] ~ DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH ‘
PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH HA TINH

/OPb-UBND ngay /

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

/2023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Tén tha tuc | Ky kiéu | Thoi han giai . R < Phi, 1€ phi g
TT 1 hanh chinh quy trinh quyét Dia diém thyc hien (néu co) Can cir phap 1y
| | LINH VUC CONG CHUNG (02 TTHC)
- Trung tdm Phuc vu - Luat Coéng ching ngay
hanh chinh cong tinh 20/6/2014;
Ha Tinh (S0 024, - Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP
Ping  ky 05 ngay lam | wong Neuyen Chi ngay 21/12/2022 cita Chinh phi
hanh ngh? va viee. k&t Thanh, thanh pho Ha | g phi: | sira d6i, bd sung mot sb didu cua
L | cip The cong | QTCC10 | 1oay nhan da Tinh, tinh Ha Tinh); | 100.000 cic nghi dinh lién quan dén viéc
. ‘A X 1A - Céng dich vu cong | dong/ho so. | nop, xuit trinh sé ho khau, s6 tam
ching vién ho so hop 1€ -ong dl - g P> ; ’ g

quoc gia:

http://dichvucong.gov.v
n hoac HE thong thong
tin gidi quyét thu tuc

tri gidy khi thue hién thu tyc hanh
chinh, cung cap dich vu cong;

- Thong tu sd 01/2021/TT-BTP
ngay 03/02/2021 cua B trudéng



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/

TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ky ki¢u
quy trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu cd)

Can cir phap ly

hanh chinh tinh Ha
Tinh:
https://dichvucong.hatin
h.gov.vn

Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luét
Cong chiing;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cta B truong
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly, st dung
phi cong chimg; phi tham dinh
diéu kién hoat dong Vin phong
cong chung; 18 phi cip thé cong
chiing vién;

- Quyét dinh s 706/Qb-BTP
ngay 09/5/2023 cua Bo truéng Bo
Tu phap coéng bd thu tuc hanh
chinh dugc stra d6i, bo sung trong
linh vuc luat su, linh vuc cong
chung thudoc pham vi chuc nang,
quan ly cua B Tu phap.

Dang ky hoat
dong  Van
phong cbéng
chiing

QT.CC.14

05 ngay lam
viée, ké tur
ngay nhan du
hd so hop 18.

Nhu trén

Phi:
1.000.000
dong/ho so

Nhu trén

LINH VUC LUAT SU (02 TTHC)




Tén tha tuc

Ky ki¢u

Thoi han giai

Phi, 1¢ phi

Il hanh chinh | quy trinh quyét Dia diém thyc hign (néu co) Can cir phap Iy

- Luét Luat su sb 65/2006/QH11

ngay 29/6/2006;
_10016600 Phi:| _ Nighi dinh s& 123/2013/ND-CP
dén;g /chimg ngay .14/ 10/2Ql3 cﬁa.Chinh phﬁ
- Trung tim Phuc vu | chi: quy dinh chi tiét va bién phép thi

N . N e ’ hanh Luat Luat su;

hanh chinh cong tinh | _ Phi: s .

) Ha Tinh (S(:) 02A, 800.000 - Nghi dinh s6 137/2018/Nb-CP
Cap chung duong Nguyén Chi déng hd so ngay 08/10/2018 cua Chlnh phu
chi hanh Thanh, thanh phé Ha * | stra ddi, bd sung mot sd diéu cua
nghe luat su Tinh, tinh Ha Tinh); (Ijé phi, Phl Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP;
goiwi dggcl 3:‘@(: o, Iatrlr; - Céng dich vu cong | prgn oa | - Nehi dinh s6 104/2022/ND-CP

1 nﬁén dio tao QT.LS.18 ng'é}; nhan di quoc gia: Cuc B tro | &Y 31/ 1%/2022 cua CEhmAh plﬁlu
|| swhle | Moehvuonagony | phi, By %7 5, % e mt 0 0 i
mién tip su nhodc Hé théng thong | Tu phép, s6 | “oc "8 A hﬁlkh; .
hanh nghé tin giai quyét thi tuc |tai  khoan: n(%p, .)iua pn SO ! ? ?u, SO ‘am
[uat su hanh chinh tinh Ha | 3511011181 | *¢ &1ay khi thuc hién thu tuc hanh

' Tinh: 88, md tai chinh, cung cap dich vu cong;

https://dichvucong.hatin | Kho ~ bac |- Thong tw so 02/2015/TT-BTP

h.gov.vn Nha nudc | ngay 16/01/2015 cua B9 tru:orng
quan Ba | Bo Tu phap quy dinh mdt s6 mau
Dinh, Ha glay to vé luat su va hanh nghe
Noi) luat su;

- Théng tu sb 220/2016/TT-BTC
cua Bo truong BO Tai chinh ngay



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/

Tén tha tuc

Ky ki¢u

Thoi han giai

Phi, 1¢ phi

Il hanh chinh | quy trinh quyét Dia diém thyc hign (néu co) Can cir phap Iy
10/11/2016 quy dinh murc thu, ché
do thu, ndp, quan 1y phi, 1¢ phi
trong linh vuc hoat dong luat su;

- Quyét dinh s 706/QD-BTP
ngay 09/5/2023 cta Bo truéng Bo
Tu phap cong bd thi tuc hanh
chinh dugc stra d6i, bo sung trong
linh vyc luat su, linh vuc cong
chirng thudéc pham vi chirc nang,
quan ly cua B Tu phap.
- Lé phi:
100.000
% . dong/chimg
Cap Chung chi.
chi hanh i
nghé luat su 24 ngay lam - Phi:
i i vige, ke i 800.000
2 |ngusi  dat| QT.LS.19 |ngdy nhdn du Nhu trén dong/hod so. Nhu trén

yéu cau kiém
tra két qua
tdp sy hanh
nghé luat su

hd so hop 16.

(Lé phi, Phi
ndp qua tai
khoan cua
Cuc B tro
tu phap, Bo
Tu phap, sb
tai  khoan:




Tén thi tuc | Ky kiéu | Thoi han giai < 3R ‘A Phi, 1¢ phi Sy
Il hanh chinh | quy trinh quyétg Dia diém thyc hign (néu cl()’)) Can cir phap Iy
3511011181
88, mod tai
Kho bac
Nha nudc
quan Ba
DPinh, Ha
Noi)
111 | LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY (01 TTHC)
07 ngay lam - Luat Tro giup phéap 1y nam 2017;
vige, k& tur - Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP
ngay nhan du ngay 15/12/2017 céia Chinh phu
ho so hop I¢. . y quy dinh chi tiét mot sé didu cua
- Thoi han |- Trung tam Tro giip Luat Tro gitip phap ly;
cong tic vién phap ly Nha nudc tinh o .
, tro gitip phap Ha Tinh (S6 103A, - Ngh; dinh so 10{/2022{ND-C|73
Cép the oong | 11 1oL |1y 6 trach | duong Phan  Dinh ngay 21/12/2022 cta Chinh phu
1 |[tac vién trg '03 " | nhiém dén | Phung, thanh phé Ha Khong sua d01,'bo. sung mot s d1ﬂeu cua
' cac nghi dinh lién quan dén viéc

giup phéap ly

Trung tam Trg
Giup Phap ly |-
Nha nudéc Ha
Tinh dé ky hop
déng thuc hién
trg giap phap
Iy: 30 ngay ké
tr ngay dugc

Tinh, tinh Ha Tinh).

Thue dién tu:
trogiupphaplyhatinh@
gmail.com.

nop, )guét trinh s6 ho khau, s6 tam
tra giay khi thp:c hién thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong;

- Thong tu sd 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 ctua B truong

B Tu phap quy dinh chi tiét mot
sO diéu cuia Luat Tro gitip phéap 1y
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Tén tha tuc | Ky kiéu | Thoi han giai . 2R < Phi, 1€ phi < s
Il hanh chinh | quy trinh quyet Dia diém thyc hign (néu co) Can cir phap Iy
cap the, trur va hudng dan gidy to trong hoat
truong hop co dong trg gitip phap ly;
ly do chinh - Théng tu sb 03/2021/TT-BTP

dang thi c6 thé
kéo dai nhung
khéng qua 35
ngdy ké tur
ngay duoc cip
thé.

ngay 25/5/2021 cta Bo truéng Bo
Tu phap stra ddi, bo sung mot sd
diéu ctia Thong tu sb 08/2017/TT-
BTPngay 15/11/2017 cua B
truéng BO Tu phap quy dinh chi tiét
mot sé diéu cua Lut tro giup phap
ly va hudng dan gidy to trong hoat
dong trog giap phap ly; Thong tu
s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018
cua Bo truéong BO Tu phap hudng
dan mot ) hoat dong nghiép vu tro
giup phap 1y va quan 1y chét luong
vu vige trg giip phap ly;

- Quyét dinh s6 1017/QD-BTP
ngay 13/6/2023 ctua B truong Bo
Tu phap vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh duoc sira d6i, bd sung
trong linh vuc trg giup phéap 1y
thudc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Tu phap.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/thong-tu-08-2017-tt-btp-huong-dan-luat-tro-giup-phap-ly-giay-to-tro-giup-phap-ly-371153.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/thong-tu-08-2017-tt-btp-huong-dan-luat-tro-giup-phap-ly-giay-to-tro-giup-phap-ly-371153.aspx

PHAN II. QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC CONG CHUNG
1. Pang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.CC.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Khéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép hoac gui buu dién dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh Ha Tinh - S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh.
- Qua Cbng dich vu cong guéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong
thong tin gidi quyét tha tyc hanh chinh tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
. A LA A, Bian | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong chimg X
vién, theo mau BM.CC.10.01;
Quyét dinh bo nhiém hogc bo nhiém lai cong chimg vién (ban
- | sao cé chung thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé doi X

chiéu);

01 anh chan dung c¢& 2cm X 3cm cua mdi cong chirng vién
dugc d€ nghi dang ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong X
qua 06 thang trudc ngay nop ho so);

Gidy to chimg minh cong chtng vién 1a hoi vién Hoi cong
chirng vién tai dia phuong hodc hoi vién Hi€p hdi cong ching X
vién Viét Nam;

Gidy to ching minh noi cu tri ctia cong chimg vién tai tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong noi t6 chirc hanh nghé cong X
chirng ¢o tru so;

Quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé lut su, Chimg chi
hanh nghé d4u gia, quyét dinh mién nhiém Thura phat lai, gidy
to ching minh da cham dut cong viéc thuong xuyén khac;
glay to chimg minh da dugc S¢ Tu phap x6a dang ky hanh X
nghé & to chtrc hanh nghé cong ching trude do hodc van ban
cam két chua dang ky hanh nghé cong chimg ké tir khi duoc
bo nhiém, bo nhiém lai cong ching vién.

* Luu y:
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- Khi nép ho so yéu cau ban sao:

+ Néu nop ho so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh thi
kém theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tiv ban chinh hodc bdn
churng thuc dién tw ban sao tir ban chinh.

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chitng thuc ciia co
quan cé tham quyén.

- Doi véi thong tin vé gidy to chitng minh noi cu tri thi cong chirc duoc giao
trach nhiém tiép nhdn, gidi quyet thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong
thwc hién khai thac thong tin ve cu tri cua cong dan trong Co so dir lieu quoc
gia vé ddn cu theo mot trong cdc phwong thire quy dinh tai khodan 2 Piéu 14
Nghi dinh sé6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh
s6 hé khdu, s6 tam trit gicfy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cdp dich vu
cong.

Néu khong thé khai thac dwoc théng tin cw trii ciia cong dan theo cdc phirong
thicc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 1 04/2022/ND-CP, co quan c6
tham quyén, cong chirc dwgc giao trach nhiém tzep nhdn, gidi quyét thi tuc
hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cau cong dan ndp ban sao hoac
xudt trinh mot trong cdc gzay to' co gid tri chimg minh thong tin vé cur trii theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh 56 104/2022/ND-CP. Cdc logi gzay to
6 gid tri chirng minh thong tin vé cu trii dwege quy dinh tai khoan 4 Diéu 14
Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP bao gom:

+ Theé Can cuoc cong dan,

+ Chutng minh nhan dan,

+ Gidy xdc nhdn théng tin vé ci tri,

+ Gidy théng bdo s6 dinh danh cd nhdn va théng tin cong dan trong Co sé dir
liéu quoc gia vé dan cu.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh, s6 02A, dudng Nguyén
5 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

" |- Cong dich vu cong qubc gia (https:/dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Co quan thuc hién: S¢ Tu phap.
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
2.7 ) A -
- Co quan dwgce iy quyen: Khong.
- Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twgng thue hién TTHC: T6 chic hanh nghé cong ching.



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Quyét dinh ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg

2.9 |vién;
- Hb so khong du diéu kién: Vin ban thong bao vé viéc khong dap tng yéu
cau/diéu kién dang ky hanh nghé va cip thé cong chimg vién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tur Trach Thoi | Biéu m?l?u/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir t6
churc hoac tir buu dién hoac truc
tuyén qua Cong dich vu cong
quéc gia
https://dichvucong.gov.vn  hoac
Heé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. Mau 01; 02, 03
g1 | 2 Cong chic TN&TKQ kiém | Canbd |Gio hanh | (néu co); 06 va
tra ho so: TN&TKQ chinh | HO so theo muc
- Néu ho so day du, hop 1é thi 2.3
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ca nhan va thu
phi theo quy dinh (néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi hudéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
B2 fﬁﬁﬁeﬂ vlgo sgéch(t)r(: hqtgg I;ﬁzg Canbo | ) 4ip |Mau ?(1’ os va
(HC&BTTP) xit Iy. TN&TKQ HO so kem theo.
A A 2 A Lanh daO X \ A
Duyét ho so, chuyén cho chuyén \ .. | Mau 05 va Ho so
B3 vién xur ly Phong 04 gio kem theo
Y HC&BTTP '
Xem xét thdm dinh, xi 1y hd so: Mau 05; dy thao
\ A g A 1sa Thé cong ching
- Truong hop ho so du diéu kién: i3n hodic Vin bé
Du thdo Thé cong ching vién; Cong chure V"f” ode Vel ban
. 2 N ) : s, | thong bao vé viec
B4 |- Truong hop hd so khong du | dugegiao | 03ngay | .~ = = = -
diéu kién: Dy thao Van ban | XUrly hoso 5 P 8

thong bao vé viéc khong dap
ung yéu cauv/dieu kién ding ky

yéu cau/dieu kién
dang ky hanh
nghé va cap thé
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hanh nghé va cép thé cong
ching vién;
Trinh 1anh dao Phong.

cong chiing vién.

B5

Xem xét, duyét du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh tai
B4, tryc tiép hodc giao chuyén
vién trinh Lanh dao So.

Lanh dao
phong
HC&BTTP

04 gid

Mau 05; Thé cong
chung vién hodc
Van ban thong
bao vé viéc khong
dap Ung yéu
cawdidu  kién
dang ky hanh
nghé va cip thé
cong chung vién
da duyét.

B6

Phé duyét dy thao két qua giai
quyét TTHC tai BS, chuyén phat
hanh van ban.

Lanh dao
So

04 gid

Mau 05; Thé cong
chung vién hoac
Van ban thong
bao vé viéc khong
dap Ung yéu
cawdiéu  kién
ding ky hanh
nghé va cap thé
cong chung vién.

B7

Phét hanh van ban va tra két qua
cho B0 phan TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong.

Van thu

02 gid

Mau 05, 06; Thé
cong chung vién
hoac Van ban
thong bao vé viéc
khong dap tUng
yéu cau/diéu kién
dang ky hanh
nghé va cip thé
cong chiing vién.

B8

Tra két qua cho t6 chic.

Can bo
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06; Thé
cong ching vién
hoac Van ban
thong bao vé viéc
khong dap Umg
yéu cawdiéu kién
dang ky hanh
nghé va cap thé
cong chung vién

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir ly, co quan giai quyet thit tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tém Phuc vu hanh chinh
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cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thwc hién cdn thuc
hién dong thoi cac thao tdac tzep nhén/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyet
trén Cong dich vu céng Quoc gia http:/idichvucong.gov.vn hodc Hé thong
théng tin  gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha  Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
i j
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
i j
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan gidi quyét ho so
i, j
Mau 04 Mau 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
i j
Mau 05 MAu 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
G
Mau 06 Mu 06.docx

S6 theo ddi hd so

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong
chimg vién
BM.CC.10.01 EH

BM.CC.10.01.docx

HO SO LUU:

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢
Tu phap tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Thé cong ching vién hodc Van ban thong bao vé viéc khong dap tng yéu
cau/di€u kién dang ky hanh nghé va cap thé cong ching vién.
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HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Dang ky hoat dong Van phong cong chirng.

KY HIEU QUY TRINH QT.CC.14

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép thanh 1ap,
Vian phong cong chung phai déang ky hoat dong tai S6 Tu phap ¢ dia phuong
noi da ra quyét dinh cho phép thanh 1ap.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép hoac gui buu dién dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh,
tinh Ha Tinh.

- Qua Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon ding ky hoat dong Vin phong cong ching, theo mau

BM.CC.14.01; X

Gidy to ching minh vé tru sé ctia Vin phong cong chimg
phu hop véi ndi1 dung da néu trong dé€ an thanh lap;

Hb so dang ky hanh nghé cia céac cong chung vién hop danh,
cong chimg vién lam vi€c theo ché d6 hgp dong lao dong tai
Vian phong cong chirng (néu cod), cu the:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong ching
Vién;

Quyét dinh bd nhiém cua cong chimg vién dugc dé nghi
dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién;

01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua m5j cong ching vién
dugc d€ nghi dang ky hanh nghé va cap Thé (anh chup X
khong qua 06 thang trudc ngay ndp ho so);

Thé Hoi vién hodc gidy to khic ching minh cong ching
vién da la Ho1 vién cia Hoi cong chimg vién (& nhitng noi X
da thanh l1ap Ho1 cong chung vién);
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Giay to chirng minh noi cu tru ciia cong chung vién tai tinh,

+ | thanh phéd truc thudc Trung wong noi té chirc hanh nghé X
cong chung co tru so;
Gidy to chimg minh d& cham dut hanh nghé déi véi ngudi
+ | dang hanh nghé luat su, dau gia, thira phat lai hodc cong X

viéc thuong xuyén khac.
*Luu y:
- Khi nép ho so yéu cau ban sao:
+ Néu ndp ho SO’ tryec tlep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi
kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tiv ban chinh hodc ban
chung thyc dién tu ban sao tuw ban chinh.
+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c¢é chimng thye ciia co
quan c6 tham quyén.
- Trong truong hop can s dung dén théng tin vé noi cu tru cua nguoi dan
thi céng chire cé tham quyen thwc hién khai thac thong tin Vé cu tril clia céng
dan trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cuw theo mét trong cac phwong thirc
quy dinh tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/NP-CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sita doi, b6 sung mét so diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sé ho khdu, sé tam tri gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cd'p dich vu cong.
Néu khéng thé khai thdc dwoc théng tin cuw trii ciia ¢éng ddn theo cdc phirong
thicc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 1 04/2022/ND-CP, co quan co
thdm quyén, cong chirc dwoc giao trach nhiém tzep nhdn, gidi quyét thii tuc
hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cau céng ddan nép ban sao
hodc xudt trinh mét trong cdc gidy o co gid tri ching minh thong tin Vé cir
tru theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP. Céac
logi gzay to' co gia tri chitng minh thong tin vé cu tru dwoc quy dinh tai khoan
4 Piéu 14 Nghi dinh so 104/2022/NP-CP bao gom.
+ The Can cuoc cong dan,
+ Churng minh nhan dan,
+ Gidy xdc nhdn théng tin vé cw tril,
+ Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhdn va théng tin céng dan trong Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu.

2.4 | S6 hrong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién truc tiép hodc qua duong buu di¢n dén Trung tdm Phuc vu Hanh

2.6 | chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha

Tinh, tinh Ha Tinh.
- Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong
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thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.7

- Co quan thuc hién: S¢ Tu phap.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: SO Tu phap.
- Co quan dwoc ity quyén: Khong.

- Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Poi twong thure hién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Gidy dang ky hoat dong Van phong cong chimg;

- ‘Hc‘A) so khong du diéu kién: Vin ban thong bao vé viéc khong dap tmg yéu
cau/di€u kién dang ky hoat dong Van phong cong ching.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw TriCh T-hm Biéu miw/Két qua
: nhi¢m glan

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir
to chic hodc tir buu dién
hodc tryc tuyén qua Cong
dich vu cong quéc gia
https://dichvucong.gov.vn
hoic Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh  tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.go
v.vn.

2. Cong chac TN&TKQ | Céanbd Gi6 hanh
kiém tra h so: TN&TKQ | chinh
- Néu ho so day du, hop 1¢
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho t6
chttc, cd nhan va thu phi
theo quy dinh (néu co).

- Néu hd so chua day du
hodc khong hop 1€ thi
huéng din bo sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Mau 01; 02, 03 (néu
c0), 06 va Ho so theo
muc 2.3

B2

Chuyén ho sa cho Phong| .\ .| M&u 01, 05 va hb so
Hanh chinh va b6 trg tu 02 gio \
kem theo

phap (HC&BTTP) xir Iy, TN&TKQ
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Duyét hd so, chuyén cho Lanl} dao .. |Miu 05 va Ho so
B3 chuyén vién xir 1y Phong 02 g16 kem theo
y Y HC&BTTP
Xem xét thdm dinh, xur ly
ho so: Mau 05:
- Trudng hop hd so di diéu viau s,
kién: Dy thao Giay dang ky D}-I thao G}ay darjg
hoat dong Van phong cong kK‘ hoat Adong hYan
chung; Cong churc E (V)ngvvcori)gq Cthlfng
B4 |- Truong hop hd so khong | duoc giao | 3,5 ngay ac Yan batl tiong
g A At L 1 LA bdo vé viéc khong
da diéu kién: Du thao van | xu 1y ho so . A A
\ A . X a dap tng yéu cau/diéu
ban thong bdo veé vigc A > ,
A N A A ek kien dang ky hoat
khong dap ung yéu cau/dicu A V \
A 2w , A < dong Van phong
kién dang ky hoat dong Van N .
. o . cong chung.
phong cong ching;
Trinh lanh dao Phong.
Mau 05;
Gidy ding ky hoat
) dong Van phong
Xem x¢ét, duyé€t du thao ket cong chung hodc
qua giai quyet thu tyc hanh | Léanh dao Van ban thong bao
B5 | chinh tai B4, truc tiép hoac phong 04 gi | vé viéc khong dap
giao chuyén vién trinh Lanh | HC&BTTP tmg yéu caw/dicu
dao S ky duyét. kién dang ky hoat
dong Van phong
cong chimg da duogc
duyét.
Mau 05;
Gidy ding ky hoat
) dong Van phong
Ky duyét du thao ket qua cong ching hoac
B6 gidai quyet thu tuc hanh | Lanh dao 02 giv Véan ban thong bao
chinh tai BS, chuyén phat So ve viéc khong dap
hanh van ban. ung yéu cauv/diéu
kién dang ky hoat
dong Van phong
cong ching.
Phét hanh van ban va tra két ik M;‘P 05’1?,6; Lo
qua cho B phan TN&TKQ - . } ay an? y ‘oa
B7 tai Trung tdm Phuc vu Hanh Van thu 02 gio dg)ng Ve}n phorzg
cong chung hodc

chinh cong.

Van ban thong bdo
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vé viéc khong dap
tmg yéu cau/diéu
kién dang ky hoat
dong Van phong
cong chung.

B8

Tréa két qua cho td chirc

Can bd
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06;
Gidy ding ky hoat
dong Van phong
cong chung hoac
Vian ban thong bao
vé viéc khong dap
tmg yéu cau/diéu
kién dang ky hoat
dong Van phong
cong chung.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thot gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hd SO’ nguoi c6 trach nhiém thwc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tlep nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyet
trén Cong dich vu cong Quoc gia http://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong

théng tin gidgi quyét thu tuc hanh chinh tinh  Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
i,
Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so
Mau 04 MAu 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
MaAu 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
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Mau 06 M3u 06.docx
So theo doi ho so

Pon dang ky hoat dong Van phong cong chung
BM.CC.14.01 lﬁﬂ

BM.CC.14.01.docx

HO SO LUU:

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S&
Tu phap tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO;

H6 so dau vao theo muc 2.3;

Giy dang ky hoat dong Van phong cong chimng hodc Van ban thong bao vé viée
khong dap tmg yeu cau/dieu kién dang ky hoat dong Van phong cong chung.

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

II. LINH VUC LUAT SU
1. Cap Chirng chi hanh nghé luat sw ddi véi nguoi dwoc mién dao tao

nghé luat sw, mién tap sw hanh nghé luat su

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LS.18
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a). Nguoi dé nghi cap Chang chi hanh nghé luat su phai co du cac tiéu chuan
quy dinh tai Piéu 10 caa Luat Luat su: Cong dan Viét Nam trung thanh vei
T6 quéc, tuan tha Hién phap va phap luat, co pham chat dao duc tét, c6 bang
ctr nhan luat, da duoc dao tao nghé luat su, di qua thoi gian tap su hanh nghé
lut su, c6 stiic khoé bao dam hanh nghé luat su thi c6 thé tro thanh luat su.

b). Nguoi thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a caa Nghi
dinh s6 137/2018/NB-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phua sta ddi, bd sung
mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 123/2013/NPB-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh
phu ma quyet dinh ky luat da cham dut hiéu luc hodc da hét thoi han 03 nam,
ké tur ngay quyét dinh ky luat bugc thoi viéc co hiéu luc hodc da hét thoi han
01 nam, ké tir ngay chap hanh xong quyét dinh xu Iy hanh chinh hoic nguoi
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bi két an vé toi pham do vé y hoic toi pham it nghiém trong do ¢b y ma da
dugc x6a an tich va khéng thudc truong hop quy dinh tai diém b khoan 1
biéu 2a cua Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP, néu ¢4 van ban gidi trinh, cam
két vé& qua trinh phan dau vé viéc tuan tha Hlen phap va phap luat, c6 pham
chat dao dtrc tot va c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc noi lam viéc cudi cuing
cua nguoi do trudc thoi diém dé nghi cip Chang chi hanh nghé luat su hoac
Clia cong an xa, phuong, thi trdn noi nguoi d6 cu tra thi duoc coi 13 da sira
chira, rén luyén va dap ang tiéu chuan vé tuan thu Hién phap va phap luat, c6
pham chét dao duc tét theo quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Luat su.

c). Nguoi thuoc mét trong nhiing truong hop sau day thi khong duoc cp
Chuing chi hanh nghé luat su:

- Khong du tiéu chuan Luat su quy dinh tai Biéu 10 caa Luat luat su;

- Pang 1a can bg, cong chuc, vién churc; si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thuoc Quéan d6i nhan dan; si
quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Céng an nhan dan;

- Khong thuong tru tai Viét Nam;

- Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; da bi két 4an ma chua duoc x04 4n tich
vé toi pham do v y hoac t6i pham it nghiém trong do ¢ ¥; da bi két an vé toi
pham nghiém trong do ¢é Y, t6i pham rat nghiém trong do ¢ V, t6i pham dac
biét nghiém trong do ¢ y ké ca trudong hop di dugc x06a an tich;

- Pang bi &p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé cai nghién bt
budc, co sé gido duc bat bugc;

- Mét nang luc hanh vi dan sy hoic bi han ché ning lyc hanh vi dan su;

- Nhitng nguoi dang 1a can bg, cong chuc, vién chuc, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi
nhan dan; si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Céng an
nhan dan bi budc théi viéc ma chua hét thoi han ba nam, ké tir ngay quyét
dinh bugc thdi viéc cd hiéu luc;

- Da bi xu ly hanh chinh hodc xu ly ky luat hodc xu Iy hinh sy hoac c6 két
luan ctia co quan c6 tham quyén vé mot trong cac hanh vi lién quan dén
chiém doat tai san, truc loi, gian 1an, gian ddi, xam pham an ninh quéc gia;
g xir, phat ngdn 1am anh hudng dén hinh anh, uy tin nghé luat su hoac gay
thiét hai dén quyén va loi ich hop phap cua co quan, t6 chac, ca nhan; tham
gia, 161 kéo, kich dong, mua chudc, cudng ép nguoi khac tap trung dong
nguoi dé gay roi trat tu cdng cong, thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat
hoic vi pham quy dinh tai diém b, d, e, g, i hodc k khoan 1 Biéu 9 caa Luat
Luat su; vi pham phap luat khac do ¢ y da bi xu ly ky luat tir hai lan tro 1én;

2.2

Cach thire thyc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép hpéc gtri buu diién dén Trung tam Phuc vu Ha‘mh chinh
cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phdé Ha Tinh,
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tinh Ha Tinh.

- Qua Cong dich vu cong guéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong

thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha

(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

Tinh

2.3

Thanh phin hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

DPon dé nghi cdp Chimg chi hanh nghé luit su, theo miu
BM.LS.18.01;

Phiéu 1y lich tu phap;

Giay chirng nhan suc khog;

Bang cir nhan luat hoac Bang thac sy luat trir nhitng ngudi la
giao su, pho giao su chuyén nganh luat, tién sy luat;

Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan dau vé viéc
tuan tht Hién phap va phéap luat, c6 pham chét dao dirc tét
va c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc noi lam viéc cudi cling
cua nguoi do trude thoi diém dé nghi cép Chtng chi hanh
nghé luat su hodc cta cong an x4, phuong, thi tran noi nguoi
d6 cu tra (d6i voi nguoi thude truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 2a ctua Nghi dinh s 137/2018/ND-CP);

Gidy to chimg minh 1a ngudi duoc mién tap su hanh nghé
luat su quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cua Luat luat su bao
gom mot trong cac glay td sau day: Ban sao Quyét dinh bo
nhiém tham phan, kiém sat vién, diéu tra vién hoic Nghi
quyét cua Hoi ddng nhan dan, Bién ban bau thim phan cua
Hoi dong nhan dan ddi véi truong hop tham phan do Hoi
ddng nhan dan cap huyén, cap tinh bau; Ban sao Quyét dinh
phong ham Gido su, Pho Giao su chuyén nganh luat su hodc
ban sao bang tién sy luat; Ban sao Quyet dinh b nhi¢m
tham tra vién cao cap nganh Toa an, kiém tra vién cao cap
nganh Kiém sét, chuyén vién cao cap, nghién ciu Vvién cao
cap, giang vién cao cap chuyén nganh luat; cac gidy to hop
phap khac chimg minh 13 ngudi dugc mién tap sy hanh nghé
luat su.

*Luu y:
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- Khi nép hé so truong hop yéu cau bdn sao:

+ Néu nop ho so truc tié:p tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh thi
kém theo ban goc dé ddi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc ban
churng thuc dién tw ban sao tir ban chinh.

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chitng thie ciia co
quan cé tham quyén.

- Trong trieong hop can sir dung dén thong tin vé noi cu trii ciia ngueoi dé nghi
cap Chitng chi hanh nghé ludt sw thi cdn bé, cong chire, vién chire, cd nhan
dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cdp
dich vu céng thue hién khai thdc théng tin vé cu trii ciia céng dan trong Co 6
dit liéu quoc gia vé dan cu theo mot trong cdc phirong thirc quy dinh tai
khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia
Chinh phii vé viéc sira doi, bé sung mét so diéu cia cdc nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xudt trinh sé hé khau, sé tam trii gidry khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cdp dich vu céng.

Néu khong thé khai thac dwoc thong tin cu trii ciia cong dan theo cdc phwong
thicc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP, co quan ¢
tham quyén, cdn bo, cong chirc, vién chirc, ca nhan duwoc giao trach nhiém
tzep nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu
cau cong dan ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to ¢o gid tri
chitng minh théng tin vé cw trii theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh
s6 104/2022/ND-CP. Cdc logi gidy to ¢é gid tri chirng minh théng tin vé cu
tru duwoc quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao
gom:

+ Thé Can cuodc cong dan,

+ Churng minh nhdn dan;

+ Gidy xdc nhdn théng tin vé cuw trii;

+ Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhén va théng tin céng dan trong Co s dir
liéu quoc gia vé dan cu.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
trong do:
- S& Tu phap: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢;
- B6 Tu phép: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.




23

- Céng dich vu cong quf)c gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thdng
thong tin gidi  quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.7

Co quan thuc hién: S& Tu phap.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Tu phap.
Co quan dwge iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Ching chi hanh nghé luat su.

- ‘H(A) so khong du diéu kién: Vian ban thdng bao vé viéc khong dap ung yéu
cau/diéu kién cap chang chi hanh nghé luat su.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh ty ‘A - -
: nhi¢m glan qua

Bl

1. Tiép nhéan ho so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir to
churc hoac tr buu dién hoac truc
tuyén qua Cong dich vu cong
qudc gia
https://dichvucong.gov.vn  hodc
Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn. Mau 01, 02, 03

2. Cong chitc TN&TKQ kiém tra | Cong chirc h(;;‘;] (néu co), 06 va
ho so: TN&TKQ chinh H6 so theo muc

- Néu ho so day du, hop 18 thi lam 2.3
tha tuc tiép nhan hod so, hen tra
két qua cho t6 chirc va thu phi
theo quy dinh (néu c9).

- Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
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Chuyén ho so cho Phong Hanh | s .| M&u 01, 05 va hd
B2 |chinh va bd trg tu phap TN&TKQ 02 gio <o kém theo
(HC&BTTP) xtr Iy '
Duyét hod so, chuyén cho chuyén Lan}\l dao .. | M&u 05 va ho so
B3 ién xur ly phong 02 g1 kem theo
vien xtly HC&BTTP '
Xem xét tham dinh, xir 1y hd so: M?‘u 0§§ d‘f thé(?
- Truong hop dap ung yéu céu‘, \B/a}nTban ﬁe ”gf‘l
diéu kién: Dy thao Van ban dé Al e
nghi Bo Tu phap cép chang chi chufig cht han
N A A . , ngh¢ luat su hoac
hanh nghé luat su; Cong chuc 9 i -
: .| Van ban thong
B4 | - Truong hop khong dap tmg yéu | duoc giao | 02ngay | .. 8 iag
cau, diéu kién: Dy thao Vian ban | xu 1y ho so khong dap l'xrig
thAong‘Abao.ye vigc khong dap tng yéu cau/diéu kién
yéu cau/dieu ki¢én cap ching chi cdp chang chi
Trinh lanh dao Phong. SU.
Mau 05; dy thao
Van ban dé nghi
Bo Tu phap cap
chang chi hanh
Kiém tra hd so, ky nhay duyét du “ nghé luat su hoac
Lanh dao 9 . N
thao két qua giai quyét tai budc X .. | Van ban thdng
B5 phong 04 gio | .. A o
B4, truc tiép hodc giao chuyén HC&BTTP bdo ve  viéc
vién trinh 1anh dao S¢ ky duyét. khong dap ung
yéu cau/diéu kién
cap chang  chi
hanh nghé luat su
da ky nhay.
Mau 05; Van ban
dé nghi Bo Tu
phap cap chung
Phé duyét du thao két qua giai ~ chi hanh nghé
Lanh dao . N DAY
B6 quyet tai budc B3, chuyen Phong 36 Tu vhé 04 g10 | luat su hoac Van
HC&BTTP dé phat hanh. phap ban thong bao vé
viéc khong dap
ng yéu cau/dieu
kién cap chung
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chi hanh nghé
luat su.
Phat hanh vin ban: © Mau 05, Van
\ o A A geh ban de¢ nghi Bo
Truong hop dap tmg yéu cau, diéu Te phép cAp
kién: Gui B¢ Tu phap ho so dé ching chi hanh
nghi cap Chung chi hanh nghé luét nghé luat su va
St ho so kém theo;
B7 Truong hop khong dap ung yéu Vin thu 02 gid |- Hoic miu 05,
cau, diéu kién: Chuyén Vian ban 06. Vian  ban
thdng bao ye viéc khong dap ung thc“;ng b0 V& Viec
yéu cau/dicu kién cap chung chi khéng dap &rig
hanh nghé luét su cho Bo phén tiép yéu cau/diéu kien
nhan va trad két qua, chuyén dén cip ching chi
B10. hanh nghé luat su
Chuang chi hanh
nghé luat su hoic
, , Vén ban thong
Xem xét, quyét dinh cap chung | . . .. |bao ve Vviéc
B8 chi hanh nghé luat su. BO Tu phdp | 20 ngay khong dap Gng
yeu cau/diéu kién
cip chtng chi
hanh nghé luat su
Mau 05, 06;
Chang chi hanh
nghé luat su hoic
Sau khi nhan két qua tr By Tu Vin ban thong
phap, chuyén dén BJ phéan g .. | bd0 vé viéc
B9 TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu Van thu 02 gio khong dap ung
hanh chinh cong tinh. yéu cau/diéu kién
cap chtng chi
hanh nghé luat
su.
Mau 01, 06 kém
.y Chung chi hanh
B10 | Tra két qua cho c& nhan Cong chuc h(;l% nghe luat su hoac
A | TN&TKQ | i | Van ban thang
bao Vvé viéc
khong dap ung
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yéu cau/diéu kién
cap chung chi
hanh nghé luat su

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet thit tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trdach nhiém thue hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tlep nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyet
trén Cong dich vu céng Quoc gia http://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong
théng tin  gidi quyét thu tuc hanh chinh  tinh  Ha

http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.

Tinh

BIEU MAU

Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét ho so

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
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Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé luat su
BM.LS.18.01 ]

BM.LS.18.01.docx

HO SO LUU:

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S&
Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho
SO,

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Bo Tu phap cap chung chi hanh nghé luat su hodc Vian ban
théng bao veé viéc khong dap urng yéu cau/dieu kién cap chang chi hanh nghe
luat su ctia S& Tu phap;

Chiing chi hanh nghé luét su hodc Vian ban thong béo cua Bo Tu phap Ve viéc
khong dap ng yéu cau/dicu kién cap chang chi hanh nghé luat su.

Ho so duoc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi véi nguoi dat yéu cau kiém tra

két qua tap sw hanh nghé luit sw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LS.19
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

a) Nguoi dé nghi cap Chting chi hanh nghé luat su phai c6 du cac tiéu chuan
quy dinh tai Piéu 10 cua Luat Luat su: Cong dan Viét Nam trung thanh véi
T6 qudc, tuan thu Hién phap va phép luat, c6 pham chat dao duc tdt, cé bang
ctr nhan luat, da dugc dao tao nghé luat su, da qua thoi gian tap su hanh nghé
luat su, c6 stic khoé bao dam hanh nghé luat su thi c6 thé tré thanh luat su.

b). Nguoi thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 2a cia Nghi
dinh s 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bd sung
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mot sé diéu caa Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh
phu ma quyet dinh ky luat da chdm dut hiéu lec hodc da hét thoi han 03 nim,
ké tur ngay quyét dinh ky luat bugc thoi viéc co hi¢u luc hoac da hét thoi han
01 nam, ke tir ngay chap hanh xong quyét dinh xu Iy hanh chinh hodc nguoi
bi két an vé toi pham do v6 y hoic toi pham it nghiém trong do ¢ ¥ ma da
dugc x0a an tich va khong thudc trudng hop quy dinh tai diém b khoan 1
Dicu 2a cia Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP, néu co van ban giai trinh, cam
két vé qua trinh phan dau vé viéc tuan thu Hlen phap va phap luat, c6 pham
chét dao durc tét va cd xac nhan caa co quan, t6 chirc noi lam viéc cudi cling
ctia nguoi do trudc thoi diém dé nghi cap Chung chi hanh nghé luat su hodc
clia cong an x3, phudng, thi trin noi nguodi d6 cu tra thi duge coi 1a di sta
chira, rén luyén va dap tng tiéu chuan vé tuan tha Hién phéap va phép luat, c6
pham chat dao duc tot theo quy dinh tai Biéu 10 cua Luat Luat su.

¢) Nguoi thuoc mot trong nhitng truong hop sau day thi khong duoc cap
Chung chi hanh nghé luat su:

- Khong du tiéu chuan Luat su quy dinh tai Biéu 10 caa Luat luat su;

- Pang 1a can bg, cong chuc, vién chuc; si quan, quan nhan chuyén nghiép,
cdng nhan qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dan; si
quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Céng an nhan dan;

- Khong thuong tri tai Viét Nam;

- Pang bj truy ciu trach nhiém hinh su; da b két 4n ma chura duoc X0é &n tich
Ve t0i pham do vo y hodc toi pham it nghiém trong do co y; da bi két &n vé toi
pham nghiém trong do 00 y, toi pham rat nghiém trong do cé Yy, t6i pham dac
biét nghiém trong do cd y ké ca truong hop da dugc xoa én tich;

- Pang bi &p dung bién phap xir 1y hanh chinh dwa vao co so cai nghién bat
budc, co s gido duc bat budc;

- Mat nang luc hanh vi dan su hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Nhitng nguoi dang 1a can bd, céng chuc, vién chiic, si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan quéc phong trong co quan, don vi thuéc Quan doi
nhan dan; si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Cong an
nhan dan bi budc théi viéc ma chua hét thoi han ba nam, ké tir ngay quyét
dinh buoc théi viéc cé hiéu luc;

- Pa bi xtr Iy hanh chinh hoic xtr Iy ky luat hoac xt ly hinh sy hoac ¢ két
luan ctia co quan ¢ tham quyén vé mot trong cac hanh vi lién quan dén chiém
doat tai san, truc loi, gian lan, gian déi, xam pham an ninh quéc gia; tng X,
phat ngdn 1am anh huong dén hinh anh, uy tin nghé luat su hodc gay thiét hai
dén quyén va loi ich hop phép cua co quan, té chic, ca nhan; tham gia, 16i
kéo, kich dong, mua chudc, cudng ép ngudi khac tap trung dong ngudi dé gay
rbi trat ty cong cong, thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham
quy dinh tai diém b, d, e, g, i hodc k khoan 1 Diéu 9 cua Luat Luét su; vi
pham phép luat khac do cb ¥ da bi xir ly ky luat tir hai 1an tro [én.
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2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép hpr;ic gui buu di¢n d@;n Trung tdm Phuc vu He‘mh chinh
cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh,
tinh Ha Tinh.
- Qua Cong dich vu cong guéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng
thong tin  gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
\ A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Pon dé nghi cidp Chung chi hanh nghé luat su, theo miu X
BM.LS.19.01,
- | Phiéu 1y lich tu phép; X
- | Gidy chung nhan stc khoé; X
- Béng cu nhan luat hoac ban sao Béng thac sy luat; X
- | Gidy chung nhan kiém tra két qua tap sy hanh nghé luat su; X

Van ban giai trinh, cam két vé qua trinh phém dau vé viée
tuan thu Hién phap va phap luat, co pham chat dao duc t6t
va ¢ xac nhan cua co quan, t6 chirc noi lam vige cudi cung
clia nguoi d6 trude thoi diém dé nghi cap Chimg chi hanh X
nghé luat su hodc ctia cong an x4, phuong, thi trin noi ngudi
d6 cu tri (d46i v6i nguoi thude truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 2a cia Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP).

*Luu y:

- Khi nép hé so truong hop yéu cau ban sao:

+ Néu nop ho SO tryc ,tié'p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thi
kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc bdn
chung thuc dién twr ban sao tw ban chinh.

+ Néu nép 7h0”‘ so' qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thyc cua co
quan co tham quyen.

- Trong truong hop can su dung dén théng tin vé noi cuw trii ciia nguwoi dé nghi
cdp Chung chi hanh nghé luat sw thi cong chirc dwoc giao trach nhiém tiép
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nhdn, gidi quyet thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong thuc hi¢n khai
thac thong tin vé cu tru cua cong dan trong Co so dir liéu quéc gia vé ddn cu
theo mét trong cdc phwong thirc quy dinh tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bé sung
mot sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau,
sO tam tril gicfy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cd'p dich vu cong.

Néu khéng thé khai thac dwoc thong tin cur trii ciia cong dan theo cdc phu’o’ng
thicc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP, co quan cé
tham quyén, cdn bo, cong chirc, vién chirc, ca nhan dwoc giao trach nhiém
tlep nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yeu
cau cong dan ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to co gid tri
chitng minh théng tin vé cuw trii theo quy dinh tai khodan 3 Diéu 14 Nghi dinh
s6 104/2022/ND-CP. Cdc loai gidy to ¢é gid tri chitng minh théng tin vé cu
tru dwoc quy dinh tqi khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP bao
gom:

+ The Can cuoc cong dan;

+ Chung minh nhan dan;

+ Gidy xdc nhdn l‘héng tin vé cw trii;

+ Gidy thong bao s6 dinh danh cd nhén va théng tin céng dan trong Co so dir
liéu quoc gia vé dan cu.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han gidi quyét: 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18,
trong do:

- S& Tu phap: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢;

- B6 Tu phéap: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.7

Co quan thuc hién: Sé Tu phap.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Tu phap.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Cé4 nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Ching chi hanh nghé luat su.

29 1. Ho so khong du diéu kién: Van ban thdng bao vé viéc khong dap ung yéu

cau/diéu kién cap ching chi hanh nghé luat su cap chiing chi hanh nghé luat su.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tir Trach Thoi | Biéu m?l?u/Két

: nhi¢m glan qua

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tir to

churc hoac tir buu dién hoac truc

tuyén qua Cong dich vu cong

quoc gia

https://dichvucong.gov.vn  hoac

Hé théng thong tin giai quyét tha

tuc hanh chinh tinh Ha Tinh

http://dichvucong.hatinh.gov.vn. . Mau 01; 02, 03
B1 2. Cong chic TN&TKQ kiém tra | Cong chirc fg:]Of’l (qéu co); 06 va

ho so: TN&TKQ chinh ho so theo muc

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam 2.3

thu tuc tiép nhan hd so, hen tra

két qua cho to chirc va thu phi

theo quy dinh (néu c0).

- Néu hod so chua diy du hoic

khong hop 1é thi huéng dan bd

sung, hoan thién ho so. Néu

khong bo sung, hoan thién dugc

thi tir chéi tiép nhan ho so.

Ch’uyén h‘é 5 cho Phong Hér,\h Cong chirc .. | MAu 05 va hd so
B2 |chinh va bd trg tu phap TN&TKQ 02 gio ke theo

(HC&BTTP) xtr Iy

Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao .. | Mau 01, 05 va hod
B3 vién xu 1y Phong 02 gio so kem theo

Y HC&BTTP

gy | Xemxét thim dinh, xir Iy h so. | Cong chic | g sy v D; g‘g ;I;Tﬁ

Truong hop dép tng yéu cau,| duoc giao Bo Tu phap cip
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diéu kién: du thao ‘Van ban dé | xur 1y ho so chung chi hanh
nghi Bo Tu phap cép chung chi nghé luat su hoic
hanh nghé luat su va hd so kém Van ban thdng
theo; bao vé  viéc
Truong hop khong dap tmg yéu khong dap 1ung
cau, diéu kién: du thao Van ban yéu cau/dieu ki¢n
thong bao vé viéc khong dap ung cap chuang chi
yéu cau/diéu kién cdp ching chi hanh nghe luat su
hanh nghé luat su;
Trinh 1anh dao Phong.
Mau 05; du thao
Vin ban dé nghi
Bo Tu phap cap
chung chi hanh
Kiém tra ho so, ky nhay duyét du N nghé luat su hoac
thao két qua giai quyét tai budc Lank\l dao .. | Van ban thong
B5 I . n phong 04 gio |, A o
B4, truc tiép hoac giao chuyén HC&BTTP bdo vé viéc
vién trinh 1anh dao S& ky duyét. khong dap ung
y&u cau/diéu kién
cap chang chi
hanh nghé luat su
da ky nhay.
Mau 05; Van ban
dé nghi B6 Tu
phap cap ching
chi hanh nghé
Phé duyét du thio ket qua giai Lnh dao luat su hodc Vin
B6 |quyét TTHC tai BS, chuyén | 1) "0 | 04gio | ban thong bdo vé
Phong HC&BTTP dé phat hanh phap viéc khong dap
ung yeu cau/diéu
kién cap ching
chi hanh nghé
luat su.
Phét hanh van ban: - Mau 05, Van
. o s ban dé nghi Bo
- Truong hop dap ung yéu cau, Tu ha X
: : : i phap  cap
g7 |dicu kién: Gui Van ban d nghi | v0 | 02 g | chung chi hanh
Bé Tu phap cap chung chi hanh nahé 1ua .
gne luat su va
nghé luat su va ho so kém theo; ho so kém theo
- Truong hop khong dap uing yéu - Hoic mau 05,
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cau, diéu kién: Chuyén Van ban
thong béo vé viéc khong dap tng
yéu cau/diéu kién cap chung chi
hanh nghé luat su cho Bo phéin
tiép nhan va tra két qua, chuyén
dén B10.

06 kém Van ban
thong bao vé viéc
khong dap ung
yéu cau/diéu kién
cap chang chi
hanh nghé luat su

B8

Xem xét, qqyét dinh cip chimg
chi hanh nghé luat su

Bo Tu phép

20 ngay

Chang chi hanh
nghé luat su hoac
Van ban théng
bdo vé  viéc
khong dap Ung
yéu cau/dieu kién
cap chang chi
hanh nghé luat
SU.

B9

Sau khi nhan két qua tir Bo Tu
phap, chuyen cho Bo phan tiép
nhan va tra két qua tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

02 gid

Mau 05, 06;
Chang chi hanh
nghé luat su hoac
Van ban thong
bado vé  viéc
khong dap ung
yéu cau/diéu kién
cap chang chi
hanh nghé luat su

B10

Tra két qua cho cé nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 kém
Chang chi hanh
nghé luat su hoac
Van ban théng
bao vé  viéc
khong dap Ung
yéu cau/diéu kién
cap chang chi
hanh nghé luat su

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguoi o trach nhiém thuwc hién cdn thuec
hién dong thoi cdc thao tdac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét
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trén Cong dich vu céng Qué'c gia http://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong

thong tin gidai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong quy trinh.
BIEU MAU
&
Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhéan giai quyét ho so
i
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
i
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé luat su
BM.LS.19.01 ]
BM.LS.19.01.docx
HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S¢
Tu phép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
SO,



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Bo Tu phap cap chung chi hanh nghé lut su hodc Vin ban
- | thdng bao vé viéc khong dap (ng yéu cau/dieu kién cap ching chi hanh nghé
luat su ctia S6 Tu phap;

Chung chi hanh nghé luat sw hogc Vin ban thong béo cua Bo Tu phap vé viéc
- | khong dap tng yéu cau/dieu kién cap ching chi hanh nghé luat su caa B6 Tu
Phap.

H6 so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi Iuu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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I11. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
1. Céap thé Cong tac vién tro gitip phap ly

KY HIEU QUY TRINH QT.TGPL.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Pap mg du tiéu chuan sau:

-0 vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, cin ¢t nhu cau tro
gitip phap 1y cua ngudi dan va diéu kién thuc té tai dia phuong, Giam déc
Trung tdm Tro giup phap 1y Nha nudc dé nghi Giam déc S¢ Tu phap cip
thé cong tac vién tro gitp phap 1y cho ngudi co du diéu kién theo quy dinh.

- Nhilng nguoi dé nghi huu, ¢6 nang luc hanh vi dan su day du, c6 pham chat
dao dirc tbt, co stc khoe, co nguyén vong thue hién trg gitip phap 1y c6 thé tro
thanh cong tac vién trg giup phap ly, bao gom: Tro giip vién phap ly; Tham
phan, Tham tra vién nganh Toa an; Kiém sat vién, Kiém tra vién nganh kiém
sat; Piéu tra vién; Chap hanh vién, Tham tra vién thi hanh 4n dan su; Chuyén
vién lam cong tac phap luat tai cac co quan nha nudec.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

Lya chon mdt trong cac cach thuc sau:

- Nop hd so truc tiép hodc gui buu dién dén Trung tim Tro gitp phap 1y Nha
nude tinh Ha Tinh (S6 103A, dudng Phan DPinh Phung, thanh phdé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh);

- Gui qua thu dién tir trogiupphaplyhatinh@gmail.com (truong hop cong tac
vién ndp ho so qua thu dién tir thi khi dén ky hop dong véi Trung tdm, cong
tac vién phai ndp diy du ban gidy ho so theo quy dinh tai muc 2.3 cua thu tuc
nay).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi lam Cong tac vién tro giup phap 1y, theo mau X
BM.TGPL.03.01;

Gidy to ching minh 12 nguoi da nghi huu theo quy dinh. X

So yéu 1y lich ¢4 nhan c6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran noi cu trd va 02 d&nh mau chan dung c& 2 X
cmx 3 cm.

* Luw y khi nép ho so:
- Truong hop nop tryc tiép tai try s¢ Trung tam, nguoi a"e nghi lam cong tac

vién ndp cdc gidy to: Pon dé nghi lam cong tdc vien; So yéu 1y lich cd nhdn cé
xdc nhdn ciia UBND xd, phwong, thi trdan noi cw trii va 02 dnh mau chan dung



mailto:trogiupphaplyhatinh@gmail.com

37

cé 2cm x 3cm; xudt trinh ban chinh hodc nép ban sao ¢é chimg thuwc gidy to
chung minh la nguoi da nghi huu theo quy dinh,

- Truong hop gui ho so qua dich vy buu chinh, nguoi de nghi lam cong tdac
vién giti cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tdc vién; So yéu Iy lich cd nhén c6
xdc nhdn ciia UBND xd, phwong, thi trdan noi cu trii va 02 dnh mau chén dung
c& 2cm x 3em, bdn sao ¢é chimg thiee gidy to chitng minh la nguoi da nghi
hueu theo quy dinh;

- Truong hop gui qua thu dién twr, nguoi dé nghi lam céng tac vién giri cdc
gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vien; Glay to chung minh la nguoi da nghi
hieu theo quy dinh; So yéu Iy lich cé nhdn ¢é xdc nhdn ciia UBND xd, phiong,
thi trdn noi cu trii va 02 anh mau chdn dung cé 2cm x 3em dén Trung tam.

- Trong truong hop can sir dung dén théng tin vé noi cu tril cua nguoi dé nghi
cdp thé cong tdc vién tro’ givip phap Iy thi co quan co tham quyén, cd nhan dwoc
giao trdch nhiém tiép nhdn, gidi quyet thii tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong thyc hién khai thac thong tin vé cu tri cua cong dan trong Co so dir li¢u
quéc gia vé ddn cu theo mot trong cdc phwong thicc quy dinh tai khoan 2 Piéu
14 Nghi dinh $6 1 04/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu ve viéc sua
doi, bo sung mot so dzeu cia cdc Nghi dinh lién quan dén viéc nép, xuat trinh s6
hé khau, s6 tam trii gzay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong.

Néu khong thé khai thdc dwoc théng tin cu tri cua cong dan theo cdc phwong
thitc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 1 04/2022/ND-CP, co quan c6 tham
quyén, cd nhdn dwoc giao trdach nhiém tlep nhdn, gidi quyét thii tuc hanh
chinh, cung cdp dich vu cong co thé yéu cau céng dan nép ban sao hoac xudt
trinh mot trong cac gzay to' co gid tri chimng minh thong tin Vé cir tril theo quy
dinh tai khodan 3 Piéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP. Cac loai gzay to co
gia tri churng minh thong tin vé cur trit dwge quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP bao gom:

+ Thé can cudc cong dan,

+ Churng minh nhdn dan;

+ Gidy xdc nhdn théng tin vé cur trii;

+ Gidy thong bao s6 dinh danh cd nhdn va théng tin céng dan trong Co sé dir
liéu quoc gia vé dan cu.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
- 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.
2.5 |- Thoi han cong tac vién trg gitip phap Iy c6 trach nhiém dén Trung tam Trog

Gitp Phap Iy Nha nuéc Ha Tinh dé ky hop dong thuc hién tro gitp phap ly:
30 ngay ké tir ngdy dugc cap thé, trr treong hop c6 1y do chinh dang thi c6 thé
kéo dai nhung khong qua 35 ngay ké tir ngay dugc cap thé.
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Tro

2.6 | giup phap Iy Nha nuéc tinh Ha Tinh (S6 103A, duong Phan DPinh Phung,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thye hién: Trung tdm Trg giup phap Iy Nha nudce tinh Ha Tinh.
27 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
" | Co quan dwgc ity quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
Poi twgng thuc hién TTHC: Nhitng nguoi da nghi huu, c¢6 nang luc hanh vi
dan su day du, c6 pham chét dao duc tdt, co stc khoe, c6 nguyén vong thuce
hién trg giup phap 1y co thé tré thanh cong tac vién trg gitip phap ly, bao gom:
2.8 | Trg giup vién phap ly; Tham phéan, Tham tra vién nganh Toa an; Kiém sat
vién, Kiém tra vién nganh kiém sat; Diéu tra vién; Chap hanh vién, Tham tra
vién thi hanh 4n dan sy; Chuyén vién lam cong tac phap luat tai cac co quan
nha nudec.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cap thé cong tac vién tro gitip phép 1y.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thoi | g niwKét qua
: nhi¢m glan
Tiép nhan ho so:
- Néu ho so déy du, hop 1&: Lam
thu tAuc tlfp nhén ho SO’A. | vanthe Gid | Miu 01: 02, 03
B1 |- Neéu ho so chua day du hodc | pyng | hanh | (néu c6); 06 va HO
khong hop 1¢: Hudng dan bo tam chinh | so theo muc 2.3
sung, hoan thién ho so. Néu
khong b{) sung hoém‘thién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
5, | Chuyén hd so cho Phong Hanh VTarrllJ;h“" 0,5 |Mau 01, 05 va Hb
chinh - Téng hop (HC-TH) xir 1. tamg ngdy |so kém theo
Xem xet ho 50 ’ N
- Néu dﬁ, dieu ki@n cap thé: Du Méu, 05; du, thao
thdo Quyét dinh cap thé cong tac A Quyét dinh cap thé
" ., 1y \ . | Chuyén A A
Vién trg giup phap ly, du thao Thé vien cong tac vién trg
cong tac vién tro giup phap Iy | ;. ; . 2,5 giup phap ly kem
B3 . ~ . , Lanh dao . ) 7
trinh Lanh dao Phong xem xét. R ngay |du thdao Thé cdng
x . A yin. %o | phong N .,
- Néu khong du diéu kién cap thé: HC-TH tac vién tro giup
Dy thdo Van ban thong bao phap ly hodac Van
khong du diéu kién dugce cap Thé ban thong bao.
cdng tac vién trg giup phap ly.
B4 | Ky nhay két qua thuc hién tai | Lanh dao 01 Mau 05; du thao
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budéc B3, tryc tiép hodc giao| Trung ngdy | Quyét dinh cap thé
chuyén vién trinh Lanh dao So Tu tam cong tac vién tro
phap ky duyét. giup phap ly kem
du thdo Thé cdng
tdc vién trg gitp
phap ly hoiac Van
ban thong bao da
Ky nhay.
Mau 05; Quyét
dinh cdp thé cong
tdc vién trg gilp
Ky duyét Quyét dinh cép th¢ cong | Lanh dao o5 |Phap 1y kém du
B5 | tac vién trg giap phap 1y, chuyén | Sé Tu '\ thao Thé cong tac
. o E FREE U ; ngay | . . -, ;
phong chuyén mén phat hanh. phap Vién trg giup phép
ly hodac Van ban
thong béo da ky
duyét.
Vin thu Mau- 05; = Quyet
7 3 d/mh cap thé cong
Phat hanh van ban va chuyén cho o tac vién trg giup
Chuyén 0,5 o A
B6 | Trung tdm Trg gitp phap 1y Nha vién ngay phap ly, Thé cong
nudce dé tra két qua. ohong tic vién tro giup
HC-TH phap ly hodac Van
ban thong béo.
Mau 01, 06; Quyét
dinh cdp thé cong
Van thu Gi6¢ |tac vién trg gip
B7 | Tra két qua cho ca nhan. Trung hanh | phap ly, Thé cong
tam chinh | tac vién trg gilp
phap ly hodac Van
ban thong bao.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudce
ngay hét han xir 1, Trung tam Tro giup phdp Iy Nha nuoc tinh Ha Tinh ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua va giri cho té chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU
]
Mau 01 MAu 01.docx

Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
Pon dé nghi 1am cong tac vién tro gitp phap 1y
BM.TGPL.03.01 lﬂj
BM.TGPL.03.01.docx
4 |HOSOLUU
) C4&c mau phiéu 01; 02, 03,~O4 (néu c0); 06 luq tai Van thu cua Trung tam Tro
giup phép ly Nha nuée. Mau 01, 05 luu theo ho so.
- | HO so dau vao theo muc 2.3.
- | Quyét dinh cap thé cong tac vién trg gitp phéap 1y.

H6 so duoc lru tai Phong Hanh chinh - Téng hop xtr 1y truc tiép thoi gian luu 01
nam. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng bd phan luu trir ctia Trung tam Trg gilp
phap ly Nha nudc tinh Ha Tinh va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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