UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 2437 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 21 thdngio nam 2024
QUYET PINH

Céng bd danh muc va quy trinh thii tuc hanh chinh néi bo trong hé thong
hanh chinh nha nwéc thugc pham vi chirc nang quan ly cia nganh
tu phap ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luat To 6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt To chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cia Thii tuéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nwéc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1006/QD-BTP ngay 12/6/2023 ciia Bé truong Bo
Tw phdp vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi bo trong hé thong hanh chinh
nha nwoc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh sé 2201/TTr-STP
ngay 15/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc va quy trinh 26 tha
tuc hanh chinh nd1 bd trong h¢ théng hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chuce
nang quan 1y ciia nganh tu phap (trong d6 c6 19 tha tuc hanh chinh cip tinh, 07
thi tyc hanh chinh cap huyén) ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc cac So; Thi truong cac
ban, nganh cip tinh; Giam dbc Trung tdm Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cac huyén, thanh phé, thi xa va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ; 4
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Ph6 CVP Tran Cong Thanh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC1.

T
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQO THUQC LINH VUC TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OP-UBND ngay  /

12024 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Co quan co
TT Tén thii tuc hanh chinh tham quyén Cin cir phap ly
giai quyet
| | CAP TINH
Quyét dinh danh muc Quyét dinh cua UBND Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cuia
cap tinh quy dinh chi tiét Luat, N \ghi quyet cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
1 | Qudc hoi, Phap 1énh, Nghi quyét cia Uy ban | UBND tinh | thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
Thuong vu Qubc hoi, Lénh, Quyét dinh cua (duoc stra d6i boi Nghi dinh sd 154/2020/ND-CP va
Chu tich nuée Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015
(duogc sua ddi, bod sung nam 2020); Nghi dinh $6
Kiém tra vin ban quy pham phéap luat, xt 1y 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy
2 | van ban quy pham phap luat trai phap luat theo | S& Tu phap | dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Ban
tham quyén (cap tinh) hanh vin ban quy pham phap luat (duoc stra doi boi
Nghi dinh s6 154/2020/NBP-CP va Nghi dinh s
59/2024/ND-CP).
Ra soat van ban quy pham phép luat theo tham
3 | quyén, xir Iy/kién nghi xir 1y két qua ra soat| UBND tinh Nhu trén
van ban quy pham phép luat
Hé thong hoa, cong bd két qua hé théng hoa \
4 | van ban quy pham phap luat theo tham quyén Chu tich Nhu trén
' : UBND tinh

(cAp tinh)




Co quan co
TT Tén thu tuc hanh chinh tham quyén Can cir phap ly
gidi quyet
Xay dung, ban hanh Nghi quyét quy pham
5 | phap luat cia HO1 dong nhan dan tinh do Uy | UBND tinh Nhu trén
ban nhan dan tinh trinh
Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham , A
6 phap luat ciia Uy ban nhan dén tinh UBND tinh Nhur trén
Cap nhat thong tin vao Co so dit liéu qudc gia \ , Nghi dinh so 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cua
7 X A S& Tu phap
veé phap luat Chinh phu vé co sd dir liéu quéc gia vé phap luat.
Thanh 1a8p Phong Cong chiing UBND tinh Luat Cong chirng nam 2014
Giai thé Phong Cong chimg UBND tinh Luat Cong chirng nam 2014
2 gAs Dy . , . § Lut Cong chimg; Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay
10 Clil(})lgerééflmdll)élgng Cong chimg thanh Vin UBND tinh | 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
Phong cong & thi hanh mét s6 diéu ctua Luat Cong chimng.
’ Luat Phd bién, gido duc phap luat; Thong tu sb
11 Quyét dinh c6ng nhén bao cao vién phap luat Chu tich 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo trudng Bo Tu
cap tinh UBND tinh | ph4p quy dinh vé bao céo vién phap ludt, tuyén truyén
vién phap luat.
Quyét dinh mién nhiém bao cio vién phap luat Chu tich A
121 Gp tinh UBND tinh Nhu trén
Luat Vién chirc ndm 2010; Luat sura d6i, bd sung mot
Xét thine h hite danh t 10 vien pha 7 s0 di€u cua Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién ChlE‘[‘C
13 | S PanE Hang chvic damh o gIUp VIS PSP | UBND tinh | nam 2019; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay

1y hang 1

25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-




Co quan co
TT Tén thu tuc hanh chinh tham quyén Can cir phap ly
gidi quyeét
CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi stra doi, bo sung
mot 6 diéu ctia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP; Théng
tu 86 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 ctua B Tu phap
quy dinh ma so, tiéu chuan va xép luong doi vo1 chuc
danh nghé nghi¢p vién chtrc tr¢g gitip vién phap ly.
14 Xet thang hang chtrc danh trg giup vién phap UBND tinh Nhu trén
1y hang II
15 Xét thang hang chtic danh ho tro nghi€p vu UBND tinh Nhu trén
hang 11
Thong tu lién tich sé 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
16 Xeép hang cac don vi su nghi€p cong 1ap thudc Chu tich 11/2/201~O cua B(:) truéng BO Tu phap va BO No1 vu
S& Tu phap UBND tinh | huéng dan viéc x€p hang cac don vi sy nghi¢p cong 1ap
thudc nganh Tu phéap.
Thong tw s0 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 ciia Bo
\ A rTA: 24X . 1s : truong Bo Tu phap huong dan vé Hoi dong quan 1y va
17 Ehﬁgh f‘g)n chgl iﬁggcqggr}hl;y Lr;ng don vi su UBND tinh | tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém, mién nhiém thanh vién
ghiep g1ap . phap Hoi1 dong quan ly trong don vi sy nghi¢p cong 1ap thude
nganh Tu phép.
Luat Ly lich tu phap nam 2009; Luat Thi hanh an hinh
i ) sy nam 20719; Luat Thi’hém‘h an dan sy nam 2008; Luat
Ra sodt, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu sua doi, bo sung mot s6 di€u cua Luét Thi hanh &4n dan
18 | phap phuc vu xdy dung, quan ly, st dung va | S& Tuphdp |sy nam 2014; Luat Ho tich nim 2014; Nghi dinh so

khai thac Co s¢ dir li¢u 1y lich tu phap

111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua
Luat Ly lich tu phap; Thong tu lién tich sb




Co quan co
TT Tén thu tuc hanh chinh tham quyén Can cir phap ly
gidi quyét
04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 cua Bo truong Bo Tu phap, Chanh an
Toa 4n nhéan dan tbi cao, Vién truong Vién Kiém sat
nhan dan tdi cao, Bo truong Bo Cong an va Bo trudng
Bo Quéc phong hudng dan trinh ty, tha tuc tra ctru, Xac
minh, trao d6i, cung cip thong tin 1y lich tu phap.
Cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha Nhu trén
19 nudc, ‘gé chitc chinh tri, t6 chic chinh tri - x& S Tur phap
hoi (do1 tugng 1a cong dan Viét Nam, nguoi
nudc ngoai dang cu tra tai Viét Nam)
Il | CAP HUYEN
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015
(duoc stra d6i, bd sung nim 2020); Nghi dinh s6
Kiém tra van ban quy pham phap luat, xt Iy Chu tich 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy
1 | van ban quy pham phép luét trai phap luat theo | UBND cdp | dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban
thAm quyén (cap huyén) huyén hanh vin ban quy pham phap luat (duoc sira d6i boi
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s
59/2024/ND-CP).
Ra s;oat van ‘F)aqiquy ph.amqph,ap £ua_1t tl}eo‘ thar’n UBND cép A
2 | quyén, xu ly/kién nghi xtr 1y két qua ra soat huva Nhu trén
Z A uyén
(cap huyén)
Hé théng héa, cong bd két qua hé théng hoa Chu tich
3 | vin ban quy pham phép luat theo thim quyén | UBND cép Nhu trén
(cap huyén) huyén




Co quan co
TT Tén thu tuc hanh chinh tham quyén Can cir phap ly
gidi quyet
4 Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap | UBND cap Nhu trén
luat cia HDND va UBND cap huyén huyén
’ Chil tich Luit Phd bién, gido duc phap luat; Thong tu )
Quyet dinh cong nhan bao cao vién phap luat T 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia Bo truong Bo Tu
5 X N UBND cap . . N1r o n 1A R AR
cap huyén huva phap quy dinh vé bao cao vién phap luit, tuyén truyén vién
uyén A
phap luat.
£, 1 X A v a A Chu tich
6 QA’uyet dinh mién nhi€ém bao cao vién phap lut UBND cép Nhu trén
cap huyén o
huyén
Quyét dinh s6 25/2021/QP- TTg ngay 22/7/2021 cua
A A ox \ A XX Chu tich Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé x4, phuong, thi tran
7 CCﬁonnghr;halrlll gta’ phuong, thi tran dat chuan tiép UBND cap | dat chuan tiép can phéap luat; Thong tu s6 09/2021/TT-
Al phap e huyén BTP ngay 15/11/2021 cua B9 trudng Bo Tu phap huong

dan thi hanh Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg.




PHAN II
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

|. TTHC NOI BQ CAP TINH

1. Quyét dinh danh muc Quyét dinh caa UBND tinh quy dinh chi tiét
Luat, Nghi quyét ciia Quoc héi, Phap 1énh, Nghi quyét ciia Uy ban Thuong
vu Qudc hoi, Lénh, Quyet dinh cia Chu tich nudc

1.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Can cu thong bao cua Bo Tu phap vé viéc thong bao ndi dung giao
chinh quyén dija phuong quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh cic Luat, Nghi
quyét dugc Quéc hoi giao va trén co so két qua ra soat ciia S& Tu phap (phdi hop
voi cac S0, ban, nganh cap tin), S0 Tu phap 1ap danh muyc Quyét dinh cua UBND
tinh quy dinh chi tiét Luat, Nghi quyét ciia Qudc hoi, Phap 1énh, Nghi quyét cua
Uy ban Thudong vu Quéc hoi, Lénh, Quyet dinh cua Chu tich nudc.

Budc 2: S Tu phap giri 1ay y kién ctua Vian phong UBND tinh va cac co
quan, don vi lién quan.

Budc 3: Hoan thién dy thao Danh muyc theo y kién gop y va trinh Chi tich
UBND tinh quyét dinh.

Budc 4: Chi tich UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh Danh muc.

1.2. Cdch thire thwe hign: Gui ho so qua hé thong quan 1y vin ban va hd
so cong viéc (TD-Office).

1.3. Thanh phén, sé lirong hé so"
a) Thanh phan hé so:

- Van ban cua B Tu phap thong bao vé danh muc cac ndi dung giao cho
UBND cap tinh quy dinh chi tiét ,Luét, Nghi quyét 91”121 Quodc hoi, Phap Iénh, Nghi
quyéet cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi, Lénh, Quyét dinh ctia Chu tich nudec.

- Dy thao Quyét dinh ban hanh danh muc Quyét dinh cua UBND tinh quy
dinh chi tiét luat, nghi quyet cua Qudc hoi, phap Iénh, nghi quyét cua Uy ban
thuong vu Quoc hdi, Iénh, quyét dinh cia Chu tich nudc.

b) S6 hwong hé so: 01 bo.
1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Péi twong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: S¢& Tu phap, Van phong
UBND tinh va céc co quan, t6 chtrc c6 lién quan.

1.6. Co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
1.7. Phi, I¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
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1.8. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh danh muc Quyét
dinh ctia Chu tich UBND tinh quy dinh chi tiét Luat, Nghi quyét ctia Qudc hoi,
Phap 1énh, Nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quéc ho1, Lénh, Quyét dinh cua
Chu tich nuéc.

1.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
1.10. Can ciwr phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (dugc stra ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat (duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
59/2024/ND-CP).

2. Kiém tra vin ban quy _pham phap luat, xir ly vin ban quy pham
phap luit trai phap luit theo thim quyén (cap tinh)

2.1. Trinh tw thwc hién:

Budce 1: Hoi Q6ng nhan dan, UBND cép huyén giri van ban dén So Tu
phap dé thyc hién kiém tra.

Budc 2: S& Tu phép tiép nhan van ban thudc dbi tuong kiém tra, thuc hién
kiém tra van ban, ddnh gié tinh hop hién, hgp phap, tinh thong nhat cua van ban
duogc kiém tra; Khi ki€m tra, phat hién van ban c¢6 dau hiéu trai phap luat, Giam
doc S& Tu phap két luan ki€m tra, giri co quan da ban hanh van ban xem xét, xur
ly theo quy dinh cua phap luat.

Budce 3: Xu ly van ban trai phap luat

Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan duoc két luan kiém tra vé vin
ban trai phap luat, co quan, nguoi dé ban hanh van ban phai t6 chirc xem xét, xu
1y van ban do va thong bao két qua xir Iy cho co quan ki€ém tra van ban.

Truong hop co quan, nguoi da ban hanh van ban trai phap luat khong xir
ly theo quy dinh hodc co quan, nguoi ¢6 tham quyén ki€ém tra, Xt ly van ban
khong nhat tri véi két qua xtr 1y van ban thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
hét thoi han xu 1y, co quan, ngudi c6 tham quyén kiém tra, xu 1y bdo cdo co
quan, ngudi c6 tham quyén xem xét, xu 1y theo quy dinh.

2.2. Cdch thive thwe hign: Giri hd so qua hé thdng quan 1y van ban va hd
so cong viéc (TD-Office).

2.3. Thanh phén, sé liwong hé so

a) Thanh phan ho so:

- Nghi quyét quy pham phap luit cia HDND cip huyén; Quyét dinh quy
pham phép luat cia UBND cap huyén.



9

, - Phiéu kiém tra van ban theo mau s6 01 Phu luc III kém thpo Ngh@ dit}h
s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u
va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Két qua xur 1y van ban.

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).
b) S6 lwong hé so: 01 bd.

2.4. Thoi han gidi quyét:

- Thoi han HDND cap huyén, UBND cap huyén gui van ban dén So Tu
phap dé kiém tra cham nhat 1a 03 ngay lam viéc, ké tir ngay théng qua hoic ky
ban hanh.

- Thoi han kiém tra van ban: Khong quy dinh.
- Thoi han xtt 1y van ban:

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc két luan kiém tra vé van
ban trai phap luat, co quan ban hanh van ban phai t6 chic xem xét, xtr 1y van
ban do va thong bao két qua xur Iy cho S& Tu phap.

+ Néu co quan ban hanh vin ban trai phap luat khong thuc hién xir Iy vin
ban hodc S& Tu phap khong nhat tri v6i két qua xur Iy van ban thi trong thoi han
15 ngay ké tir ngay hét thoi han xur 1y, Lanh dao S& Tu phap bao cao Chu tich
UBND tinh xem xét, xtr 1y theo quy dinh.

2.5. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: HDND, UBND cap huyén.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

2.7. Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Cac van ban quy pham phap
luat do HDND, UBND huyén ban hanh dugc ki€ém tra va xu ly.

2.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

2.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Can cwr phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015 (dugc stra doi, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat (duoc sira doi boi Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
59/2024/ND-CP).
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3. Ra soat vin ban quy pham phap luit theo tham quyén, xir ly/kién
nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat

3.1. Trinh ty thuc hién

Budce 1: Cac Sa, ban, nganh chi dong thuc hién ra soat van ban quy pham
phap luat cia HDND va UBND do co quan, don vi minh tham muu ban hanh.

Bao céo két qua ra soat giri vé S Tu phap kém cac Danh muc vin ban.

Budc 2: S& Tu phap thuc hién tong hop, phdi hop véi Van phong UBND
tinh tham muu Chu tich UBND tinh Cong b6 Danh muc van ban hét hiéu luc,
ngung hiéu luc va xtr 1y khi phat hién van ban dugc ra soat khong con phu hop.

Bude 3: Chu tich UBND tinh Cong bé Danh muc van ban hét hiéu luc,
ngung hi¢u lyc.

Budc 4: Vin phong UBND tinh ding Danh muc vin ban hét hiéu luc,
ngung hi¢u lyc 1én Cong bao; S¢ Thong tin va Truyén thong dang Danh muc
van ban hét hi€u luc, ngung hi€u luc 1€én Cong Thong tin dién tir tinh.

3.2. Cdch thirc thwe hién: Gui hd so qua hé théng quan 1y van ban va hd
so cong viéc (TD-Office).

3.3. Thanh phdn ho so, sé lwong:

a) Thanh phdn ho so:

- Van ban duogc ra soat.

- Van ban 13 cdn ¢l ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
te - xa hoi.

- Phiéu ra soat vin ban.

- Dy thao bao céo két qua ra soat ctia co quan, don vi trinh UBND tinh,
trong do danh gia vé hiéu luc, tham quyén ban hanh, n6i dung trai, chong cheo,
mau thuan cua van ban dugc ra soat véi van ban la can cir ra soat hodc khong
con phu hgp véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién nghi xtr 1y.

- Du thao van ban cua UBND tinh kién nghi co quan, ngudi c6 tham
quyén xu 1y van ban.

- Céc tai liéu khac co lién quan.

b) S6 heong hé so: 01 b.

3.4. Thoi han gidi quyét:

- Truong hop van ban dugc ra soat can xu 1y theo hinh thire: sura d6i, bd
sung, thay thé, ban hanh van ban mai, dinh chi vi¢c thi hanh mét phan hoac toan
bo ndi dung van ban: Thu truong co quan ra soat trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh xtr 1y hoac kién nghi HDND tinh xtr 1y két qué ra soat (thoi han do
UBND tinh, HDND tinh xem xét quyét dinh).

oo Truong hop cac van ban ra soat duoc dé nghi bai bd toan bd hodc mot
phan thi cac co quan thuc hién ra soat van ban cé trach nhiém gutri ho so ra soat
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van ban dén So Tu phap trude ngay 10 thang 01 hang ndm dé tong hop trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh xtr 1y hodc kién nghi HDND tinh xur Iy két qua
ra soat trude ngdy 31 thang 01 hing nim.

3.5. Déi twong thwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh;
S0, ban, nganh thudc tinh.

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

3.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh viéc xur 1y van

ban ra soat, cong bd danh muc vin ban hét hiéu lyuc, ngung hiéu luc thude trach
nhiém ra soat cua UBND tinh.

3.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.
3.9. Tén méu don, mdu to khai:

- Phiéu ra soat vin ban theo Mau s6 01 Phuy luc IV kém theo Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP.

- S6 theo ddi van ban dugc ra soat: theo mau s6 02 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

- Danh muc van bé}n hét hiéu luc, ngung hiéu luc: Mau s6 03, 04 Phu luc
IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

3.10. Céan cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luit ndm 2015 (duoc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat (duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghij dinh sb
59/2024/ND-CP).

4. H¢ théng héa, cong !)6 két qua hé thong héa vin ban quy pham
phap luat theo tham quyeén (cap tinh)

4.1. Trinh tw thwc hién:

Bugce 1: Dinh ky 05 nam mot lan, S& Tu phap tham muu UBND tinh ban
hanh K¢ hoach h¢ thong hoa van ban trén dia ban tinh.

Buéc 2: Can c Ké hoach hé théng héa cia UBND tinh, cac S¢, ban,
nganh ban hanh K& hoach hé thong hoa tai co quan, dO'n vi. Thuc hién hé thong
hoa van ban theo ndi dung, thoi gian theo ké hoach dé ra, giri Bao cao ket qua h¢
thong hoa dén S& Tu phap.

Bude 3: S6 Tu phap kiém tra lai két qua hé théng héa cua cac co quan,
don vi; ra soat bo sung; tong hop va 1ap cac Danh muc van ban theo quy dinh;
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Sép xép cac van ban con hiéu lyc thanh Tap hé thong héa van ban; phdi hop voi
Vén phong UBND tinh tham muu Chu tich UBND tinh cong b6 két qua h¢
thong hoa.

Budc 4: Chu tich UBND tinh xem xét cong bd két qua Hé théng hoa vin
ban QPPL.

Truong hop sau khi cong bd phat hién c6 sai sot thi tién hanh ra soat lai va
dinh chinh.

~ Budc 5: S¢ Thong tin va Truyén thong thuc hi¢n dang tai két qua hé
thong hoa van ban quy pham phép luat trén Cong Thong tin dién tir tinh.

Vin phong UBND tinh ding Cong bao Danh muc van ban hét hiéu luc,
ngung hi¢u lyc.

4.2. Céch thirc thwe hign: Gui hd so qua hé théng quan 1y vin ban va hd
so cong viéc (TD-Office).

4.3. Thanh phdn ho so, so lwong:

’a) Thanh phan fzé so: Céc co quan, don vi gui két qua hé thong héa vin
ban dén S& Tu phap gom:

- Bao c4o két qua hé thong hoa vin ban;
- Cac danh muc van ban;

- Phiéu ra so4t vin ban;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan.

b) 86 heong hé so: Khong quy dinh.
4.4, Thoi han gidi quyét:

- Thoi han Cha tich UBND tinh cong bd két qua hé thong hoa van ban
quy pham phap luat trude ngay 01/03 cua nam lién sau nam cudi cung cta ky hé
thong hoa.

- Thoi han Chu tich UBND tinh bao cao két qua hé thong hoa véan ban quy
pham phap luat vé Bo Tu phap trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bd két
qua hé théng hoa.

45, Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong Doan Dali biéu
Quoc hoi va HPND tinh; Van phong UBND tinh; S¢, ban, nganh cap tinh.

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
4.7. Phi, Ié phi (néu cé): Khong quy dinh.

4.8. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich
UBND tinh cong bo két qua h¢ thong hoa van ban quy pham phap luét (dinh ky
05 nam/lan).
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4.9. Tén mau don, mau to khai:

- Daph muc van ban quy pham ghép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc toan
bd (Mau s0 03 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Qanh muc van ban quy pham phé,p luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc mot
phan (Mau s6 04 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy pham phap luat con hiéu luc (Mau s6 05 Phu luc
IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy pham phap luat can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu lyuc, stra doi, bo sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi (Mau s6 06 Phy
luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

4.10. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phéap luat (duoc sira d6i bai Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s
59/2024/ND-CP).

5. Xay dung, ban hanh Nghi quyét quy pham phap luit ciia Hi dong
nhin dan tinh do Uy ban nhan dan tinh trinh

5.1. Truwong hop Nghi quyét quy dinh cac ndi dung tai khoan 1, khoan
2, khoan 3 Diéu 27 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015

5.1.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Dé nghi xdy dung Nghi quyét

Cac s0, ban, nganh cap tinh c6 trach nhiém dé nghi xay dung Nghi quyé:[
trinh UBND tinh dé trin;l Thuong tryc HDND tinh quyét dinh. HO so trinh d¢
nghi xay dung Nghi quy€t quy dinh tai khoan 2 Diéu 117 Luat Ban hanh van ban

quy pham phap luat nam 2015, dugc sua d6i, b6 sung tai khoan 34 Dleu 1 Luat
stra d6i, bo sung Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2020, gom:

+ To trinh vé dé nghi xay dung Nghi quyet trong do6 phai néu rd can cir
ban hanh Nghi quyét; do6i tuong, pham vi diéu chinh, ndi dung chinh ciia Nghi
quyet thoi gian du kién dé nghi HDND xem x¢ét, thong qua; dy kién nguon Iy,
diéu kién bao dam cho viéc thi hanh nghi quyét;

+ Tai liéu khac (néu co).
Budc 2: Soan thao du thao Nghi quyét

Sau khi co y kién chap thuan cua Thuong truc HDND tinh, cic sd, ban,
nganh cap tinh (sau déy goi la co quan ’chﬁ tri soan th;io) thuc hién viéc Xﬁy
dung du thao Nghi quyét. Tuy thuc té, néu la Nghi quyét méi hoac Nghi quyét
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thay thé thi dy thao Nghi quyét theo mau scf) 16 (quy dinh tryc tiép) hogc mau sd
17 (ban hanh Quy dinh/Quy ché...); con néu la Nghi quyét stra d61, bo sung thi
theo mau s6 36 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP.

Budc 3: Lay v kién du thao Nghi quyét

Co quan cht tri soan thao Nghi quyét c6 trach nhiém t6 chirc 1dy y kién
doi voi du thdo Nghi quyét, cu thé:

- Phéi hop véi co quan quan ly Cong Thong tin dién tir cua tinh thyc hién
dang tai toan van du thao Nghi quyét trén Cong trong thoi han it nhat 13 30 ngay
dé cac co quan, t6 chirc, ca nhan gop y kién.

- To chtic 14y y kién cua d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép cua du thao
Nghi quyét trong thoi han it nhat 30 ngay ké tur ngay t6 chirc lay y kién va cua
cac co quan, to chiic ¢6 lién quan (x4c dinh nhiing van dé can lay ¥ kién).

Co quan, t6 chirc duoc lay v kién co trach nhiém tra 10i bang van ban
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc du thao van ban.

- Trén co sé ¥ kién cﬁg cac co quan, t6 chL:rc, ca nhan co6 lién quan, co
quan soan thao nghién ctru, tong hop (giai trinh tiép thu hodc khong tiép thu y
kién gop y) dé chinh 1y, hoan thién du thao.

Budc 4: Tham dinh dy thao Nghi quyét

Co quan chu tri soan thao phai gui hé so du thao Nghi quyét dén So Tu
phap dé tham dinh chdm nhat 14 25 ngay trudc ngay UBND tinh hop.

So Tu phap c6 trach nhiém t6 chure tham dinh du thao Nghi quyét trong
thot han 15 ngay ké tr ngay nhan du ho so gui tham dinh.

Trén co s& bao cao thém dinh cua S6 Tu phap, co quan chu tri soan thao
c6 trach nhiém giai trinh, ti€p thu y kién tham dinh dé€ chinh 1y, hoan thién du
thao Nghi quyét trinh UBND tinh. Dong thoi guri bao cao giai trinh, ti€p thu kem
theo dy thao van ban da duoc chinh ly dén S¢ Tu phap khi trinh UBND tinh dy
thao Nghi quyét.

Budc 5: Trinh UBND tinh du thao Nghi quyét

’ Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém gui ho so du thao nghi quyét
dén UBND tinh d€ chuyén dén cac thanh vién UBND cham nhat la 03 ngay lam
viée trude ngay UBND tinh hop. HO so quy dinh tai khoan 1 Diéu 122 Luét Ban
hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 va khoan 37 Diéu 1 Luét stra doi,
b6 sung Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2020.

Budc 6: UBND tinh xem xét, quyét dinh trinh HDND tinh du thao Nghi quyét.

Budc 7: Tham tra dyu thao Nghi quyét

~ Du thao nghi quyét cia HDND tinh phai duoc Ban cia HDND cing cép
tham tra trudce khi trinh HDND.

Cham nhat ,1'21 15 ngay trude ngay khai mac k}:/ hqp HDND, co quan trinh
du thdo nghi quyét phai gui ho so du thdo nghi quyét dén Ban cia HDND dugc
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phan cong tham tra dé tham tra. HO so giri tham tra gém cac thanh phan ho so tai
budc 5 muc nay. Bao cao tham tra phai dugc gui dén Thuong tryc HDND chém
nhat 1a 10 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND.

Budc 8: Xem xét, thong qua du thao nghi quyét

- H6 so du thao N ghi quyét trinh HDND cép tinh: Thuong truc HDND
tinh chi dao viéc chuan bi hd so du thao nghi quyet dé guri dén dai biéu HDND.
Hb so du thao nghi quyét bao gom cac thanh phan hd so tai bude 5 muc nay,
béo céo tham tra va tai liéu khac (néu co).

- Trinh tu xem xét, thong qua: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 126 Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015. Dy thao nghi quyét dugc
thong qua khi ¢6 qua nira tong s6 dai bicu HDND biéu quyét tan thanh. Chu tich
HDND tinh ky chimg thuc Nghi quyét.

Budce 9: Bang Cong bao

Nghi quyét cia HDND tinh phai dugc dang trén Hé thong cong bao dién
ta. Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay dugc thong qua, Nghi quyét phai dugc
gtri dén Van phong UBND tinh dé dang Cong bao.

Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang toan van Nghi quyét cua
HDND tinh trén H¢ thong cong bao dién tir cham nhat 1a 07 ngay ké tr ngay
nhan dugc van ban.

- 9.1.2. Cach thirc thyc hi¢n: Gui hd so qua hé thong quan 1y vin ban va
ho so cong viéc (TD-Office).

5.1.3. Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Dy thao T& trinh du thao Nghi quyét.

- Dy thao Nghi quyét.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan.
- Ban chup vy kién gop ¥.

- Bdo cao danh gia tac dong cua chinh sach (néu c6) doi voi Nghi quyét
quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Di€u 27 cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ndm 2015.

- Tai liéu khac (néu co).

- B4o c4o tham dinh ctia SO Tu phap.

- B4o céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.
b) S6 heong hé so: 01 b.

5.1.4. Thoi han gidi quyét:

- Thm han UBND tinh tiép nhan va kiqém tra ho so dé nghi xay dung nghi
quyét: To1 da trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
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- Thot han UBND tinh xem xet thong qua dé nghi xay dung Nghi quyét:
Phién hop gan nhit cia UBND tinh sau khi Vin phong UBND tinh tiép nhan,
kiém tra hd so day du.

- Co quan soan thao t6 chirc 14y v kién gop ¥ ddi voi hd so du thao Nghi
quyét: It nhat 30 ngay.
- S6 Tu phap tham dinh dy thao nghi quyét: Trong thoi han 15 ngay tir khi
nhan du ho so theo quy dinh.

- Co quan soan thao trinh UBND tinh ho so du thao Nghi quyét dé xem
xét, quyét dinh vi¢e trinh dy thdo Nghi quyét ra HDND tinh: Cham nhat 03 ngay
lam vi¢c trude ngay UBND tinh hop.

- UBND tinh gui ho so dy thao nghi quyét dé tham tra: Cham nhat 1a 15
ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.

- Co quan chu tri soan thao hoan thién ho so sau tham tra (néu c6): Cham
nhat 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.

- Van phong Boan DBQH va HDND tinh giri hé so du thao Nghi quyét
dén dai bicu HDND tinh trudc ky hop: Cham nhat 07 ngay trudc ngay khai mac
ky hop HPND tinh.

5.1.5. Péi twong thuc hi¢n thii tyc hanh chinh: Van phong UBND tinh;
S& Tu phap; S¢, ban, nganh cap tinh.

5.1.6. Phi, Ié phi (néu cé): Khong quy dinh.
5.1.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

5.1.8. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Nghi quyét quy pham phap
luat caia HDND tinh.

5.1.9. Tén mau don, mdu to khai:

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop y cua cac co quan, t6 churc vé
du thao Nghi quyét: Mau so 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Bao cdo danh gia tac dong chinh sach: Mau s6 01 Phy luc IIT kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- T trinh fié nghi ban hanh Nghi quyét: theo mau s6 03 Phu lyc III kém
theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Du thao Nghi quyét: MaAu sb 16, 17 Phu luc I kém theo Nghi dinh )
154/2020/ND-CP.

5.1.10. Cén ciwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 (duoc stra d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi (jinh‘sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so6 di€u va bién phap thi hanh Luit Ban hanh vdn ban quy pham
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phap luat (duoc stra doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
59/2024/ND-CP).

5.2. Truwong hop Nghi quyét quy dinh cac ndi dung tai khoin 4 Piéu
27 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015

5.2.1. Trinh tw thuc hién:

* Giai doan 1: Lap d¢ nghi xay dung Nghij quyét (tir Diéu 111 qdén Piéu 117
Ludt Ban hanh véan ban quy pham phap luat nam 2015, da dugc stra doi, bo sung tai
Luat stra d61, bo sung Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2020).

Budc 1: Xay dung ndi dung chinh sach

C4c S, ban, nganh cip tinh c6 nhiém vy tong két viéc thi hanh phap luat
hodc danh gia cac van ban quy pham phap luat hién hanh c6 lién quan dén dé
nghi xdy dung nghi quyét; khao sat, danh gia thyuc trang quan hé xa hoi lién quan
dén ndi dung chinh cua dy thao Nghi quyét; t6 chirc nghién ctru thong tin, tu
lidu, diéu uwdc qudc té co lién quan ma Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam 1a
thanh vién... dé xay dung noi dung ctia chinh sach.

San pham cua viéc x@y dung noi dung chinh sach 1a Bao cao cac noi
dung: (1) Xac dinh cac van dé can giai quyet nguyén nhan cua ting Van de; (2)
Xac dinh muc tiéu tong thé, muyc tiéu cu thé can dat duoc khi giai quyét cac van
dé; (3) Xac dinh dinh hudng, giai phap dé giai quyét timg van dé; (4) Xéac dinh
d6i tuong chiu su tac dong truc tiép cua chinh sach, nhom dbi twong chiu trach
nhiém thyuc hién chinh sach; (5) Xac dinh tham quyen ban hanh chinh sach dé
giai quyét van de.

Budce 2: Panh gia tac dong cua chinh sach

Sau khi xay dung ndi dung chinh sach tai budc 1, cac So, ‘pan, nganh cép
tiph thuc hién danh gia tac dong cl}inh sach theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh
80 34/2016/ND-CP va khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP (chi tiét
tai Muc 2 Phan II tai liéu nay).

Budc 3: Chuan bi ho so dé nghi xay dung Nghi quyét

Cac s0, ban, nganh cap tinh chuan bi ho so dé nghi xay dung nghi quyét
theo quy dinh tai Piéu 114 Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam

2015 va diém b, diém e khoan 53 Diéu 1 Luat stra doi, bd sung Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat nam 2020.

Budc 4: Lay y kién vé dé nghi xay dung Nghi quyét

~ Céc So, ban, nganh cép tinh t0 chuc lay ¥ kién vé dé nghi xay dung Nghi
quyet theo quy dinh tai Di€u 113 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat
nam 2015, cu thé:

- Phdi hop véi S¢ Théng tin va Truyén thong dé dang tai toan vin hd so
dé nghi xay dung Nghi quyét trén Cong Thong tin di€n tr cua tinh trong thoi
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han it nhat 1 30 ngay dé cdc co quan, t6 chirc, ca nhan tham gia y kién. HO so dé
nghi xay dung Nghi quyét dé lay y kién theo budc 1 muc nay.

- T6 chirc lay ¥ kién cua dbi ‘tuong chiu tac dong truc tiép ctia chinh sach
trong dé nghi xay dyng Nghi quyet va cac co quan, tO chire o lién quan (xac
dinh nhiing van dé can 1ay ¥ kién phu hop voi ting d6i tuong liy ¥ kién) va bao
dam it nhat 1a 10 ngay ké tir ngay t chirc 1y y kién dé cac di twong dugc ldy ¥
kién gop v kién.

- Trén co so ¥ kién cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan, co
quan chu tri soan thdo nghién ctru, tong hop (giai trinh ti€p thu hoac khong ti€p
thu ¥ kién gop y) dé chinh ly, hoan thién dy thao.

Budc 5: Tham dinh dé nghi x4y dung Nghi quyét

Cac S, ban, nganh cap tinh guri hé so dé nghi xay dung Nghi quyét dén S
Tu phéap dé tham dinh. H) so giri thdm dinh theo quy dinh tai Piéu 114 Luat Ban
hanh vén ban quy pham phap luat nam 2015 va diém b, diém e khoan 53 Piéu 1
Luat stra d6i, bo sung Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nam 2020.

S¢ Tu phap co trach nhiém t6 chirc tham dinh trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay nhan da ho so giri tham dinh.

Trén co sé bao cao tham dinh ciia S& Tu phap, cac SO, ban, nganh cip
tinh c6 trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién tham dinh, chinh 1y, hoan thién d¢
nghi xay dung Nghi quyét, trinh UBND tinh; dong thoi giri bao céo giai trinh,
tiép thu ¥ kién tham dinh kém theo dy thao van ban di duoc chinh 1y dén S¢ Tu
phap dé theo dai.

Budc 6: Trinh UBND tinh dé nghi xdy dung Nghi quyét

Cac So, l;an, pge‘mh cép tinh c6 trach nhiém trin}l UBND tinh d§: ngbi xay
dung Nghi quyét, h6 so theo quy dinh tai khoan 33 Diéu 1 Luat stra doi, bo sung
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2020, gom:

- Céc thanh phan ho so néu tai budce 3 muc nay (ho so gui tham dinh);

- Bao c4o tham dinh dé nghi xdy dung Nghi quyét ctia S¢ Tu phap;

- B4o c4o giai trinh, tiép thu y kién thadm dinh cta co quan chu tri soan thao.

Budc 7: Thao luan, quyét dinh thong qua chinh sach va trinh Thuong truc
HDND tinh dé nghi xay dung Nghi quyét

UBND tinh xem xét, thao luan tap thé va biéu quyét theo da s6 dé 'thong
qua cac chinh sach trong timg dé nghi xay dung Nghi quyet Sau khi quyét dinh
thong qua chinh sach trong de nghi xay dung Nghi quyét, UBND tinh trinh
Thudng truc HPND tinh quyét dinh théng qua dé nghi xay dung Nghi quyét. Ho
so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 117 Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2015, duoc sira doi, bd sung tai khoan 34 Piéu 1 Luat sira doi, b sung
Luat ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2020.

* Giai doan 2: Xay dung, ban hanh Nghi quyét
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Sa}u khi c6 ¥ kién chép thuan cua Thuong truc HDND tinh, cac So, ban,
nganh cép tinh (sau day goi la co quan chu tri soan thao) tham muu xay dung du
thdo, ban hanh Nghi quyét theo trinh tu tir budc 2 dén budc 7 nhu muc 5.1 néu trén.

5.2.2. Cdch thirc thue hién: Gui hd so qua hé thdng quan 1y van ban va hd
so cong viéc (TD-Office).

5.2.3. Thanh phdn, so lwong hé so:

a) Thanh phan hé so:

- Dy thao to trinh dy thao Nghi quyét;

- Dy thao Nghi quyét;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ ctia co quan, t6 chiic, ca nhén;
- Ban chup y kién gop ¥;

- Tai liéu khac (néu co);

- Bdo céo tham dinh ctia S¢ Tu phap;

- Bdo c4o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.
b) S6 lwong hé so: 01 bo.

5.2.4. Thoi han gidi quyét:

- Co quan soan thao t6 chuc lay ¥ kién gop y d(f)i v6i ho so dé nghi xay
dung nghi quyét trén Cong Thong tin dién tir tinh: It nhat 30 ngay.

- Co quan soan thao t6 chuc lay ¥ kién gop y d6i véi ho so de nghi xay
dung Nghi quyét cua cac co quan lién quan, Uy ban Mit trin T6 qubc Viét Nam
tinh: Trong 10 ngay keé tir ngay gui van ban.

- S6 Tu phap th"ém dinh dé nghi xay dung Nghi quyét: Trong thoi han 15
ngay tu khi nhan da ho so theo quy dinh.

- UBND tinh tiép nhén, kiém tra ho so dé nghi xay dung Nghi quyét: T6i
da 05 ngay.

- UBND tinh t6 chtrc hop thong qua d6i voi hod so dé nghi xay dung Nghi
quyet Tai phién hop gan nhat cia UBND tinh sau khi Van phong UBND tinh
tiép nhan, kiém tra ho so.

- Co quan duoc giao soan thao giri ldy y kién tham gia cac co quan, to
churc ¢6 lién quan: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc du thao Nghi
quyét, cac co quan, to chirc duoc lay y kién c6 trach nhiém tra 101 bang van ban.

- Co quan dugc giao soan thao phai dang tai toan vin du thao Nghi quyét
trén cong thong tin dién tir cua tinh trong thoi han it nhat 1a 30 ngay dé cac co
quan, t6 churc, ca nhan gop y kién.

- SO Tu phap thim dinh du thao Nghi quyét: Trong thoi han 15 ngay tur
khi nhan da ho so theo quy dinh.
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- Co quan soan thao trinh trinh tdp thé UBND tinh hop xem xét quyét dinh
viéc trinh du thdo Nghi quyét ra HDND tinh: Cham nhat 03 ngay lam viéc trude
ngay UBND tinh hop.

- UBND tinh guri hd so du thao Nghi quyét dé tham tra: Cham nhat 13 15
ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.

- Co quan chu tri soan thao hoan thién hd so sau tham tra (néu c6): Cham
nhat 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh.

- Vian phong Doan DPBQH va HDND tinh giri ho so dy thdo Nghi quyét
deén dai bieu HDND tinh trudc ky hop: Cham nhat 07 ngay trudc ngay khai mac
ky hop HDND tinh.

- 9.25. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong Poan Pai
biéu Quoc hoi va HDND tinh; Van phong UBND tinh; S& Tu phap; S¢, ban,
nganh tinh.

5.2.6. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

5.2.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

5.2.8. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Nghi quyét quy pham phéap
luat cua Ho1 dong nhan dan tinh.

5.2.9. Tén méu don, méu to khai:

- To trinh dé nghi xay dung Nghi quyét: Mau s6 02 Phu lyc III kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- bé cuong chi tiét du thao Nghi quyét: Mau s6 07, 11 Phu luc V kém
theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP.

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop y cta cac co quan, t6 chuc vé
du thao Nghi quyét: Mau s 14 Phu luc I kém theo Nghj dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Bao cdo danh gia tac dong chinh sach: Mau s6 01 Phu lyc III kém theo
Nghi dinh s0 59/2024/ND-CP.

- TO trinh dé nghi ban hanh Nghi quyét: Mau s6 03 Phu lyc IIT kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP.

- Dy thao Nghi quyét: Mau sb 16, 17 Phuy lyc I kém theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP.

5.2.10. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 (duoc stra d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phéap luat (duoc sira d6i boi Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sd
59/2024/ND-CP).
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6. Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luit ciia Uy ban
nhéan dan tinh

6.1. Trinh ty thuc hién
Budc 1: Dé nghi xdy dung Quyét dinh

Céc S0, ban, nganh cap tinh phai 1ap dé nghi xay dung Quyet dinh (trong
do néu 16 tén goi, su can thiét ban hanh, ddi trong, pham vi diéu chinh, ndi dung
chinh cta quyét dinh, dy kién thoi gian ban hanh) giri Vin phong UBND tinh.
Vin phong UBND tinh chi tri, phdi hop v6i So Tu phap xem xét kiém tra, bao
co Chii tich UBND tinh quyét dinh.

Budc 2: Soan thao du thao Quyét dinh

Sau khi c6 y kién dong ¥ caa Chu tich UBND tinh, cac S¢, ban, nganh cfi,p
tinh (sau day goi la co quan chu tri soan thao) tién hanh xay dung du thao Quyét
dinh theo quy dinh tai Biéu 128 Luat ban hanh van ban QPPL nam 2015, khoan
39 Biéu 1 Luat stra doi, bo sung Luat ban hanh van ban QPPL nam 2020; Dénh
gia tac dong cua thu tuc hanh chinh trong truong hop dugc Luat, Nghi quyet cua
Quéc hoi giao quy dinh thu tuc hanh chinh; danh gia tac dong vé gidi (néu c0).
Tuy thuc té, néu la quyét dinh méi hoic quyet dinh thay the thi du thao Quyét
dinh theo mau s6 18 (quy dinh truc tiép) hodc mau s6 19 (ban hanh Quy
dinh/Quy ché...); con néu la Quyét d,inh stra o1, bo sung thi theo mau sé 37 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP.

Budc 3: To chire 14y ¥ kién du thao Quyét dinh

Co quan chu tri soan thao t6 churc lé:ly ¥ kién d6i twong chiu sy tac dong
tryc tiép cua Quyet dinh va cac co quan, to chire ¢6 lién quan theo quy dinh tai
Dicu 129 Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt nam 2015.

Trén co s& ¥ kién cua cac co quan, t6 chic, ca nhan c6 lién quan, co quan
chu tri soan thao nghién ctru, tong hop (giai trinh tiép thu hoac khong tiép thu y
kién gop y) dé chinh 1y, hoan thién du thao.

Budc 4: Tham dinh du thao Quyét dinh

~ Co quan chu tri soan thao gui ho6 so du thao Quyét dinh dén S& Tu phap
deé tham dinh chdm nhat 14 25 ngay, trudc ngay UBND tinh hop.

S¢ Tu phap c6 trach nhiém t6 churc thAm dinh du thao Quyét dinh trong
thot han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so gui tham dinh.

Co quan chii tri soan thao cé trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién tham
dinh dé chinh ly, hOé,,n thién du :[héo unyét dinh trinh UBND tinh, dong thoi gui
bao cao gi;ii trinh, ti€p thuq}’/ kién tham dinh kém theo du thao van ban da duoc
chinh ly dén S& Tu phép dé theo doi.

Budc 5: Trinh UBND tinh dy thao Quyét dinh

~ Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém gui hd so du thao Quyét dinh
dén UBND tinh dé chuyén dén cac thanh vién UBND tinh chdm nhat la 03 ngay
lam viéc trude ngay UBND tinh hop.
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Budc 6: Xem xét, thong qua dy thao Quyét dinh

Tuy theo tinh chét va noi dung cua du thao Quyét dinh, Chu tich UBND
tinh quyét dinh phuong thirc xem xét, théng qua du thao Quyét dinh nhu t6 chirc
phién hop cua UBND tinh; ldy ¥ kién cic thanh vién UBND tinh bang vin
ban... Trong trudng hop du thao Quyét dinh duoc xem xét, thong qua tai phién
hop cia UBND tinh thi theo trinh tu quy dinh tai khoan 1 Piéu 132 Luat Ban
hanh van ban quy pham phép luat nam 2015.

Du thao Quyét dinh dugc thong qua khi c6 qua nura tong sd thanh vién
UBND tinh bi€u quyét tan thanh. Chu tich UBND tinh hogc Pho Chu tich
UBND tinh trong truong hgp dugc uy quyén ky ban hanh Quyét dinh.

Budc 7: Bang Cong bao

Quyét dinh ctia UBND tinh phai dugce dang trén HE théng Cong bao dién
tr cta tinh. Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay dugc ky ban hanh, Quyét dinh
phai dugc gtri dén Van phong UBND tinh dé dang Cong bao.

Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang toan van Quyét dinh cua
UBND tinh trén Cong bao cham nhat 1a 07 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban.

6.2. Cdch thirc thure hign: G ho so qua hé théng quan 1y van ban va ho
so cong viéc (TD-Office).

6.3. Thanh phén, sé lirong hé so:

a) Thanh phdn ho so:

- To trinh UBND tinh ban hanh du thao Quyét dinh;
- Du thao Quyét dinh.

- Bao céo tham dinh ciia S Tu phap; bao c4o giai trinh, tiép thu y kién
tham dinh cta co quan chu tri soan thao;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop Y ctia co quan, t6 chic, c& nhan;
- Tai liéu khéc (néu co).
Céc tai ligu trong ho so da duoc tiép thu, chinh Iy theo cac y kién gop ¥
va bao cao tham dinh cua S¢ Tu phap.
b) S6 hegng hé so: 01 b.
6.4. Thoi han giai quyét:

- Co quan soan thao t6 chirc lay y kién gop y doi 4 hé so dé nghi xay
dung Quyét dinh trén Cong Thong tin dién tir cta tinh: It nhat 30 ngay.

- Co quan soan thao to chirc liy v kién gop y d6i v6i ho so dé nghi xay
dung Quyet dinh cta cic co quan lién quan, Uy ban Mit tran T6 qudc tinh:
Trong vong 10 ngay ké tir ngay gui van ban.

- S0 Tu phap tham dinh dy thao Quyét dinh: Trong thoi han 15 ngay tir
khi nhan da ho so theo quy dinh.
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- Co quan chu tri soan thao guri hé so du thao QUyét dinh dén,UBND tinh
cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay UBND hop dé chuyén dén cac thanh
vién UBND tinh.

6.5. Poi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh;
S&, ban, nganh cap tinh.

6.6. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

6.7. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

6.8. Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh quy pham phap
ludt cua UBND tinh.

6.9. Tén mdu don, méu to khai:

- T& trinh UBND vé du thao Quyét dinh (theo Mau s6 03 Phy luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh so6 59/2024/ND-CP);

, - Du thao Quyét dinh (Mau 18, 19 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 154/2020/ND-CP).

6.10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015 (duoc stra d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat (duoc stra doi boi Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
59/2024/ND-CP).

7. Cap nhéit thong tin vao Co s& dir liéu qudc gia vé phap luat
7.1. Trinh tg thgec hién:
Budce 1:

- Bdi voi nhitng van ban quy pham phép luat dugc ban hanh theo trinh tu,
thu tuc thong thuong: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay Nghi quyet
duogc thdng qua, Quyét dinh duoc ky ban hanh, Vin phong Doan Dali biéu QUOC
hoi va HDND tinh, Van phong UBND tinh gui tai liéu dén Sé Tu phap dé thuc
hién cap nhat van ban.

- Béi voi nhimg van ban quy pham phap lut dugc ban hanh theo trinh tu,
thu tyc rut gon (gém Vvin ban quy dinh cac bién phép thi hanh trong tinh trang
khan cdp, vin ban dugc ban hanh dé kip thoi dap tmg yéu cau phong, chdng
thién tai, dich bénh theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat; van ban co hiéu luc ké tir ngay cong bd hodc ngay ky ban hanh): Sau khi
van ban dugc ban hanh, Vin phong Poan Pai biéu Qubc hoi va HDND tinh,
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Van phong UBND tinh guii ngay dén S& Tu phéap thuc hién viéc cip nhat van
ban trong ngay cong bo hoac ky ban hanh.

Budc 2: Ngay sau khi nhén duge van ban, S¢ Tu phép dang tai trén Co s¢
dir liéu quoc gia ve phép luat.

7.2. Cdch thire thue hi¢n: Gui hd so qua hé thong quan 1y vin ban va hd
so cong viéc (TD-Office).

7.3. Thanh phdn, sé lirong hé so:
a) Thanh phdn hé so:

- Cong van gui van ban quy pham phéap luat (qéi Véi cac van ban quy
pham phap luat ma noi nhan ¢ S& Tu phap thi khong can c6 Cong van nay).

- Bdn di¢n tr cua van ban quy pham phap luat (bao goém ca dinh dang word
va pdf) guri qua hé théng quan 1y vin ban va hd so cong viéc (TD-Office).

b) S6 heong hé so: 01 bo.
7.4. Thoi han gidgi quyét:

- Thoi han giai quyét dbi voi trudng hop cap nhat vin ban QPPL do
HDND va UBND tinh ban hanh.

+ Trong thoi han 15 ngay lam ViéC,,ké tor ngay nhan dugc van ban quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 ctua Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP, S¢ Tu phap phai
dang tai van ban trén Co so dir liéu quoc gia v€ phap luat.

+ Trong thoi han 02 ngay lam ViéC,’ké tor ngay nhan dugc van ban quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP, So Tu phap phai
dang tai van ban trén Co s¢ dit li¢u qudc gia vé phap luat.

- Thoi han giai quyét d01 voi1 truong hop cap nhat thong tin ciia van ban
trén Co s6 dit liéu qudc gia vé phap luat: Khong quy dinh.

~ 7.5. Déi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Van phong Doan Dai bicu
Quoc hoi va HDND tinh, Van phong UBND tinh.

7.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Tu phép.

7.7. Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Cac vin ban duoc cap nhat
vao Co s¢ dir liéu quoc gia vé phap luat.

7.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.
7.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
7.10. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh 50 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ctia Chinh phi1 vé Co s& dir
liéu quoc gia vé phap luat.
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8. Thanh 1ap Phong Cong chirng
8.1. Trinh tw thwc hién:

Buoc 1: Can ctr vao nhu cau cong chung tai dia phuong, S6 Tu phap chu
tri, pho1 hop vo1 S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, S¢ ch)i, vu xay dung Dé
an thanh 1ap Phong Cong ching trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Budce 25 Sau khi nhan dugc Dé 4n do S¢ Tu phap trinh, UBND tinh xem
Xét va ra Quyet dinh thanh 1ap Phong Cong ching.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy UBND tinh ra Quyét dinh
thanh 18p Phong Cong ching, S¢ Tu phap phai dang bao Trung wong hodc bao
dia phuong noi c6 tru sé cua Phong Cong ching trong ba so lién tlep vé cac noi
dung sau day: Tén goi, dia chi tru s¢ ctia Phong Cong chimg; S4, ngay, thang,
nam ra Quyét dinh thanh 1ap va ngay bit dau hoat dong ctia Phong Cong ching.

8.1. Cach thirc thuc hién:

Giri ho so qua hé thong quan 1y vin ban va ho so cong viéc (TD-Office).
8.3. Thanh phdn, sé lwong hé so:

a) Thanh phan hé so:

- To trinh cta S& Tu phap néu 16 su can thiét thanh 1ap Phong Cong
chung tai dia phuong.

- B¢ 4an thanh lap Phong Cong chirng bao gdom cac ndi dung: du kién vé to
chtrc, tén goi, nhan sy, dia diém dat tru sd, cac di€u kién vat chat va ké hoach
trién khai thuc hién.

- Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh thanh 1ap Phong Cong chimng.
b) S luwong ho so: 01 bo.

8.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

8.5. Poi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

8.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

8.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p Phong
Cong chung cua UBND tinh.

8.8. Phi, I¢ phi: Khdng quy dinh.

8.9. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Cin ¢ vao nhu
cau cong chung tai dia phuong.

8.10. Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong quy dinh.
8.11. Can cir phap ly:
Luat Cong chimg s 53/2014/QH13.
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9. Giai thé Phong Cong chirng
9.1. Trinh tw thwc hién:

Buoc 1: S¢ Tu phap lap Pé 4n giai thé Phong Cong chimg trinh UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

Budc 2: UBND tinh xem xét, ra Quyét dinh giai thé Phong Cong chimg.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay UBND tinh ra Quyét dinh giai
thé Phong Cong chimg, S¢ Tu phap phai ding bao Trung wong hodc bao dia
phuong noi 6 tru so cua Phong Cong ching trong ba s6 lién tiép vé viéc giai
thé Phong Cong chimg.

9.2. Cach thirc thuc hién:

Giri ho so qua hé théng quan 1y van ban va hd so cong viée (TD-Office).
9.3. Thanh phan, so lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh ctia S& Tu phéap vé viéc giai thé Phong Cong chimg;

- bé an giai thé Phong Cong chung;

- Dy thao Quyét dinh ctia UBND tinh vé viéc giai thé Phong Cong chimg.
b) Sé lwong hé so: 01 bo.

9.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

9.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

9.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

9.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
cong chimg cua UBND tinh.

9.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

9.9. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Phong Cong
ching chi dugc giai thé sau khi thanh toan xong cac khoan no, 1am xong thu tuc
cham dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong, thuc hién xong cac yéu
cau cong ching d tiép nhan.

9.10. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
9.11. Can cw phap ly:
Luat Cong chimg s 53/2014/QH13.

10. Chuyén d6i Phong Céng chirng thanh Vin phong cong chimg
10.1. Trinh tw thwc hién:

Budc 1: S¢ Tu phép chu tri, phdi hop véi S Tai chinh, So Noi vy, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Ho1 Cong chiing vién tinh t6 churc hop véi



27

cong chimg vién, vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai Phong Cong
chtng du kién chuyén d6i, c6 su tham gia cua cac to chure chinh tri, chinh trj -
xd hoi ciia Phong Cong chimg dé danh gia tinh hinh t6 chtrc, hoat dong cua
Phong Cong chimg; xem xét nguyén vong va dé xuat ché do, chinh sach ddi voi
cac cong chimg vién, vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai Phong Cong
ching; phuong an xur 1y tai san cua Phong Cong chimg va cac van dé khac co
lién quan dén viéc chuyén ddi Phong Cong ching.

Budc 2: Trén co sé két qua cude hop véi Phong Cong chimg duoc duy kién
chuyén d6i, S& Tu phap chi tri, phdi hop v6i S& Noi vu, S Tai chinh, S¢ Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi xay dung Dé an chuyén doi Phong Cong chung,
trinh UBND tinh.

Budc 3: Trong thoi han 45 ngay, k,é tur ngay nhén dugc Dé an chuyén doi
Ph(‘)ng Cong chimg, UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét D¢ an. Trong truong
hop can thiét thi 1ay ¥ kién bang van ban ciia B§ Tu phép trude khi quyét dinh.

Budge 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND tinh ra
Quyet dinh phé duyét Pé 4n chuyén doi Phong Cong chung, S¢ Tu phap thong
béo bang van ban cho Phong Cong chung du kién chuyén d6i, Hoi Cong chimng
vién tinh vé Pé an chuyén d6i da duoc UBND tinh phé duyét; truong hop
UBND tinh phé duyét phuong thuc dau gia quyen nhan chuyén doi thi Bé
an duoc thong bao dén ca cac t6 chirc hanh nghé cong chimg dang hoat dong tai
dia phuong.

Budc 6: S& Tu phap chi tri, phdi hop v6i cac S¢ lién quan tham muu t6
chtre thyc hién phuong thic, diéu kién chuyén doi Phong Cong chung theo Piéu
8, Picu 9 Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

Bude 7: UBND tinh ra ‘Quyét dinh chuyén d6i Phong Cong chimg thanh
Vian phong cong chiing theo d€ nghi ciia S& Tu phap.

Budc 8: So Noi vu cha tri, phdi hop véi S& Tu phap, S& Tai chinh, S
Lao dong - Thuong binh va X& hoi trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh ché do,
chinh sach ddi véi cong chung vién, vién chic, nguoi lao dong ciua Phong Cong
chtmg dugc chuyén d6i theo quy dinh Diéu 11 Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

Budce 9: So Tai chinh chu tri, phéi hop véi S Tu phép trinh UBND tinh
xem xet, quyet dinh viéc xur Iy tai san cua Phong Cong ching duge chuyén doi
theo quy dinh Biéu 12 Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

10.2. Cach thirc thwce hién:

Giri ho so qua hé théng quan 1y vin ban va hd so cong viée (TD-Office).
10.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Cac van ban dé nghi ctia S& Tu phap;

- Pé an chuyén d6i Phong Cong chimg. D& an bao gdm cac ndi dung chu
yéu sau day: Su can thiét chuyén déi1 Phong Cong chirng; Két qua khao sat, danh
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gia V;é t6 chuc, hoat dong trong 03 ndm gan nhat cua Phong Cong chimg du kién
chuyén do6i; Gid quyén nhan chuyén d6i Phong Cong chung.

- Du thdo Quyét dinh ctia UBND tinh phé duyét Pé an chuyén d6i Phong
Cong ching;

- Du thao Quyét dinh cua UBND tinh chuyén d6i Phong Cong chimg
thanh Van phong cong chung.

b) Sé hrong ho so: 01 bo.

10.4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 45 ngéy,,ké tu ngay nhén dugc Dé an chuyén ddi Phong
cong ching, UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét Bé an.

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy UBND tinh ra Quyét dinh
phé duyét Bé an chuyén doi Phong Cong chimg, S¢ Tu phap thong bao bang
V:§1n bén cho Phong Cong ching dy kién chuyén doi, Hoi Cong chimg vién tinh
vé D¢ an chuyén do6i da dugc phé duyét; truong hop UBND tinh phé duyét

phuong thire dau gia quyén nhan chuyén d6i thi Pé an duoc thong bao dén ca
C4C t6 chtrc hanh nghé cong ching dang hoat dong tai dia phuong.

- Thoi gian phé duyét Quyét dinh chuyén d6i Phong Cong chimg: Khong
quy dinh.

10.5. Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap va cac S0,
nganh lién quan.

10.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

10.7. Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén doi Phong
Cong chung thanh Van phong cong chung cua UBND tinh.

10.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

10.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Knhdng quy dinh.

10.10. Tén mdu don, méu to khai: Khéng quy dinh.

10.11. Céan cwr phap ly:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh ~sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Cong chung;

- Thong tu sé 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chirng.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia B§ truong Bo Tu phap
stra doi, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap.
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11. Quyét dinh c6ng nhén bao cdo vién phap luit cip tinh
11.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, t6 chtic cap tinh giri van ban dé nghi cong nhan béo
cdo vién phap luat cap tinh vé S& Tu phap.

Budc 2: S¢ Tu phéap giao phong chuyén mén kiém tra, xir 1y hd so.

- Trudng hop vin ban dé nghi cong nhin bao co vién phap luat khong co
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
van ban, S& Tu phap c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

- Trudng hop vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat c6 du
thong tin quy dinh thi du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh c6ng nhan bao
cao vién phap luat cap tinh.

Budc 3: Chu tich UBND tinh xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cong nhan
bao céo vién phép ludt cap tinh.

~ Budc 4: Sau khi Quyét dinh dugc ban hanh, Vin phong UBND tinh guri
két qua cho S¢ Tu phap va co quan, t6 chirc d€ nghi cong nhén bao cao vién
phap luat cap tinh.

11.2. Cach thvrc thuc hién:

Giri ho so qua hé théng quan 1y van ban va ho so cong viée (TD-Office).

11.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

* Hé so cdc co quan, t6 chire cdp tinh giri S6 Tw phdp:

- Van ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat cip tinh.

* Ho so S¢ Tw phdp trinh Chii tich UBND tinh:

, - Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong nhan bao cao vién phap luat
cap tinh;

- Du”théo Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh cong nhan bao cdo vién
phap luat cap tinh.

b) §6 lwong hé so: 01 bo.

11.4. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi
cong nhan bao cao vién phap luat co day du thong tin theo quy dinh, Chu tich
UBND tinh xem xét ra quyét dinh cong nhén bao c4o vién phap luat.

q 11.5. Déi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Sé Tu phép, cac co quan,
to chure cap tinh.

11.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:



30

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

11.7. Két qud thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao
cao vién phap luat cap tinh.

11.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng quy dinh.
11.9. Tén mdu don, méu to khai: Khdng quy dinh.
11.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi duge dé nghi cong nhan béo cio vién phap luat gzép tinh phai c6
du cac tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luat Pho bién, gido duc
phép ludt ndm 2012, cu thé:

+ C6 pham chat dao dirc tot, 1ap truong tu tudong vimg vang, co uy tin
trong cong tac;

+ C6 kha nang truyén dat;

+ C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc
phép luat it nhat 1a 02 nam; truong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc Luat,
nhung c6 bang tét nghiép dai hoc khac thi phai c6 thdi gian cong tac lién quan
dén phap luat it nhat 1a 03 nam.

- Vin ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat ctia co quan, to chiic
cap tinh phai dap tmg yéu cau theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 3 Thong tu sb
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo Tu phap quy dinh vé bao cdo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap luat, cu thé phai c6 diy du cac thong tin sau
day ctia nguoi duge dé nghi cong nhén:

+ Ho va tén;
+ Chtrc vy, chttc danh (n€u cd) va co quan, to chirc, don vi cong tac;
+ Trinh d¢ chuyén mon;

+ Linl} vuc phap luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

11.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién gido duc phap luat nim 2012;

- Théng tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh vé bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

12. Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luit cap tinh
12.1. Trinh tw thurc hién:

Budc 1: Cac co quan, to chirc cp tinh gii vin ban dé nghi mién nhiém
bao cao vién phap luat cap tinh vé S& Tu phéap.

Budc 2: S& Tu phép giao phong chuy&n mdn kiém tra, xur 1y hd so.
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- Truong hop vin ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luét khong
c6 du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc k& tir ngay nhan
dugc van ban, S& Tu phap c6 van ban d€ nghi bo sung thong tin.

- Trudng hop van ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat co du
thong tin quy dinh thi dy thao véan ban trinh Chu tich UBND tinh mién nhiém
bao cao vién phap luat cap tinh.

Bude 3: Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phap luat cap tinh.

~ Budc 4: Sau khi Quyét dinh dugc ban hanh, Van phong UBND tinh giri
két qua cho S& Tu phap va co quan, t6 chac d€ nghi mién nhiém bao cdo vién
phap luat cap tinh.

12.2. Cach thirc thuc hién:

Giri hd so qua hé théng quan 1y vin ban va hd so cong viéc (TD-Office).
12.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

* Ho so cdc co quan, t6 chire cdp tinh givi S6 Tuw phdp:

- Vian ban dé nghi mién nhiém bao co vién phap luat cap tinh.

* Ho so S¢ Tw phép trinh Chii tich UBND tinh:

- Vin ban trinh Cha tich UBND tinh mién nhiém bdo cdo vién phap luat
cap tinh;

- Dy thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh mién nhiém b&o c4o vién
phap luat cap tinh.

b) S6 heong hé so: 01 bo.
12.4. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi mién
nhi¢m, Chu tich UBND tinh ra quyét dinh mién nhi€ém bao cao vién phép luat.

7 12.5. Doi tuwong thuwe hign thii tuc hanh chinh: S Tu phap, cic co quan,
to chuc cap tinh.

12.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

12.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phap luat cap tinh.

12.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.
12.9. Tén méu don, méu t¢ khai: Kndng quy dinh.

12.10. Yéu cdu, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh:
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- B4o c4o vién phéap luat dugc dé nghi mién nhiém phai thugc mot trong
cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Dleu 4 Thong tu sb 10/2016/TT-BTP ngay
22/7/2016 ctua Bd Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phép luit, tuyén truyén
vién phép luat, cu thé:

+ Tu nguyén xin théi lam bdo cao vién phap luat vi 1y do stc khée, hoan
canh gia dinh hoac vi 1y do chinh dang khac;

+ Khong con la can bg, cong chire, vién chirc, sy quan trong luc lugng vi
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, to chic da dé nghi cong
nhan bao céo vién phap luat;

+ Khoéng con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luét Pho bién,
gido duc phap luat nam 2012,

+ Tir chdi khong thyc hién hoat dong phd bién, giao duc phap luét theo su

phan cong cua co quan, t6 chirc, don vi quan 1y tryc tiép ma khong c6 ly do
chinh dang tir 03 1an tro 1én;

~ * Thyc hién mét trong cac hanh vi bi cam quy dinh tai Diéu 9 Luat Pho
bién, gido duc phap luat nam 2012;

+ Bi Toa an két 4n va ban an di c6 hiéu luc phap luét;
+ Mt nang luc hanh vi dan sy hodc cé khé khan trong nhan thire, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua Bo Luat dan su.

- Vin ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap ludt cta co quan, to
chtrc cap tinh phai dap ing yéu cau theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu
s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cta Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap luat, cu thé phai c6 diy du cac thong tin sau
day ctia bao cdo vién phap luat dugc dé nghi mién nhiém:

+ Ho va tén;

+ Chtrc vu, churc danh (néu cO) va co quan, td chure, don vi cong tac;

+ S6, ngady, thang, nim ctia Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat;
+ Ly do cta viéc dé nghi mién nhiém.

12.11. Cén cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién gido duc phap luat nim 2012;

- Théng tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh vé bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

13. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitup vién
phap ly hang I

13.1. Trinh tw thwc hién:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-Dan-su-2005-33-2005-QH11-2463.aspx
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Budc 1: Giam ddc Trung tam Trg giap phap ly Nha nudce 1ap danh sach vién
chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tu sb 09/2024/TT-
BTP ngay 06/9/2024 ctia B4 Tu phap, bao cao Giam ddc So Tu phap.

Budc 2: Giam dbc S¢ Tu phap xem xét, quyét dinh cir vién chirc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép vién chic Tro gitp vién phap 1y hang I kém theo
cac gidy o, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu 09/2024/TT-BTP
trinh UBND tinh.

Budc 3: UBND tinh t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc, xem xét ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép vién chirc Tro gitp vién phap 1y hang 1.

'13.2. Cich thikc thue hién: Gii ho so tryc tiép/qua buu chinh hogc qua
hé thong quan 1y van ban va ho so cong viéc (TD-Office).
13.3. Thanh phan, sé lwong hé so:
a) Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién churc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh )
115/2020/ND-CP (dugc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP);

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc ciia nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (dugc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghj
dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng
tu nay;

- Van ban X:élc nhan vu yiéc tham gia té‘ tung thanh cér}g theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 5 hodc diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién chuc trg gitp vién phép 1y;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau: Truong hop xét thing
hang 1én chic danh nghé nghiép vién chuic trg gitp vién phéap 1y hang I thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 5 Thong tu sd
05/2022/TT-BTP;

- Ban sao Quyét dinh khen thuéng cua cip co thim quyén (néu co).

b) S6 hwong hé so: Khong quy dinh.

13.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

13.5. Péi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Trung tim Trg giup phap
ly Nha nudc.

13.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.
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- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.

13.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua x¢ét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic Trg giip vién phap 1y
hang 1.

13.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

13.9. Tén méu don, to khai:

~ -MA&us6 01-TP-TGPL, Méu s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu
s0 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B Tu phap quy dinh ti€u chuén, di€u
kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc Trg gitip vién phap 1y.

- Méu 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NDP-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtrc.

13.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

13.11. Can cw phap ly:

- Luat Vién chirc;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghidinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghj dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi,
bd sung mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu so 05/2022/TT- BTP ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bo Tu
phap quy dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong d6i véi chirc danh nghé nghiép
vién chirc trg giap vién phap 1y.

- Théng tu sb 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh ti€u chuan, di€u kién xét thang hang chic danh nghé nghi¢p vién
chtrc trg gitp vién phap 1y.

14. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitp vién
phap ly hang IT

14.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Giam déc‘Trung tam Tro gitip phap 1y Nha nudc lap danh sach vién
chire ¢6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Di€u 3 Thong tu s6 09/2024/TT-
BTP ngay 06/9/2024 ctia B6 Tu phép, bao cdo Giam doc S Tu phap.

Budc 2: Giam dbc SO Tu phap xem xét, quyét dinh cir vién chuc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro giup vién phap 1y hang II kém theo
cac gidy to, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu 09/2024/TT-BTP,
trinh UBND tinh.
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Budc 3: UBND tinh té chue xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc, xem xet ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua xet thang hang chire danh
nghé nghiép vién chirc Tro gitp vién phép 1y hang II.

14.2. Cach thirc thyc hign: Gui hé so truc tiép/qua buu chinh hodc qua
hé thong quan 1y van ban va ho so cong viéc (TD-Office).

14.3. Thanh phan, sé lwong ho so"

a) Thanh phan ho so:

- S0 yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghj dinh s6
115/2Q20/ND-CP (duogc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP);,

- Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghi€p cong 1ap sur
dung vién chie hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ thdm quyén quan ly don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (dugc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh s0 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kem theo Thong
tu nay;

- Van ban xac nhén vy vi¢c tham gia tcA)‘ tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 DPi€u 5 hodac diém d khoan 2 Biéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

. - Ban sao Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chirc danh
nghé nghiép vién chuc trg gitp vién phép 1y;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau: Truong hop xét thing
hang 1én chirc danh nghé nghiép vién chuc tro' gitp vién phap ly hang II thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Piéu 6 Thong tu sd
05/2022/TT-BTP;

- Ban sao Quyét dinh khen thudng cua cp c6 tham quyén (néu co).

b) S6 lirong hé so: Khong quy dinh.

14.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

14.5. Péi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Trung tim Tro giup phap
1y Nha nudc.

14.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

14.7. Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic Trg gilp vién phap ly
hang II.

14.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

14.9. Tén méu don, to khai:
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- Mau s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2024/TT-BTP cua B6 Tu phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xet thang
hang churc danh nghé nghiép vién chuc trg giup vién phap ly.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chtrc.

14.10. Yéu cau, diéu kién thywe hign thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

14.12. Can cir phap ly:

- Luat Vién chuc;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghidinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phti quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sé 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong do61 voi chitc danh nghé nghiép
vién chuc tro giap vién phap 1y.

- Thong tu sb 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh ti€u chuan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chure trg gitip vién phép 1y.

15. Xét thiang hang chirc danh Hb tr¢ nghiép vu hang 11
15.1. Trinh tw thwc hién:

Budc 1:7Tru’6‘ng cac don vi su nghiép thu@c S¢ 1ap danh sach vién chuc
co du tiéq chuan, diéu kiép theo quy dinh tai Bi€u 32 Nghi dinh 115/2020/ND-
CP va Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta
do1, bo sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dang ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép, bdo cdo Gidm doc S& Tu phép.

Budc 2: Giam dbc S Tu phap xem xét, quyét dinh cir vién chirc Xét thing
hang chirc danh Ho trg nghiép vu hang II, trinh UBND tinh.

Budce 3: UBND tinh té chure x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chl'J:g, xem X¢&t ‘E)an hanh Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép Ho trg nghi€p vu hang II.

15.2. Cach thirc thuc hi¢n: Gui hd so truc tiép/qua buu chinh hodc trén
hé chuong trinh quan ly van ban va ho so cong viéc.

15.3. Thanh phan, sé lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
- So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh;
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- Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghi¢p cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao c4c van bang, chimg chi theo yéu cau cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau V‘éqngoai ngtr ¢ hang chuac danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so voi yéu cau & hang chitc danh nghé nghiép
dang giilt thi khong phai np ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mdt trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

b) S6 heong hé so: Khong quy dinh.
15.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

15.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép
cong lap truc thuoc S& Tu phap.

15.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

15.7. Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua xét thang hang chtrc danh nghé nghiép Ho trg nghiép vu hang II.

15.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
15.9. Tén méu don, to khai:

Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc.

15.10. Yéu cdu, diéu kién thuwc hign thii tuc hanh chinh: Kndng quy dinh.
15.11. Can cuwr phap ly:
- Luat Vién chuc;
- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong churc va Luat
Vién chuc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi,
bo sung mot sO diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
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- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cta Bo truong Bo Tu
phap quy dinh mi s, tiéu chuin va xép luong dbi voi chirc danh nghé nghiép
vién chuc trg gitp vién phép 1y;

- Théng tu sé 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cta Bo trudng Bo Tu
phap huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong 1ap thudc nganh, linh vuc tu phap.

16. Xép hang cac don vi su nghiép cong 1ap trwe thudc Sé Tw phap
16.1. Trinh tw thuwc hién:

Budc 1: Sau khi nhan dugc hd so dé nghi xép hang ctia Trung tdm tro
gilp phap ly Nha nude, Trung tdim Dich vu ban ddu gia tai san, Phong Cong
chung s6 1, Phong Cong ching s6 2, S& Tu phap kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so,
gli S& Noi vu dé tham dinh.

Budc 2: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 18, S& Noi vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi sy nghiép va
chuyén cho So Tu phép.

Budc 3: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ¥
kién ctia co quan tham dinh, co quan quan 1y cap trén cua don vi sy nghiép hoan
chinh ho so dé nghi xép hang va trinh co quan c6 thAm quyén quyét dinh.

Budc 4: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 18, Chu tich UBND tinh quyét dinh xép hang Trung tam trg giap phap ly
nha nudc, Phong Cong ching, Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san tryc thudc
S¢ Tu phap.

16.2. Cach thicc thuc hign: Gui hd so truc tiép/qua buu chinh hoic trén
hé chuong trinh quan 1y van ban va ho so cong viéc.

16.3. Thanh phan, sé lwong ho so"

a) Thanh phan ho so: Ho so dé nghi xép hang gom c6:

- To trinh dé nghi xép hang;

- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc sip xép lai vé to chic (néu co).

- Bbi vé6i don vi su nghiép duoc xép hang theo tiéu chi quy dinh tai cac
phu luc kém theo Thong tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV, ngoai cac tai
liéu néu trén can gui kém theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kem theo Thong
tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co s¢ s6 liéu binh quén cua 03 (ba)
nam lién ké ctia nam dé nghi xép hang;

+ Truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong
co du s6 liéu cua 03 (ba) nam lién ké cua nam d€ nghi x€p hang do madi dugc
thanh 1ap hodc c6 su sap xép lai vé t6 chtrc, chitc nang, nhi€ém vy, quyén han, thi
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liy s6 liéu binh quan cia thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, dugce sap xép lai vé to
chtrc, chirc nang, nhiém vy, quyén han dé lam co s tinh diém;

+ B4o c4o quyét toan thu, chi dugc cap c6 thim quyén phé duyét ciia 03
(ba) nam lién ké cua nam dé nghi Xep hang (trir Trung tam trg gitp phap ly Nha
nuoc). Truong hop tinh dén nim dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong
c6 bao cdo quyét toan thu, chi cta 3 (ba) nam 11er1 ke ctia nim dé nghi xép hang
do moi duoc thanh lap hodc ¢ su sap x&p lai vé t6 chirc, chtic ning, nhiém vy,
quyen han, thi 14y bao céo cta thoi gian tu khi duge thanh 1ap, dugce sap xép lai
vé t chirc, chiic nang, nhiém vy, quyén han lam co sé tinh diém.

b) S6 heong hé so: Khong quy dinh.
16.4. Thoi han gidi quyét: 19 ngay lam viéc.

16.5. DPéi twong thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép
cong lap truc thudoc S& Tu phap.

16.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan phéi hop: S¢ Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

16.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang Trung
tdm Tro giup phap ly Nha nudc, Trung tam Dich vu ban dau gia tai san tinh,
Phong Cong chimg s6 1, Phong Cong chirng so6 2.

16.8. Phi, I¢ phi: Khdng quy dinh.

16.9. Tén mdu don, to khai: Khong quy dinh.

16.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

16.11. Can cw phap ly:

Thong tu lién tich sb 02/2010/TTLTBTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo
truong BO Tu phéap va Bo truong BO NoOi vu hudng dan viéc xép hang cac don vi
su nghi¢p cong 1ap thudc nganh Tu phap.

17. Thanh lap Hoi dong quén 1y trong don vi sw nghiép cong lap
thugc Sé Tw phap

17.1. Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Don vi su nghi¢p cong lap thude S¢ Tu phap lap Hb so dé nghi
thanh lap Ho1 dong quan ly giri S6 Tu phap.

~ Budc 2: S6 Tu phép tién hanh thdm dinh HO so dé nghi thanh 13p Hoi
dong quan 1y cia don vi sy nghiép cong 1ap; hoan thién ho so trinh UBND tinh
Xem Xét.
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Budc 3: Trén co sé vin ban dé nghi thanh 1ap, vin ban tham dinh thanh
1ap Ho1 dong quan ly, UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap HO1 dong
quan ly trong don vi su nghiép cong lap thuoc S& Tu phap.

17.2. Cach thirc thwc hién:

Giri hd so truc tiép/qua buu chinh hodc trén hé chwong trinh quéan 1y vin
ban va ho so cong viéc.

17.3. Thanh phan, sé lwong hé so:
a) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi thanh lap Hoi dong quan 1y ciia don vi sy nghiép cong
1ap; van ban de nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly ctia S& Tu phap;

- Pé an thanh lap Hoi dong quan 1y;
- Dy thao Quy ché hoat dong ctiia Hoi dong quan 1y;

- Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo
quy dinh;

- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo chu chdt;

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan ve viéc thanh 1ap Ho1
dong quan ly;

- Céc gidy to ¢6 lién quan khac (néu cb).
b) S6 heong hé so: 01 bd.
17.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

17.5. Péi twong thwc hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong
1ap truc thudc S& Tu phap.

17.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

17.7. Két qud thurc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua UBND tinh vé
viéc thanh 1ap HO1 dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap.

17.8. Phi, I¢ phi (Néu cé): Khong quy dinh.

17.9. Tén mdu don, té khai: Khong quy dinh.

17.10. Yéu cdu, diéu kign thuwc hién thii tuc hanh chinh (Néu cé):

Nguyén tdc, diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y thyc hién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Di€u 7 Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua
Chinh pht quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghi€p cong lap .

17.11. Can cvr phap ly:

- Nghi dinh vsé 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 churc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-120-2020-ND-CP-thanh-lap-to-chuc-lai-giai-the-don-vi-su-nghiep-cong-lap-379357.aspx
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- Thong tu §6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan vé Hoi dong quan ly va tiéu chuan, diéu kién boé nhiém, mién
nhiém thanh vién Ho1 dong quan 1y trong don vi su nghi¢p cong 1ap thudc nganh

Tu phép.

18. Ra soat, trao doi, cung cAp thong tin 1y lich tw phap phuc vu xay
dung, quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir liéu ly lich tw phap

18.1. Trinh tw thuc hién:
Budce 1:

- UBND céc huyén, thanh phd, thi xa giri ban chinh hodc ban sao Trich
luc thay doi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan tdc cho ngudi tir du 14
tudi tré 1én vé S& Tu phap; UBND cép x3 gui ban sao Trich luc chimg tir cho
nguoi tir du 14 tudi tro 1én vé So Tu phap; Vién Kiém sat nhan dan cap tinh,
huyén sau khi ra quyét dinh tam dinh chi chap hanh an phat ti trong truong hop
khang nghi theo thil tuc giam d6c tham hodc tai thim c6 nhiém vu gui quyét
dinh d6 cho S& Tu phap trong thoi han 10 ngay 1am viéc; Cong an huyén, thanh
phd cung cap Gidy chung nhan di chap hanh xong thoi gian thir thach an treo,
an phat cai tao khong giam gitr cho S¢ Tu phap trong thoi han 10 ngay lam viéc,
ke tir ngay cap gidy chimg nhan; Gidy ching nhén da chap hanh xong 4n phat
cam cu trd, an phat quan ché, an phat tudc mot s6 quyén cong dan, an phat cam
dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viée nhat dinh cho S¢ Tu
phap trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tr ngdy cap glay chirng nhéan; Cong an
tinh cung cap thong tin vé viéc thi hanh an phat truc xuit trong 10 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi ciia S¢ Tu phap;

- S& Tu phap gui van ban dé nghi TAND cép tinh, huyén; Cong an tinh,
huyén; Co quan Thi hanh an dan sy cap tinh, huyén va cac co quan c6 lién quan
khac tra ctru, cung cap thong tin 1y lich tu phap c6 trude ngay 01 thang 7 nim
2010 theo quy dinh tai diém a, b, ¢, khoan 1 Diéu 4; Piéu 5; Piéu 6; Piéu 11 va
Piéu 21 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP; Phéi hop xac minh dé 1am rd vé viéc nguoi bi két an co dang bi khdi t6,
diéu tra dé cap nhat thong tin vao 1y lich tu phap ciia nguoi bi két an theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP vé diéu kién
duong nhién duoc xo4 an tich;

Budc 2: S& Tu phép tiép nhan, cap nhat va xir 1y kip thoi thong tin 1y lich
tu phap theo quy dinh ctia phap luat do Toa &n nhan dan, Céng an nhan dan, Co
quan Thi hanh an dan sy, Vién Kiém sat nhan dan, UBND cap huyén, cip xa va
cac co quan, to chirc lién quan cung cap; Truong hop chua du cac thong tin lién
quan trong thong tin Iy lich tu phap, S& Tu phap phdi hop céc co quan, t6 chur
c6 lién quan tra ctru, xac minh, cung cdp thém thong tin 1y lich tu phap vé &n
tich dé 1ap 1y lich tu phap ctia ngudi c6 1y lich tu phap; Phdi hop véi co quan
quan 1y co sé dit liéu vé dan cu; co quan quan ly, dang ky ho tich; co quan dang
ky, quan 1y cu tri; co quan cap, quan 1y ching minh nhan dan (Thé cin cudc
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cong dan) dé cap nhat, bo sung thong tin 1y lich tu phap dugc 10 rang, chinh xac;
Phéi hop véi UBND cép x4, Toa &n nhan dan, Vién Kiém sat nhan dén, co quan

diéu tra cua Cong an trong viéc xac minh Vq diéu kién duong nhlqn dugce xba an
tich theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP d¢ xay dung Co
s& dir li¢u va cap phiéu 1y lich tu phap.

18.2. Cach thirc thuc hién: Gui hé{ so truc tiép/qua dich vu buu chinh
hodc h¢ Chuong trinh quan 1y van ban va ho so cong viéc.

18.3. Thanh phdn, so lwong hé so: Thong tin 1y lich tu phap theo quy
dinh cta phap luat do Toa an nhan dan; Cong an nhén dan; Co quan Thi hanh an
dan su; Vién Kiém sat nhan dan; UBND cép huyén, cAp x4 va cac co quan, tO
chtrc lién quan cung cap.

18.4. Thoi han gidi quyét:

10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi ciia S¢ Tu phap.

18.5. Doi twgng thuee hign thii tuc hanh chinh: Toa &n nhan dan, Cong
an nhan gién,Vién kiém sat nhan dan, Co quan Thi hanh an dan sy, UBND cap
huyén, cap Xa.

18.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

18.7. Két qua thuwce hign thii tuc hanh chinh: Thong tin ly lich tu phap dé
xay dung co s& dir li¢u 1y lich tu phap va cap Phiéu ly lich tu phép trén dia ban
tinh theo quy dinh cta phép luat 1y lich tu phép.

18.8. Phi, 1¢ phi (Néu cé): Khong quy dinh.

18.9. Tén mdu don, t¢o khai: Khong quy dinh.

18.10. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh (Néu cé):
Khong quy dinh.

18.11. Can cw phap ly:

- Luat Ly lich tu phap ngay 17/6/2009;

- Luat Thi hanh an hinh sy ngay 29/6/2010;

- Luat Thi hanh an dan sy ngay 14/11/2008;

- Luat sira doi, bo sung mot so diéu ctua Luat Thi hanh an dan sy ngdy
25/11/2014;

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014;

- Nghi dinh 5O 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Ly lich tu phap;

. Th6ng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-
BCABQP ngay 10/5/2012 cua B¢ truéng B Tu phép, Chanh an Toa an nhan
dan téi cao, Vién truong Vién Kiém sat nhan dan t6i cao, Bo truong B Cong an
va Bo truong BO Quéc phong hudng dan trinh tu, thu tuc tra ctru, xac minh, trao
d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phép.
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19. Cép Phiéu 1y lich tw phap cho co' quan nha nwéc, to chirc chinh
tri, to chire chinh tri - xa hoi (doi twgng la cong dan Viét Nam, nguwoi nuéc
ngoai dang cw tra tai Viét Nam)

19.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Co quan nha nudc, td chire chinh tri, t6 chirc chinh trj - x4 hoi guri
van ban yéu cau cap Phi€u 1y lich tu phap dén S& Tu phap.

Budc 2: S& Tu phép tiép nhan, kiém tra, doi chiéu va cung cap Phiéu ly
lich tu phap s0 1 cho co quan nha nudc, to chitc chinh tri, to chirc chinh tri - Xa
hoi da dé nghi.

19.2. Cach thirc thuc hién:

Guri ho so truc tiép/qua buu chinh hoidc qua hé théng quan 1y vin ban va
ho so cong viéc.

19.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so: Van ban yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap s 1
danh cho co quan, t6 churec.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

19.4. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 08 ngéy‘ la‘lrr} Viéc,’ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1€.
Truong hop ngudi duge yéu cau cap Phicu Iy lich tu phap 1a cong dan Viét Nam
da cu tri ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cu tri ¢ nudc ngoai, nguoi nudc ngoai,
truong hop phai xdc minh vé€ di€u kién duong nhién dugc xo6a an tich thi thoi
han khong qua 15 ngay lam viéc.

19.5. Doi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, to
chirc chinh tri, to6 chirc chinh tri - xa hoi.

19.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Tu phap

19.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap so 1.

19.8. Phi, I¢ phi (Néu cé): Khong quy dinh.

19.9. Tén mdu don, to khai: Van ban yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap sb
1 danh cho co quan, t6 chtrc (Mau s6 05/2024/LLTP).

19.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh (Néu cé):
Khong quy dinh.

19.11. Can cwr phap ly:

- Luat Ly lich tu phap ndm 2009;

- Nghi dinh sO 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ly lich tu phap;
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- Thong tu sO 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/92011~ cua Bo truong Bo Tu
phap vé€ viéc ban hanh va huéng dan sir dung bi€u mau va mau sé 1y lich tu
phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-
BCABQP ngay 10/5/2012 cua B¢ truéng B Tu phép, Chanh an Toa an nhan
dan to1 cao, Vién trux}rng Vién Kiém sé‘E nhan dan t61 cao, B trudng Bo Cong an
V% Bo truc”)’r}g B6 Qudc phong huong dan trinh tu, thu tuc tra clru, Xxac minh, trao
do6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Thong tu sO 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cta B truong B Tu
phap sua doi, bd sung mot sO dieu cua Thong tu so6 13/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 vé viéc ban hanh va hudng dan st dung biéu mau va mau so 1y lich tu
phap;

- Thong tu sO 06/2024/TT-BTP ngay 19/6/2024 cua B truong B Tu

phap sua d01 bd sung mot s6 diéu cua cac Thong tu ban hanh va hudng dan s
dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap.

II. CAP HUYEN

1. Kiém tra vin ban quy pham phap luat, xir ly van ban quy pham
phap luit trai phap luit theo thim quyén (cAp huyén)

1.1 Trinh tw thuc hién

Bugc 1: HDND, UBND cap xa gui van ban thudc dbi tuong kiém tra dén
UBND cap huyén (qua Phong Tu phép) dé€ thuc hién kiém tra.

Budc 2: Phong Tu phap tiép nhan van ban thudc ddi tuong kiém tra, thuc
hién kiém tra van ban; tién hanh xem xét, danh gi4 tinh hop hién, hop phap, tinh
thong nhét cta van ban dugc klem tra; be}n hanh Két luan kiém tra hodc trinh
Chu tich UBND huy¢n xem xét, két lun vé ndi dung trai phap luat ciia van ban.

Budce 3: Co quan, ngudi da ban hanh van ban xtr 1y van ban trai phéap luat
theo quy dinh phép luat.

Budc 4: Truong hop co quan, nguoi dé ban hanh van ban khong xur Iy van
ban trai phap luat hodc co quan kiém tra vin ban khong nhat tri voi két qua xir Iy
thi co quan kiém tra vin ban trinh co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, xir 1y
theo quy dinh.

1.2. Cdch thirc thwe hi¢n: Gii ho so qua hé théng quan 1y van ban va ho
so cong viéc (TD-Office).

1.3. Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Nghi quyét, Quyét dinh quy pham phap luat caa UBND, HDND cép xa.
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, - Phiéu kiém tra van ban theo mau s6 01 Phu luc III kém thpo Ngh@ dit}h
s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Lut Ban hanh van ban quy pham phap luét.

- Két luan kiém tra van ban, két qua xir 1y vin ban.
- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

b) 86 lrgng ho so: 01 b.

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Thoi han HDND cép xa, UBND cap x4 giri vén ban dén Phong Tu phép
dé kiém tra cham nhat 1a 03 ngay lam viéc, ké tir ngay van ban dugc thdng qua
hodc ky ban hanh.

- Thoi han kiém tra van ban: Khong quy dinh.
- Thoi han xtt 1y van ban:

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc két luan kiém tra vé van
ban trai phap luat, co quan ban hanh van ban phai t6 chic xem xét, xtr 1y van
ban d6 va thong bao két qua xtr Iy cho Phong Tu phap.

+ Néu co quan ban hanh vin ban trai phap luat khong thuc hién xir Iy vin
ban hoic Phong Tu phap khong nhét tri v6i két qua xir 1y vin ban thi trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han xur 1y, Lanh dao Phong Tu phap béao céo
Chu tich UBND huyén xem xét, xtr 1y theo quy dinh.

1.5. Péi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: HDND, UBND cép xA.
1.6. Co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

1.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Két luan kiém tra vin ban,
Van ban xtr Iy van ban trai phap luat cia co quan ban hanh van ban.

1.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
1.9. Tén méu don, to khai:

Phiéu kiém tra vin ban theo mau sb 01 Phu luc III kém tl}eo Ngh; dir‘lh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luéat.

1.10. Cén cir phap ly:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;

- Luat Sira doi bo sung mot s6 diéu ctia Luat ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18/6/2020;

- Nghi dinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiet mot s dieu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat;
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- Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh
van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phii stra d6i, bo
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban
quy pham phép luat di duoc stra d6i, bé sung mot sé diéu theo Nghi dinh sd
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu.

2. Ra soat vin ban quy pham phap luit theo thim quyén, xir ly/kién
nghi xir ly ket qua ra soat van ban quy pham phap luat (cap huyén)

2.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cac Phong chuyén mén thuoc UBND cép huyén chi dong thuc
hién ra soat vén ban quy pham phap luat caa HDND va UBND do co quan, don
vi minh tham muu ban hanh; tham muu co quan c6 tham quyén xu Iy van ban
dugc ra soat khi phat hién van ban khong phu hop voi van ban la can cu ra soat
hodc tinh hinh phat trién kinh té - xa hdi. Bdo cdo két qua ra soat gui vé Phong
Tu phap kém theo cac Danh muc van ban.

Budc 2: Phong Tu phap thuc hién tong hop, tham muu Chu tich UBND
cap huyén cong b6 Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hicu luc.

Budc 3: Chu tich UBND cip huyén cong b Danh muc van ban hét hiéu
luc, ngung hiéu lyc.

Bud6c 4: Vin phong UBND cép huyén niém yét Danh muc vin ban hét
hiéu 11_1:9, ngung hiéu luc; dang tai 1én Cong/Trang thong tin dién tor co quan ra
soat (n€u co).

Budc 5: Bao cdo két qua ra soat trén dia ban gui So Tu phap.

2.2. Cach thirc thuc hién

Giri ho so qua hé théng quan 1y van ban va ho so cong viéc (TD Office).
2.3. Thanh phén, sé lirong hé so:

a) Thanh p%zc?n hé so: Céc co quan, don vi giri két qua ra soat vin ban dén
Phong Tu phap gom:

- Van ban duoc ra soat.

- Vén ban la can cir ra soat; tai li¢u lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
te - xa hoi.

- Phiéu ra soat van ban.

- Dy thao bao cdo két qua ra soat ctia co quan, don vi trinh UBND cép
huyén, trong d6 danh gia vé hi¢u luc, thim quyén ban hanh, néi dung trai, chong
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chéo, mau thuan cua van ban duoc ra soat voi van ban la can cur ra soat hoac
khong con phu hgp véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién nghi xtr 1y.

- Dy thao van ban lay y kién,cor quan lién tich ban hanh van ban dugc ra
soat vé viéc xur 1y két qua ra soat (néu co).

- Du thao van ban cua UBND cap huyén kién nghi co quan, ngudi c6
tham quyén x1r 1y van ban.

- Céc tai liéu khac c6 lién quan.

b) S6 hieong hé so 01 b.

2.4. Thoi han gidi quyét:

- Truong hop van ban dugce ra soat can xu 1y theo hinh thure: Stra d6i, bo
sung, thay thé, ban hanh van ban mdi, dinh chi viéc thi hanh mét phan hodc toan
bo ndi dung van ban: Thu truong don vi ra §0ét trinh UBND cap huyén xem xét,
quyet dinh xu ly hodc kién nghi HDND cap huyén xu ly két qua ra soat (thoi
han do UBND tinh, HDND cap huyén xem xét quyét dinh).

- Truong hop cac van ban ra soat dugc dé nghi bii bo toan bo hodc mét
phan thi cac co quan thyc hién ra soat van ban c6 trach nhiém gui ho so ra soat
van ban dén Phong Tu phap trudc ngay 10 thang 01 h{‘:lng nam dé tong hop trinh
UBND céap huyén xem xét, quy€t dinh xir Iy hodc kién nghi HDND cap huyén
xur 1y k&t qua ra soat trudc ngay 31 thang 01 hang nam.

2.5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac Phong chuyén mon
thudéc UBND cap huyén.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

~ 2.7. Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban QPPL duoc stra doi,
bo sung, tl}ay the, bai bo, ban hanh madi. Van ban dién tir dugce ky s6 hodc Ban
sao y ky s6 UBND huy¢én.

2.8 Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén méu don, méau to khai:

- Phiéu ra soat van ban theo Mau s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh )
34/2016/ND-CP.,

- S6 theo ddi van ban dugce ra soat: Theo mau sb 02 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh so 34/2016/ND-CP.

- Danh muc van bé}n hét hiéu lyc, ngung hicu luc: Mau s 03, 04 Phuy luc
IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

2.10. Can cw phap ly
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;
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- Luat Stra d6i bo sung mot s6 diéu ciia Luat ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18/6/2020;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s0 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat ban hanh
van ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ciia Chinh phi stra doi, bo
sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vén ban
quy pham phép luat da duogc stra doi, bd sung mét so di€u theo Nghi dinh so
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

3. H¢ théng héa, cong !)6 két qua hé thong héa vin ban quy pham
phap luat theo tham quyeén (cap huyén)

3.1. Trinh tw thwc hié¢n:

Budc 1: Phong Tu phap tham muu UBND cap huyén ban hanh Ké hoach
hé thong hoa van ban trén dia ban.

’ Buoc 2: Cac Phong chuyén moén thudc UE}ND cép huyén thuc hién hé
thong hoa van ban theo ndi dung, thoi gian theo ké hoach dé ra; gui Bao cdo két
qua hé thong hoa dén Phong Tu phap.

Budc 3: Phong Tu phap kiém tra lai két qua hé thong héa cia cic Phong
chuyén mon thuéc UBND cip huyén; ra soat bd sung; tong hop va 1ap cac Danh
muc vin ban theo quy dinh; Sip xép cac van ban con hiéu lyc thanh Tap hé
théng héa van ban; tham muwu Chu tich UBND cép huyén quyét dinh cong bd
két qua hé thong hoa.

Budc 4: Chua tich UBND cap huyén cong bd két qua Hé thong hoa vin ban.

Trudng hop sau khi cong bd phat hién c6 sai sot thi tién hanh ra soat lai va
dinh chinh.

Budc 5: Niém yét va dang tai két qua hé théng hoa vin ban.

3.2. Cdch thirc thwe hién: Giri ho so qua hé thdng quan 1y vin ban va ho
so cong viéc (TD Office).

3.3. Thanh phdn ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Bao céo két qua hé théng hoa;

- Cac Danh muc van ban theo quy dinh.
b) 86 heong hé so: 01 bo.
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3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twgng thuc hi¢n thii tyuc hanh chinh: Cac Phong chuyén mon
thudc UBND cap huyén.

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND cap huyén.

- Co quan ¢6 thim quyén: Chu tich UBND cip huyén.

3.7. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

3.8. Két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
cap huyén cong b két qua hé thong hoa van ban quy pham phap luat (dinh ky 05
nam/lan) Van ban dién tir dugc ky so6 hodc Ban sao y ky so6 UBND huyén.

3.9. Méu thanh phén ho so:

- Daph muc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan
bd (Mau s0 03 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh myc van ban quy pham phap luat hét hiéu lyc, ngung hiéu luc mot

phan (Mau s0 04 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muyc van ban quy pham phap luat con hiéu luc (Mau s6 05 Phu luc
IV Nghi dinh s0 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy pham phap luat can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu luc, stra doi, bﬁ) sung, thay thé, bai bo hoac ban hanh méi (Mau s6 06 Phu
luc IV Nghi dinh so6 34/2016/ND-CP).

3.10. Can cw phap ly:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;

- Luat Sira d6i bd sung mot s6 didu ctia Luat ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18/6/2020;

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiet mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luét;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot sO di€u cua ’Nghi diph §6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s0 di€u va bién phap thi hanh Luat ban hanh
van ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngdy 25/5/2024 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot sO dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phép luat da dugc stra doi, bé sung mot s6 di€u theo Nghi dinh so6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.



50

4. Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luit cia HDND va
UBND cap huyén

4.1. Trinh tu thuwce hién:

Budce 1: Co quan, don vi dugc giao chu tri soan thao du thao Nghi quyét
cua HDND cap huyén do UBND cép huyén trinh va du thao Quyét dinh cua
UBND cap huyén; Xay dung du thao Nghi quyét cia HDND cap huyén hoac du
thao Quyét dinh cua UBND cap huyén; T6 chuc lay v kién bang van ban d6i voi
du thao Nghi quyét, Quyét dinh (goi tat 1a du thao). Cham nhat 20 ngay trude
ngay UBND hop, co quan chu tri soan thao phai gui ho so dy thdo dén Phong
Tu phap dé tham dinh.

Budc 2: Phong Tu phap thyc hién thim dinh dy théo trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan da ho so gui tham dinh.

Budc 3. Trén co so ndi dung tham dinh cua Phong Tu phap, co quan chu
tri soan thao hoan thién ho so du thao va gui dén UBND cap huyén dé chuyén
dén cac thanh vién UBND cap huyén cham nhat la 03 ngay lam viéc, trudc ngay
UBND céap huyén hop.

Buoc 4: UBND cap huyén xem xet, thong qua du thaonuyét,din‘h cua
UBND; D61 v6i du thao Nghi quyét: xem xét, thao ludn va bi€u quyet vé viée
trinh dy thdo nghi quyét ra HDND cap huyén.

Budc 5: Cac Ban cia HDND huyén tham tra va trinh HDND théng qua
van ban quy pham phap luat cia HDND huyén tai ky hop HDND huy¢én.

4.2. Cach thvec thuc hién:

Giri ho so qua hé théng quan 1y vin ban va ho so cong viée (TD Office).

4.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hé so:

- Dy thao T¢ trinh cua UBND cép huyén (doi v6i ho so du thdo Nghi
quyet cua HDND cap huyén do UBND cép huyén trinh HDND cap huyén); To
trinh cta co quan chu tri soan thao (d6i v6i ho so du thao Quyet dinh cua UBND
cap huyén);

- Du thao Nghi quyét hoac du thao Quyét dinh;

- Bao cao tham dinh cta Phong Tu phéap; bdo cdo giai trinh, tiép thu y
kién tham dinh ctia co quan chu tri soan thao;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cta co quan, to chuc, ca
nhan; ban chup y kién goép y;

- Tai liéu khac (néu co).

b) §6 lwong hé so: 01 bo.

4.4, Thoi han gidi quyét:
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- Co quan dugc giao chu tri soan thao: T6 chure lay kiél} bang vin ban
dam bao it nhat 07 ngay dé co quan, to chirc ¢6 ¥ kién gop y ké tir ngay nhan
dugc van ban dé nghi.

- Phong Tu phap: Thim dinh trong 15 ngay, ké tr ngdy nhan du
ho so theo quy dinh.

- Trén co s ndi dung thAm dinh cua Phong Tu phap, co quan chu tri soan
thao hoan thién ho so du thao va gui dén UBND céap huyén d€ chuyén dén cac
thanh vién UBND cap huyén chdm nhat la 03 ngay lam vige, trude ngay UBND
cap huyén hop.

Déi véi du thao Nghi quyét, chdm nhat 13 07 ngay trudc ngay khai mac ky
hop HDND, UBND cap huyén co trach nhiém guri t(‘)’q trinh, du’ tbéo Nghi quxét
va cac tai liéu lién quan dén Thuong tryc HDND dé chuyén dén cac dai biéu
HDND; du thdo Nghi quyét phai dugc tham tra va trinh HDND thong qua tai ky
hop HDND.

4.5. Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Céc Phong chuyén mdn
thuéc UBND cap huyén.

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND cip huyén.

4.7. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND cép
huyén; Quyét dinh cia UBND cap huyén.

4.8. Phi, I¢ phi (Néu cé): Khong quy dinh.

4.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.

4.11. Can cw phap ly:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;

- Luét Stra d6i bo sung mot s6 diéu ciia Luat ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18/6/2020;

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luit;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh
van ban quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira di, bo
sung mét so diu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
phu quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phép luat da dugc stra doi, b6 sung mot s6 di€u theo Nghi dinh so
154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.
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5. Quyét dinh cong nhin bao cdo vién phap luit cap huyén
5.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, t6 churc cap huyén giri van ban dé nghi cong nhan
bao c4o vién phap luét cap huyén vé Phong Tu phap.

Budc 2: Phong Tu phéap kiém tra, xt Iy ho so.

- Trudng hop vin ban dé nghi cong nhin bao co vién phap luat khong co
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce
van ban, Phong Tu phép c6 van ban dé nghi bod sung thong tin.

- Trudng hop vin ban dé& nghi cong nhan bao co vién phap luét c6 du
thong tin quy dinh thi dy thao vén ban trinh Chu tich UBND cap huyén cong
nhan bao céo vién phap luat cap huyén.

Buoe 3: Chu tich UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh céng nhan bao
cao vién phap luat cap huyén.

Budc 4: Van phong UBND cap huyén gui két qua cho Phong Tu phap va
co quan, t6 chtrc dé nghi cong nhan bao cio vién phéap luat cap huyén

5.2. Cach thirc thuc hién:

Gui ho so truc tiép/qua dich vu buu chinh hodc qua hé thong quan 1y van
ban va ho so cong viéc.

5.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so:

5.3.1. Thanh phan hé so:

a) Ho so cac co quan, td chirc cap huyén giri Phong Tu phap:

- Vin ban d& nghi cong nhan béo cao vién phéap luat cap huyén.
b) Ho so Phong Tu phap trinh Chu tich UBND cép huyén:

- Van ban trinh Chu tich UBND cap huyén cong nhan bao co vién phap
luat cap huyén;

- Dy thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND cip huyén cong nhin bao cio
vién phap luat cap huyén.

5.3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.
5.4. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi
cong nhan bao cao vién phap luat co day du thong tin theo quy dinh, Chu tich
UBND cép huyén xem xé&t ra quyét dinh cong nhén bao cdo vién phap luat.

5.5. Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap, cac co
quan, to6 chirc cap huyén.

5.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

5.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao
cdo vién phap luat cap huyén.

5.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.
5.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
5.10. Yéu cdu, diéu ki¢gn thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi duge dé nghi cong nhén bao céo vién phép luét cap huyén phai c6
du cac tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luat Pho bién, gido duc
phap luat nim 2012, cy thé:

+ Co6 pham chat dao duc tot, 1ap truong tu tudng viing vang, cd uy tin
trong cong tac;

+ C6 kha nang truyén dat;

+ Co bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc
phap luat it nhat 1a 02 nam; trudong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luat,
nhung c6 bang tot nghi€p dai hoc khac thi phai cé thoi gian cong tac lién quan
dén phép luat it nhat 1a 03 nam.

- Vin ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat ciia co quan, to chiic
cap huyén phai dap ung yéu cau theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia Bo Tu phap quy dinh vé bao cdo vién
phép luat, tuyén truyén vién phap luat, cu thé phai c6 diy du cac thong tin sau
day ctia nguoi duge dé nghi cong nhan:

+ Ho va tén;

+ Churc vu, chirc danh (néu c0O) va co quan, td churc, don vi cong tac;

+ Trinh d¢ chuyén mon;

+ ;Tnl} vuc phap luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién gido duc phap luat naim 2012;

- Théng tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh vé bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

6. Quyét dinh mién nhiém bio cdo vién phap luit cip huyén
6.1. Trinh tu thuc hién:

Buace 1: Cac co quan, t6 chue cap huyén giri vin ban dé nghi mién nhiém
bao c4o vién phap luat cap huyén vé Phong Tu phép.

Budc 2: Phong Tu phap kiém tra, xt 1y ho so.
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- Trudng hop vin ban dé nghi mién nhiém bao cao vién phap luat khong
c6 du thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc van ban, PhongTu phap c6 van ban dé nghi b6 sung thong tin.

- Trudng hop vian ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat co du
thong tin quy dinh thi dy thao van ban trinh Chu tich UBND cép huyén mién
nhiém bao cdo vién phép luat cap huyén.

Budc 3: Chu t’ich UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh mién nhiém béo
cao vién phap luat cap huyen.

Budc 4: Van phong UBND cap huyén giri két qua cho Phong Tu phap va
co quan, to chirc dé nghi mién nhiém bao cdo vién phép luat cap huyén.

6.2. Cach thirc thuc hién:

Giri ho so truc tiép/qua dich vu buu chinh hodc hé théng quan 1y vin ban
va ho so cong viéc.

6.3. Thanh phén, s6 lwong hé so:

6.3.1. Thanh phan ho so:

a) Ho so cdc co quan, t6 chire cdp huyén giri Phong Tu phdp:

- Vin ban d& nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat cap huyén.
b) Ho so Phong Tu phdp trinh Chii tich UBND cdp huyén:

- Van ban trinh Chu tich UBND cap huyén mién nhiém béo cao vién phap
luat cap huyén;

- Du théao Quyét dinh ctia Cht tich UBND cép huyén mién nhiém béo céo
vién phap luat cap huyén.

6.3.2. S6 luogng hd so: 01 bo.
6.4. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
mién nhi¢m, Chu tich UBND céap huyén ra quyét dinh mién nhi€ém bdo céo vién
phép luat.

6.5. Déi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap, cac co
quan, to6 chirc cap huyén.

6.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

6.7. Két quad thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo
cao vién phap luat cap huyén.

6.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.
6.9. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.
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6.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- B4o c4o vién phép lut dugc dé nghi mién nhiém phai thugc mot trong
cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Dleu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay
22/7/2016 ctua Bd Tu phap quy dinh vé bdo cdo vién phép luit, tuyén truyén
vién phap luat, cu thé:

+ Tu nguyén xin thoéi lam bao cao vién phap luat vi 1y do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khac;

+ Khong con 1a can bg, cong churc, vién chirc, s§ quan trong luc luong vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khdi co quan, t6 chirc da dé nghi cong
nhan bao cdo vién phap luat;

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luat Pho bién,
gido duc phap luat nam 2012;

+ Tir chbi khong thuc hién hoat dong phé bién, giéq duc phap luat theo su
phén cong cua co quan, to chire, don vi quan ly truc tiép ma khong co ly do
chinh dang tir 03 1an tr¢ 1én;

~+ Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cam quy dinh tai Piéu 9 Luat Pho
bién, gido duc phap luat nam 2012;

+ Bi Toa an két 4n va ban an di c6 hiéu luc phap luat;
+ Mt nang luc hanh vi dan su hodc cé khé khan trong nhan thirc, 1am chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia Bo luat dan su.

- Vian ban dé nghi mién nhiém bdo céo vién phap luat ctia co quan, t6
chtic cip huyén phai dap tmg yéu cau theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Théng tu
s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cta Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap luat, cu thé phai c6 diy du cac thong tin sau
day ctia bao co vién phap luat dugc dé nghi mién nhiém:

+ Ho va tén;

+ Chirc vy, chtrc danh (néu cd) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;

+ S0, ngdy, thang, nam ctia Quyét dinh cong nhan bao cao vién phap luat;
+ Ly do ctia viéc dé nghi mién nhiém.

6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién gido duc phap luat nim 2012;

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh vé bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

7. Cong nhan xa, phwong, thi tran dat chuin tiép cin phap luat
7.1. Trinh tw thwc hién:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-Dan-su-2005-33-2005-QH11-2463.aspx
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Budce 1: UBND x&, phuong, thi tran (UBND cap x3) gui hé so dé& nghi
cong nhan xa, phudng, thi trin dat chuan tiép can phap luat dén Phong Tu phap
trede ngay 10 thang 01 cta ndm lién ké sau nam danh gia.

Budc 2: Phong Tu phép tiép nhan, ra soat, kiém tra hd so dé& nghi cong
nhan dat chuén tiép cin phap ludt cia x3, phuong, thi trin. Trudng hop hd so
chua dy du hoic chwa hop 1é thi yéu ciu UBND cdp x4 bo sung, hoan thién hd
so, tai liéu lién quan.

Budc 3: Phong Tu phap tham muu t6 chic cudc hop Hoi dong danh gia
chuan tiép can phap luat hodc iy y kién bang vin ban cua cac thanh vién Hoi
déng dé tu van, thAm dinh hd so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat
cua xa, phuong, thi tran.

Budc 4: Phong Tu phap hoan thién hod so va trinh Chu tich UBND cap
huyén xem xét, quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi trin dat chuan tiép can
phap luat.

Budc 55 Chu tichq UB,ND cép huyén xem xé&t, quyét dinh cong nhan xa,
phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap luat.

7.2. Cach thwec thuc hién:

Gui ho so truc tiép/qua dich vu buu chinh hodc hé théng quan 1y van ban
va ho so cong viéc.

7.3. Thanh phdn, so lwong hé so:

7.3.1. Thanh phan ho so:

a) Ho so UBND cdp xd giri Phong Ti phdp:

- Bao cao danh gia két qua dat chuan tiép can phép luat;

- Ban tong hop diém sb ciia cac tiéu chi, chi tiéu;

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién ciia t6 chtic, ca nhan vé két qua
tu danh gia, chdm diém cac tiéu chi, chi tiéu (néu co);

- Phlel} 1ay y kién, ban tong hop két qua danh gia vé hinh thic, mé hinh
thong tin, phod bién, gido duc phap luat hi€u qua tai co so;

- Vin ban dé nghi cong nhan xa, phudng, thi trdn dat chuan tiép can phép luat;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

b) Ho so Phong Tu phdp trinh Chii tich UBND cdp huyén:

- Ho so dé nghi cong nhan dat chuén tiép cin phap luat cua x4, phuong,
thi tran;

- B4o cdo tham dinh ctia Hoi dong dénh gia chuan tiép can phap lut kém
theo bién ban cudc hop hoac Ban tong hop ¥ kién tham dinh ctia thanh vién Hoi
dong (n€u khong td6 chure cudc hop);

- Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu cta timg x3, phuong, thi
tran do H1 dong danh gia chuan ti€p can phap luat tham dinh;
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- Dy thao Quyét dinh cong nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phap luat kem theo danh sach xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat
va danh sach x3, phuong, thi trin chua dat chuan tiép can phap luat.

7.3.2. S6 luong hd so: 01 bo.

7.4. Thoi han gidi quyét:

- UBND gép xd giri hd so dé nghi céng nhdn cép xi dat chuélr} tiép can
phap luat gui vé Phong Tu phép trude ngay 10 thang 01 cia ndm lién k€ sau
nam danh gia.

- UBND cép x4 ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so, tai liéu cham
nhat trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau cua
Phong Tu phap.

- Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhan x4, phuong, thi

tran dat chuan tiép can phap luat va cong bd két qua xa, phuong, thi tran dat chuan
tiép can phap luat trudc ngay 10 thang 02 ctia ndm lién ké sau ndm danh gia.

7.5. Déi tugng thwce hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap, UBND
xa, phuong, thi tran.

7.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

7.7, Ké'g qud thwce hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan x4,
phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap luat.

7.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong quy dinh.
7.9. Tén méu don, mau to khai:

7.9.1. Cac bzeu mau phuc vu viéc danh gid, dé nghi cong nhdn xd, phuong,
thi tran dat chudn tiép cdn phdp ludt do Uy ban nhdn dén cdp xa thiee hién:

- B4o cao danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat (Mau s6 01 Phu
luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP);

- Ban tong hop diém sfr)’ clia cac tiéu chi, chi tiéu (Mau s6 02 Phuy luc II
ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP);

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién cua to chirc, ca nhan vé két qua
tu danh gia, chdm dlem cac tiéu chi, chi tiéu (Mau s6 03 Phuy luc II ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP);

- Phiéu lay y kién, ban tong hop két qua danh gia vé hinh thirc, m6 hinh
thong tin, ph6 bién, giao duc phap luat hiu qua tai co s6 (Mau s6 04 Phu lyc II
ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP).

7.9.2. Cac bleu mau phuc vu viéc ddnh gid, céng nhdan xd, phwong, thi

tran dat chudn tiép cdn phdp ludt do Hoi dong danh gid chudn tiép cdn phdp
ludt, Phong Tuw phép va Chii tich UBND cdp huyén thiee hién:
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- Bién ban cudc hop Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat (Mau 05
Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP);

- Phiéu lay y kién, ban tong hop y kién thdm dinh cua thanh vién Hoi
dong danh gia chuan ti€p can phap luat (Mau 06 Phuy luc II ban hanh kém theo
Thong tu so6 09/2021/TT-BTP);

~ - Ban téng hop diém sﬁ cua cac ti€u chi, chi tiéu do Hoi ddng danh gia

chuan tiép’cém phap luat tham dinh (Mau 07 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2021/TT-BTP);

- Quyét dinh cong nhan x&, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

danh sach xd, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat; danh sach xa,

phuong, thi trin chua dat chuan tiép can phap luat (Mau 08 Phy luc II ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP).

7.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
7.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 5O 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu tudng Chinh
phu quy dinh vé xa, phudng, thi tran dat chuan tiép can phép luat;

- Thong tu sO 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cua B¢ truong Bo Tu
phéap hudng dan thi hanh Quyét dinh so6 25/2021/Qb-TTg./.
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