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BO TU PHAP

BO TU PHAP

S6: 01/2010/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay 09 thang 02 nim 2010

THONG TU
quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mdt s6 diéu ciia Nglu dinh so 77/2008/

ND-CP ngiy 16 thiang 7 nim 2008 ciia Chinh phii vé twr vin phap luat

Can cir Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 cuia Chinh
phii vé tr van phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP
ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia Bé Tu phdp;

Bé Twe phdp quy dinh chi tiét va hwdng
dan thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh
56 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam
2008 ciia Chinh phii vé tir van phap ludt
(sau ddy goi tat la Nghi dinh sé 77/2008/
ND-CP) nhuw sau:

Chuong 1
TO CHUC VA HOAT BONG CUA
TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Piéu 1. Co s¢ dao tao, co s& nghién
ciru chuyén nganh luat thanh lap Trung
tAm tir van phap luét

Co s¢ dao tao chuyén nganh luat, co
s¢ nghién ciru chuyén nganh luat dugc
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thanh 1ap Trung tdm tu van phap lual
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ND-CP bao gém:

1. Co s¢ dao tao chuyén nganh luat
dugc thanh 1ap hop phap theo quyét dinh

+84-28-3930 3279 * mmr.ﬁi

ciia co quan nha nude c6 thim quyén,
co tu cach phap nhan day du, dugc phép 3
dao tao va cap bing t6t nghiép dai hoc &
luat hodc cip bang tdt nghlep trung capF
luat.

2. Co s¢ nghién ctru chuyén nganh
luat dugce thanh lap hop phap, ¢6 tu cach
phap nhan day du, co chuc nang, nhiém
vu nghién ctru khoa hoc phap ly.

Piéu 2. Co cau t6 chirc cta Trung tim
tur van phap luat

I. Co cau td chic cua Trung tim tu
van phap luat quy dinh tai khoan 2 Diéu 6
Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP gbém c6:
Giam ddc, tr van vién phap luat hoic
luat su hanh nghé véi tu cach ca nhan
lam viéc theo hop dong lao dong (sau
day goi tat la luat su), ké toan, thu quy.
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Trung tdm tu van phap luat c6 thé ¢ Pho
Giam dbc va nhan vién khac.

2. Giam dbc Trung tam do t6 chirc chi
quan lya chon va bd nhiém trong sb cac
tu van vién phap ludt hodc ludt su cua
Trung tdm. Giam doc Trung tim khong
duoc dong thai kiém nhiém Truéng Chi
nhanh.

Giam dbc 13 nguoi dai dién theo phap
luat cia Trung tdm, chiu trdch nhiém
trude td chirc chi quan va trudce phap luit
vé toan bd hoat ddng cua Trung tam.

3. Quyén, nghia vu cia Phé Giam doc
va cac van dé khac lién quan dén t6 chire,
hoat dong cuia Trung tdm tur van phap luit
do t6 chirc chi quan quy dinh.

Piéu 3. Hoat dong tu van phap luat

Hoat d6ng tu van phap luat ctia Trung
tam tu van phap luat quy dinh tai khoan
1 Pidu 7 Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP
bao gdm:

1. Huéng dan, giai dap phép luit;

2. Tu van, cung cap v kién phap ly;

3. Soan thao don, hop dong, di chuc

va cac giay to khac;
4. Cung cap van ban phap luat, thong
tin phap luit;

5. Pai dién ngoai td tung cho nguoi
duoc trr van phap luat dé thuc hién cac
cong viéc cé lién quan dén phap luat, trir
truong hop phap luat co quy dinh khéc.

Piéu 4. Quy ché to chirc, hoat dong
ctia Trung tdm tu van phap luit

Quy ché té chirc, hoat dong ciia Trung
tam tur van phap lut do té chue chu quan
ban hanh quy dinh tai diém c khoan 1
Piéu 13 Nghi dinh sd 77/2008/ND-CP
¢O nhirng nd1 dung chinh sau day:

1. Tén, dia chi tru s& chinh cua Trung
tdm tu van phap luat; |

2. Pham vi hoat dong;

3. Co cdu to chie, quan ly va diéu
hanh hoat dong cua Trung tam tu van
phap luat;

4, Quyén, nghia vu cua Giam ddc, Pho
Giam ddc, tu van vién phap luat, luat su
va nhan vién khac cua Trung tdm tu van
phap luat;

5. Ché d6 trach nhiém boi thudng
thiét hai do 16i cua tur van vién phap luét,
luat su, Giam ddc, Phé giam doc va cac
chirc danh khac trong khi thuc hién cong
viéc;

6. Ché do tai chinh, ké toan ctia Trung
tAm tu van phap luat;

7. Biéu thu lao tu van phap luat va
phuong thirc tinh thu lao theo quy dinh
tai Diéu 8 va Diéu 9 Thong tu nay trong
trudng hop Trung tam thyuc hién tu van
phap luat c6 thu thu lao;

8. Quy dinh vé quan ly va sir dung
cdng tac vién tur van phap luat;

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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9. Quy dinh vé truong hop cham dut
hoat dong cia Trung tdm tu van phap
luat;

10. Quy dinh vé viéc thanh lap Chi
nhanh cua Trung tdm tu van phap luat
(néu co);

11. Thé thirc sira déi, bd sung Quy ché
t6 chirc, hoat dong cua Trung tim tu van
phap luat;

12. Hiéu luc thi hanh.

Piéu 5. Piang ky hoat dong cua Trung
tdm tu van phap luat

1. Ho so dang ky hoat dong quy dinh tai
khoan 1 Diéu 13 Nghj dinh s6 77/2008/
NBD-CP do Trung tam tu van phép luat
ndp truc tiép tai S& Tu phap, noi du kién
dit tru so cta Trung tm; s6 lugng ho so
1a 0l bg.

2. Pbon ding ky hoat dong theo Mau
TP-TVPL-01 ban hanh kém theo Thong
tu nay.

3. Hd so cua ngudi dugc dé nghi cap
Thé tu van vién phap luat gdm cac gidy
t& da dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 20
Nghi dinh s& 77/2008/ND-CP.

4. Ho so cua ludt su gdm cac gidy to
sau:

a) Ban sao Gidy diang ky hanh nghé
luat su vai tu cach cd nhan theo quy dinh
cua Luat luét su;

b) Ban sao hop dong lao dong ky két
giira luat su va Trung tam, hodc vénban

cam két cua té chirc chi quan vé viéc
tuycén dung luat su d6 1am vige tai Trung
tam trong truong hgp chua ky hop dong
lao dong.

5. Gi:’:’iy t& xac nhan vé try s& lam viée
cua Trung tdm tu van phap luat 1a mot
trong céc loai gidy to sau:

a) Ban sao hgp dong thué nha hoac
ban sao hop dong muon nha 1am tru so=
cua Trung tam;

b) Vin ban cua to chirc chii quan xac
nhan vé tru s& 1am viéc cia Trung tam;

* www. ThuVienPhapLuat \

¢) Ban sao Giay chirmg nhan quyén SO E
hiru nha cua Giam dbc Trung tam hoac”
Trudng Chi nhanh, ti van vién phap lut, s 8
luat su cua Trung tam, Chi nhanh trongg
truong hop ho str dung nha thudc s¢ hiru
ctia minh dé 1am try so;

* Tek +B4—28-3 930 3

d) Gidy to khac chitng minh vé tru so
cua Trung tam.

6. Giay dang ky hoat dong cua Trung
tam tu van phap luat dugc lam thanh 02
ban; mot ban cip cho Trung tam tu vén
phap luat, mot ban luu tai S¢ Tu phap.

Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké
tir ngdy cp Gidy dang ky hoat dong cho
Trung tam tur van phap luat, S¢ Tu phép
guri 01 ban sao Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tdm cho BO Tu phap.

Piéu 6. Pang ky hoat dong cia Chi
nhanh

1. Tén goi Chi nhanh cta Trung tam tu
van phap luat phai bao gém cum tir “Chi
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nhanh cta Trung tAm trr van phap luat”.
Trong truong hgp Trung tdm thanh 1ap
tr hai Chi nhanh tr¢ 1én thi tén goi cia
cac Chi nhanh phai cé sy phan biét voi
nhau.

2. Hb so dang ky hoat dong Chi
nhanh cia Trung tim tu van phap luét
quy dinh tai khoan 5 Diéu 14 Nghi dinh
s6 77/2008/ND-CP gdm 01 bd gidy to&
sau day:

a) Pon ding ky hoat dong (Mau TP-
TVPL-02):

b) Ban sao Gidy ding ky hoat dong
ctia Trung tAm tu van phap luat;

¢) Quyét dinh cua té chirc chu quan vé
viéc thanh 1ap Chi nhanh, ctr Truéng Chi
nhanh;

d) Gidy t& xac nhan vé tru s& lam viéc
cua Chi nhanh bao gém cac loai gidy tor
quy dinh tai khodn 5 Piéu 5 Théng tu
nay;

d) Biéu thu lao tur van phap luat cia
Chi nhanh phu hgp véi biéu thu lao cua
Trung tAm tu van phap luat, trong trudng
hgp Chi nhanh thuc hién tur van phap luét
¢6 thu thu lao;

e) Ho so cuia ngudi duge dé nghi cap
Thé tu van vién phap luat, cta luat su lam
viéc cho Chi nhanh quy dinh tai khoan 3
va khoan 4 Piéu 5 Thong tu nay.

3. Trong thoi han bay ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S¢ Tu
phap noi dat tru s& cia Chi nhanh c¢é

trach nhiém cép Gidy dang ky hoat dong
cho Chi nhénh; trong trudng hop tir chéi,
phai théng bao 1y do bang vin ban cho
nguoi lam don.

Giy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh
dugc 1am thanh 02 ban; mot ban cép cho
Chi nhanh, mét ban Iuu tai So Tu phép.

Piéu 7. Thay ddi noi dung déng ky
hoat dong cta Trung tdim tu vén phap 2
luat, Chi nhanh

1. Cham nhét la mudi ngay lam viéc,
ké tlr ngdy c6 quyét dinh thay déi tru so
hodc Giam déc Trung tdm, Trudng Chi
nhanh, tu van vién phap luat, luat su, thi
Trung tdm tu van phép luat, Chi nhanh
phai giri thong bao bang vin ban cho S
Tu phap noi dang ky hoat dong vé viéc
thay d6i, kém theo ban chinh Gidy dang
ky hoat dong va céc gidy t& sau day:

a) Gidy xac nhan try s& méi cua Trung
tam, Chi nhanh trong truéng hop thay
doi tru so;

b) Quyét dinh vé viéc cir Giam dbc
Trung tdm, Truong Chi nhanh trong
truong hop thay d6i Giam ddc Trung
tam, Trudng Chi nhanh;

¢) Ho so dé nghi cip Thé tu van vién
phép luat, hd so cua luat su trong trudng
hop bo sung tur van vién phap luat, luat
su. S& Tu phap xem xét, cap Thé tur vén
vién phap luit cho nguoi duge dé nghi.

2. Trong thoi han bay ngay lam viée,
ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, So Tu
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phap thuc hién viéc ghi noi dung thay
ddi néu trén vao Giay dang ky hoat
dong cua Trung tdm, Chi nhanh va giao
lai ban chinh Gidy ding ky hoat dong
cho Trung tdm, Chi nhanh sau khi da
hoan tat thu tuc.

3. Trong qua trinh hoat dong, néu to
chiac chi quan quyét dinh thay doi vé
muc thu thu lao hodc sira dbi, bo sung
quy ché to chirc, hoat dong cua Trung
tam thi Trung tam tu van phap luat co
trach nhiém guri biéu thi lao, quy ché
méi cho S6 Tu phap noi dang ky hoat
dong cua Trung tam.

Piéu 8. Thu lao tu van phap luat va
ché d¢ tai chinh, ké toan

1. Thu lao thu dugc tur hoat dong tu
van phap luat va cac nguon kinh phi
hoat dong cua Trung tAm tu van phap
luat quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP dugc sir dung dé trang
trai cho hoat dong cua Trung tam, Chi
nhanh bao géom:

a) Chi cho hoat dong thuong xuyén
cua Trung tdm va Chi nhanh; tra luong,
phu cdp cho Giam déc, Pho giam dbc,
Truong Chi nhanh, tu van vién phap luat,
lut su, cong tac vién tu van phap luat va
cac nhan vién khac;

b) Mua sam trang thiét bi, duy tri va
stra chita thudng xuyén co so vét chat;
van phong phém, sach, bao, tai liéu
nghiép vu, co so dir liéu va phuong tién

can thiét khac phuc vu hoat dong tu van
phap luét;

¢) Cac khoan chi truc tiép cho cac cude
hop, hdi nghi, cong tac tuyén truyén, tap
huan nghiép vu, di cong tic ngoai tru s&
cua Trung tam, Chi nhanh;

d) Céc chi phi hop ly khac phuc vu cho
cong viéc cua Trung tdm, Chi nhanh.

2. Viéc thu thu lao cua Trung tam tu
van phéap luat, Chi nhanh phai dugc thuc
hién trén co s& hop dong dich vu phap 1y
duoc 1ap thanh van ban, trir nhitng viéce
tu van don gian dugc thyc hién thong qua
phiéu yéu cau cia khach hang do Trung
tam, Chi nhanh cung cap mau.

3. Hop dong dich vu phap ly gom
nhirng n¢1 dung chinh sau day:

a) Tén, dia chi caa khach hang hoac
ngudi dai dién cua khach hang;

b) Tén, dia chi, ngudi dai dién cia
Trung tim tu van phap ludt, Chi nhanh;

¢) NoOi dung cong viéc; thoi han thuc
hién hop dong;

d) Quyén, nghia vu cua cac bén;

d) Phuong thirc tinh va mure thu lao cu
thé; cac khoan chi phi (néu c6);

e) Trach nhiém do vi pham hop dong;

g) Phuong thirc giai quyét tranh chap.

4. Trung tam tu van phap luat, Chi
nhanh thuc hién nghiép vu tai chinh, ké
toan theo ché do tai chinh, ké toan cua td
chttc chii quan; ghi sé ké toan cac khoan
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thu thu lao, cac khoan chi va bao quan,
lru s6 ké toan, ho so ké toan theo quy
dinh cua phap luat vé tai chinh, ké toan

va luu trur.

5. Trung tdm tu van phép luat, Chi
nhanh thuc hién nghia vu thué theo quy
dinh cua phap luat vé thué.

Piéu 9. Can cu va phuong thirc tinh
thii lao tu van phap luat

1. Mirc thu thu lao tu van phép luat
do61 vaoir moét vy, viée duge tinh dya trén
Cac can cur sau:

a) Noi dung, tinh chat cia cong viéc;

b) Thoi gian va cong stre cua luat su,
tr van vién phép luat, cdng tac vién tu
van phap luat thuc hién cong viéc;

c¢) Kinh nghi¢m, uy tin cua cac luat su,
tu van vién phap luat, cong tac vién tu
van phap luat ciia Trung tam.

2. Thu lao dugc tinh theo cac phuong
thirc sau:

a) Gio lam viéc cua ludt su, tu van
vién phap luat, cong tac vién tu véan phap
luat;

b) Vu, viéc vdi mirc thu lao tron goi;

¢) Hop dong dai han vdi mirc thu lao
¢6 dinh.

3. Thu lao cua luat su lam viéc cho
Trung tim tu van phap luat khi tham gia
td tung hinh su dugc thyc hién theo quy
dinh cua Luat luat su.

Thu lao cua luat su lam viéc cho Trung
tam tu van phap luat khi tham gia to tung
dan sy, hanh chinh va cac linh vuc khac
dugc thuc hién theo thoa thuan gitra
Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh
v6i khach hang, pht hgp véi biéu thi lao
do t6 chirc chu quan quy dinh.

.1 ~ ; -~ ~ el A
Dieu 10. Lap so6 theo ddi cong viéc va
lru ho so

I. Trung tdm tu van phap luat, Chi
nhanh phai thuc hién viéc lap s0 theo doi
cOng viéc, cu thé nhu sau:

a) SO theo ddi dau viéc: theo ddi chung
cac cong viéc cua Trung tdm, Chi nhanh
(Phu luc T cia Thong tu nay);

b) S6 theo ddi thuc hién tu van phap
[uat mién phi (Phu luc 1I);

¢) So theo doi vu viéc ¢6 thu thu lao:
trong truong hop thyc hién tu van c6 thu
thu lao thong qua hop dong dich vu phap
Iy va phiéu yéu cau (Phy lyc III).

2. Cac loai s6 quy dinh tai khoan I
Diéu nay va ho so cong viéc phai duge
luu gitr tai tru s& cua Trung tdm, Chi
nhanh.

Viéc ghi chép, bao quan, luu gilr cac
loai s6 theo ddi, hé so cong viéc, hop
ddng lao dong, hop dong cong tac vién
duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé luu trix, thong ké, lao dong va cac
quy dinh phap luét khac c6 lién quan.

Piéu 11. Thu tuc cham dirt hoat dong
cua Trung tdam, Cht nhanh

ek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

[

&



6488

CONG BAO/SH 115 + 116/10-3-2010/VBQPPL/TT-BTP/171

1. Trong truomg hop cham dat hoat
dong cua Trung tam tu van phdp luit
theo quyét dinh cia to chic chu quan
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh
s& 77/2008/ND-CP, thi chiam nhat 1a
mudi lam ngay, ké tir ngdy cham dut
hoat dong, t6 chirc chii quan phai ndp lai
Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tam
tu van phap luat cho S& Tu phap noi cap
Gidy dang ky hoat dong.

2. Trong truong hgp Chi nhanh cua
Trung tdm tu van phap luat chim dut
hoat dong theo quy dinh tai diém a,
diém ¢ khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh s
77/2008/ND-CP, thi Trung tim tu van
phap luat thanh lap Chi nhanh phai lam
thi tuc chidm dit hop dong lao dong
da ky voi ludt su va nhan vién cua Chi
nhéanh, chdm dit hop dong cong tac vién.
Trung tdm c6 trach nhiém théa thuén voi
ca nhan, td chirc yéu céu tu van phap
luat vé viéc xr Iy vu viéc ma Chi nhanh
da nhan nhung chua hoan thanh hoac
chuyén giao vu viéc dé Trung tam tiép
tuc thuc hién.

Viéc chim dirt hoat dong ctia Chi nhanh
duoc thue hién trong thoi han quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP.

Cham nhét [ mudi lam ngdy, ké tir ngay
chim dirt hoat dong cuia Chi nhanh, Trung
tdm tr van phép luat nop lai Giay ding
ky hoat dong cua Chi nhanh cho S¢ Tu
phap noi cip Gidy dang ky hoat dong.

Piéu 12. Thu hoi Gidy dang ky hoat
dong cia Trung tdm tu van phap luit,
Chi nhanh

[. Trong trudong hop Trung tdm tu van
phap luét, Chi nhanh khéng du s6 luong
luat su, tu van vién phap luat theo quy
dinh cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP,
thi trong thoi han sau muoi ngay, t6 chirc
chu quan c6 trach nhiém bo sung luat su =
hoic tu van vién phap luat dé dam bao du E

pL.

diéu kién. Néu qua thoi han néu trén mé 2
Trung tam tu vAn phép luat, Chi nhanh 2
van khong du sb lugng luat su, tu vfiné_
vién phap ludt theo quy dinh thi Gidm E
dbéc S& Tu phap noi cip Gidy dang k} 2
hoat dong ra quyét dinh thu hoi Glayﬂ
dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van n?
phap luat, Chi nhanh.

l: +84-28

Quyet dinh thu hdi dugc giri cho Trung_
tAm tu van phap luat, Chi nhanh td chirc”
chi quan, B Tu phap VA cac co quan
quan ly nha nudc vé lao dong, thué va
con dau.

2. Trong cac truong hop khac quy
dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s
77/2008/NP-CP hodc truong hop Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh bi xu
phat vi pham hanh chinh vé1 hinh thirc
xtt phat bd sung 14 twdc quyén sir dung
Gidy dang ky hoat dong khong thoi han,
thi Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh
bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong.

Cham nhét 14 musi 1im ngay lam
viéc, ké tir ngay cé quyét dinh xir phat
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vi pham hanh chinh, Giam déc S¢ Tu
phap noi cip Gidy dang ky hoat dong
ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam tu van phap luat,
Chi nhanh.

Quyét dinh thu hdi dwoc giri cho Trung
tdm tu véan phap luét, Chi nhanh, t6 chirc
chii quan, Bo Tu phap va cac co quan
quan ly nha nuéc vé lao dong, thué va
con dau.

3. Trung tAm tu van phap luat, Chi
nhénh bi thu héi Gidy dang ky hoat dong
phéi thuc hién thu tuc chdm dit hoat
dong quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP va Diéu 11 Théng tu
nay.

Diéu 13. Trach nhiém cua td chie chi
quan vé t6 chirc, hoat dong cua Trung
tdm tu van phap luat

1. Thanh 18p va duy tri hoat dong cua
Trung tAm tur van phép luat truc thude 16
chirc minh theo dGng tén chi, muc dich,
quy ché cua t6 chirc cha quan.

2. Tao diéu kién vé tru s&, nhan su,
kinh phi hoat dong va cac diéu kién cin
thiét khac cho hoat dong cua Trung tam.

3. Quy dinh vé muc thu lao, nguyén
tic thu, chi thu lao trong trudng hop
Trung tdm tu van phap luat thuc hién tu
van phép luat c6 thu tha lao, bao dam
nguyén tic lay thu bu chi khong nhdm

6-CB

muc dich lgi nhuin va phu hop véi diéu
kién hoat dong ctia t6 chirc chu quan,
tinh hinh thyc té & dia phuong.

4. Tao diéu kién cho cac Trung tam
tu van phap luat truc thudc co s& dao
tao, co s¢ nghién ctru chuyén nganh luat
trién khai cac hoat dong thuc hanh nghé
ludt cho sinh vién va giang vién, ho trg
nghién ctru khoa hoc phap ly.

5. Thudng xuyén kiém tra vé to chur,
hoat dong, ché do tai chinh, viéc thuce
hién thu thu lao cua Trung tAm tu van
phap luat, Chi nhanh; phdi hop véi cac
co quan quan ly nha nuéc cé tham quyén
trong khi thuc hién nhiém vu kiém tra
vé to chirc, hoat dong tu van phap luat;
xur 1y vi pham trong pham vi thAim quyén
theo quy dinh tai Diéu 1& cua t chirc va
theo quy dinh cta phap luit.

6. T6 chirc cac 16p bdi dudng nghiép
vu cho fir van vién phép luat, luat su,
cOng tac vién tu van phap luat cia Trung
tAm tr van phép luét truc thude té chirc
minh.

7. Cung cap thong tin vé t6 chire, hoat
dong tu van phép luat cua td chirc minh
khi ¢6 yéu cdu cua cac co quan quan ly
nha nudc ¢ tham quyén.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi voi
Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh
cia Trung tAim tu van phap luat trong
pham vi tham quyén.
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9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo
Diéu I¢, quy ché cia t6 chirc chii quan va
theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong II
NGUOI THUC HIEN TU VAN
PHAP LUAT

Piéu 14. Tu van vién phap luat

I. Tu van vién phap ludt chi duoc
lam viéc cho mdt Trung tdm tu van
phéap luit hodc mdt Chi nhanh. Tu vén
vién phap luat c6 thé doéng thoi kiém
nhiém vi tri cong tac khac cua té chirc
chu quan nhung phai bao dam cong viéc
d6 khong anh huong dén hoat dong tu
van phap luat.

2. Thé tur véan vién phap luat duoc cap
theo dé nghi ctua Trung tdm tu van phap
luét hodc cua Chi nhanh trong trudng
hop Trung tdm, Chi nhanh thyc hién
ding ky hoat dong hodc bo sung tu van
vién phap luat.

Piéu 15. Thu hdi Thé tu van vién
phap luat

1. Ngudi da duoc cip Thé tu van vién
phap luat ma thugc mot trong nhitng
treomg hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 20
Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP thi cham
nhét 12 ba muoi ngay, ké tir khi phat hién
ngudi do khéng con du tiéu chuin cua
tu van vién phap luat, Trung tdm tu van
phap luét noi ngudi d6 lam viéc phai cé
van ban dé nghi S& Tu phap noi cAp Thé

tu vAn vién phap ludt tién hanh thu hdi
Thé tir van vién phap luat.

2. Trong thoi han bay ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan dugce vin ban dé& nghi,
Giam déc S& Tu phap ra quyét dinh thu
hoi Thé tu van vién phap luat.

Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién
phap luat dugc giri cho Trung tim tu van
phap luat, Chi nhanh, t6 chitc chii quan,
Bo Tu phap va cac co quan quan ly nha
nude vé lao dong, thué.

Diéu 16. C4p lai Thé turr van vién phap
luat

1. Trong trudng hop Thé tu van vién
phap luat bi mét hodc bi hu hong khong
thé tiép tuc sir dung duge, thi tr van vién
phép luit ndp cho Trung tdm tur van phap
luat hodc Chi nhanh noi minh lam viéc
01 bd hé so dé nghi cdp lai Thé tr vén
vién phép luat, gdm co: |

a) Gidy dé nghi cip Thé tu van vién
phap luét, trong dé6 c6 xac nhin cua
Trung tdm tu van phap luit hoic Chi
nhanh vé tinh trang ciia Thé tu véAn vién
phap luét;

b) Hai anh chan dung c& 2 cm x 3 cm;

¢) Thé tu van vién phap luat cii (trong
treong hop Thé bi hu hong).

2. Trung tim tu van phap luat, Chi
nhanh ¢6 trach nhiém giri hd so dé nghj
cép lai Thé tir van vién phap luat cho S&
Tu phap.
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Trong thoi han bay ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du hd so hop 1, So Tu
phép c6 trach nhiém cép lai Thé tu van
vién phap luat cho ngudi c6 yéu cau.

Piéu 17. Luat su lam viéc cho Trung
tam tu vin phap luat, Chi nhanh

1. Luat su hanh nghé véi tu cach ca
nhan l1am viéc cho Trung tAm tu van phap
ludt hodac Chi nhanh la luat su da dang ky
hanh nghé véi tu cach ca nhan theo quy
dinh cua Luat luét su.

2. Ludt su lam viéc cho Trung tdm tu
van phép luat, Chi nhanh theo hgp dong
lao dong co6 thoi han hodc khong xac
dinh thoi han dugc ky két giira Trung
tam tu vin phap luat hoic Chi nhanh voi
ludt su.

3. Pham vi hanh nghé, quyén va nghia
vu cua luét su dugc thuc hién theo hop
dong lao dong phut hgp véi quy dinh cuia
Ludt luadt su, Nghi dinh sd 77/2008/
NP-CP va phap luat vé lao dong.

4. Hoat dong tham gia t6 tung cua luat
sur lam viéc cho Trung tim tu van phap
luat phai tuan theo quy dinh cia phap
ludt vé td tung, Luat luat su.

Piéu 18. Cong tac vién tu van phap
luat

1. Cong dan Viét Nam thuong tru tai
Viét Nam c6 nang luc hanh vi dan sy di’iy
du, c6 pham chat dao duc tdt, khong phai
la ngudt dang bi truy ciru trach nhiém
hinh sy hodc d3 bi két 4n ma chua duge

x0a an tich va thu¢c moét trong cac trudong
hop sau day thi dugc lam cdng tac vién
tur van phap luit:

a) Nguoi ¢6 bang cir nhan luat hoac
nguol co bf’mg dai hoc khac lam viéc
trong cac nganh, nghé cé lién quan dén
quyén va nghia vu ctia cong dan;

b) Ngudi d hodc dang dam nhiém cac
chirc danh nhu luat su, cong chirng vién,
trong tai vién va cac chure danh tu phap
khac;

c¢) Nhitng nguoi sau day thuong tru o
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khan, viing dan toc thiéu sb va
mién ndi:

- Ngudi c6 bang trung cé"lp luat;

- Nguoi co thoi gian lam cong tac
phap luat tir ba nam trd lén gom: Can su
phap ly lam viéc trong nganh Tu phap
hoic to chirc phap ché cua cac co quan,
té chac, don vi luc lurgng vii trang; hoi
tham nhan dan; ngudi cong tac trong cac
nganh khac c6 hiu biét phap luat;

- Thanh vién t6 hoa giai; thanh vién
Ban Chu nhiém Cau lac bd trg gidp phap
ly; gia lang; truéng ban, trudng thon,
x0m, fip, soc, bon; trudong cac dong ho;
dai dién t5 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc
x3 hoi - nghé nghiép & co sd 1a nguoi co
kién thirc phap ludt va c6 uy tin trong
cong dong.

2. Trung tdm tu van phap luat, Chi
nhanh cip Thé cho cong tac vién tur van
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phap luat cua Trung tdm, Chi nhanh theo
Mau TP-TVPL-09 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

3. Danh sach cong tac vién tu van phap
ludt cia Trung tdm tu van phap luat, Chi
nhanh phai duoc niém yét tai try s¢ cua
Trung tdm, Chi nhanh.

Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh
phai thong bao bang vin ban cho td chuc
chi quan va S& Tu phap, noi dang ky
hoat dong vé danh sach cong tac vién,
cham nhat 13 mudi ngay lam viéc ké tir
khi b6 sung, rat tén cong tac vién tu vén
phap luat khoi danh sach cong tac vién
trong qua trinh hoat dong.

Chuong 111
CHE PO BAO CAO, KIEM TRA

Piéu 19. Ché d6 bao céo

I. Binh ky hang nam, Trung tdm tu
van phap luit bao cao S& Tu phap, noi
dang ky hoat dong va td chire chii quan
vé td chire, hoat dong cua Trung tam va
Chi nhanh truc thudc. Bao cdo nim duoc
glri cham nhat vao ngay 30 thang 9. S6
liéu bao cao dugec tinh tir ngay 01 thang
10 dén ngay 30 thang 9 nam tiép theo.

Ngoai bao cdo dinh ky, trong truong
hop d6t xuit, Trung tdm tu van phap
luat bao céo vé td chirc va hoat dong cua
Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh
theo yéu cdu cua SO Tu phap, t6 chirc
chu quan hodc co quan nha nudc c6 tham
quyeén.

2. Binh ky hang nam, S¢ Tu phap bao
cio Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong, Bo Tu phap vé
t6 chire va hoat dong cua cac Trung tim
tw van phap luat, Chi nhanh cua Trung
tam tai dia phuong. Bao cdo nam duoc
gui trude ngay 15 thang 10.

Ngoai bao céo dinh ky, trong truong
hop dot xudt, S& Tu phap bao céo vé td
chirc va hoat dong cua cac Trung tim
tw van phap luat, Chi nhanh cua Trung
tdm tai dia phuong theo yéu cau cua Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong, Bo Tu phap.

Piéu 20. Kiém tra vé tb chirc, hoat
dong tu van phap luat

1. Pinh ky hang ndm, S& Tu phap thuc
hién kiém tra vé t6 chic va hoat dong
cia Trung tdm tr van phap luat, Chi
nhanh cua Trung tdm tu van phap luét
tai dia phuong. S& Tu phéap cé thé tién
hanh kiém tra dot xuat theo yéu cau cua
Bo Tu phéap hodc cia Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong,
noi dat try s¢ cua Trung tdm tu van phap
luat, Chi nhanh.

Trong truong hop can thiét hoac theo
dé nghj ctia S& Tu phap, Bd Tu phép tién
hanh kiém tra vé t6 chic, hoat dong tu
van phap luat; néu phat hién c6 hanh vi
vi pham thi xtr ly vi pham hanh chinh
theo tham quyén.

2. Thoi gian va ndi dung kiém tra
dinh ky phai dugc thong bao cho Trung

=i
=
-

.
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tdm tu van phap luat, Chi nhanh chdm nghj theo thu tuc quy dinh tai Didu 16

nhat 1a bay ngay truéc khi tién hanh
kiém tra.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 21. Quy dinh chuyén tiép

1. Gidy dang ky hoat ddng cua Trung
tam tu van phap luat duoc cap theo quy
dinh cua Nghi dinh s 65/2003/ND-CP
ngay 11 thang 6 nam 2003 cua Chinh
phu vé té chirc, hoat dong tu van phap
luét tiép tuc cé hiéu luc theo quy dinh
ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP.

2. Giay chirg nhan tu van vién phéap
ludt duge cip theo quy dinh ciia Nghi
dinh s6 65/2003/ND-CP ngay 11 thang
6 nam 2003 ciia Chinh phu vé td chirc,
hoat dong tu van phap luat tiép tuc co
hiéu luc theo quy dinh cua Nghi dinh sé
77/2008/ND-CP.,

3. Trong trudng hop ngudi da duoc
cap Gidy chimg nhan tu van vién phap
ludt c6 yéu cau cap d6i thanh Thé tu vén
vién phap luét thi ngudi d6 dé nghi cép
ddi Gidy chimg nhén tu van vién phap
ludt theo Mau TP-TVPL-06 kém theo
Thong tu nay va phai ndp lai Gidy chimng
nhan tu vin vién phap luat.

S¢ Tu phap noi dat tru sé cua Trung
tim tu vén phap luat, Chi nhanh ma
nguoi d6 lam viéc thyc hién viée cip
Thé tu van vién phép luat cho ngudi dé

Théng tu nay.
Diéu 22. Biéu mau kem theo

Ban hanh kém theo Thong tu cac Phu
luc va mau gidy t& sau day:

1. S6 theo doi dau viéc (Phu luc 1); S
theo ddi thuc hién tur van phéap ludt mién
phi (Phu luc II); S6 theo di vu viée co
thu thu lao (Phy luc I11). |

2. Pon dang ky hoat dong cua Trung
tim tur van phap luat (Mau TP-TVPL-01).

3. Pon dang ky hoat dong Chi nhanh
cia Trung tdm tu van phap luat (Mau
TP-TVPL-02).

4. Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tim tu van phap luat (Mau TP-TVPL-
03).

5. Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh
ciia Trung tim tu vén phap luat (Mau
TP-TVPL-04).

6. Gidy dé nghi cap Thé tu vén vién
phap luit (Mau TP-TVPL- 05).

7. Giay dé nghi cap déi Gidy chirng
nhan tu van vién phap luat (Mau TP-
TVPL-06).

8. Thé tu van vién phap luat (Mau

TP-TVPL-07).
9. Hop dong cong tac vién (Mau
TP-TVPL-08).
10. Thé cong tac vién tu van phap luit
(Mau TP-TVPL-09).
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11. Thong bao vé viéc dat Chi nhanh
cua Trung tdm tu van phap luat (Mau
TP-TVPL-10).

12. Thong béo thay dbi ndi dung Gidy
dang ky hoat dong cua Trung tdm tu vén
phap luat (Mau TP-TVPL-11).

13. Thong bao cham dut hoat dong
cia Trung tdm tu van phdp luit va Chi
nhéanh (Mau TP-TVPL-12).

14. B4o cao vé tinh hinh té chirc va
hoat dong cua Trung tdm tu van phap
luat va Chi nhanh (Mau TP-TVPL-13).

15. Béo céo cua S& Tu phap vé tinh
hinh té chire va hoat dong cua cac Trung
tam tu van phap luat tai dja phuong (Mau
TP-TVPL-14).

Piéu 23. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh
sau 45 ngay, ké tir ngay ky ban hanh.

Thong tu ndy thay thé Théng tu sb
04/2003/TT-BTP ngay 28 thang 10 nim
2003 cua BO Tu phap huéng din mot sé
quy dinh cua Nghi dinh sé 65/2003/ND-
CP ngay 11 thang 6 nim 2003 cua Chinh
phi vé té chire, hoat dong tu van phap
luat.

2. Céac So Tu phép, t6 chirc chi quan
cua Trung tim tu vén phap luat, Trung =
tim tu van phap luat, Chi nhanh cua
Trung tAm tu van phap luat va ngudi thuc
hién tu van phap luat chiu trach nhiém
thi hanh Thong tu nay.

Trong qua trinh thuc hién néu co
vuong mac, dé nghi phan 4nh vé B Tu
phap dé huéng dan, giai quyét./.

KT. BO TRUONG
THU TRUGNG

Nguyén Dtc Chinh
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1. Trang bia

TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

Phu luc |

SO THEO DOI PAU VIEC

oooooo

T ngdy..../.../....dénngay..../../....

2. Phan ndi dung

Sé theo ddi du viée phai ¢ cac ndi dung chinh sau day:

Ngay
thang nam
nhan yéu
cau

Ho tén,
dia chi
ngudi yéu
cau

Noi dung
yéu ciu

Loai viéc
(mién phi/
thu thu lao)

Nguoi
thuc
hién

Thot han/
Két qua
thuc hién

Ky xac nhan
cua nguoi
thuc hién
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1. Trang bia

Phu luc 11

TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI THUC HIEN

TU VAN PHAP LUAT MIEN PHI

T ngay...../.../.... dén ngay..... ... ....

2. Phan néi dung

Sé theo d&i thuc hién tu vin phap luit mién phi phai c¢6 cac ndi dung chinh sau

day:
|
Ngay thang| Ho tén, dia No6i |Linh vuc| Ngudi | Thoi han/ |Ky x4c nhén
nam nhan | chi nguoi dung phap |thuc hién| Kétqua | cuangudi
yéu cau yéucdu | yéucau| luat thuc hién. | thyc hién
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Phu luc III
1. Trang bia
TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH
SO THEO DOI VU VIEC CO THU THU LAO
Quyén sb:......
T ngay...../...[ ... dén ngay...../.../....
2. NGi dung
S theo doi vu viéc ¢d thu thu lao phai c6 cac ndi dung chinh sau day:
Ho tén, | S6 H N6i | Linh . . Ky x4
Ngay | 0 | SOHOP | NOU | MM i | Thoihan/ |, o | o s
- diachi | dong/ | dung | wvuc . . |S06tién| nhan cua
thang | &i | Phidu | yeu | phap | TVC | Ketaud o ael ngudi
nguoi u . .
nam ,g 3 N y,\ P np hién | thuc hién gv -
yéu ciu | yéu ciu | cau luat thuc hién

- Luu y: Cac S6 theo ddi cong viéc tai Phu luc I, 11 va III cia Thong tu nay déu
phai dugc danh sé trang theo thir tu, ghi 16 ngdy m& s6 va khoéa sb. Tai trang dau va
trang cudi mdi S6, phai ¢6 chir ky xac nhan cia Giam déc Trung tdm hodc Trudng
Chi nhanh va chir ky cua ngudi 1ap so.
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Mau TP-TVPL- 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DON PANG KY HOAT PQONG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------

Dang ky hoat dong cua Trung tim tu van phap luat véi cac ndi dung sau déy:
1. Tén day da cua Trung tdm tu van phap luét (ghi bang chir in hoa):

.......................................................................................................................

HO VA 8Nt e e Nam/Nir...............
Sinh ngay:....../..../ ......... Chimg minh nhan dan SO ...c..c.oveeeveeveeeeeoeoooeo,
cap ngay....... thang....... nam......... NOTCAP: ..o

...................................

:
~ A / /
CaAP NZAY..iiieiiin vvirivead cerrretiicciccree et s
4. Pham vi do
:
. Pham vi hoat dong:
d :
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

................................................................................................................................

uVienPhapLuat.vn
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5. Danh sach tu van vién phap luét, luit su va nhan vién khac:

= HO VA BN iswvsssisassioimatissmiassisiisrosiisrive Chirc danh:........cooovveevieeeeeieeriiie
“HO VALEN: ... it Chacdanh: ..o
-HO VA TEN:. .ot Chicdanh:.............oooviieiiiiiiiiens

Trung tdm tu van phap luét xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luét va thuc
hién day di cac nghia vu ciia Trung tdm theo quy dinh ctia phap luét.

Tinh (thanh phd), ngdy.... thang.... ndm.....
GIAM POC TRUNG TAM
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Mau TP-TVPL- 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...........ccocovveveeeeeeeeereen,

Chi nhanh cia Trung tam tu vin phap WAt........ocooeveereee. . dé nghi dang ky
hoat dong vadi cac ndi dung sau day:

1. (ghi tén day du cua Chi nhanh bang chir in hoa):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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3. Truong Chi nhanh:

Sinh ngay:...../ oo veerrenn. Chirng minh nhan dan $6:.........ccccovveeveveeeirenenns
CAP NEAY...ov oo oo NOT CAPL oot

Thé tr van vién phap luat (Chimg chi hanh nghé luat su) SO oo,
CAP NGAY.ooo oo oo

. am v1 hoat ong.
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

mHO VA BN e Chicdanh:.....coooveeeerveeiieninnnnnen,
S v [0 11 [ | Ry O R e IR EE RPN Chirc danh:.....cccoovvvveeeiieniiennnnn.
S S (o 77 1 (=) 1 LR SPPRR S PPTPPPON Chiacdanh:........cooeevveeeiiiiininnnnn.

Chi nhanh ctia Trung tdm tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuén thu
phap luat va thuc hién diy dii cac nghia vu theo quy dinh cua phap luét.

Tinh (thanh phd), ngay... théng... nam....
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi rd ho tén)
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Mau TP-TVPL- 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

SO, /TP/DKHD-TT
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UBND, TINH, TP................
SO TU PHAP

Sé: ....../TP/DKHD-TT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

1. Trung tam tir vin phap ludt (tén goi day du):

...............................................

----------------------------------------------------------------------------------

TEN VIt tAE (NEU CO)uvrverrereieeeieeeeeeceteeseesseseseseseses s sss s sesssesesesebesesebesebesseenacaes
Quyét dinh thanh 13p Trung tdm SO e, ngay...... .../ ueues cua
P O U S0 065 0sinsnasvs csasins ispnsnsy 5345 s¥anbcons antsn v sidsnbhis o S s s bsEE LIS HR RIS VA S SR IR LRSS TS RYR VRS
Blien thoal . .coiaimmisionsseissiniissinimvies o B aXT.ciiiiiivicimsmsmmsrsvevsivivessosiesswsnssvmsenaniis
17 £ L TR A T N U e
2. Giam ddc Trung tim
HO VA tEN: ..o Nam/N: ..o,
Sinh ngay:........... [oeeeeenans Foonsasssneeassrnsansnnadiss DN G0C: s imssssassssssisssminpmssisismassissisisiis
Chirng minh nhan dan $6:.......coceveviveieeeeneeeneeeeens ngay cap ....... Fisvics Livsisivais
FUOTL G v siiniossvsisss fatinindtnd svamamisss s s5smismesans seussiesiisash it ssssbimomebisnesn seas sensxsavasiivariins
Thé tu van vién phap luit (Chimg chi hanh nghé ludt su) 88:..oeevereeeeccernenn.
ngay cap......... [oveeaen [eeaannns

3. Pham vi hoat dong:

----------------------------------------------

----------------------------------------------

...................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------

930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

* Tek +84-28-3
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4. Danh sach tu vn vién phéap luat, luat sur cia Trung tAm:

STT

Nam sinh

Thé TVVPL, chirng chi
hanh nghé luat su
(S6, ngay cép)

5. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cuia Trung tdm tu van phap luat:

Ngay,
thang, nam

Noi dung thay doi

Xéc nhan ndi dung thay ddi
(Ky tén, déng dau)

3279 * W.ThuVienPhapLuat.\-»' n

Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam....

GIAM bOC
(Ky tén, dong dau)

* Tek +84-28-3930
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6505

Mau TP-TVPL- 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

SO, /TP/DKHD-CN

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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UBND, TINH, TP............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: ....../.TP/DKHD-CN

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

1. (Tén goi ddy du ciia Trung tém tw van phap lugt thanh Igp Chi nhanh):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tén viét tat cua Trung tAM (NEU CO):ueniiiiiiiiiiiiiee et ee e e e
Quyét dinh thanh ldp Trung tdm sO:.......cccoecvvennnn. ngay........... ....... cua............
Dia chi tru s& clla Trung tAm:......cceueiiiiiiein e e
Pién thoal:.....ccoovivriiieeriereeeciee e, FaX e e
BITUA LS s n s e em om0 S S S B S e iy B U g S 8
2. Tén Chi nhanh:

3.Piachitrusdcua Chinhanh:..........ccooiiiiiii e
PIén thOali....coooiiiie e BaXsicummssiivansbesivsmsiosssla
) 0 11 1| O O P U T U OO ST PP PP PO P PP TTPTURRUIRRRRUIR:
4. Truong Chi nhanh:

HO VA 18I i voiiciiaveisivisssarevisivisnsnsinsansisessnnns ninis ummreinnassasssians s Nam/Nt:..........ceee...
Sinh ngay:........... vierene [eieeiieeeieiiieeeenns Dan tOC:.cccivmreeiiriieeeiiierceeeerreeee e
Chirng minh nhan dan s0:..............c..... NgAY CAP ...... .../ NO1 CAP:.evveraennnnn.

Thé tur van vién phap luat (Ching chi hanh nghé luat su) sb:.... ngay cap.../..../....

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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5. Pham vi hoat dng:

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

6. Danh sach tu van vién phap luat, luat su ciia Chi nhanh:

STT

Ho va tén

Nam sinh

The TVVPL, luit su
(S6, ngay cap)

7. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Chi nhanh:

STT

Ngay, thang, nam

Noi dung thay doi

Xéc nhén néi dung thay déi

(Ky tén, dong déu)

Tinh (thanh phd), ngay.... thang.... nam....
GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Mau TP-TVPL- 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DBoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)

---------------------------------------------

Trung tdm tu van phap luét (hodc Chi nhanh):

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

cua

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dia chi tru s¢ ctia Trung tAm:..............ocoovvmmooeoeoooo
Dién thoair...........coooovveeieeeeeiie BaX s iniisiciivsniiniinimeennvansnnensssessanmmras
B INAE S im0 A K i s mamem i s b N S A
Dé nghi S¢ Tu phap cap Thé tr van vién phap ludt cho dng/ba cé tén sau day

HO VA (8N ...t Nam, ntr..........
Sinh ngay.......... S Foiviiaanees tai tinh, thanh phé: ..o

.................................................................................................

......................

Lt R B nem b seme g o e S S
O
L
Beewonn oo 43S SR KW e men s a8 s b e i
Tinh (thanh phé), ngay.... thang.... nam.....
GIAM POC TRUNG TAM

(hodc TRUONG CHI NHANH)
(Ky tén, dong dau)

279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

* Tek +84-28-3930 3
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Mau TP-TVPL- 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
CAP DOI GIAY CHUNG NHAN TU VAN VIEN PHAP LUAT

4 LI e I 7 L ,: é

Kinh gui: S¢ Tu phap tinh (thanh phd)........ccceeuee....... =

)

2

&

-~ ~o- h] b %
IO LR v vusi tsnctisns B a0 35 A HEE 50 m e s s neem e o mu s st smnmn s e s Nam, ntr................... b
Sinh ngay........./ooooooofo. NOT SINR. oo :
L

SO Chirng minh nhan dan:............... NEZAY CAP..ieiiiiiiiiiieee et eeeerr e e aaenes %
INOE GBS i v s i anbies s v S SR E A S SRR SRR SSTAE TEb i g ome P90 SO oensmsva 088 0070 g T8 wanaPARD 3
=)

) %

No1dang ky h khau thudng trili ..., &
-

- !'\ L4 .-{ ) r "~ ;: Y 'y $
Gi4y chirng nhan tu van vién phap luat so................... NZAY CAP....evvervireeraeennnnnnn. 3

NOT CAP: ittt et ettt et e et e seee e reeneeesesseenean

............................................

Can cu cac diéu kién, tiéu chuan cta tu van vién phap luat quy dinh tai Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ciia Chinh phu vé tu vin phép luat, toi
xin dé nghi dugc cap dbi Gidy chiing nhan tu van vién phép luat thanh Thé tu vén
vién phap luat.

T6i xin cam doan thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua tu vén vién phap
ludt theo quy dinh cua phap luét.

Tinh (thanh phd), ngay...... thang...... nam........
X4c nhin ciia Gidm doc Trung tim Ngwoi dé nghi
hoac Trwong Chi nhanh (Ky, ghi 3 ho tén)

(Ky tén, dong dau)
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Mau TP-TVPL- 07
THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kich c&: chiéu ngang 6 cm, chiéu dai 9 cm goém 2 mit duge ghi bang tiéng Viét.
Mt trude: phia bén tréi ¢ anh 02 cm x 03 ¢cm déng diu ndi cua S& Tu phap: chir
Thé tu van vién phap luat va sb thé in mau do; phia du6i bén phai c6 chir ky cia

Giam déc So Tu phap va dong dau S& Tu phap. Mit sau: c6 quy dinh vé viéc sir

dung Thé.
Mit truéc Thé tur van vién phép luét:
UBND TINH, TP....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tu do - Hanh phic
THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
ST /TP-TVVPL
HO VA EN: e
Sinh ngay: ............ thang ............. NAM oo,
Chitng minh thu nhan dan s6: ..........ocovveeerereeeeeern.
NOTIAM VIEC: oo e err—————————
Anh 2 X 3 ------------------------------------------------------------------------------------------
Chir ky .. : A : g
ciia tw vAn vién Tinh (thanh pho), ngay........ thang..... nam......
phap luat GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

L T* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Mit sau Thé tu van vién phap luat:

QUY PINH SU DUNG THE

1. Peo thé khi lam viéc;
2. Xuét trinh thé khi c¢6 yéu cau cia ngudi ¢é tham quyén;
3. Cim sur dung thé vi muc dich ca nhin hodc truc lot;

4. Bao quan, giit gin thé cin than, khong tiy x6a, lam hong; khong cho ngudi khac
muon thé;

5. Mat thé phai bao ngay cho co quan ¢6 tham quyén.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Mau TP-TVPL- 08
TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA V] ET NAM
TEN TRUNG TAM Ddc 1ap - Ty do - Hanh phac
TU VAN PHAP LUAT ‘
Tinh (thanh phd), ngay.... thang... nam.....
SHr..... /TVPL-HDCT

HQP PONG CONG TAC VIEN

--------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------

DA Chieeee e
Vamot ben 14 0ng (DA):......ooovewiiieccceeeeeeeeeeeeee
Sinh ngay....... thang........ nam......... Chimg minh thu sé:................................
cap ngdy...... thang...... nAm.......... CO QUAN CAP. oo

----------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Thoa thuan ky két hgp dong cong tac va cam két thyc hién ding cac diéu khoan
sau day:

Diéu 1. Thoi han va ché d6 1am viéc

1.1. Ong (ba) lam viéc theo hgp ddng cong tac tir ngay........ thang....... nam......
dén ngay....... thang....... nam

----------

-------------------------------------------------------

----------------

Piéu 2. Muc phu cép (thu lao)
Pugc huéng phu cap hodc thu lao:

..........................................................

- Theo thoi gian 1am viée:........oocveevenveeene ... v&i mite la:

.z ‘A_ bl P~ r -~ r -
Diéu 3. Quyen va nghia vy cua cong tac vién

3.1. Thyc hién tu van phap luit trong linh virc:

79 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

Theo dang thoi han va yéu ciu chat luong ma hai bén da thoa thuan.

3.2. Chiu trach nhiém trude Trung tdm tu van phap luat vé ndi dung tu van phap
luat.

3.3. Tuan thu quy ché déi voi cong tac vién, Piéu 1é cia Trung tdm tu van phap
ludt va cac quy dinh phap luat vé tu van phap luat.

3.4. Khong dugc truc tiép thu thul lao, nhéan bat ky logi ich vat chat nao nhim muc
dich vu lgi thong qua viée thuc hién tir van phap ludt ciia minh hoac cua Trung tim
tw van phap luit, Chi nhanh noi minh cong tac.

3.5. Boi hoan thiét hai do 15i cia minh gay ra trong khi thuc hién tu van phap luét
cho Trung tam tur van phap luat, Chi nhanh noi minh 1am céng tac vién.

Piéu 4. Quyén va nghia vu cua Trung tdm tu van phéap luit trong viéc sir dung &
cOng tac vién

4.1. Phan cong vu viée tu van phap ludt;

4.2. Thanh toan phu cép (thu lao) va cac khoan chi phi hop 1y dé thuc hién vu viéc
tu van phap luét theo dung ché do da thoa thuan;

Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

4.3. Boi dudng nghiép vu, k¥ ning tu van phap luat cho cong tac vién;

4.4. Cac truomg hop cham dirt hop dong cong tac vién va viéc giai quyét tranhr
chap hop ddng cong tac.

Piéu 5. Diéu khoan chung
5.1. Nhirng théa thuédn khéc:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

5.2. Hop ddng cong tac vién ¢o hiéu luc tir ngay...... thang..... nam..... dén ngay.......
thang....... nam..........

5.3. Trong qua trinh thuc hién hop dong néu c6 nhirng thay déi, bd sung hoic dé
xuat can thao luin thi hai bén s& ciing ban bac, giai quyét.

5.4. Hop dong nay dugc lap thanh 2 ban c6 gié tri nhu nhau, mdi bén gir mot (01)
ban.

CONG TAC VIEN GIAM POC TRUNG TAM
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky tén, dong dau)
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Mau TP-TVPL- 09

THE CONG TAC VIEN TU VAN PHAP LUAT

Kich ¢&: chiéu ngang 6 cm, chiéu dai 9 cm gém 2 mit dugc ghi bang tiéng Viét.
Mit trudce: phia bén trai ¢ anh 02 cm x 03 cm dong dau ndi cua S& Tu phap; chit
Thé cong tac vién tu van phap ludt va so thé in mau do; phia dudi bén phai ¢6 chir ky
cta Giam déc Trung tim/Trudng Chi nhanh va déng ddu ctia Trung tim/Chi nhanh.
Mt sau: c6 quy dinh quyén va nghia vu cia tu van vién phap luat.

Mat trude Thé cong tac vién tu van phép luat:

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TU VAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phtic
PHAP LUAT/CHI NHANH
THE CONG TAC VIEN
| S6:.../TP-CTV
HO VA TN s vin i svivvsstioaanaraniunssibusavons sauai voauswnann s it
Sinh ngay:.......... thang............ NAM..ceeerieiiierieeenns
Chtrng minh thu nhan dan sé:...........ccoocoviiiiiieennn,
NOT JAM VIEC ..ot ee e e eeeeee e ee e
Anh 2 x 3
Tinh (thanh phd), ngay..... thang.... nim......

Cé gid tri GIAM POC

1 ngay........ oo v hoic TRUONG CHI NHANH

dén ngay....../........ Fvvaiisvisy (Ky tén, déng dau)

Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

x
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Mat sau Thé cdng téc vién tu van phap luat:

QUY PINH SU DUNG THE

1. PBeo thé khi lam viéc;
2. Xuat trinh thé khi c6 y€u cau ctia ngudi c6 thim quyén;
3. Cam sir dung thé vi muc dich ca nhan hoc tryc loi;

4. Bao quan, giir gin thé can than, khong tiy xoa, 1am héng; khong cho ngudi khac
muon the;

5. Mat thé phai bao ngay cho co quan c6 thim quyén.

* Tel +84-28-3930°3279 * www. LIm vienPhapiamvin
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Mau TP-TVPL- 10

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TU VAN PHAP LUAT -

Tinh (thanh phd), ngay.... thang... nam.....

THONG BAO
VE VIEC DAT CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........
Trung tdm tu vin phap luat (zén goi FAV BN s commsinisioisssinip o ssiiveson i st
Giay dang ky hoat dong 8O e cip ngay....... thang....... NAM..ceeerieeeeieeee

Thong bao vé viéc dat Chi nhanh cia Trung tdm tu van phap luat nhu sau:
Chi nhanh (#én goi day du):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trudng Chi Nhanh: ...
Danh sach tu van vién phap luat, lut su va nhan vién cta Chi nhanh (ghi ré ho
tén, ndm sinh, s6 Thé tu van vién phap luat, Chimg chi hanh nghé ludt su, chirc
AN .o o i siins o s S Ho sy A a0 £ EN A 048 F MR o e oAV E A S S BSA oV v e o b

.....................................................................................................................................

GIAM bOC TRUNG TAM
(Ky tén, dong dau)

930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

* Tek +84-28-3
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Mau TP-TVPL-11

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Poc l1ap - Ty do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT
Tinh (thanh phd), ngay.... thang... nam.....
THONG BAO

VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........

Trung tim tu van phap luat (¢én goi AAY @) oo,

................................................................................................................................

................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

Trung tdm tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung théng bao

nay va dé nghi S& Tu phap tinh (thanh phd)......... ghi néi dung thay dbi néi trén
vao Giay dang ky hoat dong cia Trung tam.

Tai liéu giri kem:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

GIAM POC TRUNG TAM
(Ky tén, dong dau)

79 * www.ThuVienPhapLuat.vn

930 32

* Tek +84-28-3
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Maiu TP-TVPL-12

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Doc lap - Ty do - Hanh phuc
TU VAN PHAP LUAT
Tinh (thanh phd), ngay.... thang... ndm.....
THONG BAO

VE VIEC CHAM DUT HOAT DONG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
(hoic CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........
Trung tAm tu van phap luét (tén goi day Au): ........cccveivieieiiiiiii s
Giay dang ky hoat ddng s0:.................. cap ngay....... thang....... NaM..............
CO QUAN CAP .ottt bt e s b e e bbb bbb bbb st
D2 CHI EI ST eueerranrrsrornrvasssanssasssnsanrsonssnsennnssn i EisaEsNT§33 bombecsis s onbibubionsasessbub suvonmsss
biénthoai:........cooviiiiiinnn. .. Fax:...oooooeeeeiiiiis Email:.......cooooiiiiiinien.
Chi nhanh cua Trung tdm tu van phap Tudti........oceiiii, duoc
thanh lap ngay...... thang...... L1121 00 [SUR OO USROS RSP OPP PO PRPPPROY
DA CHI EFU SOttt et bbb
Piénthoal:...........ccovvviiinnns FaxX:iiinisivimissarismns Email: .. oo
Cham dut hoat ddng cta Trung tAm tu van phap luat (Chi nhanh cia Trung tam) ké
tir ngay..... thang....... nam......... theo Quyétdinh so...... ngay....thang....nam........
cua (£én 10 chirc ra QUYEt AiNR) .............ooevvvvnieiiiiiiiiii

Trung tAm tuw van phap luat cam doan thyc hién day du nghia vu thué, thanh toan
xong cac khoan ng, giai quyét xong cac hop dong dich vu phép ly di ky két véi
khach hang va céc hop ddng da ky két véi tu van vién phap luat, nhan vién va cong
tac vién phap luat cia Trung tdm tu van phap luat (Chi nhanh cta Trung tim tur van
phap luat).

GIAM DOC TRUNG TAM
(Ky tén, dong dau )
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Maiu TP-TVPL-13

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phd), ngay.... thang... nam.....
SHin, /BC-TVPL

BAO CAO
vé to chirc, hoat dong ciia Trung tim tw vin phap luat
tIF NEAY.verreerererereeee AEN NEAY.eveverevecnnnens

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).........

1. Vé té chire ctia Trung tam tu vén phap luat:
- HO va t&n Gidm dC TIUNG TAM «....vveeeereeeeeeee e s e eeeesese s e s ese s ereenes,
- S6 lugng tur vén vién phap luat lam viéc cho Trung tdm tu van phap luat:..........

- S6 lugng ludt s 1am viéce cho Trung tAm tu vén phép ludt:..........ocoooee,

Thé tu van vién Chirc Noi lam viéc
Nam | phap luat/Chung chi| vu trong |(ghi ré la lam tai | Ghi
sinh | hanh nghé ludt sw | Trung tim Tfung tdm hay | cha
(ghi ¥ $6, ngay cdp)| TVPL Chi nhdnh)

STT| Ho va tén

Trinh d0 | Vi tri cOng viéc Hop déng lao dong
chuyén | trong Trung tim | (ghi ré 56, ngay thdng
mon TVPL nam ky két)

STT | Ho vatén

3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

* Tek +84-28-3930
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- S6 lugng cong tac vién tu vén phap luat cua Trung tim

-----------------------

---------------

- S0 Chi nhanh (ghi rd tén, dja chi tru s&, Truéng Chi nhénh, tu vén vién phap lut,

-------------------------------------------------------------------------

2. V& hoat dong ctia Trung tim tur van phép lut (bao gdm ca hoat dong cuia Chi

nhanh)

2.1. Hoat dong tu van phap luat

Sé luot nguoi dugce
tw van (ghi ré mién
phi, thu thit lao)

S6 lvong vu viée
Linh vuc phép luat (ghi ré mién phi,
thu thit lao)
Hinh su _
Dansy |
Honnhin-giadimh |
Hanhchinh |
Laodong ol
Linh vuc khac (ghi cu thé) |
Téng 50

To6ng thu cta Trung tim tu véan phap Tudt: . ..o

2.2. Cac hoat dong khéc:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

3. Ty danh gia vé két qua hoat dong ctia Trung tdm ( néu ré thudn loi va khé khan,
thanh céng va han ché, bai hoc kinh nghiém néu co):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

GIAM POC TRUNG TAM
(Ky tén, dong dau)

* Tel +84-28-3930 3279 ¥ www. [ThuVienPhapLuat.vil
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Mau TP-TVPL-14
UBND TINH (TP).......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé:..../BC-STP Tinh (thanh ph), ngay.... thang... nam.....
BAO CAO
vé té chirc, hoat dong ciia cac Trung tim tw vin phap luét
tir ngay......... dén ngay....cceereerrennne

Kinh giri: BO Tu phap

1. Vé tb chire:

- Tong s0 Trung tam tu van phap ludt: ...

- Tong s6 tur van vién phap luét dang 1am viéc tai cac Trung tdm tu vén phap luat
T2 ROl 111041111 s OO PR PP ORPPOPRPPPTOR
- Téng s6 luat s dang lam viéc tai cac Trung tdm tu van phéap ludt va Chi nhanh:

- Téng sb cong tac vién tu van phap ludt cua cac Trung tim tur van phap luat va
CREINADT..........cooeroonsssnssonns snssmmmons asssassansans s ¥ s BisseEHHA B Vorb utn diet AT FEERNTB RN Kowo A RIS woes

- Tong s6 nhan vién cta cac Trung tim tu van phap luat va Chi nhanh................

2. Vé hoat dong:

2.1. Hoat dong tu van phap luét

S luong vu viéc S6 lugt ngudi duge |
Linh vuc phap luat (ghi ¥o mién phi, | tu véan (ghi r6 mién | Ghi chu
thu thii lao) phi, thu thi lao)
Hinh sur
____________________________________________________________________________________________________ _..1
Dén sy
Hon nhan - gia dinh

30 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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S6 lugng vu viée | S4 lugt ngudi dugce

Linh vyc phap luat (ghi ¥ mién phi, | tu véan (ghi r6 mién | Ghi chq
thu thit lao) phi, thu thi lao)
Thuong mai
Haoh chinn | | |
Leodong | | 1

Linh vuc khac (ghi cu thé)

Téng s6:

- Téng thu clia cac Trung tdm tu van phép luat va Chi nhanh hoat dong tai dia
o 110 Ca ] O R T L gy
2.2. Cac hoat dong khac:

................................................................................................................................

4. Panh gia ve tinh hinh thyc hién nhi¢m vu quéan ly cia Sé Tu phap (néu rd thudn
loi va kho khan, thanh cong va han ché, bai hoc kinh nghiém néu co):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

GIAM POC
(Ky tén, d6ng dau)

Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



