
BO NQI VU 

S6: 468 /QD-BNV 

CQNG HOA xA HOI CHIJ NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

ha N5i, ngày !Z thing 3 nám 2024 

QUYET IMNH 
W vic cong bô thu tkic  hành chInh quy d!nh  ti Nghj djnh so 85/2023/ND- 
CP ngày 07 thing 12 nám 2023 cüa ChInh phü sfra dôi, ho sung mt so diu 

cüa Nghi djnh so 115/2020/ND-CP ngày 25 thing 9 nãm 2020 
A V ye tuyen diing, sir9  dung va quan9  ly vien chtrc 

BO TRIJNG BO NO! VV 

Can ctNghjdjnh so 63/2022/ND-CF ngày 12 th6ng9 nám 2022 cña ChInh 
phi quy djnh ch&c náng, nhim vy, quyên hgn vii ca câu to chic cza Bó Nói vy; 

Can c&Nghj d/nh so^ 63/2010/ND-CF ngày 08 tháng 6 nám 2010 cia ChInh 
phñ ye kiêm soát thu tyc hànhchInh, Nghj djnh sO 48/2013/ND-CP ngày 14 tháng 
5 nám 2013 và Nghj djnh sO 92/2017/ND-CF ngày 07 tháng 8 nám 2017 cza 
ChInh phzi su'a dói, hO sung mt sO diêu cia các Nghj djnh lien quan den kiêm 
soát thi tuc hành chInh; 

Can ci Nghj djnh sd 115/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 nám 2020 cza 
ChInh phz quy djnh ye tuyên dung, si dung vi quán lj viên chz'c; Nghj djnh so 
85/2023/ND-CF ngày 07 tháng 12 nám 2023 cza ChInhphi szra dOi, bô sung m5t 
so diêu cla Nghj cf/nh so 115/2020/ND-CF ngày 25 tháng 9 nám 2020 ye tuyên 
dyng, th dung và quán l viên chtc; 

Can th Thông tu' sc5' 02/2017/iT- VP CF ngày 31 tháng 10 nám 2017 cia B6 
trwO'ng, (7th nhim Van phông ChInh phi hu'ó'ng dan ye nghip vy kiêm soát thñ 
tyc hành chInh; 

Theo d nghj cña Vy trithng Vy COng chu'c - Viên chic và Gzánh Van 
phông Bó N3i vy. 

QUYET D!NH: 

Diêu 1. Ban hành kern theo Quy& dj.nh nay 03 thu tçic hành chinh duçic quy 
djnh ti N11  ghj djnh so 85/2023/ND-CP ngày 0?  tháng 12 nm 2023 cüa ChInh phü 
süa dôi, bô sung mt so diêu cüa Nghj dnh so 115/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 
näm 2020 ye tuyên dung, sü dung và qun 1 viên churc thuc phm vi chrc näng 
quãn 1 nhà nithc cña B6 Ni vi (chi tiêt ti phii 1iic kern theo). 

Diu 2. Quyêt djnh nay thay the^ Quyt djnh s 1 098/QD-BNV ngày 31 
tháng 12 näm 2023 cüa B6 tru&ng B Ni vii ye vic cong bô thu tilc hành chInh 
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quy djnh tai Nghj djnh so^ 85/2023/ND-CP ngày 07 tháng 12 nàrn 2023 cüa ChInh 
pH sira dôi, bô sung mt so diêu cüa Nghj djnh 115/2 02 O/ND-CP. 

Diu 3. Quyt djnh nay có hiu 1irc thi hành ke^ tir ngày k. 

Chánh Van phông B, Vii trithng Vii Cong chüc - Viên chCrc, V%1 truing 
Vii Pháp chê, Thu tru&ng các dan vi thuc, trirc thu)c B6 N,vij, các ca quan có 
lien quan chju trách nhim thi hành Quyet djnh nay.!. 

Noi nit in: 
-NhtrDiêu3; 
-Bitnr&ng; 
- Các dông chi Thir trirông; 
- UBND, SNV các tinh, thành phô trirc thuc TW; 
- Cic Kiém soát TTHC, Van phông ChInh phü; 
- Trung tam Thông tin (dê dang tái website); 
- Lmi: VT, Vii CCVC, VP (P. VTLT&KSTTHC) 

  

BO TRIXJNG 

  

Phm Thi Thanh Trà 
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BO NQI VU CQNG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
We lap - Ti.r do - H*nh phñc 

   

   

Phii 1i,c 
NH CHINH QUY DINH TAI NGH! D!Nll  SO 85/2023/ND-CP NGAY 
CHfNH PHU SIYA 001, BO SUNG MOT SO DIEU CUA NGH! D!NH 
20201N0-CP NGAY 25/9/2020 yE TUYN DUNG,  StY  DUNG 

VA QUAN L VIER  N CHIYC 
hành kern theo Quylt dinh so' f 68 /QD-BNV ngày 12 /3/2024 

cüa B5 tnthng Bó Nal  vu) 

TT Ten thu tc Ten thu tiic Ten van ban quy phm 
Linh 

hành chInh hành chInh pháp Iut quy dinh no' Cor quan thiyc hiên 
vac 

thay the"dung sfra dôi, bo sung 
- Di vài don vi s1r nghiêp 
cong lap bão dam chi thung 
xuyên và chi du tu và dun vi 
sr nghip Cong 1p báo dam 

Nghj dinh s
chi thu&ng xuyên thi ngu&i 

85/2023/ND-CP ngày 07
diirng dAu don vi sir nghip 

tháng 12 näm 2023 cüa
cong lap thirc hin vic tuyn 

Thu tue thi
Thu tiic thi Chlflh phü süa di, b 

 
dung viên chüc 

1. tuyn viên
tuyn viên sung môt s diu cUaViên

- Dôi vOi don vi sij nghip 

chIrc chirc
Ng dinh sch(rc

Cong Ip tr báo dam mt phãn 

115/2020/ND-CP ngày
chi thu&ng xuyên vá don vi su 

25 tháng 9 näm 2020
nghip cong 1p do Nhà nuOc 

tuyn ding, su dpng và
bão dam chi thung xuyen thI 

quãn 1 viên chüc
co quan Co thm quyên quàn 1 
don vi sir nghip cong lap th%rc 
hin vic tuyn dimg viên chirc 
hoc phân cap cho ngithi ding 
du don vi sir nghip cong 1p 
thirc hiên 
- Di vOi don vi sir nghip 
cong 1p bão dam chi thu?ng 
xuyên và chi du tu và don vi 

Nghj dinh
sir nghip cong 1p bão darn 

85/2023/ND-CF ngày 07
chi thix&ng xuyên thi ngithi 

thang 12 nãm 2023 cüa
dThig du don vi sir nghip 

Thu tile xét Thu
Chinh phü sra di, b

cong 1p thirc hin vic tuyn 

2. tuyn viên
tuyn viên sung mt so diu ci'iaViên

diin viên ehirc 

chüc chCrc
Nghj dinh s chüc

- DÔ1 vâi don v sir nghip 

115/2020/ND-CP ngày
cong 1p tir báo dam mt phãn 

25 tháng 9 näm 2020 ye
chi thu&ng xuyên và don vi sir 

tuyn ding, sir ding Va
nghip cOng l.p do Nhà nuâc 

quãn l viên chüc
báo dam chi thumg xuyên thi 
co, quan có thm quyên quan 1 
don vi sir nghip cong 1p thrc 
hin vic tuyn dung viên chuc 
hoc phãn cap cho ngu&i di'mg 



dâu don vi sir nghip cong l.p 
thirc hiên 

Nghj djnh s 

85/20231ND-CP ngày 07 
tháng 12 näm 2023 cüa 

Thu t1C tiep ChInh phu süa di, bô
Ngixi dung du co quan có Thu tic tiêp nhn vâo V1fl sung mt so diu cüaViên 

3. nh thm quyn tuyn ding vien n vào viên chuc không Nghj
dnh s6chuc chuc 

chüc
giuchucvii 115/2020/ND-CP ngày 

quaii 'Y 25 tháng 9 nm 2020 ye 

tuyn dung, su ding và 

quãn I viên ohuc 
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PHAN II. NQI DUNG CV THECUA TUNG THU TUC  HANH CHINH 
DIJQC SIYA DOI, BO SUNG TAI NGH! DINH SO 85/2023/ND-CP 

I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHU'C 

1. TrInh fir thirc hin 

Bithe 1. Thông báo tuyn dung và tip nhn Phiu dang k di,r tuyn 

Co quan, don vjcó thm quyn tuyn dung phài däng thông báo tuyn dung 
cong khai It nhât 01 lan trên mt trong nhIng phiiang tin thông tin dui chiing 
sau: báo in, báo din tir, báo nói, báo hInh; dông thai däng tâi trén trang thông tin 
din t1r hoc Cong thông tin din tir và niêm yet cong khai tai  tru s& lam vic cUa 
co quan, don vi có thâm quyên tuyên dung. 

Bu*c 2. Ngu?i däng k)' dir  tuyn np Phiu däng k dutuyn tai  dja dim 
tip nhn Phiu däng V dir tuyn hotc gui theo du&ng buu chInh hoc qua trang 
thông tin din tü hoc Cng thông tin din tCr cüa co quan, don vi có thm quyn 
tuyn diing. 

Blthc 3. Kim tra Phiu dàng k di,r tuyn 

Thành 1p Ban kim tra Phiu dang V dir tuyn do Chü tjch Hi dng tuyn 
diing quyt djnh chain nht sau 05 ngày lam vic k6 tü ngày thành 1p Hi dng 

tuyn ding. 

Tnrmg hop ngithi dutuyn không dáp rng diu kin, tiêu chun dutuyn 

thi chain nht 05 ngày lam vic ke^ tü ngày kt thñc kim tra Phiu dang 4 dr 
tuyn, Hi dng tuyn dicing có trách thim gi'ri thông báo bang van ban tói ngui 

dàng k dir tuyn duçrc bi& theo dja chi ma ngithi du tuyn dã däng k. 

Bin:rc 4: To chIrc thi tuyn viên chüc: 

Hi dng tuyn ding thông báo danh sách và triu tp thi sinh dü diu kin, 

tiêu chun dr thi vông 1, dng th&i dang tâi trên trang thông tin din tCr hoc cng 
thông tin din tü' và niêm yt cong khai ti tri s& lam vic cüa co quan, don vi có 
thm quyn tuyn ding. Chm nh.t 15 ngày k8 tt'r ngày thong báo triu tp thI sinh 
duçic tham di,r vông 1, Hi dng tuyn diing phái tin hành to^ chirc thi vông 1. 

Thi tuyn viên chüc duçic thirc hin theo 02 vông thi nhu sau: 

4.1. Vông 1: Thi kim tra kin thüc chung bang hInh thuc trc nghim trên 

may vi tinh. Ni dung thi gm 02 phtn, cu the^ nhii sau: 

a) Phn I: Kin thuc chung, 60 câu hOi hiu bitt v8 pháp Iut viên chüc, chü 
truong, diRing 1& cüa fMng, chInh sách, pháp lut v ngành, linh virc tuyn dung. 

Thôi gian thi 60 phüt. 
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Truông ho p dã dat  kt qua kim djnh cht lugng du vào theo quy djnh v& 
kim djnh chit luçing du vào cong chirc thi diioc min thi Ph.n I. 

b) Phn II: Ngoi ngui, 30 câu hói theo yêu cu cüa vi trI vic lam bang mt 
trong 11am thu ting Anh, Nga, Pháp, Due, Trung Quc hotc lira ch9n 01 ngoi 
ngit khác theo yêu cu cüa vi trI vic lam. Thai gian thi 30 phüt. 

Di vd vi trI vic lam không yêu cu ngoi ngü trong tiêu chun trInh dt 
dào tao,  bi dilOTig và theo ban mô tã cong vic và khung näng 1irc vi trI vic lam 
thi không phãi tô  chiic thi Ph.n II. 

c) K& qua thi vông 1 diicic xác djnh theo s6 câu trâ li dung cho trng phn 
thi quy djnh tai  dim a và dim b khoãn nay; nu trâ li dung tr 50% s6 câu hói 
trà len cho tung phn thi thi ngithi du tuyn du(Yc thi tip vông 2. 

ThI sinh duçic thông báo kt qua vông 1 ngay sau khi kt thüc thôi gian lam 
bài thi. KhOng thirc hin vic phüc khão di vói k& qua thi vông 1. 

4.2. Vông 2: Thi mon nghip vi chuyên ngành 

Chm nhât 05 ngày lam vic ke^ t1r ngày kt thüc vic chm thi vông 1, Hi 
dng tuyn dung phãi 1p danh sách và thông báo triu tp thi sinh dü di  8u kiên 
duthi vông 2, dng thèi dàng tái trên trang thông tin din tü hoc Cng thông tin 
din tir và niêm y& cong khai tai  trii sO lam vic cüa ccr quan, dcin vi có thm 
quyn tuyn dung. 

Chm nhât 15 ngày ké ti'r ngày thông báo triu tp thi sinh ducic tham du 
vông 2, Hi dng tuyn ding phái tin hành t6 chüc thi vông 2. 

a) Hmnh thüc thi: Can cu vào tInh cht, dc dim và yêu cu cüa vi trI viêc 
lam cn tuyn, nguôi dirng d.0 ca quan có thm quyn tuyn dung lira chçn mt 
trong ba hInh thuc thi: Vn dáp hoc thirc hành hoc vi&. 

Trix&ng hop lira ch9n hInh thüc thi vi& thi duçc lira ch9n mt trong ba hInh 
thüc: Trc nghim ho.c tir lun hoc tr.c nghim kt ho vui tir 1utn. 

b) Ni dung thi: Kim tra kin thüc, k5 nàng hoat dng ngh8 nghip cüa 
ngui dir tuyn theo yêu cu cüa vi trI vic lam cn tuyn. 

Ni dung thi mon nghip vi chuyên ngánh phai can cu'vào nhim vi, tiéu 
chun ve^ nng 1?c  chuyên môn, nghip vii cüa chüc danh nghnghip viên chüc 
và phâi phü hop vâi yêu cu cüa vi trI vic lam cn tuyn. Trong cüng mt ki thi 
tuyn, nu có các vi tri vic lam yêu cu chuyên môn, nghip vu khác nhau thi 
Hi dng tuyn dung viên chüc phai th chuc xây drng các d8 thi mon nghip vii 
chuyên ngành khác nhau tuang irng vui yêu cu eüa vi trI vic lam cn tuyn. Các 
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cong vic lien quan dn vic ra de^ thi phâi thirc hin bão mt theo quy djnh cüa 
pháp 1u.t. 

c) Thñ gian thi: Van dáp 30 phüt (thI sinh dir thi có không qua 15 phüt 
chu.n bj, không tInh vào th&i gian thi); vi& 180 phüt (khong k th&i gian chép 
di); thôi gian thi th%rc hãnh do ngi.r?i dirng du ca quan có thm quyn tuyn dung 
quyt djnh can cü vào tInh cht, dc dim hoat  dng ngh8 nghip cüa vi trI vic 
lam can tuyên. 

d) Thang dim (vn dáp, thirc hành, vi&): 100 dim. 

d) Can cir vào thu cu và dc thu cüa Co quan, &m vi, ngrn1i dirng du co 
quan có thm quyn tuyn dung quyt djnh yêu cu cao hon v6 ni dung, hInh 
thirc, thii gian thi vông 2 quy djnh tai  khoân nay. 

Tmng hçip ca quail, &m vi có thm quyn tuyn dung t chirc thi vông 2 
bang hInh thirc thi vi& thi vic chm thi, ph-dc khâo th%rc hin nhu quy djnh tai 
dim b khoãn 3 Diu 15 Nghj djnh s 115/2020/ND-CP. Không th?c hin vic 
phirc khão di vâi kt qua thi vông 2 bang hInh thirc Van dáp hoc thirc hành. 

4.3. Tnring ha p t chirc thi ngoi ngü thI không phâi np chirng chi ngoi 
ngi; nu dat  kt qua thi diiçic coi là dáp irng tiêu chun v8 ngoi ngü. 

Min phn thi ngoi ngü quy djnh tai  dim b khoãn 1 Diu 9 Nghj djnh s 
11512020/ND-CP dM vâi các tnrmg ha sau: 

a) Co bng t& nghip chuyên ngành ngoi ngC (Anh, Nga, Pháp, Dire, 
Trung Quc hoc ngoi ngü khác theo yêu cAu cüa vi trI vic lam) cüng trInh d 
dào tao  ho.c a trInh dO dào tao  cao hon so vâi trInh dO dào tao chuyên môn, 
nghip vi theo yeu cu cUa vi trI vic lam dir tuyn. 

b) Co bng t& nghip cüng trInh dO dào tao  hotc a trIth dO dào tao  cao han 
so vói trInh dt dào tao  chuyên môn, nghip vi theo yêu cu cüa vi trI vic lam dir 
tuyn, hoc t i nithc ngoài hoc hoc bang ting nuac ngoài (Anh, Nga, Pháp, p  
Dire, Trung Quc hoc ngoi ngü khác theo yêu cu cüa vi trI vic lam) a Vit 
Nam, duqc Ca quan có thm quyn cong nhn hoc drnng nhiên dugc cong nh.n 
theo quy djnh cüa pháp lut. 

c) Co bang t& nghip chuyên mon chun du ra v ngoi ngti theo quy djnh 
có gia trj tirnng ducng hoc cao hon tiêu chun v6 ngoi nga theo yêu cu cüa vi 
trI vic lam du tuyn. 

d) Co chirng chi ting dan tc thiu s6 dir tuyn vào vi tri vic lam lien quan 
trirc tip dn ngu&i dan tOe  thiu so^ hoc vi trI vic lam Cong tác tai  vüng dan tOe 
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thiu s; là nguôi dan tc thiu s 65  dir tuyn vào vi trI vic lam lien quan trirc tip 
dn nguii dan tc thiu so^ hoc vi trI vic lam cong tác & vüng dan tc thiu s& 

Btthc 5. Cong nhn và thông báo kt qua tuyn diing viên chirc 

Sau khi hoàn thành vic chm thi vông 2 theo quy djnh, chm nht 05 ngày 
lam vic, Hi dng tuyn diving phâi báo cáo ngithi dimg du ca quan, don vi có 

thm quyn tuyn dicing viên chüc xem xét, cong nhn kt qua tuyn dicing. 

Trong thôi hn 10 ngày ke^ tir ngày có quyt djnh cOng nhn kt qua tuyn 
diing, Hi dng tuyn dung phâi thông báo cOng khai trên trang thông tin din tü 
ho.c cng thong tin din tü cüa ca quan, dan vi có thin quyn tuyn dung Va gui 
thong báo cong nhn k& qua trüng tuyn bang van bàn tói ngithi dir tuyn theo 
dja chi ma ngu1i dir tuyn dâ däng k. Ni dung thong báo phài ghi rô thai han 
ngu?ñ trñng tuyn phái dn cci quan, dan vi có tham quyn tuyn dung d8 hoãn 
thin M sa tuyn diing. 

Birk 6. Hoàn thin h sci tuyn dung 

1. Trong th?yi hn 30 ngày ke^ tü ngày nhn duqc thông báo kt qua tring 
tuyn, ngrn1i trtng tuyn phài hoàn thin M sci tuyn dung, bao gm: 

a) Bàn sao van bang, chirng chi theo yêu cAu cüa vi trI vic lam di tuyn, 
chüng nhn di tuqng ixu ti  (nu có); 

Tnz&ng hçip có mt trong các van bang, chirng chi quy djnh tai  khoán 3 
Diu 9 Nghj djnh s6 11 5/2020/ND-CP  thI duçic si'r diing thay th8 chirng chi ngoi 
ngui. 

b) Phiu 1 ljch tu pháp so^ 1 do cci quan có thm quyn cp. 

2. Tru?mg hqp nguäi trüng tuyn không hoãn thin dü M sci tuyn dung 
theo quy djnh hoc có hành vi gian ln trong vic kê khai Phiu däng k dir tuyn 
hoc bj phát hin sir dung van bang, chüng chi, ching nhn không dung quy djnh 
de^ tham gia dir tuyn thI ngu&i dimg du ca quan, dan vi có thm quyn tuyn 
ding viên chüc ra quy& djnh hüy kt qua tniing tuyn. 

Trueing ho p ngisii däng k)' dir tuyn có hành vi gian ln trong vic kê khai 
Phiu däng V dir tuyn ho.c sà diing van bang, chirng chi, chirng nhn không 
dung quy djnh & tham gia dir tuyn thI cci quan, don vi có th.m quyn tuyn diving 
thông báo cong khai trên trang thông tin din tü ho.c ctng thông tin din ti'r cüa 
cci quan, dan vi và không tip nhn Phiu dàng V dir tuyn trong mt kS'  tuyn 
dung tip theo. 

Btrrc 7. K kt hop dng lam vic và nhn vic 
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1. Chm nht 15 ngày ke^ tir ngày ngTxi trüng tuyn hoàn thin h6 so tuyn 
ding, ngi.thi dirng d.0 Co quan, don vi có thm quyn tuyn ding viên chirc ra 
quyt djnh tuyn ditng, dng thñ giri quyt djnh ti nguôi trüng tuyn theo da 
chi dã dàng k và don vi sir nghip Cong lap sir dung viên chirc de^ bit, thirc hin 
vic k ho  p dng lam vic vói viên chtrc. 

2. Trong thyi han 30 ngày k Wngày nhn duqc quyêt dnh tuyn dung, 
nguii duçic tuyn dçing viên chüc phãi dn don vi sir nghip cong 1p sCi dung 
viên chüc de^ k hop dng lam vic và nhn vic, trir truông ha  p quyt dnh tuyn 

diing quy djnh thi han khác hoc duçic co quan, don vi có thâm quyên tuyên dung 

viên chirc dng gia han. 

2. Cách thfrc thtrc hiên 

Np t1VC tip Phiu däng k d1i tuyn ti dja dim tip nhn Phiu däng k 

dir tuyn hoC g11i theo duông bu'u chInh hoc qua trang thông tin din tr hoc 
Cng thông tin diên tCr cüa co quan, don vi Co thm quyn tuyn diing. 

3. Thành phn, so hrçng 

Phiu dàng V du tuyn theo mu s8'  01 ban hành kern theo Nghj dnh s 

85/2023/ND-CP. 

4. Thm hin giãi quyt 

210 ngày ke^ tir ngày nhn dü M so hop l 

5. Cor quan thy'c hin thu tic hành chInh 

a) Co quan có thm quyn quy& djrih theo quy djnh: 

Di vci don vi sir nghip cong 1p bão dam chi thithng xuyên và chi d.0 tu 
và don vi sir nghip cong 1p bão dam chi thithng xuyên thI ngithi dung du don 

vi sir nghip cOng ltp thirc hin vic tuyn ding viên chiic. 

D& vâi don vi sr nghip cOng 1p tr bão dam mt ph.n chi thuông xuyên 

và don vi sr nghip cong 1p do Nba nuâc bào dam chi thumg xuyên thI Co quan 

có thrn quyn quãn l don vi sir nghip cOng lap thirc hin vic tuyn dung viên 

chüc hoc phân cp cho ngilôi dirng du don vi sr nghip cong 1p thrc hin 

b) Co quan trirC tip thirc hin TTHC: Nhu trên. 

6. Di tu'çrng thtc hin 

Ca nhân 

7. Ten mu don, mu to' khai 

W4 

-S 
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Phiu däng k dir tuyn theo Mu so^ 01 ban hành kern theo Nghj djnh s 
85/2023/ND-CP và Hçcp dng lam vic xác djnh th?ii han  theo Mu s 02 kern 

theo Nghj djnh s6 11 5120201ND-CP 

8. Phi, IV^ phi 

Phi dir tuyn dung viên chIrc: 

- Drnci 100 thi sinh mirc thu 500.000 dbng/thI sinh/Mn dir thi; 

- Tü 100 dn dithi 500 thi sinh m1rc thu 400.000 dngIthI sinliI1n dir thi; 

- Tir 500 thi sinh trâ len müc thu 300.000 dnWthI  sinh/1n du thi. 

9. Kt qua cüa vic thlTc hin thu tiic hành chInh 

Quyt djnh tuyn dun g viên chüc và ho dng lam vic xác djnh thai han. 

10. Yêu cu, diu kiin thiyc hinthü tiic hành chInh 

a) Diu kin dàrig k dir tuyn thirc hin theo quy djnh tai  Diu 22 Ludt 
Viên chi'rc. Ca quan, don vi có thm quyn tuyn diing viên chirc quy djnh tai 
khoãn 1 Diu 24 Lust Viên chüc dircre bÔ  sung các diu kin khác theo yeu cu 
cüa vi trI vic lam quy djnh tai  diem g khoân 1 Diu 22 Ludt Viên chüc nhixng 
không thp han các tiêu chun chung, không duçic trái vâi quy djnh cüa pháp 1ut, 
không duçic phân bit loai hInh dào tao. 

- Nguii có dü các diu kin sau day không phân bit dan tc, nam nir, thành 
phn xã hi, tin nguong, ton giáo duqc däng k dir tuyn viên chirc: 

+ Co qu& tjch Vit Nam và cir tiui tai Vit Nam; 

+ Tr dü 18 tuôi trâ len. Di vâi Mt s linh virc hoat dng van hóa, ngh 
thu.t, the dic, th thao, tui dir tuyn co th thp han theo quy djnh cüa pháp 1ut; 
dng thii, phãi có sir dng bang van ban cüa nguii dai  din theo pháp lut; 

+ Co dan ding k dr tuyên; 

+ Co 1) ljch rO rang; 

+ Co van bang, chirng chi dào tao,  chüng chi hành ngh6 ho.c có näng khiu 
k-Y näng phü hçcp vâi vi tn vic lam; 

+ Dü süc khóe de thirc hin cong vic hoc thim vi; 

+ Dáp üng các diu kin khác theo yêu cu cüa vi trI vic lam do don vi sir 
nghip cOng 1p xác djnh nhung khOng di.rçic trái viii quy di cüa pháp lust. 

- Nhttng ngii?i sau day không dixccc däng k dir tuyn vien chirc: 

+ Mat näng lirc hành vi dan sir hoc bj han  chê nàng l%rc hành vi dan sr; 
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+ Dang bj truy ci'ru trách nhim hInh sir; dang chip hành bàn an, quyt djnh 
ve^ hInh sir cüa Tôa an; dang bj áp dung bin pháp xü 1 hành chInh dim vào Ca só 
chtta bnh, Ca sâ giáo diic, trii?Yng giáo duông. 

b) Diu kin uu tiên trong tuyn dung vién chüc 

- Anh hung Lirc hxcng vu trang, Anh hung Lao dng, thuong binh, ngithi 
huO'ng chInh sách nhu thuong binh, thuang binh loaj B: Duçic cong 7,5 dim vào 
kt qua dim Ong 2; 

- Ngithi dan tc thiu s, si quan quãn dci,  si quan Cong an, quail nhân 
chuyên nghip phiic viên, ngui lam cong tác Ca yu chuyn ngành, hoc viên tot 
nghip dào tao  si quan dir bj, tht nghip dào tao  chi huy tris&ng Ban chi huy quail 
sir cp xã ngành quan sir ca s& duçic phong quail ham si quan dir bj dã dàng k 
ngch sT quan du bj, con lit si, con thuo'ng binh, con bnh binh, con cüa ngu?Yi 
huâng chInh sách nhuthuong binh, con cüa thucmg binh 1°ai  B, con dé cüa nguñ 

hoat dng kháng chin bj nhim chit dc hóa hçc, con Anh hiing Lirc lugng vfi 
trang, con Anh hiing Lao dng: Dixçc cong 5 dim vào kt qua dim vông 2; 

- Ngtthi hoàn thành nghia vi quail sir, nghia vii tham gia cOng an nhân dan, 
di viên thanh niên xung phong: Duçic cong 2,5 dim vào kt qua dim vông 2. 

- Can b6 cOng doãn tnthng thành tir ca s6, trong phong trào cong nhân: 
Duçc cong 1,5 dim vào kt qua vông 2. 

11. Can cfr pháp I cüa thu ti1ic hành chInh 

- Lust Vi en chüc s 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010 cüa Quc hi nithc 
C A ong boa xâ hi chü nghTa Vit Nam. 

- Lust sira di, b 0A sung mt s6'  diu cüa Ludt Can b, cOng chüc và Lust  Viên 
I

A A 

chüc ngày 25/11/2019 cüa Quc hi nu9c Cong  hOa xã hi chü nghTa Vi  et Nam. 

- Nghj djnh s 1 15/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa ChInh phü v8 myn 
dyng, sü dung và quân l viên chüc. 

- Nghj djnh s 85/2023/ND-CP ngày 07/12/2023 cüa ChInh phü süa di, 
b sung mt s diu cUa Nghj djnh s 115/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa 
ChInh phü v tuyn diing, sü dung và quail 1 vien chüc. 

- Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngày 28/10/2021 cüa B tru0ng B Tài 
chInh quy djnh mirc thu, ch8 d6 thu, np, quãn l và sü dun- 9P  hi tuyn dicing, du 
thi nâng ngch, thäng hang cong chüc viên chüc. 

12. Mu Phiu dãng k diy tuyn và Mu hap ding lam vic xác djnh 
thô'i hin (02 mh) 

A 
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Mu S6 01 

MAU PHIEU BANG K DT) TUYEN 

(Ban hành kern theo Nghi dlnh so 85/2023/ND-CP ngày 07 tháng 12 ndrn 2023 cüa Chink phu sira dái, bá sung 
rn5ts diu cüa Nghj djnh s 115/2020/ND-CP v tuyn dung, th dyng và quán 13 vién chiec) 

CQNG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
We Ip - Tir do - Hnh phüc 

, ngày.... thang.... nãrn.... 

PHIEU BANG KY DI,! TUYEN 

(A'nh 4x6)
Vi trI dr tuyk('): 

Don vi diy tuyén2: 

I. THÔNG TIN CA NHAN 

H9vàtén: 

Ngay, thang, näin sinh: Nam3 o Na o 

Dântc: Ton giáo: 

S6^ CMND ho.c The cn cuâc cong den: Ngay cp: Noi cp: 

So din thoi di dng: Email: 

Qué quán: 

Dja chi nhn thông báo 

Thông tin ve^ h6 khu (nu có): 

TInh trng src khOe: Chiu cao: ; Can nng: kg 

Trinh dO van hóa: 

lrinh dO chuyén môn: 

II. THÔNG TIN CO BAN YE GIA D!NH(4  

Qué quail, ngh nghip, chi1c danh, chile viii, don vi cong 
Mi quan Ngày, tháng, 

H
HQ Va ten

näm sinh
tác, hoc tip, noi & (trong, ngoài nu'ó'c); thành viên các t071  

ch(rc chInh tn - x5 hôi) 



Tir ngày, tháng, nãm dn 
ngày, tháng, näm 

Cor quail, th chfrc, dan vi cong tác 
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III. THÔNG TIN VE QUA TR!NH DAO T30 

IV. THÔNG TIN YE QUA TRINH CONG TAC (nu có) 

V. THÔNG TIN DANG KY DV TUYEN 

1. Nguyen vQng 1: 

- Vi trI vic lam du tuyn (I); 

- Dan vi (2): 

2. Nguyen vQng 2 (Nu thông báo tuyn dyng khong có các vi trI vic lam dircic dáng V 02 nguyen vQng thi thI 
sinh khong diênphán nay): 

- Vi tri vic lam dr tuyn (I); 

- Dan vj (2): 

Chuyên ngành
Hmnh Xp Ioi 

Ngày, tháng, Trinb d
S hi cüa Ten tru dào to (ghi Ngành thuc

bang, g, dào to cap bang, chfrng 
*ng, 5NY sO näm Cap Vail van bn

van bang,
theo bang

dao to lào to chüng c chüng chi chfrng chi chichi dim) 

3. Däng ky di thi mon ngoi ngü (Eki v61 các vf tn vic lam tgi thông báo tuyen dyng khôngyeu cdu ngo cxi 
ngfr thI thI sinh khóng diên phdn nay) 

3.1. Dang k dtr thi ngoi ngfl 

Ting Anh o Ting Nga o Ting Pháp o Ting Dfrc o Ting Trung Quc 0 
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Ngoi ngü khác theo yu cu vi tri vic lam: 

3.2. Min thi ngoi ngU' do (nu có): 

4. Doi tuong uii tiên (nu có): 

Tôi xin cam doan và chju trách nhim trixOc pháp 1ut ve^ thông tin cung cp trong Phiu däng k' dg tuyn nay vã 
cam kt hoàn thin dy dU ho sci theo quy djnh sau khi nhn ducyc thông báo trüng tuyên. 

Ghicl:á: 

1. Ohi dung ten vi trI vic lam dàng k du tuyn 
theo Thông báo tuyn dicing; 

2. Ghi dUng ten cor quan, t6 chc, dcn vi dang k 
tuyn dung dôi vâi t&ng nguyen vng theo dUng 
Thông báo tuyn diing; 

3. TIch du X vão ô tirong Ung; 

4. Cha, me dé; va (chng); con dé; anh, chi, em 
ruôt; 

5. Tfch du X vao ô tiicing Ung. 

NGTfl'il WET PHIEU 
(Kj5, ghi rö ho ten) 
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Mau soh  02 

MAU HOP BONG LAM VIC XAC D!NH  THOI }LN 

(Ban hành kern theo Nghj djnh so^ 115/2020/ND-CF ngày 25 tháng 9 nárn 2020 cüa ChInh phzi vj tuyn dyng, th 
dyng và quán l.i v/en chi-c) 

B, nganh, dja phffong: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Don v: Bc Ip - Tii do - Hnh phüc 

S& /HDLV , ngày tháng nárn 

HP BONG LAM VIC XAC B!IH  THOI iiN 

- Can ci Nghj djnh so 115/2020/ND-CF ngày 25 tháng 9 nárn 2020 cña ChInh phz v tuyln dyng, s& 

dung và quân viên chic; 

- Can th Quye't djnh cña ve vic cong nhn k& qua tuyen dyng vien chz-c 

Chüng tôi, mot ben là Ong/ Bà 

Ch(ic vv 

Dai din cho don vi (1) 

Dja chi 

Din thoai 

Và mot bônlàOng/Bà 

Sinh ngày tháng nm ti 

Trmnh do dào tao: 

Chuyên ngành dào tao: 

Nam tot nghip: 

Nghe^ nghip trLràc khi dtrqc tuyOn ding 

Dja chi thumg trü tai- 

SO chüng minh thu rthân dan hoc the can cuâc cong dan 

Cap ngày tháng näm tai 

ThOa thun k kt Hop dOng lam vic và cam kt lam dung nhUng diu khoân sau day: 

Biu 1. Loi hçp Ong, thi han và nhim vu hçp ding 

- Loi Hçip dOng lam vic xác djnh th&i han  (2) 

- Thii han  cCa Hçcp dOng: 
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- Tfr ngãy thang näm den ngày tháng näm 

- Th6i gian thirc hin ch d tp sir (nu có): 

- Tr ngày thang näm den ngày........tháng näm 

- Dja dim lam viêc (3) 

- Ch(rc danh chuyên mow 

- Chirc vi (nu c6)- 

- Nhim vu (4) 

Diu 2. Cht do lam vic 

- Th&i gi& lam vic (5) 

- Duçic trang bj nhiing phirang tin lam vic gm 

Diu 3. NghTa vi và quyn lçri cüa nguO'i k kt hp ding lam vic 

1. NghTa viii: 

- bàn thành thim vu da cam kt trong hop d6ng lam vic. 

- Chp hành ni quy, quy che^ cUa don vi, k'i 1ut lam vic, va các quy dnh tai  Diu 16, Biu 17, Diu 
18 và Diu 19 cUa Ludt Vin ch(rc. 

- Chp hành vic xcr 1 k) lut và bi thi.r&ng thit hai  theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- ChAp hành vic bô tn, phân cong khi dcm vi su nghip cO nhu cAu. 

2. QuyeAn lçi: 

- Dirçic htrâng các quyn lqi quy djnh ti Diu 11, DMu 12, DiAu 13, Diu 14 và Diu 15 Ludt Viên chrc. 

- Phucrng tin di lai lam vic (6)- 

- Chc danh ngbe^ nghip duqc b nhim (m s6) (7) , Bâc: H s o^ lirong 

- Phu cap (nu có) g6m (8) &rqc trá lAn vào 
các ngày và ngày hang tháng. 

- Thani gian tmnh nâng bc Itrcmg: 

- Khoãn trã ngoài lucmg 

- Dtrçic trang bj bào h6 khi lam vic (nu co) gm 

- S6 ngày nghi hang näm duçic hirâng liKing (nghi 1, phép, vic riêng) 
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- Ch do bão him (9)- 

- Duçic huâng các phüc lçii 

- Duçic huâng các khoân thu&ig, nâng bc lirnng, thi hoc xët thäng hang chCrc danh nghe^ nghip, dào 
tao, b6i duO'ng chuyén mon nghip vi, thrc hin nhim viii ha tác khoa hoc, cOng ngh6 vài các dccn vi trong hoc 
ngoài nirâc theo quy djnh cüa pháp 1ut (10)- 

- Duçic huing các che^ do thôi vic, trçl cp thôi vic, bi thu&ng theo quy djnh cOa pháp 1ut v 
viên chüc. 

- Duçic tip tic k k& hçp dng lam vic tnràc khi ht h?n  hop dng lam vic 60 ngày khi dan vi sr 
nghip Ong ip con nhu cu. 

- Co quyn de^ xuAt, khiu nai,  thay di, de^ nghj chm dfrt hçip dng lam vic theo quy djnh cüa 
pháp 1ut. 

- Nhttng thOa thun khác (11) 

Diu 4. Nghia vu và quyn hn cüa ngirOi düiig du don vi sir nghip 

1. Nghia vu: 

- Bão dam vic lam và thc hin day dü nhtng diu da cam kt trong hop dng lam vic. 

- Thanh toãn My dO, dOng thii hn các che^ do cOa viên chc dã cam kt trong hcrp dng lam vic. 

- Truàc khi ht hp ho dng lam vic 60 ngày cUa vién chUc, phài tip tic k) kt hqp dng lam vic 
vài viên chrc trong truäng hçrp dcm vi sr nghip cOn thu cu, viên chirc dáp rng My dO các yéu cu theo quy 
djnh cOa pháp lut. 

2. Quyn hn: 

- Sfr dung vien chic d6 hoàn thành cOng vic theo ha dng (B6 trI, phãn công, tam  dinh chi cong tác...). 

- Chm d(rt hçcp dng lam vic, k lut vin chcrc theo quy djnh cOa pháp 1ut v6'  viên chirc. 

Dtu 5. Diu khoãn thi hành 

- Nhlng van d v quyn lqi, nghia vi và trách nhim cUa viOn chOc không ghi trong hcip dng lam vic 
nay thirc hin theo quy djnh cOa pháp lust  vel  viên chrc. 

- Hçip dng nay lam thành 03 bàn cO giá trj thu nhau, dan vi sir nghip k hqp dng gilt 02 ban, viên 
chfrc dircc k hop on gilt 01 bàn; hcip d6ng có hiu lirc tr ngày thang.... näm 

- Hcp ding nay lam tai , ngày tháng näm ..... 

Ngu*i dtrçic tuyn ding và ky kt hqp dng NgirOi dung Mu do'n vi str nghiêp 
(Kj5, ghi rd ho và ten) (K5, ghi rd ho và ten, dóng ddu) 
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HISONG DAN GHI 

MAU HOT BONG LAM VIC XAC BINH THOI HN 

1. Ghi ci,i the ten don vi sir nghip. 

2. Ghi r6 hap d6ng có thii hn thI ghi cu the thi hn bat dau vã kat thüc. 

3. Ghi cu the so^ nhà, ph6, phixmg (thôn, xi), qun (huyn, thj xã), tinh, thành ph o^ thuOc tinh hoc 

Trung trong. 

4. Ghi cu the nhim vi phâi dam nhim. 

5. Ghi cu the s6 gi?r lam vic trong ngày, hoc trong tu&n, hoc lam vic theo gRc hành chInh. 

6. Phucing tin di lam vic do don vi dam thim hoc viên chc ti,r to. 

7. Ghi cu the" chUc danh ngha nghip dug c b nhim, müc hrcing chinh, hInh thirc trã hrcmg (hrcing thói 

gian, khoãn...). 

8. Ghi cu tha t' l % các phi cap (nu co) nhir: Khu virc, tniçlt giá, dc hi, thu hut, thâm niên, trách 
thim v.v... 

9. Ghi cu the quyan lqi bào hiam xä hOi  và trç cap khác ma viên chirc dirge huâng. VI du: Dirac hràng 

quyan lqi bão hiam xà hOi  theo cha d hin hành cüa Nhà ntrâc. 

10. Ghi ciii the^ các cam kt khác gân vói tinh chat, dac  diam cüa nganh, linh virc và diêu kiên dc thu cia 
don vi sr nghip Cong 14p nhimg không trái vài quy djnh cüa Ludt Viên chic và các quy djnh khác ccia pháp Iut 

cO lien quan. 

11. Ghi cu tha viên ch(rc dirge hrnmg quyan Içn nào da nëu trong mi,ic nay. 

2. Nhng thôa thun khác ththng là nMng thOa thun khuyan khich và CO lqi hcm cho viên chic nhm 
Nhftng 4t ding rê tian mau hOng, khi hu hông, mat, không phãi den bü, thrc hin t& Hp dng lam vic duqc di 
du ljch, nghi mat, tham quan không mat tian, dirge hiràng lucing thang thfr 13, 14, dirge nghi phép them vâi ngày 

dan mt tuAn, tai nan  rüi ro ngoài gi& lam vic dirge trç c&p them mt khoãn tian, thrc tang qua ngày sinh nht.I 
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II. THU TUC XET TUYEN VIEN CH11J'C 

1. TrInh tu th,rc hiên 

Bir&c 1. Thông báo tuyên dung và tiêp nhn Phiu däng k dutuyên 

Co quan, don vi c6 thm quyn tuyn dung phâi däng thông báo tuyn ding 
cong khai It nhât 01 lan trên mt trong nhUng phuong tin thông tin dai  chüng 
sau: báo in, báo din tir, báo nói, báo hInh; dông th&i däng tài trên trang thông tin 
din tir hoc Cong thông tin din t1r và niêm yet cong khai ti tra sâ lam vic cüa 
Co quan, don vi có thâm quyên tuyên dung. 

Btrcrc 2. Nguäi dáng 4 dir tuyn np Phiu ding k dir tuyn tai dja dim 
tip nhmn Phiu däng k dir tuyn hoc gin' theo du&ng biru chInh hoc qua trang 
thông tin din ti'r hoc Ctng thông tin din tir cüa co quan, don vi có thm quyn 
tuyn dung. 

Btrrc 3. Kim tra Phiu däng k)r dir tuyén 

Thành lap Ban kim tra Phiu däng k dir tuyn do Chü tjch Hi dng 
tuyn diing quy& djnh chm nht sau 05 ngày lam vic k tr ngày thành 1p Hi 
dng tuyn dung. 

Tru&ng hcip ngu&i dir tuyn không dáp irng diu kin, tiêu chun dir tuyên 
thI chm nht 05 ngày lam vic k8 ti'i ngày kt thüc kim tra Phiu dng k dir 
tuyn, Hi dng tuyn ding có trách nhim gui thông báo bang van bàn ti ngui 
Thng k3 dr tuyn duqc bit theo dja chi ma nguäi dir tuyn dã dàng k. 

Btrrc 4. T6 chüc xét tuyn 

Xét tuyn Vi  chüc duçic thirc hin theo 02 vông nhu sau: 

4.1 Vông 1: Kim tra diu kin dir tuyn tai  Phiu däng k dir tuyn theo 
yeu cau cüa vi trI vic lam can tuyn, nu dáp üng dü thI nguôi dir tuyn duqc 
tham dir vông 2. 

Tnthng hop vi trI vic lam yêu cau trInh d6 ngoi ngü trong tiêu chuan 
trInh dO dào tao,  bi duông và theo bàn mô td cOng vic và khung nãng lirc vi trI 
vic lam thI co quan có tham quyn tuyn dung phãi thông báo cu the^ yêu câu ye 
vn bang, chüng chi ngoi ng. Nu có in  OR trong CáC van bang, chüng chi quy 
djnh tai  khoãn 3 Diu 9 NP-hi djnh s6 11 5/2020/ND-CP thI dixçic sà dung thay th. 
Nu khOng có van bang, chüng chi ngoi ngu phü hqp thi Hi dng xét tuyn t 
chüc sat bach  de^ dánh giá näng lrc ngoi ngU theo yêu cau cUa vi trI tuyn dung. 

Hi dng tuyn dung kim tra vic dáp img yêu cau ve ngoi ngt theo 
thong tin ngu?ii dir tuyn kê khai tai  Phiu dàng V dr tuyn. Sau khi trüng tuyn, 
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ngu?ñ trüng tuyn np bàn sao van b.ng, chimg chi ngoi ngü theo quy djnh tai 
khoàn 1 Diu 17 Nghj djnh so^ 115/2020/ND-CP. 

Chrn nht 05 ngày lam vic sau ngày k& thüc vic kim tra diu kin, tiêu 
chun cüa nguài dir tuyn ti vông 1, Hi dng tuyn dung phài 1.p danh sách và 
thông báo triu tp thi 'sinh dü diu kiri dir xét tuyn & vông 2, dng th?ii däng 
tãi trên trang thông tin din tü hoc Cng thông tin din tü và niêm yt cong khai 

tai trii si lam vic cu? a Co quan, don vi có thm quyn tuyn dicing; 

4.2. Vông 2: Thi mon nghip vi chuyên ngành 

Chm nht 15 ngày k ti'r ngày thông báo triu tap thi sinh duçc tham du 
vông 2 thi phãi tin hành tO^ chüc thi vông 2 nhu quy djnh tai  dim c khoân 3 Diu 

15 Nghj djnh s 115/2020/ND-CP. 

a) HInh thüc thi: Can cü vào tInh chat, dc dim và yêu cu cüa vi trI viêc 
Urn can tuyn, ngithi dirng du co quan có thm quyn tuyn dicing lira chpn mt 
trong ba hInh thIrc thi: Vn dáp hoc th1rc hành hoc vit. 

Trumg ho 1ira chQn hmnh thüc thivit thi ducic lira chn mt trong ba hInh 
thüc: Ti4c nghim ho.c tr 1u.n hoc trc nghim kt hop vâi tir 1un. 

b) Ni dung thi: Kim tra kin thirc, k näng hot dng ngh& nghip cüa 
ngithi dir tuyn theo yêu cu cUa vi trI vic lam cn tuyn. 

Ni dung thi mon nghip vi chuyên ngành phâi can dr vào nhim viii, tiêu 
chu,n ve^ nàng lirc chuyên môn, nghip vii cUa chirc danh ngheA nghip viên chi'rc 

và phái phü ho v&i yêu cu cüa vi trI vic lam cn tuyn. Trong cüng mt k' thi 
tuyn, nu có cad vi trI vic lam yêu cu chuyên môn, nghip vi khác nhau thi 
Hi dng tuyn d%lng viên ch(rc phãi t chüc xây dirng các d thi mon nghip vi 
chuyên ngành khác nhau tuo'ng üng vth yêu cu cüa vi trI vic lam cn tuyn. Các 
cong vic lien quan dn Vi  ra d8 thi phãi th%rc hin bào mt theo quy djnh cüa 
pháp 1ut. 

c) Thii gian thi: Van dáp 30 phüt (thi sinh du thi Co không qua 15 phüt 
chun bj, không tinh vào th?ñ gian thi); vi& 180 ph6t (không ke^ thOi gian chép 
d); thêd gian thi thirc hành do ngu1i di'rng du co quan có thm quyn tuyn diing 
quyt djnh can cur vào tInh chit, dc dim hott dng ngh8 nghip cOa vi trI vic 
I am can tuyên. 

d) Thang dim (vn dáp, thirc hành, vit): 100 dim. 
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d) Can cü vào nhu cu và dc thu cUa Co quail, don vi, nguii dCrng d.0 Ca 
quan có thâm quyên tuyên dung quyêt djnh yêu câu cao hon ye nii dung, hInh 
thurc, thii gian thi vông 2 quy djnh tai  khoán nay. 

Tru&ng hop co quail, don vi có thm quyn tuyn ding th chüc thi vông 2 
bang hInh thirc thi vit thi vic chm thi, phüc khào thirc hin nhu quy djnh tai 
diem b khoàn 3 Diu 15 Nghj djnh s6 115/2020/ND-CP. Không thirc hin vic 
phüc khâo di vOi.k& qua thi vông 2 bang hmnh thirc vn dáp ho.c thirc hành. 

4.3. Tnthng hop t6 chirc thi ngoi ngü thi không phãi np chü'ng chi ngoi 
ngft; nu dat  kt qua thi &rçlc coi là dáp img tiêu chun ve^ ngoi ngü. 

Min phn thi ngoi ngU quy djnh tai  dim b khoãn 1 Diu 9 Nghj djnh s 
115/20201ND-CP d& v&i các tnrng hqp sau: 

a) Co b.ng t& nghi chuyên ngãnh ngoi ngtt (Anh, Nga, Pháp, Di'rc, p  
Trung Quc ho.c ngoi ngir khác theo yêu c.0 cüa vi trI vic lam) cüng trInh d 
dào tao  hoc a trmnh dO dào tao  cao hon so v&i trinh dO dào tao  chuyên môn, 
nghiêp vti theo yêu cu cüa vi trI vic lam du tuyn. 

b) Co bang t& nghip cüng trInh dO dào tao  ho.c a trInh dO dào tao  cao 
hon so vói trInh dO dào tao  chuyên môn, nghip vii theo yêu cu cüa vi trI vic 
lam du tuyn, hçc tap & nuóc ngoài hoc hçc bang ting nithc ngoài (Anh, Nga, 
Pháp, Due, Trung Quc hoe ngoai ngtt khác theo yêu c.0 cüa vi trI vic lam) a 
Vit Nam, ducic co quan có thm quyn cong nhn hoc duong nhiên duçic cong 
nhn theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

c) Co bg tht nghip chuyên mon chun du ra v8 ngoi ngü theo quy 
djnh có giá tri thong dhxong hoc cao hon tiêu chuin v& ngoi ngu theo yêu Cu 
cüa vi trI yiêc lam dir tuyn. 

d) Co chirng chi ting dan tOe  thiu s6 dir tuyn vào yj trI viêc lam lien 
quan trirc tip dn ngix&i dan tOe  thiu s6 hoc vi trI viêc lam cong tác tai  vüng 

dan tOe  thiu s; la' ngithi dan tOe  thiu so^ d1r tuyn vào vi trI vic lam lien quan 
trrc tip den ngu&i dan tOe  thiu s o^ hoc vi tn vie  lam cong tác a vñng dan tOc 
thiu s& 

Btthc 5. Cong nhn và thông báo kt qua tuyn diing viên chuc 

Sau khi hoàn thành vie  chm thi vông 2 theo quy djnh, chm nht 05 ngày 
lam viêc, HOi  dng tuyn dung phãi báo, cáo ngu&i dImg du ca quan, don vi có 
thm quyn tuyn diing viên chüc xem xét, cong nhn k& qua tuyn diing. 
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Trong thai han  10 ngày ke^ t1r 'ngày có quyt djnh cong nhn kt qua tuyên 
dung, Hi dng tuyn ding phâi thông báo cong khai trên trang thông tin din tü 
hoc cng thông tin din tü cüa co quan, dan vi Co thm quyn tuyn dung và gui 
thông báo cong nhn kt qua trüng tuyn bang van ban tâi ngui du tuyn theo 
da chi ma ngui dir tuyn dã däng k. NOi  dung thông báo phâi ghi rô thyi han 
nguOi triing tuyn phãi dn co quan, don vi có thm quyn tuyn dung d8 hoàn 
thin ho^ sa tuyn dicing. 

Btrrc 6. Hoãn thin h1 so' tuyên ding 

1. Trong thai han  30 ngây ké tü ngày nhn duqc thông báo k& qua trüng 
tuyn, ngithi trüng tuyn phãi hoãn thin M sa tuyn dung, bao gm: 

a) Bàn sao van b&ng, chirng chi theo yêu cu cüa vi trI vic lam dir tuyn, 
chüng nh.n di tuqng lxu tiên (nu cO); 

Trtthng hçip có mt trong các van bang, chüng chi quy djnh tai  khoãn 3 
Diu 9 Nghj djnh sO^ 115/20201ND-CP thI duqc sr diing thay the^ chiirng chi ngoi 
ngit. 

b) Phiu 1 ljch tu pháp s 1 do ca quan có thm quyn cap. 

2. TnrOng hap ngu?i trUng tuynkhông hoàn thin  & M so tuyn dyng 
theo quy djnh hoc có hành vi gian 1n trong vic ké khai Phiu däng V dir tuyn 
hoc bj phát hin sü dung van bang, chirng chi, chtmg nhn không diing quy djnh 
d8 tham gia dir tuyn thI ngithi drng du ca quan, dan vi có thin quyn tuyn 
diing viên chüc ra quyt djnh hüy kt qua trüng tuyn. 

Trtthng hqp nguOri dAng k dr tuyn có hành vi gian 1n trong vic Ukhai 
Phiu däng V dir tuyn hoc si'r ding van bang, chirng chi, chrng nhn không 
dung quy djnh de^ tham gia du tuyn thI ca quan, don vi có thm quyn tuyn 
dung thông báo cong khai trén trang thông tin din tir hoc cng thông tin din tir 
cüa cor quan, dan vi và không tip nhn Phiu dang k dir tuyn trong mt kS' 
tuyn ding tip theo. 

Biro'c 7. K kt hqp dng lam A& và nhn A& 

1. Chm nht 15 ngày U tir ngày ngui trüng tuyn hoàn thin M so tuyn 
dung, ngixi di'rng du cot quan, don vi có thm quyn tuyn  dung viên chuc ra 
quyt djnh tuyn ditng, dng thii gui quyt djnh tâi ngthi trüng tuyn theo dja 
chi dã dang k và dan vi sir nghip cong 1p sü dung viên chüc de^ bit, thirc hin 
vic V ho p dng lam vic vth viên chüc. 



    

23) 

2. Trong thai han 30 ngây k& tr ngày nhn duçic quyt djnh tuyn diing, 
ngi.ri duçcc tuyn dung viên chüc phâi dn don vi sir nghip Cong 1p sir dung 
viên chirc d k ha dng lam vic va nhn vic, trtr tru6ng ha quyt djnh tuyn 
ding quy djnh thii han  khác hotc duqc co quan, don vi có thm quyên tuyên 
dung viên chirc dng gia han. 

2. Cách th(rc thtrc hin 

Np trirc tip Phiu dang k d1r tuyn tai  dja dim tip nhn Phiu däng k 
du tuyn hoc gin' theo dithng bixu chInh hoc qua trang thông tin din tà hoc 
cng thông tin din tCr cüa co quail, don vi có thm quyn tuyn dung. 

3. Thành phn, s06  hrqng 

Phiu dàng k di,r tuyn theo mu so 01 ban hành kern theo Nghj djnh s 

85/2023/ND-CP. 

4. Thbi hin giãi quyt 

180 ngày U lit ngày nhn dü h6 so hop 1 

5. Co quan thirc hin thu ttic  hành chInh 

a) Co quan có thm quyn quy& djnh theo quy djnh: 

      

      

      

Di vOi don vi s1r nghip cong 1p bâo dam chi thuing xuyên và chi du 

tir và don vi sir nghip cong 1p bão darn chi thithng xuyên thI ngithi dung d.0 
don vi sir nghip cOng 1p thirc hin vic tuyn diing viên chirc. 

Di vâi don vi sir nghip cOng 1p t%r bâo dam mtt phn chi thuing xuyên 
và don vi sir nghip cOng 1p do Nhà nuâc bâo dam chi thilimg xuyên thI co quan 
có thrn quyn quail 1 don vi sr nghip cOng 1p thirc hin vic tuyn dung viên 

chirc hoc phân cp cho ngi.liui dirng du don vi sir nghip cong 1p thirc hin. 

b) Co quan tr1rc tip thrc hin TTHC: Nhu trên. 

6. Di tirçrng thurc hin 

Cánhân 

7. Ten mu don, mu to' khai 

Phiêu dng k dir tuyn theo mu so^ 01 ban hành kern theo Nghj djnh so 
85/2023/ND-CP va Hop dng lam vic xác djnh thai han  theo mu s6 02 kern 

theo Nghj djnh s o^ 11 5/2020/ND-CP.  

8. Phi, Ie^ phi 

Phi dir tuyn dung viên chuc: 
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- Dithi 100 thi sinh müc thu 500.000 dng/thI sinh/1n du thi; 

- Tr 100 dn duói 500 thi sinh müc thu 400.000 dông/thI sinh!lân dir thi; 

- Tir 500 thi sinh tth len müc thu 300.000 dng/thI sinh/1n dir thi. 

9. Kt qua cüa vic thirc hin thu tiic hành chInh 

Quyt dnh tuyn dung viên chirc và hçip ding lam vic xác djnh th?yi han. 

10. Yêu cu, diu kin dex  thirc hin thu tic hành chInh 

a) Diu kin dàng k dir tuyn thirc hin theo quy djnh tai  Diu 22 Ludt 
Viên chi'rc. Ca quan, dan vi có thm quyn tuyn dung viên chirc quy djnh tai 
khoân 1 Diu 24 Lu.t Viên chirc dixçic b6 sung các diu kin khác theo yêu c.0 
cüa vi trI vic lam quy djnh tai  dim g khoãn 1 Diu 22 Li4t Viên chüc nhimg 
không thp han các tiêu chu.n chung, không dugc trái vâi quy djnh cüa pháp lut, 
không diiçic phân bit loai  hInh dào tao. 

- Ngi.thi có dü các diu kin sau day không phân bit dan tc, nam n, thành 
phn xã hi, tin ngiiOng, ton giáo dixçic däng k du tuyn viên chüc: 

+ Co quc tjch Vit Nam và cu tth tai  Vit Nam; 

+ Tü dü 18 tui tth le-n. Di vii mt so^ linh vrc hoat  dng vn boa, ngh 
thut, th diic, th thao, tui dir tuyn có th thp han theo quy djnh cüa ph' lut; 
dng th?yi, phãi có sir dng bang vn bàn cüa nguOi dai  din theo pháp luât; 

+ Co don dang 4 dir tuyn; 

+ Co 1 ljch rô rang; 

+ Co van bang, chmg chi dào tao,  chirng chi hành nghe^ hoc có nàng khiu 
k5 näng phü hqp vri vi trI vic lam; 

+ DU sirc khOe & thirc hin cong vic hoc nhim vu; 

+ Dáp lmg các diu kin khác theo yêu cu cüa vi trI vic lam do don vi sir 
nghip cOng 1p xác djnh nhung không duqc trái vâi quy dinh cüa pháp 1ut. 

- NhUng ngu?ii sau day khOng duçic dang k dir tuyn viôn chi'rc: 

+ Mt näng 1irc hanh vi dan sir hoc bj han  ch8 näng lirc hành vi dan 51r; 

+ Dang bj truy ci'ru trách nhim hinh sir; dang ch.p hành ban an, quyt djnh 
V hInh s1r cUa Tôa an; dang bj áp diing bin pháp xir l hành chInh dua vào ca 
sà chQa beth, ca s& giáo diic, trix&ng giáo duô'ng. 

b) Diu kin uu tiên trong tuyn ditng viên chüc 
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- Anh hung Lirc lucing vu trang, Anh hung Lao dng, thuang binh, ngithi 
hithng chInh sách nhu thucmg binh, thucmg binh loai  B: Duqc cong 7,5 dim vào 
kêt qua dim vông 2; 

- Ngu?i dan tc thiu s, sT quan quân dci, si quan cong an, quân nhan 
chuyên nghip phiic viên, ngu&i lam cong tác eq yu chuyn ngành, hoc viên tot 
nghip dào tao  si quan dir bj, t& nghip dào tao  chi huy tru&ng Ban chi huy quân 
sii cap xã ngành quân sr cci s6r dugc phong quân ham sT quan du bj dã dAng k 
ngch sT quan du bj, con lift si, con tlnwng binh, con bnh binh, con cUa ngui 
huing chInh sách thu thuang binh, con cüa thung binh loai  B, con dé cüa ngui 
boat dng kháng chin bj thim cht dc boa bce, con Anh hung Luc luqng vu 
trang, con Anh hUng Lao dng: Duqc cong 5 dim vào kt qua dim vông 2; 

- Ngu?ii hoàn thành nghia vi quân sir, nghTa v11 tham gia cong an nhãn dan, 
di viên thanh niên xung phong: Dirac cong 2,5 dim vào kt qua dim vông 2. 

- Can bo^ cong doàn trlx&ng thành tü co s&, trong phong trào cOng nhãn: 
Duqc cong  1,5 dim vào kt qua vông 2. 

11. Can cfr pháp 1 cüa thu tiic hành chInh 

- Lu.t Viên ehi'ic s6 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010 cUa Quc hi nuc 
Cong hôa xã hi chU nghia Vit Nam. 

- 

 

Ludt sUa di, bo^ sung mt so^ diu cUa Ludt Can b, cOng chüc và Ludt 
Viên chIrc ngày 25/11/2019 cUa Quc hi nrn9c Cong hôa xã hi ehU nghia 
Vit Nam. 

- Nghj djnh so 1 15/2020/N7D-CP ngày 25/9/2020 cUa Chith phU ve^ tuyn 
dung, sir d1ing vâ quân 1 viên chüc. 

- Nghj djnh s6 85/2023/ND-CP ngày 07/12/2023 cUa ChInh phU sUa di, 
bo^ sung mt s6 diu cUa Nghj djnh s6 11 5/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cUa 
ChInh phU v8 tuyn ding, si'r diing và quan 1 viên chirc. 

- Thông tu sô 92/2021/TT-BTC ngày 28/10/2021 cUa B o^ trithng Bo^ Tài 
chInh quy djnh müc thu, che^ Q thu, np, quãn l và sir dung phi tuyn dung, dir 
thi nâng ngch, thàng hang cOng chüc, viên chüc. 

12. Mu Phiu däng k dir tuyn vi Mu hap ding lam vic xác dlnh 

thbi hin (02 mu) 
Mau so 01 

MAU PHIEU DANG K' DIf TUYEN 
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(Ban hành kern theo Nghj djnh so 85/2023/NE3-CP ngày 07 tháng 12 nárn 2023 cia ChInh phz tha di, b6 sung 

rn(5t s diu cña Nghj djnh sá 115/2020/ND-CP v tuyAn dicing, th dyng và quán l viên cha-c) 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Oc Ip - Tiy do - Hnh phüc 

ngày.... tháng.... näm.... 

IL THÔNG TIN Co BAN yE GIA D!NH()  

PHIEU PANG KY DIT TUYEN 

('Anh 46)
Vi trI dir tuyn(1): 

Don vi dtr tuyn(2): 

I. THÔNG TIN CA NIIAN 

HQ và ten: 

Ngày, thing, näm sinh: Nam3 o NU o 

Dan tOc: Ton giáo: 

s6 CMND hoc Thd can cuàc cong dan: Ngay cp: Noi cap: 

S65 din thoai di dng: Email: 

Quê quan: 

Da chi nhn thông báo 

Thông tin ve^ hO khAu (nu có): 

Tinli trng sirc khOe: ChMu cao: ; Can nng: kg 

TrInh dO van hóa: 

Trinh dO chuyên môn: 

Q0quán, nghel nghip, chñc danh, chüc v, don Acong 
Mi quan Ngày, thing, 

Ho và ten 
h näm sinh

tic, hQc top, nol O (trong, ngoài nu-6c); thãnh viên các t 
chCc chInh tn - xä hôi) 

III. THÔNG TIN YE QUA TRLNH PAO TAO 



Tü ngãy, tháng, nàm dn 
ngày, tháng, näm 

Co quan, tO chüc, don vi cong tác 
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IV. THÔNG TIN yE QUA TRINH CONG TAC (nu co) 

V. THÔNG TIN BANG KY MY TUYEN 

1. Nguyen vQng 1: 

- Vi trI vic lam dr tuyên (I); 

- Dan vi (2): 

2. Nguyen vQng 2 Nu thông báo luyên dyng không có các vi trI vic lam dzrcrc dáng kj 02 nguyen vng thi thi 
sinh không diên phã'n nay): 

- Vi trI vic lam dr tuyn (I); 

- Dan vi (2): 

Chuyên ngành
HInh X 

Ngãy, tháng, TrInh d
S hi p Io i cüa 

ba
frn to (ghi Ngành

thuc bang, 
Ten trtrông, o so nàm CaP Vafl van bng, van Wing, 

dào to cap Wing, chOng ch(i theo bang
dào to dio to chUng ching chi chUng chi 

chi dim) 

3. Bang k dir thi mon ngoi ngU ('D/ vol các vi trI vic lam tai thông báo tuyén dyng khongyeu cdu ngoqi 
ngFr thi thIs/nh không diên phOn nay) 

3.1. Bang ky dy. thi ngoi ngü 

Tiêng Anh o Ting Nga o Ting Phäp Tiêng Düc o Tiêng Trung Quic o 

Ngoi ng& We theo yêu cu vi trI vic lam: 
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3.2. Min thi ngoi ngU' do (nu Ce): 

4. Di t119ng uu tiên (nu có): 

Tôi xiii cam doan và chju trách nhim tnrâc pháp 1ut ve^ thông tin cung cp trong Phiu dang k dir tuyn nay 
và cam kt hoàn thin dy dü ho sor theo quy djnh sau khi nhn dirçic thông báo triing tuyên. 

Ghichá: 

1. Ghi dCng ten vi fri vic lam dàng k dir tuyén 
theo Thông báo tuyn diing; 

2. Ghi dUng tUn cci quan, th chrc, dun vi dung k' 
tuyn dung dM vâi tfrng nguyen vçng theo dUng 
Thông báo tuyn dicing; 

3. Tich du X vào ô tiiang frng; 

4. Cha, me dU; v (chng; con dU; anh, chi, em 
rut; 

5. TIch du X vào ô ftrcmg Ung. 

NGIX61 VIET PHEW 
(K ghi r6 ho ten) 
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MusO2 

MAU HP BONG LAM VIC XAC D!NH THOI H3N 

(Ban hành kern theo Nghj djnh so 115/2020/ND-cP ngày 25 thang 9 nárn 2020 cza Chlnh phz v tuyn dyng, si 
dyng vàquánljvién chiec) 

B, ngành, da phirong: CONG HOA XA HO! CHU NGHTA VIT NAM 
Don vi: Doc ip - Tr do - Hnh phüc 

S& /HDLV , ngày tháng nám 

HQP BONG LAM VIC XAC D!NH  THO! HN 

- Can cie Nghj djnh so 115/2020/ND-cP ngày 25 thang 9 nárn 2020 cza Ghmnh phü v tuyen dyng, th 

dyng và quán l viên chiec; 

- Can cz Quyé't djnh cza ve vic cong nhan  kit qua tuyn dyng viên chic 

ChUng tôi, mot ben là Ong/ Bà 

ChiEc vu• 

Dai din cho dcm vi (1) 

Dja chi 

Din thoai 

VA mot ben là Ong! Bà 

Sinh ngày tháng nAm tai 

TrInh do dào tao: 

Chuyên nganh dào tao: 

Nm tt nghip: 

Nghe^ nghip truâc khi duqc tuyn diing 

Dja chi thung trü tai 

s6 chüng minh thu nhân dan hoc the can cuâc cong dan 

Cp ngày.... thang näm tai 

ThOa thun k' kt Hcip dng lam vic và cam kt lam dung nhUng diu khoãn sau day: 

Diu 1. Loi hQp dng, thôi han và nhim vu hop ding 

- Loai Hcip dng lam vic xác djnh thai han  (2) 

- Thii han  cüa Hçip dng: 
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- Tir ngày tháng näm Mn ngày tháng nàm 

- Th?i gian thrc hin ch8 W tap sir (nu có): 

- Tir ngày tháng nm den ngày ........ tháng näm 

-Djadim Urn vic(3) 

- Chc danh chuyén mow 

- Chic vi (nu c6)- 

- Nbiêm vii (4) 

Diu 2. Ch e'4 do lam vic 

- Thii gi6 1ãnrvic (5)- 

- Duqc trang bj nhftng phucng tin lam vic gm 

Diu 3. Nghia vii và quyn lçri cüa ngu*i k kt hçp ng lam vic 

1. Nghia vu: 

- Hoàn thãnh thim vi dâ cam kt trong hcip Ong lam vic. 

- ChAp hành nQi quy, quy che^ cUa don vi, k' 1ut lam vic, và các quy djnh ti Diu 16, Diu 17, Diu 
18 và Diu 19 cüa Ludt Viên chirc. 

- ChAp hành vic xcr 1' k' lut vã bi thuông thit hai  theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

- Chap hành vic b6 trI, phan cong khi dcm vi sir nghip có nhu cAu. 

2. QuyeAn lçn: 

- Dircvc hurng các quy&n lqi quy djnh tai Diu 11, Biu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 15 Ludt Viên chirc. 

- Phuang tin di 1i lam vic (6) 

- Chic danh nghe^ nghip dirqc b06  nhim (ma s6) (7) , Bc: H6 s6 hxcing 

- Phi cAp (nu có) gm (8) dt.rcc trã an vào 
các ngay va ngãy hang tháng. 

- Thii gian tInh nâng bc 1umg: 

- Khoãn trã ngoài hrcmg 

- Drçic trang bj bâo hO khi lam vic (nAu co) gm' 

- só ngày nghi hang näm di.rçic huâng hrcing (nghi 1, phép, vic rieng) 
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- Ch do bão him (9)- 

- Dtrçc hi.rong cac phüc 1cii 

- Dirçic hiiông các khoãn thuâng, nâng bc luang, thi hoc xët thng hang chic danh nghe^ nghip, dào 
tao, bi dirong chuyên mon nghip vu, thrc hin nhim vii hcip tác khoa hoc, cong nghd vài các don vj trong hoc 
ngoai nuâc theo quy djnh cüa pháp 1ut (10)- 

- Duçic hirOng các che^ d6 thôi vic, tr(y cap thôi vic, bi thung theo quy djnh cUa pháp luat ve^ viOn 
chic. 

- Dirçrc tip tc k kt hqp dng lam vic tnràc khi ht han hop dng lam vic 60 ngày khi dan vi sir 
nghip cong 1p cOn nhu cAu. 

- Co quyn de^ xuAt, khiu nai,  thay di, de^ nghj chAin d(rt hop dng lam vic theo quy djnh cCia pháp 
Iuât. 

- NhUng thôa thun khác (11) 

Diu 4. NghTa viii và quyn han  cüa nguOi dfrng dAu don vj str  nghip 

1.NghTavu: 

- Bão dam vic lam và thrc hin dAy dü nhtng diu dà cam kt trong hcip dng lam vic. 

- Thanh toán My dO, dOng thai h?n  các che^ do cUa viOn chtrc dA cam kt trong hcrp dng lam vic. 

- Triiâc khi ht han  hçrp dng lam vic 60 ngày cUa viOn chrc, phãi tiêp tiic k kt hqp dng lam vic 
vài viOn ch(xc trong tnr?rng hçp don vi sir nghip cOn thu cAu, viên chrc dáp frng dAy dO các yOu cAu theo quy 
djnh cOa pháp 1ut. 

2. Quyn han: 

- Mr ding viên chUc d hoàn thành cong vic theo hcrp dng (B trI, phân công, tam  dmnh chi cOng tác...). 

- ChAm dth hçrp dng lam vic, k' lut viOn chCrc theo quy dlnh  cOa pháp lut v& viOn chirc. 

Diu 5. Diu khoãn thi hành 

- Nhthig vAn dA vA quy An lçri, nghTa vi và trãch thim cOa viên chirc không ghi trong hcrp dng lam vic 
DAY thijc hin theo quy djnh cOa pháp lut vA vien chirc. 

- Ha c p dng nay lam thành 03 bàn có giá trj nhi.r nhau, don vj sir nghip k)2 hqp dng gilt 02 bàn, viOn 
chirc dtrçc k-9 hcrp dng gitt 01 bàn; hqp dng có hiu lrc tü ngay tháng.... näm 

- Hçip dng nay lam tai , ngày tháng nm ..... 

NgirOi duqc tuyn diing vä ky k& hçrp ding Ngu*i dOng dAu thin vi sir nghip 
(Ky, ghi rô ho và ten) (K5, ghi rd ho và ten, dong ddu) 

(4 
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HIXONG DAN GHI 

MAU HQP BONG LAM VIC xAc B!NH  THI HN 

1. Ghi cu th6 ten don vi su nghiêp. 

2. Ghi rO hcp dng co thi han  thI ghi cii th thai han  b.t Au và kt thüc. 

3. Ghi cu the^ s6 nhà, ph6, phithng (thôn, xä), qun (huyn, thj x), tinh, thành ph6 thuc tinh hoc Trurig 
trong. 

4. Ghi Cu the^ nhim vi phãi dam nhim. 

5. Ghi cu the-  s6 gic lam vic trong ngày, hoc trong tun, hoc lam vic theo gRi hành chinh. 

6. Phwng tin di lam vic do don vi dam nhim hoc viên chrc tir lo. 

7. Ghi cu the^ chUc danh nghe^ nghip dixcc b 05  thim, mirc hrang chInh, hInh thrc trà lirong (lurng thai 
gian, khoán...). 

8. Ghi cu the^ t l % các phi cp (nu co) nlnr: Khu virc, tnr9t giá, dc hai,  thu hit, thâm niên, trách 
nhim v.v... 

9. Ghi cu the^ quyn loi bão him xä hi va trçi cp khac ma viên chc duqc hrng. VI dii: Drcc hrOng 
quyn lqi bão him xa hôi theo che^ do hin hành cüa Nba rnràc. 

10. Ghi ciii the"các cam kt khãc gn vâi tinh chit, dc dim cüa ngành, limb vrc va dMu kin dc thà cña 
don vi sir nghip cong lap nhung không trái vài quy dlnh  ci'ia Ludt Vien chi'rc và các quy djnh khác cUa pháp 1ut 
cO lien quan. 

11. Ghi cu the^ viên chirc dirçic hu&ng quyn lçii nào dA neu trong mic nay. 

12. NhUng thôa thun khác thtrmg là nhung thôa thun khuyn khich và có lçii horn cho vien ch(rc nhr: 
Nhtng 4t dmg rê tin mau hông, khi hu hông, mt, không phãi dn bi, thirc hin t6t Hçrp dng lam vic duçxc di 
du ljch, nghi mat, tham quan khong mt tin, &rçYc hixemg hang tháng thu 13, 14, disqc nghi phép them vài ngày 
dn mot tu.n, tai nan rüi ro ngoài gi& lam vic thrqc trq cAp them mot khoãn tin, thrcyc tng qua ngày sinh nhât./. 
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III. THU TUC TIEP NN VAO VIEMILAN N CII1YC KHONG GIU' CHUC 
VU QUAN LY 

1. TrInh tir thu'c hin 

Bu'o'c 1. Ngithi dirng du ci quan có th.m quyn tuyên diing thành 1p Hi 
dng kim tra, sat hach. 

Biroc 2. Hi dng kim tra, sat hach kim tra ve^ các diu kien,  tiêu chuân, 
van bng, ch(rng chi cüa ngui duçc d8 nghj tip nhn theo yêu cu cüa vi trI vic 
lam can tuyên. 

Biroc 3. T0^ chIrc sat hach  ve^ trInh Q hiu bi& Chung và näng lirc chuyên 

môn, nghip vu cüa nguôi dixçc & nghj tip nhn. Hi dng kim tra, sat hach 
phài báo cáo ngithi dung d.0 ca quan có thin quyn tuyn ding thông nhât ye 
hInh thüc và ni dung sat hach  truâc khi thirc hin. 

Biroc 4. Ngithi dirng du ca quan có thrn quyn tuyn dung quy& djnh 
theo thm quyn. 

Btwc 5. K kt Hop dg lam vic. 

2. Cách thfrc thirc hin 

'Np ti trij sâ ccr quan co thm quyn tuyn dung. 

3. Thành phn, h1 so' 

a) So yu 1 ljch cá nhân theo quy djnh hin hành duqc 1p trong thii hin 
30 ngày trixóc ngày np h so' tip nhn, có xác nhn cüa cci quan có thm quyn; 

b) Bàn sao các van bang, chirng chi theo yeu c.0 cüa vi trI vic lam 

can tuyên; 

c) Giy chirng then sue khóe do cci quan y te có thm quyn cp chum nhât 

la' 30 ngày trinc ngày np h so' tip nhn; 

d) Bàn tir nhn xét, dánh giá cüa ngithi duçic d8 nghj tip nhn v8 phâm 

cht chInh trj, phm cht dao  due, trmnh Q và näng lirc chuyên môn, nghip vu, 

qua trInh cong tác có xác nhn cüa nguii dirng du cci quan, t6 chüc, don vi nai 

cong tác (nu co). 

4. Thô'i hjn giãi quyt: KhOng quy djnh thii gian cu th 

5. Cor quan thijc hin thu tiic hành chInh 

a) Cci quan co thm quyn quyt djnh theo quy djnh: 

Ngithi dirng du cci quan, don vi có thm quyn tuyên dung 
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b) Co quan trirc tip th1rc hin TTHC: 

Co quail, don vi có thm quyn tuyn dung 

6. Di ttrçrng thiyc hin 

Cánhân 

7. Ten mu do'n, mu to' khai 

Ho  p dng lam vic xác djnh th?ji han  theo mu so^ 02 kern theo Ngh djIIh 

so 115/2020/ND-CP. 

8. Phi, Ie^ phi: Không 
9 S P 9. Ket  qua' cua9  viçcA  thrc hiçn thu tiic hanh chinh 

Quy& djnh tip nhn viên chüc và hçp dng lam vic xác djnh thai han. 

10. Yêu cu, diu kin de^ thirc hin thu tiic hành chinh 

a) Ngithi có dü 05 näm cong tác trâ len dang lam cong vic chuyên mOn, 
nghip v11 phü hçip vâi cong vic a vi trI vic lam dir kin tip nhn tai  co quan, 
tOA  chüc, don vi duçic thãnh 1p theo quy djnh cüa pháp lut. 

Thai gian cong tác quy djnh tai  dim nay là th?ñ gian lam chuyên mon, 
nghip vi phü hopvói cong vic i vi tri vic lam dir kin tip nhn theo diing 
quy djnh ciia pháp lut, có dóng bão him xâ hi bt buc, khOng tInh thyi gian 
tp sir theo quy djnh tai Diu 21 Nghi djnh s 115/2020/ND-CP. 

Trining hçip thñ gian tp sir, thir vic tai  cong vic dang lam theo quy dnh 
cüa pháp lu.t It han thai gian tp sir cüa cOng vic duçic tip nhn quy djnh tai 
khoán 2 Diu 21 Nghj djnh sO^ 1 15/2020/ND-CP thI thai gian chênh 1ch It han 
nay dixqc tinh vào thai gian tp si,r. 

Truo'ng 

 

ho có thai gian cong tác không lien tVc  ma chua nhn tr(y cap bão 
him xä hi mt ln thI duçic cong dn. 

b) Can b, cOng chirc cp xã dang lam cong vic pha hcip vói cong vic 1 

vi trI vic lam dir kin tip nhn. 

c) Ngithi h9c theo che^ do^ ct'r tuyn theo quy djnh cüa pháp lut, sau khi t& 
nghip v8 cOng tác tai  dja phuong noi cir di hoc. 

Co quan có thm quyn tuyn d1ing hoc duçic phân cap thm quyn tuyn 
dung can cü vào dc thu cüa CO quan, t6 cht'rc, don vi mInh có th quy djnh tiêu 
chuân, diu kin cao hon di vOi các truo'ng hç'p tip nhn quy djnh tai  khoán 
nay. 
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11. Can cu pháp 1 cüa thu tic hành chInh 

- Ludt Viên chüc s6 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010 cüa Quôc hi nrn9c 
Cong boa xA hi chü nghIa Vit Nam. 

- Ludt s1ra dM, b6 sung môt s6 diu cüa Lust  Can b, cong chüc và Ludt 
Viên chüc ngäy 25/11/2019 cüa Quéc hi nuâc Cong hOa xä hi chü nghia 
Vit Nam. 

- Nghj djnh so^ 1 15/20201ND-CP ngày 25/9/2020c6a ChInh phü ye tuyên 
dung, sir diing và quãn 1 viên chüc. 

- Nghj djnh so^ 85/20231ND-CP ngày 07/12/2023 cüa ChInh phü süa dôi, 
b6 sung mt s6 diu cüa Nghj djnh s6 115/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa 
ChInh phü ve^ tuyn dçtng, si.r diing và quail 1 viên chirc. 

- Thông tu sO^ 92/2021/'IT-BTC ngày 28/10/2021 cüa B6 tru&ng B^ Tâi 
chInh quy djnh müc thu, che^ do^ thu, np, quãn 1 và sà dung phi tuyn dung, du 
thi nâng ng.ch, thng hang cong chüc, viên chüc. 

12. Mu Ha  p ding lam vic xác djnh thOi hn (01 m  At  u) 

ih 
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Mu so 02 

MAU HOT BONG LAM VIC XAC B!NH THfl HN 

(Ban hành kern theo Ngh/ dlnh  s 115/2020/ND-CT ngày 25 tháng 9 närn 2020 cza ChInh phü ve^ tuyên dyng, th 
dyng và quán 13 viên chic) 

B, ngành, da phiuYng: CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 

Don vi: Dôc 1p - Tir do - Hanh phüc 

SO: /HDLV , ngày tháng nárn 

HOP BONG LAM VIC XAC B!NH  THOI H4N 

- Can ci'e Nghj dfnh so 115/2020/ND-CT ngày 25 tháng 9 nãm 2020 cza ChInh phzi vJ tuyn dyng, th 

dyng và quán lj vien ch&c; 

- Can cz Quyet djnh cña ve vic cong nhn ke't qua tuyn dyng viên ch&c 

Chng tôi, mt ben là Ong! Bà 

Ch(rc vt• 

Di din cho do-n vi (1) 

Dja chi 

Din thoai 

yàmotbênlàOng/Bà 

Sinh ngay tháng nàm tai 

Trinh Q dào tao: 

Chuyên ngành dào tao: 

Näm tot nghip: 

Nghe^ nghip truâc khi dixçic tuyn diing 

Dja chi thtthng trt tai- 

SO chüng minh thu nhân dan hoc the can cuâc cong dan 

Cap ngày thing näm tai 

ThOa thun k kt Hcp dng lam vic và cam kt lam di'ing nh11ng diu khoàn sau day: 

Diu 1. Loi h9p dOng, thoi hn và nhim vtihçp dng 

- Loai Hqp dOng lam vic xác djnh th&i h?n  (2) 

- Thii hn cüa Hcip dOng: 
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- Tr ngày thang näm dn ngày. tháng nãm 

- Thii gian thrc hin ch6 Q tp sr (nu có): 

- Tü ngày thang näm dn ngày ........ thãng näm 

- Dja dim lam vic (3)- 

- ChCrc danh chuyén môn 

- Chic vu (nu c6)- 

- Nhi~m vV (4) 

Iiu 2. W do lam vic 

- Thii gii lam vic (5)- 

- Ducic trang bj nhItng phucing tin lam vic gôm 

Diu 3. Nghia vy và quyn lçri cüa ngirôi k kt hqp dng lam vic 

1. Nghia vu: 

- Hoàn thành nhim vu da cam kt trong hop dng lam vic. 

- ChAp hành ni quy, quy chA cUa dun vi, 4 lut lam vic, và các quy djnh tai DiAu 16, DiAu 17, Diu 

18 và Diu 19 cüa Ludt Viên chCrc. 

- ChAp hành vic xir 1' 4 1ut vã bÔi thrng thit hi theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

- ChAp hành vic b trI, phân Cong khi don vi sr nghip có thu cAu. 

2. Quyn lçi: 

- Duqc htrâng các quyn lçii quy djnh tai DiAu 11, Di&u 12, DiAu 13, DiAu 14 và DiAu 15 Ludt Viên ch(rc. 

- Phucmg tin di li lam vic (6)- 

- Chirc danh nghA nghip &rqc bO^ nhim (ma s6) (7) , Bâc: H6 s6 hrung 

- Phii cap (nAu cO) g6m (8) ducvc trã lAn vào 

các ngay và ngày hang tháng. 

- Th&i gian tinh nâng bc hrcing: 

- Khoãn trã ngoài lucmg 

- Duqc trang bj bão ho khi lam vic (nAu có) gm- 

- S 0^ ngay nghi hang nam thrçic hung lixang (nghi 1, phép, vic riêng) 
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- Ch do bão him (9)- 

- Dirac hii&ng các phüc lqi 

- Dirçic huâng các khoãn thrâng, nâng bâc hong, thi hoc xét thäng hang chOt danh ngh nghip, dào 
tao, bi diiöng chuyên mon nghip vii, thrc hin nhiêm vii hcp tác khoa hoc, cong ngh6 vâi các don vi trong hoc 
ngoài niiâc theo quy djnh cüa phap 1ut (10)- 

- Drccc huOng các che^ d6 thôi viêc, trcY cp thôi viëc, bM thtrmg theo quy djnh cüa pháp 1ut v8 viên 
chirc. 

-Di.ryc tip tic k kt hop dng lam vic triràc khi ht han  hop dng lam vic 60 ngày khi don vi sir 
nghip cong 1p cOn nhu cu. 

- CO quyn d xut, khiu nai,  thay di, d8 nghj chm drt hop dng lam vic theo quy diTh cüa pháp 

Iuât. 

- NhUiig thOa thun khác (11) 

Diu 4. Nghia vu và quyn han  ella ngu*i dung dâu don vj sir nghip 

1. Nghia vi: 

- Bão dam vic lam và thc hin My dü nhuing diu da cam kt trong hçip dng lam vic. 

- Thanh toán dy dO, dUng thai han  các che dO cOa viên chc da cam kt trong hp dng lam vic. 

- Triiâc khi ht han  hap dng lam vic 60 ngày dUa viên chic, phãi tip tc k kt ha  p dng lam vic 
vOi viên ch(rc trong tnr1ng hçip don vi str nghip cOn nliu cu, viên chirc dáp (mg dy dO các yêu cu theo quy 
djnh cOa pháp Iut. 

2. Quyn han: 

- Sr dung viên chrc de^ hoàn thành cOng viOc theo hop dng (B tn, phân công, tam dinh chi cOng tác...). 

- Chm drt hçp dng lam vic, k lut viên chc theo quy djnh cOa pháp lust ve^ viên chirc. 

Diu 5. Diêu khoän thi hành 

- Nhfing v.n d6 v8 quyn hi, nghia vu và trãch nhiëm cUa vien chirc không ghi trong hcp dong lam vic 
nay thrc hin theo quy djnh ella pháp lut v6 vién chirc. 

- Hçip dng nay lam thành 03 bàn cO giá tri nhir nhau, don vi sr nghip k hcip dng gi11 02 bàn, vién 
chirc dircic k hap dng giCr 01 bàn; hçip dng cO hiu lirc tr ngày tháng.... näm 

- 

 

Hap dng nay lam tai , ngày thãng näm ..... 

NgtrOi thrçrc tuyn ding và k kêt hqp dông Ngu&i dung du don vi sr nghip 
(Kj ghi r5 hç và Mn) (Kj', ghi rö ho và ten, dóng dclii) 
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HUOTNG DAN GHI 

MAU HOP BONG LAM VIC XAC B!N}I  TH(iI HN 

1. Ghi cu the^ ten don vi sir nghip. 

2. Ghi rö hap dng có thji han thi ghi cu th6 thai hn bat Mu và kt thUc. 

3. Ghi cu tha so^ nhà, ph 05, phrang (thôn, xä), qun (huyn, thi x), tinh, thành ph o^ thuc tinh hoc 
Trung trong. 

4. Ghi cu the^ nhim vii phãi dam nhim. 

5. Ghi ci W6  so^ gitr lam vic trong ngày, hoc trong tu&n, hoc lam vic theo gi hành chInh. 

6. Phucmg tin di lam vic do don vi dam nhim hoc viên chirc tr to. 

7. Ghi cu the^ chirc danh ngh nghip &rac b6 nhiêm, mCrc hang chInh, hinh thirc trà hang (hrcmg thi 
gian, khoán...). 

8. Ghi cu th t' l % các phii cap (nu có) nhiz: Khu virc, trliçct giá, dOe hai, thu hit, thâm nien, 
trách nhim v.v... 

9. Ghi cu th6 quyn hi bão him xâ hOi  và trçl cap khác ma viên chüc duçic hxông. VI di: Dtrçyc hiràng 
quyn li bão him xä hOi  theo ch6 dO hin hành cüa Nhà niiOc. 

10. Ghi ciii the^ cãc cam kt khác gân vOi tinh chat, däc dim cüa nganh, tihh virc Va diu kin dc thu cüa 
don vj sir nghiêp cong tap nhirng không trái vOi quy dnh cüa Ludt Viên chüc Va các quy djnh khác cüa pháp lut 
có lien quan. 

11. Ghi cu the^ viên chirc duqc huOng quyn lcci nào da nêu trong miic nay. 

12. NhUng thôa thun khác thirng là nhuiig thôa thun khuyn khich và có loi han cho viên chirc nh 
NhUng vat dung ré tin mau hông, khi hu hông, mat, không phãi dn bu, thc hin t& Hap dng tam vic thrqc d 
du ljch, nghi mat, tham quan không mat tin, thrc hixóng hrang tháng thfr 13, 14, duqc nghi php them vài ngy 
dn mOt tuan, tai nn nii ro ngoài gi& lam vic duçic trç cap them mOt  khoan tin, dirgc tang qua ngày sinh nhtY. 




