UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1093 /QD-UBND Ha Tinh, ngay o3thangs  ndam 2024
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ni bo thi tuc hanh chinh
dwoc stra d01, b6 sung linh vue Trg giup phap ly thuge
tham quyén giai quyet cia S¢ Tw phap tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Luat T 0 chiec chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Luat sua
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét so diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,; Nghi
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii;

Can cir Thong tu"sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc So Tu phap tai Van bin s6 620/STP-VP ngay
09/4/12024 va y kien ciia So Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban so 473/STP-
SKHCN-TDC ngay 05/4/2024 vé Quy trinh ngi bo thu tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ni bo
08 (tam) thu tuc hanh chinh dugc swa d6i, bd sung linh vyc Tro gilp phap Iy
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tu phap tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Tu phap chu tri, ph01 hop v&i Van phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan can ctr Quy€t dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam
viéc xay dung quy trinh dién tor gidi quyét thu tuc hanh chinh trén H¢ thong



thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh tinh Ha Tinh dé 4p dung thuc hién theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé ‘Danh
muc va Quy trinh ndi bd thu tyc hanh chinh linh vyc Trg giup phap ly: s6 4, 8,
10, 12 tai Quyet dinh s6 681/QD-UBND ngay 28/02/2020 cia UBND tinh; s6 3
tai Quyét dinh s6 3701/QD-UBND ngay 12/11/2021 ctia UBND tinh; s6 1, 2, 3
tai Quyét dinh s6 1317/QD-UBND ngay 08/6/2023 ctia UBND tinh.

Chanh Van phong UBND tinh; Gidm ddc cac so, Thu trudng cac ban,
nganh cép tinh; Gidm ddoc: Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh, Trung tim
Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd, thi x3 va céc to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi ”hﬁ(': KT CHU TICH

- Nhu bicu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- B6 Tu phap;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- S6 KH va CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Trung tam Phyuc vy HCC tinh;
Luu: VT, NC.. bfﬂ




DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC
TRQ GIUP PHAP LY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH HA TINH
| 12024 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén thu tuc Ky hiéu quy | Thoi han giai Pia diém Phi, O
STT hanh chinh trinh quyét thuce hién 1€ phi Can cir phap ly
- Luat Trg giap phap ly nam 2017.
- Nghi dinh s 144/2017/ND-CP ngay
15/12/2017 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so di€u cua Luat Trg gitp phap ly.
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
Trung tam Tro 21/12/2022 cta Chinh phu stra doi, bo sung
giup phép ly nha mdt s0 di€u cua cac nghi dinh lién quan dén
07 ngay lam nudc tinh Ha Viff;c ndp, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tra
Thu tuc cép the viége, ké nr|Tinh (SO 103A, gidy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung
1 |cong tac vién tro | QT.TGPL.OL | ngay  nhgn | duong Phan Dinh | Kpgng | cap dich vu cong.

giup phap ly

dwoc ho  so
hop lé.

Phung, thanh phd
Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B trudéng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro giip
phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat
dong tro gilp phép ly.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay
25/5/2021 cua Bo truong BO Tu phép stra
d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sb
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta BO
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6




STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hi¢u quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém
thue hi€én

Phi,
1€ phi

Can cwr phap ly

diéu cta Luat Tro gitip phap 1y va huéng dan
gidy to trong hoat dong trg giup phép ly;
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phép hudng
dan mot sé hoat dong nghiép vu trg giup
phap 1y va quan 1y chét luong vu viéc tro
giup phap ly.

- Théng tw so 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tuw phap sud
doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tw sé
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢
trieong Bo Tuw phap quy dinh chi tiét mét sé
diéu cia Ludt Tro giGp phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro gilp phap Iy
va Thong tw sé6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B truong B Tu phdp hudng
dan mét sé hoat dong nghiép vu tro gilp
phéap Iy va qudn Iy chdt lwong vu viéc tro
giup phap ly.

- Quyét dinh so 172/QP-BTP ngay
16/02/2024 cia B truéng Bé Tw phap vé
viéc cdng b TTHC duwoc sita doi, b6 sung
trong linh vuc tro gilp phap ly thuéc pham
vi chirc nang quan 1y cua Bo Tw phap.

Thu tuc cép lai
thé cOng tac vién
trg gitup phép ly

QT.TGPL.02

07 ngay lam
viee, k& tu
ngay nhéan

Trung tam Tro
giup phap ly nha
nudc tinh Ha

- Luat Tro giup phap ly nam 2017.

- Nghi dinh s6 144/2017/NP-CP  ngay
15/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét




STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hi¢u quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém
thue hi€én

Phi,
1€ phi

Can cwr phap ly

duoc ho so
hop 1¢€.

Tinh (S6 103A,
duong Phan Dinh
Phung, thanh phd
Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

mét s6 diéu ciia Ludt Tro gitip phdp 1.

- Théng twr so 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tw phdp quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Tro giup
phdp Iy va huéng dan gidy to trong hoat
dong tro giup phap 1y.

- Théng tr so 03/2021/TT-BTP ngay
25/5/2021 cua B¢ truong Bo Tw phdp sua
doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tw so
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢
triwong B Tw phdp quy dinh chi tiét mét sé
diéu ciia Ludt Tro givip phdp Iy va hudng
dan gidy to trong hoat déng tro gitip phdp 1y
va Théng tw sé 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B¢ truong Bo Tu phap hwong
dan mét sé hoat dong nghiép vu tro giup
phdp Iy va qudn Iy chdt lwong vu viéc tro
giup phap ly.

- Théng tw so 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tuw phap sua
doi, b6 sung mot sé diéu cua Thong tw sé
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢
truéng Bé Tuw phap quy dinh chi tiét mét sé
diéu cia Ludt Tro giGp phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro giip phap ly
va Théng tw sé6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bé truong Bé Tu phap hudng
dan mét s6 hoat dong nghiép vu tro gilp




Tén thu tuc

Ky hi¢u quy

Thoi han giai

Dia diem

Phi,

STT . . R p in ct phap IV
hanh chinh trinh quyét thue hién 1€ phi Can cir phap ly
phap Iy va qudn Iy chat heong vu viéc tro
giup phép ly.
- Quyét dinh s6 172/QP-BTP  ngay
16/02/2024 cua B¢ truong Bo Tw phdap vé
viée cong bo TTHC duoc sira doi, bo sung
trong linh vuc tro giup phdp ly thuéc pham
vi chiec nang quan ly cua Bo Tu phap.
- Luat Trg giap phap 1y nam 2017;
- Trung tam Phuc , .
vu hanh chinh - Thong tu so0 08/2017/TT-BTP ngay
céng tinh Ha Tinh 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu phap quy
(Sé 02A, dudng dinh chi ti€t mot so dNiéu cfla Luat Tro giap
Nguyén ’ Chi phap ly va hudéng dan gidy to trong hoat
Thanh, thanh phd dong tro gitip phap 1y.

q 2. .., | Ha Tinh, tinh Ha - Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay
Ttlu t(lilc tha}z}d? ! O.5A ngalz/; Iatm Tinh); 29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tuw phap sua
ndi dung Giay viee, ké tu . _ i bé dié Thona t

: : A ~ |- Cdne Dich vu . 0i, b6 sung mét s6 diéu cia Thong tw s6

3 |ding ky tham| QTTGPLOS nedy nhin| oW WO fa | KNONG | 0g/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo
gia trg giup phap dugc hd so g L gla. trrime BS Tuw ohap auv dink chi tiét mét sé

Iy hop 16 https://dichvucon ruong bo Tw phap quy dinn chi tiet mot so

g.gov.vn hodc H¢
thong thoéng tin
giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh
Ha Tinh:
https://dichvucon
g.hatinh.gov.vn.

diéu cia Ludt Tro giGp phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat déng tro giip phap ly
va Théng tw sé6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B truong B Tu phdp hudng
dan mét sé hoat dong nghiép vu tro gilp
phap Iy va qudn Iy chdt heong vu viéc tro
giup phap ly.

- Quyét dinh so

172/0Db-BTP  ngay




Tén thu tuc Ky hiéu quy | Thoi han giai Pia diém Phi, <,
STT . ot N “ :
hanh chinh trinh quyét thue hién 1€ phi Can cir phap Iy
16/02/2024 ciia B truong By Tu phdp vé
vigc cong bo TTHC duoc swa doi, bo sung
trong linh vuc tro giup phap ly thuéc pham
vi chiec nang quan ly cua Bo Tu phap.
- Luat Tro giup phap ly nam 2017.
A - Théng tr so 08/2017/TT-BTP ngay
- Trung tam Pt}uc 15/11/2017 ciia Bo truong Bo Tu phap quy
VlA.l hf‘nh ‘Chmh dinh chi tiéet mot so dééu cdra Luat Tro giup
cong tinh Ha T:Inh phap ly va huong dan giay to trong hoat
(S6 02A, duong dong tro giup phap 1y.
Nguyén Chi R £ X
Thanh, thanh phé - Théong tw so 10/2023/TT-BTP ngay
Ha Tinh. tinh Ha 29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tuw phap sua
03 v 1am | Tinh); ’ doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tw sé
Tha tuc chém S Ngay fam q’ 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia B¢
: viéc ké tir nga 5 ' ; 3 ¢
4 | dat tham gia tro | QT.TGPL.04 | '.° 84y |- Cong Dich vu | knong | truong Bs Tu phap quy dinh chi tiét mét s6

giup phap ly

nhan duoc hod
so hop I¢.

cong Qudc gia:
https://dichvucon
g.gov.vn hodc Hé
thong thong tin
giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh
Ha Tinh:
https://dichvucon
g.hatinh.gov.vn.

diéu cia Ludt Tro giGp phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat déng tro giip phap ly
va Thong tw sé6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B truong B Tu phdp hudng
dan mét sé hoat dong nghiép vu tro gilp
phap Iy va qudn Iy chdt heong vu viéc tro
giup phap ly.

- Quyét dinh so 172/QP-BTP ngay
16/02/2024 cia B truéng Bé Tu phdp vé
viéc cong bo TTHC duoc sita doi, b6 sung
trong linh vuc tro giup phap ly thuéc pham




Tén thi tuc Ky hiéu quy | Thoi han giai Pia diém Phi, o,
STT . Lt N o :
hanh chinh trinh quyét thue hién 1€ phi Can cir phap Iy
vi chiec nang quan ly cua Bo Tu phap.
- Luat Trg giap phap ly nam 2017.
- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu phap quy
Ngay sau khi dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Tro giup
nhan du hd so phap ly va hudéng dan gidy to trong hoat
theo quy dinh, dong trg giup phap ly.
nguot ticp - Théng tu sé 12/2018/TT-BTP ngay
nhr;}p yeu cau T Am T 28/8/2018 cua B truong Bo Tu phap hudng
p},1a1 k}?m tra | 1TUNg h:[aml' ;0 dan modt s6 hoat dc}ng,nghiép vu trg giap
cac no1 dung glup P aP yn {i phap 1y va quan 1y chat lugng vu viéc trg
c6 lien quan |nuoc tinh  Ha gitip phép 1y.
Thi s dén yéu ciu|Tinh (S0 103A, A ; ‘
5 u tyuc yeu cau QT.TGPL.05 | trg gip phap | duong Phan Pinh | Khong |- Thong tu so6 03/2021/TT-BTP ngay

trg giap phap 1y

ly va tra loi
ngay cho
ngudi yéu cau
vé viéc hd so
du diéu kién dé
thu 1y hoac
phai bd sung
gidy t0, tai liéu
cé lién quan

Phung, thanh phd
Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

25/5/2021 cua Bo truong BO Tu phap sta
ddi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sb
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
diéu cta Luat Tro gitip phap 1y va hudéng dan
gidy to trong hoat dong trg gitp phap 1y va
Thong tu sb 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua B9 truong BO Tu phap hudng
dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro giup
phap 1y va quan 1y chét luong vu viéc tro
giup phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay
30/12/2022 cua B9 trudng BO Tu phap béi




STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hi¢u quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém
thue hi€én

Phi,
1€ phi

Can cwr phap ly

bé mot sé ndi dung tai cac Thong tu trong
linh vyc trg gip phéap 1y, ho tich do Bo
truédng BO Tu phap ban hanh.

- Théng tu sé 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua Bo truong BO Tu phép stra
d6i, b6 sung mét sd diéu cua Thong tu sb
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo
truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6
diéu cta Luat Tro gilp phap ly va huéng dan
gidy tO trong hoat dong tro gilip phép ly va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cta B truong B Tu phdp hudng
dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro gilp
phap ly va quan ly chat luong vu viéc trg
giup phap ly.

- Quyét dinh s 172/QD-BTP ngay
16/02/2024 ctua Bo truong Bo Tu phap vé
viéc cong b6 TTHC dugc sira ddi, bd sung
trong linh vuc trg giap phap ly thudc pham
vi chtrc ndng quan ly cia B Tu phap.

Tha tuc rat yéu
cau trg gilp
phdp 1y cua
nguodi dugc trg
gilp phap ly

QT.TGPL.06

Ngay sau khi
nhan du ho so
theo quy dinh.

Trung tam Tro
giup phap ly nha
nudéc tinh Ha
Tinh (S6 103A,
duong Phan DPinh
Phing, thanh phd
Ha Tinh, tinh Ha

- Luat Trg giap phéap ly nam 2017.

- Théng tu s6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B truong BO Tu phap hudng
dan mét s6 hoat dong nghi€p vu trg giup
phap ly va quan 1y chat lugng vu viéc trg

giup phap ly.
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hi¢u quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém
thue hi€én

Phi,
1€ phi

Can cwr phap ly

Tinh).

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay
30/12/2022 cua Bo truong B Tu phap bai
bo mot sd ndi dung tai cac Thong tu trong
linh vuc trg gitip phap ly, hd tich.

- Théng tu sé 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua Bo truéng Bo Tu phép stra
d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sb
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo
truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot sb
diéu cta Luat Tro gilp phap ly va hudéng dan
gidy to trong hoat dong tro gilip phap Iy va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua B0 truong BO Tu phdp hudng
dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro gilp
phap ly va quan 1y chat luong vu viéc trg
gitp phép ly.

- Quyét dinh s 172/QD-BTP ngay
16/02/2024 cua Bo truong B6 Tu phap vé
viéc cong bd TTHC dugc sira ddi, bd sung
trong linh vuc trog giap phap ly thudc pham
vi chttc nang quén ly ctia B¢ Tu phap.

Thi tyc thay doi
nguoi thuc hién
trg gitup phép ly

QT.TGPL.O7

03 ngay lam
viee, ké tur
ngay nhan
dugc don dé
nghi thay doi
nguoi thuc

Trung tam Tro
giup phap ly nha
nudc tinh Ha
Tinh (S6 103A,
duong Phan Dinh
Phung, thanh phd

- Luat Trg giap phéap ly nam 2017.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap huong
dan moét s6 hoat déng’nghiép vu trg giap
phap ly va quan 1y chat lugng vu vigc tro
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hi¢u quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém
thue hi€én

Phi,
1€ phi

Can cwr phap ly

hién tro gitp
phap ly.

Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

giup phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay
30/12/2022 cua B9 trudng BO Tu phap béi
b6 mot sé ndi dung tai cac Théng tu trong
linh vuc trg gitip phap ly, hd tich do Bo Tu
phéap ban hanh.

- Théng tu sd 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu phép stra
d6i, b6 sung mét sd diéu cua Thong tu sb
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctua Bo
truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6
diéu cta Luat Tro gilip phap ly va huéng dan
gidy to trong hoat dong trg gilp phéap ly va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cta B truong B Tu phdp hudng
dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro gilp
phép Iy va quan 1y chéat luong vu viée tro
giup phap ly.

- Quyét dinh s60 172/QD-BTP ngay
16/02/2024 cua B truong Bo Tu phap vé
viéc cong bd TTHC duge sira d6i, bo sung
trong linh vuc trg gitp phap ly thudéc pham
vi chtrc ndng quan 1y cia B Tu phap.

Thu tyc giai
quyét khiéu nai
ve trg gitip phap

QT.TGPL.08

- Bbi v6i Gidm
déc Trung tim
Tro giup phép
ly nha nudc:

- Trung tam Tro
giup phap ly nha
nudéc tinh Ha
Tinh (S6 103A,

- Luat Trg gitp phap ly nam 2017.

- Théng tu s6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B9 truong BO Tu phap hudng
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STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hi¢u quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém
thue hi€én

Phi,
1€ phi

Can cwr phap ly

03 ngay lam
viée, ké tu

ngay nhan
duoc khiéu
nai;

- D6i v6i Gidm
doc So Tu
phap: 15 ngay

ké tor ngay
nhan duoc
khi€u nai.

duong Phan Dinh
Phung, thanh phd
Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

- S& Tu phap tinh
Ha Tinh (s6 92
duong Phan Dinh
Phung, thanh phd
Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

dan mot sé hoat dong nghiép vu trg giup
phap 1y va quan 1y chét luong vu viéc tro
giup phap ly.

- Théng tw sé 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tuw phap sua
doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tw sé
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢
trieong Bo Tuw phap quy dinh chi tiét mét sé
diéu cia Ludt Tro giGp phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat déng tro giip phap ly
va Thong tw sé6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua B truong B Tu phdp hudng
dan mét sé hoat dong nghiép vu tro gilp
phap Iy va qudn Iy chdt lwong vu viée tro
giup phap ly.

- Quyét dinh so 172/QP-BTP ngay
16/02/2024 cua B truéng Bé Tw phap vé
viée ¢Ong bé TTHC duwoc sita doi, b6 sung
trong linh vuc tro gilp phap ly thuéc pham
vi chirc nang quan Iy cua B Tuw phap.
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_ PHANIL: QUY TRINHNQIBQ TTHC
DUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Thi tuc cip thé cdng tic vién tre gilp phap ly

KY HIEU QUY TRINH QT.TGPL.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

bép g du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 cta Luat Tro gitp phap
1y. Cu thé:

1. O ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, can cur nhu cau tro giup
phap 1y ctia ngudi dan va diéu kién thyc té tai dia phuong, Giam déc Trung tim Tro
gitip phap 1y nha nuée dé nghi Giam dbc So Tu phap cap the cong tac vién trg giap
phap Iy cho nguoi co du didu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Nhirng nguo1 da nghi huu, c6 nang lyc hanh vi dan sy day du, co phém chit dao
due tdt, co strc khoe, co nguyén vong thyc hién trg giup phap 1y co thé tro thanh cong
tac vién trg gitip phap 1y, bao gém: tro giup vién phap ly; tham phén, tham tra vién
nganh Toa an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh Kiém sat; diéu tra vién; chap hanh
vién, tham tra vién thi hanh an dan su; chuyén vién 1am cong tac phap ludt tai cac co
quan Nha nudc.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cdng ich dén Trung tim Tro gip
phap ly nha nudc tinh Ha Tinh, s6 103A, duong Phan DPinh Phung, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh.

- G1ri hd so qua hop thu dién tir: trogiupphaplyhatinh@gmail.com.

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi lam céng tdc vién tro giip phap Iy, theo mdu
BM.TGPL.01.01. X

Gidy to chirmg minh 13 ngudi di nghi huu theo quy dinh. X

So yéu 1y lich ca nhan c¢é xac nhan ciia UBND x4, phuong, thi tran noi
cu tra va 02 anh mau chan dungcd 2em x 3cm.
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Luu y:

* Truong hop nop truc tlep tai tru sé Trung tam, ngueoi dé nghi lam
cdng tdc vién nop cdc giay to: Pon dé nghi lam céng tac vién; So yéu
Iy lich cd nhdn cé xdc nhdn ciia UBND xd, phuwong, thi tran noi cu trii
va 02 anh mau chan dung ¢é 2 cm x 3 cm; xudt trinh ban chinh hodc
nép ban sao c6 chimg thuc gidy to ching minh la nguwoi da nghi hwu
theo quy dinh;

* Truong hop giri ho SO qua dich vu buu chinh, nguoi dé nghi lam
cong tac vién giri cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tdc vién; So yéu
Iy lich cd nhédn ¢6 xdc nhdn cia UBND xd, phiong, thi trdn noi cu
trie va 02 anh mau chan dung c¢6 2 cm x 3 ¢cm, ban sao co chirng thuc
gidy to chirng minh la nguwoi da nghi hwu theo quy dinh;

* Truong hop gui qua fax, hinh thircc dién tu, nguoi dé nghi lam cong
tac vién giri cdc gidy to: Pon dé nghi lam céng tdc vién; Giady to
chimg minh la nguwoi da nghi hieu theo quy dinh; So yéu Iy lich cd
nhan co xac nhan cua UBND xa, phwong, thi tran noi cu trii va 02
dnh mau chan dunged 2 cm x 3 em dén Trung tam.

* Trong treong hop can sic dung dén théng tin vé noi cw trii ciia
nguoi dé nghi cdp thé cong tdc vién tro gitip phdp Iy thi co quan ¢é
tham quyén, cdn bg, cong chirc, vién chirc, ca nhdn dwoc giao trach
nhiém tiép nhan, giai quyét TTHC, cung cdp dich vu céng thue hi¢n
khai thac thong tin vé cu trii cua cong ddn trong Co so dir liéu quoc
gia, vé dan cu theo mot trong cdc phwong thirc quy dinh tai khoan 2
Piéu 14 Nghi dinh s6 1 04/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh
phu vé viéc sira doz bé sung mot s6 dzeu cua cdac nghi dinh lién quan
dén viéc nop, xudt trinh sé hé khau, sé tam trii giay khi thuc hién
TTHC, cung cdp dich vu céng. Néu khéng thé khai thic dwoc thong
tin cuw trii ciia céng dén theo cdc phwong thirc néu tai khodn 2 Piéu
14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP, co quan c6 tham quyén, cdin b,
cong chirc, vién chirc, ca nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi
quyét TTHC, cung cap dich vu cong co thé yéu cdu cong ddn ngp ban
sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to c6 gid tri chitng minh thong
tin vé cw tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh 0
104/2022/NPCP. Cdc logi gidy to ¢é gid tri chirng minh thong tin vé
cu tru duoc quy dinh tai khodan 4 Piéu 14 Nghi dinh 56 104/2022/NP-
CP bao gom:

- Thé Can cuoc cong dan,

- Churng minh nhan dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cu tril,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhédn va théng tin céng dan trong
Co s6 dir liéu Quoc gia vé dan cu.

24

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thaoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.




16

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Tro gitp phap 1y nhd nude tinh Ha Tinh, sé 103A, dudng Phan Pinh
Phuing, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuc hién: Trung tdm trg gitip phép Iy nha nudc.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: Nhitng ngudi dd nghi huu, ¢6 ning lyc hanh vi dan su
day du, co phém chat dao dutrc tét, c6 stc khoe, c6 nguyén vong thyuc hién trg giip
phap Iy c6 thé tro thanh cong tac vién tro giip phap ly, bao gom: trg gitip vién phap
1y; thim phan, tham tra vién nganh Toa an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh Kiém
sat; diéu tra vién; chap hanh vién, thim tra vién thi hanh 4n dan su; chuyén vién lam
cong tac phap luat tai cac co quan Nha nudec.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh cip thé cong tac vién tro giip phép ly ciia Giam ddc S¢ Tu phap hoic
thong bao tir choi cap thé cong tac vién tro gitp phap 1y.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: ; gian qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca nhan
hodc tir dich vu buu chinh céng ich
hoac qua thu dién tu, dia chi:
trogiupphaplyhatinh@gmail.com

2. Can bo Van thu Trung tdm kiém

tra ho so: Mau 01, 02, 03

- Néu, ho so dé:y du, hop 1¢: Lam thu Vin thu Gid hanh (néu c6), 06 va
tue Flép phém ho so. . Trung tam chinh | H6 so theo muc
- Néu ho so chua day du hodc khong 2.3

hop 1&: Huéng dan bd sung, hoan
thién hd so; truong hop ndp hod so
qua duong buu chinh hoac thu dién
tir thi Trung tdm thong bao bang vin
ban cho c& nhan dé hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan thi¢n dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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B2 Chuyén hd so cho Phong Nghiép vu | Vin thu Trung v, oic M‘rﬁu 01, 05 va
xu ly. tam 2819 1 13 5o kém theo
Xem xét hd so:
- Néu hd so du diéu kién: Dy thdo Mau 05; Dy thao
Quyét dinh cip thé cong tac vién tro Quyét dinh cap
giup phap ly, trinh 1anh dao Phong | Chuyén vién thé cong tac vién
B3 | xem xét. Phong Nghiép | 02 ngay | tro gitp phap ly
- Néu hd so khong du didu kién: Dy vu hogc du thao van
thao Vin ban thong bao tir chdi (néu ban thong bao tir
10 1y do), trinh 1anh dao Phong xem choi cap the
Xét.
Mau 05; Dy thao
Quyét dinh cip
thé cOng tac vién
B4 Xem xét, ky nhay duyét két qua thyc [Lanh dao Phong 01 ngay tro giap phap ly
hién tai budc B3. Nghiép vu hoac du thdo van
ban thong bao tur
chbi cap the da
xem xét
Maéu 05; Dy thao
— , X 4 £ \ Quyét dinh cap
Ky nhay du thao Quyét dinh cap thé A L
. A g s« thé cong tac vién
cong tac vién trg giup phap ly hoac Lanh dao Trung trg gitip phap 1y
B5 | dy thdo van ban thong bao tur choi, A 07 gio T . s
) N ~ \ tam hoac du thao van
giao chuyén vién trinh Lanh dao S¢& . o L s
Tu phap. bar}.thOAHg ba?O t1~r
choi cap thé da
ky nhay
Mau 05: Quyét
dinh cdp thé
Xem xét, ky duyét Quyét dinh cap thé cdng tac vién trg
B6 cong tac vién trg giup phap ly hodc | Gidm dbc So 03 ngay giup phép ly
van ban thong bao tir chodi, chuyén Tu phéap hodc van ban
phong chuy&n moén phéat hanh. thong bao tur
chbi cap the da
duoc ky duyét
Mau 05; Quyét
Phit hanh Quyét dinh cip thé cong | ¥ o ﬂ/lghso Tu dinh  cap the
B7 |tac vién tro gitp phap 1y hodc van Vﬁi;‘% UYEN 1y, iy | cOng tac vien tro
ban thong béo tur chdi cép thé. eq }IQS £1a0 glL{p ptlap l y
xu 1y ho so hoic van ban

thong bao tu
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chéi cap the

Van thu Trung | Gio hanh

Mau 01, 06;
Quyéet dinh cap
thé cong tac vién

B8 | Tra két qua cho ca nhan. Am chinh tr(_yv giup vphap }y
hoac van ban
thong bao tu
choi cap thé

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy heit
han xu Iy, Trung tam Tro giup phap [y nha nudc tinh Ha Tinh ban hanh phiéu xin loi
va hen lai ngay tra két qua va gui cho to chirc, cd nhan.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 I:j
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
~ W
Mau 02 I:j
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
~ W
Mau 03 I:j
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 04 I:j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
~ W
Mau 05 I:H

M3u 05.docx

Mau 6

S6 theo ddi hd so
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W]

Mau 6.docx

Pon dé nghi 1am cong tac vién trg giup phap Iy

BM.TGPL.01.01

BM.TGPL.01.01.doc

4 |HOSOLUU

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai Van thu Trung tdm Tro gitp phap ly nha
nudc. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

- Quyét dinh cap thé cong tac vién trg giup phap 1y hodc vin ban théng bao tir chéi cap
thé.

Hb s0 duoc luu tai Phong chuyén moén xur ly truc tiép thoi gian lvu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Thii tuc cép lai thé cong tic vién tro gitip phap ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TGPL.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Cong tac vién trg giup phap 1y di dugc cip thé cong tac vién nhung thé cong tac vién
bi mat hodc bi hu hédng khong st dung duoc.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hod so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Tro gilp
phédp Iy nha nudc tinh Ha Tinh, so 103A, duong Phan Dinh Phung, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh.

- Gtri ho so qua thu dién ti: trogiupphaplyhatinh@gmail.com.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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Pon dé nghi cdp lai thé c¢éng tic vién tro gitip phdp 1y, theo mdu
BM.TGPL.02.01

02 anh mau chan dung ¢ 2 cm x 3 cm. X

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nuéc tinh Ha Tinh, sé6 103A, dudng Phan Pinh
Phung, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuc hién: Trung tdm Tro giap phap 1y nha nudec.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thye hién TTHC: Cong tac vién tro giup phap ly da dugc cap thé cong tac
vién nhung thé cOng tac vién bi mat hoac bi hu hong khong sir dung duoc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh cap lai thé cong tac vién cua Giam déc S Tu phap hodc van ban thong
béo tir choi cap lai thé cong tac vién trg gitip phap ly.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw oA . -
: nhi¢m glan qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so tryc tiép tir to chirc hodc
tur dich vu buu chinh cong ich hodc qua
thu dién tur, dia chi:
trogiupphaplyhatinh@gmail.com.

2. Can bd Van thu Trung tam kiém tra ho Me}u 01, 02, 03,
SO Vianthu | Gio hanh | (néu c6), 06 va
Trung tam chinh | HO so theo muc

- Néu ho so d@iy da, hop 1¢: Lam thu tuc 23

tiép nhan ho so.

- Néu ho so chua ddy du hodc khong hop
1é: Huéng dan bo sung, hoan thién ho so;
truong hop ndp hd so qua dudng buu
chinh hoac thu dién t& thi Trung tdm
thong bao bang van ban cho ci nhan dé
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hoan thién hd so. Néu khong bd sung,
hoan thién dugc thi tir choi ti€p nhén ho

SO.
B2 Chuyén hd so cho Phong Nghiép vu xir | Van thu v giy Mau 01, 05 va
ly. Trung tam 28 Ho so kém theo
Kiém tra hd so: MéuAOS &DLI th%:,lo
- Néu hd so di didu kién: Dy thio Quyét Quyét dinh cdp
. J A . 7, A oA lai thé cdng tac
dinh cap lai thé cong tac vién trg gitip |Chuyén vién vien  tro el
B3 | phap ly, trinh 1anh dao Phong xem xét. Phong 02 ngay ohap 1y Hoécgvég
- Néu ho so khong du dieu kién: Dy thao | Nghiép vu bin thong béo tir
van ban thong bao tur choi, trinh 1anh dao chéi cép lai thé
Phong xem Xxet. (néu 8 ly do)
Mau 05; Dy thao
Quyéet dinh cap
~ lai thé cOng tac
. Lanh dao vién trg gil
B4 | Xem xét, duyét két qua thuc hién tai B3. Phong | Olngay |“ioh o glup
Nghiép vu phap ly hoac van
ghiep vt ban thong béo tir
choi cap lai thé
da xem xét
Mau 05; Dy théo
, ‘ ’ Quyét dinh d¢
Ky nhay Quyét dinh d¢ nghi cap lai thé nghi cap lai thé
cong tac vién trg giup phdp ly hoac du Y cong tac vién trg
N A o0 s o ot Giam doc .\ S , ,
B5 |thdo van ban thong bao tir choi cap lai Truna tam 07 gid |giap phap ly
theé, giao chuyén vién trinh Lanh dao So g hoac du thao van
Tu phép. ban thong bao tur
choi cap lai thé
da ky nhay
Mau QS; Quyét
Xem xét, ky duyét Quyét dinh cap lai thé Y dinh cap 1.2‘}1 the
A L = o . | Giam doc cdng tac vién trg
gg | cong tac vién trg giap phap ly hodc van S5 Tu 03ngay | gitp phap Iy
ban thong bao tir choi cap lai thé, chuyén . b g ,
hong chuyén mon phéat hanh phap hogc ~ van ban
phong y P ' théng bao tir choi
cap lai thé
Phat hanh Quyét dinh cdp lai thé cong | Van thu So M3u 05 va vin
B7 |tac vién trg gitp phap 1y hodc van ban | Tu phap/ 2 gi0 | ban yéu cau cip

thong bao tir chéi cap lai the.

Chuyén

lai thé cong tac
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vién duoc
giao xu ly
ho so

vién trg phap
phap 1y hodc van
ban thong bao tur
chéi cap lai the

Van thu | Gio hanh

Méu 01, 06 va
van ban yéu cau
cap lai thé cong

B8 | Tra két qua cho ca nhan. Trung tam chinh tacl vién tr(,z’ philp
phap ly hoac van
ban thong bao tur
choi cap lai thé

* Triong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngay hét
han xu ly, Trung tam Tro giup phap ly nha nuée tinh Ha Tinh ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua va giri cho té chirc, cd nhan.

3 | BIEUMAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij

M3u 05.docx
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Pon dé nghi cap lai thé cong tac vién trg giup phap 1y.

BM.TGPL.02.01

BM.TGPL.02.01.doc

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢d), 06 Iuu tai Van thu Trung tdm Trg giup phap Iy nha nudc.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

HO so dau vao theo muc 2.3.

Quyét dinh cép lai thé cong tac vién tro gitip phap 1y hodc van ban thdng béo tir chdi
cap lai thé.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mén xir 1y truc tiép thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén hoé so xuong bd phan luu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

. Thi tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky tham gia tro giup phap ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TGPL.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khéng.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Thuee hién truc tiép hodc qua d,ich’ vu buu chinh céngN ich dén Trung tam Phu,c vy
Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - So 024, dwong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh.
- Qua Céng,D_ich vu ¢0ng Quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
. A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi thay doi ngi dung Gidy dding ky tham gia tro giGp phap
" | Iy, theo méu BM.TGPL.03.01. X

Gidy dang ky tham gia tro gitip phdp Iy dd dwot cap. X
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* Luu y khi nop ho so: Trong truong hop ngp bang hinh thirc triec
tuyen thi to chirc dang ky tham gia tro gidp phap 1y gui ban chinh
Gidy dang ky tham gia tro gitip phdp Iy dd dwoC cdp qua dwong buru
dien.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu Hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Cong Dich vu cong Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

27 | Co quan thuce hién: S6 Tu phép
Co quan co tham quyén quyét dinh: S6 Tu phap
Co quan dwgc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chtrc hanh nghé luat su, to chtc tu van phap luat da
dang ky tham gia trg giip phap ly c6 nguyén vong thay doi ndi dung Gidy dang ky
tham gia trg gitip phép 1y.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:

Gidy dang ky tham gia tro gitp phap ly dugce bd sung nodi dung thay doi hodc van ban

tir chdi thay d6i ndi dung Gidy diang ky tham gia trg giup phap 1y.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Bicu maﬁu/Ket

: ; gian qua

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir t6 chuc

hoac tir dich vu buu chinh cong ich

hogc tryc tuyén qua Cong Dich vu N

cong Quoc gia dia  chi Mau 01; 02, 03
B1 https://dichvucong.gov.vn hoac HE | Coéngchuc | Gio hanh | (néu c0); 06 va

thong thong tin giai quyét TTHC tinh | TN&TKQ chinh | Hb so theo muc
Ha Tinh tai dia chi 2.3
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop 18 thi lam thu
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tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi theo
quy dinh (néu co).

- Néu hd so chua day du hodc khong
hop 18 thi huéng din bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so cho Phong Hanh chinh

Cong chuc

Mau 01, 05 va

B2 | Va Bé tro tu phap (HCE&BTTP) xit Iy. | TN&TKQ | 92819 | H3 so kem theo
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién Lan}\l dao .. | MAu 05 va Ho so
B3 X ly phong 02 gio kém theo
Y HC&BTTP
Xem xét ho so: Miu 05 Dur the
- Truong hop hd so dit didu kién: Dy au 0o, Dur thao
NP , . ., Giay dang ky
thao Giay dang ky tham gia tro giup tham eia tro oid
phép ly dugc bo sung ndi dung thay A m la TTo Slup
2oy s : .. 1. | Chuyénvién phap 1y duogc bo
doi, trinh 1anh dao Phong xem xét, ky . . 1 \ N
B4 nhav: dugc giao xu ly| 02ngay |sung ndi dung
Y ‘ . ho so thay dbi hodc du
- Truong hop ho so khong du diéu thao vin ban tu
ki¢n: Dy thao van ban tur choi bd chéi bd sung noi
sung ndi dung thay doi, trinh 1anh dao dung thay ddi '
Phong xem xeét, ky nhay.
Mau 05; Dy thio
Giay dang ky
) tham gia tro giip
Xem xet, ky nhay duyét dy thao ket phéap 1y dugc bd
B5 qua gidi quyet TTHC tai B4, tryc ti€p |Lanh dao Phong 15ngay | S48 ndi dung
hodc giao chuyén vién trinh Lanh dao | HC&BTTP | ~° "9 | thay ddi hodc du
So. thao van ban tu
chdi b6 sung ndi
dung thay doi da
ky nhay
Mau 05; Gidy
dang ky tham gia
Phé duyét du thao lgét qua giai quyét tdrggflgg S?lllllap ng
B6 | TTHC tai BS, chuyén phat hanh van | LanhdaoSé | 06 gio - &1

ban.

dung thay doi
hoac van ban tur
chéi di duoc ky
duyét
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Mau 05, 06;
< \ Giay dang ky
Phét hanh van ban va tra két qua cho V?g tl/lghSUO’ ;\u tham gia trg gap
B7 |Bo phan TN&TKQ tai Trung tam | Poar =NUYEN 1) ol | phap 1y duoc bo
5 A vién dugc giao n
Phuc vu hanh chinh cong. s 1A sung ndi dung
xu 1y ho so Z. <
thay doi hoac
van ban tu choi
Mau 01, 06;
Giay dang ky
1A s tham gia trg gitp
1AL . 21, Can bo Gi0 hanh T Al 2
B8 | Tra két qua cho td chtrc. TN&TKQ chinh phéap 1y Ad'uqc bd
sung ndi dung
thay doi hoac
van ban tir choi
* Triwong hop ho so qud han xir Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
quad chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh dé giri cho t6 chirc, ca
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thuc hi¢n can thuwc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyet trén Cong Dich
vu cong Quobc gia tai dia chi https://dichvucong.qov.vn hodc Hé thong théong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buée
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Méu 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@D

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

@j

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

W]

Mau 6.docx

phap ly

BM.TGPL.03.01 TE

BM.TGPL.03.01.doc

Pon dé nghj thay d6i noi dung Gidy ding ky tham gia trg gitp

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tgi B6 phan TN&TKQ cua S6 Tu phép tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

HO so dau vao theo muc 2.3.

Gidy dang ky tham gia trg giap phap ly duoc bd sung nodi dung thay ddi hodc vin ban
tor cho1 bo sung nd1 dung thay doi.

Hb so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian lwu 02 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong don vi luu trlr cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Thii tuc cham dirt tham gia tro giup phap ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TGPL.04
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
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2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh Cﬁng~ ich d&én Trung tAm Phyc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Cong Dich vu cong Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
5 A 1A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Van ban thong bao vé viéc cham dut thyc hién tro gitp phap 1y; X
- Gidy dang ky tham gia trg giup phap 1y di dugc cap. X
* Luwu ¥ khi nép ho so: Trong trirong hop ngp bang hinh thirc truc
tuyen thi té chire dang ky tham gia tro gilp phap ly gui ban chinh
Gidy déng ky tham gia tro givip phdp 1y da dweoc cap qua dweong buu
dien.
2.4 | SO lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16.
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdéng tinh Ha Tinh, s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
- Cong Dich vu cong Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thyc hién: S6 Tu phap
Co quan co tham quyén quyét dinh: S6 Tu phap
Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
2.8 | Poi twgng thywe hi¢gn TTHC: T6 chic hanh nghé luat su, t6 chirc tu van phép luat
dang ky tham gia trg gitip phap ly
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Q‘uyé't dinh cong b viéc chém dut tham gia trg' gitip phap 1y hodc van ban thong bao
ve viéc khong dap ing yéu cau/dieu kién cham dut tham gia trg gitip phap 1y.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhiém T.h ot Bicu maﬁu/Ket
‘ ) glan qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6 chuc
hodc tir dich vu buu chinh cong ich
hoic qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
hoic Céng Dich vu coéng Qudc gia: <
tai dia chi https://dichvucong.gov.vn. | T§ chuc, Cong | .. . . M?u O,l’ 02’0'?’
A R A . Gi0 hanh | (n€u c6), 06 va
Bl |2.Céanbd TN&TKQ kiém tra ho so: chtrc . A
A ) chinh | H6 so theo muc
- Néu hé so ddy du, hop 1¢ thi lam thi | TN&TKQ 53
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t chirc va yéu cau ndp phi, 1¢ phi
cho Trung tim (néu c6).
- Néu hd so chua day du hodc khong
hop 1¢ thi hudng dan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chi tiép nhan ho so.
a2 Chuyén ho so cho Phong Hanh chinh | Cong chirc 02 gid Mau 01, 05 va
va Bo tro tu phap (HC&BTTP) xur ly. TN&TKQ & Ho so kem theo
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién Lanl} dao .. | MAu 05 va Ho so
B3 <t I Phong 02 gio kem theo
Y HC&BTTP
Xem xét thim dinh, xir 1y hd so: Mau 05; Dy thao
- Truong hop dap tmg yéu cau, diéu Quyét dinh chim
kién: Dy thao Quyét dinh chdm dut dut tham gia tro
tham gia trg gitip phap ly, trinh 1anh giup phap ly
dao phong xem xét, ky nhay. Chuyén vién hodc du thido van
B4 | - Truong hop khong dap tmg yéu cau, | duoc giaoxur | 01 ngay | ban thong bao vé
diéu kién: Dy thao vin ban thong bao Iy ho so vige khong dap
vé viéc khong dap tng yéu cau/diéu ung yéu cauw/diéu
kién chdm dut tham gia trg gitip phap kién c%hém fil'ft
ly, trinh 1anh dao phong xem xét, ky tham gia trg gitp
nhay. phap ly
) Mau 05; Dy thao
Xem xét ky nhdy két qua thyc hién |  Lanh dao Quyét dinh cham
B5 |tai budc B4, truc ti€p hoac giao Phong 06 gio | dit tham gia trg
chuyén vién trinh lanh dao So. HC&BTTP gilp phap Iy

hoac du thao van
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ban thong bao vé
vigc khong dap
mg yéu cau/diéu
kién cham dut
tham gia trg giup
phap ly da ky
nhay

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
tai  busc BS5, chuyén Phong
HC&BTTP dé phat hanh.

Lanh dao So

04 gid

Mau 05: Quyét
dinh chim dut
tham gia trg giup
phap ly hodc vin
ban thong bao vé
viéc khong dap
g yéu cau/diéu
kién chdm dut
tham gia trg giup
phap ly da ky
duyét

B7

Phat hanh van ban va chuyén két qua
cho bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Van thu Sé Tu
phap/Chuyén
vién dugc giao
xu 1y ho so

02 gioy

Mau 05, 06;
Quyét dinh chim
dut tham gia trg
giup phap ly
hoac van ban
thong bao vé
vigc khong déap
ing yéu cau/diéu
kién cham dut
tham gia trg giap
phap ly

B8

Tra két qua cho t6 chrc.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cham
dut tham gia trg
giup phap ly
hoic van ban
thong bao vé
viéc khong dap
g yéu cau/diéu
kien chdm dut
tham gia trg gitip
phap ly

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy truéc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh dé giri cho té chirc, cd
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nhan.

* Trong qud trinh gidi quyet ho so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyet trén Cong Dich
vu céng Quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buodc
trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 Iﬁj

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 'Eﬂ

Méau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEH

Méau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iﬁj

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 Iﬁﬁ

Mau 05.docx

So6 theo do1 ho so
Mau 6 w|
Mau 6.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai B phan TN&TKQ cta S¢ Tu phap tai Trung
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tam Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Q‘uyé't dinh cong b viée chém dirt tham gia trg giip phdp 1y hodc van ban thdng bao
ve viéc khong dap ung yéu cau/diéu kién cham dut tham gia trg gitp phép ly.

H(A)’ so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian lwu 02 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong don vi luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

5. Thii tuc yéu ciu tro giip phap ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TGPL.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Nguoi dugce trg gitip phap Iy theo quy dinh cua Luat Tro giup phap ly hodac nguoi
than thich cua nguoi dugce trg giup phap 1y, co quan, nguoi co thAm quyén tién hanh
t6 tung hodc co quan, to chirc, ca nhan khéac c6 lién quan yéu cau trg gitp phap 1y.
- Vu viéc tro gitip phép 1y lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phéap cua ngudi
duogc tro giap phap 1y.
- Vu viéc tro gitip phap 1y thudc pham vi thuc hién tro gitp phéap 1y quy dinh tai Diéu
26 cua Luat Tro gitp phép ly.
- Vu viée tro giap phap ly thude linh vuc, hinh thire tro gitip phap 1y quy dinh tai
bicu 27 cua Luat Tro giup phap 1y.
- Vu vi€e trg gitip phap ly khong thudc truong hop phai tu chéi theo quy dinh tai
khoan 3, Pic¢u 30 cua Luat Tro giup phap ly.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hodc qua dicl} vu buu chinh cong ich dén Trung tim Trg gitp
phap ly nha nudc tinh Ha Tinh, s6 103A, duong Phan DPinh Phung, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh.
- Giri ho so qua thu dién tir: trogiupphaplyhatinh@gmail.com.

5 A 1A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon yéu cau tro gitip phdp 1y, theo mdu s6 BM.TGPL.05.01. X
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Gidy to ching minh ngudi thude dién trg giup phap 1y quy dinh tai
Diéu 33 Théng tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup
phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat dong tro gitp phap 1y;
Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sé 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Tro giup phap 1y va hudng dan gidy to trong
hoat dong trg giup phap 1y, Thong tu sé 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 ciia Bo truong B Tu phap hudng din mot sé hoat dong
nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat lugng vu viéc trg giup
phap ly; Thong tu sé 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cua B
truong BO Tu phap bii bo mot sd ndi dung tai cac Thong tu trong
linh vuc tro gitp phap 1y, ho tich do Bo trudng Bo Tu phap ban hanh,
cu thé:

1. Gidy to chimg minh 1a nguoi c6 cong véi cach mang gdm mot
trong cac gidy to sau:

- Quyét dinh cua co quan c6 tham quyén cong nhan 13 ngudi c¢6 cong
v6i cach mang theo quy dinh cua Phap Iénh wu dai nguodi c6 cong véi
cach mang.

- Quyét dinh phong ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, Anh
hung lyc luong vii trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién.

- Huan chuong Khéng chién, Huy chuong Khéang chién, Bang Ba me
Viét Nam anh hung, Bang Anh hung, Bang C6 cong véi nudc.

- Quyét dinh trg cip, phu cip do co quan c6 thim quyén cip xac dinh
12 nguoi c6 cong voi cach mang theo quy dinh cta phap luat vé wu
dai nguoi cé cong voi cdch mang.

- Quyét dinh hodc gidy chimg nhan thwong binh, nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh, bénh binh, bénh tit do nhiém chat doc héa hoc,
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc.

- Ky niém chuong Tb qudc ghi cong d6i véi nguoi co cong giup d5
cach mang, Gidy ching nhan ngudi hoat déng cach mang trudc ngay
01/01/1945, Gidy chting nhan ngudi hoat dong cach mang tir ngay
01/01/1945 dén ngay khoi nghia thang Tam nam 1945, Huan chuong
Chién thang, Huy chuong Chién thang.

2. Gidy to ching minh nguoi thude hd nghéo 1a gidy ching nhan ho
ngheéo.

3. Gidy to chimg minh 13 tré em gdm mdt trong cac gidy td sau:

- Giéy khai sinh, chirng minh nhan dan, can cudc cong dan, ho chiéu.

- Vin ban cua co quan tién hanh té tung xac dinh ngudi co yéu cau
tro gitp phap 1y 1a tré em.

- Vian ban cta co quan c6 thim quyén vé ap dung bién phap xir 1y
hanh chinh hodc xur phat vi pham hanh chinh xac dinh nguoi c6 yéu
cau tro gitp phap 1y 1a tré em.
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4. Giay to chirng minh 1a ngudi dan toc thiéu sé cu tri & ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac biét kho khdn gom mot trong cac gidy to sau:
- Gidy to hop phap do co quan co thAm quyén cp xac dinh nguoi co
tén 1 ngudi dan toc thiéu s6 va noi cu trii ctia ngudi do.

- Vin ban ciia co quan tién hanh t6 tung xac dinh ngudi c6 yéu cau
trg gitp phap 1y 1a ngudi dan tdc thi€u s6 va noi cu tra cua nguoi do.
5. Gidy to chirng minh ngudi bi budc toi tir du 16 tudi dén dudi 18
tudi 1a van ban cua co quan tién hanh t6 tung xac dinh nguodi co6 yéu
cau trg giup phap 1y 1a nguoi bi bude tdi tr du 16 tudi dén dudi 18
tuoi.

6. Giéy to chirng minh 1a nguoi bi bude to1 thuoc hd can ngheo gém
cac giay to sau:

- Giéy chirng nhan ho can nghéo.

- Vin ban cua co quan tién hanh té tung xac dinh ngudi co yéu cau
trg gitp phap 1y 1a nguoi bi bude ti.

7. Gidy to chimg minh 1a cha d¢, me d¢, vo, chong, con cia liét si va
nguoi c6 cong nudi dudng khi ligt s con nho ¢6 kho khan vé tai chinh
gom cac gidy to sau:

- Gidy chimg nhan ho can ngheo hoac quyet dinh huéng tro cip xa
hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi twong vao cham soc,
nudi dudng tai nha xa hoi, co sé bao trg xa hoi.

- Quyét dinh cua co quan c6 thAm quyén vé trg cip uu dai, tro cap
tién tuat doi voi cha dé, me dé, vo, chong, con cua liét si va nguoi cé
cong nudi dudng khi i€t si con nhé hodc Giay chiing nhan gia dinh
ligt s, Bang T6 quoc ghi cong co tén liét sy kem theo giay t& chung
minh moéi quan h¢ than nhan véi liét s¥.

8. Gidy to ching minh 13 ngudi nhiém chat doc da cam c6 khé khin
vé tai chinh gom céc giay to sau:

- Gidy chimg nhéan ho can ngheo hodc quyet dinh huéng tro cap xa
hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi twong vao cham soc,
nudi dudng tai nha xa hoi, co so bao trg xa hoi.

- Quyét dinh vé viéc tro cép wu d3i ddi véi con cua nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat ddc hoa hoc hodc Gidy ching nhan bénh
tat, di dang, di tat do nhiém chat ddc hoa hoc.

9. Gidy to chimg minh 1a nguoi cao tudi c6 khé khin vé tai chinh
gom mdt trong cac loai glay to sau:

- Quyét dinh hudng tro cdp xi hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan
doi tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi, co s¢ bao trg xa
hoi.

- Giay ching nhan ho can ngheo kem theo gidy to hop phap do co
quan co thAm quyén cdp xac dinh nguoi co tén trong gidy 1a ngudi
cao tudi.

10. Gidy t& ching minh 13 nguoi khuyét tat c6 kho khan vé tai chinh
goém mot trong cac loai giay to sau:
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- Gidy chimg nhan ho can ngheo kem theo Gidy chimg nhan khuyét
tat do co quan c6 tham quyen cap.

- Quyét dinh hudng tro cdp xa hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan
doi tugng vao cham soéc, nudi dudng tai nha xa hoi, co sé bao trg xa
hoi.

11. Gidy t& chimg minh 13 nguoi tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi 1a bi
hai trong vu an hinh sy ¢6 kho khan vé tai chinh gom cac giay to sau:

- Gidy chimg nhén ho can nghéo hodc quyét dinh hudng tro cip xa
hoi hang thang hodc quyét dinh ti€p nhan doi tugong vao cham soc,
nudi dudng tai nha xa hdi, co s¢ bao trg xa hoi.

- Vin ban cua co quan tién hanh té tung xac dinh ngudi co yéu cau
trg gitip phap 1y 1a bi hai va tir da 16 tudi dén dudi 18 tudi.

12. Gidy to chimg minh la nan nhén trong vy viéc bao luc gia dinh co
kho khin vé tai chinh gdm mot trong céc loai gidy to sau:

- Quyet dinh tlep nhan nan nhéan bao luc gia dinh vao nha xa hoi, co
sO bao tro xa hoi.

- G1ay ching nhan ho can nghéo kem theo mot trong cac loai gidy to:
Gidy x4c nhan ctia co s& kham bénh, chira bénh vé viéc kham va dleu
tri thuong tich do hanh vi bao lyc gia dinh giy ra; Quyét dinh cim
nguoi gay bao luc gia dinh tiép xGc voi nan nhan bao luc gia dinh;
Quyét dinh xtr 1y vi pham hanh chinh véi nguoi ¢6 hanh vi bao luc
gia dinh.

13. Gidy to chimg minh 14 nan nhan cta hanh vi mua ban nguoi theo
quy dinh cta Luét Phong, chong mua ban nguoi c6 kho khan ve tai
chinh gobm céc giady to sau:

- Gidy chimg nhan ho can nghéo hodc quyét dinh hudng trg cip xa
hoi hang thang hodc quyét dinh ti€p nhan doi tugng vao cham soc,
nudi dudng tai nha xa hdi, co sé bao trg xa hoi.

- Giéy to, tai liéu chirng nhan nan nhan theo quy dinh tai Diéu 28
Luat Phong, chong mua ban nguoi.

14. Gidy to ching minh 13 ngudi nhim HIV ¢6 kho khin vé tai chinh
gom céc giay to sau:

- Gidy chimg nhan hd can nghéo hoac quyét dinh hudng tro cip xa
hdi hang thang hodc quyét dinh ti€ép nhan doi twong vao cham soc,
nuoi dudng tai nha xa hoi, co s¢ bao trg xa hoi.

- Gidy xac nhan cia co quan c6 thim quyén cap xac dinh 1a ngudi
nhiém HIV.

15. Cac loai gidy to hop phap khac do co quan c6 thim quyén cip xac
dinh dugc nguoi thudc dién trg gitip phéap 1y theo quy dinh cua phap
luat tro giap phap 1y.

Trong truong hop nhiing nguoi thude dién duge tro giap phap 1y bi
that lac cac giay to néu trén thi phai c6 xac nhan cta co quan c6 thAm
quyén da cip gidy to do.




36

Céc gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viée tro gitip phap 1y. X

* L y: Viée ngp ho so yéu cdu tro givip phdp 1y dwoe thwe hién nhuw
Sau:

- Truong hop ngp truc tiép tai tru so cia Trung tam Tro giup phdp
Iy: Nguwoi yéu cau tro givip phdp Iy nop don yéu cau tro' givip phdp Iy,
giay to, tai liéu co lién quan den vu viéc va xudt trinh ban chinh hodc
nép ban sao c6 chimg thuc gidy to chitng minh la nguoi dwoc tro
gitp phap ly.

Trong truong hop nguoi yéu cau tro giip phap Iy khong thé tw minh
viét don thi nguoi tiép nhdn yéu cdu cé trach nhiém ghi cdc noi dung
vao mau don dé ho tw doc hodc doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky
tén hodc diém chi vao don.

- Truong hop giti hé so qua dich vu bwu chinh: Nguoi yéu cau tro
giiip phdp Iy ndp don yéu cdu tro givip phdp Iy, gidy to, tai liéu cé
lién quan dén vu viéc va ban sao c6 chirng thuc gidy to chirng minh
la nguwoi duoc tro giup phap Iy.

- Truong hop giri ho so qua hinh thirc dién tr, khi gdp nguoi thuc
hién tro gitip phdp 1y, ngwoi yéu cau tro givip phdp 1y phdi xudt trinh
ban chinh hodc ndp bdn sao c6 chimg thie gidy to chitng minh la
nguoi dwoc tro giup phap 1y.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, nguoi tiép nhan yéu
cau phai kiém tra cac 101 dung co lién quan dén yéu cau tro giup phap ly va tra loi
ngay cho ngudi yéu cau vé viéc hd so du diéu kién dé thu 1y hodc phai bd sung gidy
to, tai liéu co lién quan.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Trg giup phdp ly nha nudc tinh Ha Tinh, s6 103A, duong Phan Dinh
Phung, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thyc hién: Trung tdm Tro giip phap ly nha nuéc; T chirc hanh nghé luat
su, t0 chuc tu van phap luat ky hgp dong thuc hién trg gitp phéap 1y hodc dang ky
tham gia trg gitp phap 1y.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Trung tam Tro gitip phap 1y nha nudc.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ngudi yéu cau tro gitp phap 1y.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Hd so du diéu kién: Vu viée dugc thu ly.
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- HO so khong du dicu kién: Van ban vé viéc tir choi.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

1.Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to chire
hoac tir dich vu buu chinh cong ich
hodc qua thu dién tu, dia chi:
trogiupphaplyhatinh@gmail.com

2. Can bd Van thu Trung tdm kiém
tra h so:

- Néu hé so day du, hop 1&: Lam thu
tuc tiép nhan ho so.

- Néu hd so chua day du hodc khong
hop 18: Hudéng dan bo sung, hoan
thién hd so; truong hop ndp hd so
qua duong buu chinh hodc thu dién
tir thi Trung tdm thong bao bang vin
ban cho c& nhan dé hoan thién ho so.
Truong hop ngudi yéu cau chua the
cung cap ddy du ho so nhung can
thye hién tro gitip phap 1y ngay do vu
viéc sdp hét thoi hiéu khoi kién (con
dudi 05 ngay lam viéc), sap dén ngay
xét xtr (theo quyét dinh dua vu an ra
xet xu con dudi 05 ngay lam vi€e), co
quan tién hanh t6 tung chuyén yéu
cau trg giup phap 1y cho Trung tdm
Trg giap phap ly nha nudc hoac dé
tranh gy thiét hai dén quyén va loi
ich hop phap cua ngudi dugce trg giup
phap 1y thi nguoi tiép nhan yéu cau
bdo c4do Giam dbc Trung tdm Tro
gilp phap ly va thu 1y ngay, dong
thdi huéng dan nguoi yéu cau trg
giip phap ly bd sung cic glay to, tai
lidu can thiét (thoi han bd sung gidy
t0, tai liéu chung minh 1a ngudi dugc
trg gitp phap ly dbi véi trudng hop
thu 1y ngay vu vi¢c tro giap phap ly
theo quy dinh hién hanh).

Van thu
Trung tam

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 02, 03
(néu c6), 06 va
HO so theo muc
2.3
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B Chl}yén hd so cho Phong Hanh chinh | Vian thu Trung v i M‘?lu 01, 05 va
- Tong hop xur 1y. tam 28 Ho so kém theo
- Xem xét vé viéc ho so di dicu kién
dé thu ly; vao So thu ly, theo ‘d6i vu
viéc trg gitp phap 1y doi voi ho so du
diéu kién thu 1y, chuyén két qua thu
1y cho Van thu Trung tam.
- Xay dung, trinh van ban tir chdi thu
ly (c6 néu ro ly do) cho nguoi yéu
cau khi thuoc mdt trong cac truong
hop sau day:
+ Yéu cau tro gitp phap 1y khong Chuyén vién Mau 05; Dy thao
B3 pt}éi la‘} vu vi@c cu thé lién quan truyc | Phong Hanh v, oic van ban tir choi
tiép dén quyeén va loi ich hop phap | chinh - Tong 2810 | thy ly
cua nguoi duge trg giup phép ly va hop
khong phu hop voi quy dinh cua Luét
Tro gitp phap ly.
+ Yéu cau trg giup phap 1y c6 noi
dung trai phap luat.
+ Nguoi dugc tro giup phap ly da
chét.
+ Vu viéc dang dugc mot to chuc
thue hién tro giup phap ly khac thu
1y, gidi quyet.
Xem xét, ky nhdy duyét van ban tir [Lanh dao Phong N{au O? : D}'I tha;(?
Z. ;LA AN N X . ., .. |van ban tr choi
B4 | choi thu 1y (n€u c6), giao chuyén vién | Hanh chinh - V2 g10 X v s
. N A 2 thu Iy da ky nhay
trinh Lanh dao Trung tam. Tong hop X,
(n€u co)
Ky duyét van ban tir chdi thu 1y (néu |, . Mau 05; Vin ban
B5 |c), chuyén phong chuyén mon dé |canhdao Trung) o i chéi da ky
e s tam Ay (A 1
phat hanh. duyét (ncu co)
Phat hanh van ban tir chdi thy Iy (néu | Van thu Trung | |, ., Mau O?’ Van bar}
B6 . A o gid | tr choi thu 1y
co). tam Iy
(néu co)
Tra 151 cho nguoi yéu cau vé viée hd | . s Mau 01, 06 va
B7 |so di diéu kién dé thy 1§ hogc van | ' o0 t{g‘meng Gz‘;ﬁ};ﬁ?h vin ban tir chéi

ban tir chéi thu 1y (néu co).

thu Iy (néu c6)

* Truong hop ho so qua han xu ly, Trung tam Tro giip phap [y r]hél nudc tinh Ha
Tinh ban hanh phiéeu xin [0i va hen lai ngay tra ket qua va gui cho té chire, cda nhan.
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BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

MAau 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

MAu 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'EH

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

MAu 04.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'EH

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

Mau 06.docx

Don yéu ciu trg giup phap 1y

BM.TGPL.05.01

BM.TGPL.05.01.doc

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai Van thu cta Trung tdm Tro gitp phap 1y nha
nude. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban théng bao tir chdi thy 1y vu viée (néu c6).

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mén xt 1y truc tiép thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuéng bo phan luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

6. Thii tuc rit yéu ciu tro gitip phap ly ciia ngudi dwoge tro gitip phap ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TGPL.06
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khéng.
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich dén Trung tam Trg giup
phédp ly nha nudc tinh Ha Tinh, s6 103A, duong Phan Dinh Phung, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh.
- Gtri ho so qua thu dién tir dia chi: trogiupphaplyhatinh@gmail.com.
. A LA A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon rt yéu cau tro gitp phap Iy, theo mau sé BM.TGPL.06.01. X
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh.
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Tro gitp phap 1y nhd nude tinh Ha Tinh, sé 103A, dudng Phan Pinh
Phung, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thyce hién: Trung tam Trg gitp phap ly nha nudc.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm Tro gitp phéap 1y nha nudc.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
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Co quan phdi hop: Khong.

2.8 Déi tuwgng thwe hién TTHC: Nguoi dugc trg giup phép 1y c6 nguyén vong rat yéu
cau trg giup phap ly.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Nguoi duoc trg giup phap ly dugc rat yéu cau tro giup phap 1y, vu viée trg gitp phap
1y két thuc.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tyw Trach nhiém T.h ot Biéu maou/Ket
‘ * glan qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to chirc
hodc tir dich vu buu chinh cong ich
hodc qua thu dién tu, dia chi:
trogiupphaplyhatinh@gmail.com
2. Cén b Van thu Trung tdm kiém
rahosor o Mau 01, 02, 03
B1 - Ne'l,}( ho SAO daAy du, hop 1é: Lam thu Vian thu Gio hanh (néu c6), 06 va
tuc 'flep flhan ho so. . Trung tam chinh | H6 so theo muc
- Néu ho so chua day du hoac khong 2.3
hop 1&: Hudng dan b6 sung, hoan
thién ho so; truong hop ndp ho so
qua dudng buu chinh hodc thu dién
tir thi Trung tdm thong bao bang van
ban cho ca nhén dé hoan thién ho so.
Néu khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir choi tiép nhén ho so.
a2 Chuyén ho so cho Phong Hanh chinh | Vén thu Trung Vs oid Mau 01, 05 va
- Tong hop xur 1y. tam 28 HO so kém theo
Ket t}iuc vu vice tquglup phgp ly d,Ol o Miu 05: Dy thao
v&i ho so rat yéu cau trg gitp phap | Chuyén vién S 1 oaia. A
, \ o o . 5 van ban tra 1061 vé
1y, du thao Vian ban tra 1061 vé viéc | Phong Hanh . o . D
B3 A £ " ., . 2 Yo gid | vigc khong tiép
khong tiep tuc thyc hién trg giup | chinh - Tong A
L oL ~ . tuc thuc hién trg
phap ly, trinh Lanh dao Phong xem hop D Dhap IV
xét, ky nhay. giup phap 1y
Xem xét, ky nhdy duyét Vin ban tra [Lanh dao phong Mau 05; Dy thao
B4 | 161 ve viéc khong tiep tuc thyc hién | Hanh chinh - 72810 | Vin ban tra 1oi
tro giap phdp ly, giao chuyén vién Tong hop ve viéc khong
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trinh Lanh dao Trung tam.

tiép tuc thuc hién

tro giap phap ly
da ky nhay

Ky duyét vin ban Vin ban tra 1oi vé

Mau 05; du thao
Vin ban tra 1oi

BS viéc khong tiég tuc thuc hién trg gip |Lanh dao Trung Vs oidy vé viéc khong
phap ly, chuyén phong chuyén mén tam & tiép tuc thuc hién
deé phat hanh. trg gip phap 1y

da ky duyét
‘ Vin thy Tran Mau 05; Van ban
Phét hanh Van ban trd 161 vé vide | " an tra 1oi vé viée
B6 | khong ti€p tuc thuc hién tro giup | ., ye Y2 gid | khong ti€p tuc
L2, vién dugc giao oA
phéap ly. 1 LA thuc  hién trg
xtr 1y ho so -5 L
gitp phap ly
Mau 01, 06; Vin
< 1 ban tra 101 vé
B7 | Tra loi két qua cho cé nhan. Van thu Trung | Gio hanh | 0oy 500 1iép
tam chinh A
tuc thuc hién tro
gilp phap ly
* Truong hop hé so qud han xir Iy, Trung tam Tro gitip phdp Iy nha nuoc tinh Ha
Tinh ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua va giri cho t6 chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Eﬂ
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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@H

Méau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@H

Mau 05
Méau 05.docx
S6 theo doi hd so
Mau 6 ﬂ -
Mau 6.docx
Pon rit yéu cau trg giup phéap 1y
BM.TGlPL.OG.O "

BM.TGPL.06.01.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai Van thu cua Trung tam Trg gitp phap ly nha
nudc. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

- Vin ban tra 101 vé viéc khong tiép tuc thuc hién tro gitp phap 1y.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén moén xu ly truc tiép thoi gian lvu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bd phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hi¢n hanh.

7. Thi tuc thay d6i nguoi thue hién tro gitup phap ly

KY HIEU QUY TRINH

QT.TGPL.07
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2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khi cé can ctr cho rang nguoi thue hién tro gitip phap ly thudc mot trong cac truong
hop khong duoc tiép tuc thyc hién hodc phai tir chdi thuc hién tro gitip phap 1y, cu thé
nhu sau:

- Thyc hién hanh vi bi nghiém cdm quy dinh cua Lut trg gitp phap 1y, trir truong
hop da chap hanh xong hinh thtrc xtr Iy vi pham va dugc thyc hién trg giap phap 1y
theo quy dinh cua Ludt trg giup phap 1y;

- Bi thu hdi thé trg gitp vién phap ly, thé cong tac vién trg gitp phap ly, Ching chi
hanh nghé luat su, thé tu van vién phép luat;

- Cac truong hop khong duoc tham gia t6 tung theo quy dinh cta phap luat vé tb
tung;

- ba hodc dang thyc hién trg gitip phap ly cho nguoi dugc trg giup phap ly la cac bén
c6 quyén lgi dbi 1ap nhau trong cung mot vu vi€e, tru truong hop cac bén co thoa
thuan khac ddi véi vu viée tu van phap luat, dai dién ngoai t6 tung trong linh vuc dan
Su;

- C6 can ¢t cho rang ngudi thuc hién trg gitip phap 1y c6 thé khong khach quan trong
thyc hién trg giap phap 1y;

- C6 1y do cho thé}{ khéng thé thuc hién vu viée trg gitp phap 1y mot cach hiéu qua,
anh huong dén quyén va loi ich hop phap cua ngudi dugce trg giup phap ly.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Tro gip
phap ly nha nudc tinh Ha Tinh, s6 103A, duong Phan DPinh Phung, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh.
- Giri ho so qua thu dién tir dia chi: trogiupphaplyhatinh@gmail.com.
X A 1A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
i Pon dé nghi thay doi nguwoi thwe hién tro givip phdp Iy mdu sé X
BM.TGPL.07.01
- | Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay doi. X
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc don dé nghi thay doi

nguoi thyc hién trg gitip phap ly.
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2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Tro giup phap 1y nha nude tinh Ha Tinh - S6 103A, dudng Phan Pinh
Phuing, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thye hién: Trung tdm Trg gitp phap ly nha nudec.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm Tro gitp phéap 1y nha nudc.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: Nguoi duge tro gitp phap 1y theo quy dinh cta Luét
Tro gitp phap ly.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Vin ban tra 101 nguoi dugce tro gitp phéap 1y vé viée thay d6i nguoi thyuc hién tro giup
phap ly.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: ; gian qua

Bl

1.Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so tryc tiép tir t6 chuc
hodc tir dich vu buu chinh cong ich
hoac qua thu dién tu, dia chi:
trogiupphaplyhatinh@gmail.com

2. Can bd Van thu Trung tdm kiém

tra ho so: Mau 01, 02, 03

- Néu, ho so d@y du, hop 1é: Lam thu Vin thu Gid hanh (néu c6), 06 va
tue Flép phém ho so. . Trung tam chinh | H so theo muc
- Néu ho so chua day dua hoac khong 2.3

hop 1&: Huéng dan bd sung, hoan
thién hd so; truong hop ndp hod so
qua duong buu chinh hoac thu dién
tir thi Trung tdm thong bao bang vin
ban cho ¢4 nhan dé hoan thi¢n ho so.
Néu khong bo sung, hoan thi¢n dugc
thi tir chdi tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hd so cho Phong Hanh chinh | Vin thu Trung Mau 01, 05 va

2 e A 02 gi¢ )
- Tong hop xur ly. tam &lo Ho so kém theo

B3

Mau 05; Dy thao
van ban tra 1oi

Xem xét vé& viéc hd so du diéu kién | Chuyén vién

A 2 N . 1,5 nga
dé thu 1§ vao S thu 1y, theo d&i vu | Phong Hanh 9ay
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viéc trg giup phap 1y ddi véi ho so da
diéu kién thu 1y, dy thao Vin ban tra
101 nguoi duoc trg giup phap 1y vé
viéc thay ddi ngudi thue hién trg giup
phap 1y, trinh Lanh dao Phong Hanh
chinh - Téng hop xem xét, ky nhay.

chinh - Tong
hop

nguoi dugc trg
gitip phap 1y vé
viéc thay doi
nguoi thuc hién
trog giup phap ly

Xem xet, ky nhay duyét Van ban tra
101 nguol duge trg giap phap 1y veé

Lanh dao phong

Mau 05; Dy thao
van ban tra 1oi
ngudi duogc tro
giap phéap ly \{é

B4 | viéc thay d6i nguoi thuc hién tro gilp Hér]h chinh - 04 gio vide  thav  déi
phép ly, giao chuyén vién trinh L&nh Tong hop ngﬁ o thu:}(]: hicn
dao Trung tam. tro gitip i)hép '1},,
da ky nhay
Mau 05; Vin ban
Ky duyét van ban Van ban tra 1oi gljo’c 10;0 ni‘fg}i
heuot CP.IQC trgy' b p hg,‘? ly ve VIEC I anh dao Trung . phaip ly vé viéc
BS |thay doi nguoi thuc hién tro giip tAm 04 gio thav déi neusi
phap ly, chuyén phong chuyén moén thuz hién & tro
dé phat hanh. o ﬁp phéﬁ Iy e
ky duyét
Mau 05; Van ban
< tra 1ot nguoi
Phat hanh Van ban tra loi nguoi duoc Vtglrlnt/lglgrgﬁg dugc trg  giip
B6 |tro giap phép ly vé viéc thay doi vién duorcy 10 02 gio | phap ly vé viéc
nguoi thuc hién trg gitp phap 1y. < 19 1o fq thay do61 nguoi
y thuc hién tro
gitp phéap ly
Mau 01, 06; Van
ban trd 161 nguoi
< 1 dugc trg giup
B7 | Tra 1oi két qua cho c4 nhén. Van t?;meng Gg:] II:] 2;1nh phap 1y vé viée

thay doi nguoi
thuc hién tro
giup phéap ly

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triede ngdy he:’t
han xu Iy, Trung tam Tro gitip phap Iy r]hél nwoc tinh Ha Tinh ban hanh phiéu xin [6i
va hen lgi ngay tra két qua va gui cho to chure, ca nhan.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Eﬂ

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

MAu 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

Mau 06.docx

Pon yéu cau thay d6i ngudi thuc hién trg gitp phap 1y

BM.TGPL.07.01

BM.TGPL.07.01.doc

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai Van thu cua Trung tam Trg giup phap ly nha
nude. Mau 01, 05 luu theo ho so.

HO so dau vao theo muc 2.3.
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Vin ban tra 101 ngudi duge tro gitip phap 1y vé viée thay dbi ngudi thyuc hién tro gitp
phap ly.

Hb so dugc luu tai Phong chuyén mén xt 1y truc tiép thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuéng bo phan luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

8. Thii tuc giai quyét khiéu nai vé tro giip phap ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TGPL.08
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Nguoi dugce trg gitp phap 1y theo quy dinh cua Luat Trg gitip phap 1y.
- Khi ¢6 can ¢t cho ring to chire thyc hién tro gitp phap ly, nguoi thuc hién trg giup
phap 1y co hanh vi trai phap luat, xam pham quyén, loi ich hop phap cua minh nhur: tir
choi thu ly vu vige trg giap phap ly; khéng thuc hién trg giup phap ly; thuc hién trg
gitp phap ly khong ding phap luat; thay doi nguoi thuc hién trg gitip phap ly khong
dang phap luat.
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
Gui don khiéu nai tryc tiép hoic gui qua buu chinh dén Giam d6c Trung tam Tro
giup phap ly nha nude tinh Ha Tinh, s0 103A, dudng Phan Dinh Phung, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh (d6i v6i khi€u nai lan 1); Gui dén Giam doc S¢ Tu phap, s6 92
duong Phan Dinh Phung, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh (d6i véi khiéu nai lan 02).
. A LA A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon khiéu nai theo mau s6 BM.TGPL.08.01 X
- | Giay to, tai lidu lién quan dén viéc khiéu nai. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét:

- Béi véi Giam dbc Trung tam Tro giup phap ly nha nudce (khiéu nai 1an 01): 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc khiéu nai;
- Béi v6i Giam déc S¢ Tu phap (khiéu nai 1an 02): 15 ngay ké tir ngay nhan duoc
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khiéu nai.

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Doi voi khiéu nai lan 01: Trung tam Tro gitp phap 1y nha nudc tinh Ha Tinh, s
103A, duong Phan Dinh Phung, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Pdi voi khiéu nai lan 02: S¢ Tu phép tinh Ha Tinh, s6 92 duong Phan Pinh Phung,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thyc hién:

- Giam déc Trung tAm Tro gitp phéap 1y nha nudc (ddi v6i khiéu nai 01);
- Giam dbc So Tu phap (d6i v6i khiéu nai 1an 02).

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Giam d6c Trung tAm Tro gitp phéap 1y nha nudc (ddi v6i khiéu nai 01);
- Giam dbc So Tu phép (d6i véi khiéu nai 02).

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Nguoi duge tro giup phap 1y theo quy dinh cua Luat
Tro gitp phap ly.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi Biéu mauw/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: ; gian qua

Truwong hop khiéu nai lan 01:

Bl

Tiép nhan ho so:

- Néu hd so day du, hop 1&: Lam thu
tuc tiép nhan ho so.

- Néu hé so chua (;Iéy d}:l hOETlC khf)l’lg Méu 01, 02, 03
hop I¢: Hudéng dan b6 sung, hodn | Vanthu | Gio hanh | (néu c6), 06 va
thién ho so; truong hop ndop ho 59| Trung tam chinh | H) so theo muc
qua duong buu chinh thi Trung tam 23

thong bao bang van ban cho cd nhan
dé hoan thién ho so. Néu khong bo
sung, hoan thién duoc thi tir chéi tiép
nhén hd so.

B2

Chuyén hd so cho Phong Nghiép vu | Vin thu Trung | '2gi0 |Mau 01, 05 va
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hop xu ly.

tam

Hb so kém theo

Xem xét hd so, x@y dung du thao
Quyét dinh giai quyét khiéu nai, trinh

Chuyén vién

Mau 05; Dy thao

B3 Lanh dao phong Nghiép vu ky nhay, phong Nghicp | 01 ngay QuyA’et dlAnh glal
Ar s 1 vu quyét khiéu nai
duyét van ban.
v 1z A L, Mau 05; Dy thao
Xem Xet’; ky nan duy@t Quyet du}h Lanh dao phong . | Quyét dinh giai
B4 |giai quyét khiéu nai, giao chuyén A 01 ngay X X .
A ~ R Nghiép vu quyet khiéu nai
vién trinh Lanh dao Trung tam. ~ s
da duoc ky nhay
Mau 05: Quyét
Ky duyét Quyet dinh giai quyét khiéu Lanh dao Trung | dinh gidi quyét
B5 |nai, chuyén phong chuyén mon dé A 07 gio £ . ~
hat hanh. tam khiéu nai da
p duoc ky duyét
Van thu Trung x _ X
Phét hanh Quyét dinh gidi quydt| tam/Chuyén | ., .. | 4w 05 Quyet
B6 £ : it : > g0 | dinh gidi quyét
khiéu nai. vién dugc giao £ :
. 1 LA khiéu nai
xtr 1y ho so
3 . .. |Mau 01, O06;
B7 | Tra 15i két qua cho ca nhan. Van th}r Trung | Gio h anh Quyét dinh giai
tam chinh A 2 X .
quyét khiéu nai
* Truong hop khiéu nai lan 02:
Truong hop nguoi khong dong ¥ Vo1
Quyét dinh giai quyét khiéu nai cua
Giam d6c Trung tam Trg gitp phap
Iy nha nude hoac qua thoi han ma
khiéu nai khong dugc giai quyét thi
c6 quyén giri don khiéu nai 1én Giam
doc 86 Tu phép. Miu 01, 02, 03
B8 Tiép nhan ho so: Van thu 86 Tu | Gio hanh | (néu c6), 06 va
- Néu ho so day di, hop 1é: Lam thu phap chinh | HO so theo muc

tuc tiép nhan ho so.

- Néu ho so chua day du hoic khong
hop 1&: Hudéng dan bd sung, hoan
thién hd so; truong hop ndp hd so
qua duong buu chinh thi thong bao
bang vin ban cho c4 nhan d hoan
thién ho so.

2.3




o1

B9 Chuyén hd so cho Giam dbc S¢ biét, | Van thu S& Tu 01 wid M?lu 01, 05 va
phan cong xur 1y. phap & ho so kém theo
5810 Chuyén hd so cho Thanh tra S¢ xtr | Vian thu S¢ Tu 01 cic Maéu 01, 05 va
ly. phap & ho so kém theo
Xac minh nd1 dung don khiéu nai; x ) ,
aqq | Xy dung dy thio Quyét dinh gidi | Thanh travien | o gjuéSS &i[;}‘f thf‘é‘;
quyét khi€u nai; trinh Lanh dao | Thanh tra S¢ gay u yé ¢ khidu nfi
phong ky nhay duyét van ban. quy :
Xem xét, ky nhay duyét Quyét dinh ~ Mau 05; Du thao
- " S A Lanh dao X Quyet dinh giai
B12 | giai quyét khicu nai, giao chuyén . | 2,5ngay
AP : Thanh tra S& quyét khiéu nai
vién trinh 1anh dao S¢. da ky nhay
Ky duyét Quyet dinh giai quyét khiéu 2/1[2;11 Oisé;i Qﬁygt
B13 |nai, chuyén phong chuyén mon dé | LanhdaoSo | 02ngay |, .. gt quye
khiéu nai da ky
phat hanh. duyet
, | Van thu So Tu Miu 05 va
B14 Phit harlh Quyet dinh giai quyét pﬁap/Chuygn 02 gi> | Quyét dinh gidi
khi€u nai. vién dqu giao uvét khidu nai
xtr 1y hd so quy :
3 7 ... |Mau 01, 06 va
B15 | Tra két qua cho c4 nhan. Van thﬁéso Tu G:;] Il:] E;]nh Quyet dlnh giai
phap quyét khiéu nai
* Truong hop ho so ‘quad han xur Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudce ngay hét
han xir Iy, Gidm doc Trung tam Tro gitip phdp Iy nha nuodc tinh Ha Tinh (doz VOi
khiéu nai lan 01), Giam doc Sé Tuw phdp (doz véi khiéu nai lan 02) ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud va giri cho t6 chike, cd nhan.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
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@D

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

MAu 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 6 E'I

Mau 6.docx

Pon khiéu nai

BM.TGPL.08.01

BM.TGPL.08.01.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), mau 6 luu tai Vin thu Trung tam Trg giup phap ly nha
- nude (601 v6i khiéu nai 1an 01), Van thu S¢ Tu phép (d6i véi khiéu nai lan 02). Mau
01, 05 luu theo hd so.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Hb so duogc luu tai Phong chuyén mén xu 1y truc tiép thoi gian lvu 01 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bd phan luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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