UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 1732 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 1s5thang7  ndam 2024
QUYET DINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
dwore sira doi, bo sung trong linh vye Qudc tich, H) tich, Ly lich tw phap
thudc thaim quyén gidi quyét ciia S& Tw phap tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé
stra doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii hiedng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phdp tai Vin bdan sé6 1341/STP-VP
ngay 05/7/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bd
05 (nam) thi tuc hanh chinh trong linh vue Qudc tich, 02 (hai) thi tuc hanh chinh
trong linh vuc HJ tich, 03 (ba) thu tuc hanh chinh linh vyc Ly lich tu phap dugc
sira d6i, bo sung thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tu phép tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Tu phap chu tri, phdi hop v6i Vian phong UBND tinh
(Trung tdm Cong b&o - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan can clr Quyét
dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyet
thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh theo dling quy dinh.
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Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh linh vuc Quéc tich tai Quyét dinh s
3376/QDb-UBND ngay 06/10/2020 cia UBND tinh; Danh muc va Quy trinh noi
bo thu tuc hanh chinh linh vuc Ho tich tai Quyét dinh sé 08/QD-UBND ngay
02/01/2024 ctia UBND tinh; Danh muc va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh
linh vuc Ly lich tu phap tai Quyét dinh s 3701/QD-UBND ngay 12/11/2021
cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dbc S& Tu phap; Giam déc:
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Cong bdo - Tin hoc tinh va
cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; ) CHU TICH
- B6 Tu phép; )
- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC;. iy

—_—
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DANH MUC VA QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so......... /OD-UBND ngay  /

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

/2024 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Tén thi tuc | Ky hiéu quy | Thoi han giai Pia diém thuec Phi, 1¢ phi e,
TT . C N “x L - C hap 1
hanh chinh trinh quyét hién (néu co) A EEPAP Y
| |LINH VU'C QUOC TICH (05 TTHC)

Thi tuc cap
Gidy xac nhan
1A nguoi goc
Viét Nam

QT.QT.0L

05 ngay lam viéc,
ké tu ngay nhan du
ho so hop 1€

Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh
cong tinh Ha
Tinh (S6 O02A,
duong  Nguyén
Chi Thanh, thanh
ph6 Ha Tinh,
tinh Ha Tinh);

- Hé théng thong
tin giai quyét
TTHC tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

- Phi: Khéng

- L& phi: 100.000
dong/ truong
hop.

Mién 1¢ phi ddi
voi: nguoi di cu
tr Lao duoc
phép cu tri xin
xac nhan la
nguoi gbc Viét
Nam theo quy
dinh cia diéu
udc qubc t& ma
nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia
Viét Nam la
thanh vién; kiéu

- Luat Qudc tich Viét Nam
nam 2008.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-
CP ngay 03/02/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Quoc tich Viét
Nam.

- Thong tu s6 02/2020/TT-
BTP ngay 08/4/2020 cua Bo
trudng BO Tu phap ban hanh,
huong dan su’ dung, quan ly
mau $6 quoc tich va mau
glay toy vé quoc tich.

- Thong tu s6 281/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua
B§ Tai chinh quy dinh mirc



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

bao Viét Nam tai
cac nuodc lang
giéng c6 chung
dudong bién gidi
dat lién voi Viét
Nam c¢O0 hoan
canh kinh té kho
khan, c¢6 xac
nhan ciia Uy ban
nhén dan cip xa.

thu, ché d6 thu, nop, quan ly
va su dung phi khai thac, su
dung thong tin trong co sé dit
liéu ho tich, phi x4c nhan co
quéc tich Viét Nam, phi xac
nhan 1a nguoi géc Viét Nam,
1¢ phi quéc tich.

- Thong tu sb 264/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua
B truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp va quan ly st dung phi,
1¢ phi trong linh vyc ngoai
giao ap dung tai cac Co quan
dai dién Viét Nam & nudc
ngoai.

- Théng tir s6 04/2024/TT-BTP
ngay 06/6/2024 cua Bo truong
Bé Tw phdp sira doi, bé sung
mot s6 diéu ciia Thong tw s6
02/2020/TT-BTP ngay
08/4/2020 cua By truong B¢
Tuw phdp ban hanh, heéng dan
sit dung, qudan 1y mdu sé quoc
tich va mdu gidy to vé qudc
tich va Théong tw s




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt Ho
tich  va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so6 diéu va
bién phap thi hanh Ludt Ho
tich.

- Quyét dinh sé6 1078/0P-
BTP ngay 11/6/2024 cua B¢
truomg Bé Tw phdp vé viéc
céng bo thii tuc hanh chinh
dwoc sita doi, bé sung trong
linh vuc Quéc tich thuoc
pham vi chiec nang quan Iy
cua Bo Tu phap.

Th1,’1 tuc nhap
quoc tich Viét
Nam

QT.QT.02

- Trong thoi han 02
ngdy lam viéc, ké tir
ngdy nhan di hd so
hop 1¢, S& Tu phap
giri van ban dé nghi
co quan CoOng an
tinh xdc minh vé

Nhu trén

- Phi: Khdng

- Lé phi:
3.000.000 dong/
truong hop

- Mién 16 phi dbi
vo1 nhitng truong
hop sau:

Nhu trén




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

nhan than cta nguoi
xin nhdp qudc tich
Viét Nam.

- Trong thot han 15
ngdy, ké tir ngiy
nhan duoc dé nghi
cua S& Tu phap, co
quan Cong an tinh
cO trach nhiém xac
minh va gui két
qua dén S6 Tu
phap. Trong thoi
gian nay, So Tu
phap phai tién hanh
thAm tra gidy to
trong hd so xin
nhap quéc tich Viét
Nam; lap danh muc
day du cac gidy to
trong ting ho so,
kem danh sach
nhitng nguoi  xin
nhap qudc tich Viét
Nam theo mau quy
dinh.

- Trong thoi han 05

+ Nguoi c6 cong
lao dac bi¢t dong
gop cho su
nghiép xay dung
va bao vé to quic
Viét Nam (phai
la nguoi dugc
tang thuong
Huan  chuong,
Huy chuong,
danh hiéu cao
quy khac cua
Nha nudc Viét
Nam dan chu
cong hoa, Chinh
phu Cach mang
lam thoi Cong
hoa mién Nam
Viét Nam, Nha
nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia
Viét Nam hodac
duoc co quan, t6
chic c6 tham
quyén cua Viét
Nam xac nhan vé




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan dugc
két qua xac minh,
S6 Tu phap cob
traich nhiém hoan
tat ho so trinh Chu
tich Uy ban nhan
dan tinh.

- Trong thot han 05
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan duogc
dé nghi cua S¢ Tu
phap, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
co trach nhiém xem
xét, két lugn va de
xuat y kién gti Bo
Tu phap.

- Trong thoi han 20
ngay, ké tir ngay
nhan duoc van ban
dé xudt ciia Chu
tich Uy ban nhan
dan tinh, B0 Tu
phap cé trach
nhiém kiém tra lai

cong lao dac biét
do).

+ Nguoi khong
quc  tich ¢o
hoan canh kinh
té khé khan, co
xac nhan cta Uy
ban nhan dan cap
X4 noi cu tra.




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Can cir phap ly

hé so, néu xét thay
c6 du dicu kién
nhap quéc tich Viét
Nam thi gui thong
b4do bang vin ban
cho nguoi xin nhap
quéc tich Viét Nam
dé lam thu tuc xin
thoi qudc tich nude
ngoai, tror truong
hop nguot xin nhap
qudc tich Viét Nam
xin giit qudc tich
nudc ngoai (nguoi
nay phai dap wng
di didu kién de
dugc coi la truong
hop dac biét) hoac
la  nguoi khong
quéc tich.

Trong thot han 10
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan duogc
gidy xac nhan thoi
quc tich nudc
ngoai cua nguoi




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

xin nhap quoc tich
Viét Nam, B
truong Bo Tu phép
thira iy quyén Tha
tuéng Chinh phu
ky To trinh dé nghi
Chu tich nudc xem
xét, quyét dinh.

- Trong thot han 30
ngdy, ké tir ngiy
nhan duoc dé nghi
cia Tha tudng
Chinh phu, Chu
tich nudc xem xét,
quyét dinh.

Thu tuc trd lai
quéc tich Viét
Nam ¢ trong
nudc

QT.QT.03

- Trong thoi han 02
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so
hop 1€, S& Tu phap
giri van ban dé nghi
co quan CoOng an
tinh x4c minh vé
nhan than cua nguoi
xin tro lai qudc tich
Viét Nam.

Nhu trén

- Phi: Khéng

- Lé phi:
2.500.000

dong/ truong
hop.

- Mién 1é phi dbi
vo1 nhitng truong
hop sau:

+ Nguoi c6 cong
lao dic biét dong

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

- Trong thoi han 10
ngay lam viéc tu
ngay nhan dugc dé
nghi cia S& Tu
phdp, co quan
Cong an tinh co
trach nhiém xac
minh va gini két
qua dén So Tu
phap.

- Trong thoi han 02
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan dugc
két qua xac minh,
So6 Tu phap cob
traich nhiém hoan
tat ho so trinh Chu
tich Uy ban nhan
dan tinh.

- Trong thoi han 02
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan duoc
dé nghi cua S¢ Tu
phap, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
coO trach nhiém xem

gop cho su
nghiép xay dung
va bao vé to qubc
Viét Nam (phai
la nguoi duoc
tang thuong
Huan  chuong,
Huy chuong,
danh hiéu cao
quy khac cua
Nha nudc Viét
Nam dan chu
cong hoa, Chinh
phu Cach mang
lam thoi Cong
hoa mién Nam
Viét Nam, Nha
nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia
Viét Nam hodac
duoc co quan, to
chic c6 tham
quyén cua Viét
Nam xac nhan vé
cong lao dac bigt
do).




11

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

xét, ket lugn va de
xuat y kién gui Bo
Tu phéap.

- Trong thoi han 20
ngdy, ké tir ngly
nhan dugc van ban
dé xudt ciia Chu
tich Uy ban nhan
dan tinh, BO Tu
phap c6 trach
nhiém kiém tra lai
hdé so. Trong thoi
han 10 ngay lam
viéc, ké tr ngay
nhén duoc gidy xac
nhén théi qudc tich
nudc ngoai cua
nguol Xin tré lai
quéc tich  Viét
Nam, B0 trudéng
B6 Tu phép bao
cio Thu tudng
Chinh pha trinh
Chu tich nudc xem
xét, quyét dinh.
Truong hop nguoi

+ Nguoi mat
quc  tich ¢o
hoan canh kinh
té khé khan, co
xac nhan cua Uy
ban nhan dén cap
x4 noi cu tri.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

Xin tré lai quéc tich
Viét Nam xin gilt
quoc tich nudc
ngoai, nguoi Xin
tré lai qudc tich
Viét Nam la nguoi
khong quéc tich thi
trong thoi han 15
ngay, ké tir ngiy
nhan dugc van ban
dé xudt ciia Chu
tich Uy ban nhan
dan tinh, Bo Tu
phap cé trach
nhiém kiém tra lai
hd so, bao céo Thu
tuéng Chinh phu
trinh Chu tich nudc
xem  Xet, quyét
dinh.

- 20 ngay, ké tur
ngay nhan dugc dé
nghi cua Thu tudng
Chinh phu, Chu
tich nudc xem xét,
quyét dinh.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

Tha tuc théi
quéc tich Viét
Nam ¢ trong
nudc

QT.QT.04

- Trong thoi han 02
ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan du hd
so hop 1¢, S¢ Tu
phdp cd trach
nhiém:

+ Pang thong bao
vé viéc xin théi
quéc tich  Viét
Nam trén mot to
bdo viét hodc bdo
dien tr & dia
phuong trong ba sd
lien tiép va gui
dang trén Trang
thong tin dién to
cuia Bo Tu phap.
Théng béao trén
Trang Thong tin
dién ta phai dugc
luu gitr trong thoi
gian it nhat 30
ngay, ké ti ngiy
dang thong bao.

+ Pé nghi co quan
Cong an tinh xac

Nhu trén

- Phi: Khéng

- Le phi:
2.500.000 dong/
truong hop

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

minh vé nhan than
cua ngudi xin thoéi
qué)c tich  Viét
Nam.

- Trong thot han 10
ngay, ké tir ngay
nhan duoc van ban
dé nghi cta SO Tu
phap, co quan
Cong an tinh co6
trach nhiém xac
minh va gii két
qua dén So Tu
phap.

- Trong thot han 02
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan duoc
két qua xac minh,
S6 Tu phap cob
trach nhiém hoan
tat ho so trinh Chu
tich UBND tinh.

- Trong thoi han 02
ngay lam viéc ké
tor ngay nhan dugc
dé nghi cia SO Tu
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

phap, Chu tich
UBND tinh c¢o6
trach nhiém xem
xét, két luan va de
xuat y kién giri Bo
Tu phép.

- 20 ngay, ké tir
ngay nhan duoc
van ban dé xuét cta
Chu tich UBND
tinh, B Tu phap
cO trach nhiém
kiém tra lai ho so,
bdo cdo Thu tudng
Chinh phu trinh
Chu tich nudc xem
xét, quyét dinh.

- 20 ngay, ké tir
ngay nhan dugc dé
nghi cia Thu tudng
Chinh phu, Chu
tich nudc xem xét,
quyét dinh.

Thu tuc cép
Giay xac nhan

QT.QT.05

- Péi véi truong
hop c6 gidy to

Nhu trén

- Phi: Khong;
- Lé phi: 100.000

Nhu trén




16

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

c6 qudc tich
Viét Nam ¢
trong nudc

chung minh quéc
tich Vi¢t Nam:

+ Trong thoi han
02 lam viée, ké tir
ngay thu 1y ho so,
S6 Tu phap kiém
tra hd so, truc tiép
tra ctiru hodc c6 van
ban dé nghi Bo Tu
phap tra ctu qudc
tich Viét Nam;

+ Trong thot han 10
ngay lam viéc B0
Tu phéap tién hanh
tra ciu va cO van
ban tra 161 S& Tu
phap. Néu c6 nghi
ngd vé tinh xéc
thuc coa gidy to
chimg minh qudc
tich Viét Nam thi
S& Tu phap yéu cau
co quan di cap gidy
t0 d6 xac minh;
trong thoi han 10
ngdy, ké tr ngly

dong/ truong
hop;

- Mién 1¢ phi ddi
vol nguol di cu
tr Lao duoc
phép cu tri xin
xéac nhan c6 quéc
tich Viét Nam
theo quy dinh
cia didu udc
quéc t& ma nude
CHXHCN  Vigt
Nam la thanh
vién; kiéu bao
Viét Nam tai cac
nuéc lang giéng
c6 chung duong
bién gidi dat lién
v61 Viét Nam, co
hoan canh kinh
té kho khan, co
xac nhan cua
UBND cép xAi.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

nhan duoc van ban
dé nghi cia So Tu
phdp, co quan da
cap gidy to do tién
hanh x&c minh va
cd van ban tra 101
S& Tu phap.

+ Trong thoi han
05 ngay lam vigc,
ké tr ngay nhan
dugc két qua tra
ctru, xac minh, néu
c6 du cin cu dé
xac dinh qudc tich
Viét Nam va nguoi
d6é khong co tén
trong danh sach
dugc théi  qudc
tich, b1 tudc quéc
tich, bi hay bd
quyét dinh cho
nhiap qudc tich
Viét Nam, S Tu
phap ghi vao SO
cap Gidy xac nhan
c6 qudc tich Viét
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

Nam; nguodi diung
dau co quan ky va
cap Gidy xac nhan
co quéc tich Viét
Nam theo mau quy
dinh cho ngudi yéu
cau.

Néu khong co co
so dé cap Gidy xéc
nhan c6 qudc tich
Viét Nam, S6 Tu
phap tra 1oi bang
van ban cho nguoi
yéu cau biét.

- Péi véi truong
hop khong co gidy
to ching minh
quc tich  Viét
Nam, nhung cé
gidy to 1am co so
dé xéc dinh c6
quc tich  Viét
Nam theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu
28 cua Nghi dinh
s0  16/2020/ND-
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

CP:

+ Trong thoi han
05 ngay lam viéc,
ké tir ngay thu ly
hd so, So Tu phap
chu dong tra clru
hoic d& nghi Bo
Tu phap tra clu
quéc tich Viét
Nam.

+ Trong thoi han
10 ngay lam viéc,
Bo Tu phap tién
hanh tra ctu va co
van ban tra lo1 S&
Tu phap. Pong
thoi, S& Tu phép
¢ van ban dé nghi
co quan Cong an
cing cip xac minh
vé nhan than cua
nguodi c¢6 yéu cau;
trong thoi han 45
ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan duoc
dé nghi cua SO Tu
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

phap, co quan
Cong an tién hanh
xac minh va c6 van
ban trd 161 So Tu
phap.

+ Trong thoi han
05 ngay lam vigc,
ké tr ngay nhan
dugc két qua tra
clru, x4c minh, néu
c6 du cin cu dé
xac dinh quéc tich
Viét Nam va nguoi
d6é khong co tén
trong danh sach
duwoc thoi qubc
tich, bi tudc qubc
tich, bi hay bd
quyét dinh cho
nhiap qudc tich
Viét Nam, S Tu
phap ghi vao SO
cdp Gidy x4c nhan
c6 qudc tich Viét
Nam; nguoi dung
dau co quan ky va
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

cap Gidy xac nhan
co quéc tich Viét
Nam theo mau quy
dinh cho nguoi yéu
cau.

Néu khong co co
so dé cap Gidy xéc
nhan c6 qudc tich
Viét Nam, Sé& Tu
phap tra 1oi bang
van ban cho nguoi
yéu cau biét.

LINH VUC HO TICH (02 TTHC)

Cip ban sao
trich luc ho tich

QT.HT.0L

Trong ngay lam
viéc. Truong hop
nhan ho so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha
Tinh (S6 02A,
duong  Nguyén
Chi Thanh, thanh
ph6 Ha Tinh,
tinh Ha Tinh);

- Hé théng thong
tin  giai  quyét
TTHC tinh:
http://dichvucong

- Phi:
dong/ban.
- L¢ phi: Khong.

8.000

- Luat HO tich nam 2014.

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat HJ tich.

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh
pht quy dinh vé Co so dir
liéu ho tich dién ti, dang ky
ho tich truc tuyén.

- Thong tu s6 04/2020/TT-



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

.hatinh.gov.vn
hoac
https://dichvucon
g.gov.vn

BTP ngay 28/5/2020 cta Bo
truong BO Tu phip huodng
dan chi tiét thi hanh mot sd
diéu coa Luat Ho tich va
Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Ho tich.

- Thong tu s6 01/2022/TT-
BTP ngay 04/01/2022 cua
Bo truéng BO Tu phap
huéng dan chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh sb 87/2020/ND-
CPngay 28/7/2020 cua
Chinh phii quy dinh vé Co s&
dir li¢u ho tich dién tir, dang
ky ho tich truc tuyén.

- Théng tu s6 281/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua
B§ truédng BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
khai thac, st dung thong tin
trong co s& dir liéu hd tich,



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

23

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

phi xac nhan c6 quoc tich
Vi¢t Nam, phi xdc nhan la
nguoi géc Viét Nam, 1& phi
qudc tich.

- Théng tu s6 03/2023/TT-
BTP ngay 02/8/2023 cua B
truong Bo Tu phap sta doi,
bd sung mot s0 noi dung cua
Thong tu sd 01/2022/TT-
BTP ngay 04/01/2022 quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP  ngay
28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s dit liéu ho
tich dién tr, dang ky ho tich
tryc tuyén.

- Théng tw s6 04/2024/TT-
BTP ngay 06/6/2024 cua B¢
truong Bo Tu phap swa doi,
b6 sung mot  so diéu ciia
Théng tw s6 02/2020/TT-BTP
ngay 08/4/2020 cua B¢
truong Bo Tw phap ban
hanh, hudng dan Su dung
qudn 1y mdu sé quoc tich va
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

mau gidy to vé quéc tich va
Théng tw s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua B¢
truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu
cua Ludat Ho tich va Nghi
dinh s6 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé
diéu va bién phdp thi hanh
Ludt Ho tich.

- Quyét dinh s6 1079/0P-BTP
ngay 11/6/2024 cua Bo
truéng Bé Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bé sung trong
linh vuc ho tich thuc hién tai
co quan dang ky ho tich thuoc
pham vi chiec nang quan ly
cua Bo Tu phap.
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Tén thi tuc | Ky hi¢u quy |  Thoi han giai Dia diém thuc Phi, I¢ phi S
TT 1 hanh chinh trinh quyét hién (néu co) Can cir phap ly
03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du - Phi:  8.000
hd so hop I&. dong/Van  ban
Xac nhén Truong hop phai xac nhan vé mot
2 |théng tin hé| QT.HT.02 |kiém tra, xic minh Nhu trén viéc hd tich cua Nhu trén
tich thi thoi han c6 thé c4 nhan da ding

kéo dai nhung
khong qué 10 ngay
lam viéc.

ky.
- L¢ phi: Khong.

LINH VUC LY LICH TU PHAP (03 TTHC)

Thu tuc cép
Phiéu 1y lich tu
phap cho cong
dan Viét Nam,

nguoi nudc
ngoai dang cu
trd tai  Viét
Nam

QT.LLTP.01

- 08 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du
hé so hop 1&.

- Péi véi truong
hop nguoi duogc
cap Phiéu Iy lich tu
phap la céng dan
Viét Nam da cu tru
nhiéu noi hodc co
thol gian cu tra &
nudc ngoai, nguoi
nudc ngoai, truong
hop phai xac minh

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha
Tinh (S6 02A,
duong  Nguyén
Chi Thanh, thanh
ph6 Ha Tinh,
tinh Ha Tinh);

- Hé théng thong
tin giai quyét
TTHC tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

- Phi cung cap
thong tin 1y lich
tu phap: 200.000
déng/ lan/nguoi;
- Phi cung cap
thong tin 1y lich
tu phap cua sinh
vién, nguoi co
cong véi  cach
mang, than nhan
liét sy (gdm cha
dé, me dé, vo
(hodc chdng),

- Luat Ly lich tu phap s
28/2009/QH12.

- Luat Nhap canh, xuét canh,
qué canh, cu trd cua nguoi
nudc ngoai tai Viét Nam )

51/2019/QH14.
- Lugt Can cudc s6
26/2023/QH15.
- Luat Cu tra  sd
68/2020/QH14 ngay
13/11/2020.

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-
CP ngay 23/11/2010 cua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

diéu kién duong
nhién dugc xo6a an
tich thi khéng qua

15 ngay lam viéc.

hoac
https://dichvucon
g.gov.vn

con (con dé, con
nudi), nguoi co
cong nudi dudng
ligt sy): 100.000
ddng/lan/ngudi;
- Truong hop
ngudi yéu cau
cap Phiéu 1y lich
tu phap dé nghi
cap trén 02 Phiéu
Iy lich tu phéap
trong mot lan
yéu cau, thi ké tir
Phiéu thtr 03 try
di t6 churc thu phi
dugc thu thém
5.000
dong/phiéu.

- Cac truong hop
dugc mién phi:

+ Tré em theo
quy dinh tai Luat
Bao v¢, cham séc
va gido duyc tré
em.

Chinh phii quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cia Luat Ly lich tu phap.
- Nghi dinh s 45/2020/ND-
CP ngay 08/4/2020 cua
Chinh pha vé thyc hién thi
tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP  ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6
107/2021/ND-CP ngay
06/12/2021 cta Chinh phu
stra d6i, bod sung mot sb diéu
cua Nghi dinh )
61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira,
mdt ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-
CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh
pht quy dinh vé viéc cung
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

+ Ngudi cao tudi
theo quy dinh tai
Luat Nguoi cao
tuoi.

+ Nguoi khuyét
tat theo quy dinh
tai Luat Nguoi

khuyét tat.
+ Nguoi thudc
ho nghéo theo

quy dinh tai
Quyét dinh sb
59/2015/Qb-TTg
ngay 19/11/ 2015
cua Thu tudng
Chinh phu vé
viéc ban hanh
chuan ngheo tiép
can da chiéu ap

dung cho giai
doan 2016 -
2020.

+ Ngudi cu tru
tai cac xa dac
biét kho Kkhan,
dong bao dan toc

cap thong tin va dich vu cong
tryc tuyén cta co quan nha
nudc trén moi trudng mang.

- Théng tu s6 13/2011/TT-
BTP ngay 27/6/2011 cta Bo
truong BO Tu phap vé viée
ban hanh va hudng dan su
dung biéu mau va méu so ly
lich tu phap.

- Thong tu lién tich s6
04/2012/TTLT-BTP-
TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cta Bo
Tu phéap, Toa an nhan déan tdi
cao, Vién kiém sat nhan dan
tdi cao, BO Cong an, BO
Quéc phong hudéng dan trinh
tu, thu tuc tra clru, xac minh,
trao d6i, cung cap thong tin
1y lich tu phap.

- Thong tu sd 16/2013/TT-
BTP ngay 11/11/2013 cua
Bo tru’orng B0 Tu phap sura
doi, bo sung mot s6 diéu cua
Thong tu sd 13/2011/TT-
BTP ngiy 27/6/2011 vé viéc




28

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

thiéu sd & cac xa
c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dac
biét kho khan, xa
bién gidi, xa an

toan khu theo
quy dinh cua
phap luat.

ban hanh va huong dan su
dung biéu mau va mau so6 ly
lich tu phap.

- Théng tu sb 244/2016/TT-
BTC ngay 11//11/2016 cua
Bo truong BO Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va st dung phi cung
cap thong tin 1y lich tu phap.

- Théng tw so 06/2024/TT-
BTP ngay 19/6/2024 cua Bo
truong Bo Tu phdp sua doi,
bé sung mét so diéu ciia cdc
Thong tuw ban hanh va huong
dan st dung biéu mau va
mau s6 Iy lich tw phap.

- Quyét dinh s6 45/2016/Qb-
TTg ngay 19/10/2016 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viée tiép
nhan hd so, tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh qua
dich vy buu chinh cong ich.

- Quyét dinh sé6 1235/0P-
BTP ngay 01/7/2024 cua B¢
truéng B Tw phdp vé viéc
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Tén thi tuc | Ky hiéu quy Thoi han giai Pia diém thuc Phi, 1€ phi ., .,
TT . L N ‘£ t A : . Can cir phap 1
hanh chinh trinh quyét hién (néu cé) phap ty
cong bo thu tuc hanh chinh
dwoc swa doi, bo sung trong
linh vuc ly lich tw phap thuoc
pham vi chuc nang quan ly
cua Bo Tu phap.
- 08 ngay lam viéc,
, z ké tir ngay nhan du
Th.u; tlzlc. cap hé so hop 18.
Phiéu ly lich tu O .
phap cho co - Db VO"I. truong
quan nha nudc, h?p I?Aguo{ .du’qc
t6 chac chinh cdp phiéu Iy lich tu
i, t& chic phap la céng dan
. : " Viét Nam da cu tra a1
chinh tri - x& 3 C A Phi, 1€ phi: A
2 hoi (déi tugng QT.LLTP.02 nh‘l.eu .1'101 hoac, C? Nhu trén Khéng Nhu trén
lA cong dan thol gian cu tra ¢
Viat Nam nudc ngoai, nguoi
N g{r(‘)’i o éé nudc ngoai, trudng
ngodi dang cu hop phai xac minh
o tai | Viet diéu kién duong
Nam) i i nhién dugc x6a an
tich thi khdng qua
15 ngay lam viéc.
Thi tuc clp - 08 ngay lam viéc, Phi, 1¢ phi:
3 | Phiéu 1y lich tu | QT.LLTP.03 | ké tir ngay nhan du Nhu trén Khe npg ' Nhu trén

phap cho co

ho ho hop 16.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue
hi€én

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

quan tién hanh
t6 tung (doi
tugng 1a cong
dan Viét Nam,
nguoi nuoc
ngoai dang cu
trG  tai Vit
Nam)

- Poi véi trudng
hop nguoi duoc
cap phiéu Iy lich tu
phap la céng dan
Viét Nam da cu tra
nhiéu noi hodc co
thoi gian cu tra &
nudc ngoai, nguoi
nudc ngoai, truong
hop phai xac minh
diéu kién duong
nhién duoc x6a an
tich thi khéng qua
15 ngay lam viéc.

- Trudng hop khan
cip quy dinh tai
khoan 1 Diéu 46
Luat Ly lich tu
phap thi thoi han
khong qua 24 gio,
ké tr thoi diém
nhan duogc yéu cau.
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C QUOC TICH
1. Cap Gidy xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thure thuc hién TTHC:
Thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong I'Cb dén Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho
Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: Ban | Bin

chinh sao

To khai dé nghi xac nhdn la ngwoi goc Viét Nam (Mdu
BM.QT.01.01) hoac To khai dé nghi xdc nhdn la nguoi géc Viét
Nam diing cho nguoi dai dién theo phdp ludt dé nghi cdp Gidy X
xdac nhdn la nguoi gé'c Viet Nam cho nguoi dwoc dai dién (Mcfu
BM.QT.01.02) kém 02 anh 4x6 chup chua qua 6 thang.

Gidy to vé nhan than cuia nguoi d6 nhu: Ching minh nhan dan,
Cén cudc cong dan, giay to cu tra, the tam tru, glay thdng hanh,

- X
gidy to c6 gia tri di lai qudc té hoic glay to xac nhan vé nhan
than c¢d dan anh do co quan c6 tham quyén cap.
Glay to duoc cap trude day de chimg minh ngudi do da tung co

) qudc tich Viét Nam hoic gidy to dé chitng minh khi sinh ra X

ngudi do co cha me hodc dng ba noi, 6ng ba ngoai da tung co
quoc tich Viét Nam.
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Truong hop khong c6 bat ky gidy to nao néu trén thi tiy ting
hoan canh cu thé, cd thé nop ban sao gidy to vé nhan than, qudc
tich, ho tich do ché do cii & mién Nam cép trude ngay 30 thang
4 nam 1975; gidy to do chinh quyén cii & Ha Noi cap tir nim
1911 dén nam 1956; gidy bao lanh cua Hoi doan ngudi Viét
Nam ¢ nudc ngoai noi nguoi do dang cu trd, trong do Xac nhan
ngudi d6 co gdc Viét Nam; gidy bao 1anh cua nguoi ¢6 quéc
t1Ch Viét Nam, trong d6 xac nhén nguoi do co goC Viét Nam;
gidy to do co quan co tham quyen Cla nuoC ngoai cap trong do
ghi québc tich Viét Nam hozc qudc tich goc Viét Nam.

Trieong hop phdp ludt quy dinh gidy to phai ndp la ban sao thi nguoi yéu cdu
gidi quyét cdc viéc vé quoc tich cé thé ndp gidy to la ban chup tir ban chinh, ban
sao dwoc chimg thiee tiv ban chinh hodc bdn sao dwge cdp tir s6 goc Néu nop
ban chup tir ban chinh thi phdi ¢6 ban chinh dé doi chiéu; nguoi tzep nhdn hé so
kiém tra, ddi chiéu ban sao véi ban chinh va ky xdc nhdn da doi chiéu.

Trieong hop ho so dwoc givi qua hé thong buu chinh thi ban sao gidy to phdi
dwoc chitng thuwc tir ban chinh hodc dwge cdp tir 6 goc; Pon, To khai, Ban khai
ly lich phai duoc ching thuc chit ky theo quy dinh cua phdp lugt.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thue hién: S¢ Tu phap.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tu phép.
Co quan dwgre iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:

- HO so du diéu kién: Giay xac nhan la nguoi goc Viét Nam.
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- Hé so khong du diéu kién: Vin ban théng bao cho cong dan khong du diéu kién

cap giay.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Il:;clz Ell;(: Biéu miu/Két qua

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hod so tryc tiép tir t0

chtrc hodc tir h¢ thong buu chinh.

2. Cong chire TN&TKQ kiem tra

ho so:

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi ] .

lam thﬁ tuc tiép rxlhén ho so, h?n Cong chiic | Gidr hanh Mau 01, ‘02 ‘A(neu
Bl | tra két qua cho to chirc, ca nhan TN&TKQ chinh c6), 06 va HO so

va thu phi theo quy dinh (néu theo myc 2.3

o).

- Néu ho so chua day du_hodc

khong hop 1€ thi hudng dan bo

sung, hoan thién ho so. Neéu

khong b@ sung, hoan ‘thién duoc

thi ttr choi ti€ép nhéan ho so.

Chuyén ho so cho Phong Hanh Cong chitc Mau 01, 05 va Ho
B2 |chinh va bo trg¢ tu phap ™ c?%TKQ 1 ngay |sokem theo

(HC&BTTP) xtt Iy

Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lan}} dao .. | M&u 05 va Ho so
B3 | .7, phong 02 gio \

vién xur ly HC&BTTP kem theo

Chuyén vién dugc phan cong co _ 1(\}/Iia%u Oié\;a I?léltlhiz

trich nhi¢m xem xét cac giay to | Chuyen vien - u}c‘]ri S Viat
B4 | do nguoi yéu chu xudt trinh va|  Phong 2 ngay Nga - hoégc o thi

kiém tra, doi chiéu co s& dir lieu, | HC&BTTP D

tai li€u c6 lién quan dén quoc tich

Vién ban thong bao
cho cong déan
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(néu co): khong du diéu kién
- Truong hop hé so du diéu kién: cap giay
Du thao Gidy xac nhéan 1a nguoi
gbc Viét Nam
- Truong hop hd so khong du
dieu kién: Dy thio Vin bén
thong bao cho cong dan khong
du diéu kién cap gidy
Trinh 1anh dao phong
Mau 05 va Dy thao
Gidy xéc ‘nhan la
k nha o ) nguoi jgéc Vloét
BS ta1 B4, tryc tiép hodc giao chuyén Phong 0,5ngdy | Van ban thong bdo
A1 a \ HC&BTTP cho cbng dan
vién trinh 1anh dao S& . s 4 A 1A
khong du diéu kién
cip gidy da ky
nhay
Miu 05 va Gidy
xac nhan la nguoi
Ky A’duyét du thép két qua gifli Lanh dao S6 \ gé)vc Vioét Neim hoa;ic
B6 |quyét TTHC tai BS5, chuyén Tu oha 0,5ngay | Van ban thong bao
Phong HC&BTTP d phat hanh phap cho cong dan khong
du diéu kién cap
gidy
Mau 05, 06 va Gidy
xac nhan la nguoi
Phét hanh vin ban va tra két qua gbc Viét Nam hodc
B7 |cho B0 phan TN & TKQ tai Vin thu 02 giod | Van ban thong bao
Trung tam PVHCC tinh cho cong dan khéng
du diéu kién cap
gidy
A o 2o Cong chtirc | Gio hanh | Mau 01, 06 kém
B8 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan TN&TKQ chinh | Gidy xae nhan la
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ngudi  gbc  Viét
Nam hoac Van ban
thdng bao cho cong
dan khong du dicu
kién cap gidy

- Truong hop hé so qua han xir ly, trong thoi gian chdm nhat
hét han xur 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phicu xin

01 ngay trudc ngay
161 va hen lai ngay

tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho to

churc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hd so ngudi co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Cong

Dich vu cong Quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.

vn hoic Hé thong

thong tin  giai quyét TTHC tinh Ha Tinh

tai dia chi

https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU
(3
Mau 01 MAu 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 T
Mu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 (9
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mau 05.docx

S theo ddi hd so

Mau 06 u?j

Mau 06.docx

To khai xdc nhdn la nguwoi goc Viét Nam

BM.QT.01.01 WE

BM.QT.01.01.docx

To khai dé nghi xdc nhdn la Nnguoi goc Viet Nam ding cho
nguoi dai dién theo phdp ludt dée nghi cap Gidy xac nhdn la

BM.OT.01.02 nguoi géc Viet Nam cho nguoi dwoc dai dién

BM.QT.01.02.docx

4 |HOSOLUU

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu cO) va 06 luu tai BQ phan TN&TKQ c@a So Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Giay x4c nhan 13 ngudi gdc Viét Nam hodc vin ban thong bao cho ca nhan biét
trong truong hop khong da di€u kién dé xac nhan 1a nguoi goc Viét Nam.

- | Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng bd phan luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Nhép quéc tich Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:

- Cong dan nudc ngoai va nguoi khong qudc tich dang thuong tri & Viét Nam
c6 don xin nhap quéc tich Viét Nam thi c6 thé duoc nhap quéc tich Viét Nam,
néu co6 du cac diéu kién sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day di theo quy dinh cta phép luat Viét Nam;

+ Tuan tht Hién phap va phap luat Viét Nam; t6n trong truyén thong, phong
tuc, tap quan cua dan toc Vi¢t Nam;

+ Biét tiéng Viét dil dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam;

+ P4 thuong tra ¢ Viét Nam tir 5 ndm trd 18n tinh dén thoi diém xin nhap qubc
tich Viét Nam;

+ C6 kha nang bao dam cudc song tai Viét Nam.

- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam, néu thudc mot trong nhiing truong hop:

13 vo, chong, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam; co6 cong lao
dic biét dong gop cho sy nghiép xdy dung va bao vé T6 qudc Viét Nam (phai
la nguot dugce tang thuéng Huan chuong, Huy chuong, danh hi¢u cao quy khac
cua Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Cach mang lam thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam hodc dugc co quan co tham quyén cua Viét Nam xac nhan vé cong lao dic
biét d6 trén co sé ho so, ¥ kién clia co quan, to chtic ¢6 lién quan va quy dinh
cua phap luat chuyén nganh); c6 1gi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam (phai 1a nguoi ¢6 tai nang thuc su vuot troi trong linh vuc khoa hoc,
kinh té, van hoa, x hoi, nghé thuat, thé thao, y té, gido duc, da danh dugc giai
thuong qubc té, huan chuong, huy chuong hoic dugc co quan, t6 chirc noi
nguoi do lam viée chimg nhan va co quan quan ly nha nude cap bo xac nhan vé
tai nang va c6 co s& cho thiy viéc nguoi dugc nhép quoc tich Viét Nam sé
dong gop tich cuc, 1au dai cho su phét trién linh vuc néi trén cta Viét Nam sau
khi dugc nhap quéc tich Viét Nam), c¢6 thé duge nhip qubc tich Viét Nam ma
khong phai c6 cac diéu kién sau day:

+ Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam;

+ D3 thuong tri ¢ Viét Nam tir 5 nam trd 1én tinh tir ngdy dugc cap Thé thudng
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tra;

+ C6 kha nang bao dam cudc song tai Viét Nam.

- Ngudi duge nhap qubc tich Viét Nam thi phai thoi qudc tich nude ngoai, trir
nhing nguoi:

*Lavo, chéng, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam,;

* C6 cong lao dic biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé T6 qudc
Viét Nam;

* C6 loi cho Nha nudc Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam.

Néu dap ung diy du cac diéu kién sau day thi dugc coi 1a truong hop dic biét
quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Luat Qué)c tich Viét Nam va duoc trinh Chu tich
nudc xem xét viéc cho nhap quéc tich Viét Nam ma khong phai thoi quéc tich
nudc ngoai:

+ C6 du diéu kién nhap qudc tich Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Qudc tich
Viét Nam;

+ CO cOng lao dac biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé t6 qubc
Viét Nam va viéc nhap qudc tich dong thoi gitr qudc tich nude ngoai 1a ¢o loi
cho Nha nudc Cong hoa xa hoi Chu nghia Viét Nam;

+ Viéc xin giir quoc tich nudc ngoai ctia ngudi d6 khi nhap qudc tich Viét Nam
1a phu hop vé1 phap luat ciia nude ngoai do;

+ Viéc thoi qudc tich nude ngoai dan dén quyén loi cua ngudi d6 ¢ nude ngoai
bi anh hudng;

+ Khong st dung qudc tich nude ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi ich
hop phap cua co quan, td chirc va ca nhan; xAm hai an ninh, loi ich quéc gia,
trat tu, an toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam phai c6 tén goi Viét Nam. Tén goi nay do
nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam Iya chon va dugc ghi r6 trong Quyét dinh
cho nhép qudc tich Viét Nam.

- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam khong dugc nhap qudc tich Viét Nam,
néu viéc d6 lam phuong hai dén loi ich qudc gia cta Viét Nam.

2.2

Cach thire thyce hién TTHC:

Nguoi xin nhap quéc tich Viét Narp nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho
Ha Tinh, tinh Ha Tinh; khong uy quyén cho ngudi khac np ho so.
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2.3

Thanh phin hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
Sao

Pon xin nhdp quéc tich Viét Nam (theo mau BM.QT.02.01)
hoac Pon xin nhdp quéc tich Viét Nam dung cho nguoi dai
dién theo phap ludt lam Don xin nhap quéc tich Viét Nam
cho nguoi duwoc dai dién (BM.QT.02.02).

Gidy khai sinh, Ho chiéu hodc gidy to khac c6 gia tri thay
thé. Giay to khac c6 gia tri thay thé Giay khai sinh, HO chiéu
d6i vO1 nguoi khong quoc tich xin nhap qudc tich Viét Nam
1a gidy to c6 thong tin vé ho tén, ngay thang nam sinh, c6
dan anh cta nguoi d6 va dong déu cta co quan cé thim
quyén hodc gidy thong hanh, gidy to c6 gia tri di lai quoc té;

Ban khai Iy lich (BM.QT.02.03).

Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cia Viét
Nam céap d6i véi thoi gian nguoi xin nhap qudc tich Viét
Nam cu tri 6 Viét Nam, Phleu 1y lich tu phéap do co quan co
thAm quyen ctia nudc ngoai cap dbi voi thoi gian nguoi xin
nhap quoc tich Viét Nam cu tra & nudc ngoai. Phiéu 1y lich
tu phap phai 13 phiéu duoc cip khong qua 90 ngay tinh dén
ngay ndp ho so.

Gidy to chimg minh trinh d6 Tiéng Viét (ban sao van bang,
chtng chi dé ching minh ngudi d6 di hoc bang tiéng Viét
tai Viét Nam nhu ban sao bang tién si, bang thac si, bang cir
nhan hoac béng t6t nghi¢p dai hoc, bang tot nghiép cao
dang, trung cap (bao gom bang tot nghiép trung hoc chuyén
nghiép hodc trung cip chuyén nghiép); bang tt nghiép trung
hoc pho thong hodc trung hoc co sé cua Viét Nam; ban sao
chtng chi tiéng Viét theo khung ning luc tiéng Viét dung
cho ngudi nudc ngoai do co sd gido duc ciia Viét Nam cép
theo quy dinh cua B Giao duc va Dao tao.

Trong truong hop nguoi xin nhap quoc tich Viét Nam khong
co gidy to chimg minh trinh d¢ tiéng Viét thi S& Tu phap to
chtc kiém tra, phong van vé kha ning nghe, néi, doc viét
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tiéng Viét ctia nguoi d6 bao dam dap tmg quy dinh tai khoan
1 Piéu 7 ctia Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP. Thanh phan
tham gia phong van c6 dai dién ciia S¢ Tu ‘phap va S¢ Giao
duc dao tao. Két qua kiém tra, phong van phai duoc lap
thanh van ban. Nhimg nguoi tryc tiép kiém tra, phong van
chiu trach nhiém vé két qua kiém tra, phong van va y kién dé
Xuat ctia minh.

Gidy to ching minh vé chd o, thoi gian thuong tra ¢ Viét
Nam (Ban sao Thé thuong tra).

Gidy to ching minh bao dam cugc song & Viét Nam (gdm
mot trong cac gidy to sau: Glay to chimg minh quyén s hitu
tai san; glay td do co quan, to chirc noi nguoi d6 lam viée
xac nhan vé murc luong hodc thu nhap; gidy to bao lanh cua X
t6 chirc, ca nhan tai Viét Nam; gidy xac nhan cua Uy ban
nhan dan cp xd noi thuong tra vé tinh trang nha 0, cong
viéc, thu nhdp cua nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam).

Ban sao Gidy khai sinh ctia nguoi con chua thanh nién cung
nhap quéc tich Viét Nam theo cha me¢ hoac giéy to hop 1€
khéac chiing minh quan h¢ cha con, me con.

Truong hop chi nguoi cha hodc ngudi me nhap qudc tich

Viét Nam ma con chua thanh nién sinh song cung ngudi do
nhap quéc tich Viét Nam theo cha hodc me thi phai ndp van
ban thoa thuan c6 da chir ky ctia cha me vé viéc xin nhap
qudc tich Viét Nam cho con. Vin ban thoa thuan khong phai
chtng thuc chit ky; nguoi dimg don xin nhap quéc tich Viét

Nam cho con phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac chir ky
cua nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bj mat nang lyc hanh vi dan sy
hodc han ché nang lyc hanh vi dan sy thi van ban thoa thuan X
duoc thay thé bang gidy to ching minh cha, me da chét, bi
mat hodc han ché nang lyc hanh vi dan su.

Nguoi Xin nhap quéc tich Viét Nam dong thoi xin gitt qubc tich nudc ngoai
phai c6 giay to chimg minh:
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Pu diéu kién nhap quéc tich Viét Nam quy dinh cua Luat| X
Quoc tich Viét Nam;

Gidy to do co quan c6 thim quyén ctia Viét Nam hoic nuéc
ngoai cip dé chimg minh: c6 cong lao déc biét dong gop cho
su nghi¢p xay dung va bao v¢ T quoc Viét Nam va viéc X
nhap qudc tich dong thoi gitt qudc tich nudc ngoai 1a c6 loi
cho Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Vi¢t Nam;

Gidy to do co quan c6 tham quyén caa Viét Nam hoic nudc
ngoai cap dé chimg minh: Viéc xin giit qudc tich nudc ngoai
ciia ngudi d6 khi nhap qudc tich Viét Nam la phu hop voi
phap luét cua nude ngoai do. Viée thoi qudc tich nudc ngoai
dan dén quyén loi cta ngudi d6 ¢ nudc cd qubc tich bi anh
huong;

Ban cam két ctia nguoi d6 vé nodi dung: Khong str dung quéc
tich nudc ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi ich hop
phap cua co quan, td chirc va ca nhan; xdm hai an ninh, loi X
ich quéc gia, trat ty, an toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa
xa ho1 chu nghia Viét Nam.

Luu y: Nhimg nguot duge mién mot s6 diéu kién nhap quoc tich Viét Nam thi
dugc mién cac gidy to tuong ing voi diéu kién dugc mién, nhung phai nop mot
s6 gidy to sau dé chimg minh diéu kién dugce mién, cu thé 1a:

Nguoi ¢6 vo hodc chong 1 cong dan Viét Nam thi phai ndp
ban sao Giay chung nhan két hon hodc Gidy xac nhan tinh X
trang hon nhan;

Néu c6 cha, me, con 1a cong dan Viét Nam thi nop ban sao
Giay khai sinh hodc giay to hgp 1€ khac chirng minh quan hé X
cha, me, con;

Nguoi c6 cong lao dac biét dong gop cho su nghi¢p xay
dung va bao v¢ T quéc Vi¢t Nam phai 1a nguoi dugc tang
thuéng Huan chuong, Huy chuong, danh hiéu cao quy khac
cua Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Céach
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mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam hodc dugc co quan co
thAm quyén cua Viét Nam xac nhan Ve cong lao ddc bigt do
trén co sé ho so, ¥ kién ctia co quan, to chirc ¢6 lién quan va
quy dinh cta phép luat chuyén nganh;

Nguoi ma viéc nhap quéc tich Viét Nam cua ho co loi cho
Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam: (phai la
nguoi ¢o tai nang thuc sy vuot troi trong linh vuc khoa hoc,
kinh té, van hoa, x3 hoi, ngh¢ thuat, thé thao, y té, gido duc,
da danh dugc giai thudng quéc té, huan chuong, huy chuong
hoac dugc co quan, to chic noi nguoi do lam viéc ching X
nhan va co quan quan 1y nha nudc cip bd xac nhan vé tai
ning va cé co s cho thdy viéc ngudi duge nhap qudc tich
Viét Nam s& dong gop tich cuc, lau dai cho su phat trién linh
vuc noi trén cua Viét Nam sau khi duge nhap quéc tich Viét
Nam).

* Luu ¥ khi ndp ho so:

- Glay to ¢6 trong hod s0 xin nhap quéc tich Viét Nam do co quan c6 tham
quyén cua nudc ngoai cap phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong hop
duoc mién hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam hoac
diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai cb trong hd so xin nhap quéc tich Viét Nam
phai duoc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc cong ching hodc chimg
thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Trudng hop yéu cau ban sao thi ngudi yéu cau giai quyét cac viée vé quéc
tich ¢6 theé ndp gidy to 1a ban chup tir ban chinh, ban sao dugc chimg thyc tir
ban chinh hodc ban sao dugc cap tur sO goc Néu ndp ban chuyp tur ban chinh thi
phai c¢6 ban chinh dé dbi chiéu; nguoi tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu ban
sa0 voi ban chinh va ky xac nhan da doi chiéu.

2.4

S6 lwong ho so: 03 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:
- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, S& Tu phéap gui van ban

dé nghi Céng an tinh x4c minh vé nhan than cta ngudi xin nhap qudc tich Viét
Nam.
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- 15 ngay, ké tir ngdy nhan duogc dé nghi ciia S& Tu phéap, Cong an tinh c6 trach
nhiém xac minh va giri két qua dén S& Tu phap.

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh, S& Tu phap hoan
tat hd so trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua S& Tu phap, Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh c6 trach nhiém xem xét, két luan va dé xuat y kién giri B6 Tu
phap.

- 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc dé xuat cta Chu tich ny ban nhan dan tinh, B
Tu phap co trach nhiém kiém tra lai hd so, néu xét thay c6 du diéu kién nhap
qudc tich Viét Nam thi gui thong bao bang van ban cho nguoi xin nhap quoc
tich Viét Nam dé lam thu tuc xin thoi quoc tich nudc ngoai, trir truong hop
ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam xin giit qudc tich nudc ngoai (ngudi nay
phai dap tmg du diéu kién dé duoc coi 13 trudng hop dic biét) hoic 1a ngudi
khéng qudc tich. Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duogc gidy
cho thoi qudc tich nude ngoai cua ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam, Bo
truéng Bo Tu phap bdo cdo Thu tuéng Chinh phu trinh Chu tich nudc xem xét,
quyét dinh.

+ Néu xét thay ho so xin nhap qudc tich Viét Nam chua day du, nguoi xin nhap
qudc tich chua dap ung du diéu kién nhap qudc tich Viét Nam, Bd Tu phap co
van ban théng bao cho Uy ban nhan dan cép tinh, déng gui cho S& Tu phap dé
huéng dan nguoi Xin nhap qudc tich bd sung hd so va hoan thién du diéu
kién. Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thong bao cua Bo
Tu phap, S& Tu phap c6 vin ban hudng din nguoi Xin nhap qubc tich
b6 sung hd so va hoan thién du diéu kién.

Pbi v6i truong hop xin nhap qudc tich Viét Nam dong thoi xin gitt qudc tich
nude ngodi ma khong cé du gidy to chimg minh thudc trudng hop dac biét theo
quy dinh, B Tu phap c6 van ban thong bao cho Uy ban nhan déan cép tinh dé
yéu cau nguoi d6 tién hanh thoi qubc tich nudc ngoai.

Trong thoi han 9 thang, ké tir ngay BO Tu phap c6 vin ban thong bio ma
ngudi Xin nhap qudc tich Viét Nam khong bd sung duoc hd so, khong hoan
thién du diéu kién hodc khong ndp vin ban cua co quan cd thim quyén nude
ngoai cho thdi qudc tich nudc ngoai, thi duogc coila nguoi do6 khong tiép
tuc Xin nhap qudc tich Viét Nam va B Tu phép tra lai hd so. Thoi han 9 thang
khong tinh vao thoi han giai quyét hd so theo quy dinh tai khoan 3 Diédu 21
Luat Qudc tich Viét Nam.

+ Trudng hop ngudi xin nhap quéc tich Viét Nam xin gitt qudc tich nudc
ngoai, nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam 1a ngudi khong qudc tich thi trong
thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhin dugc dé xuét ciia Chu tich Uy ban nhan dan
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tinh, B§ Tu phap c6 trach nhiém kiém tra lai ho so, néu xét théy nguoi xin nhap
qudc tich Viét Nam c6 du diéu kién duge nhap qudc tich Viét Nam thi bao céo
Thii tuéng Chinh phu trinh Chi tich nude xem xét, quyét dinh.

- 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua Tha tuéng Chinh phu, Cha tich
nude xem xét, quyét dinh.

2.6 | Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thyce hién: S6 Tu phap.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich nudc
Co quan dwore iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cong an tinh

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Cé nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam.
- H6 so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién nhap qudc
tich Viét Nam.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach |y oigian | Biéu mAwKét qua

: nhi¢m
B1 | 1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so truc tiép tir

ca nhan. ) ’
2. Cong chic TN&TKQ| congchire | Giohanh | v 01 02 (ncu
ki€m tra ho so: TN&TKQ chinh c0), 06 va HO so

- Néu ho so day du, hop 1¢ theo myc 2.3

thi 1am thu tyc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
chtrc, cd nhan va thu phi
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theo quy dinh (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khong hop 1€ thi
huéng din bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duogc thi tur
chdi tiép nhan ho so

Chuyén hd so cho Phong

B2 |Hanh chinh va bd tro tu (Tjﬁlng;&‘g’ 02 gid Sgal‘(lérgl&leoos va Ho

phap (HC&BTTP)

Duyét hd so, chuyén cho Lanl‘l dao . Mau 05 va Ho so
B3 N phong 02 gio \

chuyén vién xu ly HC&BTTP kem theo

Chuyén vién duoc phén

cong cod trach nhiém kiém i

tra va thu Iy ho so; Xay A e Mau 05 va Dy théao

S o A | Chuyén vién .1 A o

dung dy thao van ban dé R . van ban dé nghi xac
B4 S A , L. Phong 04 gio . e s

nghi Cong an tinh xac minh HC&BTTP minh g1 Cong an

viéc nhap quoc tich, trinh tinh

lanh dao Phong xem xét, ky

nhay

Kiém tra ho so, ky nhay Mau 05 va Dy thao

duyét du thé’o van ban tai| Lanh dao van ban dé nghi xac
B5 | B4, truc tiép hodc giao Phong 04 gio minh gui Cong an

chuyén vién trinh lanh dao | HC&BTTP tinh da ky nhay

So

Ky duyét dy thao vin ban | . : Mau 05 va Vin ban

" 2 ) Lanh dao So .\ A ., .

B6 |tai B5, chuyén Phong Tu phé 02 gio dé nghi xac minh

HC&BTTP dé phat hanh pRap guri Cong an tinh

M?lu 05 va Van ban

B7 | Phat hanh van ban Van thu 02 gio dé nghi xdc minh

guri Cong an tinh




46

B8

Tra 10i xac minh theo dé
nghi cua S Tu phap

Cong an tinh

15 ngay

Mau 05 va Van ban
tra 101 xac minh

B9

Nhan két qua tir Cong an
tinh, hoan thién hd so:

+ Néu du diéu kién nhéap
quéc tich Viét Nam: Du
thao van ban trinh UBND
tinh, tiép tuc thuc hién nhu
B5, B6, B7; gtri ban dién tu
va nop ho so trinh UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

+ Néu khong du diéu kién:
Dy thao van ban guri nguoi
yéu cau thong bao khong
dua dleu kién nhap quédc
tich, tlep tuc thuc hién nhu
B5, B6, B7 va chuyén dén
B14

Chuyén vién
Phong
HC&BTTP

04 ngay

Mau 05, 06 va Vin
ban trinh UBND
tinh kém ho so hodc
van ban thong bao
cho nguoi yéu cau
khéng du diéu kién
nhap qudc tich

B10

Xem xét, két luan va dé
xuat y kién gtri BO Tu phap

UBND tinh

05 ngay

Van ban gui Bo Tu
phap kem ho so

Bll

Bo6 Tu phéap kiém tra lai hd
s0, xem xét, két luan:

- Néu du diéu kién: BO
truéng Bo tu phap thua uy
quyén Tha tuéng Chinh
phu ky to trinh dé nghi Chu
tich nuéc xem xét, quyét
dinh

- Néu hd so chua diy du:
Ban hanh vdn ban thong
bao cho UBND tinh, Sé Tu
phap dé hudng dan bo sung
hd so va hoan thién du diéu
kién.Trong vong 9 thang keé

B6 Tu phap

20 - 30 ngay

To trinh gui Chu
tich nuéc kém ho so
hodc Van ban thong
bao huéng dan, bd
sung ho so/ Vin ban
tra hé so/ Van ban
thong bao khong du
diéu kién nhap quéc
tich
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tr khi ra thong béao,néu
ngudi xin nhap qudc tich
khong bd sung hd so va
diéu kién thi dugc coi la
ngudi d6 khong tiép tuc xin
nhap qubc tich Viét Nam va
B tu phép tra ho so

- Néu khong du diéu kién:
Van ban thong bao khong
dua diéu kién nhap qudc tich

Quyét dinh  cho
nhap quoéc tich Vigt
Nam hodc van ban

1o | Xem xet ho so xin nhap | Chutich | a5 poae | 500 bao cho nguoi
quoc tich Viét Nam nuoc R X n ,
yéu cau khong du
diéu kién nhap quéc
tich
- Néu du diéu kién: Nhan
Quyét dinh cho nhap quéc
tich Viét Nam, chuyén Bo
phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh Quyét dinh  cho
cong tinh nhap quéc tich Viét
- Néu khéng du diéu kién: | Van thu; Nam hodc van ban
B13 Nhan van ban thong bao Phong 02 gio thong l?éo cho nguoi
khong du diéu kién nhap | HC&BTTP yéu cau khong du
qudc tich tir B6 Tu phép va diéu kién nhap quoc
xay dung van ban gui nguoi tich
yéu cau, chuyén B phan
TN&TKQ tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cdng
tinh
B14 Tra két qua cho to chirc ca | Cong chic G106 hanh Mau; Ol’d, 0h6 kehm
nhan TN&TKQ chinh | Quyét dinh  cho

nhap quéc tich Viét
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Nam hoac van ban
thong bao cho ngudi
yéu cdu khong du
diéu kién nhap quéc
tich

* Truong hop hd so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xtr Iy, S6 Tu phap ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gtri cho t6 chtrc, c4 nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguot c¢o trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
Cong Dich vu cong Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 “j

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02 “j

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 utl

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 “j

Mau 04.docx



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 “j

M3u 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 utl

M3u 06.docx

Don xin nhdp quéc tich Viet Nam

BM.QT.02.01 W]

BM.QT.02.01.docx

Don xin nhdp quéc tich Viéet Nam dﬂmg cho nguoi dai dién
theo phdp ludt lam Don xin nhdp quoc tich Viét Nam cho
nguoi duoc dai dién

BM.QT.02.02
s
BM.QT.02.02.docx
T6 khai Iy lich
BM.QT.02.03 WE
BM.QT.02.03.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phén TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Cong an tinh x4c minh viéc nhap quéc tich;
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Van ban tra 1061 xdc minh cua Cong an tinh;

Vin ban trinh UBND tinh vé viéc dé nghi cho nhap quéc tich Viét Nam;

Quyé‘g dinh cho nhélp quéc tich Viét, Nam hodc Van ban thong bao cho nguodi
yéu cau khong du diéu kién nhap quoc tich.

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

HO so dugce luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bo phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Tré lai qudc tich Viét Nam & trong nuwéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

- Nguoi da mét quéc tich Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 26 cua Luat Quéc
tich Viét Nam nam 2008 c6 don xin tr¢ lai quéc tich Viét Nam thi c6 thé duoc
tr lai qudc tich Viét Nam, néu thudc mot trong nhing truong hop sau day:

+ Xin héi huong vé Viét Nam:

+ Co vo, chéng, cha dé, me dé hodc con dé la cong dan Viét Nam;

+ C6 cong lao dic biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé T6 qudc
Viét Nam (phai la nguoi duge tang thudéng Huan chuong, Huy chuong, danh
hi¢u cao quy khéac cia Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Cach
mang lam tho1 Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam hoac dugc co quan co tham quyén ctia Viét Nam x4c nhan vé
cong lao dic biét do trén co s& ho so, v kién cua co quan, td chire o lién quan
va quy dinh cua phap luat chuyén nganh);

+ C6 loi cho Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam (phai 1a ngudi co
tai nang thuc sy vuot trd1 trong linh vuc khoa hoc, kinh té, van hoa, x3 hoi,
ngh¢ thuat, thé thao, y té, gido duc, da danh dugc gidi thudng quéc té, huan




o1

chuong, huy chuong hodc duge co quan, to chirc noi ngudi d6 lam viée ching
nhén va co quan quan 1y nha nudc cAp bd xac nhan vé tai ning va ¢ co sd cho
thay viéc ngudi duoc trd lai qudc tich Viét Nam s& dong gop tich cuc, lau dai
cho sy phat trién linh vuc ndi trén cua Viét Nam sau khi duogc tro lai qudc tich
Viét Nam);

+ Thyue hién dau tu tai Viét Nam (phai c6 du an dau tu d3 duoge co quan co
tham quyén cta Viét Nam cap gidy to ching nhéan viéc dau tu do);

+ DPa thoi quoc tich Viét Nam dé nhap quoc tich nudc ngoai, nhung khong
dugce nhép quoc tich nude ngoai (phai co gidy to' do co quan co thAm quyén
nudc ngoai cap xac nhan ro vé 1y do khong dugc nhap quoc tich nudc ngoai.
Trong truong hop khong duoc nhap qubc tich nudc ngoai 1a do 16i chu quan
ciia nguoi do thi phai c6 van ban bdo lanh cua mot trong nhitng nguoi 1a cha,
me, VO, chéng, con hodc anh, chi, em rudt 1a cong dan Viét Nam dang thuong
tra tai Viét Nam, kém theo don cua nguodi do tu nguyén vé cu tra tai Viét
Nam).

- Nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam khong duogc tré lai quéc tich Viét Nam,
néu viéc d6 lam phuong hai dén loi ich quoc gia ctia Viét Nam.

- Truong hop nguoi bi tude quoc tich Viét Nam xin tro lai qudc tich Viét Nam
thi phai sau it nhat 5 nim, ké tir ngdy bi tudc qudc tich méi duoc xem xét cho
tro lai quoc tich Viét Nam.

- Ngudi xin tré lai quéc tich Viét Nam phai léy lai tén goi Viét Nam trudc day.
- Nguoi duge trd lai qudc tich Viét Nam thi phai thoi qudc tich nudc ngoai, trir
nhiing nguoi:

+ La vo, chéng, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam;

+ C6 cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xdy dung va bao vé T6 quéc
Viét Nam;

+ C06 loi1 cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Néu dép img day du cac diéu kién sau day thi dugc coi 1a truong hop dic biét
dé trinh Chq tich nudc xem xét vi¢e cho tré lai quoc tich Viét Nam ma khong
phai thoi quoc tich nudc ngoai:

+ Co du diéu kién trd lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh cta Luat Qudc tich
Viét Nam;

+ Viéce xin gitt qudc tich nude ngoai cua nguoi d6 khi tré lai quéc tich Viét
Nam la phu hop v61 phap luat cia nudc ngoai do;

+ Vige thoi qudc tich nude ngoai dan dén quyén loi ctia ngudi d6 ¢ nude co
qudc tich b1 anh hudng;
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+ Khong st dung quéc tich nude ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi ich
hop phép ctia co quan, t chirc va ca nhan; xAm hai an ninh, loi ich quéc gia,
trat tu, an toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Vi¢t Nam.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
Thuce hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc
vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh; khong Gy quyén cho ngudi khac ndp hd so.
\ A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
Don xin tro lai quéc t_icl} Viét Nam, theo mau BM. 0T.03.01
i hodc Don xin tro lgi quoc tich Viét Nam dim,g cho nguoi dai X
dién theo phap ludt lam Don xin tro lai quoc tich Viét Nam
cho nguoi duoc dai dién theo mau BM.QT.03.02;
_ | Ban sao Qiéy khai sinh, Ho chiéu hodc gidy to khac co gia X
tri thay thé;
- | Bdn khai Iy lich, theo mau BM.QT.03.03; X

Phiéu 1y lich tu phép do co quan c6 tham quyén cia Viét
Nam cip ddi v6i thoi gian ngudi xin tré lai quéc tich Viét
Nam cu tra ¢ Viét Nam, Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6
tham quyén clia nudc ngoai cap ddi voi thoi gian ngudi xin X
tré lai quéc tich Viét Nam cu tri ¢ nudc ngoai. Phiéu 1y lich
tu phap phai 1a phiéu duoc cap khong qua 90 ngay tinh dén
ngay nop ho so;

Gidy to ching minh nguoi xin trd lai qubc tich Viét Nam da
ting c6 qudc tich Viét Nam (13 mot trong cac gidy to sau:
Gidy to chung minh dd duge Chu tich nudc cho thoi quéc
tich hoac bi tudce quoc tich Viét Nam; G1ay t& do co quan, t6 X
chtrc co tham quyén cua Viét Nam cap, xac nhan, trong do
co ghi quoc tich Viét Nam hodc giay to c6 gid tri chung
minh quoc tich Viét Nam trude day cia nguoi do);
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Gidy to chang minh du diéu kién tro lai quéc tich Viét Nam
1a mot trong cac gidy to sau day:

+ Giy to ching minh nguoi xin trd lai qubc tich Viét Nam
cO VO, chéng, cha dé, me dé hoac con dé 1a cong dan Viét
Nam: Trudng hop c6 vo, chong 1a cong dan Viét Nam thi
ndp ban sao Gidy ching nhan két hon hoic Gidy xac nhan
tinh trang hon nhan; néu c6 cha, me, con 1a cong dan Viét
Nam thi ndp ban sao Gidy khai sinh hodc gidy to hop 18 khac
ching minh quan hé cha, me, con;

+ Giy to ching minh nguoi xin trd lai qubc tich Viét Nam
co cong lao dac biét dong gop cho sy nghiép xay dung va
bao vé T6 qudc Viét Nam hodc viéc tré lai qudc tich Viét
Nam 1a c6 1¢g1 cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam thi ndp gidy to twong tng: Nguoi cd cong lao dic biét
dong gop 16n cho su nghiép xay dung va bao vé T6 qudc
Viét Nam phai 1a nguoi duge ting thudng Huan chuong,
Huy chuong, danh hiéu cao quy khac cua Nha nudc Viét
Nam dan chu cong hoa, Chinh phi Cich mang lam thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam hodc duoc co quan ¢6 thim quyén cia
Viét Nam xac nhén vé cong lao dic biét do trén co so ho so,
¥ kién cta co quan, to chirc c6 lién quan va quy dinh cta
phap luat chuyén nganh; Ngudi ma viéc tré lai qudc tich
Viét Nam cua ho c6 191 cho Nha nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam phai la nguoi c6 tai nang thue sy vuot troi
trong linh vuc khoa hoc, kinh té, van hoa, xa hoi, nghé thuat,
thé thao, y té, gido duc, da danh duoc giai thuong quéc té,
huan chuong, huy chuong hodc dugc co quan, té chiic noi
nguoi do lam viéc chung nhan va co quan quan 1y nha nudc
cap bo xac nhan vé tai ning va co co sd cho thay viéc ngudi
duoc tro lai quéc tich Viét Nam s€ dong gop tich cuc, lau dai
cho su phat trién linh vuc ndi trén cua Viét Nam sau khi
duoc tré lai qudc tich Viét Nam;

+ Giéy to ching minh viéc thuc hi¢n dau tu tai Viét Nam:
phai ¢6 du an dau tu da dugc co quan c6 thim quyén cua
Viét Nam cap gidy to chimg nhén viée dau tu do.

Truong hop ngudi xin trd lai qudc tich Viét Nam vi 1y do da
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th6i qudc tich Viét Nam dé nhap qudc tich nudc ngoai,
nhung khong duoc nhap qudc tich nudc ngoai thi phai co
gidy to' do co quan co tham quyen nudc ngoai cap xac nhan
& vé 1y do khéng duge nhap qudc tich nudc ngoai. Trong
truong hop khong duoc nhap qudc tich nude ngoai 1a do 15i
chu quan cta nguoi d6 thi phai cé van ban bao 1anh cia mdot
trong nhitng nguoi 1a cha, me, vo, chéng, con hoac anh, chi,
em rudt la cong dan Viét Nam dang thuong tru tai Viét Nam,
kém theo don cua nguoi d6 ty nguyén vé cu tri tai Viét
Nam.

Con chua thanh nién cung tré lai qudc tich Viét Nam theo
cha me thi phai ndp ban sao Giay khai sinh ciia ngudi con
hodc gidy to hop 1é khac chimg minh quan hé cha con, me
con. Truong hop chi ngudi cha hodc ngudi me trd lai quoc
tich Viét Nam ma con chua thanh nién sdng cung nguoi d6
tro lai quéc tich Viét Nam theo cha hoac me thi phai nop van
ban thoéa thuin cta cha me vé viéce xin trd lai quéc tich Viét
Nam cho con. Vin ban thoa thuan phai c6 day du chir ky cua X
cha va me, chit ky khong phai chirng thuc nhung nguo1 dimg
don xin trd lai quéc tich Viét Nam cho con phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac chit .ky cta nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bi mat nang luc hanh vi dan sy
hodc han ché nang luc hanh vi dan sy thi van ban thoa thuan
duogc thay thé bang gidy to chimg minh cha, me d chét, bi
mét hodc han ché nang luc hanh vi dan sy.

* Luu y khi nop ho so:

+ Néu ndp hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

+ Néu ndp hd so qua dudng buu dién thi ndp ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén; bon, To khai, Ban khai 1y lich phai dugc ching thuc chit
ky theo quy dinh cua phap luét.

2.4

S6 lwong ho so: 03 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:
- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phap giri van ban dé
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nghi co quan Cong an cdp tinh xac minh vé nhéan thin cta ngudi xin tro lai
quéc tich Viét Nam.

- 10 ngay lam viéc tir ngdy nhan duoc dé nghi cua Sé Tu phap, co quan Cong
an cip tinh c6 trach nhiém xac minh va giri két qua dén S Tu phap.

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh, S& Tu phap c6
trach nhiém hoan tat ho so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cia So Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan cip tinh c6 trach nhiém xem xét, két luan va dé xuit y kién gui
B6 Tu phap.

- 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuat ciia Cha tich Uy ban nhan dan
tinh, B Tu phép c6 trach nhiém kiém tra lai ho so. Trong thdi han 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc gidy xac nhan thoi qudc tich nudc ngodi ciia nguoi
Xin tro lai quéc tich Viét Nam, Bo truong Bo Tu phap bao cao Thi tudng Chinh
phu trinh Chil tich nudc xem xét, quyét dinh.

Trudng hop ngudi xin trg lai quéc tich Viét Nam xin giit qudc tich nudc ngoai,
nguoi Xin tro lai quéc tich Viét Nam 13 nguoi khong qudc tich thi trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuét ciia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, B6 Tu phap c6 trach nhiém kiém tra lai ho so, bao cdo Thu tudng Chinh
phu trinh Chil tich nudc xem xét, quyét dinh.

- 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia Thu tuéng Chinh phu, Chu tich
nudc xem xét, quyét dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuc hién: S& Tu phap.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich nudc.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Cong an tinh.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Cé nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Néu du diéu kién: Quyét dinh cho trd lai qudc tich Viét Nam.
- Néu khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién trd lai quc
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tich Viét Nam.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu miu/Két qua

: nhiém glan

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tir

ca nhan hoac tur hé thong

buu chinh.

2. Cong chic TN&TKQ

kiém tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1¢ N
gy | hilam thu tuc tip nhan ho |- cong chie fg.:% Miu 01, 02 (néu ¢6), 06

s0, hen tra ket qua cho 10| TNgTKQ | va Hb so theo muc 2.3

chire, ¢4 nhan va thu phi chinh

theo quy dinh (néu co).

- Néu hd so chua day du

hodac khong hop I¢ thi

huéng dan bd sung, hoan

thién ho so. Néu khong bo

sung, hoan thién dugc thi tur

choi tiép nhan ho so.

Chuyén ho 'so' cho Phong Cong chirc .. | Mau 05 va Ho so kém
B2 |Hanh chinh va bd tr¢g tu TN&TKQ 02 gio theo

phap (HC&BTTP) xtr ly.

Duyét hd so, chuyén cho Lanl} dao .. | Méu 05 va Hb so kém
B3 | chuyén vien xir Iy prong | 02 816 |46

4 Y HC&BTTP

Chuyén vién dugc phan N

cong cod trach nhiém kiém | Chuyén vién Mau 05 va Dy thdo van
B4 |tra va thu 1y hd so; Xay Phong 04 gi> | ban dé nghi xac minh

dung van ban dé nghi Céng | HC&BTTP gui Cong an tinh

an tinh xac minh viéc tr¢ lai
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qué)c tich, trinh Lanh dao
Phong xem xét, ky duyét.

Kiém tra ho so, ky nhay| Lanh dao Mau 05 va Dy thao van
duyét du thdo van ban tai Phong ban dé nghi xac minh
B5 | B4, truc ti€p hoac giao| HC&BTTP | 04 gio | giri Cong an tinh da ky
chuyén vién trinh lanh dao nhay
Sé.
Ky duyét du thao van ban | | . \ Mau 05 va Vin ban dé
. 2 ) Lanh dao S& . .. Ve n
B6 |tai BS5, chuyén phong Tu pha 02 gio | nghi xac minh gt Cong
HC&BTTP dé phat hanh. phap an tinh
Mau 05 va Vin ban dé
B7 | Phat hanh van ban. Van thu 02 gi¢ | nghi xac minh giri Cong
an tinh
BS Tra 10i x4c minh theo dé Céne an tinh 10 Van ban tra lo1 xdc
nghi cia S¢ Tu phap. & ngay | minh
Nhan két qua tr Cong an
tinh, hoan thién ho so:
+ Néu du diéu kién: Du
thao van ban trinh UBND
tinh, ti¢p tuc thyc hién theo Mu 05, 06 va Van ban
B5, B6, B7; gtri ban dién ti R , .
oA A . A in trinh UBND tinh kém
va ndp ho so trinh UBND | Chuyén vién \ DU ,
, ! R R 01 ho so hodc van ban
B9 | tinh tai Trung tam Phuc vu Phong nad théne bio khone dil
hanh chinh cong tinh; HCc&BTTP | M98y | thong bao khong ¢
, N diéu kién tré lai quoc
+ Néu khong du di€u kién: tich Viét Nam.
Dy théo van ban thong bdo ' '
khong du diéu ki¢n tro lai
quoc tich Viét Nam, ti€p
tuc thuc hi(:en tl}eo B5, Bo6,
B7 va chuyén dén B14.
Xem xét, két luan va dé , 02 Van ban gui B6 Tu
B10 xuat y kién giri B6 Tu phap. UBND tinh ngdy | phap kém ho so
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B0 Tu phap kiém tra lai ho
so, xem xé&t, két luan:

- Néu du diéu kién: Bao céo
Thu tuéng Chinh phu trinh

Van ban bao cao Thu
tuéng Chinh phu trinh

B11 | Chu tich nudc. Bo Tuphap | 12,30 | Chu tich nude kem ho
. R PO, ngay |so hodc Van ban thong
- Néu khong du diéu kién: béo khong du didu kién
Van ban thong bao khong trés lai quéc tich.
da didu kién tro lai qudc
tich.
Quyét dinh cho tr¢ lai
‘ ‘ quoc tich Viét Nam
Xem xét ho so d€ nghi cho| Chu tich 20 hodc van ban thong bao
B12 o A A . N oA A
trd lai quoc tich Viét Nam. nudc ngay |cho nguoi _yéu cau
khong du diéu kién tro
lai quoc tich.
- Né}l du diéu kién: Nhé}n
Quyét dinh cho tr¢ lai quoc
tich }/iét Nam Viét Nam,
chuyén Bo phan TN&TKQ
tai Trung tam Phuc wvu
Hanh chinh cong tinh. Quyét dinh cho tr¢ lai
- Néu khong du diéu kién: o quoc tich Viét Nam
N , \ , Vin thu; . e, n .
Nhan vin ban thong bao \ ... | hodc van ban thong bao
B13 .  aeh e O T Phong 04 gio e a A
khong du dic¢u kién tré lai cho ngudi yéu cau
Lo U . Y| HC&BTTP ~ A 1A s
quoc tich tr Bo Tu phap va khong du di€u kién tré
xdy dung van ban gui nguoi lai quoc tich.
yéu cau thong bao khong du
diéu kién tré lai quéc tich,
chuyén Bo phan TN&TKQ
tai Trung tam Phuc wvu
Hanh chinh cong tinh.
Gio | Mau 01, 06 kém Quyét
£ Cong chuc h\l(;] dinh cho tr& lai quoc
B14 | Tra két qua cho ca nhan. an - -
e et qua eHo ca han TN&TKQ chinh tich Viét Nam hoac van

ban thong bdo cho
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nguoi yéu cau khong da
diéu kién tré lai quoc
tich.

* Truong hop hd so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gtri cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
Cong Dich vu cong Quoc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 (9

MAu 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
X fiw.
Mau 02 [

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Miu 03 (9

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 e

Mau 04.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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M3au 05.docx

S theo ddi hd so

Mau 06 u?j

Mau 06.docx

Don xin tro lai quéc tich Viét Nam

BM.QT.03.01 WE

BM.QT.03.01.docx

Don xin nhdp quéc tich Viét Nam dung cho nguoi dai dién
theo phap ludt lam Pon xin nhap quoc tich Viét Nam cho
nguoi duoc dai dién

BM.QT.03.02 :
W
BM.QT.03.02.docx
To khai ly lich
BM.QT.03.03 WE
BM.QT.03.03.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Cong an tinh xac minh vi¢c tro lai quéc tich;

Vién ban tra 161 cua Cong an tinh xac minh viéc trd lai quoc tich;
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Vin ban trinh UBND tinh vé viéc dé nghi cho tré lai qudc tich Viét Nam;

Quyét dinh cho trc")', lai quéc tich Viét Nam hodc Van ban thong bao khong du
diéu kién tr¢ lai quoc tich Viét Nam.

Hé thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

Hb so dugc luu tai HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Thdi qudc tich Viét Nam & trong nuéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
- Ngudi xin thoi qué)c tich Viét Nam chua duoc thoi quéc tich Viét Nam, néu
thudoc mgt trong nhiing truong hop sau day:
+ Dang ng thué doi voi Nha nude hodc dang cd nghia vu tai san dbi véi co
quan, t6 chirc hodc ¢4 nhan & Viét Nam;
+ Pang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy;
+ Pang chap hanh ban an, quyét dinh cta Toa an Viét Nam;
+ Pang bi tam giam dé cho thi hanh an;
+ Pang chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa vao co
s& gido duc, co s chita bénh, truong gido dudng.
- Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam k,héng duoc thoi quéc tich Viét Nam, néu
viéc do lam phuong hai dén lgi ich quoc gia ciia Viét Nam.
- Can by, cong chuc va nhimg nguoi dang phuc vu trong lyc lugng vi trang
nhan dan Vié¢t Nam khong duogc thoi quoc tich Viét Nam.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
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Thue hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S& 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé
Ha Tinh, tinh Ha Tinh; khong uy quyén cho ngudi khac ndp hd so.

2.3

Thanh phin hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
Sao

Pon xin thoi quéc tich Viét Nam, theo mau BM. OT.04.01 hoac
Pon xin thoi qué'c tich Viét Nam dung cho nguoi dai dién theo
phdp ludt lam Pon xin théi quoc tich Viét Nam cho nguwoi dwoe
dai dién , theo mau BM.QT.04.02;

To khai ly lich, theo mau BM. OT.04.03;

Ban sao Ho chiéu Viét Nam, Qiéy ching minh nhan déan hoac
gidy to khac quy dinh tai Diéu 11 cua Luat quodc tich nam
2008;

Phiéu 1y lich tu phap do co quan co tham quyén ctia Viét Nam,
noi duong su thuong tra cap. Phiéu 1y lich tu phap phai 1a
phiéu duoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay ndp ho so;

Gidy to xac nhan vé viéc nguoi d6 dang 1am thi tuc nhap quc
tich nude ngoai, trir truong hop phap luat nudce do khong quy
dinh Ve viéc cip gidy nay (Gidy to xac nhan viéc nguoi xin
thoi qudc tich Viét Nam dang 1am thu tuc nhap quoc tich nudc
ngoai quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 28 Luat Qudc tich Viét
Nam 13 gidy to do co quan c6 thim quyén cia nudc ngoai xac
nhan hodc bao dam cho nguoi d6 dugce nhap qudc tich nudc
ngoai; truong hop nguoi xin thoi qudc tich Viét Nam da co
quéc tich nudc ngoai thi ndp ban sao Ho chiéu hogc gidy to vé
nhan than co dan anh do co quan c6 thAm quyen cua nudc
ngoai cip dé chimg minh nguodi d6 dang c6 qudc tich nudc
ngoai);

Gidy xac nhan khong no thué do Cuc thué noi nguoi xin thoi
quoc tich Viét Nam cu trt cap;
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DPdi véi nguoi trude day la can by, cong chic hodc phuc vu
trong luc lwong vii trang nhan dan d3 vé huu, théi viéc, nghi
cong tac hodc giai ngli chua qua 05 ndm thi con phai nop gidy
ctia co quan dd quyét dinh huu tri, théi viée, nghi cong tac hodc
giai ngii xac nhan viéc thoi qudc tich Viét Nam cua nguoi do
khong phuong hai dén loi ich quc gia cta Viét Nam (Gidy xéac
nh4n nay do thu trudng co quan, don vi cin ¢t vao quy ché cia X
nganh dé x4c nhan viéc thoi quéc tich Viét Nam ctua nguoi do
khong anh huéng dén viée bao vé bi mat qudc gia hodc khong
trai vé1 quy dinh ctia nganh do);

Truong hgp cong dan Viét Nam khong thuong tr ¢ trong
nuéc thi khong phai ndp cac gidy to quy dinh tai gach ngang (-
) thtr 5, 7, 8 thu tuc nay;

Ban sao Gidy khai sinh cua nguoi con chua thanh nién cing
thoi quéc tich Viét Nam theo cha me hoac giéy to hop 1€ khac
ching minh quan hé cha con, me con. Truong hop chi nguoi
cha hodc nguoi me thoi qudc tich Viét Nam ma con chua thanh
nién sinh séng cung ngudi d6 thoéi qudc tich Viét Nam theo cha
hodc me thi phai ndp van ban thoa thuan c6 du chir ky cua cha
me vé viée xin thoi quéc tich Viét Nam cho con. Van ban thdéa
thuan khong phai chung thuc chir ky; nguoi diing don xin thoi
quéc tich Viét Nam cho con phai chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc chit ky ctia nguoi kia;

Truong hop cha, me da chét, bi mat nang luc hanh vi dan sy
hodc han ché nang lyc hanh vi dan sy thi van ban théa thuan
duogc thay thé bang gidy to ching minh cha, me d3 chét, bi mat
hodc han ché nang luc hanh vi dan su.

* Luu y khi nop ho so:

+ Néu nop hd so truc tiép tai Trung tim phuc ~vu hanh chinh cong tinh. Truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban chinh dé doi chiéu.

+ Néu nop hd so qua dudng buu dién thi ndp ban sao co ching thuc cua co
quan c6 thim quyén.

+ Glay td ¢ trong ho s0' xin thoi quéc tich Viét Nam do co quan c6 tham
quyén cua nudc ngoai cap phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truong hop
duoc mién hop phap hoa lanh su theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam hoic




64

diéu udc qudc té ma Viet Nam 1a thanh vién.

+ Gidy to bang tiéng nudc ngoai co trong hd so xin thdi qudc tich Viét Nam
phai duoc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc cong chimg hodc chimg
thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

2.4

S6 lwong hd so: 03 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phap c6 trach
nhiém:

+ Pang thong bao vé viéc xin thoi quéc tich Viét Nam trén mot to bao viét
hodc bao dién tir & dia phuong trong ba sb lién tiép va gui ding trén Trang
thong tin dién tor ciia B Tu phap. Thong bao trén Trang thong tin dién tir phai
duogc luu giit trong thoi gian it nhat 30 ngay, ké tir ngay diang thong bao.

+ Pé nghi co quan Cong an cap tinh x4c minh vé nhéan than cta ngudi xin thoi
qudc tich Viét Nam.

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngdy S¢ Tu phap ding tai thong tin vé nguoi xin
thoi quéc tich Viét Nam theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Luat Quéc tich Viét
Nam, co quan Coéng an, co quan Thi hanh an dan su, co quan quan ly thué hodc
co quan, to chirc, ca nhan khac néu phat hién thdy nguoi xin thoi qudc tich Viét
Nam thudc truong hop chua dugce théi hodc khong dugce thoi quéc tich Viét
Nam theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Diéu 27 Luat Qudc tich Viét Nam
va DPiéu 17 ctua Nghi dinh 16/2020/ND-CP thi phai kip thoi thong bao cho S¢
Tu phap, noi da dang tai thong tin.

- 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua S¢ Tu phap, co quan
Cong an cap tinh ¢ trach nhiém xac minh va gui két qua dén S¢ Tu phép.

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc két qua xac minh, S¢ Tu phap c6
trach nhiém hoan tat ho so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

- 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua S¢ Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh c6 trach nhiém xem xét, két luan va dé xuat y kién gui
B6 Tu phap.

- 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé xuat cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, BO Tu phap c6 trach nhi¢m kiém tra lai hd so, bao céao Thu tudng Chinh
phu trinh Chu tich nude xem xét, quyét dinh.

- 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi ciia Thu tudng Chinh pha, Chu tich
nudc xem xét, quyét dinh.
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2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Tu phap.
Co quan c¢é thim quyén quyét dinh: Chu tich nudc
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Cong an tinh

2.8 | Doi twgng thye hign TTHC: C4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- H6 so du diéu kién: Quyét dinh cho thoi qudc tich Viét Nam.
- H6 so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién thoi quéc
tich Viét Nam.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu miu/Két qua

: nhiém glan

1. Tiép nhéan ho so:
Tiép nhan hd so tryc tiép tir Cca
nhan hodc tir hé thong buu chinh.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra
ho so:
-Neuho soday du, hop ¢ thilam | | Gig | Mau 01, 02 (néu

B1 | thu tuc ti€ép nhan ho so, hen tra két Cong chue hanh | c6), 06 ’Vél Hd so

qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va thu | TN&TKQ chinh
phi theo quy dinh (néu c6).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bod
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

theo muc 2.3
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Chuyén hd so cho Phong Hanh

B2 |chinh va bd tro tu phap g&“ﬁ;ﬁ‘g 02 gigy | hod U1 93 va HO
(HC&BTTP) xtr ly
B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén Larﬁgfao 02 i Miu 05 va Ho so
vién xur 1y phong 191 kam theo
Y HC&BTTP
Chuyén vién dugc phan cong cd
trach nhi¢ém kiém tra va thu 1y ho
SO
- Truong hop ngudi xin thoi qubc
tich Viét Nam cu tri ¢ trong nudc
thi xay dung thong bao va g Miu 05 va Du thio
dang thong bao vé viéc xin thoi Chuven vié — oo
Sc tich Viet Nam trén mot & uyenvien| , |van ban gui Cong
B4 | duoc tich Vict Nam ftren mot to Phong .. |an tinh; Dy thao
bao viét hodc bao dién tir ¢ dia ngay | . NP
2 o1in i .| HC&BTTP van ban gui dang
phuong trong ba so lién ti€p va thong bao (néu o)
glti dng trén Céng Thong tin dién &
tor cua BO Tu phap.
- Xay dung van ban dé nghi Cong
an tinh xdc minh vi¢c thdi qudc
tich, trinh lanh dao phong xem
xét, ky duyét
% 5 . A Mau 05 va Dy thdo
Kiém tra ho so, ky nhay duyet du Lanh dao van ban gui Cong
g5 | thao van ban tai BA, true tip hode | “ppyn | 09 oy | an tinh; dur thao vn
I huyén vién trinh 1anh dao g \ o A A
élvao ¢ | HC&BTTP ban gui dang thong
© béo da ky nhay
Ky dyyét dy thio vén ban tal B>, Lanh dao So 1\/1[}?1 ggnva Zrimtiﬁ?
B6 |chuyén phong chuyén mon deé Tu pﬁép 01 gio %én béng i déng,
phat hanh théng béo
B7 | Phat hanh vin ban Van the | 01 gio | Mau 05 va Van ban

gui Cong an tinh;
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van ban gui dang
théng béo

Cong an tinh tra 16i xac minh theo | -, : 10 | Mau 05 va Vin ban
B8 | x5 . o . Cong an tinh . AU
de nghi cua S& Tu phap ngay | tra 161 xac minh
Nhan két qua tr Coéng an tinh,
hoan thién ho so:
+ Néu du diéu kién: Dy thdo vin
ban trinh UBND tinh, tiép tuc Mau 05 va Vin ban
thuc hi¢n theo BS, B6, B7; gui trinh  UBND tinh
ban dién tir va ndp hd so trinh | Chuyén vién 01 kém hd so hoic
B9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu Phong nad Van ban thong bao
hanh chinh cong tinh; HC&BTTP | ™Y | khong dit didu kién
+ Néu khong du diéu kién: Dy thoi qudc tich Viét
thao van ban thong bao khong du Nam
diéu kién thoi qudc tich Viét Nam,
tiép tuc thuc hién theo B5, B6, B7
va chuyén dén B14.
UBND tinh xem xét, két luan va , 02 | Van ban gui B6 Tu
B10 dé xuét y kién giri B6 Tu phap UBND tinh ngay |phap kém ho so
Bo Tu phap kiém tra lai hd so, Vin ban biao cio
xem xét, két luan: Thu tuéng Chinh
- Pu diéu kién: Bao cao Thu phu trinh Chu tich
B11 tu’('):ng Chinh phu trinh Chu tich B6 Tu phap 20-‘30 nu’s’rc lfémq ho 8o
nuoc. ngay | hodc Van ban thong
- Khong du diéu kién: Vin ban bao khong du dicu
thong bao khong du diéu kién thoi kién th6i quoc tich
quéc tich Viét Nam. Viét Nam
Quyét dinh cho thoi
. ) quéc tich Viét Nam
B12 Xem xét ho so xin cho thoi quoc | Chu tich 20 hodc van ban gui
tich Viét Nam nudc ngay ngudi  yéu cau

thong bao khong du
diéu kién théi quoc
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tich
- Néu du diéu kién: Nhan Quyét
dinh cho théi quéc tich Viét Nam,
chuyén Bo phian TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh Mau 05, 06; Quyét
cong tinh. dinh cho thoi quéc
- Néu khong du diéu kién: Nhan | Van thu; tich Viét Nam hoac
B13 | van ban thong bao khong du diéu | Phong 04 gi¢ | vdn ban glri nguoi
kién théi qudc tich tir B Tu phap | HC&BTTP yéu cau thong bao
va xay dung van ban gui nguoi khong du diéu kién
yéu cau thong bao khong du diéu thoi qudc tich
kién thoi qudc tich, chuyén Bo
phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 06 kém
Quyét dinh cho thoi
.. | qudc tich Viét Nam
X 2 Cong chuc qlo hodc van ban gui
B14 | Tra két qua cho t6 chttc ca nhan hanh e . A
TN&TKQ chinh | Nguol  yéu  cau
thong bao khong du
diéu kién thoi qubc
tich
* Truong hop hd so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngdy trudc
ngay hét han xur 1y, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét hd so ngudi c¢é trach nhiém thyc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén
Cong Dich vu céng Qudc gia tai dja chi https://dichvucong.gov.vn hoic Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua



https://dichvucong.gov.vn/
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=
L4

M3u 01.docx

Phiéu y€u cau bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 02 o
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Miu 03 2
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Miu 04 9
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 o
Mau 05.docx
S6 theo d&i ho so
Mau 06 o
Mau 06.docx
Don xin thoi quéc tich Viét Nam
BM.QT.04.01 WE
BM.QT.04.01.docx
BM.QT.04.02 Domn xin thoi quoc tich Viét Nam dung cho nguoi dai dién theo

phdp ludt lam Pon xin théi quéc tich Viét Nam cho nguoi




70

duwoc dai dién

BM.QT.04.02.docx

T6 khai Iy lich
BM.QT.04.03 WE

BM.QT.04.03.docx

4 |HOSOLUU

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- Ho so dau vao theo muc 2.3;

- Thong bao vé viéc xin thdi quoc tich Viét Nam (n€u co);

- Vién ban g1 Cong an tinh x4c minh viéc trd lai quoc tich;

- | Van ban tra 161 x4c minh cua Cong an tinh;

- Vin ban trinh UBND tinh vé viéc thoi quéc tich Viét Nam;

- Quyét dinh cho thoi quéc tich Viét Nam hodc van ban gui nguoi yéu cau thong
bao khong du diéu kién thoi qudc tich.

- | Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

H‘é SO du:qc luu tai phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xudng bo phan luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Cap Gidy xac nhin cé quoc tich Viét Nam & trong nwéc

KY HIEU QUY TRINH QT.QT.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Khéng.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong tich dén Trung tim Phuyc
vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh; khong iy quyén cho ngudi khac ndp ho so.

2.3

Thanh phén hé so, bao gom:

Ban
chinh

2

Ban
sao

Truong hop c6 gidy to chimg minh quéc tich:

To khai dé nghi cdp Gidy xdc nhdn cé quéc tich Viét Nam(theo
mau BM.QT.05.01) hodc To khai @é nghi cdp Gidy xdc nhdn
c6 quéc tich Viét Nam ding cho ngueoi dai dién theo phdp ludt
dé nghi cdp Gidy xdc nhdn c6 quoc tich Viét Nam cho nguoi
dwoc dai dién (theo mau BM.QT.05.02) kém 02 dnh 4x6 chup
chua qua 6 thang,

Ban sao gidy to vé nhan than cua nguoi d6 nhu Ching minh
nhan dan, Can cude cong dan, gidy to cu trd, the tam tro, gidy
thong hanh, gidy to c6 gia tri di lai qubc té hodc glay to xac
nhan vé nhan thin c6 dan anh do co quan c6 thim quyén cip;

Ban sao gidy td c¢6 gia tri ching minh qudc tich Viét Nam theo
quy dinh tai Piéu 11 Luat Qudc tich Viét Nam (Gidy khai sinh;
truong hop Gidy khai sinh khong thé hién 10 quéc tich Viét
Nam thi phai kém theo gidy t& chimg minh qudc tich Viét Nam
ctia cha me; Gidy chimg minh nhan dan; Ho chiéu Viét Nam;




72

Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cho tré
lai quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cong nhan viéc nudi con
nuoi doi véi tré em 1a ngudi nudc ngoai, Quyét dinh cho nguoi
nudc ngoai nhén tré em Viét Nam lam con nudi) hoac gidy to
tuong tu do chinh quyén cl trude day cap, ké ca Gidy khai sinh
trong d6 khong c6 muc qudc tich hodc muc qudc tich bo trong
nhung trén d6 ghi ho tén Viét Nam ciia nguoi yéu cau va cha,
me cua nguoi do;

Truong hop khong co gidy to chimg minh qudc tich nhung c6 gidy to lam co so
dé xac dinh c6 quoc tich Viét Nam theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 28 Nghi
dinh s6 16/2020/ND-CP:

To khai dé nghi cap Gidy xdc nhdn c6 quoc tich Viét Nam(theo
mau BM.QT.05.01) hoac To khai dé nghi cdp Gidy xdc nhdn
c6 quoc tich Viét Nam ding cho ngueoi dai dién theo phdp ludt
dé nghi cap Gidy xdc nhdn cé quoc tich Viét Nam cho ngueoi
dwoc dai dién (theo mau BM. 0T.05.02) kem 02 anh 4x6 chup
chua qud 6 thang,

Ban sao gidy to vé nhan than cia nguoi d6 nhu Ching minh
nhan dan, Can cudc cong dan, gidy to cu tra, the tam tra, gidy
thong hanh, gidy to ¢ gia tri di lai qudc té hodc glay to xac
nhan vé nhan than c6 dan anh do co quan c6 thim quyén cap;

Ban khai ly lich kem theo mét trong cac gidy to dé lam co so
x4c minh vé qudc tich, gom: ban sao gidy to vé qudc tich, ho
tich, ho khau, can cudc hodc glay to khac do co quan c6 tham
quyén cta Viét Nam cap cho cong dan Viét Nam qua cac thoi
ky tir nam 1945 dén trudc ngay 01 thang 7 ndm 2009, trong do
c¢6 ghi qudc tich Viét Nam hoic thong tin lién quan dén quéc
tich, cong dan Viét Nam; ban sao gidy to vé qudc tich, ho tich,
ho khau, can cudc hodc gidy t& khac do ché do cii ¢ mlen Nam
Viét Nam cap trude ngay 30 thang 4 nam 1975 hoac gidy to do
chinh quyén ct & Ha Noi cap tu ndam 1911 dén nam 1956,
trong d6 c¢6 ghi qudc tich Viét Nam hoic thong tin lién quan
dén qudc tich, cong dan Viét Nam.
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* Luu y khi nop ho so:

+ Néu nc}p ho so true tiép tai Trung tam Phuq vu héml} chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban chinh dé doi chiéu;

+ Néu nop hd so qua duong buu dién thi ndp ban sao c6 chung thuc cua co
quan c6 thim quyén.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- B6i véi truong hop co gidy to ching minh quéc tich Viét Nam:

+ S& Tu phap tra ctru qudc tich Viét Nam: 02 ngay lam viéc.

+ B0 Tu phap tra clru va c6 van ban tra 161 S6 Tu phap: 10 ngay. Néu c6 nghi

ngo vé tinh xac thyc cua glay to chimg minh quoc tich Viét Nam thi S& Tu
phap yéu cau co quan da cdp gidy to d6 xac minh trong thoi han 10 ngay.

+ S& Tu phap cap Gidy xac nhan c6 quéc tich Viét Nam: 02 ngay 1am viéc.

- D01 voi truong hop khong co gidy to chimg minh qudc tich Viét Nam, nhung
co glay td 1am co so dé xac dinh c6 qudc tich Viét Nam theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 28 cua Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP:;

+ S& Tu phap tra ctru qudc tich Viét Nam: 02 ngay lam viéc.

+ B0 Tu phap tra ctru va c6 van ban tra 161 S0 Tu phap: 10 ngay; Co quan Cong
an cung cap xac minh vé nhan than: 45 ngay.

+ S6¢ Tu phap cip Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam: 02 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuce hién: S6 Tu phap.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tu phép.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Cé nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
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- HO so du diéu kién: Gidy xac nhan c6 quoc tich Viét Nam.

- H) so khong dii diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy
xac nhan c6 quoc tich Viét Nam.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so truc tiép tir
ca nhan hoac tir dich vu buu
chinh cong ich.

2. Cong chac TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 1¢
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan va thu phi theo
quy dinh (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd
s0. Néu khong b sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 02 (néu c6), 06
va Ho so theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so ~cho Phong
Hanh chinh va b6 trg tu phéap
(HC&BTTP) xtr ly

Cong chuc
TN&TKQ

02 gio

Mau 01, 05 va HO so
kém theo

B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao
phong
HC&BTTP

02 gid

Mau 05 va HO so kém
theo

B4

Kiém tra va thu Iy ho so:

Chuyén

01

Mau 05 va Dy thao van
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- Néu thudc truong hop cod
gidy to ching minh quéc tich
Viét Nam:

+ Dy thao vian ban dé nghi
Bo Tu phap tra ctru qudc tich
Viét Nam trinh lanh dao
phong va lanh dao S& xem
xét, ky duyét Van thu dong
dau phat hanh vin ban.

+ Néu c6 nghi ngd vé tinh
xac thuc cua gidy to chimg
minh qudc tich Viét Nam thi
bao cdao Lanh dao Sé va du
thao van ban yéu ciu co
quan da cip gidy to do xac
minh trinh 1anh dao phong,
Lanh dao S& xem xét ky
duyét, Vin thu doéng dau
phat hanh van ban

vién, Lanh
dao Phong
HC&BTTP;
Lanh dao
S¢, Van thu

ngay

ban dé nghi B6 Tu phap
tra cliru quéc tich Viét
Nany/Dy thao vin ban dé
nghi x4c minh (néu co)

+ Bo Tu phap tién hanh tra
clru va ¢6 van ban tra 1o1 S&
Tu phap.

+ Co quan di cap gidy to do
tién hanh xac minh va c6 vin
ban tra 161 S& Tu phap.

B tu phap/
Co quan da
cap giay to

10
ngay

Van ban tra 161 xac minh

- Pdi véi trudng hop khong
c¢6 gidy to ching minh qudc
tich Viét Nam, nhung cé
gidy to 1am co s& dé xac dinh
co quéc tich Viét Nam theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 28
cua Nghi dinh )
16/2020/Nb-CP:

+ Chuyén vién du thdo van
ban dé& nghi B6 Tu phap tra
cuu quéc tich Viét Nam, Van

Chuyén vién,
lanh dao
Phong
HC&BTTP;
Lanh dao So;
Van thu

01
ngay

Mau 05 va Dy thdo vin
ban dé nghi Bo Tu phap
tra ctru qubc tich Viét
Nam va du thao van ban
dé nghi Cong an tinh
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ban dé nghi co quan Céng an
cing cdp xac minh vé nhan
than cua ngudi cd yéu cau
trinh Lanh dao phong xem
xét ky nhay, ky duyét; Van
thu dong dau, phat hanh vin
ban

+ BO Tu phép tién hanh tra
ctru va ¢6 van ban tra 161 S&
Tu phép

+ Co quan Cong an tién hanh
xac minh va c6 van ban tra
161 S& Tu phap.

Van ban tra 161 xac minh

BS

+ Ké tir ngdy nhan duoc két
qua tra clru, xac minh, néu
c6 di cin ct d¢ xac dinh
qudc tich Viét Nam va nguoi
do khong co tén trong danh
sach duoc thoi quéc tich, bi
tuéc qudc tich, bi hiy bo
quyét dinh cho nhap qudc
tich Viét Nam, chuyén vién
dugc phan cong tham muu
ghi vao Sb6 cip Gidy xac
nhén c6 qudc tich Viét Nam;
du thao Gidy xac nhan c6
quéc tich Viét Nam trinh
Lanh dao phong va Lanh dao
S& ky.

Néu khéng c6 co s¢ dé cap
Gidy xac nhan c6 qudc tich
Viét Nam, du thdao van ban
tra 101 cho ngudi yéu cau
biét, trinh Lanh dao phong
va Lanh dao So ky.

A . 10
Bo Tu phéap ngay
Cong an tinh 4?

ngay
Chuye‘n Vién 01
Phong nad
HC&BTTP | "9

Mau 05 va Dy thao Giay
x4c nhan cd qudc tich
Viét Nam hodc van ban
thong bao khéng du diéu
kién cép gidy xac nhan
c6 qubc tich Viét Nam
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Mau 05 va Dy thao Giay
xac nhan c6 quoc tich
Viét Nam hodc van ban

Kiém tra hd so, ky nhay
duyét du thdo két qua gidi| Lanh dao

B6 | quyét TTHC tai BS, tryc tiep | Phong | 04 gio | o~ o 0o "0 0%
hoiic giao chuyén vién trinh | HC&BTTP thong bao khong du dicu
l3nh dao S& kién cap gidy xac nhén

: c6 quoc tich Viét Nam
, Mau 05 va Gidy xac
Ky duyé‘g du thdo két qua nhan c¢6 quoc tich Viét
giai quyét TTHC tai B6, |Lanh dao So ... | Nam hodc van ban thong

B7 A Z 02 gio
chuyén Phong HC&BTTP dé | Tu phap bao khong du diéu kién
phat hanh cap gidy xac nhan co

quoc tich Viét Nam
Mau 05, 06 va Giay xac
nhan c6 quoc tich Viét
Phéat hanh vin ban va tra két - ... | Nam hodc van ban thong
B8 qua cho B phan TN&TKQ Van thu 02 g0 bao khong du diéu kién
cap giady xac nhédn co
quoc tich Viét Nam
Méu 01, 06 kém Gidy
.y xac nhan c6 quoc tich
2 1 Ag . 1a Cong chtrc hG I% Vi¢t Nam hoac van ban
B8 | Tra ket qua cho cd nhan TN&TKQ | i | thong bio khong da didu

kién cap gidy xac nhéan
c6 quoc tich Viét Nam

* Truong hop hd so qua han xur 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngdy trudc
ngay hét han xtr 1y, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gtri cho t6 chtrc, ¢4 nhén.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguol c¢o trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
Cong Dich vu cong Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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(T
Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y€u cau bo sung hoan thi¢n ho so

(3
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhéan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so

S theo ddi hd so
Miu 06 o

M3au 06.docx

To khai xac nhan co qué'c tich Viéet Nam

BM.QT.05.01 wE

BM.QT.05.01.docx

To khai dé nghi cd'p Gicfy xdc nhan co" quéc t,z'cfz Vié{ Nam dung
cho nguoi dai dién theo phap ludt dé nghi cap Gidy xdc nhdn

co quéc tich Viét Nam cho nguoi dwoc dai dién
BM.QT.05.02

BM.QT.05.02.docx
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4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so;

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

- | Van ban dé nghi xac minh s(néu co6);

- | Van ban tra 101 cia co quan xac minh;

Gidy xac nhan c6 quoc tich Viét Nam hoic Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap giay xac nhan c6 quoc tich Viét Nam.

- | Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

HO so dugce luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuodng bo phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC HO TICH
1. Cip ban sao trich luc h tich

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nguoi co yéu cau cap ban sao trich luc ho tich truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho nguoi khac thuc hién ndp hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tnh
tinh Ha Tinh;
- Gui hd so qua hé th(éng buu chinh cong ich hodc ndp hd so truc tpyén trén
Cong dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong
tin gid&1  quyét thu tuc  hanh  chinh tinh Ha  Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
5 A 1A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
T (‘Z khai cdp ban sao trich luc ho tich, {heo mau BM.HT. 0{ .01
_ | doi voi cd nhan (néu nguoi c¢o yéu cau lya chon nop ho so «
theo hinh thirc truc tiép hodc gui ho so qua hé thong buu
chinh);
Vin ban yéu ciu cép ban sao Trich lyc ho tich néu 16 1y do
_ | trong truong hop nguoi yéu cau 13 co quan, to chirc (neu X

nguoi co yeu cau lya chon nop hé so theo hinh thic tryc tiép
hodc gtri hd so qua hé théng buu chinh)

Mau dién tir trong tac yéu cau cip ban sao Gidy khai sinh,
ban sao Trich luc ho tich (do nguoi yéu cau cung cap thong
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tin theo hudng dan trén Cong dich vu céng, néu nguoi co yéu
cau lua chon ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén);

Nguoi c6 yéu cau cip ban sao Trich luc ho tich thyc hién viée
nop/xuat trinh (theo hinh thure truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phdi njp:

Truong hop Uy quyén cho ngudi khac 1am thay thi phai co
van ban 0y quyén duoc chimg thuc theo quy dinh cua phap
luat. Truong hop nguoi duge uy quyén 13 éng, ba, cha, me, X
con, Vg, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi iy quyén thi vin
ban uy quyén khong phai chiing thyc;

* Gidy to' phdi xudt trinh (d6i véi cd nhin):

Mot trong cac gidy to chimg minh nhan than la Gidy CMND,
Thé cin cudc cong dan, HO chiéu hoic glay to khac co dan
anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cép, con
gia tri str dung cua nguoi yéu cau. Truong hop cac thong tin
ca nhan trong cac gidy to nay da co trong Co so dir liéu quéc
gia vé dan cu (CSDLQGVDC), Co s¢ dir liéu ho tich dién tu
(CSDLHTPDT), dugc hé thong dién ty dong thi khong phai
xut trinh (theo hinh thurc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh
thire truc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri
kém theo ban sao c6 ching thuc cac gidy to phai xuat trinh
néu trén.

*Luuy:

- D6i v6i gidy to nop, xuat trinh néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh thirc
tryc tiép:

+ Truong hop ngudi yéu ciu ndp gidy td 1a ban sao duogc cap tir s6 gbe hodc
ban sao dugc chimg thyuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so khéng duoc
yéu cdu xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban chup va xuat
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu ban chup vo1 ban
chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da doi chiéu noi dung gidy to do,
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khong dugc yéu cau ngudi di ding k}'l ndp ban sao co chung thyc gidy to do.

+ Truong hop phap luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich, nguoi
tiép nhan co trach nhiém kiém tra glay t& xuét trinh, doi chleu v6i thong tin
trong To khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yeu cau ngudi dang
ky h¢ tich nop thém ban sao gidy to do. Nguoi tiép nhén c6 thé chup 01 ban
gidy to xudt trinh hodc ghi lai théng tin ctia gidy t& xudt trinh dé luu ho so.

+ Gidy to do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai cip, cong ching hoic
x4c nhan dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop
phap hoa lanh sy, trir truong hop dugc mién theo diéu udc qubc té ma Viét
Nam 1a thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét
va cong ching ban dich hodc chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia
phap luat.

+ Nguoi tiép nhdn cé trach nhiém tiép nhdn ding, dit hé so ding ky hé tich
theo quy dinh ciia phdp ludt hé tich, khéng dwoc yéu cau nguoi dang ky hé
tich nép thém gidy to ma phdp ludt ho tich khéng quy dinh phdi ndp.

+ Nguoi tlep nhdn hé so thwc hién khai thdc thong tin trong Co so dit ligu
quoc gia vé dan cu theo quy dinh phdp ludt néu nguoi yéu cau dang ky ho
tich di cung cdp ho, chit dém, tén; ngay, thang, nam sinh; sé dinh danh cd
nhdn/can cudc cong dan/thé can cuoc/chung minh nhdn dan. Truong hop cac
théng tin can khai thac khéng cé trong Co sé dit lidu quoc gia vé dan cuw thi
dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

- Truong hop giri ho S0 qua hé thong buu chinh thi phai gui kém theo ban sao
c¢6 chimg thuc cac gidy to phai xuat trinh.

- P6i v6i gidy to giri kém theo néu nguoi yéu cau ndp hd so theo hinh thirc
truc tuyén:

+ Ban chup cac gidy td giri kém theo hd so cdp ban sao Trich luc ho tich truc
tuyén phai bao dam ro nét, diy di, toan ven vé noi dung, 1a ban chup b.%mg
may anh, dién thoai hoac dugc chup, dugc quet bang thiét bi dién tur, tir gidy to
duogc cip hop 1€, con gia tri sir dung; néu 13 gidy to do co quan co tham quyén
nude ngoai cap thi phai duoc hop phap héa lanh su, dich sang tiéng Viét theo
quy dinh, trir truong hop duoc mién hop phap hoa lanh su.

+ Truong hop nhan ket qua (ban sao Trich luc ho tich) tai co quan dang ky ho
tich, nguoi co yéu cau cip ban sao Trich luc ho tich phai xuét trinh gidy to tuy
than; ndp cac gidy to, tai liéu 1a thanh phan ho so cap ban sao Trich luc hg tich
theo quy dinh phap lut ho tich. Truong hop giay to, tai liéu phai gui kem
trong ho so cip ban sao Trich luc hd tich truc tiép hodc truc tuyen da co ban
sao dién tir hodc da co ban dién tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duoc sir
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dung ban dién tur nay.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
Thoi han giéii quyét:
2.5 Trong ngay tiép nhan hd so. Trudng hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai
quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéce tiép theo.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén
26 Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

' - Céng Dich vu cong Quég gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh, dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn (chi tiép nhan ho so).

Co quan thuc hién: Sé Tu phap Ha Tinh.
27 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Ha Tinh.
" | Co quan dworc ity quyén: Khéng.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | Pbi twgng thwe hi¢n TTHC: C4 nhan, t6 chirc
Két qua giai quyét TTHC:
TRE Hb so du diéu kién: Ban sao Trich luc ho tich/Gidy khai sinh ban sao (goi
' chung 1a ban sao Trich luc hd tich).
- Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich Thoi | Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan h so. Cong chie | ... Mau 01, 02, 03
B1 Tiép nhan hd so tryc tiép tr ca| TN&TKQ; hanh (néu co), 05, 06

nhan hodc tir hé thong buu chinh | tochie,cd | o | vahosotheo
hoidc tryc tuyén qua Cong Dich vu nhan muyc 2.3
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cong Qubc gia dia  chi
https://dichvucong.gov.vn hodc Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: Hudng dan bo sung,
hoan thién hd so. Trudng hop
nguoi o yéu cau cip ban sao Trich
luc ho tich khong bd sung, hoan
thién duoc hd so thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop 18: Lam
thi tyc tiép nhan ho so, thu phi
theo quy dinh.

Sau khi tiép nhan hod so theo hinh
thtc ndp truc tiép, coéng chuc
TN&TKQ thuc hién sd héa (sao
chup, chuyén thanh tai liéu dién tir
trén hé théng thong tin, co so dir
liéu) va ky sd vao tai liéu, ho so
giai quyét thii tuc hanh chinh da
duoc s6 hoa theo quy dinh.

Chuyén hd so cho cong chirc

B2 |Phong Hanh chinh va bd tro tu giﬁg;ﬁg 12 gio %Ids L;(,,Oklén? fh;?
phap (HC&BTTP) dé xtr ly.
Kiém tra, xem xét hd so: Mau Og 4 ‘(n(élu
- Néu du diéu kién: Af}gg bguj ) sal(l):
a3 +‘ Tru’(‘)’r}g hop tiip nhéfl ho SO the? Cong chtic 02 oic Trich luc ho
hinh thirc trye tiép: Cong chirc xu | iy Iy ho so glo tich hodc Vian

ly hd so in ban sao Trich luc ho
tich trinh Lanh dao phong duy¢t,
Ky nhay.

ban thong bao
khong du diéu
kién
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+ Truong hop tiép nhan hd so theo
hinh thire truc tuyén, cong chire xu
Iy giri lai ndi dung biéu mau Trich
luc ho tich dién tir twong Gmg voi
thong tin day du cho nguoi yéu cau
qua thu dién tir hodc thiét bi s6.
Ngudi yéu cdu cd trach nhiém
kiém tra tinh chinh xac, day du cua
cac thong tin trén biéu mau Trich
lyc ho tich dién tir va xac nhan (toi
da mot ngay).

Néu ngudi c6 yéu cap ban sao Trich
luc ho tich di thong nhat, day du
hodc khong c6 phan hdi sau thoi han
yéu cau thi cong chirc 1am cong tic
ho tich in ban sao Trich luc hd tich
trinh 1anh dao phong duy¢t, ky nhay.
- Néu khéng du diéu kién: Dy thao
Vin ban thong bao khéng du diéu
kién trinh 1anh dao phong duyét, ky
nhay;

- Truong hop can phai kiém tra,
xac minh lam rd hodc do nguyén
nhan khac ma khong thé tra két qua
ding thoi gian da hen thi cong
chtrc xir Iy 1ap Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua, trinh Lanh dao
phong ky, trong dé néu ro ly do
cham tra két qua va thoi gian hen
tra két qua gui cho ngudi nép hd
so. Sau khi xac minh, lam ro thi
thuc hién cac nd1 dung tur budc B3
dén B7.

B4

Kiém tra két qua thyc hién, duy¢t,
truc ti€p hodc giao cong chuc xur ly
ho so trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao
Phong
HC&BTTP

1/2 gio

Mau 05; du
thao ban sao
Trich luc ho

tich hodac Van
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ban thong bao
khong dua diéu
kién

Ky duyét két qua giai quyét thu tuc

Mau 05; Ban
sao Trich luc
ho tich hoac

BS hanh chinh tai B4. Lanh dao S0 | 1/2 gio Vian ban thong
bado khong du
diéu kién
Mau 05, 06 va

o1 Sl s a1k , < Ban sao Trich
Phat hanh van ban va tra két qua | Van thu; luc hé ti -
2 n R .. | luc ho tich hoac
B6 |chuyén cho Trung tdam Phuc vu Phong 1/2 gio Van ban thong
hanh chinh cong tinh. HC&BTTP . o ;
bao khong du
diéu kién
- Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc.
- Ngudi ¢6 yéu cau cap ban sao
Trich luc ho tich duoc nhéan két qua
theo mot trong cac phuong thirc sau
day:
+ Nhan ban dién tir ban sao Trich
luc ho tich g1 qua thu dién t,
Kho quan 1y dir liéu dién tir cna to Mau 01, 06;
chirc, cad nhan do; Gic Ban sao Trich
g7 |+ Nhan ban dién tir ban sao Trich | Congchite | 00| luc hd tich hoge
luc ho tich gii vao thiét bi so,| TN&TKQ | .. | Van ban thong

thong qua phuwong phap truyén sd
li¢u phu hop, ddm bao an toan, bao
mat thong tin;

+ Nhan két qua 14 ban sao Trich luc
ho tich thong qua hé théng buu
chinh;

+ Nhan két qua 1a ban sao Trich luc
ho tich tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

bado khong du
diéu kién.
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* Truong hop hd so qua han xu 1y, trong thoi gian cham nhat 01 gid trudc
ngay hét han xir Iy, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két
qua dé giri cho to chire, c4 nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi cd trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
Cong Dich vu cong Quéc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc Hé
thong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan gidi quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

fiw,
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

fiw
Mau 06 Mau 06.docx
So theo doi ho so
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]

BM.HT.01.01 ’ BM.HT.01.01.docx
To khai cap ban sao trich luc ho tich

Mau dién tir twong tic yéu cau cip ban sao Gidy khai sinh,
ban sao Trich luc ho tich (néu ndp ho so theo hinh thirc truc

tuyén).
BM.HT.01.02 @

BM.HT.01.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c(?), 06 Iuu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

- SH cép ban sao Trich luc ho tich;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co);

Phan ’mém http://khaisinhdientu.moj.gov.vn; http://hotichdientu.moj.gov.vn;
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

HO so duoc luu tai Phong HC&BTTP, th(‘zi gian luu trt thuc hi@n Iuu theo quy Qinh
cua Luat HQ tich va cac van ban hudng dan thi hanh. Sau khi hét han, chuyén ho so
luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Xac nhan thong tin ho tich

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.HT.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong.
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2.2

Cach thure thuc hién TTHC:

- Nguoi ¢d yéu cau xéac nhén thong tin ho tich thue hién hodc uy quyén cho
nguoi khac thuc hién I}Qp hé so truc tiép t~ai Trung tam Phuc vu he‘mh chinh
cong tinh Ha Tinh - SO 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh,

tinh Ha Tinh;

- Gui ho so qua hé thdng buu chinh ¢ong ich hodc ndp hd so truc tuyén trén
Cong Dich vu cong Quoc gia (https:/dichvucong.gov.vn) hodc Hé thdng

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha

(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

Tinh

2.3

Thanh phin hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
Sao

T khai dé nghi xac nhan thong tin ho tich (néu ngudi c6 yéu
cau lua chon nop ho so theo hinh thirc truc ti€p);

X

Mau dién tir tuong tac dé nghi x4c nhan thong tin ho tich (do
nguoi yéu cau cung cap thong tin theo hudng dan trén Cong
dich vy cong, néu nguoi c6 yéu cau lya chon ndp hd so theo
hinh thtc truc tuyén);

Nguoi c6 yéu cau xac nhan thong tin ho tich thuc hién viéc
ndp/xudt trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtrc truc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phai nop:

Gidy to, tai lidu c6 lién quan dén ndi dung dé nghi xac nhan
thong tin ho tich;

Vin ban uy quyén (dugc chung thuc) theo quy dinh cia
phap luat trong trudng hop Gy quyén thuc hién viée xin cip
xac nhan thong tin ho tich. Truong hop nguoi duoc uy quyén
1a 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua
ngudi Uy quyén thi van ban Uy quyén khong phai chimg
thuc.

* Gidy to' phai xuat trinh:

Ho chiéu hoic ching minh nhén dan hodc the can cudc cong
dan hodc cac giay to khac co dan anh va thong tin ca nhan do
cO quan co thAm quyén cip, con gia tri su dung dé chtng
minh vé nhan than cta ngudi c6 yéu cau cAp xac nhan thong
tin hQ tich. Truong hop cac thong tin ca nhan trong cic gidy
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td nay di co trong Co so dit liéu quoc gia vé dan cu, Co sé
dir liéu ho tich dién tir, duoc hé théng dién tu dong thi khong
phai xuat trinh (theo hinh thtrc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén);

Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tra trong
truong hop co quan quan ly Co s& dir lieu ho tich dién ti
khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu trii cua cong
dan theo cic phuong thire quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu.
Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tra
dd duoc khai thac tir Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bang
cac phuong thirc nay thi ngudi cd yéu cau khong phai xuét
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

* Luu y khi ndp hé so:

- Déi v6i gidy to ndp, xuét trinh néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh thirc
tryc tiép:

+ Poi voi gidy to xuat trinh khi dang ky ho tich, nguoi tiép nhan cé trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hoac ghi lai
thong tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu
cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich co thé ndp ban sao chimg thuc tir ban chinh
hodc ban sao dugc cap tir s6 goc hodc ban chup kem theo ban chinh gidy to de
dbi chiéu. Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup kem theo ban chinh gidy
td thi nguoi tiép nhan co trach nhiém klem tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va k¥ x4c nhan, khong dugc yéu cau nguoi di dang ky ndp ban sao gidy
to do.

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan dung, da ho so dang ky ho tich
theo quy dinh ctia phap ludt ho tich, khéng duoc yéu cau ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy td ma phap luat ho tich khong quy dinh phai nop.

- Trudng hop giri hd 50 qua hé thong buu chinh thi phai gui kem theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy to phai xudt trinh.

- Pbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau nop hod so theo hinh thirc
tryc tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo hd so cap xac nhan thong tin ho tich truc
tuyén phai bao dam rd nét, day du, toan ven vé noi dung, 1a ban chup bﬁng
may anh, dién thoai hodc dugc chup, dugc quet bang thiét bi dién tu, tir gidy to
duoc cap hop 18, con gid tri str dung; néu 1a gidy to do co quan c6 thim quyén
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nudc ngoai cap thi phai duoc hop phap héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo
quy dinh, trtr truong hop duge mién hop phap hoa lanh su.

+ Trudng hop nhan két qua (Van ban xac nhan thong tin ho tich) tai co quan
dang ky ho tich, nguoi c6 yéu cau cap x4c nhan thong tin ho tich xuat trinh
gidy to tuy than; ndp ban chup cac gidy to, tai liéu c6 lién quan dén noi dung
dé ‘nghi xac nhén thong tin ho tich theo quy dinh phap luat hé tich. Truong hop
glay to, tai liGu phai gui kem trong ho so cip x4c nhan thong tin ho tich truc
tiép hodc truc tuyen dd co ban sao dién tir hodc di c6 ban dién tir gidy to ho
tich thi nguoi yéu cau duogc st dung ban dién tur nay.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.5 | Truong hop phai kiém tra, xc minh thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong
qua 10 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén

26 Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

" | - Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong
tin giai quy€t thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
(chi tiép nhan ho so).
Co quan thuc hién: Sé Tu phap Ha Tinh.
27 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Ha Tinh.
" | Co quan dworc ity quyén: Khoéng.
Co quan phdi hop: Co quan cong an, cac co quan khac c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
- Néu ho so du diéu kién:
+ Vian ban xac nhan thong tin ho tich.

2.9 |1 Bandién tur Xac nhan thong tin ho tich (Ban dién tu s¢ ty dong gui vé Kho
quan 1y dir li¢u ‘dién tr cua ca nhén/dia chi thu dién tu/thiét bi s6/dién thoai
cuia nguoi yéu cau sau khi da hoan tat thu tuc xac nhan thong tin hd tich tai co
quan dang ky ho tich).

- Néu ho so khong du diéu kién: Vin ban tir chdi xac nhan thong tin ho tich.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréach Thoi | Biéu mawKét
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nhiém

gian

qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hodc tr hé thong buu chinh
hodc truc tuyén trén Cong Dich vu
cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)  hodc
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
2. Cong chuc TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Truong hop hd so chua day du,
hop 1¢: Huong dan ngudi nop ho so
b6 sung, hoan thién theo quy dinh,
néu khong bd sung hoan thién duogc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so day du, hop 1é
thi ti€p nhan ho so, thu phi theo
quy dinh.

Sau khi tiép nhan hod so theo hinh
thic ndp truc tiép, cong chic
TN&TKQ thyc hién s6 hoa (sao
chup, chuyén thanh tai liéu dién tu
trén hé théng thong tin, co so dir
liéu) va ky sd vao tai liéu, ho so
giai quyét thii tuc hanh chinh da
dugc s6 hoa theo quy dinh.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu cd); 06 va
HO so theo muc
2.3

B2

Chuyén cho cong chuc Phong
Hanh chinh va BO tro tu phap
(HC&BTTP) dé xir ly.

Cong chuc
TN&TKQ

02 gid

Mau 01, 05 va ho
so kém theo

B3

Duyét hd so, chuyén cho Chuyén
vién xu ly

Lanh dao
phong
HC&BTTP

02 gio

Mau 05 va hd so
kem theo

B4

- Tham tra hd so (tham tra tinh
théng nhat, hop I¢ cua cac thong tin
trong hd so, gidy to, tai liéu do

Cong chuc
Phong
HC&BTTP

01
ngay

Mau 05; Vin ban
xac nhan thong tin
ho tich.
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nguoi yéu cau ndp, xuét trinh hodc
dinh kem).

- Néu thay hd so day du, hop 18,
ding quy dinh, thong tin trong Co
s dir li¢u ho tich dién tr va thong
tin d nghi xac nhan 1a dung:

+ Trudng hop tiép nhan hd so cap
xac nhan thong tin ho tich theo hinh
thirc tryc tiép, thi cong chirc xtr 1y
h6 so in Vin ban xac nhan thong tin
ho tich, trinh Lanh dao Phong xem
xet, duyét theo budc BS.

Pbi véi yéu cau xac nhan thong tin
ho tich ciia c4 nhan, néu thay thong
tin ho tich cua c4 nhan khong cé su
thay d6i thi cong chic xir Iy bao
cio Lanh dao Phong khong cép
Vian ban xac nhan thong tin ho tich
ma hudng dan ngudi yéu cau lam
thil tuc cap ban sao Gidy khai sinh
hodc ban sao trich luc hd tich
tuong ung, trir truong hop co quan,
t6 chirc ¢ tham quyén dé nghi cap
van ban xac nhan dé giai quyét vu
viéc lién quan dén ca nhan.

+ Truong hop tiép nhan hd so xin
cép xac nhan thong tin hd tich theo
hinh thire true tuyén, cong chic xtr
ly ho so giri lai biéu mau Xac nhan
thong tin ho tich dién tir voi thong
tin day da cho nguoi yéu cau qua
thu dién tir hodc thiét bj sd.

Nguodi yéu ciu cd trach nhiém
kiém tra tinh chinh xac, day du cua
cac thong tin trén biu miu Xac
nhan thong tin ho tich dién to va
xé4c nhan (t6i da mot ngay).

Néu nguoi cd yéu cau xac nhin
thong tin di thong nhat, diy du
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hoic khong co phan hoi sau thoi
han yéu cau thi cong chic lam
cong tac hd tich in Van ban xéc
nhan thong tin ho tich, trinh Lanh
dao phong. Chuyén thuc hién tir
budc B8 dén B11.

- Truong hop cin xac minh thém
thong tin thi chuyén thuc hién tir
budc BS dén B11.

Bao cao Lanh dao S& c6 van ban

dé nghi co quan coéng an, cic co | Cong chirc 01 Mﬁu 05; Van ban
BS | quan khac co lien quan xac minh Phong nad de nghi xadc minh
theo quy dinh tai khoan 3 Piu 13 | HC&BTTP | ™% | thong tin ho tich
Nghi dinh so 87/2020/ND-CP.
ch)r’]gl::]n Mau 05; Van ban
B6 | Xac minh thong tin hd tich cac co quan 05 tI'E.l loi d? ngh} xae
L ngay |minh thong tin ho
khac co .
" tich
lién quan
- Truong hop két qua x4c minh
khong c6 thong tin hodc thong tin
khong thong nhat vai gidy to nguoi Mau 05; Vin ban
yéu cau cung cap thi du thao Van o he xac nhén théng tin
87 ban tir choi cap van ban xac nhan OF?ﬁg()(rzl uce 01 | ho tich hodac Van
thong tin ho tich . g ngdy |ban tir chdi xéc
. X . : HC&BTTP oA e 1A
- Truong hp“p ke‘g qua xac minh nhan thong tin ho
thong tin thong nhat voi giay to thi tich
du thao Van ban xac nhan thong tin
ho tich.
Mau 05; Vin ban
, Lanh dao xac nhan thong tin
Xem xé&t, duyét két qua thuc hi¢n L 0,5 | ho tich hoac Van
B8 o . phong \ D Lo
tai budc B4 va B7 ngay |ban tu chdi xac
HC&BTTP A e 1A
nhan thong tin ho
tich
Ky duyét két qua giai quyét tai | Lanh dao Mau 05; Vin ban
B9 . ) 0,5 , e
budc BS. So xac nhan thong tin
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ho tich hoac Van
ban tr chdi xac
nhan thong tin hd

tich
Mau 05, 06; Vin
Van thu; ban xac nhéan

Doéng dau van ban va chuyén ket Cong chirc | 0,5 |thong tin h¢ tich

B10 ggaclfcl)lz;nol?égn chic TN&TKQ dé phong ngay |hodc Van ban tu
' HC&BTTP chéi xac nhén
thong tin ho tich
Tra két qua cho nguoi dan. Nguoi
c6 yéu cau cdp xac nhan thong tin
ho tich dugc nhan két qua theo mot
trong cac phuong thiic sau day:
+ Nhan ban dién tr Van ban xac
nhan thong tin hd tich gui qua thu
dién tir, Kho quan 1y dit liéu di¢n 5 .
tir ctia to chirc, c4 nhan do; Mau 01, 06; Van
+ Nhan ban dién tir Van ban xac Cone chitc Gio g?gln Zic hén?iiﬁ
B11 |nhan thong tin ho tich giri vao thiét & hanh g > U

TN&TKQ chinh hoac Van ban tu

bi s0, thong qua phuong phap
truyén sb liéu phu hop, dam bao an
toan, bao mat thong tin;

+ Nhan két qua 13 Vian ban xac
nhan thong tin hd tich thong qua hé
théng buu chinh;

chdi xac nhéan
thong tin ho tich

+ Nhan két qua 13 Vian ban xac
nhan thong tin ho tich tai co quan
dang ky hd tich.

* Truong hop dén hen nhung chua c6 két qua, trong thoi gian cham nhat 01
ngdy trudc ngay hét han xir ly tra két qua S¢ Tu phap ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua dé giri cho t6 chuc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so ngudi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
Cong Dich vu cong Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc H¢
thong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.
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BIEU MAU
o)
Mau 01 M3u 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
5)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so
a
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
5
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
To khai dé nghi xac nhan théng tin ho tich (néu ndp ho so theo
hinh thue truc tiép).
BM.HT.02.01 W :
BM.HT.02.01.docx
Mau dién tir twong tac dé nghi xac nhan thong tin ho tich (néu
ndp ho so theo hinh thuc truc tuyén).
BM.HT.02.02 W :
BM.HT.02.02.docx

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu 063); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;
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- Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

- | Van ban d& nghi xac minh thong tin ho tich (néu c6);

Vin ban x4c nhan thong tin ho tich hodc Vin ban tir chdi xac nhan thong tin hd
tich;

- | Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu trit ho so x4c nhan thong tin ho tich
thuc hién Iuu theo quy dinh cua Luat HG tich va cac van ban huong dan thi hanh.
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I1I. LINH VUC LY LICH TU PHAP
1. Cap Phiéu ly lich tw phap cho cong din Viét Nam, ngudi nwéc ngoai

dang cu tru tai Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LLTP.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hodc gui hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh,;
- Nop hdé so truc tuyén trén Cong Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
- Nhdn két qua tai noi nop hé so hodc nhdn két qua qua dich vu buu chinh
hodc nhdn két qua ban dién tir qua Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh (doi véi truong hop nop hé so yéu cau cdap Phiéu qua Cong dich vu
cong quoc gia hodc Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh).
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Ban

chinh sao

To khai yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp, theo madu
BM.LLTP.01.0] hodc mdu BM.LLTP.01.02 (trong truong
hop nép hé so triee tiép, qua buu chz’nh)'

Trueong hop nguoi co yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phap nop X
hé so truee tuyén thi siv dung To khai yéu cdu cdp Phiéu Iy
lich tw phap dién tw twong tac theo BM.LLTP.01.03 hodc
mdu BM.LLTP.01.04.

Chung minh nhan dan hodc Thé can cuoc hoac Thé Can
cudc cong dan hodc ho chiéu cua ngudi duge cap Phiéu ly
lich tu phap (Truong hop ngp ban chup thi phai xudt trinh
ban chinh dé doi chiéu. Truong hop khéng cé ban chinh dé
doi chiéu thi nop ban sao co chung thuc theo quy dinh cua
phap ludt)
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Truong hop nguoi duoc mién, gidgm phi cung cp thong tin
Iy lich tu phap phai ndp cac giay to twong ung chirng minh X
thudc doi tuong dugc mién, giam.

Vin ban uy quyén trong trudng hop ty quyén cho nguoi
khac 1am tha tuc yéu cau cép Phiéu ly lich tu phap s6 1
(truong hop nguoi duge uy quyen la cha, me, vo, chong, con
cuia ngudi iy quyen thi khong can van ban uy quyén). Vin
ban iy quyén phai dugc cong chung, chimg thuc theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam.

Ngueoi dwoc ity quyén phdi xudt trinh Chirng minh nhan dan
hodac Thé Can cudc hoac Thé Can cudc cong dan hoac Ho
chiéu khi thwc hién thi tuc yéu cau ccfp Phiéu ly lich tw
phap.

Truong hop nguoi co yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp nop
ho SO bang hinh thirc tryc tuyén trén Cong dich vu cong
quoc gia hodc Cong dich vu cong tinh Ha Tinh thi khong
can dinh kém ban sao Chitng minh nhan déan hodc Thé Can
cuéc hodc Thé Can cude cong dan hodc Ho chiéu.

Cd nhan yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp so 2 khong duoc
Uy quyén cho nguoi khdac lam thi tuc yéu cau cdp Phiéu Iy
lich tw phap.

Truong hop co6 yéu cau x0a an tich thudc truong hop duong nhién x06a an tich,
hd so phai co cac gidy to sau:

Pon xin x6a an tich (c6 xac nhan cia UBND cip xa hoic
Cong an cap xa noi dang ky thuong tra);

Gidy chtng nhan 9hép hanh xong an phat tu (d6i voi an phat
tu giam) hodc Gidy chung nhén chap hanh xong thir thach X
an treo (do1 véi an phat tu nhung cho huong an treo);

Bién lai nop 4n phi, trach nhiém dan su (néu c6) hoic Glay
chtng nhan chip hanh xong an phi va nghia vu dan sy (néu X
co);

Luwu ¥ khi ndp hd so:

Pbi v6i ban sao thi xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu, khong phai ching thuc.
Trudng hop khong cé ban chinh dé dbi chiéu thi ndp ban sao co chimg thuc;
Truong hop ndp hd so qua duong buu dién thi phai gui ban sao co chimg
thuc; Truong hgp ndp hd so qua hé théng ding ky truc tuyén thi phai giri ban
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scan tu ban chinh.

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4 | Truong hop c6 yéu cau x6a an tich thugc truong hop duong nhién x6a én tich:
02 b6 (trong d6 c6 01 bd ho so goc hoac chung thyc).

Thoi han gii quyét:
- 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

o5 |- DOi véi truong hop ngudi duge cap Phicu Iy lich tu phép 1a cong dan Vit
Nam dé cu trd nhi€u noi hodc 6 thoi gian cu tri ¢ nudc ngoai, ngudi nudce
ngoai, truong hop phai xac minh di€u kién duong nhién dugc xb6a an tich thi
thot han khong qué 15 ngay lam viéce.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén

2.6 | Chi Thanh, TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Cong Dich vu cong Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
Co quan thyce hién: S& Tu phap Ha Tinh.

Cong dan Viét Nam ngp tai So Tw phap noi nguoi do thuong tru; truong hop
khdng c0 noi thuong tra thi np tai So Tw phap noi nguoi do tam trQ; truong
hop cu trd ¢ nuwdc ngoai thi ndp tai S¢ Tw phdp noi cuw tra trude khi xuat
canh.

2.7 | Nguoi nuoc ngoai cur tri tai Viet Nam thi nop tai So Tur phap noi nguoi do cue tra.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Ha Tinh.

Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phoi hep: Co quan cong an; Co quan Toa én; Co quan co tham
quyén thudc Bo Qudc phong; Trung tam ly lich tu phap quéc gia; Uy ban
nhan dan x4, phuong, thi tran.

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Cé nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Phiéu Iy lich tu phap.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trich T_h()’l Biéu mavu/Ket

: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so. A Gid | Méu 01, 02, 03
., ; _, Can bo : AN
Bl |- Tiép nhan hd so truc tiép tir ca hanh | (néu co), 06 va
. TN&TKQ ] x
nhan hodc tir hé thong buu chinh chinh |H6 so theo
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hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac H¢
théng théng tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2. Cong chitc TN&TKQ kiém tra hd
SO.

- Trudng hop hd so chua day du, hop
1&: Hudng dan ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién theo quy dinh, néu
khong bo sung hoan thién dugc thi tir
chéi tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 1é
thi tiép nhan ho so, thu phi theo quy
dinh.

muc 2.3

Chuyén ho so cho Phong Hanh chinh

Mau 01, 05 va

B2 |va B tro tur phap (HC&BTTP) xir| ~C"P0 102 gis |HS so kém
. TN&TKQ
ly. theo
B3 PPaniéCf o C}}‘? yePnVIeniAthut}?c]oho uy | Lanh dao 02 gio Méu 05 va Ho
va glal quyct cong viec Y| HcaBTTP 191 5o kém theo
dinh
Doi véi cdc ho so ndp truec tiép, qua
buu chinh hodc truc tuyén trén Cong
dich vu cong: Nhap thong tin gt tra
ctru xac minh tai Cong an tiph hoac
Trung tam 1y lich tu phap quodc gia.
Poi véi truong hop ngp hé so qua
V.NeID: tlep nhaﬁn thOI}g tin Iu Coglg Cong ‘chu’cq 01 | Miu 05 kem hod
B4 |dich vu cong tinh vao Phan mém | duoc glaoxu | oo | o
Quan ly LLTP, thuc hién tra ctru xéc 1y ho so gay

minh theo quy trinh.

Pbi v6i truong hop tu tra ciru duge
trén phan mém 1y lich tu phap thi
khong phai chuyén Cong an tinh
hodc Trung tim 1y lich tu phap quoc
gia.




102

B5

Tra 1i két qua tra ciru, xac minh:
Pbi véi truong hop ngudi yéu cau
cap Phiéu 1y lich tu phap khong phai
la cong dan Viét Nam da cu tra
nhiéu noi hodc ¢6 thoi gian cu tra &
nudc ngoai, nguol nudc ngoai hoac
khong thudc truong hop phai xac
minh diéu kién dwong nhién duoc
x0a an tich

Pbi véi truong hop ngudi yéu cau
cap Phiéu 1y lich tu phap 13 cong dan
Viét Nam da cu tra nhiéu noi hodc
co thor gian cu tri ¢ nudc ngoai,
nguoi nudc ngoai; truong hop phai
x4c minh diéu kién duong nhién
duoc x0a an tich.

Cong an
tinh/Trung
tam 1y lich

tu phap quéc
gia

05
ngay

12
ngay

Mau 05 va
Thong bao két
qua xac minh

B6

Poi véi két qua Phiéu LLTP bdn
gidy: Nhap két qua va in phiéu ly
lich tu phap trinh 1anh dao phong ky
muc nguoi thyc hién va trinh lanh
dao S ky cap phiéu.

Poi véi két qua Phiéu LLTP ban
dién t (ap dung cho cdc truong hop
yéu cau cdp Phiéu LLTP qua img
dung VNelD): Trinh lanh dao phong
va lanh dao S& ky so.

Déi véi nhimg truong hop tu tra ctu
trén phan mém 1y lich tu phap, can
bo xur 1y thuc hién tra ctru va 1ap
phiéu tra ctru, nhap két qua va in
phiéu trinh 1anh dao phong ky phiéu
tra cru va muc nguoi lap phiéu tai
phleu LLTP va trinh 1anh dao S¢ ky
cap phiéu

Cong chuc
dugc giao xir
1y hé so;
Lanh dao
phong
HC&BTTP

04 gio

Mau 05 va
Phiéu tra cuu,
dy thao Phiéu
1y lich tu phap

B7

Ky phiéu Iy lich tw phdp ban gidy va
ban dién tur

Lanh dao So
Tu phép

04 gid

Ma:u,l 05 wva
Phiéu ly lich tu
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phap da ky

B8

Pong dau ban gidy va chuyén Bo Mau 05, 06 va

phan TN&TKQ: phat hinh ban dién | ¥ a2 SO o4 i | Phidu 1y lich tu
tir Tu phép phép

B9

Trd két qud ban gicfy cho ca nhan; Cone chire Gio Mﬁl} 01, 06 va

ban dién tir tra vé tai khoan VNelD & hanh | Phiéu 1y lich tu
T TN&TKQ ; .

cua ca nhan da nop ho so. chinh | phap

* Truong hop hd so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 gid trude gid
hét han xir Iy S& Tu phap ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chuc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén
Cong Dich vu céng Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

fiw.
Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
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Mau 06

fiw. j
Mau 06.docx
So6 theo do1 ho so

BM.LLTP.01.01

To khai yeu cau cap Phiéu Iy lich tr phap (dung cho ca

nhan yéu cdu cap Phiéu Iy lich tw phap truc tiép, qua buu
chinh)

BM.LLTP.01.02

To khai yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp (dung cho cd
nhan trong tru’ong hop iy quyén YU cau cdp Phiéu ly lich
tw phap so 1vacha, me cia ' nguoi chwa thanh nién yéu cau
cdp Phiéu Iy lich tw phap sé 1, s6 2 thue hién triee tiép, qua

buu chinh)
o

BM.LLTP.01.02.docx

BM.LLTP.01.03

To khai yéu cau cdp Phiéif Iy lich tw phap dién twr tirong tac
(dung cho cd nhan yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap truc

tuyén)
-

BM.LLTP.01.03.doc

BM.LLTP.01.04

To khai yéu cau cdp Phiébf Iy lich tw phap di¢n tir tuong tac
(dung cho ca nhdn yéu cau cdp Phiéu ly lich tw phap truc

tuyén)
-

BM.LLTP.01.04.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phén TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban xac minh giri Céng an tinh hodc Trung tim 1y lich tu phap qudc gia;

Vin ban tra 101 két qua xac minh cua Cong an tinh hoac Trung tam 1y lich tu
phap quoc gia hoac Phiéu tra ctru;

Phiéu 1y lich tu phap;
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Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh.

H6 so dugc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu trit hd so cip phiéu cua cong dan Viét
Nam 1a 01 nam, cua nguoi nudc ngoai la 20 ndm. Sau thoi gian trén thyc hién tiéu huy
theo quy dinh.

2. Cap Phiéu ly lich tw phap cho co quan nha nwéc, to chirc chinh tri, to

chirc chinh tri - xa hdi (d6i twong la cong dan Viét Nam, nguoi nwée ngoai dang
cu trua tai Viét Nam)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LLTP.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khdng.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hodc gitri hd so qua dich vu buu chinh~c()ng ich dén Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh - S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh,;
- Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich vy cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
- Nhdn két qua tai noi nép hé so hodc nhan két qua qua dich vu buu chinh hodc
nhdn két qua ban dién tir qua Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh (doi véi trirong hop nop hé so yéu cau cdp Phiéu qua Cong dich vu cong
quoc gia hodc Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh).
. A LA AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Van bdn yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phap sé 01 ding cho co X

quan nha nuwoc, to chue chinh tri, té6 chiec chinh tri - xa hoi,
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theo mau BM.LLTP.02.01.

Truong hop co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh
tri - xd hdi givi hé so truec tuyén trén Cong dich vu céng quoc
gia hoac H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh cua
tinh thi sir dung mdu van ban yéu cau cdp Phiéu 1y lich tw phdp
dién tir twong tdc theo Mdu BM.LLTP.02.01.

2.4 | SO lwgng ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
- 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é.

25 | -DOi véi truong hop ngudi dugce cap phiéu Iy lich tu phap 1a cong dan Viét Nam
da cu tri nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu tr 6 nudc ngoai, nguoi nudc ngoai,
truong hop phai xac minh di€u kién duong nhién dugc x6a an tich thi thoi han
khong qué 15 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudong Nguyén

2.6 | Chi Thanh, TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Cong Dich vu cong Qubc gia (https:/dichvucong.gov.vn) hoac Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

Co quan thuce hién: S6 Tu phap.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop:

- Co quan cong an: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Phiéu xac minh ly
lich tu phéap, co quan Cong an cap tinh thuc hién tra ctru théng tin vé tinh trang

”7 an tich ctia duong su va giri cho S& Tu phap két qua tra ciru. Truong hop phai

tra ctru thong tin trong hé théng hd so, tang thu ciia Bo Cong an thi thoi han
khong qué 09 ngay lam viéc.

- Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ctru thong tin 1y lich tu phap tai co
quan Coéng an ma van chua du cin ctr dé két luan hodc ndi dung vé tinh trang an
tich ctia dwong su c6 diém chua rd rang, day du dé khang dinh duong su ¢ an
tich hay khong cé an tich.

- Co quan c6 thim quyén thuéc Bo Qudc phong: Truong hop cip Phiéu 1y lich
tu phap cho nguoi da tung la si quan, ha si quan, binh si, quan nhan chuyén
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nghiép, cong nhan vién qudc phong.
- Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia: Trudng hop cong dan Viét Nam da
thudng tra tai nhiéu tinh, thanh phd truc thudc Trung wong c6 thoi gian cu tra &
nudc ngoai; ngudi nudc ngoai cu tra tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010.

- Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trn; co quan, t6 chirc, co quan tién hanh td
tung c6 lién quan: truong hop phdi hop xac minh vé diéu kién dwong nhién dugc

x0a an tich.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, t chirc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Phiéu 1y lich tu phap.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TrﬁCh Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
nhiém
1. Tiép nhéan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chure/ ca nhép hodc tir buu dién
hodac qua Cong dich vu cong
truc tuyén cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hodc https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ) ,
g |5 | Congchic | Giohanh |Net O 0% (e
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi TN&TKQ chinh c0), va Hno so

lam thu tuc tiép nhén hd so, hen
tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
va yéu cau ndp phi, 18 phi cho
Trung tim (néu c6).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hdé so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

theo muc 2.3
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B2

Chuyén hd so cho Phong Hanh
chinh va BO tr¢ tu phap
(HC&BTTP) xtr ly

Cong chirc
TN&TKQ

02 gid

MaAu 01, 05 va Ho
so kém theo

B3

Phan cong chuyén vién thy ly
ho so va giai quyét cong viéc
theo quy dinh

Lanh dao
Phong
HC&BTTP

02 gio

Mau 05 va HO so
kém theo

B4

Poi véi cac hé so ndp truc tiép,
qua buu chinh hodc truc tuyén
trén Cong dich vu céng: Nhap
thong tin gui tra ctiru xac minh
tai Cong an tinh hoac Trung
tam 1y lich tu phap qudc gia.
Poi véi truong hop nép ho so
qua VNelD: tiép nhan thong tin
tir Cong dich vu cong tinh vao
Phan mém Quén 1y LLTP, thuc
hién tra ctru xa4c minh theo quy
trinh.

Dbi véi truong hop tu tra ciu
dugc trén phan mém 1y lich tu
phap thi khong phai chuyén
COng an tinh hoac Trung tam ly
lich tu phap quéc gia.

Cong chuc
duoc giao xur
1y ho so

01 ngay

Mau 05 kém hd so

B5

Tra 101 két qua tra clu, xéc
minh

Dbi véi truong hop nguoi yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap
khong phai la cong dan Viét
Nam d& cu trd nhiéu noi hodc
cd thoi gian cu tri & nudc
ngoai, ngudi nudc ngoai hodc
khong thudc truong hop phai
xac minh diéu kién duong
nhién duogc x0a an tich

Cong an tinh/
Trung tam ly
lich tu phap
quéc gia

05 ngay

Mau 05 va Thong
bdo két qua xac
minh
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Pbi véi truong hop nguoi yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap 1a
cong dan Viét Nam da cu tra
nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu

. .. N 12 ngay

tri & nudc ngoai, ngudi nudc

ngoai; truong hop phai xdac

minh diéu kién dwong nhién

duoc x6a an tich

Poi voi két qud Phiéu LLTP

ban gidy: Nhap két qua va in

phiéu 1y lich tu phap trinh 1anh

dao phong ky muc nguoi thuc | Chuyén vién

hién va tinh lanh dao S ky |  Phong Mau 05 va Phiéu
86 cap phicu. HC&BTTP/ 04 oidy tra ctu, Dy thao

D6i véi két qua Phiéu LLTP| Lanh dao #19 | Phiéu 1y lich tu

ban dién tir (dp dung cho cac phong phap

trwong hop yéu cau cdp Phiéu | HC&BTTP

LLTP qua ung dung VNelD).

Trinh 1anh dao phong va lénh

dao S& ky sd.
7 | KV, phieu Iy lich tw phap ban |Lanhdao 5G|, o %\ydaﬁct? Stuvghg; pe

giay va ban dién tw Tu phéap Ky

Dong dau ban giay va chuyén | . oo Méau 05, 06 va
B8 | Bo phan TN&TKQ; phat hanh . 04 gio | Phiéu 1y lich tu

C e Tu phép .

ban dién tir phap

Tra két qud ban gidy cho co Mau 01, 06 kém
Ry |quan, 16 chirc; ban dién tr tra | Cong chirc | Gido hanh | Phiéu 1y lich tu

vé tai khoan VNelD cua ca| TN&TKQ chinh phap

nhan da nop ho so.

* Truong hop hd so qua han xtr 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xur ly, S6 Tu phap ban hanh phiu xin 161 va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ d¢ gtri cho t6 chirc, cd nhan.
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* Trong qua trinh giai quyét hd so ngudi cd trach nhiém thuc hién can thyuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén Céng
Dich vu cong Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong
thong tin  giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 t9)

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Miu 02 oy

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 ed)

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 oy

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 uTj

Mau 05.docx

Mau 06 S6 theo doi ho so
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MAu 06.docx

Vin bdn yéu cdu cap Phiéu 1y lich tu phdp s6 1 diing cho co
quan nha nuée, té chirc chinh tri, t6 chire chinh tri - xa héi

BM.LLTP.02.01 @

BM.LLTP.02.01.docx

Van ban yéu cdu cdap Phiéu 1y lich tw phdp dién tir twong tdc
BM.LLTP.02.02 EJE

BM.LLTP.02.02.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Bo Ehén TN&TKQ cﬁa‘Sc”)’ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

- | Thong bao két qua xac minh hodc Phiéu tra ctru;

- | Phiéu Iy lich tu phéap;

- | Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh.

Hb so dugc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu trit hd so cdp phiéu cia cong dan Viét
Nam la 01 ndm, cua nguoi nude ngoai la 20 nam. Sau thot gian trén thye hién tiéu huy
theo quy dinh.
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3. Cap Phiéu ly lich tw phap cho co quan tién hanh t6 tung (d6i twong la

cong dian Viét Nam, ngudi nuwéc ngoai dang cu tru tai Viét Nam)

KY HIEU QUY TRINH QT.LLTP.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Khéng.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Thue hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich dén Trung tim Phuc
vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh
ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Qua Coéng Dich vu céng Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Nhdn két qua tai noi nop hé so hodc nhdn két qud qua dich vy buu chinh
hodc nhdn két qua ban dién tir qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh
chinh tinh (d6i véi triong hop nop hé so yéu cau cap Phiéu qua Cong Dich vu
cong Quoc gia hodc Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh).

- Trong truong hop khan cip, ngudi c6 tham quyén cua co quan tién hanh t6
tung c6 thé yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap qua dién thoai, fax hodc bang cac
hinh thtre khéc va ¢ trach nhiém giri vin ban yéu cau trong thoi han 02 ngay
lam viéc, ké tir ngay c6 yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

2.3

‘ L s y Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban yéu cau ,cd'p Phiéu Iy lich tw phap s6 02 ding cho co

quan tién hanh t6 tung, theo mau BM.LLTP.03.01. X
- Truong hop co quan tién hanh 16 tung giri ho so truc tuyén
trén Cong dich vu cong quoc gia hodc Hé thong thong tin giai X

quyét thu tuc hanh chinh cdp tinh thi su dung mau van ban
yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp dién tir twong tdc theo Mau
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BM.LLTP.03.02.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét:
- 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua ho so hop 1¢.
- Bdi véi trudong hop nguoi dugce cap phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan Viét
Nam da cu tra nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu trd ¢ nude ngoai, nguoi nude
ngoai, truong hop phai xac minh diéu kién duong nhién dugc xo6a an tich thi
thot han khong qué 15 ngay lam viéce.
- Truong hop khan cdp quy dinh tai khoan 1 Diéu 46 Luat Ly lich tu phap thi
thoi han khong qué 24 gio, ké tir thoi diém nhan duoc yéu cau.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
- Cong Dich vu cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong
thong tin giai quyeét TTHC tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.7 | Co quan thuc hién: So Tu phap.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap.

Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop:

- Co quan cong an: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc Phiéu xac minh 1y
lich tu phap, co quan Cong an cap tinh thyuc hién tra ctru thong tin vé tinh trang
an tich ctia duong su va gtri cho S& Tu phéap két qua tra ctru. Truong hop phai
tra ctru thong tin trong hé théng ho so, ting thu cia Bo Cong an thi thoi han
khong qua 09 ngay lam viéc.

- Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ctru thong tin ly lich tu phap tai co
quan Cong an ma van chua du cin ct dé két luan hodc ndi dung vé tinh trang
an tich cua duong sy c¢6 diém chua rd rang, ddy du dé khang dinh duong su co
an tich hay khéng cd an tich.

- Co quan c6 tham quyén thudc Bé6 Qudc phong: Trudng hop cap Phiéu 1y lich
tu phap cho nguoi da tung 1a si quan, ha si quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién qudc phong.

- Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia: Truong hop cong dan Viét Nam da
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thudng tra tai nhidu tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong cé thdi gian cu tra &
nudc ngoai; ngudi nudc ngoai cu tra tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010.

- Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran; co quan, t6 chuec, co quan tién hanh tb
tung ¢o lién quan: truong hop phdi hop xac minh vé diéu kién duong nhién duoc

x0a an tich.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Co quan, to chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Phiéu 1y lich tu phap.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoti gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhéan ho so.

- Tiép nhan hé so truc tiép tlr to
chirc/ca nhan hoac tir buu dién
hodc qua Hé théng thong tin giai
quyét  TTHC cua  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hodc https://dichvucong.gov.vn.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chirc, ci nhan
va yéu cdu ndp phi, 18 phi cho
Trung tim (néu c6).

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bod sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Cong chuc
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

Mau 01, 02
(néu co), 06 va
HO so theo
muc 2.3

B2

Chuyén hd so
HC&BTTP xu ly

cho Phong

Cong chirc
TN&TKQ

Truong hop
khong khan

M?lu 01, 05 va
H6 so keém
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cap: theo
02 gio
Truong hop
khan cap:
01 gio
Truong hop
khong khan
Phan cong chuyén vién thy 1y ho Lanh dao cép.:‘ Miu 05 va Ha
B3 |so va gidi quyet cong viéc theo Phong 02 gio so kem theo
quy dinh HC&BTTP | Truong hop
khan cép:
01 gio
Truong hop hd so khong thudc
dién khan cdp theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 46 Luat Ly lich tu
phap:
Nhdp thong tin gui tra cuu xac
minh tai Cong an tinh hodc 01 ngay Mau 05 va hd
Trung tam Iy lich tw phdp quoc SO
gia.
Pbi Vé’iA tru’c‘ngg h(_ip tu’ trg ciru Chuyen vién
dugc trén phan mém ly lich tu Phon
s LA Z O g
phap thi khong phai chuyén xac HC&BTTP:
B4 | minh Lanh dao
. , phong
TI'qu‘Ol’lg ,hO'p ho so thUQC dlél’l HC&BTTP
khan cap theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 46 Luat Ly lich tu
phaAp. A 1A LA 2 . Mau 05; Du
Nhp dir licu, Tién h¢ xac minh 02 gid | thao Phiéu Iy
1y lich tu phap, nhap két qua va lich tw phap

in phiéu 1y lich tu phap, trinh
lanh dao phong ky muc nguoi
1ap phiéu va trinh lanh dao S¢ ky
cap phiéu. Chuyén B7
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BS

Tra 10i két qua tra clu, xac
minh:

Pbi véi truong hop nguoi yéu
cau cdp Phiéu 1y lich tu phap
khong phai 1a cong dan Viét
Nam d3 cu trG nhiéu noi hoac ¢6
thoi gian cu trd & nudc ngoai,
ngudi nudc ngoai hodac khong
thudc truong hop phai xac minh
diéu kién duong nhién duogc x6a
an tich

Pbi voi truong hop ngudi yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap la
cong dan Vi¢t Nam da cu tra
nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu
tra & nudc ngoai, ngudl nudc
ngoai; truong hop phai xac minh
diéu kién duong nhién dugc x6a
an tich

Cong an tinh/
Trung tam ly
lich tu phap
qudc gia

05 ngay

12 ngay

Mau 05 va
Thong bao két
qua xac minh

B6

Poi véi két qud Phiéu LLTP bdn
gidy: Nhap két qua va in phiéu
Iy lich tu phdp trinh lanh dao
phong ky muc ngudi thuc hién
va trinh lanh dao S¢ ky céap
phiéu.

Poi véi két qud Phiéu LLTP bdn
dién tw (ap dung cho cdc truong
hop yéu cau cdp Phiéu LLTP
qua ung dung VNelD). Trinh
lanh dao phong va lanh dao S&
ky sb.

Déi v6i nhimng truong hop tu tra
ctru trén phan mém 1y lich tu
phap, can bd xur 1y thuc hién tra
ctru va lap phiéu tra ctru, nhép
két qua va in phiéu trinh linh

Chuyén vién
Phong
HC&BTTP

04 gioy

Mau 05 va
Phiéu tra cuu,
Du thao Phiéu
1y lich tu phap
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dao phong ky phiéu tra ctru va
muc ngudi 14p phiéu tai phiéu
LLTP va trinh 1anh dao S¢ ky
cap phiéu

Truong hop
khong khan
A S N 7 cap:  |Mau 05 va
g7 |KV phiéu Iy lich tw phip ban| Lanhdao 56 | o4 oo | ppi&y 1y lich tu
giay va ban dién twr Tu phap a1
Trudng hop | Phap da ky
khan cap:
01 gio
Truong hop
khong khan
Pong diu ban gidy va chuyén Vin thu Sé cap: M?u; 05, 06 va
B8 | B0 phan TN&TKQ; phat hanh Tu pha 04 gio Phicu 1y lich tu
ban dién tir phap Truomg hop | Phép
khan cap:
02 gio
Tra kel qud ban gidy cho co Mau 01, 06
By | quan. t6 chirc; bdn dién tir tra vé | Congchirc | Giohanh |kém Phiéu ly
tai khoan VNelD cua ca nhdan da | TN&TKQ chinh lich tu phap

nop ho so.

* Truong hop hd so qua han xur 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngdy trudc
ngay hét han xtr 1y, SO Tu phap ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé guri cho t6 chtic, ¢4 nhén.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén
Cong Dich vu cong Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Miu 01 t9)

MAu 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 (9

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 oy

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mu 04 (9)

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 uﬂ

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so
M3u 06 ”j

Mau 06.docx

Van ban yéu cdu cdap Phiéu 1y lich tw phdp s6 02 ding cho
co quan tién hanh to tung

BM.LLTP.03.01 @

BM.LLTP.03.01.docx
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Van ban yéu cdu cdp Phiéu 1y lich tw phdp dién tir twong
tac
BM.LLTP.03.02 -uﬁ

BM.LLTP.03.02.doc

4 |HOSOLUU

- Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B Ehém TN&TKQ cua ‘S(”)’ Tu phép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | Thong bao két qua xac minh hogc Phiéu tra ciru.

- | Phiéu ly lich tu phép;

- | Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh.

Hb so dugc luu tai SO Tu phap, thoi gian luu trit hd so cdp phiéu cia cong dan Viét
Nam 1a 01 nam, cua nguoi nude ngoai la 20 nam.
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