UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
S4: 3790 /STP-VP Ha Tinh, ngay 16 thang 12 nam 2025

V/v dén dbc xay dung Danh muc hd so
co quan nam 2026, cap nhat Danh muc
hé so 1én phan mém Quan 1y vin ban
va ho so cong viée

Kinh gui: Cac Phong, Trung tdm thudc S&

Thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh pha vé
cong tac van thu; can c Thong tu sé 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 ciia Bo
trudng BO No1 vu quy dinh thot han luu trit ho so, tai liéu thudc linh vuc Noi vu;
nham chan chinh va nang cao hi¢u qua cong tac lap hd so, xac dinh thoi han luu
trtt va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, S¢ Tu phap dé nghi cac Phong,
Trung tAm thudc S& nghiém tac trién khai cac ndi dung sau:

1. D6i véi cac Pon vi su nghiép truc thudc Sé thuc hién ra soat, xay dung
Danh muc hé so ciia don vi minh. Khi xay dung, can luu ¥ 4p dung diing quy dinh
vé thoi han luu trit ho so theo Thong tu s6 08/2025/TT-BNV va cic vin ban hudng
dan c6 lién quan. Sau khi hoan thién, td chirc ban hanh Danh muc hd so cta don
vi va trién khai 4p dung theo quy dinh, hoan thanh, ban hanh diu nim theo quy
dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP va thyc hién cap nhat Danh muc
hd so 1én phan mém Quan 1y vin ban va hd so cong viéc.

2. Pbi véi cac Phong chuyén mon thude S& thuc hién ra soat, xay dung
Danh muc ho so ctia phong minh, dam bao day du, chinh xac cac loai hinh ho so
can 1ap trong ndm va xac dinh thoi han luu trit theo Thong tu s6 08/2025/TT-BNV
vé Vian phong So (qua dong chi Tir Thi Kim Oanh) chim nhat ngay 25/12/2025
dé tong hop kip thoi trinh Giam d6c S¢ ban hanh Quyét dinh va cap nhat Danh
muc hd so 1én phan mém Quan 1y vin ban va hd so cong viéc.

(C6 Danh muc hé so tham khéo kém theo vin ban nay)

Pé nghi Thi trudng cac Phong, Trung tim thudc S¢ nghiém tic trién khai
thuc hién cac ndi dung trén dé dam bao cong tac vin thu, luu trit ctia co quan dugc
thue hién dong bd, ding quy dinh ctia phap luat.

Noi nhgn: TL. GIAM POC
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Tran Thi Kiéu Oanh
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