
UBND TỈNH HÀ TĨNH 

SỞ TƯ PHÁP 
 

 

Số:            /STP-VP 

V/v đôn đốc xây dựng Danh mục hồ sơ 

cơ quan năm 2026, cập nhật Danh mục 

hồ sơ lên phần mềm Quản lý văn bản 

và hồ sơ công việc 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Hà Tĩnh, ngày  tháng 12 năm 2025 

 

Kính gửi: Các Phòng, Trung tâm thuộc Sở 

 

Thực hiện Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về 

công tác văn thư; căn cứ Thông tư số 08/2025/TT-BNV ngày 06/6/2025 của Bộ 

trưởng Bộ Nội vụ quy định thời hạn lưu trữ hồ sơ, tài liệu thuộc lĩnh vực Nội vụ; 

nhằm chấn chỉnh và nâng cao hiệu quả công tác lập hồ sơ, xác định thời hạn lưu 

trữ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan, Sở Tư pháp đề nghị các Phòng, 

Trung tâm thuộc Sở nghiêm túc triển khai các nội dung sau: 

1. Đối với các Đơn vị sự nghiệp trực thuộc Sở thực hiện rà soát, xây dựng 

Danh mục hồ sơ của đơn vị mình. Khi xây dựng, cần lưu ý áp dụng đúng quy định 

về thời hạn lưu trữ hồ sơ theo Thông tư số 08/2025/TT-BNV và các văn bản hướng 

dẫn có liên quan. Sau khi hoàn thiện, tổ chức ban hành Danh mục hồ sơ của đơn 

vị và triển khai áp dụng theo quy định, hoàn thành, ban hành đầu năm theo quy 

định tại Điều 28 Nghị định số 30/2020/NĐ-CP và thực hiện cập nhật Danh mục 

hồ sơ lên phần mềm Quản lý văn bản và hồ sơ công việc. 

2. Đối với các Phòng chuyên môn thuộc Sở thực hiện rà soát, xây dựng 

Danh mục hồ sơ của phòng mình, đảm bảo đầy đủ, chính xác các loại hình hồ sơ 

cần lập trong năm và xác định thời hạn lưu trữ theo Thông tư số 08/2025/TT-BNV 

về Văn phòng Sở (qua đồng chí Từ Thị Kim Oanh) chậm nhất ngày 25/12/2025 

để tổng hợp kịp thời trình Giám đốc Sở ban hành Quyết định và cập nhật Danh 

mục hồ sơ lên phần mềm Quản lý văn bản và hồ sơ công việc. 

(Có Danh mục hồ sơ tham khảo kèm theo văn bản này) 

Đề nghị Thủ trưởng các Phòng, Trung tâm thuộc Sở nghiêm túc triển khai 

thực hiện các nội dung trên để đảm bảo công tác văn thư, lưu trữ của cơ quan được 

thực hiện đồng bộ, đúng quy định của pháp luật. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Lưu: VT, VP. 

TL. GIÁM ĐỐC 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 
 
 

Trần Thị Kiều Oanh 
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