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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Dén chi trong hoat dfng co’ quan nam 2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinhs6  /OD-STP
ngay  /01/2025 cua Giam doc So Tu phdap Ha Tinh)

i Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong ciia So
Tu phap tinh Ha Tinh, bao gdm: Déan chu trong nd1 b co quan, don vi; dan

chu trong quan hé cdng tac va giai quyét cong viée voi cong dan, co quan, to
chtrc ¢o lién quan.

a) Dan chu trong ndi bd co quan bao gdm: Trach nhiém cta Giam déc
S& va cua cong chire, vién chire, nguoi lao dong (viét tdt la CCVCNLP) trong
viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi bd cia co quan; quyén va nghia vu
cua CCVCNLD trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong co quan; nhiing
viéc phai cong khai dé CCVCNLDP biét; nhitng viéc CCVCNLD ban va quyét
dinh; nhimg viéc CCVCNLD tham gia ¥ kién va kiém tra, giam sat.

b) Dan chua trong quan hé cong tac va giai quyét cong viéc véi cong
dan, co quan t6 chirc c6 lién quan bao gom: trach nhi¢m cua Giam dbc So va
cia CCVCNLD trong quan hé cong tac va giai quyet cong viée voi cong dan,
co quan, t6 chirc 0 lién quan; quan h¢ gitra Giam dbc SO véi co quan cap trén

Va voi co quan cap dudi.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi CCVCNLD thudc So Tu phéap tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién dan cha trong hoat doéng co quan

1. Bao dam quyeén ctia CCVCNLD dugc biet, tham gia ¥ kién, quyét
dinh va kiém tra, giam sat viéc thuc hién dan chu trong hoat dong co quan.

2. Bao dam sy lanh dao cua Pang, quan ly cia Nha nudc; chap hanh
nguyén tdc tap trung dén chu; phat huy vai tro nong cot cua cac to chirc doan
thé co quan trong thuc hién dan chu trong hoat dong co quan.

3. Thyc hién dan chi trong hoat dong co quan trong khudén kho Hién
phéap va phap luat; bao dam trat tu, ky cuong, khong can tré hoat dong binh
thuong cua co quan, don vi.

4. Bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cua to chuc,
céa nhan.

5. Bdo dam cong khai, minh bach, tdng cuong trach nhiém giai trinh
trong qua trinh thyc hién dan chu trong hoat dong co quan.
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6. Ton trong ¥ kién dong gop va kip thoi giai quyét kién nghi, phan anh
cua CCVCNLD.

Piéu 3. Muc dich thuc hién din chi trong hoat dong co’ quan

1. Phat huy quyén lam chi cia CCVCNLP va nang cao trach nhiém
cua Giam doc S¢.

2. Gop phén xay dung doi ngi CCVCNLD la cong boc cua Nhan dan,
c6 @i pham chat chinh tri, dao duec, 16i sbng, nang luc, trinh d¢ chuyén moén,
lam viéc co chat lugng, hiéu qua, dap Uimg yéu cau phat trién va doi méi cia
dat nude.

3. Bao dam phat huy ning luc va so truong cia CCVCNLD; dé cao
trach nhi€ém va phat huy tinh chu dong, sdng tao ctia don vi, cd nhan.

4. Phong ngira, ngan chan va chéng céc hanh vi tham nhiing, ling phi,
quan li€u, phién ha, sach nhiéu Nhan dan.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim trong thuc hién dan chi trong
hoat dong co quan

1. Gay kho khin, phién ha hodc can trd, de dpa CCVCNLD thyc hién
dan chu & co quan.

2. Bao che, can tro, tru dap hodc thiéu trach nhiém trong viéc giai quyet
kién nghi, kh1eu nai, t cdo; tiét 10 thong tin vé ngudi td cdo, ngudi cung cp
thong tin vé hanh vi vi pham ¢6 lién quan dén viéc thuc hién dan chu & co guan.

3. Loi dung viéc thuc hién dan chu trong hoat dong co quan dé thuc
hién hanh vi xam pham an ninh qudc gia, trat ty, an toan xa hoi, xam pham lg1
ich ctia Nha nudc, quyeén, lgi ich hgp phap cua to chirc, ca nhan.

4. Loi dung viéc thyc hién dan chi dé xuyén tac, vu khéng, gay mau
thuan, kich dong bao luc, phan biét ving, mién, gidi tinh, ton gido, dan tdc,
gay thiét hai cho cé nhan, co quan, don vi, t6 chirc.

5. Gia mao giéy t0, gian 1an hodc dung thu doan khac dé 1am sai léch
két qua ban, quyét dinh, tham gia y kién caia CCVCNLD.

. Chuong I1
DAN CHU TRONG NQI BQ CO QUAN

Muc 1
TRACH NHIEM CUA GIAM POC SO, PHO GIAM POC SO
VA CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Trach nhiém cia Giam déc Sé, Phd Giam doc So trong
thyc hién quy che dan chu

1. Trach nhiém ctia Gidm ddc S&



a) Thuc hién dan chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong cua co
quan; trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh séch
doi voi CCVCNLD.

b) T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky hang tuan, hang quy, so két 6
thang dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac
nhiém vy, giai phap chu yéu phai thyc hién trong thoi gian toi cua co quan.
Cubi nim, Giam ddc S¢ t6 chirc danh gia tong két hoat dong cla co quan tai
Hoi nghi CCVCNLD.

~ c) Dinh ky hang nim, t0 chirc danh gi4, phan loai CCVCNLD thudc
thdm quyén quan ly; Thong bao cong khai d& CCVCNLD biét nhimg viéc
dugc quy dinh tai Biéu 9 Quy ché nay.

d) Lang nghe y kién phan anh, phé binh ctia CCVCNLD. Khi
CCVCNLD dang ky dugc gap va co noi dung, ly do cu thé thi bé tri thoi gian
thich hop dé gip va trao doi.

d) Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong bao dam thiét thyc, hidu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc
cap. Thyc hién mua sim thiét bi, phuong tién va cac tai san cta co quan theo
quy dinh cua phép luat.

e) Thuc hién cac bién phap phong ngua, ngén chan hanh vi tham
nhiing; xur 1y va tao diéu kién dé co quan, t6 chitc ¢6 tham quyén xir Iy ngudi
c6 hanh vi tham nhiing; Kip thoi xtr Iy nguoi ¢0 hanh vi can tré viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong cua co quan va ngudi c6 hanh vi tra thu, tru dap
CCVCNLD khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phép luat.

g) Chi dao viéc cung cép déy du, kip thoi nhitng thong tin, tai li€u, cach
thtrc t6 chtre thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhirng
ndi dung cong viée trong co quan quy dinh tai Piéu 9, Piéu 10 ciia Quy ché
nay, trir nhirng tai li¢u mat theo quy dinh cua phap luat.

h) Thyc hién trach nhiém lién quan dén viéc to chic dé CCVCNLD
ban, quyet dinh va thyc hi¢n quyet dinh cua tap thé CCVCNLP theo quy dinh
tai Pidu 11, Pidu 12; T6 chic d& CCVCNLD tham gia y kién theo quy dinh
tai Diéu 13 Piéu 14; Xt Iy két qua kiém tra, giam sat va dam bao dé
CCVCNLD thyc hién kiém tra, giam sat theo quy dinh tai Diéu 15, Piéu 16,
Piéu 17; T6 chiac Hoi nghi CCVCNLD theo quy dinh tai Piéu 19; Pam bao
hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh tai Muc 4 Chuong 11
Quy ché nay.

1) Xem xet, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap ludt cac khiéu
nai, t6 céo, kién nghi cia CCVCNLPD va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan
dan; kip thoi bao cao v&i co quan c6 tham quyén nhimg van dé khong thudc
thém quyén giai quyét ctia minh.

2. Tréch nhiém cta Phé Giam déc S¢

Chiu trach nhiém trudc phéap ludt, truée Giam dbc SO trong viéc bao
dam va thuc hién quy ché dan chu trong pham vi quyén han ciia minh déi véi



4

viéc quan 1y, diéu hanh, giai quyét cac cong viéc thudc linh vuc chuyén maon,
nghi¢p vu va cong viéc khac dugc Giam doc S& phan cong.

Piéu 6. Trach nhiém ciia cdng chirc, Vién chire, nguwoi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan, don
vi; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip
thot; thue hién cac quy dinh v€ nghia vu, dao dirc, van hoa glao tiép, quy tac
g XU, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khong dugc
lam theo quy dinh ctia phap luat.

2. Chiu trach nhiém truéc Trudng phong, Pho Truong phong phu trach,
Lanh dao S& va phap luat vé viéc thi hanh nhi¢m vu ctia minh.

3. Trong khi thi hanh cong vu, cong chirc dugc trinh by ¥ kién, dé xuat
viéc giai quyét nhitng van dé thugc pham vi trach nhiém cua minh khac voi y
kién cta _nguoi phuy trach truc tiép, nhung van phai chap hanh su chi dao va
huéng dan cua nguoi phuy trach truc tlep, ddng thoi c6 quyén bao luu y kién
va bao cdo 1én cip c6 tham quyén. Ddi véi vién chirc duoc quyén tir chdi thue
hién cong viéc hodc nhiém vu trai voi quy dinh cua phap luat, dugc quyét
dinh van dé mang tinh chuyén mén gan véi cong viée hodc nhiém vu dugce giao.

4. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tac, phat huy wu diém, co
gidi phép stra chira khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xay dung noi
b0 co quan trong sach, virng manh.

5. Pong gop ¥ kién vao viéc xdy dung cic vin ban, dé 4n clia co quan,
don vi khi dugc yéu cau.

6. Bao cdo ngudi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap
luat trong hoat dong cua co quan.

Piéu 7. Quyén cita cong chirc, vién chire, nguoi lao dong

1. Pugc cong khai thong tin va yéu cau cung cdp thoéng tin diy du,
chinh xéc, kip thoi theo quy dinh ctia phap luat.

2. Bé xuét sang kién, tham gia y kién, ban va quyét dinh ddi véi cac ndi
dung thyc hién dan chu ¢ co quan theo quy dinh ctia Luat thyc hién dan chu &
co s0, cac quy dinh khéac cua phap luat ¢o6 lién quan va Quy ché nay.

3. Kiém tra, giam sat, kién nghi, phan anh, khiéu nai, td cdo, khoi kién
doi véi cac quyét dinh, hanh vi vi pham phép luat vé thuc hién dan cha ¢ co
quan theo quy dinh cta phép luat.

4. Pugc cong nhan, ton trong, bao vé va bao dam quyén, loi ich hop
phép trong thyc hién dan chu ¢ co quan theo quy dinh cua phap luét.

Picu 8. Nghia vu ciia cong chirc, vién chirc, nguwdi lao dong

1. Tuan thu quy dinh cua phap luat vé thuc hién dan chu trong hoat
dong co quan.



2. Tham gia ¥ kién vé cac ndi dung dugc dua ra ldy ¥ kién trong co
quan theo quy dinh cia Luat Thl;l’C hién dan chu ¢ co so, quy dinh khéc ctua
phap luat c6 lién quan va Quy ché nay.

3. Chap hanh quyét dinh ctia co quan, don vi.

4. Kip thoi kién nghi, phan anh, t6 cao dén co quan c6 thim quyén khi
phat hi¢n hanh vi vi pham phap luat v€ thuc hién dan chu tai co quan, don vi.

5. Ton trong va bao dam trat tu, an toan xa hdi, lgi ich ciia Nha nudc,
quyén va loi ich hop phap cua t6 chire, ca nhan.

Muc 2
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CONG CHUTC,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG BIET; NHUNG VIEC
CONG CHUC, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG DUQC THAM GIA
Y KIEN, BAN VA QUYET PINH, KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 9. Nhirng viéc phai cong khai va hinh thire, thoi gian cong khai
1. Nhitng nd1 dung phai cong khai

Trir cac ndi dung thong tin thudc bi mat nha nude, bi mat cong tac hoac
thong tin chua duoc cong khai theo quy dinh cua phap luat, Giam doc So phai
cong khai trong nd1 bd co quan, don vi cac nd1 dung sau day:

a) Chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc lién
guan dén t6 chirc va hoat dong cua co quan.

b) Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cta co quan.

c) S6 liéu, bao cao thuyét minh dy toan ngan sach nha nudc di duoc
cap c6 tham quyén quyét dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thuc
hién du toan ngan sach va quyét toan ngan sach hang nim cta co quan; két
qua thyc hién cac kién nghi ctua Kiém toan nha nudc (néu cd) theo quy dinh
cta Luat Ngan sach nha nudc va cac vian ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh.

d) Tiéu chuan, dinh mue, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh
dau tu xdy dyng, mua sam, giao, thué, str dung, thu hoi, diéu chuyen chuyén
d6i cong nang, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thire xur ly khac dbi voi tai san
cong; tinh hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san céng duoc giao quan
1y, st dung theo quy dinh cua Luat Quan ly, sir dung tai sdn cong va cic van
ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh.

d) Nguyén tac, tiéu chi, dinh mirc phan b6 von dau tu cong; nguyén tac,
ti€u chi, can ctr xac dinh danh muc dy an trong ké hoach dau tu cong trung
han va hang nam; ké hoach, chuong trinh dau tu cOng cua co quan, von bb tri
theo ting nam, tién d6 thue hién va giai ngan von chuong trinh dau tu cong;
ké hoach phéan bd von dau tu cong trung han va hang nim gom danh muc du
an va muc von dau tu cong cho tung dy 4n; tinh hinh huy dong cac nguon luc
va nguon von khac tham gia thyuc hién du an dau tu cong; tinh hinh va két qua
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thuc hién ké hoach, chuong trinh, du an; tién d6 thuc hi,én va gi,éli ngén cua du
an; két qua nghi¢m thu, danh gia chuong trinh, du an; quyét toan von dau tu cong.

e) Céc chinh sach hd trg phuc loi ciia co quan ddi véi CCVCNLD.

9) WViéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dli:ﬁrng, diéu dong, bo
nhién}, b67 nhiém lai, luan chuyén, b‘iét phai, tir chuc, miénﬂ nhiém, quy hoach‘,
chuyén doi vi tri cong tac; hop dong lam viéc, thay doi chirc danh nghe
nghi¢p, thay do6i vi tri viéc lam, cham dat hop dong lam viée; di cong tac
nudc ngoai; giai quyet ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xep loai
CCVCNLD; khen thuong, ky luég, thoi viéc, nghi huu d61 vo1 CCVCNLD;
cac d¢ an, du an, chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung cac van ban quy
pham phép luat cua co quan.

h) Két luan cua cdp c6 thim quyén vé vu viéce tiéu cuc, tham nhiing,
lang phi trong co quan; ban ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi cé nghia vu
phai ké khai theo quy dinh cua phap luat.

i) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi
trong ndi bd co quan.

k) Noi quy, quy ché, quy dinh ctia co quan; quy tic Gmg XU clia nguoi
co chuc vy, quyén han trong co quan.

1) Két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién cia CCVCNLD
vé nhiing ndi dung CCVCNLD tham gia y kién theo quy dinh tai Diéu 13
Quy ché nay.

’ m) Vin ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan 1y cap trén lién quan
dén hoat dong cua co quan.

n) Noi dung khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Hinh thirc cong khai

a) Niém yét thong tin tai co quan.

b) Thong bao qua hé thdng Ho so cong viée https://hscvstp.hatinh.gov.vn
hodc dang tai trén Cong Thong tin dién tr S& Tu phap.

¢) Thong bao tai Hoi nghi CCVCNLD.

d) Théng bao bang vin ban dén toan thé CCVCNLD.

d) Théng qua Trudng cac Phong, Trung tim thudc S& dé thong bao dén
CCVCNLD.

e) Thong bao ‘péng van ban dén Pang uy, Chi ty cac Chi bd, Ban Chap
hanh Coéng doan S¢ dé thong bao dén Bang vién, Poan vién, CCVCNLD co quan.

g) Cac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Thoi diém cong khai


https://hscvstp.hatinh.gov.vn/

Thoi han cong khai chdm nhét 13 05 ngay lam viéc ke tir ngdy c6 quyét
dinh, vin ban cta co quan c6 thim quyén vé ndi dung can cong khai, trir
treong hop phap luat c6 quy dinh khéc.,

Piéu 10. Trach nhiém td chirc thure hién viéc cong khai thong tin

1. Giam dbc S& co trach nhiém t6 chirc dang tai cac thong tin quy dinh
tai Diéu 9 Quy ché nay trén Cong Thong tin dién tir cia S hodc hé thong Ho
so cong viée https://hscvstp.hatinh.gov.vn it nhat 20 ngay lién tuc ké tir ngay
bét dau dang tin hodc gui thong tin, trir trudng hop phap ludt co quy dinh khac.

2. Cung vai viée thyc hién cOng khai thong tin,béng hinh thirc quy dinh
tqi khoan 1 Biéu nay, c,én cur vao qac di@m, tinh chat hoat dong va noi dung
can cong khai, Gidm doc S& c6 thé quy@t dinh lya chon thém cac hinh thl\'IC
cong khai khac quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy ché nay phu hop véi diéu
kién thyc t€ cua co quan, dam bao d¢ CCVCNLD tiep cén thong tin chinh
xac, day du, kip thoi, thuan loi.

3. Giam déq S& ¢6 trach nhiém to chirc cung cép thong tin theo yéu cau
cua CCVCNLD do6i voi nhimg thong tin trong thoi han cong khai ma chua duge
cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc thong tin dang dugc cong
khai nhung vi ly do bat kha khang ma nguo1 yéu cau khong thé ti€p can dugc.

4. Truong hop phap ludt co quy dinh khac vé hinh thirc, cach thirc thuc
hién cong khai d61 v&i ndi dung thong tin cu thé thi ap dung theo quy dinh do.

Piéu 11. N§i dung, hinh thirc cong chirc, vién chirc, ngwoi lao dong
ban va quyét dinh

1. Noi dung CCVCNLD ban va quyét dinh

a) Bau, cho thoi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

b) Viéc thu, chi, quan 1y, stir dung cac khoan dong gép cia CCVCNLD
tai co quan ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh.

¢) Noi dung Nghi quyét Hoi nghi CCVCNLDP.

d) Tham gia: Cau lac bo, t6 chirc chinh tri x3 hdi - nghé nghiép, t6 chirc
xa hoi khac theo quy dinh ctia phap luat.

d) Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bo co quan, khong trai voi quy
dinh cua phap luat, phu hgp véi dao dirc xa ho.

2. Hinh thirc ban va quyét dinh

a) Cong chuc, vién chae, ngudi lao dong ban va quyét dinh céc ndi
dung tai’ khoan 1 Diéu nay tai Hoi nghi’CCVCNLD trén co §6 dé xuél‘t cua
Ban Chﬁp hénh Cong doan So, Giam doc S‘()’ hoac khi it nhat mot phan ba
(1/3) tong s0 CCVCNLD cua co quan cung dé nghi.

b) Truong hop khong thé to chirc Hoi nghi CCVCNLD cua co quan vi
1}': do bat kha khér}g hodc Hoi nghi da dugc tri¢u tdp dén ‘lﬁn thir hai nhu’ng
van khong c6 du so nguoi tham dy quy dinh tai khoan 3 Biéu 18 ctia Quy ché


https://hscvstp.hatinh.gov.vn/

nay }hi Giam dbc So sau khi da théqg nhit v6i Ban Chip hanh Cong doan S&
quyét dinh t6 chirc guri phi€u lay y kién cua toan the CCVCNLD trong co quan.

Piéu 12. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé cong chirc, vién chirc,
nguwoi lao dong ban, quyet dinh va thwe hién quyét dinh cia tap the cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong

1. Giam ddc S& ¢6 trach nhiém phdi hop voi Ban Chap hanh Cong doan
théng nhét chu truong, xay dung K& hoach t6 chirc Hoi nghi CCVCNLD hoac
t6 chtrc giri phiéu iy ¥ kién d¢ CCVCNLD ban, quyét dinh cac ndi dung quy
dinh tai Diéu 11 caa Quy ché nay.

2. Giam d6c S phdi hop v6i Ban Chap hanh Cong doan phd bién,
huéng dan, don ddc viéc thue hién N ghi quyét cua Ho1 nghi CCVCNLD, Quy
ché thyc hién dan chu trong hoat dong co quan va cac ndi dung khac da duoc
CCVCNLD théng nhét, quyét dinh; cir ddu méi dé phdi hop, theo ddi, dé xuat
xtr 1y kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh to chirc thyc hién.

3. Dinh ky 06 thang/lan, Giam ddc S¢ phoi hgp v6i Ban Chap hanh
Cong doan to chirc kiém tra, danh gia két qua thyc hién Nghi quyet Hoi1 nghi
CCVCNLD; Thong bao két qua kiém tra, danh gid dén toan thé CCVCNLD
cO quan.

4. Cong chirc, vién chire, nguoi lao dong trong co quan c6 trach nhiém
tich cuc, guong miu tham gia ban va quyét dinh cac nodi ‘dung quy dinh tai
Piéu 11 cua Quy ché nay va nghiém tuic thue hién cac quyét dinh da duoc tap
thé théng nhat; truong hop nhan thdy quyét dinh cua tap thé CCVCNLD
khong dam bao trinh ty, thu tuc hodc cd ndi dung trai véi quy dinh cua phap
luat, trai dao dtrc x4 hoi thi c6 quyén kién nghi, phan anh dén Ban Chap hanh
Cong doan, Giam dbc So; néu khong dugc xu Iy hodc xu Iy chua thoa dang
thi co quyen phan anh, kién nghi dén Ban Chap hanh Coéng doan cap trén,
lanh dao cip trén truc tiép cua co quan hodc co quan khac c6 tham quyén.

Piéu 13. Nhirng néi dung cong chire, vién chirec, nguwoi lao dong
tham gia y kién, Giam déc S&' quyét dinh va hinh thirc tham gia ¥ Kién

1. Nhitng viéc CCVCNLD tham gia ¥ kién, Giam dbc S quyét dinh

a) Giai phap thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu ctia co quan.

b) Ké hoach cong tac hang nim cua co quan.
¢) T6 chtic phong trao thi dua ciia co quan.
d) Bao cdo so két, tong két ctia co quan.

d) Cac bién phép cai tién to chuc, hoat dong va 1é 16i 1am viéc; phong,
chong tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh ti¢t kiém, chong lang phi, chong quan
liéu, phién ha, sach nhi¢u Nhan dan.

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc; bau
cu, bd nhiém cong chirc, vién chuec.



g) Thuc hién cac ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta
CCVCNLD.

i) Du thao Quy ché thuc hién dan chu cia co quan; Du thiao Quy ché
chi ti€u ndi b va du thao Quy ché quan ly, str dung tai san cong.

K) Cac du thao ndi quy, quy ché khac cia co quan.
I) Cac ndi dung khac theo quy dinh cia phap luat.
2. Hinh thirc tham gia y kién

Can ctur dép diém, tinh ghét hoat dong va ndi dung tham gia y kién,
CCVCNLD c06 thé tham gia y kién thong qua mdt hodac mot s6 hinh thiic sau day:

a) Tham gia ¥ kién tryc tiép voi Giam dbc S¢ hoic thong qua Truong
cac Phong, Trung tam thudc Sé.

b) Thong qua Hoi nghi CCVCNLD va cac cudc hop, hoi nghi khac cta
cO quan.

¢) Thé hién y ¥ kién qua phiéu lay y kién truc tiép hodc dy thao van ban
do cap c6 tham quyén gui.

d) Tham gia ¥ kién qua hom thu gop ¥, duong day nong, hé théng Ho6
so cong viéc https://hscvstp.hatinh.gov.vn hodc Cong Thong tin di¢n tir cia S6.

d) Thong qua Cong doan va céac to chic doan thé khac tai co quan.

g) Buoc su dung mang x4 hoi dé tham gia ¥ kién trong truong hop co
quan to churc lay ¥y kien CCVCNLD thong qua mang xa hoi nhung khong trai
v6i1 quy dinh cda phép luat.

Pi¢u 14. Trach nhiém trong viéc dé cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong tham gia y kién

1. Giam ddc So ¢6 ké hoach t6 chire 1y y kién CCVCNLD vé c4c ndi
dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Quy ché nay, trong d6 xac dinh ré noi
dung lay y kién, hinh thtrc 1dy v kién, cach thirc, thoi han trién khai va trach
nhiém t6 chire thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, téng hop ¥
kién, thong tin phan hoi cia CCVCNLD; nghién ctru, tiép thu, giai trinh ¥
kién tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép thu dén
CCVCNLD.

2. Ban Chip hanh Cong doan S¢ phdi hop véi Giam dbc So trong viée
thuc hién ké hoach td chirc léy y kién; giam sat vi¢c lap va td chirc thyc hién
ké hoach t6 churc 14y ¥ kién, qua trinh 1y y kién, két qua giai trinh, tiép thu va
t6 chuc thyuc hién cac ndi dung CCVCNLD da tham gia y kién; tham gia ¥
kién trude khi Giam dbc S¢ quyét dinh ban hanh quy ché thyc hién dan chu
trong hoat dong co quan.

3. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan c6 trach nhiém

tich cuc, guong mau dong gop, tham gla ¥ kién lam €0 86 cho cap ¢co tham
quyén quyét dinh; theo ddi, danh gia, gidm sat viéc tong hop, gidi trinh, tiép
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thu y 1§ién d6i vé6i cac noi dung da dugc dua ra liy y kién CCVCNLD va qué
trinh t6 chure thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Piéu 15. Noi dung cong chirc, vién chirc, nguwoi lao dong kiém tra,
giam sat va hinh thirc kiem tra, giam sat
1. Nhitng viéc CCVCNLD kiém tra, giam sat

q) Kiém tra viéc thuq hién cac ndi dul}g ma tap thé CCVCNLPD di ban
va quyet dinh tai khoan 1 Diéu 11 cua Quy ché nay.

b) Giam sét viéc to chic thuc hién dan chu trong hoat dong co quan va
viéc thue hién chinh sach, phap luat ctia lanh dao S¢, 1anh dao cac Phong, Trung
tdm, hanh vi hanh chinh cua nguoi thuc thi cong vu, nhiém vu tai co quan.

2. Hinh thirc giam sat, kiém tra

a) Cong chirc, vién chire, nguoi lao dong truc tiép thuc hién kiém tra,
giam sat théng qua:

- Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat cita CCVCNLD co quan;

- Quan sat, tim hiéu, giao tiép vO1 nguoi co6 chuc vu, quyén han,
CCVCNLD khac trong co quan;

- Tiép can cac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bao céo cua co
quan hoac nguoi duge giao quan ly, thuc hién cac ndéi dung CCVCNLD da
ban va quyét dinh;

- Tham du Ho1 nghi CCVCNLD.

b) Thuc hién kiém tra, giam sat thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhan dan.

¢) Cong chuc, vién chie, nguoi lao dong dugce su dung cac thiét bi ghi
am, ghi hinh theo quy dinh cua phdp luat khi thuc hién viéc kiém tra, giam
sat, trir truong hop phép luat c6 quy dinh khac.

Picu 16. Xir Iy két qua kiém tra, giam sat ciia cong chirc, vién chirc,
nguwoi lao dong

1. Thong qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, CCVCNLD tham gia
nhan xét, gop y kién vé pham chat chinh tri, dao duc, niang luc, trinh do
chuyén mén, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu cua Giam dbc So, Pho
Giam dbc So, Truong phong, Giam dbc Trung tim, Pho Truong phong, Pho
Giam déc Trung tdm phu trach, nhitng ngudi ¢6 tham quyén khac tai co quan;
tich cuc tham gia ¥ kién gop phan xay dung ndi bd co quan trong sach, vimg manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndéi dung co dau hiéu vi pham, CCVCNLD c0
quyén khiéu nai, to céo theo quy dinh cta phap luat hoic kién nghi, phan anh
dén Giam doc So¢, dén Cong doan hodc t6 chirc doan thé khac ma minh 1a
thanh vién dugc thanh 13p va hoat dong & co quan hodc phan anh, dé nghi Ban
Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat theo chuc nang,
nhiém vu.
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3. Ban Thanh tra nhan dan thay mit CCVCNLD thyc hién kiém tra,
giam sat theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 17. Trach nhiém trong viéc bao dam deé cong chirc, vién chike,
nguoi lao dong thwe hién kiém tra, giam sat

1. Giam d6c¢ Sé c¢o trach nhi¢m sau day:

a) Phéi hop véi Ban Chap hanh Cong doan cin ¢t vao yéu cau, nhiém
vu, dic diém, tinh chét to chuc, hoat dong va diéu kién thuc té cua co quan,
xay dung va ban hanh Quy ché thuc hién dan chu cua co quan dé quy dinh cu
thé hon noi dung, cach thirc thuc hién dan chi ¢ co quan minh lam co s& dé
CCVCNLDP kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién. NO1 dung ctua quy ché thyc hién
dan chu cia co quan co thé mo rong hon pham vi thyc hién dan chu cua
CCVCNLD nhung khong duoc trai hoac han ché viéc thyuc hién céc noi dung
da dugc quy dinh tai Luat Thyuc hi¢n dan chu & co s6.

b) Tao 1ap co ché tiép nhan gop v, kién nghi, phan anh cia CCVCNLD
tai co quan; thuc hién viéc ddi thoai giai trinh vé1 CCVCNLD theo quy dinh
cua phap luat; st dung ndi dung nhan xét, gép y cia CCVCNLD trong qua
trinh thyc hién danh gia, xép loai chét lwuong CCVCNLD tai co quan.

c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 10i kip thoi khiéu nai, to cdo,
Kién nghi, phan anh cia CCVCNLD, kién nghi ctia Cong doan va céc t6 chiic
doan thé khac tai co quan; kip thoi bao cao, chuyen thong tin den cO quan co
tham quyén d6i v6i nhitg van dé khong thudc tham quyén giai quyét ciia minh.

d) Tag diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan thuc hién
nhiém vu kiém tra, gidm sat theo quy dinh cta phap luat.

d) Xu 1y nguoi co6 hanh vi can tré6 CCVCNLD thuc hién quyen kiém
tra, giam sat hodc ngudi co hanh vi tra thu, tru dap ngudi khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan 4anh theo quy dinh cua phap luat.

e) Thyc hién cac bién phap phong ngira, ngan chdn hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc; xtr 1y va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc co tham quyen XU
Iy nguoi c6 hanh vi tham nhiing, tiéu cyc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra
tham nhiing, ti€u cuc trong co quan thi bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luét.

2. Giam déc So, Cong doan hoac td chirc doan thé khac ma c4 nhén 1a
thanh vién dugc thanh 1ap va hoat dong ¢ co quan, Ban Thanh tra nhan dan co
trach nhiém tiép nhan, xu ly, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh
cia CCVCNLD theo tham quyén hodc thuc hién viéc thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh ctia phép luat.

3. Cong chire, vién chuc, nguoi lao dong chiu trach nhiém vé ndi dung
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cua minh; chu dong, tich cuc phéi hop
vo1 Ban Thanh tra nhan dan va cac co quan, td chirc, ca nhan co trach nhiém
trong viéc xac minh, kiém tra, giam sat d6i voi cac noi dung ma minh da kién
nghi, dé nghi.



12

Muc 3
HQI NGHI CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 18. Nguyén tiic té chirc Hoi nghi

1. Hoi nghi CCVCNLP 14 hinh thte dan chu truc tiép ¢¢ CCVCNLD
tham gia quan ly, xay dung co quan trong sach, virng manh.

2. H(:)i nghi duoc tf) chitc dan chu, thiét thue, dam bao céc noi dung quy
dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

3. Hoi nghi dugc to chie hop 1¢ khi c6 it nhat 14 hai phan ba (2/3) tong
s6 CCVCNLD cuia co quan hoic it nhat 13 hai phan ba (2/3) tong s6 dai biéu
duoc t7r1¢u t’ap cO6 mat. Nghi quyet cua Hoi nghi dugc thong qua khi co6 trén
50% tong sO nguoi dy HO1 nghi tan thanh va noi dung khong trai véi quy dinh
cua phap luat, phu hop vadi dao dure xa hoi.

Piéu 19. T6 chirc Hi nghi cong chirc, vién chirc, nguwoi lao dong

1. Giam doc S¢ chi tri, phoi hop véi Cong doan to chirc Hoi nghi
CCVCNLD. Hoi nghi duogc té chire dinh ky moi ndm mdt 1an sau khi két thac
nam cong tac cua co quan nhung khéng chdm hon 03 thang cua nam cong tac
tiép theo do Giam doc S& quyét dinh sau khi l1ay ¥ kién cia Cong doan S¢.

’ Ho1 nghi CCVCNLD du’qg t6 churc bat thuong khl co dé xqét cua Ban
Chap hanh Céng doan, Giam doc S¢ hodc khi ¢6 it nhat mot phan ba (1/3)
tong sO CCVCNLD cua co quan cung dé nghi.

2. Cong tac chuan bi

a) Xay dung Ké hoach

Cong doan S6 chu dong dé xuét va phdi hop voi Giam dbc So xay dung
Ké hoach t6 chirc Hoi nghi CCVCNLD cuia co quan va pho bién dén toan thé
CCVCNLD trong co quan. Noi dung Ké hoach gdm mét s6 ndi dung nhu sau:

- Hinh thirc t6 chirc H6i nghi CCVCNLD.

- Thoi gian, dia diém t6 chtirc Hoi nghi CCVCNLDP.

- N61 dung chuong trinh cua Ho1 nghi CCVCNLD.

- Thanh phan tham du Hoi nghi CCVCNLD.

- Trach nhiém cua cac bén.

- Kinh phi dam bao.

b) Xay dung céc bao cdo, trong d6 Gidm doc S¢ chuan bi béo céo noi
dung tai diém a, ¢, d, d khoan 4 Dieu nay, Ban Chap hanh Cong doan S¢
chuan bi b&o cao noi dung tai diém b khodn 4 Diéu pay, Ban Thanh tra nhan
dan chuan bi bao cdo noi dung tai diém e khoan 4 Bicu nay.

¢) Thanh phan du Hoi nghi bao gém toan thé CCVCNLD ciia co quan.
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d) Maket Hoi nghi CCVCNLD: Theo méu s6 6 Huéng dén s6 11/HD-
TLD ngay 14/3/2024 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

3. DBoan Chu tich va thu ky Ho1 nghi
a) Poan Chu tich gdm Giam dbc S&, Cha tich Cong doan So.

b) Thu ky Hoi nghi gdm 02 thanh vién do Poan Chu tich cir va thyc
hién nhiém vu theo phan céng cia Poan Chu tich.

4. Noi dung cia Hoi nghi CCVCNLD bao gém:

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 161, chu truong cua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nude cé lién quan dén chire nang, nhiém vu ctia co quan.

b) Kiém diém viéc thyc hién Nghi quyét Hoi nghi CCVCNLD trude do
va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan; bao cao tong hop cac dé
xuat, kién nghi cia CCVCNLD.

¢) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta Giam dbc So trong
viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam.

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhat noi
dung thi dua nam tiép theo; thong nhat noi dung giao udce thi dua.

d) B&o céo viéc thuc hién cac quy dinh, quy ché ndi bd ctia co quan
(néu co).

e) Hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan trong nam va chuong trinh
cong tac nam tiep theo.

’ g) Thao luan va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 11 ctia Quy
ché nay.

h) Thuc hién cac néi dung vé cong khai thong tin; léy y kién cua
CCVCNLD vé nhitng nd1 dung quy dinh tai Diéu 13 cua Quy ché nay.

i) Thue hién cac cong viée khac theo quyét dinh cta hoi nghi.

5. Trinh tu t6 chirc hoi nghi dugc thue hién nhu sau:

a) Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.

b) Chu tri 1én diéu hanh Hoi nghi.

¢) Khai mac Hoi nghi.

d) Giam dbc So trinh bay bao cdo vé cac ndi dung quy dinh tai diém b
khoan 2 Dicu nay.

d) Dai dién Ban Chép hanh Céng doan bio cdo vé cac ndi dung quy
dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu nay.

e) Cong chue, vién chirc, ngudi lao dong tham dy hdi nghi thao luén,
tham gia y kién, dé xuét, kién nghi (néu cd).

g) Giam déc So, Chi tich Cong doan tiép thu, giai dap thac méc, kién
nghi cia CCVCNLD dbi véi cac ndi dung thudc thim quyén, ban cac bién
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phap cai tién diéu kién lam viéc, néng cao doi song cua CCVCNLD trong co
quan, cac bién phap thuc hién k& hoach cong tac nam tiép theo cta co quan;
Két luan thong qua céc bao céo, ndi quy, quy ché ndi bd ciia co quan (réu co).

h) Dai dién Ban Thanh tra nhan dén trinh bay bao cao quy dinh tai diém
b khoan 2 bicu nay.

i) Moi lanh dao co quan, don vi cap trén phat biéu (néu cd).

k) Bau Ban thanh tra nhan dan (néu cd).

) T6 chirc khen thudng ca nhan, tip thé co thanh tich trong cong tac;
phat dong phong trao thi dua.

m) Ky két giao uéc thi dua giita Giam doc So v6i Cong doan So.

’ n) Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay

(néu co).

0) Biéu quyét théng qua Nghi quyét Hoi nghi.

p) Bé mac Hoi nghi.

6. Kinh phi t0 chire Hoi nghi CCVCNLD dugc b0 tri tir nguon kinh phi
hoat dong thuong xuyén cua S¢ Tu phap va cac ngudn kinh phi hop phéap khac.

7. Sau khi két thiic Hoi nghi CCVCNLD, Ban Chap hanh Cong doan
S¢ chu dong tham muu Gidm doc S& thuc hién cac ndi1 dung sau:

a) Pho bién Nghi quyét Hoi nghi CCVCNLD dén toan thé CCVCNLD.

7b) Tiép thu hoan thién noi dur}g cac bao cao da duogc HO1 nghi thong
qua dé ban hanh va gui 1én co quan cap trén.

c) Stra d6i, bo sung nodi quy, quy ché cta co quan theo Nghi quyét Hoi
nghi (néu co).

~d) Chi dao cac Phong, Trung tam theo chirc nang, nhiém vu duoc giao

trién khai Nghi quyét Ho1 nghi.

d) PBinh ky 6 thang danh gié thuc hién Nghi quyet Hoi nghi CCVCNLD
(danh gia nhitng noi dung da thuc hi¢n, nhitng ton tai, viedng mdc phat sinh
trong qud trinh thuc hién), d& xuét cac giai phap dé thuc hién Nghi quyét Hoi
nghi CCVCNLD trong thoi gian tiép theo.

Muc 4 R )
BAN THANH TRA NHAN DAN

Piéu 20. Nguyén tic té chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén
dan ¢ co quan

1. Tuan thi quy dinh cta phap luat; thuc hién dang nhiém vu, quyén
han dugc giao; bao dam khach quan, cong khai, minh bach; moi y kién, phan
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anh cua CCVCNLD duogc phan anh trung thuc dén nguoi c6 thAm quyén giai
quyét theo quy dinh phap luét.

2. Khong duoc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich dong, du dod, 16i
kéo CCVCNLD thuc hién cac hanh vi trai phap luat.

3. Lam viéc theo ché do tap thé va quyét dinh theo da sb.
Piéu 21. T6 chirc Ban Thanh tra nhin dén é co quan

1. Ban Thanh tra nhan dan do Hoi nghj CCVCNLD bau gom tir 03 dén
09 thanh vién theo dé nghi ciia Ban Chap hanh Cong doan So.

Cham Qhé\t sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc HOi nghi
CCVCNLD béu thanh vién Ban Thanh tra nhén déan, Ban Chap hanh Cong
doan S¢ cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

2. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan la ngudi dang cong tac tai co
quan, c6 pham chat dao dirc tét, co _uy tin trong co quan, co du strc khoe dé
hoan thanh nhiém vy; c6 hiéu biét vé chinh sach, phap luat va tu nguyén tham
gia Ban Thanh tra nhan dan; khong dong thoi 13 1anh dao So, ké toan trudng
clia co quan.

3. Nhiém ky cua Ban Thanh tra nhan dan 1a 02 ndm. Trong nhiém ky,
néu khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khéng hoan
thanh nhiém vu, khong con dugc tin nhiém hoac xin théi lam nhiém vu thi
Ban Chép hanh Cong doan dé nghi Hoi nghi CCVCNLD quyét dinh cho thoi
lam nhiém vu va bau nguoi khéc thay thé.

4. Ban Thanh tra nhan dan gém Trudng ban, Pho Truong ban va Uy
vién. Truong ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong cua Ban Thanh tra
nhan dan; Phé Trudng ban c6 trdch nhi€ém gitp Trudng ban thuc hién nhiém
vu; cac thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo su phan cong cia Trudng ban.

Picu 22. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan dan

1. Kiém tra viéc td6 chic thuc hién cac quyét dinh cua tap thé
CCVCNLD; giam sat viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu &
CO quan.

2. Kién nghi co quan, nguoi c6 thAm quyén xu 1y theo quy dinh cua
phap luat khi phat hién c6 dau hi¢u vi pham phap ludt va giam sat viéc thuc
hién kién nghi do.

3. Yéu cau Giam d6c So cung cap thong tin, tai lidu c6 lién quan dé
phuc vu viéc xac minh, ki€m tra, giam sat.

4. Xem xét, x4¢ minh vu viéc cu thé theo d& nghi cia CCVCNLD & co quan.

5. Kién nghi Giam dbc So khic phuc han ché, thiéu sot duoc phat hién
qua viéc kiém tra, giam sat; bdo ddm quyén va lgi ich hop phép, chinh dang
cia CCVCNLD; biéu duong nhitng don vi, ca nhan co thanh tich. Truong hop
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phat hién nguoi c6 hanh vi vi pham phap luét thi kién nghi co quan, t6 chirc
c6 tham quyén xem xét, xu ly.

6. Tham du cac cudc hop cua co quan c6 ndi dung lién quan dén viéc
thanh tra, gidm sat ctia Ban Thanh tra nhan dan.

. Tiép nhan kién nghi, phan anh cia CCVCNLD ¢ lién quan dén pham
vi kiém tra, gidm sat ciia Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 23. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan

1. Ban Thanh tra nhan dan do Ban Chap hanh Cong doan truc tiép chi
dao, huéng dan hoat dong.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tc

N a) Can ctr vao Nghi quyét Hoi nghi CCVCNLP va sy chi dao, hudng
dan cta Ban Chap hanh Cong doan, Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong
trinh cong tac theo tirng quy, 06 thang va hang nam.

Chuong trinh cong tac gém cac ndi dung co ban: muc dich, yéu ciu,
ndi dung, thoi gian, kinh phi, to chuc thyc hién va cac diéu kién dam bao
khac. Chuong trinh cong tac co thé duge diéu chinh, bb sung phu hop voi yéu
cdu, tinh hinh thuc té hodc khi c6 van dé phat sinh dot xuat.

b) Ban Thanh tra nhan dan xay dung Ké hoach kiém tra, gidm sat cu thé
bao cdo Ban Chap hanh Cong doan S¢ va thong bao dén ddi twong kiém tra,
giam sét khac (néu c6) cham nhat 05 ngay lam viéc trude khi tién hanh hoat
dong kiém tra, giam sat.

3. Phuong thirc hoat dong

a) Tiép nhan thong tin do CCVCNLD phan anh tryc tiép, qua hom thu
g6p ¥; qua nghién ctru vin ban tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra, gidm
sat do Ianh dao co quan, don vi cung cép. Lam viéc vo1 don vi, ca nhan lién
quan dén kién nghi, phan 4nh dé danh gia tinh xac thuc ctia ndi dung phan
anh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dan téng hop, phan tich, ddi chiéu véi cac quy dinh
phap luat, quy dinh, quy ché lam viéc cua co quan dé danh gia, dé xuét, kién
nghi voi Giam dbc SO xem xét giai quyét theo quy dinh cta phéap lut hoic
thong qua Ban Chap hanh Cong doan So.

b) Két qua kiém tra, gidm sat, xac minh dugc 1ap thanh vin ban va gui
dén t6 chirc, c4 nhan c6 phan anh, kién nghi. Truong hop phat hién nguoi co
hanh vi vi pham phap luét thi kién nghi co quan, to chitc ¢6 tham quyén xem
xét, xu ly theo quy dinh.

4. Ché d6 béo céo

Ban Thanl} tra nhan dan c6 trach nhiém dinh ky bao cdo Ban Chélp hanh
Cong doan Sg’)’ két qua thu:c,hién nhiém vu quy, 06 thang, nam, nhiém ky hodc
khi c6 yéu cau; bao cao két qua thuc hién nhi€ém vu hang nam tai Hoi nghi
CCVCNLD cua co quan.
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Diéu 24. Phdi hop thuc hién nhiém vu ciia Ban Thanh tra nhin dan

Giir mOi lién h¢ va phdi hop chat ch& voi Giam dbe S¢ va CCVCNLD
co quan d€ kip thoi ti€p nhén y kién, phan anh; tong hop, doi chi€u, xac minh
va kien nghi giai quyet theo thdm quyen hodc béo céo den co quan c6 tham
quyén gidi quyét theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 25. Trach nhiém trong viéc biao dam hoat dong ciia Ban
Thanh tra nhan dan

1. Gidm doc Sé co trach nhiém sau day:

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhiing chu truong, dudng
16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc chu yéu lién quan dén t6
chtrc, hoat dong ctia co quan; bdo cdo két qua cong tdc hang nam va muc tiéu,
phuong hudng cong tac nim tiép theo cua co quan.

b) Truc tiép dbi thoai, cung cap thong tin hodc yéu cau co quan, to
chirc, ca nhan c6 lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can
thiét theo yéu cau ctia Ban Thanh tra nhan dén.

¢) Xem xét, giai quyét kip thoti cac kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan
dan, thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhéan
dugc kién nghi.

~d) Thong béao cho Ban Thanh tra nhén dan két qua giai quyét khiéu nai,
t0 cdo, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu & co quan.

d) Xt Iy nguoi ¢6 hanh vi can trd hoat dong cua Ban Thanh tra nhan
dan, nguoi ¢ hanh vi trd thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo
quy dinh cua phép luét.

2. Ban Chap hanh Cong doan c6 trach nhiém sau day:

a) Gi6i thiéu nhan su dé Hoi nghi CCVCNLD bau lam thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan; dé nghi cho thoi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; td chirc cudc
hop ctia Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Pho Trudng ban va phan
cong nhiém vu cho tung thanh vién.

b) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xiy dung chwong trinh, ké
hoach, ndi1 dung cong tac; xem x¢€t bao cao hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan
dan va hudng dan, chi dao hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan; tham gia
hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan khi xét thdy can thiét.

C) Xem xet, giai quyet kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dén; theo di,
don déc viee giai quyet kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan gui dén Giam
dbc S¢ hodc cap co tham quyén.

d) Van dong CCVCNLD phdi hop va tich cuc hd trg hoat dong ciia Ban
Thanh tra nhan dan.

d) Hb tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan.
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Chuong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE CONG TAC VA
GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG DAN, CO QUAN,
PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Pitu 26. Quan h¢ cong tac giira Giam doc Sé véi cong dan, co
quan, don vi, to chire cé lién quan

1. Giam doc S& c¢o trach nhiém t6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém
yét, cong khai tai tru sé lam vi¢c va dang tai trén Cong Thong tin di¢n tir ctia
S& dé cong dan, co quan, t6 chic (Sau day goi chung 1a cong dan, td chirc)
biét cac nd1 dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée c6 lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, ho so cho tung loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra CCVCNLD trong viéc giai quyét cong viée cia
cong dan, to chirc; kip thoi cé nhiing bién phap xur 1y thich hop theo quy dinh
cua phap luat d6i véi nhitng CCVCNLD khong hoan thanh nhiém vy, thiéu
tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai
quyét cong viéc ctia cong dan, t6 chic.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va to chuc
hom thu gop y; chi dao Van phong So phdi hop vo6i Ban Thanh tra nhan dan
mo hom thu gop y hang tuan, nghién clru va dé xuat giai quyét cac y kién gop
y duoc glri dén, bao cao Giam dbc dé dé ra nhitng bién phap hop 1y nham tiép
thu va giai quyét cac y kién gop y.

4. Thong béo dé cong dan, to chuc biét va tham gia dong gép ¥ kién dbi
voi nhimg chuong trinh, dy an do So xay dung hodc t6 chire thyc hién co lién
quan dén su phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong.

5. Ctr nguoi ¢ trach nhiém gip va giai quyét cong viée co lién quan
khi cong dén, t6 chirc co yéu cau theo quy dinh cta phap luat; nhitng kién
nghi, phan 4nh, phé binh cta cong dén, t6 chirc phai dugc nghién ctiru va xt 1y
kip thoi.

Piéu 27. Quan hé cong tic giira cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong véi cong dan, to chirc

1. Trir truong hop tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, CCVCNLD chi duoc tiép nhan tai liéu va
giai quyét cong viéc cua cong dan, to chirc tai try s& lam viéc cua co quan,
don vi; bdo v¢ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat thong tin vé nguoi
t6 cdo theo quy dinh cta phép lut.
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2. Khi cong dan, t6 chirc c6 yéu cau, CCVCNLD nghién ciru xir ly va
kip thot giai quyet theo dung quy dinh cua phap ludt va ndi quy, quy ché cua
co quan, don vi. Nhitng vi¢c khong thude tham quyen giai quyét, CCVCNLD
phai thong bao de cong dan, to chtrc biét va hudng dan cong dan, to chuc dén
noi c¢6 thim quyén giai quyét. CCVCNLD khong dugce quan liéu, hach dich,
ctra quyén, tham nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét
cong viéc ctia cong dan, to chirc.

3. Nhitng cong viéc da co thoi han giai quyét theo quy dinh thi
CCVCNLD phai chép hanh dung thoi han d6. Truong hop phure tap doi hoi
phai co thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi CCVCNLD co trach nhiém bao
céo ngudi phu trach truc tiép va kip thoi thong bao cho cong dan, to chirc biét.

Piéu 28. Quan hé cong tac giira Giam ddc S véi co quan cip trén

1. Chap hanh quyét dinh cua cap trén. Khi co cin ctr cho rang quyét
dinh d6 1a trai phap luat thi phai kip thoi bao cao bang vin ban vdi ngudi ra
quyét dinh; truong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi
phai chap hanh nhung khong chiu trach nhiém vé héu qua cua viéc thi hanh,
dong thoi bao cio cap trén truc tiép cua nguoi ra quyet dinh. Nguoi ra quyét
dinh phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhiing vudng mac, kho khan trong qua trinh thyc hién chirc
nang, nhiém vy cua minh; kién nghi co quan cap trén nhiig van dé khong
pht hop, can stra ddi, bo sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cua
phép luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan cap trén.

3. Tham gia dong gop y kién, phé binh doi v4i hoat dong ciia co quan
cap trén; co trach nhi€ém nghién curu, tham gia y kién vao cac du thdo vé ché
do, chinh sach, van ban quy pham phap ludt do co quan cap trén yéu cau.

4. B4o c4o co quan cip trén tinh hinh cong tic ciia co quan minh theo
quy dinh; ddi voi nhitng van dé vuot qua thim quyén giai quyét thi phai kip
thoi bao cdo, xin ¥ kién chi dao ctia co quan cap trén. Noi dung bao céo 1én co
quan cip trén phai khach quan, trung thuc.

Pieu 29. Quan h¢ cong tac gitra Giam doc S& véi co quan cap dudi

1. Thong béo cho co quan cip dudi nhitng chi truong, chinh sach cia
bang va cac quy dinh phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach
nhiém cua co quan, don vi cap dudi; chi dao, hudng dan va kiém tra hoat
dong cua co quan cap dudi va chiu trach nhiém vé€ nhiing hanh vi vi pham
phép luat ctia co quan cap dudi néu nhitng hanh vi vi pham nay c6 nguyén
nhan tur sy chi dao, huéng dan cta minh.

2. Nghién ctu, kip thoi giai quyét cac kién nghi cua co quan cap dudi;
dinh ky lam viéc voi ngudi dimg dau co quan cdp dudi. Khi nguoi ding dau
co quan cap dudi dang ky 1am viéc thi phai tra 161 cu thé thoi gian tiép va 1am viéc.

3. Khi can thiét, phai cdt CCVCNLD dén co quan cap dudi dé trao doi,
nghién ctru, giai quyét nhitg van dé cu thé cua co quan cap dudi; phai xir 1y
nghiém khic nhitng CCVCNLDP bdo cdo, phan anh sai su that, khong trung thuc.
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~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picéu 30. Trach nhiém chung

1. Quy ché nay duoc phd bién, quan triét dén toan thé CCVCNLD co
quan dé trién khai thuc hi¢n.

2. Chanh Van phong S¢ co ,tréch nhiém theo ddi va don ddc thuc hién
Quy che; Dinh ky bao cao Giam doc S& vé tinh hinh thuc hién.

Diéu 31. Pidu khoan thi hanh

1. Trong truong hop cac van ban quy pham phap luat duoc dan chiéu
tai Quy ch¢ nay duoc stra doi, bo sung, thay the, bai bé thi ap dung theo quy
dinh cta van ban moi.

2. Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong co thanh tich xuat sic trong
thuc hién dan chu trong hoat dong co quan dugc xét khen thudng theo quy dinh.

3. Cong churc, vién chiic, nguoi lao dong c¢6 hanh vi vi pham trong cong
tac thi tly tinh chat, mtc do vi pham bi xir 1y ky luat hodc dé nghi truy ctru
trach nhi€ém hinh sy theo quy dinh phap luat.

4. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic hoic c6 van dé méi
phat sinh, Chanh Vin phong S& tong hop bao cdo, dé xuat Giam déc Sé xem
Xét quyét dinh stra d6i, bo sung./.
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