UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Dgc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 562 /QDP-UBND Ha Tinh, ngdy 17 thangs  ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi b thu tuc hanh chinh dwgc sira dm, b6 sung
trong linh vuc Quoc tlch H¢ tich, Nuoi con nudi thudc thAm quyén
giai quyét ciia S& Tw phap tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;
 Can cir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiem soat thu tuc hanh chinh;
~ Can cik Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phi vé sira doi,
bo sung mot so diéu cua cdac Nghi dinh lién quan déen kiém sodt thu tuc hanh chinh;,
Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thirc
hién co ché mot ciea, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Can cit Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia BY trudng,

Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Tw phdp tai Vin ban sé6 578/STP-VP ngay
07/3/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét Quy trinh ndi b 05 (ndm) thu tuc hanh chinh (TTHC)
trong linh vuc Qudc tich, 02 (hai) TTHC trong linh vuc Ho tich, 04 (bén) TTHC
linh vuc Nudi con nudi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 274/QD-UBND ngay
10/02/2025 ctia Chu tich UBND tinh vé viée cong bd Danh muc TTHC dugce sira
d6i, bd sung thudc thAm quyén giai quyét ctia S& Tu phap tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao SO Tu phap chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND tinh
(Trung tdm C6ng bao - Tin hoc) va cic co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét
dinh nay, trong thoi han 03 ngay 1am viéc, xay dung Quy trinh dién tir giai quyét
TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC theo dung quy dinh.
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Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé quy trinh
n6i bd6 TTHC linh vuc Qudc tich, linh vuc Ho tich tai Quyét dinh sé 1732/Qb-
UBND ngay 15/7/2024 va quy trinh ndi bd TTHC tai Quyét dinh sb 2665/Qb-
UBND ngay 19/11/2024 ctia Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dc So Tu phap; Giam ddc:
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Cong béq - Tin hoc tinh va
cac t0 churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A [
- B6 Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC;.

o




NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC QUOC TICH
1. Thii tuc cip Gidy xac nhan la ngudi goc Viét Nam

KY HIEU QUY TRINH QT.QT.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich gén Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh, khdng uy quyén cho nguoi khac nop ho so.

2.3

Thanh phéan hé so, bao gom:

Ban
chinh

>

Ban
Sao

To khai d& nghi xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam (MAau
BM.QT.01.01) hoic T khai dé& nghi xac nhan 1a ngudi gdc
Viét Nam dung cho ngudi dai dién theo phap ludt dé nghi cap
Gidy x4c nhan 1a ngudi goc Viét Nam cho ngudi duoc dai
dién (Miu BM.QT.01.02) kém 02 anh 4x6 chup chua qua 6
thang.

Gidy to vé nhan than cua ngudi d6 nhu Chting minh nhéan
dan, Can cudc cong dan, Thé Can cuoc, Can cudc dién tu,
gidy to cu tru, theé tam tru, gidy thong hanh, gidy to c6 gia tri
di lai quéc té hodc glay to xac nhan vé nhan than c6 dan anh
do co quan c6 thAm quyén cap.

Gidy to duoc cap truée day dé chimg minh nguoi do da ting
c6 quéc tich Viét Nam ma khi sinh ra quéc tich cua ho duoc
xdc dinh theo nguyén tic huyét théng hodc gidy to dé chimg
minh nguoi do khi sinh ra co cha me hodac ong ba noi, ong ba
ngoai di timg c6 quoc tich Viét Nam, trong truong hop co
quan tié}) nhan khong thé khai thac dwoc trong Co so dir liéu
ho tich dién tir, Co so dir lieu quo”'c gia vé dan cu.

Truong hop khong cé bat ky gidy to ndo néu trén thi tiry timg




hoan canh cu thé, cé thé nép ban sao gidy to ve nhdn than,
quoc tich, hé tich do ché do cii 0 mién Nam cap trudc ngay
30 thang 4 nam 1975, gidy to do chinh quyén ci o Ha Noi
cdp tir ndam 1911 dén nam 1956, gidy bdo lanh cia Hoi dodn
ngum Viet Nam o nuoc ngoaz noi nguoi do dang cu tru, trong
do xdc nhdn nguoi do co goc Viét Nam; gidy bdo ldnh ciia
nguoi co quoc tich Viet Nam, trong do xdc nhédn nguoi do co
goc Vzet Nam; glay to do €O quan c6 tham quyen cua nwo’c
ngodi cdp trong dé ghi quoc tich Viét Nam hodc quéc tich goc
Viet Nam.

Truong hop phap luat quy dinh gidy to phai nop la ban sao thi nguoi yéu cau
giai quyét cac viée vé qudc tich ¢ thé ndp gidy to 1a ban chyp tir ban chinh,
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao duoc cap tur ) goc Néu
ndp ban chup tir ban chinh thi phai c¢6 ban chinh dé ddi chiéu; nguoi tiép nhan
hd so kiém tra, d6i chiéu ban sao véi ban chinh va ky xac nhan da di chiéu.
Truong hop ho so dugc gii qua hé thong buu chinh céng ich thi ban sao gidy
to phai dugc chig thuc tir ban chinh hoac duoc cép tlr sO géc; Pon, To khai,
Ban khai 1y lich phéai dugc ching thuc chit ky theo quy dinh cua phép luat.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thyce hién: S6 Tu phap.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tw phdp.
Co quan dwore iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Cé nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- H so du diéu kién: Gidy x4c nhan 1a ngudi goc Viét Nam.
- H so khong du diéu kién: Vin ban théng béo cho cong dan khong du diéu
kién cap giay.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc




Trach

Biéu mau/Ket

TT Trinh tu oA Thoi gian -
: nhi¢m qua

1. Tiép nhéan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir to

chirc hoac tir hé théng buu chinh

cong ich.

2. Cong chitc TN&TKQ kiém tra

ho SA'O: A A , A L qa Mau 01, 02

- Néu ho so day du, hop 1€ thi 1am | cano chie | Giohanh | (néu c6), 06 va
Bl thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra | TNgTKQ chinh | Hb so theo muc

két qua cho to chirc, ca nhan va 2.3 .

thu phi theo quy dinh (n€u c0).

- Néu hd so chua day du hoic

khong hop 1¢ thi hudéng dan bod

sung, hoan thién hd so. Néu

khong bd sung, hoan thién dugc

thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so cho Phong Hanh Cong chitc Méu 01, 05 va
B2 |chinh va bo trg tu phap ™ c?%TKQ 01 ngay | Ho so kém theo

(HC&BTTP) xur Iy

Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanl\1 dao 5 Mau 05 va Ho
B3 vién xu 1y Phong 0,5 ngay so kem theo

Y HC&BTTP

Chuyén vién dugc phan cong co

trach nhiém xem xét cac gidy to

do nguoi yéu cz‘@u xuét trinh va Mau 05 va Du

kiém tra, d6i chiéu co so dir ligu, thao Gidy X4

tai liéu co lién quan dén quoc tich nhin 1a nguoi

(néu co): ‘ ‘ Cone chire gbc Viét Nam
B4 |- Tru:(‘{ng hOP hé, SO dl:l diéu kié{y Phg(‘)ng 02 ngay hoac du thao

Dy thao Giay xac nhan la nguoi HC&BTTP Van ban thong

géc Viét Nam;

- Trudong hop ho so khong du diéu
kién: Du thdo Van ban thong bdo
cho cong dan khong du diéu kién
cap giay;

Trinh 1anh dao Phong.

bdo cho cong
dan khong du
didu kién cap
giay




B5

Kiém tra ho so, ky nhay, duyét du
thao két qua giai quyét TTHC tai
B4, tryc tiép hodc giao chuyén
vién trinh Lanh dao So

Lanh dao
Phong
HC&BTTP

0,5 ngay

Mau 05 va Dy
thaio Gidy xac
nhan la nguodi
gbc Viét Nam
hoac du thao
Vian ban thong
bdo cho coéng
dan khong dua
diéu kién cap
gidy da ky nhay

B6

Ky duyét du thao két qua giai
quyét TTHC tai BS, chuyén
Phong HC&BTTP dé phat hanh

Lanh dao So
Tu phép

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
xac nhan la
nguoi gbc Viét
Nam hodc Van
ban thong bao
cho cong dan
khong du diéu
kién cap gidy

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
cho B6 phan TN & TKQ tai
Trung tam PVHCC tinh

Van thu

0,5 ngay

Méau 05, 06 va
Gidy xac nhan
la nguoi  goc
Viét Nam hodac
Van ban thong
bdo cho cong
dan khoéng du
diéu kién cap
gidy

B8

Tra két qua cho t6 churc ca nhan

Cong chtic
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06 kém
Gidy xac nhan
1A nguoi gbc
Viét Nam hoac
Van ban thong
bdo cho cong
dan khong du
didu kién cap
gidy

* Truong hop hd so qua han xt 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho to chic,

ca nhan.




* Trong qua trinh giai quyét hd so, ngudi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac ti€p nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 o5
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 y:
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (9
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mu 04 y
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 uj
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 T
M3u 06.docx
T khai xac nhan 13 ngudi géc Viét Nam
BM.QT.01.01 WE

BM.QT.01.01.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/

T khai dé nghi x4c nhan 1a nguoi gbe Viét Nam dung cho
nguoi dai dién theo phép luat dé nghi cap Gidy xac nhan la

BM.QT.01.02 ngudi gbe Viét Nam cho nguoi duoc dai dién

BM.QT.01.02.docx

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

H6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam hodc van ban thong bao cho ca nhan
biét trong trurong hop khong du di€u kién dé xac nhan 1a nguoi goc Viét Nam.

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bo phan luu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Thi tuc nhip qudc tich Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

- Cong dan nude ngoai va nguoi khong qudc tich dang thuong tri ¢ Viét Nam
c(? don xin nheflp‘quéc tich Viét Nam thi c¢6 thé duoc nhap quoc tich Viét Nam,
néu co du cac dicu kién sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du theo quy dinh cta phap luat Viét Nam;

+ Tuén tht Hién phap va phap luat Viét Nam; ton trong truyén théng, phong
tuc, tap quan cua dan tdc Viét Nam;

+ Biét tiéng Viét di dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam;

+ D3 thudng trd & Viét Nam tir 5 nam trd 1én tinh dén thoi diém xin nhap qudc
tich Viét Nam;

+ C6 kha niang bao dam cudc song tai Viét Nam.

- Nguoi xin nhép qudc tich Viét Nam, néu thuéc mot trong nhiing truong hop: 1a
vo, chong, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Vi¢t Nam; c6 cong lao dac




biét dong gop cho su nghiép xdy dung va bao vé To qudc Viét Nam (phai la
nguoi dugce tang thudng Huan chuong, Huy chuong, danh hi€u cao quy khéc cta
Nha nudc Viét Nam dan chi cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam, Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam hodc duoc
co quan c6 thAm quyén cua Viét Nam xac nhén vé cong lao dic biét d6 trén co so
hd so, ¥ kién clia co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh); ¢6 lgi cho Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam (phai 1a ngudi
cé tai nang thuc su vuot trdi trong linh vuce khoa hoc, kinh té, van hoa, xa hoi,
nghé thuat, thé thao, y té, giao duc, da danh dugc giai thudng quéc té, huan
chuong, huy chuong hodc duge co quan, t6 chirc noi nguoi do lam viée chimg
nhan va co quan quan ly nha nudc cap bd xac nhan vé tai ning va c6 co sd cho
thy viéc nguoi duge nhap qudc tich Viét Nam s& dong gop tich cuc, 1au dai cho
su phat trién linh vuc noi trén cta Viét Nam sau khi duoc nhap quoc tich Viét
Nam), ¢ thé dugc nhap quéc tich Viét Nam ma khong phai ¢6 cac diéu kién sau
day:

+ Biét tiéng Viét dii dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam;

+ P43 thuong tra & Viét Nam tir 5 ndm trd 1én tinh tir ngdy duogc cap Thé thuong tr;
+ C6 kha nang bao dam cudc séng tai Viét Nam.

- Nguoi duoc nhap quéc tich Viét Nam thi phai thoi quoc tich nudc ngoai, trir
nhiing nguoi:

*Lavo, ché)ng, cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Vi¢t Nam,;

* Co cong lao dic biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé T6 qudc Viét
Nam;

* C6 lg1 cho Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

Néu dap tmg day du cac diéu kién sau day thi dugc coi 1a trudng hop dic biét
quy dinh tai khodn 3 Piéu 19 Luat Quéc tich Viét Nam va duoc trinh Chu tich
nudc xem xét viée cho nhap qudc tich Viét Nam ma khong phai théi qudc tich
nudc ngoai:

+ C6 du diéu kién nhap quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua Luat Qubc tich
Viét Nam;

+ C6 cong lao dic biét dong goép cho sy nghiép xay dung va bao vé té qudc
Viét Nam va viéc nhap quéc tich déng thoi gitr quéc tich nudc ngoai 1a co o1
cho Nha nudc Cong hoa xa hdi Chu nghia Viét Nam;

+ Viée xin gitr qudc tich nuwdc ngoai ctia ngudi d6 khi nhap qudc tich Viét Nam
1a phu hop vo1 phap luat cia nudce ngoai do;

+ Viéc thoi qubc tich nude ngoai dan dén quyén loi ctia nguoi d6 & nudc ngoai
bi anh huodng;

+ Khong sir dung qudc tich nudc ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi ich
hop phép clia co quan, t6 chitc va ca nhan; xam hai an ninh, loi ich qudc gia,
trat tu, an toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam phai ¢ tén goi Viét Nam. Tén goi ndy do
nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam lya chon va dugc ghi 1o trong Quyét dinh
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cho nhép quéc tich Viét Nam.

- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam khong duoc nhap quéc tich Viét Nam,

néu viéc do lam phuong hai dén loi ich quoc gia ciia Viét Nam.

2.2

Cach thire thwe hién TTHC:

Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam ndp hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S& 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé

Ha Tinh, tinh Ha Tinh; khong iy quyén cho nguoi khac ndp ho so.

2.3

Thanh phén hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Pon xin nhap quéc tich Viét Nam;

X

Gidy khai sinh, Ho chiéu hodc gidy to khac c6 gia tri thay thé.
Gidy to khac c6 gia tri thay thé Gidy khai sinh, Ho chiéu ddi
v6i nguoi khong qudc tich xin nhap quéc tich Viét Nam 1a gidy
t& ¢6 thong tin vé ho tén, ngay thang nam sinh, c6 dan anh cia
nguoi d6 va dong dau cua co quan co tham quyén hodc gidy
thong hanh, gidy to c6 gia tri di lai quoc té;

Bén khai 1y lich;

Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam
cap d6i voi thoi gian ngudi xin nhap qu()c tich Viét Nam cu tra
& Viét Nam (So Tuw phap chu dong yeu cau co quan quan ly co
so dit ligu Iy lich tw phap cdap Phiéu Ly lich tw phdp cho ngueoi
O Y8u cau xin nhdp quéc tich Viét Nam trong thoi gian cw tril
tai Viét Nam dé hoan thién hé so xin nhdp quoc tich Viét Nam,

true truong hop nguoi xin nhap quoc tich Viét Nam dé cé Phiéu
ly lich tw phap tai thoi dzem nép ho so); Phleu Iy lich tu phap
do co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai cap doi véi thoi gian
nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam cu tri 6 nudc ngoai. Phiéu
Iy lich tu phap phai la phiéu duoc cap khong qua 90 ngay tinh
dén ngay nop ho so;

Gidy to ching minh trinh d6 Tiéng Viét (ban sao vin bang,
chtng chi dé ching minh ngudi d6 da hoc bang tiéng Viét tai
Viét Nam nhu ban sao béng tién si, béng thac si, béng cu nhan
hodc béng tot nghiép dai hoc, bang t6t nghiép cao dang, trung
cap (bao gom bang tot nghiép trung hoc chuyén nghi€p hodc
trung cap chuyén nghiép); bang tot nghiép trung hoc pho thong
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hodc trung hoc co s& cuia Viét Nam; ban sao chung chi tiéng
Viét theo khung ning luc tiéng Viét dung cho nguoi nudc
ngoai do co s gido duc ctia Viét Nam cap theo quy dinh cua
B¢ Gido duc va bao tao.

Trong trudng hop nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam khong co
gidy to chimg minh trinh do tiéng Viét thi S& Tu phap t6 chirc
kiém tra, phong van vé kha niang nghe, noi, doc viét tleng Vigt
ctia ngudi d6 bao dam dap Gmg quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua
Nghi dinh s6 16/2020/NB-CP. Thanh phan tham gia phong van
co dai dién cua So Tu phap va S¢ Giao duc va bao tao. Két
qua kiém tra, phong van phai dugc lap thanh van ban. Nhing
nguoi truc tiép klem tra, phong van chiu trach nhiém vé két qua
kiém tra, phong van va y kién dé xuat ctia minh;

Gidy to ching minh vé chd o, thoi gian thudng tra ¢ Viét Nam
(Ban sao Thé thuong tra);

Gidy to ching minh bao dam cudc song & Viét Nam (g6m mot
trong cac gidy to sau: Glay to ching minh quyén sé hiru tai

san; glay td do co quan, to chic noi nguoi d6 lam viée xac
nhan vé muc luong hodc thu nhap; giay to bao lanh cua t6
chtre, ca nhan tai Viét Nam; gidy xac nhan cua Uy ban nhan
dan cip xa noi thuong tra Ve tinh trang nha &, cong viéc, thu
nhap cia ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam);

Ban sao Gidy khai sinh ciia nguoi con chwa thanh nién cing
nhap quéc tich Viét Nam theo cha me hodc gid'y to hop lé khac
chung minh quan hé cha con, me con, trong truong hop co
quan tiép nhén khéng thé khai thac dwoc théng tin chirg minh
quan hé cha, me, con trong Co so dir lieu ho tich dién tu, Co so
di liéu quoc gia vé dan cu.

Truong hop chi nguoi cha hodac nguwoi me nhap quéc tich Viét
Nam ma con chwa thanh nién sinh song ciing ngwoi do nhdp
quéc tich Viet Nam theo cha hoac me thi phai nop van ban thoa
thudn co du chit ky cua cha me vé viéc xin nhap quéc tich Viét
Nam cho con. Van ban thoa thudn khong phdi chung thuc chiv
ky; nguwoi disng don xin nhdp quoc tich Viét Nam cho con phdi
chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc chit ky ciia nguwoi kia.
Truong hop cha, me da chét, bi mat nang lyc hanh vi dan sy
hodc han ché nang lwc hanh vi dan sy thi van ban thoa thudn
dwoc thay thé bang gidy to chirng minh cha, me da chét, bi mat
hodc han ché nang lyc hanh vi dan sy
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Nguoi Xin nhap qudc tich Viét Nam dong thoi Xin giit qubc tich nudc ngoai
phai co6 giay to chirng minh:

Pu diéu kién nhap quéc tich Viét Nam quy dinh cua Luat Quéc
tich Viét Nam;

Gidy to do co quan co tham quyén cua Viét Nam hodc nudc
ngoai cip dé chimg minh: cd cong lao dac biét dong gép cho sy
nghiép xay dung va bao vé T6 qubc Viét Nam va viéc nhap X
quéc tich dong thoi giir qudc tich nude ngoai 1a ¢6 loi cho Nha
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

Gidy to do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam hodc nudc
ngoai cip dé chung minh: Viéc xin gitr qudc tich nudc ngoai
ctia ngudi d6 khi nhap qudc tich Viét Nam la phu hop voi phap X
luat cua nudc ngoai do. Viée thor quoc tich nudc ngoai dan dén
quyén loi cia nguoi d6 ¢ nude co qudc tich bi anh huong;

Ban cam két cua nguoi d6 vé nodi dung: Khong st dung quéc
tich nuéc ngoai dé gy phuong hai dén quyén, loi ich hop phap
clia co quan, t6 chtrc va ca nhan; xam hai an ninh, loi ich quéc X
gia, trat tu, an toan xa hdi cua Nha nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Vi¢t Nam.

Liru y: Nhitng nguoi dugc mién mot sé diéu kién nhap quoc tich Viét Nam thi
dugc mién cac gidy to tuong ung voi diéu kién duoc mién, nhung phai nop mot
s6 gidy to sau dé chimg minh diéu kién duoc mién, cu thé 1a:

Trieong hop cé vo, chong la céng dan Viét Nam thi ndp bdn
sao Gidy chitng nhdn két hén hodc Gidy xdc nhdn tinh trang
hén nhén; néu cé cha, me, con la cong dan Viét Nam thi nop
ban sao Gidy khai sinh hodc gidy to hop 1é khdc chirng minh
quan hé cha, me, con, trong truong hop co quan tiép nhdn
khéng thé khai thac dwoc thong tin chimg minh quan hé hén
nhdn, quan h¢ cha, me, con trong Co so dit liu ho tich dién tu,
Co s6 dit liéu quoc gia vé dan cu;

Nguoi ¢o cong lao dac biét dong gop cho sy nghié¢p xay dung va
bao vé T6 qudc Viét Nam phai 1a ngudi dugce ting thuong Huan
chuong, Huy chuong, danh hi€u cao quy khac cua Nha nudc
Viét Nam dan chu cdng hoa, Chinh phu Cach mang 1am thot
Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuGe Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam hodc dugc co quan c6 thim quyén cua Viét
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Nam x4c nhan vé cong lao dac biét do trén co s& hd so, v kién
ciia co quan, tO chic c6 lién quan va quy dinh cta phap luat
chuyén nganh;

Ngudi ma viéc nhap quéc tich Viét Nam cua ho c6 1oi cho Nha
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam: (phai 1a nguoi cod
tai nang thuc sy vuot trdi trong linh vuc khoa hoc, kinh té, van
hoa, xa hoi, ngh¢ thuat, thé thao, y té, gido duc, da danh duogc
giai thuong quoc té, huan chuong, huy chuong hoic duge co
quan, tO chic noi ngudi d6 1am viée ching nhan va co quan
quan 1y nha nudc cap bo xac nhan vé tai ning va c¢6 co s cho
thiy viéc nguoi dugc nhap qudc tich Viét Nam s& dong gop
tich cuc, lau dai cho su phat trién linh vuc noi trén cua Viét
Nam sau khi duoc nhap qudc tich Viét Nam).

* Luu ¥ khi nop ho so:

- Gi‘éy to ¢6 trong hod so xin nhap qudc tich Viét Nam do co quan c6 tham
quyén cua nudc ngoai cap phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong hop
duoc mién hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam hoac
diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai cé trong hod so xin nhdp qudc tich Viét Nam
phai duoc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc céng ching hodc ching
thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam.

- Truong hop yéu cau ban sao thi nguoi yéu cau giai quyét cac viéc vé qudc
tich c6 thé ndp gidy to 1 ban chup tir ban chinh, ban sao dugc chimg thyc tur
ban chinh hodc ban sao dugc cap tu sO goc Néu ndp ban chuyp tu ban chinh thi
phai c¢6 ban chinh dé d6i chiéu; nguoi tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu ban
sao v4i ban chinh va ky xac nhan da ddi chiéu.

2.4

S6 lwong ho so: 03 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- 02 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhn du ho so hop 1€, S& Tu phép giri van ban dé
nghi Cong an tinh x4¢c minh v€ nhan than ctia nguo1 xin nhap quoc tich Viét Nam.
- 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugce dé nghi cua S& Tu phdp, Cong an
tinh c6 trach nhi€ém xac minh va gt két qua dén S¢ Tu phap.

- 05 ngay lam vigc, ké tr ngay nhéan duogc két qua xac minh, S& Tu phap hoan
tat ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cta S6 Tu phap, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh c6 trach nhiém xem xét, két luan va dé xuét y kién giri B Tu phap.

- 20 ngay, ké tir ngay nhan duge dé xuat cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
Bd Tu phap c6 trach nhiém ki€m tra lai ho so, néu xét thay c6 du di€u kién
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nhap qudc tich Viét Nam thi giri théng béo bang van ban cho ngudi xin nhap
quéc tich Viét Nam dé lam thu tuc xin thoi quéc tich nudc ngoai, trur truong
hop nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam xin gitt quéc tich nudc ngoai (nguoi
nay phai dap tng du diéu kién dé duogc coi la tru:ong hop dac biét) hoac la
nguoi khong quoc tich. Trong thot han 10 ngay lam viéc, ke tr ngay nhan dugc
gidy cho théi qudc tich nude ngoai cua ngudi xin nhap quéc tich Viét Nam, Bo
truéng Bo Tu phap bdo cao Thu tudng Chinh phu trinh Chu tich nude xem xét,
quyét dinh.

+ Néu xét thdy hd so xin nhap qudc tich Viét Nam chua day du, ngudi Xin nhap
qudc tich chua dap tmg du diéu kién nhap qudc tich Viét Nam, B6 Tu phap co
van ban thong bao cho Uy ban nhan dan tinh, dong guri cho S& Tu phap dé
hudéng dan ngudi xin nhap qudc tich bo sung hd so va hoan thién du diéu
kién. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thong bao ctua Bo
Tu phap, So Tu phap cd vin ban hudng dan nguoi xin nhap qubc tich
b sung hd so va hoan thién du diéu kién.

Déi voi trudng hop xin nhap qudc tich Viét Nam dong thoi xin gitt qudc tich
nudc ngoai ma khong co du gidy to chimg minh thudc trudng hop dic biét theo
quy dinh, B Tu phap c¢6 van ban thong bao cho Uy ban nhan dén tinh dé yéu
cau nguoi d6 tién hanh thoi qudc tich nudc ngoai.

Trong thoi han 9 thang, ké tir ngay B6 Tu phap c6 van ban thong bao ma
ngudi Xin nhép quoc tich Viét Nam khong b6 sung duge hd so, khong hoan
thién du diéu kién hodc khong ndp vin ban cua co quan cd tham quyén nudc
ngoai cho thoi qudc tich nudc ngoai, thi duoc coila nguoi do6 khong tiép
tuc Xin nhap qudc tich Viét Nam va Bo Tu phap tra lai hd so. Thoi han 9 thang
khong tinh vao thoi han giai quyét hd so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 21
Luat Quéc tich Viét Nam.

+ Truong hop nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam xin giit qudc tich nudc
ngoai, nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam 1a ngudi khong qudc tich thi trong
tho1 han 20 ngay, ké tur ngay nhan dugc dé xuit caa Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, BO Tu phép cé trach nhi€ém kiém tra lai ho SO, néu xét théy nguol Xin
nhap qudc tich Viét Nam c6 du diéu kién duogc nhap qudc tich Viét Nam thi
bao cdo Thu tuéng Chinh phu trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- 30 ngay, ké tir ngdy nhén duoc dé nghi ctia Thi tudéng Chinh phi, Chu tich
nudc xem xét, quyét dinh.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thwe hién: S6 Tu phap.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich nudc.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
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Co quan phoi hop: Cong an tinh.

2.8 | Péi twong thye hién TTHC: Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho phép nhap qudc tich Viét Nam.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién nhap quéc
tich Viét Nam.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TrfiACh T.hm Biéu mau/Két qua
nhi¢ém glan
B1 | 1. Tiép nhén ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir
ca nhan.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém
tra ho so:
- Néu ho so day du, hop 1€ thi
lam thu tuc t1ep nhan hé so, K ’ Gio Mau 01. 02 (néu cb)
hen tra két qua cho to chirc, | COng chirc hanh | 06 va H%) so theo muc’
ca nhan va thu phi theo quy | TN&TKQ | b |52 ‘
dinh (n€u co).
- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 1¢ thi huong dan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhéan ho so
Ct‘luyen ’ho >0 xChO Phor}g Cong chirc .. | Méu 01, 05 va Ho so
B2 | Hanh chinh va bo tr¢ tu phap TN&TKQ 02 gio ke theo
(HC&BTTP)
Duyét hd so, chuyén cho Lanh dao .. | Mau 05 va Ho so kém
B3 | chuyen vién xir I phong | 02 8i0" | e
Y Y HC&BTTP
Chuyén vién dugc phan coéng | Cong chirc Mau 05 va Dy thao van
B4 |co trach nhiém kiém tra va Phong 0,5ngay | ban d¢ nghi xac minh
thu 1y hoé so; Xay dung duy | HC&BTTP gui Cong an tinh
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thao van ban dé nghi Cong an
tinh xac minh viéc nhap qudc
tich, trinh lanh dao Phong
xem Xét, ky nhay

Kiém tra hd so, ky nhay duyét

Mau 05 va Du thao

du thao van ban tai B4, truc Lan}} dao .| van ban dé nghi xac
B5 | .% . o e Phong 0,5ngay | . r e A ,
tiép hodc giao chuyén vién HC&BTTP minh giri Cong an tinh
trinh 1anh dao S& da ky nhay
Ky duyét du thio vin bén tai | . q Mau 05 va Vin ban dé
2 . Lanh dao S& . ., : .
B6 | BS, chuyén Phong Tu phi 02 gi6 |nghi xac minh gui
HC&BTTP dé phat hanh phap Céng an tinh
Mau 05 va Vin ban dé
B7 | Phat hanh van ban Van thu 02 gid | nghi x4c minh gui
Cong an tinh
Tra 11 x4c minh theo dé nghi | - . : . |Mau 05 va Vin ban
B8 | ciia S& Tur phap Cong an tinh| 15003y |\ 4 o3 vac minh
Nhén két qu tir Cong an tinh,
hoan thién ho so:
+ Néu du diéu kién nhap quéc
tich Viét Nam: Du thao van
ban trl.rih UBND tinh, tiép tuc Miu 05, 06 va Van
thuc hién nhu BS, B6, B7; guni \ . ,
A oA A 1A ) ban trinh UBND tinh
ban dién tir va ndp ho so trinh | -, . \ A U
. . n Cong chuc kém hdé so hoac van
UBND tinh tai Trung tim \ \ ! . .
B9 Phuc vu hinh chinh  cén Phong 04 ngay | ban théng béao cho
ue Vi &| HC&BTTP ngudi yéu ciu khong
tinh; , X ‘A A
. . s da diéu kién nhap
+ Néu khong du dle}l ku_enf qudc tich
Dy thao van ban gui nguoi
yéu cau thong bao khong du
diéu kién nhap quoc tich, tiép
tuc '[hl.ICV hiér} nhu B35, B6, B7
va chuyén dén B14
Xem xét, két luan va dé xuit , .. | Van ban gui B6 Tu
BIO | ¢ \ién gtri B6 Tu phap UBND tinh | 05ngay | 4 1 om hd so
B11 Bo Tu phdp kiém tra lai ho B6 Tur phap 20-30 | To trinh giri Chu tich

so, xem xét, két luan:

ngay

nudc kem ho so hoac
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- Néu du diéu kién: Bo truong
Bo tu phap thira uy quyén
Tha tuéng Chinh phu ky to
trinh d& nghi Chu tich nudc
xem xét, quyét dinh

- Néu ho so chua diy du: Ban
hanh van ban thong bao cho
UBND tinh, S¢ Tu phap dé
huéng dan bo sung hd so va
hoan thién du diéu kién.Trong
vong 9 thang ké tr khi ra
thong bao,néu ngudi xin nhap
quéc tich khong bod sung ho
so va diéu kién thi duoc coi 1a
nguoi d6 khong tiép tuc xin
nhap qubc tich Viét Nam va
B tu phap tra ho so

- Néu khong du diéu kién:
Van ban thong bao khong du
diéu kién nhap qudc tich

Van ban thong bdo
huéng dan, bd sung
hd so/ Vin ban tra hd
so/ Van ban thong bao
khong du diéu kién
nhap quéc tich

Xem x¢ét hd so xin nhap qudc

Chu tich

Quyét dinh cho nhap
quoc tich Viét Nam
hodc van ban thong

B12 tich Viét Nam nudc 30 ngay bao cho nguoi yéu cau
khong du diéu kién
nhap qudc tich

- Néu du diéu kién: Nhan
Quyét dinh cho nhap qudc tich
Viét Nam, chuyén BO phéan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc £ .
vu Hanh chinh céngg tinh; Qu?’ et dllrll h C,}lo nhap
_ Néu khong du didu kién:| Van thu; duoe 3;1 l};ft ﬂll‘gn
BI3 |Nhan van ban thong bio| Phong | 02gio |t A A
khong du didu kién nhap quéc | HC&BTTP thong d SR LA
tich trt B6O Tu phap va xay nhap quéc tich i
dung van ban gui nguoi yéu ' ’
cdu, chuyén BO phan
TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh
B14 | Tra két qua cho ca nhan Congchic | Gid |Mau 01, 06 keém
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TN&TKQ

hanh
chinh

Quyét dinh cho nhap
qudc tich Viét Nam
hodc van ban thdong
béo cho ngudi yéu cau
khong du diéu kién
nhap quéc tich

* Truong hop hd so qué han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xtr 1y, S6 Tu phap ban hanh phicu xin 101 va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang B phan TN&TKQ dé guri cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hd so, ngudi c¢é trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac ti€p nhan/chuyén/trd ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

M3u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

M3u 05.docx

Mau 06

S theo ddi hd so



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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M3u 06.docx

BM.QT.02.01

Pon xin nhap quéc tich Viét Nam
W

BM.QT.02.01.docx

BM.QT.02.02

Pon xin nhap qudc tich Viét Nam ding cho nguoi dai
dién theo phap ludt lam Pon xin nhap qudc tich Viét
Nam cho nguoi dugce dai dién

™,
-

BM.QT.02.02.doc

BM.QT.02.03

To khai 1y lich
Ve

BM.QT.02.03.docx

4 |HOSOLUU

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cta S¢ Tu phép tai

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

- | Van ban dé nghi Cong an tinh x4c minh vi¢c nhap quéc tich;

- | Van ban trd 101 xac minh cua Cong an tinh;

- | Van ban trinh UBND tinh vé viéc dé nghi cho nhap quéc tich Viét Nam;

- Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam hodc Van ban thong bao cho nguoi

yéu cau khong du diéu kién nhap qudc tich.

HO so duoc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bo phan luu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Thi tuc tré lai qudc tich Viét Nam é trong nuéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

- Nguoi da mét quéc tich Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 26 cua Luat Quéc
tich Viét Nam nam 2008 c6 don xin tré lai qué)c tich Viét Nam thi c6 thé duoc
trg lai qubc tich Viét Nam, néu thudc mot trong nhing truong hop sau day:

+ Xin hoi huong vé Viét Nam;

+ C6 vo, chong, cha dé, me dé hodc con dé 14 cong dan Viét Nam;

+ C6 cong lao dic biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé T6 qubc
Viét Nam (phai 1a nguoi duge ting thuong Huan chuong, Huy chuong, danh
hiéu cao quy khéac ciia Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu Cach
mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam hodc duoc co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam xac nhan vé
cong lao dic biét d6 trén co sd ho so, ¥ kién ciia co quan, t6 chiic ¢6 lién quan
va quy dinh cua phap luat chuyén nganh);

+ C0 191 cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam (phai 1a nguoi co
tai nang thuc sy vuot troi trong linh vuc khoa hoc, kinh té, van hoa, xa hoi,
ngh¢ thuat, thé thao, y té, gido duc, da danh dugc giai thuong quéc té, huan
chuong, huy chuong hoic dugc co quan, t6 chirc noi nguoi dé lam viéc ching
nhan va co quan quan 1y nha nudc cap bd xac nhan vé tai ning va ¢ co s¢ cho
thay viéc nguoi duoc trd lai quoc tich Viét Nam s& dong gop tich cuc, lau dai
cho su phat trién linh vuc néi trén cua Viét Nam sau khi duoc trd lai quéc tich
Vi¢t Nam);

+ Thyc hién dau tu tai Viét Nam (phai c6 dyu an dau tu d3 duoc co quan co
thAm quyén cua Viét Nam cip gidy to chl'mg nhan viéc dau tu do);

+ Da thoi qudc tich Viét Nam dé nhap quoc tich nudc ngoai, nhung khong dugc
nhap quoc tich nude ngoai (phai co gidy to' do co quan co thAm quyén nudc
ngoai cap xac nhan rd vé ly do khong duge nhap quoc tich nude ngoai. Trong
truong hop khong dugce nhap quoc tich nude ngoai 1a do 18i chil quan ciia nguoi
do thi phai c6 van ban bao 1anh cua mot trong nhirng nguoi 1a cha, me, vo,
chéng, con hodc anh, chi, em rudt 1a cong dan Viét Nam dang thuong tru tai
Viét Nam, kém theo don ctia ngudi d6 tu nguyén vé cu tri tai Viét Nam).

- Nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam khong duoc tré lai qué)c tich Viét
Nam, néu viéc d6 lam phuong hai dén 1oi ich quéc gia cia Viét Nam.

- Truong hop ngudi bi tude qudc tich Viét Nam xin tré lai qubc tich Viét
Nam thi phai sau it nhat 05 nam, ké tur ngay bi tudc quéc tich md1 duoc xem
xét cho tro lai quéc tich Viét Nam.
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- Nguoi xin trd lai qubc tich Viét Nam phai 1ay lai tén goi Viét Nam trude day.
- Ngudi duogc tro lai qué)c tich Viét Nam thi phai thoi quéc tich nudc ngoai, trir
nhirng nguoi:

+ La vo, chéng, cha d¢, me dé hoac con dé cua cong dan Vi€t Nam,;

+ C6 cong lao dac biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé T6 qubc Viét
Nam;

+ Co6 lgi1 cho Nha nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

Néu dép img day di cac diéu kién sau day thi duoc coi 13 truong hop dic biét
dé trinh Chq tich nudc xem xét viéc cho tr¢ lai quoc tich Viét Nam ma khong
phai th61 quoc tich nudc ngoai:

+ Co du diéu kién trd lai qubc tich Viét Nam theo quy dinh ctia Luét Qudc tich
Viét Nam;

+ Viée xin giit qudc tich nudc ngoai cta ngudi d6 khi trd lai quéc tich Viét
Nam la phu hop v6i phap luat cia nude ngoai do;

+ Vige thoi qudc tich nuéc ngoai dan dén quyén loi ctia ngudi d6 ¢ nudc co
quoc tich b1 anh hudng;

+ Khong str dung quéc tich nudc ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi ich
hop phép cua co quan, t6 chiic va ¢4 nhan; xam hai an ninh, lgi ich quoc gia,
trat tu, an toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
Thuc hién tryuc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuyc
vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh; khong ty quyén cho ngudi khac ndp ho so.
5 A 1A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon xin tr¢ lai quéc tich Viét Nam; X
- | Gidy khai sinh, Ho chiéu hoic gidy to khac co gid tri thay thé; X
- | Ban khai 1y lich; X

Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cua Viét Nam
cap dbi vé6i thoi gian ngudi xin trd lai quc tich Viét Nam cu
tra & Viét Nam (So Tw phdp chu dong yeu cau co quan qudn
Iy co so dir ligu Iy lich tw phdp cdp Phiéu Ly lich tw phdp cho X
nguoi co yéu cdu xin tro lai quoc tich Viét Nam trong thoi
gian cur trii tai Viét Nam dé hoan thién hé so xin tro lai quoc
tich Viét Nam, tru truong hop nguoi xin tro lai quoc tich Viét
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Nam dd c¢é Phiéu Iy lich tw phdp tai thoi diém nép ho so);
Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cta nudc
ngoai cap doi véi thoi gian nguol xin tro lai qudc tich Viét
Nam cu tri ¢ nude ngoai. Phiéu Iy lich tu phap phai la phiéu
duoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay ndp ho so;

Gidy to chitng minh ngwoi xin tré lai quéc tich Viét Nam da
tung co quoc tich Viét Nam la mot trong cdc gidy to sau:

a) Gidy to chimg minh da dwoc Chi tich miede cho théi quoc
tich hodc bi twéc quéc tich Viét Nam;

b) Gidy to do co quan, t6 chirc c6 tham quyén ciia Viét Nam
cap, xdac nhdn, trong do co6 ghi quoc tich Viét Nam hodc gidy
to co gid tri chung minh quoc tich Viét Nam truoc day cua
nguoi do.

Truong hop thong tin vé tinh trang quéc tich Viét Nam trude
ddy ciia nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam cé thé khai thac
duoc tai Co so dur lieu ho tich dién tw, Co so dir li¢u quoc gia
vé dan cuw thi co quan tiép nhdn khong yéu cau nguoi xin tro
lai quoc tich Viét Nam nop cdc gidy to néu trén.

Gidy to chung minh du diéu kién tro lai quéc tich Viét Nam 1a
mot trong cac gidy to sau day:

+ Truong hop cé vo, chong la cong dan Viét Nam thi ndp bdn
sao Gidy chitng nhdn két hon hodc Gidy xdc nhdn tinh trang
hén nhdn; néu cé cha, me, con la cong dan Viét Nam thi ngp
ban sao Gidy khai sinh hodc gidy to hop 1é khdc chitng minh
quan hé cha, me, con, trong trwong hop co quan tiép nhdn
khéng thé khai thdc dwoc thong tin chimg minh quan hé hén
nhdn, quan hé cha, me, con trong Co so dir lieu ho tich dién
tit, Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cu.

+ Gidy to ching minh nguoi xin tro lai qudc tich Viét Nam ¢6
cong lao ddc biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao vé
T6 qubc Viét Nam hodc viée tro lai qudc tich Viét Nam la c6
loi cho Nha nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam thi
ndp gidy to twong tmg: Ngudi co cong lao dac bi¢t dong gop
16n cho sy nghiép xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam phai
l1a nguoi dugce tang thudéng Huan chuong, Huy chuong, danh
hiéu cao quy khac cua Nha nudc Viét Nam dan chu cong hoa,
Chinh phi Cach mang 1am thdi Cong hoa mién Nam Viét
Nam, Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam hodc
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duoc co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam xac nhan vé cong
lao dic biét d6 trén co s& hd so, v kién cua co quan, td chuc
co lién quan va quy dinh cua phap luat chuyén nganh; Nguoi
ma viéc tré lai quéc tich Viét Nam cua ho c6 loi cho Nha
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam phai 1a nguoi co
tai nang thuc su vuot troi trong linh vuc khoa hoc, kinh té,
van hoa, xa hoi, ngh¢ thuat, thé thao, y té, gido duc, da danh
duoc giai thuong qudc té, huan chuong, huy chwong hoic
duogc co quan, td chic noi nguoi do l1am viéc chimg nhan va
co quan quan 1y nha nudc cip bd xac nhan vé tai ning va co
co s6 cho thay viéc ngudi duoc trd lai qubc tich Viét Nam sé
doéng gop tich cuc, lau dai cho sy phét trién linh vuc noi trén
cua Viét Nam sau khi duoc tré lai quéc tich Viét Nam;

+ Gidy tO chting minh viéc thuc hién dau tu tai Viét Nam:
phai ¢6 du an dau tu da dugc co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cap giay to chimg nhan viéc dau tu do.

Truong hop nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam vi ly do da
tho6i quoc tich Viét Nam dé nhap quéc tich nuéc ngoai, nhung
khong dugc nhép quoc tich nudc ngoai thi phai ¢ gidy to do
co quan c6 tham quyen nudc ngoai cap xac nhan ré vé ly do
khong dugc nhap quoc tich nudc ngoai. Trong truong hop
khong duoc nhap qudc tich nude ngoai 1a do 18i chii quan cia
nguoi do thi phai c6 van ban bdo lanh cia mot trong nhiing
nguoi la cha, me, vo, chéng, con hoac anh, chi, em rudt la
cong dén Viét Nam dang thuong tra tai Viét Nam, kém theo
don ctua nguoi do ty nguyén vé cu tr tai Viét Nam.

Con chwa thanh nién cung tro lgi quéc tich Viét Nam theo cha
me thi phai nop ban sao Gicfy khai sinh cua nguoi con hodc
gid'y to hop l¢é khac chung minh quan hé cha con, me con,
trong treong hop co quan tiép nhdn khong thé khai thdac dwoc
thong tin chung minh quan hé cha, me, con trong Co so dir
lieu ho tich dién ti, Co so dir liéu qué'c gia vé dan cu. T ruong
hop chi nguoi cha hoac nguoi me tro lai quéc tich Viéet Nam
ma con chwa thanh nién song cing nguoi dé tré lai quoc tich
Viét Nam theo cha hodc me thi phai nop van ban thoa thuan
ctia cha me vé viéc xin tré lai quéc tich Viéet Nam cho con.
Van ban théa thudn phdi c6 day di chit ky ciia cha va me, chir
ky khong phai chitng thuc nhung nguoi dimg don xin tro lai
quoc tich Viét Nam cho con phdi chiu trach nhiém vé tinh
chinh xdac chit ky cua nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bi mat nang lwc hanh vi dan sy
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hodc han ché nang luc hanh vi ddan sy thi van ban thoa thuan
duoc thay thé bang gidy to chung minh cha, me da chet, bi
mat hodac han ché nang lyc hanh vi dan sy

Nguoi xin tré lai qudc tich Viét Nam ddng thoi xin gitt qudc tich nude ngoai
phai c6 giay to chimg minh

Pu diéu kién tro lai quéc tich Viét Nam quy dinh cua Luat
Quoc tich Viét Nam

Gidy to do co quan co thim quyén cua 'Viet Nam hodc nude
ngoai cap dé chimg minh: Viéc xin gitr qudc tich nudc ngoai clia
nguoi d6 khi tro lai qudc tich Viét Nam la phu hop voi phap luat X
cua nuoc ngoai do. Viée thoi quoc tich nuéc ngoai din dén
quyén loi ctia ngudi d6 ¢ nude cd quéc tich bi anh hudng

Ban cam két ctia ngudi d6 vé ndi dung: Khong str dung qudc
tich nudc ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi ich hop
phap cua co quan, t6 chtrc va ca nhan; x4m hai an ninh, loi ich X
quéc gia, trat tu, an toan xa hdi cia Nha nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam

* Lwu y khi ndp hd so:

- Glay to ¢o trong hod S0 xin tro lai qudc tich Viét Nam do co quan c6 tham
quyén cua nudc ngoai cap phai dugc hop phap hoa lanh su, trir truong hop
duoc mién hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam hoac
diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai c6 trong hd so xin trd lai qudc tich Viét Nam
phai dugc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc cong chimg hodc chung
thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- Néu nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

- Néu nop hd so qua dudng buu dién thi ndp ban sao co ching thuc cua co
quan c6 thim quyén; Pon, To khai, Ban khai 1y lich phai duoc ching thyc chix
ky theo quy dinh cua phap luat.

2.4

S6 lwong ho so: 03 bo.

2.5

Thoi han gii quyét:
- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho s0 hop 1€, S& Tu phap gui van ban

dé nghi co quan Cong an tinh xac minh vé nhan than ctia ngudi xin tré lai qudc
tich Viét Nam.
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- 10 ngay 1am viéc tir ngdy nhan duoc dé nghi ciia S¢ Tu phap, co quan Cong
an tinh c6 trach nhiém xac minh va giri két qua dén S¢ Tu phap.

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh, S& Tu phap co
trach nhiém hoan tit ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua S¢ Tu phap, Chu tich
Uy ban nhén dan tinh c6 trach nhiém xem xét, két luan va dé xuét y kién giri
B6 Tu phap.

- 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé xuat cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, B Tu phdp co6 trach nhiém kiém tra lai ho so. Trong thoi han 10
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc gidy xac nhan thoi qubc tich nudc ngoai
ctia ngudi Xin tré lai quéc tich Viét Nam, Bo truong Bo Tu phép bao cao Thu
tudng Chinh phu trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

Truong hop ngudi xin tro lai qudc tich Viét Nam xin gilt quéc tich nudc
ngoai, ngudi Xin tro lai quéc tich Viét Nam 1a nguoi khong qudc tich thi trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duogc vin ban dé xuat caa Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, Bo Tu phap co trach nhiém kiém tra lai hd so, bao cdo Thu
tudng Chinh phi trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh.

- 20 ngay, ké tr ngay nhan dugc dé nghi ciia Thu tuéng Chinh phi, Chu tich
nude xem xét, quyét dinh.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thue hién: Sé Tu phap.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich nuée.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cong an tinh.
2.8 | Péi twong thwe hién TTHC: Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Néu du diéu kién: Quyét dinh cho trd lai qudc tich Viét Nam.
- Néu khéng du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién trd lai qudc
tich Viét Nam.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Tréch o Biéu
TT Trinh tw nhiém Thoi gian miw/Két qua
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1. Tiép nhéan ho so:
Tiép nhin ho so tryc tiép tir cA
nhan hoac tir hé thong buu chinh
cong ich.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra
hoso: o Mau 01, 02
g1 | Neuho soday du, hop 16 thi lam | cong chiac | Gierhanh | (néu c6), 06
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | &TKQ chinh va Hd so theo
qua cho to chuc, ca nhan va thu muc 2.3
phi theo quy dinh (néu co). '
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1¢ thi hudng dan bod
sung, hoan thién hoé so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir choi1 ti€ép nhan ho so.
Chuyén h6 so cho Phong Hanh| oy 0o | M3u05vaHb
B2 |chinh va bd tr¢ tu phap TN&TKQ 02 gio so kém theo
(HC&BTTP) xtt ly.
Duyét ho so, chuyén cho chuyén Lan}} dao . Mau 05 va Ho
B3 1én xu 1y Phong 02 gio so kem theo
v b HC&BTTP
Clrluyen vién fi;u’(_)’c pha‘n cong co Miu 05 va Du
trach nhiém kiém tra va thu Iy ho A , . < \
so; Xay dung vin ban dé nghi Cong‘ chirc X thao van ban
B4 . L2, N Phong 0,5ngay |dé nghi xac
Cong an tinh xdc minh viéc trd lai : .
2. . N . HC&BTTP minh guri
quoc tich, trinh Lanh dao Phong . ,
L A Cong an tinh
xem xét, ky duyét.
‘ Lanh dao Mau 05 va Du
Kiém tra ho so, ky nhdy duyét du Phong thdo vén ban
B5 thado van ban tai B4, truc tiép hoac | HC&BTTP 05 nga dé nghi xac
giao chuyén vién trinh 1anh dao 2 N8| inh gui
S6. Cong an tinh
da ky nhay
Mau 05 va
Ky dyyét du thao van ban tg}i BS, Lanh dao S& Van ban dé
B6 | chuyén phong HC&BTTP dé phat S 02 gi6 | nghi x4c minh
X Tu phap ~ e A
hanh. gi Cong an
tinh
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Mau 05 va
Vin ban dé
B7 | Phat hanh van ban. Van thu 02 gid | nghi x4c minh
giri Cong an
tinh
B8 Tfé 101 xé,c minh theo dé nghi cta Cong an tinh 10 ngay \(én , béq tra
S¢ Tu phap. 161 xac minh
Nhan két qua tr Coéng an tinh,
hoan thién ho so: X .
+ Néu du diéu kién: Dy thio vin Ef;r‘: SZQ(EZE
ban trinh UBND tinh, ti€p tuc UBND  tinh
thuc hién theo BS, BQ, B7; gui kem hd  so
ban dién tor va ndp ho so trinh | Cong chirc hodc vin ban
B9 | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu Phong 01 ngay " 6ng ba0
hanh chinh cong tinh; HC&BTTP khong dit didu
+ Néu khong du diéu kién: Dy Kien tro lai
thdo van ban thong bao khong du quéc tich Viét
dicu kién tr¢ lai quoc tich Viét Nam. '
Nam, ti€p tuc thyc hién theo BS,
B6, B7 va chuyén dén B14.
. £ A N Ay v Van ban gﬁ’i
B10 | X¢m x€t, ket ludn va dé xudt ¥ | ypnp inh | 02ngay |Bo Tu phap
kién guri BO Tu phap. om hd so
Véan ban bao
Bo Tu phap kiém tra lai hd so, cao Thu
xem x¢ét, két ludn: tu(fng‘ Chm}}
- Néu du diéu kién: Béo céo Thu E}CIE rtlﬁg}é lféh£
B11 tu’o:ng Chinh phu trinh Chu tich B6 Tur phap 15-\30 hd so hodc
nuoc. ‘ ngay | yap ban
- Néu khong du diéu kign: Van thong b0
ban thong bao khong du dicu ki¢n khong du didu
trg lai quoc tich. kien tré  lai
quéc tich.
. . Quyét  dinh
B12 Xem xét ho so d€ nghi cho tro lai Chu tich 20 ngay Ch(} tré  lai
quoc tich Viét Nam. nudc quoc tich Viét
Nam hodac van
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ban thong béo
cho nguoi yéu
cau khong du
diéu kién tré
lai qudc tich.

- Néu du diéu kién: Nhan Quyét
dinh cho tré lai quéc tich Viét
Nam Viét Nam, chuyén Bo phan
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh.

Quyét  dinh
cho tro lai
quoc tich Vit

- Néu khong du diéu kién: Nhan | Van thu; Nam hodc van
B13 | van ban thong bao khong du didu |  Phong 0,5ngay | ban thong bdo
kién tré lai qubc tich tr Bo Tu| HC&BTTP cho nguoi yéu
phap va xady dung van ban gir cau khong du
nguoi yéu cau thong bao khong du diéu ki¢n tro
diéu kién trd lai quéc tich, chuyén lai quoc tich.
Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 06
kém  Quyét
dinh cho tro
lai quéc tich
A . 1 Viét Nam
B14 | Tra két qua cho ca nhan. %(\)Irclg%TKgluC Gg;] |1:1 Eﬁlh hoAaflc Ve“l,n ban
thdng bao cho
nguoi yéu cau
khong du diéu
kién tré lai
quéc tich.
* Trudng hop hd so qua han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, S6 Tu phap ban hanh phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho to chic, ca nhan.
* Trong qué trinh giai quyét hd so, ngudi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thdi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén
phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

M3au 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

MAau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

M3u 06.docx

BM.QT.03.01

Don xin tré lai quéc tich Viét Nam

BM.QT.03.01.docx

BM.QT.03.02

Pon xin nhip qudc tich Viét Nam dung cho nguoi dai dién
theo phéap luat lam Pon xin nhap quoc tich Vi¢t Nam cho
nguoi dugce dai di¢n

BM.QT.03.02.docx
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m 1
BM.QT.03.03 BM.QT.03.03.docx
To khai 1y lich

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phén TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Vian ban dé nghi Cong an tinh xac minh viéc tré lai qudc tich;

Vian ban tra 101 cia Cong an tinh xac minh viéc trd lai quoc tich;

Vin ban trinh UBND tinh vé viéc dé nghi cho tro lai quéc tich Viét Nam;

Quyét dinh cho tr¢ lai quéc tich Viét Nam hodc Van ban thong bao khong du
diéu kién tr¢ lai quoc tich Viét Nam.

H0 so dugc luu tai HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bd phan luu trit cuia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Thi tuc thdi qudc tich Viét Nam & trong nuéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

- Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam chua duoc thoi quéc tich Viét Nam, néu
thugc mot trong nhirng truong hop sau day:

+ Dang ng thué dbi voi Nha nude hodc dang c6 nghia vu tai san ddi véi co
quan, t6 chtrc hodc ¢4 nhan & Viét Nam;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

+ Pang chép hanh ban an, quyét dinh cia Toa an Viét Nam;

+ Pang bi tam giam dé cho thi hanh an;

+ Pang chap hanh quyét dinh ap dung bién phéap xir Iy hanh chinh dwa véao co
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sO gido duc, co sé chira bénh, truong gido dudng.

- Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam khong duoc thoi quéc tich Viét Nam, néu

viéc d6 1am phuong hai dén loi ich quéc gia cia Viét Nam.

- Can b, cong churc va nhitng nguoi dang phuc vu trong luc luong vii trang

nhan dan Vi¢t Nam khong duoc thoi quéc tich Viét Nam.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hoac qua dich vu ,bu'u chinh cong ich~tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh

phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh; khong ty quyén cho ngudi khac ndp ho so.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
Sao

Pon xin thoi quéc tich Viét Nam;

X

To khai 1y lich;

X

Gidy to chitng minh ngwoi xin théi quéc tich Viét Nam ¢
quéc tich Viét Nam la ban sao Ho chiéu Viét Nam, Can cudc
cong dan, The can cudc, Can cudc di¢n tir, szy chuirng minh
nhan dan hodc gidy to khdc quy dinh tai Dzeu 11 Ludt Quoc
tich Viét Nam, trong truong hop co quan tzep nhdn khéng thé
khai thac dwoc thong tin chirng minh quoc tich Viét Nam cua
nguoi xin thoi quéc tich trong Co so dir lieu ho tich dién tu,
Co 56 dir lidu quoc gia vé dan cu;

Phleu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam
cap (S6 Tw phdp chii dong yéu cau co quan qudn 1y co s¢ di
ligu ly lich tr phdp cap Phiéu Ly lich tw phdp cho nguoi ¢6
Yyéu cdu xin thoi quoc tich Viét Nam trong thoi gian cuw tru tai
Viét Nam dé hoan thién ho so xin thoi quéc tich Viéet Nam, trur
trieong hop nguwoi xin théi quoc tich Viét Nam da cé Phiéu Iy
lich tw phdp tai thoi diém ndp ho so); Phiéu Iy lich tu phap phai
14 phiéu duoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop hd so;

Giéy td x4c nhan vé viéc nguoi d6 dang lam tha tuc nhap
quoc tich nude ngoai, trir truong hop phap luét nude do khong
quy dinh Ve viéc cap gidy nay (Gidy to xac nhan viéc nguoi
xin thoi qubc tich Viét Nam dang 1am tha tuc nhap quéc tich
nudc ngoai quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 28 Luét Qudc
tich Viét Nam 1a gidy to do co quan c6 thAm quyén cua nudc
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ngodi xac nhan hoic bao dam cho nguoi d6 duge nhap qubc
tich nudc ngoai; trudng hop ngudi xin thdi qudc tich Viét
Nam da co6 quéc tich nudc ngoai thi ndp ban sao Ho chiéu
hoac gidy to vé nhan than ¢6 dan anh do co quan co6 tham
quyen clia nudc ngodi cip dé ching minh nguoi d6 dang co
quoc tich nudc ngoai);

Gidy xac nhan khong ng thué do Cuyc thué noi ngudi xin thoi
quoc tich Viét Nam cu trt cap;

Pdi voi nguoi trude day la can by, cong chirc hoac phuc vu
trong luc luong vil trang nhan dan di vé huu, thoi viée, nghi
cong tac hodc giai ngii chua qua 05 nam thi con phai ndp gidy
ciia co quan di quyét dinh huu tri, thdi viéc, nghi cong tac
hodc giai ngii xdc nhan viéc thdi qudc tich Viét Nam cua
nguoi d6 khong phuwong hai dén loi ich qudc gia cia Viét
Nam (Gidy xac nhan nay do thu truéng co quan, don Vi can
clr vao quy ché cta nganh dé xac nhan viéc thoi qudc tich
Viét Nam cila ngudi d6 khong anh hudng dén viéc bao vé bi
mat qudc gia hoic khong trai vdi quy dinh ciia nganh d6);
Truong hop cong dan Vi¢t Nam khong thuong tri & trong
nuée thi khong phai ndp cac gidy to quy dinh tai gach ngang
(-) tha 5, 7, 8 thu tuc nay;

Bdn sao Gidy khai sinh ciia nguoi con chira thanh nién ciing
thoi qué'c tich Viéet Nam theo cha me hoac gid'y to hop lé khac
chitng minh quan hé cha con, me con, trong truong hop co
quan tiép nhdn khéng thé khai thic dwoc théng tin chirng
minh quan hé cha, me, con trong Co so dit liéu ho tich dién
tr, Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cuw. Truong hop chi nguoi
cha hodac nguoi me thoi quéc tich Viéet Nam ma con chua
thanh nién sinh song cung nguoi dé théi quoc tich Viét Nam
theo cha hodc me thi phadi nop van ban thoa thudan co du chir
ky cua cha me vé viéc xin théi quéc tich Viét Nam cho con.
Van ban thoa thudn khong phai chung thuc chit ky; nguoi
ding don xin thoi quéc tich Viéet Nam cho con phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc chir ky ciia nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bi mat nang lwc hanh vi dan sy
hodc han ché nang lyc hanh vi dan sw thi van ban thoa thudn
dwoc thay thé bang gidy to chimg minh cha, me da chét, bi
mat hodc han ché nang lyc hanh vi ddn su.

* Luu y khi ndp ho so:
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- Glay td ¢6 trong hd 50 xin thoi quéc tich Viét Nam do co quan cé tham
quyén cua nudc ngoai cap phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir trudng hop
duoc mién hop phap hoa 1anh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam hoic
diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai ¢ trong hd so xin thoi qudc tich Viét Nam
phai duoc dich sang tiéng Viét; ban dich phai duoc céng chiung hodc chimg
thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

- Néu nop ho so truc tiép tai Trung tim phuc vu hanh chinh cdng tinh. Trudng
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban chinh dé di chiéu.

- Néu ndp hd so qua dudng buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thuc cua co
quan c6 thim quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 03 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan i hd so hop 16, S& Tu phép c6 trach nhiém:
+ Pang thong bao vé viéc xin thoi quéc tich Viét Nam trén mot to bao viét
hodc bao dién tir & dia phuong trong ba so lién tiép va giri dang trén Trang
thong tin dién tor cia BO Tu phap. Thong bao trén Trang thong tin dién tir phai
duoc luu giir trong thoi gian it nhat 30 ngay, ké tir ngdy dang thong bao.

+ Pé nghi co quan Cong an tinh xac minh vé nhan than cua nguoi xin thoi
quéc tich Viét Nam.

Trong thoi han 60 ngdy, ké tir ngay So Tu phap dang tai thong tin vé ngudi
xin thoi qudc tich Viét Nam theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 Luat Qudc tich
Viét Nam, co quan Cong an, co quan Thi hanh an déan sy, co quan quan ly
thue hodc co quan, tO chirc, ca nhan khac néu phat hién thiy nguoi xin thoi
quéc tich Viét Nam thudc trudng hop chua duogc thdi hodc khong duoc thoi
quéc tich Viét Nam theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Diéu 27 Luat Qubc
tich Viét Nam va Piéu 17 cua Nghi dinh 16/2020/ND-CP thi phai kip thoi
thong bao cho S Tu phap, noi da dang tai thong tin.

- 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi ctia S Tu phap, co quan
Cong an tinh c6 trach nhiém xac minh va giri két qua dén Sé Tu phap.

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc két qua xac minh, S& Tu phap co
trach nhiém hoan tit hd so trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh.

- 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua S¢ Tu phap, Chu tich
Uy ban nhan dén tinh c6 trach nhiém xem xét, két luan va dé xuét y kién gui
Bo Tu phap.

- 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé xuét ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, B6 Tu phép co trach nhiém kiém tra lai ho so, bdo cao Thi tudng
Chinh phi trinh Chu tich nuéc xem xét, quyét dinh.

- 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua Thu tuéng Chinh phu, Chu tich
nude xem xét, quyét dinh.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuc hién: S& Tu phap.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich nuéc
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phoi hgp: Cong an tinh

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Cé4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho phép thoi quéc tich Viét Nam.

- H6 so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién thoi qudc
tich Viét Nam.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Bidu mawKét

Trinh ty ‘n : -
: nhi¢m glan qua

Bl

1. Tiép nhéan ho so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tir c4 nhan
hoic tir hé théng buu chinh cbng ich.
2. Cong chitc TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Neu ho so day du, hop 16 thi lim | | Giy | Mau 01, 02 (néu
thuq tuc tlip nl,lan hlo soA’, hep tra ke‘E Cong chure hanh | co), 06 va Hd so
qua cho to chure, ca nhan va thu phi TN&TKQ chinh | theo muc 2.3
theo quy dinh (néu co).

- Néu hd so chua didy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bod
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

B2

Chuyén hd so cho Phong Hanh
chinh va bo trg tu phap
(HC&BTTP) xur ly

M‘Su 01, 05 va
HO so kém theo

Cong chtrc

TN&TKQ | 02 819

B3

Duyét ho so, chuyén cho chuyén| Lanhdao | 02 gio | Mau 05 va Ho so
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vién xu ly Phong kém theo
HC&BTTP
Chuyén vién dugc phan cong co
trach nhiém kiém tra va thu 1y ho so:
- Truong hop ngudi xin thdi quoc
tlc‘h Yle;t Nam i:u tru, o t‘ronvg. Ill;‘['O'C Miu 05 va Du
thi xay dung thong bao va gui dang sy
o S Sl S A . thdo van ban guri
thong bao ve vi¢c xin thoi quoc tich | Cong chiic A .
A A Y - . 01 Cong an tinh; Du
B4 | Viét Nam trén mot to bao viét hoac Phong naav | thio vin ban edi
bao dién tor & dia phuong trong ba | HC&BTTP gay |t o £
TV SR A A dang thong bao
sO lién ti€p va gui dang trén Cong (néu c6)
Thong tin dién tir cia BO Tu phap.
- Xay dung van ban dé nghi Cong an
tinh xac minh viéc thoi quoc tich, trinh
lanh dao phong xem xét, ky duyét.
Mau 05 va Du
Kiém tra hd so, ky nhay duyét du| Lanh dao thao van ban gt
NN i £ 9 \ ., | Cong an tinh; dy
B5 |thdo van ban tai B4, tryc ti€ép hoac Phong 02 gio thio van ban giri
giao chuyén vién trinh lanh dao S¢ | HC&BTTP ding thong bao
da ky nhay
Ky duyét du thao van ban tai BS, | . \ Mau 05 va van
2 \ ~  _~ 2z . (Lanhdao So .. | ban gtri Cong an
B6 | chuyén phong chuyén moén dé phat . Olgio |, . = . . % .
5 Tu phap tinh; van ban gui
hanh < A .
dang thong bao
Mau 05 va Vian
B7 | Phat hanh vin ban Vanthe | 01 gio | 230 81 Cong an
tinh; van ban guri
dang thong béo
Cong an tinh trd 161 xac minh theo | -, , 10 Mau 0? va Va}n
B8 A . an . Cong an tinh ... |ban tra 101 xdac
deé nghi cua S& Tu phap ngay i
minh
Nhan két qua tir Cong an tinh, hoan Mau 05 va Vin
thién ho so: Cong chure ban trinh UBND
: A . 01 | o X
B9 |+ Néu du diéu kién: Du thao van ban Phong ngay tinh kém ho so
trinh UBND tinh, ti€p tuc thuc hién HC&BTTP hoac Van ban

theo BS, B6, B7; gt ban dién tir va

théng bao khoéng
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ndp hd so trinh UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

+ Néu khong du diéu kién: Du thao
van ban thong bao khéng du diéu
kién thoi quéc tich Viét Nam, tiép
tuc thuc hién theo B5, B6, B7 va
chuyén dén B14.

du diéu kién thoi
quoc tich Viét
Nam

Van ban gui Bo

1o | UBND tinh xem xét, két luan va d¢ | pnpy inn | 92 | Ty phap kem ho
xuat y kién guri B Tu phap ngay o
. . Van ban bao cao
B¢ Tu phap kiém tra lai ho so, xem Tha tuéng Chinh
xet, ket }uém: phu trinh  Chu
- bu diéu kién: Bao cdo Thu tuong 20 tich nuéc kém ho
B11l | Chinh phu trinh Chu tich nuéec. Bo Tu phap ngay so hoac Van ban
- Khong du diéu kién: Van ban thong bao khong
thong bao khong du dieu kién thoi dugdleu .kl¢n th.?l
quoc tich Viét Nam. qudc tich Viét
Nam
Quyét dinh cho
thoi quoc tich
‘ , Viét Nam hoac
Xem xét ho so xin cho thoi quoc | Chu tich 20 |van ban g
B12 | .. A . N o A
tich Viét Nam nudc ngay |nguoi yéu cau
thong bao khéng
du ,diéu kién thoi
qudc tich
- Néu du diéu kién: Nhan Quyét
dinh ;cho t}101 qquc tich Viét Nam3 Miu 05, 06;
chuyén Bd phan TN&TKQ tai L 4
A \ , Quyét dinh cho
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh o X i
cong tinh thoi quoc tich
; N Do L Vin thu; Viét Nam hodc
B13 | - Néu khong du dieu kién: Nhan van Phong 0,?3 vin ban gt
ban thong bao khong du dicu kién | yeepTTP | N9&Y ngudi yéu cdu

thoi qudc tich tir B6 Tu phap va xay
dung vian ban giri nguoi yéu ciu
thong bao khong du diéu kién théi
quoc tich, chuyén BoO phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu

thdng bao khong
du diéu kién thoi
quoc tich
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Hanh chinh cong tinh.

Mau 01, 06 kém
Quyét dinh cho
thoi quoc tich

, 7 Cone chire Gio | Viet Nam hoac
B14 | Tra két qua cho to chirc ca nhan & hanh |van ban gt
TN&TKQ ; A A
chinh | nguoi yéu cau
thdng bao khong
du dicu kién thoi
quoc tich
* Truong hop hd so qua han xir 1y, trong thot gian cham nhat 01 ngay trudce
ngay hét han xur ly, S0 Tu phap ban hanh phi€u xin 101 va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ de guri cho t6 chire, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho s0, nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén
phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 (9
Mau 01.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
Mau 02 “j
Mau 02.docx
Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (9
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mu 04 b
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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MAu 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 (=9

Mau 06.docx

Pon xin thoi quéc tich Viét Nam

BM.QT.04.01 WE

BM.QT.04.01.docx

Pon xin thdi quéc tich Viét Nam dung cho ngudi dai dién
theo phéap luat lam Pon xin thoi quoc tich Viét Nam cho
nguoi dugce dai dién

BM.QT.04.02 :
W
BM.QT.04.02.docx
To khai Iy lich
BM.QT.04.03 WE
BM.QT.04.03.docx
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Tu phap
tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Thong bao vé viéc xin thoi qudce tich Viét Nam (néu ¢0);

Vian ban gui Cong an tinh x4c minh viéc trd lai quoc tich;

Van ban tra 1061 xac minh cua Cong an tinh;

Vin ban trinh UBND tinh vé viéc thoi qudc tich Viét Nam;

Quyét dinh cho théi qudc tich Viét Nam hodc van ban giri ngudi yéu cau
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thong bao khong du diéu kién thoi qudc tich.

HO so dugc luu tai phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xudng bo phan luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Thii tuc cap Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam ¢ trong nuéce

KY HIEU QUY TRINH QT.QT.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pic¢u kién thwe hién TTHC:

Khong.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hodc qua dich vu bu’u chinh cong ich gén Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh; khong ty quyén cho ngudi khac ndp ho so.

2.3

Thanh phén hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Trudng hop c6 gidy to chimg minh qudc tich:

To khai dé nghi cép Giéy xac nhan co quéc tich Viét kém 02
anh 4x6 chup chua qua 6 thang;

Ban sao gidy t& vé nhan thian cia ngudi d6 nhu
Chtrng minh nhan dan, Can cudc cong dan, Thé Can cudc, Can
cuée dién tir, gidy to cu trd, the tam tra, gidy thong hanh, gidy
td ¢6 gia tri di lai quoc té hodc glay to' xac nhan veé nhan than
c¢6 dan anh do co quan c6 thAm quyén cap;

Gidy to c6 gid tri chimng minh quoc tich Viét Nam theo quy dinh
tai Diéu 1 I Lugt Quoc tich Viét Nam hodc gidy to twong tir do
chinh quyén cii trudc ddy cdp, ké ca Glay khai sinh trong do
khéng c6 muc quéc tich hodc muc quoc tich bo trong nhung
trén do ghi ho tén Viét Nam cua nguoi yéu cau va cha, me cua
ngueoi do, trong truong hop co quan tiép nhin khong thé khai
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thac dwoc thong tin chirng minh quéc tich Viét Nam cia ngueoi
yéu cau cap Gidy xdc nhdn co quoc tich Viét Nam trong Co so
dit liéu ho tich dién tu, Co so dir liéu quoc gia vé dan cu;

Truong hop khong c6 gidy to chimg minh qudc tich nhung c6 gié}{ to lam co
s& dé >,(éc dinh c6 quoc tich Viét Nam theo quy dinh tai khoan 2 Bi¢u 28 Nghi
dinh so6 16/2020/ND-CP:

Td khai dé nghi cip Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam kém
02 anh 4x6 chup chua qua 6 thang;

Ban sao gidy t0 vé nhin thin cta nguwoi d6 nhu
Chang minh nhan dan, Can cudce cong dan, Thé can cudc, Can
cude dién tir, gidy to cu tra, the tam tra, gidy thong hanh, gidy X
td ¢6 gia tri di lai qudc té hodc glay to' xac nhén vé nhan than
c¢6 dan anh do co quan c6 thAm quyén cap;

Ban khai ly lich kém theo mot trong cac gidy to dé lam co so
x4c minh vé qudc tich, gom: ban sao gidy to vé qudc tich, ho
tich, ho khau, can cudc hodc gidy to khac do co quan c6 tham
quyén ctia Viét Nam cip cho cong dan Viét Nam qua cac thoi
ky tir ndm 1945 dén trude ngay 01 thang 7 ndm 2009, trong do
c6 ghi quéc tich Viét Nam hodc thong tin lién quan dén quéc
tich, cong dan Viét Nam; ban sao gidy to vé quéc tich, ho tich,
ho khau, can cudc hodc gidy to khac do ché do cii & mlen Nam
Vi¢t Nam cap trudc ngay 30 thang 4 nam 1975 hoac gidy to do
chinh quyén cti 6 Ha Noi cap tir nam 1911 dén nam 1956, trong
d6 co ghi qudc tich Viét Nam hoic thong tin lién quan dén quoc
tich, cong dan Viét Nam.

* Luu ¥ khi nop ho so:

- Néu nop_ hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong
hop yeu cau ban sao thi nguoi yéu cau giai quyét cac viéc vé quoc tich co thé
ndp gidy to 1a ban chup tir ban chinh, ban sao dugc chung thyc tir ban chinh
hoic ban sao dugc cap tir s6 goc. Néu ndp ban chup tir ban chinh thi phai c6
ban chinh dé d6i chiéu; nguoi tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu ban sao voi
ban chinh va ky x4c nhan da dbi chiéu.

- Néu nop ho so qua hé théng buu chinh cong ich thi ban sao gidy to phai dugc
chuing thyc tir ban chinh hodc dugc cép tir sO géc; Pon, To khai, Ban khai ly
lich phai dugc chung thuc chir ky theo quy dinh cia phép luat.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.
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2.5

Thoi han giai quyét:

- Pi voi trudng hop c6 gidy to ching minh qubc tich Viét Nam:

+ S6 Tu phép tra ctru quc tich Viét Nam: 02 ngay lam viéc.

+ B0 Tu phap tra clru va c6 van ban tra 161 S Tu phap: 10 ngay. Néu c6 nghi

ngo vé tinh xac thyc cua glay to' ching minh qudc tich Viét Nam thi S¢ Tu
phap yéu cau co quan d3 cap gidy to d6 xac minh trong thoi han 10 ngay.

+ S¢ Tu phap cap Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam: 02 ngay lam viéc.

- béi voi truong hop khong co gidy to ching minh qudc tich Viét Nam, nhung
c6 gidy to lam co s& dé xac dinh c¢6 quoc tich Viét Nam theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 28 cua Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP:;

+ S& Tu phap tra ctru qubc tich Viét Nam: 02 ngay lam viéc.

+ Bo Tu phap tra ciru va ¢6 van ban tra 101 S6 Tu phap: 10 ngay; Co quan
Cong an cung cap xac minh vé nhan than: 45 ngay.

+ S& Tu phap cap Gidy xac nhan c6 quc tich Viét Nam: 02 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuc hién: S& Tu phap.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
Co quan dworc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan ¢ qudc tich Viét Nam.

- Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap gidy
xac nhan c6 quoc tich Vi¢t Nam.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty TriCh T_h(n Biéu miw/Két qua
: nhiém glan

Bl

1. Tiép nhan ho so: , < ,
opmanfosos o Gig | MAu 01, 02 (nbu cb),
Tiép nhan ho so tryc tiép tir cd | Cong chirc hanh |06 va Ho th
han hoic tir dich vu buu| TN&TKQ , va Ho 5o Hheo
: : : : chinh | muc 2.3

chinh cong ich.
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2. Cong chirc TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va thu phi theo quy dinh
(néu co).

- Néu hd so chua day da hoic
khong hop 1¢ thi hudéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so cho Phong Hanh

Cong chuc

Mau 01, 05 va Hd so

B2 |chinh va bd tro tu phap 02 gid | kém theo

(HC&BTTP) xur Iy TN&TKQ

Duyét hdé so, chuyén cho Lanl‘l dao .. |Mau 05 va Ho so
B3 chuyén vién xur 1y phong 02 gio kém theo

Y Y HC&BTTP

Kiém tra va thu Iy ho so:

- Néu thudc truong hop co

gidy to chimg minh qudc tich

Viét Nam:

+ Du thdo van ban dé nghi Bo

Tu phép tra ctru qudc tich Viét | Cong chirc

Nam trinh l1anh dao phong va Phong M?lu 05 va Van ban

lanh dao S& xem xét, ky duyét | HC&BTTP, dé nghi BO Tu phap

Vin thu dong dau phat hanh | Lanh dao 01 tra ctru qudc tich Viét
g4 | vanban. Phong ngdy |Nam/Van ban dé

+ Néu c6 nghi ngo vé tinh xac | HC&BTTP; nghi xac minh (néu

thyc ciia gidy to chimg minh | Lanhdao c0)

qudc tich Viét Nam thi bao cao | SO, Van thu

Lanh dao S& va du thao van

ban yéu cdu co quan di cip

gidy to d6 x4c minh trinh lanh

dao phong, Lanh dao S& xem

xét ky duyét, Van thu dong

dau phat hanh vin ban

+ BO Tu phéap tién hanh tra B Tu 10 Van ban tra 101 xéc
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cuu va c¢6 van ban tra 161 S&
Tu phap.

+ Co quan di cép gidy to d6
tién hanh x4c minh va c6 vin
ban tra 161 S& Tu phép.

minh

- D01 v0i truong hop khong co
gidy to ching minh quoc tich
Viét Nam, nhung c6 gidy to
lam co s¢ dé xac dinh co qudc
tich Viét Nam theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 28 cua Nghi
dinh s0 16/2020/ND-CP:

+ Chuyén vién dy thdo van ban
dé nghi B6 Tu phép tra ctu
quéc tich Viét Nam, Van ban dé
nghi co quan Cong an ciing cAp
xdc minh vé nhan thin cua
nguodi c¢6 yéu cAu trinh Lanh
dao phong xem xét ky nhdy, ky
duyét; Van thu dong dau, phat
hanh van ban

Mau 05 va Van ban
dé nghi Bo Tu phap
tra ctru qudc tich Viét
Nam va Vin ban dé
nghi Cong an tinh

+ BO Tu phéap tién hanh tra
ciru va c6 van ban tra 101 So
Tu phép.

+ Co quan Cong an tién hanh
xac minh va c6 van ban tra 101
S& Tu phap.

Van ban tra 161 xac
minh

BS

+ K& tur ngay nhan duogc két
qua tra ctru, xac minh, néu co
du cin ctr dé xac dinh quéc
tich Viét Nam va nguoi do
khong co tén trong danh séch
duoc thoi qubc tich, bi tudc
qudc tich, bi huy bo quyét dinh
cho nhdp qudc tich Viét Nam,
chuyén vién dugc phan cong
tham muu ghi vao S6 cap Gidy
xac nhan c6 qudc tich Viét
Nam; du thao Giéy xac nhan
co quéc tich Viét Nam trinh

phap/Co ngay
quan da cap
giay to
Cong chuc,
Lanh dao
Phong 01
HC&BTTP; | ngay
Lanh dao S&;
Vin thu
A . 10
B6 Tu phép ngay
Cong an tinh 45
ngay
Cong chuc
Phong nog
Hc&BTTP | MY

Mau 05 va Dy théo
Gidy xac nhan co
quéc tich Viét Nam
hodc van ban thong
bao khong du diéu
kién cap glay xac
nhan c6 quoc tich
Viét Nam
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Lanh dao phong va Lanh dao
S& ky.

Néu khéng c6 co s& dé cap
Gidy xac nhan c6 qudc tich
Viét Nam, du thao van ban tra
16i cho ngudi yéu cau biét,
trinh Lanh dao phong va Lanh
dao S¢ ky.

B6

Kiém tra hd so, ky nhay duyét
du thao két qua giai quyét
TTHC tai B35, truc tiép hoic
giao chuyén \Hén trinh 18nh
dao S&

Lanh dao
Phong
HC&BTTP

0,5
ngay

Mau 05 va Dy théao
Gidy xac nhan co
quéc tich Viét Nam
hodc van ban thong
bdo khong du diéu
kién cap gidy xac
nhian c6 quéc tich
Viét Nam

B7

Ky duyét dy thao két qua giai
quyét TTHC tai B6, chuyén
Phong HC&BTTP dé phat
hanh

Lanh dao So
Tu phép

02 gid

Mau 05 va Gidy xac
nhan c6 qubc tich
Vi¢t Nam hoac van
ban thong bao khong
du diéu kién cap giay
xac nhan c¢6 qudc tich
Viét Nam

B8

Phat hanh vin ban va tra két
qua cho B phan TN&TKQ

Van thu

02 gid

Mau 05, 06 va Giay
x4c nhan c6 qubc tich
Viét Nam hoac van
ban thong bao khong
da diéu kién cap gidy
xac nhan c6 quodc tich
Viét Nam

B8

Tra két qua cho cé nhan

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 kém Giay
x4c nhan c6 qubc tich
Viét Nam hodc van
ban thoéng bao khong
du diéu kién cap giay
xac nhan c6 quodc tich
Viét Nam

* Truong hop hd so qua han xu 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudce
ngay hét han xtr Iy, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két
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qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, c nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hd so, ngudi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién ddng thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac bude trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 =
Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mu 02 t9)

M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 y:

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 (9

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 -

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mu 06 (9

Mau 06.docx

To khai xac nhan co qué)c tich Viét Nam

BM.QT.05.01 wE

BM.QT.05.01.docx
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BM.QT.05.02

T khai dé nghi cdp Gidy xac nhan c6 qué\c tich Viét Nam
dung cho nguoi dai dién theo phap luat dé nghi cap Giay
xac nhan c6 quoc tich Viét Nam cho nguoi duoc dai dién

e

BM.QT.05.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | H6 so dau vao theo muc 2.3;

- | Van ban dé nghi xac minh (néu co);

- | Van ban trd 161 ciia co quan xac minh;

Gidy xac nhan co qudc tich Viét Nam hodc Van ban thong bao khong du diéu
kién cép gidy xac nhan cé qudc tich Viét Nam.

H‘é SO dLl.:(_)’c luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bo phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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I1. LINH VUC HO TICH
1. Cap ban sao trich luc hd tich

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HT.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nguoi ¢ yéu cau cap ban sao trich luc ho tich truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho nguoi khac thue hién nop ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh
Ha Tinh;
- Gui hd so qua hé théng buu chinh cong ich hoic ndp hd so truc t}lyén trén
Cong dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoac H¢ thong thong
tin gid&i  quyét thu tuc  hanh  chinh tinh Ha  Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
5 A 1A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| To khai dé nghi ban 520 Trich luc ho tich theo mau trong X
truong hop nguot yéu cau la ca nhan;
Vin ban yéu cau cap ban sao Trich luc ho tich néu 13 1y do
_ | trong truong hop nguoi yéu cau 1a co quan, to chirc (neu X

nguoi c6 yéu cau lya chon ndp hé so theo hinh thirc tryc tiép
hodc gtri hd so qua hé théng buu chinh céng ich);

Mau dién tir trong tac yéu cau cip ban 520 Gidy khai sinh,
ban sao Trich lyc h¢ tich (do nguoi yéu cau cung cap thong
tin theo hudng dan trén Cong dich vu cong, néu ngudi ¢ yéu
cau lya chon nop hd so theo hinh thirc truc tuyen)

Nguoi ¢6 yéu cau cap ban sao Trich lyc ho tich thyc hién viéc
ndp/xuat trinh (theo hinh thiuc tryc ti€ép) hodc tai 1én (theo
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hinh thtrc truc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phdi nép:

Truong hop Uy quyén cho ngudi khac 1am thay thi phai co
van ban uy quyén duoc chimg thuc theo quy dinh cua phap
luat. Truong hop nguoi dugc uy quyén 13 ong, ba, cha, me, X
con, V@, chong, anh, chi, em rudt ctia nguoi uy quyén thi vin
ban uy quyén khong phai chiing thuc;

* Gidy to' phdi xudt trinh (d6i véi cd nhin):

H{ chiéu/Chitng minh nhdn ddn/Thé cin cude cong dan/Thé
can cudc/Can cudc dign tr/Gidy chitng nhdn can cude hoic
cac glay to khac c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan
c6 tham quyén cép, con gia tri str dung dé chimg minh vé
nhan than ciia ngudi cd yéu cau cap ban sao Trich lyc ho tich.
Truong hop cac thong tin ca nhan trong cc gidy to nay da co X
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duoc hé thong dién tu
dong thi khong phai tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).
Truong hop giri hd so qua hé thdng buu chinh cdng ich thi
phai gtri kém theo ban sao c6 chimg thuc cac gidy to phai xuat
trinh néu trén.

*Luuy

- Bi voi gidy to ndp, xuat trinh néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh thire truc
tiép:

+ Nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, di chiéu véi thong tin trong to
khai, chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong hd so va tra lai cho nguoi
xuét trinh, khéng dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich co thé nop ban sao chimg thyc tir ban chinh
hodc ban sao duoc cap tir s6 gdc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to de
dbi chiéu. Truong hop ngudi yéu cau nop ban chyp kem theo ban chinh gidy
to thi nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, di chiéu ban chup véi ban
chinh va ky xac nhan, khong duoc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy
to do.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dang, du hd so dang ky ho tich
theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khong duoc yéu cau nguoi ding ky ho
tich nop thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai nop.

Nguoi tiép nhan ho so thyc hién khai thac thong tin trong Co s& dir lidu quoc
gia vé dan cu theo quy dinh phap ludt néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da
cung cap ho, chit dém, tén; ngay, thang, nim sinh; sé dinh danh cd nhan/thé
can cuoc cong dan/thé can cwoc/chung minh nhan dan/can cuoc dién tir.
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Truong hop céac thong tin can khai thac khong c6 trong Co sé dit liéu qubc gia
vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

- Déi véi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh thire truc
tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so cap ban sao Trich luc ho tich tryc
tuyén phai bao dam rd nét, ddy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup bang
may anh, dién thoai hoac dugc chup, dugc quét bﬁng thiét bi dién tur, tir giéy to
duoc cép hop 1€, con gia tri s dung.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai gii kém trong hd so cap ban sao Trich luc
ho tich truc tuyén da co6 ban sao dién tir hoac da co6 ban dién tir giéy to ho tich
thi ngudi yéu cau duoc st dung ban dién tir nay.

- Truong hop nguoi yéu cau cap ban sao Trich luc h tich khong cung cap day
du hodc cung céap cac thong tin khong chinh xac, khong thé tra ctru dugc thong
tin thi co quan dang ky ho tich tir chdi giai quyét.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap, cong ching hoic xac
nhan dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat, trir truong hop duge mién theo diéu
udc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Trudong hop nhan ket qua (ban sao Trich luc h¢ tich) tai co quan dang ky ho
tich, nguoi co yéu cau cap ban sao Trich luc ho tich phai xuat trinh gidy to tuy
than; ndp cac gidy to, tai liéu 1 thanh phan ho so cip ban sao Trich luc ho tich
theo quy dinh phdp luét ho tich.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
Thoi han gi{li quyét:
2.5 Trong ngay tiép nhan hd so. Trudng hop nhan ho so sau 15 gio ma khong giai
quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén
26 Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Céng Dich vu cong Quég gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh, dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn (chi tiép nhan ho so).

Co quan thuc hién: S Tu phap.
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: SO Tu phap.

Co quan dwore iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
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2.8

Poi twong thue hién TTHC: Ca nhén, t6 chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Hd so du diéu kién: Ban sao Trich luc ho tich/Giéy khai sinh ban sao (goi

chung 1a ban sao Trich luc ho tich).

- Ho so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir ca nhan
hodc tir hé théng buu chinh cong ich
hodc truc tuyen qua Cong Dich vu
cong Qudc gia dia chi
https://dichvucong.gov.vn hoac H¢
thong thong tin giai quyét TTHC tinh
Ha Tinh tai dia chi
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chua day du hodc khong
hop 16: Hudng din bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop ngudi co yéu
cau cép ban sao Trich luc hd tich
khong bo sung, hoan thién duoc ho so
thi tr chéi tiép nhan ho so.

- Néu ho so dz‘iy dua, hop 1€: Lam thu tuc
tiép nhan ho so, thu phi theo quy dinh.
Sau khi tiép nhan hd so theo hinh
thtc ndp truc tiép, coéng chic
TN&TKQ thyc hién sb hoa (sao
chup, chuyén thanh tai liéu dién to
trén hé thong thong tin, co so dir liéu)
va ky s6 vao tai liéu, hd so giai quyet
tha tuc hanh chinh da duoc so6 hoa
theo quy dinh.

Cong chuc

TN&TKQ;

t6 churc, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 02,

03 (néu co),

05, 06 va hd

so theo muc
2.3

B2

Chuyén ho so cho cong chic Phong

Cong chtrc

1/2 gio

Mau 01, 05
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Hanh chinh va b0 trg tu phép
(HC&BTTP) dé xr Iy.

TN&TKQ

va HO so
kem theo

B3

Kiém tra, xem xét hd so:

- Néu du diéu kién:

+ Truong hop tiép nhan hd so theo
hinh thire tryc tiép: Cong chirc xur 1y
hd so in ban sao Trich luc ho tich
trinh Lanh dao phong duy¢t, ky nhay.
+ Truong hop tiép nhan hd so theo
hinh thirc truc tuyén, cong chire xir 1y
gui lai noi dung biéu mau Trich luc
ho tich dién tor tuong Umg véi thong
tin day du cho nguoi yéu cau qua thu
dién tir hodc thiét b so.

Nguoi yéu cau c6 trach nhiém kiém tra
tinh chinh xac, ddy du cua cac théng
tin trén biéu mau Trich luc ho tich dién
tir va xac nhan (t6i da mot ngay).

Néu nguoi co yéu cip ban sao Trich
luc ho tich dé thdng nhat, ddy du hoic
khong ¢ phan hoi sau thoi han yéu cau
thi cong chuc lam cong tac ho tich in
ban sao Trich luc ho tich trinh 1anh dao
phong duyét, ky nhay.

- Néu khong du diéu kién: Dy thao
Vin ban thong bao khong du diéu kién
trinh 1anh dao phong duy¢t, ky nhay;

- Trudng hop can phai kiém tra, xéac
minh lam rd hodc do nguyén nhéan
khéac ma khong thé tra két qua ding
thot gian da hen thi cong chuce xu ly
1ap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua, trinh Lanh dao phong ky,
trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua
va thoi gian hen tra két qua gui cho
ngudi ndp hod so. Sau khi xac minh,
lam r6 thi thuc hién cac ndi dung tir
bude B3 dén B7.

Cong chuc
Phong
HC&BTTP

02 gid

Mau 04 (néu
cd), 05 va du
thdo ban sao
Trich luc ho
tich hodac Van
ban thong bdo
khong du
diéu kién

B4

Kiém tra két qua thuc hién, duyét, truc
tiép hodc giao cong chirc xur Iy ho so
trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao
Phong
HC&BTTP

1/2 gio

Mau 05; du
thao ban sao
Trich luc hd
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tich hoac Van
ban  thong
bao khong du
diéu kién

Ky duyét két qua giai quyét thu tuc

Mau 05; Ban
sao Trich luc
hd tich hoac

B5 hanh chinh tai B4. Lanh dao S¢ | 1/2 gio Va}n be,m
théng  bao
khong da
dicu kién
Mau 05, 06
va Ban sao

Phit hanh vin ban va tra két qua| Van thu; tTu‘;l}fh 1‘-1‘}’1023

B6 | chuyén cho Trung tdam Phuc vu hanh Phong 1/2 gio Vin ban

chinh cong tinh. HC&BTTP . .
théng  bao
khong da
dicu kién
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.
- Nguoi ¢6 yéu cau cép, ban sao Trich
luc ho tich dugc nhan két qua theo mot
trong cac phuong thirc sau day:
+ Nhan ban dién tir ban sao Trich luc ho Miu 01. 06:
tich giri qua thu dién tir, Kho quan 1y dit B au UL, 1o,
lidu dién tir cua td chrc, ca nhan do; an 539
. Trich luc ho
+ Nhan ban dién tr ban 520 Trich luc A , Gio . <
Cong chuc X tich hoac
B7 | ho tich guri vao thlet bi sd, thong qua hanh 8 )
TN&TKQ . Van ban
phuong phap truyén s liéu phu hop, chinh thong  béo
dam bao an toan, bao mat thong tin; khong du

+ Nhan két qua 1a ban sao Trich luc
ho tich thong qua hé théng buu chinh
cong ich;

+ Nhan két qua 1a ban sao Trich luc
ho tich tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

diéu kién.

* Truong hop hd so qua han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 gio trudce
ngay hét han xtr Iy, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két

qua dé gt cho t6 chire, ca nhan.
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* Trong qué trinh giai quyét hd so, ngudi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 Mau 01.docx

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
i,

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
i,

Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhéan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém sodat qué trinh gidi quyét ho so

(T

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
To khai cép ban sao trich luc ho tich

BM.HT.01.01 @
BM.HT.01.01.docx
Mau dién tir trong tac yéu cau cip ban sao Gidy khai sinh,
ban sao Trich luc hd tich (néu ndp ho so theo hinh thure truc
tuyén).
BM.HT.01.02

]

BM.HT.01.02.docx
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai B pl’léln TN&TKQ cua Sé Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

S6 cap ban sao Trich luc ho tich;

Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co).

H6 so duoc luu tai Phong HC&BTTP, thc‘ji gian luu trr thye hién luu theo quy dinh
cua Luat Ho tich va cac van ban huong dan thi hanh. Sau khi hét han, chuyén ho so
luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Xac nhan thong tin ho tich

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyue hién TTHC: Khéng.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nguoi cd yéu cau xac nhén thong tin ho tich thuc hién hodc uy quyén cho
nguoi khac thuc }}ién ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha
Tinh;
- Gui hd so qua hé thépg buu chinh cdng ich hoic ndp hd so truc t}lyén trén
Cong Dich vu cong Quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoac H¢ thong thong
tin gidi  quyét tha tuc hanh  chinh tinh Ha  Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | To khai dé nghi xac nhan thong tin ho tich (neu nguoi cd yéu X

cau lwa chon ndp ho so theo hinh thire truc tiép);

Mau dién tir _tuong tac dé nghi xac nhan thong tin ho tich (do
nguoi yéu cau cung cap thong tin theo hudng dan trén Cong
dich vu cong, néu nguoi co yéu cau lya chon ndp hd so theo
hinh thtc truc tuyén);

Ngudi c6 yéu cau xac nhan thong tin ho tich thuc hién viéc
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ndp/xuat trinh (theo hinh thire truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtrc truc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phai nop:

Gidy to, tai liéu co lién quan dén noi dung dé nghi xac nhan
thong tin ho tich;

Vin ban ty quyén (duoc ching thyc) theo quy dinh cua phap
luat trong truong hop uy quyén thuc hién viéc xin cap xac
nhan thong tin hd tich. Trudng hop nguoi dugc uy quyén la X
ong, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt cua nguoi
iy quyén thi van ban ty quyén khong phai chimg thuc.

* Gidy to phai xuat trinh:

HO{ chiéu/Chitng minh nhdn déan/Thé can cude cong dan/Thé
can cuoc/Can cudc dién tt/Gidy chitng nhdn can cude hodc
cac glay to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan
c6 thAm quyén cap, con gia tri sir dung dé chimg minh vé
nhan than cua ngudi c6 yéu cau cap xac nhan thong tin ho X
tich. Truong hop cac thong tin cd nhan trong cac gidy to nay
d3 c¢6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duoc hé théng dién
tu dong thi khong phai tai 1én (theo hinh thuc truc tuyén);

Gidy to o gia tri chimg minh thong tin vé cu trl trong trudng
hop co quan quan 1y Co s¢ dir liéu ho tich dién tir khong thé
khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cia cong dan theo céc
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/Nb-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. Truong
hop céc thong tin vé gidy to ching minh noi cu tra da dugce
khai thac tr Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bang cic
phuong thirc nay thi ngudi ¢ yéu cau khong phai xuat trinh
(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thuc truc
tuyén).

* Luu y khi nop ho so:

- Pbi véi gidy to nop, xuat trinh néu nguoi yéu cau ndp hd so theo hinh thirc
truc tiép:

+ DP6i voi gidy to xuét trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, ddi chiéu vé6i thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai
thong tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cau
ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich co thé ndp ban sao chung thyc tir ban chinh
hodic ban sao dugc cip tir s6 gbe hodc ban chyp kém theo ban chinh gidy to dé
d6i chiéu. Truong hop nguoi yéu cau nop ban chyp kém theo ban chinh gidy to
thi nguoi tlep nhan ¢6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh
va ky x4c nhan, khong duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to do.
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+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dang, da ho so ding ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khong duoc yéu cau ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

- Trudng hop giri hd so qua hé thong buu chinh cong ich thi phai giri kém theo
ban sao c6 chimg thuc cac gidy to phai xuét trinh.

- Déi v6i gidy to gii kém theo néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén:

+ Ban chup cac gidy t& giri kém theo hd so cép xac nhan thong tin hd tich tryc
tuyén phai bao dam rd nét, day du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup bang may
anh, dién thoai hodc dugc chup, dugc quet bang thiét bi dién tir, tir gidy to dugc
cap hop 18, con gia tri st dung; néu 1a gidy to do co quan c6 tham quyén nudc
ngoai cap thi phai duoc hop phap hoa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy
dinh, tru truong hop dugce mién hop phap hoa lanh su.

+ Truong hop nhan két qua (Van ban xac nhan thong tin ho tich) tai co quan
dang ky ho tich, ngudi co yéu cau cap xac nhan thong tin ho tich xuat trinh
gidy to tuy than; ndp ban chup cac gidy to, tai liéu 6 lién quan dén ndi dung dé
nghi xac nhén thong tin hé tich theo quy dinh phap luat ho tich. Truong hop
gidy t0, tai liéu phai gui kém trong h6 so cip xac nhan thong tin ho tich truc
tlep hoac truc tuyen da c6 ban sao dién tir hoac da co ban dién tu glay to ho
tich thi nguoi yéu cau duoc st dung ban dién tir nay.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd

2.5

Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Truong hop phai kiém tra, xac minh thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong
qué 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Cong Dich vu cong Quoc gia https://dichvucong.gov.vn hoic Hé théng thong
tin gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyuc hién: S& Tu phap.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tu phap.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Co quan cong an, cac co quan khéac c6 lién quan.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Co quan, to chirc, c4 nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Néu ho so di diéu kién:

+ Vian ban x4c nhan thong tin hg tich.

+ Ban dién tr Xac nhn thong tin ho tich (Ban dién tir s& tur dong giri vé Kho
quan ly dir ljéu dién tir cua ca nhﬁn/dia chi thu dién tir/thiét b1 s6/dién thoai cua
nguoi yéu cau sau khi da hoan tat thu tuc x4c nhan thong tin hd tich tai co quan
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dang ky ho tich).

- Néu ho so khong du diéu kién: Vin ban tir chdi xac nhan thong tin ho tich.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Bic¢u mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac tu h¢ théng buu chinh
cong ich hodc truc tuyén trén Cong
Dich vy cong Quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)  hodc
Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Truong hop hd so chua day du,
hop 1¢: Huong dan ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién theo quy dinh,
néu khong bo sung hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so day du, hop 18
thi tiép nhan hd so, thu phi theo
quy dinh.

Sau khi tiép nhan hd so theo hinh
thic ndp truc tiép, cong chirc
TN&TKQ thyc hién sé hoa (sao
chup, chuyén thanh tai liéu dién tu
trén hé thdng thong tin, co so dir
lidu) va ky sb6 vao tai liéu, hd so
giai quyét thu tyc hanh chinh da
duogc s hoa theo quy dinh.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 va
Hb so theo muc
2.3

B2

Chuyén cho cong chuc Phong
Hanh chinh va Bo6 tro tu phap
(HC&BTTP) @é xu ly.

Cong chirc
TN&TKQ

02 gid

M?lu 01,05 va
ho so kém theo

B3

Duyét hd so, chuyén cho Chuyén
vién xu ly

Lanh dao
Phong
HC&BTTP

02 gio

Mau 05 va hd
so kem theo

B4

- Tham tra hd so (thim tra tinh
théng nhét, hop I¢ cua cac thong tin
trong hd 50, gidy to, tai liéu do
ngudi yéu cau ndp, xuit trinh hoic

Cong chuc
Phong
HC&BTTP

01 ngay

Mau 05; Vin
ban xac nhan
thong tin ho
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dinh kém).

- Néu thay hd so day dua, hop 1¢,
ding quy dinh, thong tin trong Co
so dir liéu ho tich di¢n tir va thong
tin d& nghi xac nhén 1a ding:

+ Truong hop tiép nhan hd so cip
xac nhan thong tin ho tich theo
hinh thac truc tiép, thi cong chirc
xtr 1y hd so in Vin ban xac nhan
thong tin ho tich, trinh Lanh dao
Phong xem xét, duyét theo budc
B8.

Dbi v6i yéu cau xac nhan thong tin
ho tich cta ca nhan, néu théy thong
tin ho tich ctua ca nhan khong co6 su
thay d6i thi cong chic xir 1y bao
cdo Lanh dao Phong khéng cip
Vian ban xac nhan thong tin ho tich
ma huéng din ngudi yéu cau lam
thu tuc cap ban sao Gidy khai sinh
hoac ban sao trich luc ho tich tuong
Gmg, trir trudng hop co quan, to
chic ¢6 tham quyén dé nghi cap
vin ban xac nhan dé giai quyét vu
viéc lién quan dén ca nhan.

+ Truong hop tiép nhan ho so xin
cap xac nhan thong tin h¢ tich theo
hinh thuc truc tuyen cong chirc xu
ly h6 so giri lai biéu mau Xéac nhan
thong tin ho tich dién tur voi thong
tin day du cho nguoi yéu cau qua
thu dién tir hodc thiét bi sb.

Nguoi yéu cau co trach nhiém kiém
tra tinh chinh xac, day du cta cac
thong tin trén biéu mau Xac nhan
thong tin ho tich dién tor va xéc
nhan (t6i da mot ngay).

Néu nguodi co yéu cdu xac nhan
thong tin da théng nhat, day du
hodc khong co phan hdi sau thoi
han yéu cau thi cong chic lam
cong tac hd tich in Van ban xac
nhan thong tin ho tich, trinh Lanh
dao phong. Chuyén thyc hién tur

tich.
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budc B8 dén Bl1.
- Trudng hop can xac minh thém
thong tin thi chuyén thuc hién tir
budc B5 dén B11.

B4o cdo Lanh dao S& ¢6 vin ban dé Mau 05; Vin
nghi co quan cong an, cac co quan | Cong chuc ban dé& nghi
B5 | khac cd lién quan xac minh theo Phong 01 ngay | xac minh
quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 Nghi | HC&BTTP thong tin ho
dinh s6 87/2020/ND-CP. tich
Co quan Mau 05; Vin
cdng an, cac ban tra 161 dé
B6 | Xac minh thong tin ho tich Co quan 05 ngay | nghi xac minh
khac cd lién thong tin ho
guan tich
- Truong hop két qua xic minh
khong c6 thong tin hodc thong tin Mau 05; Du
khong thong nhét véi gidy to nguoi thdo van ban
yéu cau cung cap thi du thao Van . , xac nhan thong
ban tir chdi cdp vin ban xac nhin Cong\ chie . |tin ho tich
B/ thong tin ho tich. Phong 01 ngay hodc van ban
HC&BTTP NG ’
- Truong hop két qua xac minh tr choi  xac
thong tin thong nhit véi gidy to thi nhan thong tin
du thdo Van ban xac nhan thong tin ho tich
ho tich.
Mau 05; Vin
ban xac nhéan
Xem xé&t, duyét két qua thuc hién Lant‘l dao X thong :un }30
B8 tai bude B4 vi B7 phong 0,5ngay | tich hoac Van
: HC&BTTP ban tir choi xac
nhan thong tin
ho tich
Mau 05; Vin
ban xac nhan
, Ay 14 . e £ . thong tin ho
B9 Ky’ duyét ket qua giai quyet ftai Lanh dao S¢ | 0,5 ngay | tich ghoaflc Van
budc BS. s 1A g
ban tir choi xac
nhan thong tin
ho tich
bong du van ban va chuyén két C\fan th}?’,’ Mfl u OWS’ 0,6;
B10 | qua cho cong chic TN&TKQ dé ong Cte | g g ngay Vafl baP xac
trd cho cé nhan. phong nhin thong tin
HC&BTTP hd tich hoac
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Van ban tu
chdi xac nhén
thong tin ho
tich

B11l

Tra két qua cho ngudi dan. Ngudi
c6 yéu cau cap xac nhan thong tin
hé tich duoc nhan két qua theo mot
trong cac phuong thirc sau day:

+ Nhan ban dién tr Van ban xac
nhan thong tin ho tich giri qua thu
dién tir, Kho quan 1y dit li€¢u dién tir
ctia to chirc, ca nhan do;

+ Nhan ban dién tr Van ban xac
nhan thong tin ho tich guri vao thiét
bi sb, thong qua phuong phap
truyén s6 liéu phu hop, dam bao an
toan, bao mat thong tin;

+ Nhan két qua 1a Vian ban xéc
nhan thong tin hd tich thong qua h¢
théng buu chinh cong ich;

+ Nhan két qua 1a Van ban xéc
nhan thong tin hd tich tai co quan
dang ky ho tich.

Cong chuc
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban xac
nhan thong tin
ho tich hoac
Van ban tu
chdi xac nhan
thong tin ho
tich

* Truong hop dén hen nhung chua co két qua, trong thoi gian cham nhat 01
ngay trudc ngay hét han xu 1y tra két qua, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 161
va hen lai ngay tra két qua dé gui cho t6 chuc, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hd so, nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén
phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M3au 02.docx

Mau 03

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so

|E|j

M3au 03.docx
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@ﬂ

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua

=
Mau 05 ) 7 o Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so
=
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi hd so

T khai dé nghi xac nhan thong tin ho tich (néu nodp ho so theo
hinh thuc truc tiép).
BM.HT.02.01 W, :

BM.HT.02.01.docx

Mau cTién tor tuong tac dé nghi X(:'I,C nhan thong tin hd tich (néu
nop ho so theo hinh thirc truc tuyén).
BM.HT.02.02 W :

BM.HT.02.02.docx

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 Iuu tai Bo p~héln TN&TKQ cua Sé Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | Vin ban dé nghi xac minh théng tin ho tich (néu co);

Van ban xac nhan thong tin ho tich hodac Van ban tir chéi xac nhan thong tin hd
tich.

H6 so duoc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu trit hd so xac nhén thong tin ho tich
thuc hién Iuu theo quy dinh cua Luat Ho tich va cac van ban huéng dan thi hanh.
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I11. LINH VU'C NUOI CON NUOI

1. Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu to nuwdc ngoai doi voi tré em song

& co’ s& nuoi duwong

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Ngwoi nhan con nudi ¢é di cac diéu kién sau:
+ Pap tmg du cac diéu kién theo quy dinh phap ludt cia nudc noi ngudi nhan
con nudi thuong tru;
+ Pép tmg cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 cta Luat Nudi con nudi, gom:
1) C6 nang lyc hanh vi dan su déy du;
if) Hon con nudi tir 20 tudi tro 1én;
iii) Co diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chim soc, nudi
dudng, gido duc con nuoi;
iv) C6 tu cach dao dirc tdt;
v) Khong thugc mét trong cac truong hop khong dugce nhan con nudi sau day:
+ Pang bi han ché mot s quyén cta cha, me d6i véi con chua thanh nién;
+ Pang chap hanh quyét dinh xt 1y hanh chinh tai co s& gido duc, co so chira
bénh;
+ Pang chap hanh hinh phat tu;
+ Chua duoc gic’)a an tich vé mot trong cac to1 c6 y xam pham tinh mang, stc
khoe, nhér} pham, danh du ctia nguoi khac; ngugce dai hodc ha‘mh~ ha 6ng ba, cha
me, Vo qhéng, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép bude hqéc
chtra chap nguoi chua thanh nién vi pham phap luat, mua ban, danh trdo, chiém
doat tré em.
- Nguoi dwoc nhin 1am con nudi c6 di diéu Kién:
+ Dudi 16 tuoi;
+ La tré em bj bo roi, tré em mo ¢di, tré em c6 hoan canh dic biét khac dang
sOng tai co s¢ nudi dudng;
+ Mot n‘gu:(‘)’i chi dugc lam con cua mot ngudi doc than hodc cua ca hai nguoi
la vo chong.

2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:

- H6 s0 cua nguoi duge nhén lam con nudi: Co s6 nu6i dudng lap, chuyén So Y
té doi voi co so thude trach nhiém quan 1y cdp tinh hodc Uy ban nhdn ddn cap
huyén déi voi co s thugc trach nhiém quan ly cap huyén cho y kién, S¢ Y té
hocic Uy ban nhén dédn cdp huyén cé y kién gui S& Tu phap kém theo 46 so tré
em.

- H6 so ngudi nhan con nudi:
Truong hop ngudi nhan con nudi thuong tra tai nudce 1a thanh vién cua diéu
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wdc quoc té vé nudi con nudi véi Viét Nam: 16 chire con nudi nép ho so cia
ngueoi nhdn con nuéi cho B¢ Tw phdp théng qua hinh thirc nép truc tiép hodc
guri qua hé théng buu chinh cong ich. Truong hop nude dé khong cé té chire
con nuoi dugc cap phép hoat dong tai Viét Nam, thi nguoi nhdn con nuoi ngp
ho so cho Bé Tu phdp théng qua Co quan Trung wong vé nudi con nudi ciia
nuoc noi nguoi nhdn con nuoi thuong tru, hodc co quan dai dién ngoaqi giao
hodc co quan dgi dién lanh sy cua nuwoc do tai Viét Nam.

DPoi véi trueong hop nguoi nhdn con nudi la nguwoi nwée ngodi dang lam viéc,
hoc tap lién tuc tai Viét Nam trong thoi gian it nhat la 01 nam nhdn tré em Viét
Nam lam con nubi: nguoi nhdn con nudi nép hoé so cho Bé Tw phdp théng qua
hinh thite nép triee tiép, givi hé so qua hé thong buu chinh cdng ich hodc iy
quyén bang van ban cho nguoi dang cw trii tai Viét Nam.

Biin Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chin
Sao
h
2.3.1 | HO so ciia ngudi nhin con nudi gdm co:
Pon xin nhan tré em Viét Nam lam con nudi (St dung cho
- | truong hop nhén tré em song & co s¢ nudi dudng, song ngir Viét | X
- Anh) theo mau BM.NCN.01.01;
- | Ho chiéu hoidc gidy to ¢ gia tri thay thé; X
- Vian ban cho phép dugc nhan con nuoi & Viét Nam; X
- | Ban diéu tra vé tam 1y, gia dinh; X
- Vin ban x4c nhan tinh trang strc khoe; X
- Vian ban xac nhan thu nhap va tai san; X
- | Phiéu 1y lich tu phap; X
Vian ban x4c nhan tinh trang hon nhan:
+ Truong hop nguoi nhan con nudi 13 cip vo chéng nhan con X
- | nu6i: Giay chirng nhan két hon.
+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a nguoi doc than nhan con X
nuoi: Gidy xac nhan tinh trang hon nhan.
Gidy xac nhan ctua Cong an cdp xd noi nguoi nhdn con nudi cu
tr tai Viét Nam va giay to, tai liéu khiac chirng minh ngudi nhan
con nuodi thudc dién 1a nguoi nude ngoai dang lam viéc, hoc tap
- lién tuc tai Viét Nam trong thoi gian it nhat 1a 01 ndm, tinh dén | X
ngay nop ho so tai Bo Tw phap (461 voi truong hop ngudi nudc
ngoai dang lam viéc, hoc tap ¢ Viét Nam trong thoi gian it nhat
1a 01 nam).

*Luuy:
- Céc giay to do co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai 1ap, cap phai:
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+ Hop phap hoa lanh sy tai Cuc Lanh su, B§ Ngoai giao Viét Nam, co quan dai
dién Ngoai giao hodc co quan Lanh su cia Viét Nam ¢ nudc ngoai, trir trudong
hop duoc mién hop phap hoa lanh su theo Piéu udc qudc té ma Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién hoac theo nguyén tac co di ¢o lai.

+ Dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc cong chimg hodc chimg thyc chir ky
nguoi dich theo qu dinh ctia phép ludt Viét Nam.

- Gidy to ¢6 trong ho S0 cua nguoi nhdn con nuoi va nguoi digc nhdn lam con
nuéi do co quan, t6 chirc, nguoi cé tham quyén Idp, cdp, xdc nhdn ma bi tay
xod, stka chita lam sai 1éch ndi dung hodc théng tin trong cdc van bén, gidy to
dwoc khai khong dung sy that thi khong co gid tri sw dung. Nguoi thuc hién
hanh vi tcfy xoa, swa chita lam sai léch noi dung hoac khai thong tin khong
dung sy that bi xu Iy vi pham theo quy dinh phap lugt.

2.3.2

Ho so cua nguwoi dwoc nhdn lam con nuoi:

Gidy khai sinh; X

Gidy kham sitrc khoe do co quan y té cap huyén trd 1én cap; X

Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang; X

Bién ban xac nhan do UBND cap xi hodc Cong an cip x3 noi
phét hién tré bi bo roi 1ap ddi véi tré em bi bo roi; gidy ching tir
cua cha dé, me dé hoac quyét dinh cua Toa an tuyén bd cha dé,
me dé cta tré em dd chét ddi voi tré em md coi; quyét dinh cua
Toda an tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi duoc gidi thiéu 1am con
nudi mat tich ddi véi nguoi duge gidi thiéu 1am con nudi ma cha
dé, me dé mét tich; quyét dinh cia Toa an tuyén bd cha dé, me dé
ctia ngudi dugc gidi thidu lam con nudi mat nang lyc hanh vi dan
su ddi véi nguoi duge gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé
mat nang luc hanh vi dan sy;

Quyét dinh ti€ép nhan tré em vao co s¢ nudi dudng; X

Van ban vé dic diém, so thich, thoi quen dang luu y ciia tré em
theo mau BM.NCN.01.02;

Tai liéu chimg minh da thuc hién viéc tim gia dinh thay thé trong
nude cho tré em theo quy dinh nhung khong thanh do1 véitré em | X
thudc di¢n thong qua thu tuc gidi thigu.

Truong hop nhan dich danh tré em 1a anh, chi, em rudt cia con
nudi trude d6: Quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén Viét Nam
cho nguoi nhan con nudi nhan con nudi trudc d6 va gidy to, tai X
liéu dé ching minh ngudi con nudi d6 véi tré em dugc nhan lam
con nuoi la anh, chi em rudt.

2.4

So luwgng:
- HO so cua ngudi nhan con nuoi: 02 ba.
- HO so cua tré em dugc nhan lam con nudi: 03 by ho so ndp cho S& Tu phéap
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va 01 ban chup bd ho so khi ndp ho so ngudi nhan con nudi tai B4 Tu phdp
(do1 véi truong hop nguodi nude ngoai dang lam viée, hoc tap tai Viét Nam it
nhat 1a 01 nam nhan tré em Vié¢t Nam lam con nudi).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Thoi gian Y t& hodc Uy ban nhdn déan cdp huyén cé y kién givi S6 Tuw phdp
kém theo ho so tré em dé thong bdo tim nguoi nhdn con nuéi: 05 ngdy 1am
viéc, ké tir ngay nhan duogc ho so dﬁy du, hop 1€.

- Thoi gian S¢ Tu phap kiém tra ho so, tién hanh ldy ¥ kién nhitng nguoi lién
quan: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

Truong hop cha, me dé hodc nguoi giam ho cua tré em cu tru o dia phwong
khac, thoi gian So Tu phdp noi cha, me dé hodc nguoi giam ho cua tré em cur
trit ldy y kién vé viéc cho tré lam con nudi ¢ nuoc ngoai: 05 ngay, ké tir ngay
nhdn dwoc dé nghi ciia S¢ Tw phdp noi gidi quyét viéc nudi con nudéi.

- Thoi gian nhimg nguoi lién quan thay d6i y kién dong ¥ vé viéc cho tré em
1am con nuéi: 30 ngay ké tir ngay duoc lay y kién.

- Thoi gian co quan Cong an tinh xac minh ngudn gbc tré em ddi voi tré em bi
b6 roi: 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cia S& Tu phép.

Truong hop Cong an tinh di xdc minh dugc thong tin vé cha me dé cia tré em
bi bo roi nhung khong lién hé dugc, thoi gian S6 Tu phap va Uy ban nhan dan
cap X8 noi ¢o thong tin cu tri cua cha me dé tré em thyc hién niém yét thong
béo vé viéc cho tré em bi bo roi lam con nudi tai tru s& co quan: 60 ngay, ké tur
ngay nhan dugc két qua xac minh (d6i v6i SO Tu phap) va 60 ngay, ké tur ngay
nhan duoc vin ban dé nghi cta S¢ Tu phap (ddi voi Uy ban nhan dan cap xa
noi co thong tin cuw tru cua cha me dé tré em).

- Thoi gian BS Tw phdp kiém tra, thAm dinh ho so ciia ngudi nude ngoai nhan
tré em Viét Nam lam con nudi: 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so diy du,
hop 1¢, ho so di duge nop ¢ phi.

- Thoi gian S& Tu phap gidi thiéu tré em 1am con nudi va chuyén hé so cho Bj
Tw phdp: 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc ho so clia nguoi nhan con nudi do Bo
Tu phép giri vé.

- Thoi gian B Tur phdp kiém tra két qua giai quyet viéc nuoi con nudi: 30 ngay,
ké tir ngay nhan dugc bao cdo két qua giai quyét viéc nudi con nudi cia So Tu
phéap.

- Thoi gian Bg Tw phdp thong bao cho S& Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay nhan
duoc van ban cla co quan c¢6 thAm quyén ctia nude noi ngudi nhan con nudi
thuong tra thong bao vé su dong ¥ clia ngudi nhan con nudi ddi véi tré em
duoc giai quyét cho lam con nudi, xac nhan tré em dugc nhap canh va thudng
trl tai nudc ma tré em dugc nhan lam con nudi.

- Thoi gian S Tu phap ra quyét dinh cho tré em 1am con nudi nguoi nudc
ngoai: 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so do Bé Tu phap gu’l ve.

- Thoi g1an7ngu:01 nhan con nudi ¢6 mit & Viét Nam dé truc tlep nhan con nudi:
60 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao cua S¢ Tu phép hodc khong qua 90
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ngay, trong trudng hop ¢ 1y do chinh ddng khong thé co mit tai 1& giao nhan
con nudi dung thoi han 60 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: B Tu phap, S& Tu phap.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
Co quan dwoc ity quyén: Khﬁng
2.7 | Co quan ph01 hop: So Y #é hodc Uy ban nhén ddn cdp huyén; co quan Cong
an cap tinh; Uy ban nhan dan cip xa noi c6 théng tin cu trii ciia cha me dé cua
tré em d6i véi truong hop tré em bi bo roi; So Tuw phap noi cha, me dé hodac
nguoi giam ho cu tru doi voi truong hop cha, me dé hodc nguoi giam ho cua
tré em cuw tru o dia phwong khac.
Poi twong thue hién TTHC:
- Van phong con nudi nudc ngoai, nguoi nudc ngoai thuong tri & nude ngoai,
28 nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai va nguoi nudce ngoai dang lam vi¢ce, hoc
' tap tai Viét Nam trong thoi gian it nhat 1a 01 ndm ndp ho so cua nguoi nhan
con nudi, 1€ phi va chi phi (néu c6) khi thyc hién thu tuc hanh chinh;
- Co s6 nudi dudng tré em ndp hd so cua tré em duge gidi thidu lam con nudi.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh nudi con nudi co yéu té nudc ngoai
hodc truong hop S& Tu phap khong gidi thi€u dugc tré em thi giri van ban tra
29 | A o A A A ) ot A
161 néu 10 ly do cho B¢ Tuw phap (kém trd lai ho so cua ngudi nhan con nudi),
dong gtri co quan chu quan cta co s¢ nudi dudng.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian mau/Ket
qua
Co so nuoi duong danh gia viéc
tre em can dwoc nhan lam con . e,
ae ga 7 A ) o Van ban xin y
nuoi, ldp ho so tré em, xin y %
S PS S Sa , A Theo thyc | kién co quan
kién cua So'Y te doi voi co so|  Co so nudi X, . A
Bl ~ tién cua don | chu quan; Ho
thuoc trach nhiem quan ly cap dudng . , ~
\%! so tré em da
tinh hodc Uy ban nhén dén cdp duoe 14
huyén doi véi co s& thudc trdach )¢ ap
nhiém quan ly cap huyén
So Y té hoac Uy ban nhan dan 7 . | 05ngaylam | Van ban cho
cap huyén cé y kién giri S6 Tw | S6¢ Y té hodc A ;1 A A
, " viecké tor |y kién; HO so
B2 | phdp kém theo hé so tré em dé | Uy ban nhdn . A oan |0, ~
X . |ngaynhdndu|tré em da
thong bdo tim nguoi nhan con | dan cap huyén A A x
NuBi ho so hop 1€ | dugc 1ap
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Tiép nhan hd so:

+ Néu hd so chwa dy du hoic
khong hop 18: Huéng dan bd
sung, hoan thi¢n hd so. Néu

Mau 01, 02,

B3 | khong bé) sung hoan thién dugc T(N:??I:Tbng Gg;] Il; e;]nh 82 ‘(];16111{ 60(;2)’*
thi tir chdi tiép nhan ho so. theo muc 2.3
+ Néu hd so day du, hop 1¢: T
Lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua.
Chuyén hd so cho Phong Hanh Cén b6 Mau 01, 05
B4 |chinh va bo tro tu phap TN&TKQ 0,5ngay |va HO so
(HC&BTTP) xtr ly. kém theo.
Phan cong chuyén vién thu ly Lanh dao Mau 05 va
B5 | ho so va giai quyét cong viéc Phong 05ngdy |HO so kém
theo quy dinh. HC&BTTP theo.
Néu coé cong dan Viét Nam x .
thuong tri & trong nudc dang 1\H/I§ . S(?S kéﬁ
ky nhu cduvnhdn con nuoi, So Cong chirc theo: Vin
Tw phap kiém tra diéu kién cua Phong ban ’ i thicu
nguoi nhdn con nuoi, giao 01 HC&BTTP: N u(‘%i nhan
bo ho so iré em cho nguoi Lanh dao’ cgn nudi dén
nhdn con nuoi va gici thi¢u PhOngj Uv ban nhan
nguoi nhdn con nuoi dén Uy HC&BTTP dé};l ckp xd
ban nhdn dan cdp xd noi co Lanh dao S (; S& Tu phép | noi c6 ry so
tham quyen gd@ quyet viéc lam vin ban clla oSG
nuoi con nudi dé xem xét, gidi ri X3 hoic e 1
quyét theo quy dinh phép ludt. © de nghi. nudi dudng
Truong hop khong cé cong thdng bao: x s
B6 | gan viet Nam thuong tru o 02 ngay; bai Il:/{au OS,hYan
trong nwéc dang ky nhu cau Phét thanh be,m t (:n g
nhdn con nudi Va} Tru}/én HZ?IGi trolnrg
+ Sq?. Tw é?hdp ?tho”ng l?do fim Céng chirc t}rl]glrlllgtg;}:) nuée  nhan
nguoi nhdn tré em lam con Phong {rona von con nudi gui
nudi trén pham vi cap tinh.| HCcgBTTP: 60gn ; g D PRt
Trong thoti han thong bao trén Lanh dao gay thanh va
pham vi cdp tinh, néu c6 cong Phc‘)nd Truyén hinh
dan Viet Nam thuong trd ‘0' HC&BTTP, tinh; Tin
trong nudc dang ky nhu cau | | znh dao So thong  béo
nhdn con nudi thi So Tuw phap ' ctia Pai Phat
kiéem tra diéu kién cua nguoi thanh va

nhdn con nubi, giao 01 bg ho
so tré em cho nguoi nhdn con
nubi va gioi thiéu nguoi nhdn

Truyén hinh
tinh
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con nudi dén Uy ban nhdn din
cdp xd noi ¢é tham quyén gidi
quyét viéc nudi con nudi dé
Xem Xét, gidi quyét theo quy
dinh cua phap ludt.

Sau khi hét thoi han théng
bdo, néu khéng cé céng dan
Viét Nam thuwong tru o trong
nuwoc nhdan tré em lam con
nuoi, So Tw phap gui danh
sdch tré em cho Bé Tw phdp dé
thong bao tim nguoi nhan con
nudi trén pham vi toan quoc.

+ Bo Tw phdp thong bdo tim
nguoi nhan tré em lam con nuoi
trén pham vi toan quéc. Trong
thoi han thong bao trén pham vi
toan quoc, néeu 6 cong dan Vigt
Nam thuong trd ¢ trong nudc
cO nguyén vong Va di diéu kién
nhan con nudi thi lién Aé voi So
Tw phap. S¢ Tuw phép kiém tra
dieu kién ciia nguoi nhdn con
nudi, giao 01 b6 ho so tré em
cho nguwoi nhdan con nudi va
giGi thi¢u ngwoi nhdn con NUO
dén Uy ban nhan_ddn cdp xd
noi cé tham quyen gzaz quyet
viéc nudi con nudi dé xem xét,
gidi quyét theo quy dinh cua
phap luat.

Sau khi hét thoi han théng
bdo, néu khéng c6 céng dan
Viet Nam thuong tru o trong
nwoc nhan tré em lam con
nubi, B¢ Tw phap théng bao
cho S¢ Tuw phép dé thuc hién
Xac nhdn tré em du diéu kién
lam con nudi nwdc ngoai.

Poi véi tré em bi bé roi, tré em
mé coi ca cha va me, tré em
khong noi nwong twa dwoc ca
nhén, gia dinh, t6 chirc tam thoi
nuoi duong hodc cham soc thay
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thé theo quy dinh cia phdp ludt,
truong hop khong co cong dan
Viet Nam thuong tru trong nuoc
nhan trée em lam con nuoi, Bo
Tw phap thong bao cho So Tw
phdp dé nghi Uy ban nhén dén
cdp xd ldp ho so dua tré em vdo
co s6 nudi dwéng néu tré em
khéng dwoc chiam séc thay thé
bang hinh thirc phit hop khdc
theo quy dinh phap ludt. Truong
hop co so nuoi duong danh gid
viéc tré em can dwoc nhdn lam
con nuoi, lap ho so tré em thi
khong phdi thuc hién lai viéc
thong bao tim nguoi trong nuoc
nhan tré em lam con nuoi.

Kiém tra, tham dinh ho so cua

tré em va dbi chibu véi cac Cong chuc
quy dinh vé doi tugng, do tudi Phong 7 \

9 2 A \ t
cua tré em dugc nhan lam con| HC&BTTP; dL?O(S:O r;gﬁ

B7 | nubi, truong hop phai thong Lanh dao 07 ngay tra. tham

qua thu tuc gidi thiéu, truong Phong dir;h
hop dugc nhan con nudi dich | HC&BTTP, :
danh; hé so phdi c6 du cadc| Lanh dao S&
giay to hop I¢€.
Dbi voi truong hop tré em bi bo
roi, SO Tu phap dé nghi co
quan Cong an tinh x&c minh
nguon goc tré em. Cong an tinh
cO van ban xac minh va két luan
0 rang v€ ngudn goc tré em bi * Tu vhin: cong an
bé roi, chira xéc dinh duoc cha, | S0 LEPIAP | inh: 30
me dé va chua phdt hién vin dé Cong an tinh, ngay;

i lien quan pdén mua  bén Uy ban nhan Truc il Mau 56 05;

Bg | &' et qu A , dan cap xa noi TUONg 19D | vian ban xac

nguoi. Truong hop ho so tréem |, "% " . khong lién -

PR . : , | cothongtincu | minh
thé hién thong tin cha, me de |, . hé dugc cha

, , L tru cua cha, me S
cua tré em cu tru o dia phuong qe me dé: 60
khac, Cong an tinh noi gidi ngay

quyét viéc nudi con nuoi tryc
tiép xdc minh hodc giri vin bdn
dé nghi Céng an tinh noi c6
thong tin cuw tru cua cha, me de
cua tré em xdc minh.
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Truong hop Cong an tinh xac
minh dugc thong tin vé cha, me
dé cua tré em bi bo roi va S&
Tu phép lién hé dugc vdi cha,
me dé thi S& Tu phap tién hanh
liy ¥ kién cua cha, me dé trudc
khi x4c nhan tré em du diéu
kién lam con nuoi.

Trudong hop khong thé lién hé
duoc vo1 cha, me dé, S6 Tu
phap niém yét tai tru so S& Tu
phap trong thoi han 60 ngay, ké
tir ngay nhan duoc két qua xéac
minh, dong thoi ¢6 van ban dé
nghi Uy ban nhan dan cap xa
noi ¢ thong tin cu tru cua cha,
me dé niém yet tai try so Uy
ban nhan dan cip xa vé viéc
cho tré¢ em lam con nud6i. Thot
han niém yét 1a 60 ngay, ké tir
ngdy Uy ban nhan dan cip xa
nhan dugc van ban dé nghi cua
S6 Tu phap. Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ke tr ngdy hét
thoi han niém yét, Uy ban nhdn
ddn cdp xd c6 vin ban giti So
Tw phdp théng bdo vé két qua
niém yét tai dia phwong

B9

S¢ Tu phép lay ¥ kién dong ¥
ctia cha me dé cia tré em; néu
cha dé hodic me dé di chét,
mat tich, mat ning luc hanh vi
dan sy hodc khong xac dinh
dugc thi phai dugc sy dong v
clia ngudi con lai; néu ca cha
me dé déu da chét, mat tich,
mat ning lyc hanh vi dan sy
hoac khong xac dinh duoc thi
phai duoc su dong ¥ cta nguoi
giam hQ; truong hop nhan tré
em tir da 09 tudi tro 1én lam
con nuodi thi con phai dugc su
ddng ¥ cua tré em do; van bdn
thé hién y kién ciia Giam doc

S¢ Tu phap;
Co so nuoi
dudng

10 ngay

Mau sb O§;
Vién ban lay
v kién
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co' s¢ nudi dwéng vé viéc cho
tré em lam con nudi doi voi
trieong hop tré em song tai co
SO nuoi duong.

Truong hop cha, me dé hoac
nguoi giam ho cua tré em cu
tru o dia phuong khdc thi So
Tw phdp noi gidi quyét viéc
nuoi con nuoi cw cong chuc
hodc giti van bdan dé nghi S
Tw phdp noi cha, me dé hodac
nguoi giam ho cua tré em cu
trit ldy v kién vé viéc cho tré em
lam con nuoi o nwdc ngoai.
Trong thoi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan dwoc de
nghi cua So Tw phdp noi giai
quyét viéc nudi con nuéi, S¢ Tur
phap noi cha, me dé hodac
nguoi giam ho cua tré em cu
trii tién hanh ldy y kién vé viéc
cho tré em lam con nuoi o
nuwoc ngoai theo quy dinh phap
ludt va giri vin ban ldy ¥ kién
cho S¢ Tw phdp noi gidi quyét
viéc nuoi con nuoi.

B10

S& Tu phap xac nhan tré em
du diéu kién 1am con nudi ¢
nudc ngoai, gui Bo Tw phap
hé so gom cdc gidy to theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 32 Ludt
Nudi con nubi kém theo van
ban xac nhan tré em du diéu
kién dugc cho lam con nuodi
nuwoc ngoai, van ban xac minh
cia Coéng an tinh doi véi
truong hop tré em bi bo roi;
van ban lay y kién cta cha, me
de hodc nguoi giam ho va y
kién cua tré em tur du chin tudi
trg 1én vé viéc dong ¥ cho tré
em lam con nudi; van bdan thé
hién y kién cia Gidm déc co
s& nudi dudng vé viéc cho tré

Cong chtic
Phong
HC&BTTP;
Lanh dao
Phong
HC&BTTP,
Lanh dao S&

03 ngay

Mau s6 05,
06; HO so tré
em; Van ban

cua Giam
ddc co so
nudi dudng
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em lam con nudi doi voi
truong hop tré em song tai co
SO nuoi duong.

Bé T phdp kiém tra, tham dinh
hé so ctia ngudi nhin con nudi.
Néu can thiét, Bé Tuw phdp ldy y
kién ciia chuyén gia tam Iy, y té,
gia dinh, xd héi dé xdc dinh
nguoi nhdn con nudi c6 diéu

kién tot nhat dé cham soc, nudi 15 ngay, ké 2
A6 . A o 270 | Mauso 05,
wong, gido duc con nudi. tir ngdy nhan 06: Ho so
B11 |B9 Tw phdp chuyén ho so cia | psr. pe, |dUoC 0O s fo e
ngudi nhan con nudi thong qua day du,hoso | .
tha tuc gidi thiéu cho So Tu da duoc ndp ﬁuﬁi
phap cdn ctr vao s lugng tré 1€ phi
em cO du diéu kién lam con
nudl nudc ngoai va sO luong
ho so cia nguoi nhan con nudi
da dugc chap thuan, bdo dam
lwa chon gia dinh phu hop
nhat cho tré em.
Cong chuc
S& Tu phap ¢d van ban bdo Phong Mau s6 05;
c40 BJ Tw phdp két qua gidi HC&BTTP; s Bao cio két
B12 S . . Lanh dao 30 ngay N
thieu tré em lam con nuoi Phong qua gioi
nwoc ngodi. HC&BTTP, thi¢u
Lanh dao So
Bg Tu phap kiém tra két qua
giai quyét viec nudi con nuoi
nwoc ngodi; Néu cﬁ}n thiét, Bo
Tu phap lay y kién cua céc
chuyén gia trong linh vyc tdm
1y, y te, gia dinh, xa hoi. 30 . My sb 05
B¢ Tw phdp thong bao cho Sé 2 ngay au so v
N A A, o , kiém tra; 15| 06; Van ban
B13 | Tuphdp vé y kiendong y ciaco | BO Tu phap \ R S A
A P . ngay thong| cuaBo Tu
quan cé tham quyén ctua nudc b .
X ao phap

ngoai, y kién cta nguoi nhan
con nudi dé hoan tat thii tuc.
Truong hop nhdn dich danh
tré em khuyét tit, tré em mdc
bénh hiém nghéo

Bé Tw phdp c¢6 vin bdn dé
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nghi cac Van phong con nuoi
nuwoc ngoai tai Viét Nam tim
ngueoi ¢ diéu kién phit hop voi
viéc cham soc va nuoi duong
tré em.

Sau khi tim dwoc nguoi co
diéu kién phi hop véi viéc
cham soc va nuoi duong tré
em, Bo Tu phap tién hanh
kiém tra va thong bdo két qua
gidi quyét viéc nudi con nudi
nwéc ngodi (nhw néu tai phan
1 ciia bude 13), sau d6 chuyén
hé so ctia ngudi nhan con nudi
cho S& Tu phap dé hoan tat
thu tuc.

Sau khi nhan dugc thong béo

clia B¢ Tur phdp vé y kién dong | Cong chirc ?
¥ clia co quan ¢6 tham quyen Phong I5ngayketlr |\ x 0o .
cia nuéc ngoai, y kién cia| HC&BTTP; | khi nhan | el
B14 | nguoi nhan con nudi va chuyén |Lanh dao Phong,| dugc  thong cila B% Tu
ho so clia ngudi nhan con nuéi, | Lanh dao S6, |bao cia Bg ha
S6 Tu phap xem xét, quyét| VanthuS6. | Twphdp phap
dinh cho tré em lam con nuoi
nguodi nudc ngoai.
- Thong béo
cho  nguoi
nhan con
nubi:  Sau
Cong chiec | khi ban hanh
Phong quyét dinh;
HC&BTTP; |. p3 G 3 :
S& Tu phép thong bao cho |; & 5 'ADang kAy Mau 01, O? ’
A e <A ... |Lanh dao Phong, | viac nuoi | Bién ban
nguoi nhan con nudi dén Viét Lanh d : i P A
PO e anh dao SO, | con nu6i va|giao  nhén
B15 | Nam dé nhan con nudi; ding < ; P ’ < ar R
10 via . o2 Vanthu S6.  |[t§ chac 18 | con nudi; SO
y viéc nudi con nudi va to Cac t chite. c4 | o han | dane kv nudi
chtrc 1€ giao nhan con nudi. ac fo chlc, ca | glao - nhan &1y
nhan co6 lién quan con nuoi: | con nuol.
deén viéc giao | Theo  tinh
nhan con nuo61 | hinh thuc tién
khi ¢4 du
thanh  phan
theo quy

dinh.
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*Luuy:

- Cac gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nude ngoai lap, cap phai duogc:

+ Hop phap hod lanh su tai Cuc Lanh sy, B Ngoai giao Viét Nam, Co quan dai dién
Ngoai giao hodc Co quan Lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai, trir truong hop duoc
mién hop phap hoa lanh sy theo Piéu wdc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam la thanh vién hoic theo nguyén tic co di c6 lai.

+ Dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc cong ching hodc chimg thuc chit ky nguoi
dich theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Gidy to ¢é trong ho so ciia ngieoi nhdn con nudi va nguoi doe nhdn lam con nuéi
do co quan, t6 chire, nguoi cé tham quyén ldp, cap, xdc nhdn ma bi tdy xod, sita chita
lam sai léch ndi dung hodc théng tin trong cdc van ban, gidy to dwoc khai khéng diing
suw thdt thi khong co gia tri sw dung. Nguoi thyuc hién hanh vi tcfy xod, swa chita lam sai
léch noi dung hodc khai thong tin khong dung sy thdt bi xu ly vi pham theo quy dinh
phap luat.

* Trudong hop hd so qua han xtr 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay hét
han xtr Iy, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Trung tAim Phuc vy hanh chinh cong tinh dé giri cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

* Trong qué trinh giai quyét hd so, ngudi cé trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén phian mém:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
x .

Mau 01 [

Méu 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mu 02 9

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Miu 03 9]

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 9]

Mau 04.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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M3u 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 uﬁj

M3u 06.docx

Pon xin nhan tré em Viét Nam lam con nudi (Str dung cho
truong hop nhan tré em song ¢ co s&é nudi dudng, song ngir

BM.NCN.01.01

BM.NCN.01.01.doc

Viét - Anh)

Vin ban vé dic diém, so thich, thoi quen dang luu v cua tré

BM.NCN.01.02

BM.NCN.01.02.doc

em duogc nhan lam con nuoi1

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai B Ehefln TN&TKQ cua ‘S(’)’ Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

HO so cuia ngudi nhan con nuo6i theo muc 2.3.1; HO6 so ciia nguoi dugc nhan
con nudi theo muc 2.3.2.

Céc van ban lay y kién; Van ban cho y kién cia cac co quan, don vi, co s& ¢o
lién quan.

Van ban chuyén hd so ctia ngudi nhan con nuodi dé tim con nudi, Van ban
thong bao cuia Bo Tu phap (Vu Con nuoi);

Céc van ban chimg minh da xac minh nguon goc tré em (do1 voi truong hop tré
b1 bo roi);

Cac van ban ching minh di thuc hién thu tuc giéi thiéu tré em (d6i véi truong
hop thong qua thu tuc gidi thi¢u tré em);

Van ban x4c nhan tré¢ em du diéu ki¢n lam con nuoi nude ngoai;

Van ban bao cao két qua gioi thi€u tré em;

Quy¢ét dinh nudi con nudi c6 yeu to nudc ngoai;

Bién ban giao nhan con nuoi;

S6 dang ky nudi con nuoi.

H6 so dugc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu 1a vinh vién.
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2. Giai quyet viéc nudi con nudi cé yeéu to nwéc ngoai doi voi trweomg hop

cha dwgng, me ké nhan con riéng ctia vo hoac chong; co, cau, di, chu, bac rugt
nhan chau lam con nuoi

KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

- Nguoi nhin con nudi phai cé di cac diéu kién sau day:

+ Pap tmg du cac diéu kién theo quy dinh phap luit ciia nudc noi ngudi nhan
con nuodi thuong trh.

+ Pép tng cac diéu kién theo quy dinh tai Piéu 14 ctia Luat nudi con nudi, gom:

i) C6 nang luc hanh vi dan sy day du;

ii) Co tu cach dao duc tot;

111) Khong thudc mot trong cac truong hop khong duge nhan con nuoi sau day:

+ Pang bi han ché mot sd quyén ctia cha, me d6i véi con chua thanh nién;

+ Pang chap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co s& gido duc, co sd chita bénh;

+ Pang chap hanh hinh phat tu;

+ Chua duoc ch')a an tich vé mot trong cac t0i ¢c6 y xam pham tinh mang, strc
khoe, nhan pham, danh du cua ngudi khac; ngugc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha
me, VO ghéng, con, chau, ngudi ¢é cong nuodi dudng minh; du do, ép budc hqéc
chtra chap nguoi chua thanh nién vi pham phép luat, mua ban, danh trdo, chiém
doat tré em.

Theo khoan 3 DPiéu 14 ctia Luat Nudi con nudi, thi tuc nay khong ap dung cac
diéu kién: nguoi nhan con nudi hon con nudi tu 20 tuoi trd 1én va c6 diéu kién vé
stc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc cham soc, nudi dudng, gido duc con nuoi.

- Nguoi dwoc nhin 1am con nudi phai cé di diéu kién sau diy:

+ La nguoi dudi 18 tudi;

+ M(T)t‘ ngudi chi dugc lam con ctia mot nguodi doc than hodc cua ca hai nguoi la
vo chong.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

Nguwoi nhdn con nuoi lyva chon ngp hé so cho Bo Tu phap thong qua hinh thirc
nop truc tié}? hoac gui ho so qua hé théng buu chinh cong ich.

Trieong hop 1y quyén cho nguoi dang cw tri tai Viét Nam ndp hé so thi phdi ¢é
van bdn 1y quyén.

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

* Ho so cua ngwoi nhdn con nuoi:

Don xin nhén tré em Viét Nam lam con nu6i nudc ngoai (st dung
cho truong hop nhan con riéng, chau rudt, song nglr Viét-Anh)
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theo biéu mau BM.NCN.02.01;

Ho chiéu hodc gidy to c6 gia tri thay thé; X
Vian ban cho phép dugc nhan con nuoi ¢ Viét Nam,; X
Ban diéu tra vé tam 1y, gia dinh; X
Vin ban x4c nhan veé tinh trang suc khoe; X
Vin ban xac nhan vé thu nhap va tai san; X
Phiéu 1y lich tu phap; X

Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

Truong hop ngudi nhan con nudi 1a cap vo chong nhan con nudi:
Giay ching nhan két hon,

Truong hop ngudi nhan con nudi la nguoi doc than nhan con
nuoi: Giay xac nhan tinh trang hon nhan;

Tai liéu chimg minh thudc truong hop dugc xin dich danh, bao gom:

Giay ching nhan két hon cua cha dugng hodac me ké voi me dé
hoac cha dé cua ngudi duge nhan lam con nuoi;

Giay to, tai liéu dé chirng minh ngudi nhan con nubi la ¢, cau,
di, chu, bac rudt ctia nguoi dugc nhan lam con nudi.

Luuy:

Céc gidy to do co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai 1ap, cap phai duoc:

*) Hop phap hod lanh su tai Cuc Lanh su, BO Ngoai giao Viét Nam, Co quan dai
dién Ngoai giao hoac Co quan Lanh su cua Viét Nam & nudc ngoai, trir truong
hop dwoc mién hop phap hoa lanh sy theo Didu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi
cha nghia Viét Nam la thanh vién hozc theo nguyén tac ¢ di co lai.

*) Dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc cong chimg hoic chiung thuc chir ky
nguoi dich theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé chang thuc chit ky.

- Trudong hop phai chimg minh noi thudng tri ctia nguoi1 duge nhan lam con nudi,
can by, cong chure, vién chire, ca nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét
hd so0 phai khai thac, sir dung thong tin vé cu tri ciia cong dan trong Co s¢ dir liéu

qudc gia vé dan cu theo cac phuong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.

- Truong hop khong thé khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan theo cac
phuong thire trén thi c6 thé yéu cau ngudi nop_ hd so ndp ban sao hodc xuét trinh
mot trong cac glay td ching minh théng tin vé& cu tra cia ngudi dugc nhan lam
con nudi, bao gobm: Thé Cén cude; The can cude cong dan; Ching minh nhan dan;
Gidy xac nhan thong tin vé cu tru, Glay thong bao s6 dinh danh ca nhan va théng
tin cong dan trong Co s¢ di liéu Qudc gia Ve dan cu.

*) Truong hop nguoi nhdn con nuoi uy. quyén cho nguoi dang cu tru tai Viét Nam
nép hé so thi phdi cé van ban ity quyén. Van ban 1y quyén do co quan cé tham




78

quyén cia nuée ngodi ldp, cdp, xdc nhdn phai dwoc dich ra tieng Viét; viéc hop
phdp héa lanh sy vin ban 1y quyén nay dwoc thue hién theo quy dinh phdp ludt.

*) Gidy to ¢6 trong ho so ciia ngwoi nhdn con nudi va ngueoi dwoc nhdn lam con
nuéi do co quan, té chirc, ngudi cé tham quyén ldp, cdp, xdc nhdn ma bi tdy xod,
sita chita lam sai léch néi dung hodc théng tin trong cdc vin ban, gidy to digc
khai khong dung sw thdat thi khong co gid tri s dung. Nguwoi thuc hién hanh
Vi tdy xod, sita chita lam sai léch néi dung hodc khai théng tin khéng ding suw
thdt bi xu ly vi pham theo quy dinh phap ludt.

2.3.2 | * Hé so ciia ngwoi dwoc nhin lam con nudi:

- | Gidy khai sinh; X

- | Gidy kham strc khoe do co quan y té cap huyén tro 1én cap; X

- | Hai anh toan than, nhin thang chup khong qué 06 thang; X
Glay chung tir ciia cha d¢, me dé hoac quyet dinh cua Toa an tuyén
b cha d¢, me dé cua tré em 1a da chét ddi véi tré em mo coi; quyét
dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi duge gidi thicu
lam con nu6i mat tich doi voi ngudl duge gidt thi¢u lam con nudi X
ma cha dé, me dé mat tich; quyét dinh cua Toa an tuyén bd cha dé,
me dé cua ngudi dugce gidi thi¢u lam con nudi mat nang luc hanh vi
dan sy do1i véi nguoi dugc gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me dé
mat nang lyc hanh vi dan sy;
Vin ban lay ¥ kién dong y vé viéc cho tré em 1am con nudi ctia cha me

- ) W s A x P P X
deé, nguoi giam ho va cua tré em tir du 9 tudi tré 1€n;
Vin ban ctua S& Tu phap xac nhan tré em du diéu kién cho 1am X
con nudi nudc ngoai;
Vin ban vé dic diém, s thich, thoi quen dang luu ¥ cia tré em

- dugc nhan Iam con nuoi (461 voi truong hop cd, cau, di, chi, bac X
rudt nhan chau Iam con nu6i) theo mau BM.NCN.02.02,;
Truong hop nhan dich danh tré em 1a anh, chi, em rudt ctia con
nudi truoc do:

) Quyét dinh cua co quan c6 thAm quyén Viét Nam cho ngudi nhan X
con nudi nhan con nudi trudc do6 va gidy to, tai liéu dé ching
minh nguodi con nudi d6 véi tré em dugc nhan lam con nudi 1a
anh, chi em rudt.
S6 lwong ho so:

2.4 | -HOso cua nguoi nhan con nudi: 02 bo.
- Hd so cua tré em duge nhan 1am con nudi: 01 bé.
Thoi han giai quyét:
2.5 | - Thoi gian B6 Tu phdp kiém tra, tham dinh hé so ciia ngwoi nhdn con nudi va

chuyén ho so cho S¢ T phdp: 15 ngay, ké tir ngdy nhdan dii hé so hop 1é.
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- Thoi gian S Tu phap kiém tra hd so, tién hanh 1y y kién nhitng nguoi lién
quan, xac nhan nguoi dugc nhan lam con nudi du diéu kién 1am con nudi nude
ngoai: 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

- Thoi g1an nhiing ngu:oq lién quan thay d6i y kién dong ¥ vé& viéc cho tré em lam
con nudi nude ngoai: 30 ngay, ké tir ngay duoc lay y kién.

- Thoi gian Bo Tu phap kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi nudc
ngoai va théng bao cho ngudi nhan con nudi, Co quan Trung wong vé nudi con
nudi cta nudc noi ngudi nhan con nudi thuong tra: 30 ngay, ké tir ngay nhan
duogc cac gidy to S¢ Tu phap gui.

- Thoi gian B6 Tu phap thong bao cho S& Tu phap vé két qua giai quyét viéc
nudi con nudi nudc ngoai: 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban cua Trung
wong vé nudi con nudi ctia nudc noi ngudi nhan con nudi thudng tra, nguoi nhan
con nuoi.

- Thoi gian S& Tu phap ra Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nudc ngoai: 15 ngay,
ké tir ngdy nhan duoc thong bao ctia B Tuw phdp.

- Thot gian nguoi nhan con nudi ¢c6 mat & Viét Nam dé truc tiép nhan con nuoi:
60 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao cia S& Tu phap hoic khong qua 90
ngay, trong truong hop c¢o 1y do chinh dang khong thé c6 mat tai 1& giao nhan
con nuodi dung thoi han 60 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Tiép nhan ho so tai B6 Tu phap; Bo Tu phap chuyén hd so cho S Tu phap qua:

2.6 . 3
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thuce hién: S& Tu phap, Bo Tu phap.
27 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
" | Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thue hién TTHC:
THE Ngudi nhan con nuoi thudong tri & nude ngoai 1a cha duong/me ké, ¢, cau, di,
' chq, bac rudt cua ngudi dugc nhan lam con nuoi.
- Cha me dé hoac nguodi giam ho 1ap ho so cua nguoi duge nhan lam con nuoi.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh nudi con nudi cé yéu td nudc ngoai.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thdoi gian mau/Két
qua
Ngudi nhan con nudi ndp hd so cua 1 g A ,
- A , N n Ngudi nhan Gio hanh | HO so tré em

Bl | minh va ho so ciia ngudi dugc nhan A . ~ n

N N h , con nuoi chinh da duoc lap
lam con nu0i cho B¢ Tur phap.

B2 | Bg Tw phdp kiém tra, thim dinh hd | BO Tuphdp | Theoquy |Béo céo
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so cua nguoi nhan con nudi, nguoi dinh cta BO | tham
dugc nhan lam con nudi. Truong Tuphap |dinh/Van
hgp khong chap thuan ho so, tra lai ban tra ho so
ho so cho ngubi nhan con nuoi,
néu ro 1y do bang van ban.
Bé Tw phdp chuyén hé so ciia
nguoi nhdn con nuoi cho So Tw
p hgp de; So TLf php kl cm ira, ace 15 ngay, ké |H6 so theo
minh ho so cua nguoi duoc nhan N R i
. P - S - A , tor ngay nhan | muc 2.3.2,;
B3 | lam con nuoi, ldy y kién cua nhitng | BQ Tu phap 1R .A .
o 7in A % du ho so hgp | Bién ban
nguoi lien quan vé viéc giai quyet . s
y U . - 1€ ban giao
nuoi con nuoi va xac nhan nguoi
dwoc nhan lam con nuoi du diéu
kién lam con nuoi nudc ngoai
Mau 01; 02,
\ ; - X A X . A 03 (néu Cé),
B4 Lam thu tuc tiép nhan ho so, hen Can bo 05ngdy |06 va Hb so
tra ket qua. TN&TKQ ’
theo muc
2.3.2.
Chuyén hd so cho Phong Hanh 1A Mau 05 va
, A 2 , Can bo \ N \
B5 |chinh va bo tr¢ tu phap TN&TKQ 0,5ngay |HO so keém
(HC&BTTP) xtr 1y. theo.
Phan cong chuyén vién thy ly hd Lanh dao M?lu 05 va
B6 |so va giai quyét cong viéc theo Phong 0,5ngay |HO so kém
quy dinh. HC&BTTP theo
Cong chuc
Phong x \
Xem xét, kiém tra hd so, tién hanh | HC&BTTP; Mau 05 va
liy v kién coa nhiing ngudi co Lanh dao \ Van ban lay
B7 | &Y x o e TER S o 18,5ngay |y kién nhing
lién quan ké tor ngay nhan du ho Phong Sousi Licn
so hop 1¢. HC&BTTP, ﬁan
Lanh dao S¢; quan.
Van thu Sé;
Nhing nguoi lién quan thay ddi y | Nhimg nguoi Yv kién thay
B8 |kién dong y vé viéc cho tre em | dugclayy 30 ngay doi hoac gil
lam con nuo6i nudc ngoai. kién nguyén
- Néu tré em cé du diéu kién dé - Vin ban
cho lam con nudi & nudc ngodi, thong  bao
viéc gidi quyét cho tré em lam con . , . cho S¢ Tu
BY nuoi bao dam dung trinh tu, thu Bo Tu phap 15 ngay phap  kém

tuc quy dinh va dap ing loi ich tot
nhat cua tré em, thi:

theo ho so
cua  nguoi
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+ Poi véi nhitng truong hop tré
em dwoc gidi quyét cho lam con
nuoi ¢ nuwoc ngoai la thanh vién
cua Cong woc Lahay: Bo Tu phap
théng bdo bang van ban cho
nguoi nhdn con nudi, co quan
Trung wong vé nudi con nudi cia
nwdc noi nguoi nhdn con nuoi
thuong tru kem theo bdo cao danh
gid vé tré em Viét Nam du diéu
kien cho lam con nuoi o nuwoc
ngodi; Gidy khai sinh ciia tré em;
gidy kham sirc khée cia tré em;
van ban ldy y kién cia cha, me dé
hodc nguoi giam hé va y kién ciia
tré em tir dii 09 tuéi tré lén vé viéc
dong y cho tré em lam con nudi.
Sau khi nhan duoc van ban cua Co
quan Trung wong vé nudi con nudi
cia nudc noi nguoi nhdn con nuoi
thuong trii théng bdo vé s dong y
ciia nguoi nhdn con nudéi doi véi
tré em dwoc gioi thiéu, xac nhan
trée em s& dugc nhdp canh va
thuong tra tai nudc nhan noi ma
tré em dwoc nhan lam con nuoi, Bo
Tw phap co van ban thong bao cho
S¢ Tu phap quyét dinh viéc nudi
con nudi co yéu té nudc ngoai.

+ Déi véi nhitng truong hop tré
em dwoc giai quyét cho lam con
nuoi ¢ nuwdc khong la thanh vién
cua Cong woc Lahay: Bo Tw phdp
co van ban thong bao So Tu phdp
quyét dinh viéc nudi con nudi cé
yéu té nwéec ngodi.

nhan con
nuoi theo
muc 2.3.1.

S6 Tu phép ra Quyét dinh nudi con

Quyét dinh
nuoi con

B10 i o6 y&n t6 mrde ngodi, S¢ Tu phap 15 ngay nudi c6 yéu
to nuoc
ngoai.

S¢ Tu phéap thong bao cho ngudi | Céng chic |- Thong bdo | Mau 01, 06;

B11l | nhan con nudi dén Viét Nam dé Phong cho nguoi|Bién  béan

nhan con nudi; dang ky viéc nuoi | HC&BTTP; |nhan con | giao  nhan
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con nudi va to chic 18 giao nhan
con nubi. Tai 1& giao nhin con
nuoi, S& Tu phap giao cho cha, me
nudi 01 bd hd so nguoi dugc nhan
1am con nudi, vin ban iy ¥ kién
cua cha, me¢ dé hodc nguodi giam
ho va y kién cta ngudi duge nhan
1am con nuéi tir da 09 tudi tro 1én
vé viéc dong ¥ cho 1am con nudi.

Céc t6 chue,
ca nhan co
lién quan dén
viéc giao
nhan con nuoi

nuoi: Sau
khi ban hanh
Quyét dinh;
- bang ky
viéc nuoi
con nubi va
td chtic 18
giao  nhan
con nuoi:
Theo  tinh
hinh thuc
tien khi co
da thanh
phan  theo
quy dinh.

con nudi; SO
dang ky nuoi
con nuoi.

* Truong hop hd so qué han xur ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay hét han
xtr 1y, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé guri cho t6 chtrc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét hd so, ngudi c6 trach nhiém thuc hién can thyc hién dong
thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén phan mém:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 9]
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 T
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 T
Mu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 (i)
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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M3u 05.docx

S6 theo ddi hd so

: iw:
Mau 06 "
MAu 06.docx
Pon xin nhan tré em Viét Nam lam con nudi nudc ngoai
(st dung cho truong hop nhan con riéng, chau rudt, song
nglr Viét-Anh)
BM.NCN.02.01 -uﬁ
BM.NCN.02.01.doc
Biéu mau dién tir tuong tac Giai quyét viéc nudi con nudi
cO y€u to nudc ngoai doi véi truong hop cha duong, me ke
nhan con riéng cua vg hodc chong; co, cau, di, chu, bac
BM.NCN.02.02 | rudt nhan chau lam con nuéi
2y
BM.NCN.02.02.doc
Vian ban vé dic di€ém, s& thich, thoi quen dang luu y cua tré
em duoc nhan lam con nuoi
BM.NCN.02.03

[
-

BM.NCN.02.03.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho6 so cia ngudi nhan con nudi, ngudi duge nhan lam con nuoi;

Van ban lay y kién nhitng nguoi c6 lién quan, Van ban y kién cua nhitng nguoi

- | c6 lién quan; Van ban thay doéi y kién dong y vé viéc cho tré em lam con nuoi

nudc ngoai cua nhitng nguoi ¢o lién quan (néu co);

- | Van ban thong bdo ctia Bo Tu phap (Vu Con nubi);

- Vian ban xac nhan tré em du diéu kién lam con nu6i nudc ngoai;

- | Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu to nudc ngoai;

- | Bién ban giao nhan con nudi;

- S6 dang ky nudi con nuoi.

Hb so duoc luu tai SO Tu phép, thoi gian luu 14 vinh vién.
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3. Pang ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu to nwdc ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.03
2 |NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
- Vi€c nudi con nudi dé duoc dang ky tai co quan nha nudc co thAm quyén cua
Viét Nam nhung s6 ho tich va ban chinh gidy to dang ky nu6i con nu6i bi mat
hoac hu héng khong st dung duoc;
- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, TP Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).
- Nop hdé so truc tuyén trén Céng Dich vy cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
3 A A A 2 , Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban chinh sa0
_ | To khai dang ky lai viéc nudi con nudi, theo mau X
BM.NCN.03.01,
Truong hop yéu cau ding ky lai tai S& Tu phap khong phai
1a not truoe day da dang ky viéc nudi con nudi, thi To khai
- | phai c6 cam két cua nguoi yéu cau dang ky lai vé tinh trung X
thue cua viée dang ky nudi con nudi trude do va co chir ky
cua it nhat hai nguoi lam ching.
Luuy:
- Tru’b:ng hop phai chimg minh noi thudong tri cia cha me nudi va con nudi khi
ndp ho so, can by, cong chirc, vién chire, ca nhan duge giao trach nhiém tiép
nhan, giai quyét phai khai thac, su dung thong tin vé cu tra cta cong dan trong
Co so dir licu Qudc gia vé dan cu theo cac phuong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh phu.
- Truong hop khong thé khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan theo cac
phuong thire trén thi c6 thé yéu cau ngudi nop hd so ndp ban sao hodc xuét trinh
mot trong cac gidy to chimg minh thong tin vé cu trl, bao gom: Thé Can cudc;
The can cudc cong dan; Chung minh nhan dan; Gidy x4c nhan thong tin vé cu
tra, Gidy thong bao s6 dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co so dir
liéu Qudc gia vé dan cu.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
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2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
26 Thaph, thanh pho Ha TTnh: tinh Ha Tinh. ’
- Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong
tin gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh https:/dichvucong.hatinh.gov.vn
(chi tiép nhan ho so).
Co quan thuc hién: S& Tu phap.
97 Co quan c6é tham quy(‘jen giai quyét: So Tu phap.
" | Co quan dugc ty quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
28 Poi tu’?’_ng thue hién TTHC: Ca nhan ngudi ¢ yéu cau dang ky lai viéc nudi
con nuol.
Két qua giai quyét TTHC:
THE H(A? so du diéu kién:‘Quyé't dinh nudi con nudi c6 yéu tb nu’érci ngoai.
- HO so khong du di€u kién: Van ban thong bao khong du di€u kién dang ky lai
viéc nuodi con nuodi nudc ngoai.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thoi | pox | mAwKét qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so tryc tiép, qua
dich buu chinh cong ich tir ca nhén
hodc truc tuyén tré[l Cong Dich vu
cong Quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)  hodc
H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn). o Gid |Mau 01; 02, 03
BL |2.Cong chic TN&TKQ kidm tra hd | ~S480 1 hanh | (néu c6), 06 va Ho
SO TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3

- Trudng hop hd so chua day du,
hop 1&: Huéng dan ngudi ndp ho so
bd sung, hoan thién theo quy dinh,
néu khong bo sung hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi
tiép nhan hd so, thu phi, 1& phi theo
quy dinh.
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Chuyén ho so cho Phong Hanh |, o | o5 M3y 05 va HO so
B2 |chinh va Dbo trg tu phap TN&TKQ | nga kem theo
(HC&BTTP) xtt . gay
B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén L;rrl]lér?ao 0,5 Mau 05 va Hd so
vién xu 1y. HC &B'IgTP ngay | kém theo
Xem xét tham dinh, xtr ly ho so:
- Truong hop ho so du dicu kién:
Trinh Lanh dao S¢ dé nghj phé Mau 05; Du thao
duyét Quyét dinh cho tré em Viét Quyét dinh va hd
Nam lam con nuéi nudc ngoai, du Co - so hodc du thao
thao Quyét dinh. ong chuc .| Vin ban thong béo
B4 ) N . Y Phong 01 ngay Khone di didu kie
- Truong hop ho so khong du diéu HC&BTTP hong du dicu kién
kién: Dy thao Van ban thong bao dang ky lai viéc
khong du dicu kién dang ky lai viéc nuoi con nuodi nuée
nudi con nudi nudc ngoai. ngoai.
Trinh lanh dao Phong xem xeét, ky
nhay.
Mau 05; Du thao
’ Quyéet dinh va ho
Xem xét, ky nhay duyét du thao két . so hodc du thao
e : ) Lanh dao
qua giai quyét TTHC tai bude B4, L .., | Van ban thong bao
B5 y’ S A in Phong 01 ngay . A 1 oA
truc tiép hoac giao chuyén vién HC&BTTP khong du diéu kién
trinh 1anh dao S& dang ky lai viéc
nudi con nudi nudc
ngoai.
Mau 05 va Quyét
’ dinh va ho so hoac
Phé duyét du thao két qua giai . Vian ban thong bao
L . Lanh dao 5 2o
B6 | quyét tai budc BS, chuyén bg phéan 3G 01 ngay | khong du di€u kién
Vin thu phat hanh dang ky lai viéc
nudi con nudi nudc
ngoai.
Mau 05, 06; Quyét
dinh npéi con nuoi
Pong diu, phat hanh vin ban; Lo yeu tf) nuoe
;! C ok \ A 1A ngoai hoac Van
Chuyén tra két qua cho Bo phan 9 0,5 X N .
B7 : . Van thu A ban théng béo
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu ngay .  atA 1en
\ C A khong du diéu kién
hanh chinh cong tinh. < s
dang ky lai viéc
nudi con nudi nudc
ngoai.
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Mau 01, 06; Quyét
dinh nuéi con nuoi
cO ye€u td nudc

Cén bd Gi0 | ngoai hodac Van
B8 | Tra két qua cho ca nhan ™ &TKQ hanh |ban thong bao
chinh | khong du diéu kién
dang ky lai viéc
nudi con nudi nudc
ngoai.
* Truong hop hd so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhét 01 ngdy trude ngay
hét han xur 1y, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé guri cho t6 chire, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét hd so, nguoi co trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi céac thao tac ti€p nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén phan
mém: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.,
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 y:
M3u 01.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
MAu 02 9
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Miu 03 9
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 b9)
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 uj
Mau 05.docx
Mau 06 MAu 06.docx

S theo ddi hd so
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[,
-

BM.NCN.03.01 BM.NCN.03.01 doc
To khai dang ky lai viéc nudi con nudi

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0), 06 Iuu tai BO ~phém TN&TKQ cﬁe} So Tu phép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Quyét dinh nudi con nudi cd yéu td nudc ngoai hodc Vian ban thong bao khdng
du diéu kién dang ky lai viéc nudi con nudi nudc ngoai cia S¢ Tu phap.

Hb so duoc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu vinh vién.

4. Giai quyét viéc nguwoi nwée ngoai thuwong tri ¢ Viét Nam nhan tré em

Viét Nam lam con nuoi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuwe hién TTHC:

a) Ngudi nhin con nudi phai cé di diéu kién nhuw sau:
- C6 nang luc hanh vi dan su day du;
- Hon con nudi tir 20 tudi trd 1én - khéng ap dung d6i voi trudng hop cha duong

nhan con riéng cua vo, me ké nhan con riéng caa chong lam con nudi hoic ¢,
cau, di, chu bac rudét nhan chau lam con nuéi;

- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc chiam soc, nudi dudng,
gido duc con nudi - khong ap dung ddi véi trudng hop cha duong nhan con
riéng cua vg, me ké nhan con riéng cua chong lam con nudi hoic ¢, cau, di,
cha bac rudét nhan chau lam con nudi;

- C6 tu cach dao duc tét.

b) Cac truwong hgp khong duwgc nhian con nuoi:

- Pang bi han ché mét sd quyén ctia cha, me ddi véi con chua thanh nién;

- Pang chép hanh quyét dinh xtr phat hanh chinh tai co s& gido duc, co sd chita bénh;
- Pang chap hanh hinh phat ti;

- Chua duoc )g(')a an tich vé mét trong cac toi ¢ y xam pham tinh mang, stc
khoé, nhén pham, danh dy cua nguoi khac; nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha
me, Vo qhéng, con, chau, nguodi c6 cong nudi dudng minh; du do, €p budc hqa}c
chtra chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luét; mua ban, danh trao, chiém
doat tré em.

¢) Tré em dwoe nhan 1am con nudi phai c6 di diéu Kién nhu sau:

- La tré em dudi 16 tudi; 13 tré em tir dit 16 tudi dén dudi 18 tudi néu thudc
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truong hop duogc cha dugng, me ké, co, cau, di, chu, bac rudt nhan lam con nuoi;
- M6t nguoi chi dugc lam con cua mét ngudi doc than hodc cia ca hai nguoi la
vo chong.

2.2 | Cach thirce thuce hién TTHC:
- Truc tiép t~ai Trung tam Phuc vu ,hémh chinh cong tinh Ha Tinh - S 02A,
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
- Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich vy cong Qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
. A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
2.3.1 | H6 so ciia ngudi nhan con nudi:
i Pon xin nhan con nudi (néu nguoi yéu cau lua chon nop ho X
so theo hinh thirc tryuc ti€p) theo mau BM.NCN.04.01;
Biéu miu dién tr twong tac Giai quyét viéc ngudi nudc
ngoai thuong tra & Vi@t Nam nh;fm tre em Viét Nam lam con
_ | nudi (do nguoi yéu cau cung cap thong tin theo huong dan
trén Cong Dich vy cong, néu TTHC c6 cung cap dich vu
cdng truc tuyén va ngudi cd yéu cau lya chon ndp hd so theo
hinh thtc truc tuyén);
| Ho chiéu, Thé Can cudc, The Can cude cong dan, Ching X
minh nhan dan hodc gidy to co6 gia tri thay thé;
- | Phiéu 1y lich tu phap; X
Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:
+ Truong hqp ngudi nhan con nudi la cap vo chéng nhan
- | con nudi: Gidy chirng nhan két hon. X
+ Truong hop nguoi nhan con nudi la nguoi doc than nhan
con nudi: Gidy xac nhan tinh trang hon nhan.
- | Gidy kham stic khoe do co so y té cap huyén trd 18n cap X
Van ban Xéq nhan hoan cén}l gia dinh, tinh trang chd &, diéu
- kién kinh t@; do UBND cép xa noi nguoi nhén con nuoi X
thuong tra cap.
2.3.2 | Ho so ciia ngudi duwge nhan 1am con nudi:
- | Giy khai sinh; X
- | Gidy kham strc khoe do co quan y té cAp huyén tré 1én cap; X
- | 02 4nh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang; X
_ | Bién ban xac nhan do Uy ban nhén dan hoac Cong an cap Xxa X
noi phat hién tré bi bo roi 1ap doi véi tré em bi bo roi; Gidy
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chimg tir cua cha dé, me dé hodc quyét dinh cua Toa an
tuyén bd cha dé, me dé cua tré em la d3 chét ddi véi tré em
md coi; quyét dinh cta Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua
ngudi duge gidi thiéu 1am con nudi mat tich dbi véi ngudi
dugc gioi thiéu lam con nudéi ma cha dé, me dé mét tich;
quyét dinh cia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua ngudi
duoc gidi thi€u lam con nudi mét nang lyc hanh vi dan sy
ddi vai nguoi dugce gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me dé
mét nang lyc hanh vi dan su;

Quyét dinh ti€ép nhan doi véi tré em & co s nudi dudng. X

Luuy:

- Truong hop phai chiing minh noi thuong tri cua nguoi nhan con nudi/nguoi
duogc gidi thiéu lam con nudi khi d& nghi UBND cap xi cap Vian ban x4c nhan
hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té hodc khi ndp ho so tai S&
Tu phép, can bg, cong chuc, vién chuc, cd nhan dugc giao trach nhiém tiép
nhan, giai quyét phai khai thac, st dung thong tin vé cu tra ciia cong déan trong
Co s dir lidu qudc gia vé dan cu theo cac phuong thirc néu tai khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phu.

- Truong hop khong thé khai thac duge thong tin cu tri ctia cong dan theo cac
phuong thire trén thi c¢6 thé yéu cAu ngudi nhan con nudi ndp ban sao hodc xuét
trinh mot trong cac gidy to chimg minh thong tin vé cu tri, bao gdm: Thé Can
cudc; Thé cin cude cong dan; Ching minh nhan dan; Gidy xac nhan thong tin
vé cu tra, Gidy thong bao sb dinh danh c4 nhan va thong tin céng dan trong Co
so dit liéu qudc gia vé dan cu.

- Gidy 1o ¢6 trong hé so ciia ngwoi nhdn con nudi va nguwoi duoce nhdn lam con
nudi do co quan, t6 chirc, nguoi cé tham quyén ldp, cdp, xdc nhdn ma bi tdy
xod, sita chita lam sai léch néi dung hodc théng tin trong cdc van ban, gidy to
duoc khai khong dung sw thdt thi khong co gid tri s dung. Nguoi thuc hién
hanh vi tdy xod, sita chita lam sai 1éch ndi dung hodc khai thong tin khéng diing
sw that bi xu ly vi pham theo quy dinh phap ludt

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét:

- S& Tu phap kiém tra hd so va lay ¥ kién: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢;

- Thot gian nhiting nguoi lién quan thay d6i v kién gié)ng y vé viéc cho tré em
lam con nudi nudce ngoai: 15 ngay, ké tr ngay dugc lay y kién.

- S& Tu phap ra Quyét dinh: 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han lay y kién.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Cong Dich vu cong Quéc gia https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

91

(chi tiép nhan ho so).

2.7

Co quan thuc hién: S& Tu phap.

Co quan c6 tham quyén giai quyét: S Tu phép noi thuong tri cua ngudi
duoc nhan lam con nudi.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thye hién TTHC: Nguoi nude ngoai thudng tra ¢ Viét Nam nhén
tré em Viét Nam lam con nuoi.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai.

- Ho so khéng du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cho tré em
Viét Nam lam con nudi nudce ngoai.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu mau/Két

Trinh tw o . X
: nhiém glan qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hodc truc tuyén trén Cong Dich
vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn). . Mau 01; 02, 03
2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd |  Céan bd rgﬁ] (néu c6); 06 va
SO TN&TKQ chinh Ho6 so theo muc
- Truong hop hd so chua day du, 2.3

hop 1¢: Huong dan ngudi nop ho so
bd sung, hoan thién theo quy dinh,
néu khong bo sung hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhéan ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 1¢
thi tiép nhan ho so, thu phi theo quy
dinh.

B2

Chuyqén ho so cho Phong Hanh chinh
va bo trg tu phap (HC&BTTP) xtr
ly.

Can bo 0,5 M?lu 01, 05 va
TN&TKQ | ngay | Ho so kém theo.

B3

Lanh dao
Phong
HC&BTTP

0,5 |[Mau 05 va Hb
ngay | so kém theo.

Duyét hd so, chuyén cho chuyén
vién xu 1y
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Cong chtrc
Phong x N,
q ‘ HC&BTTP; iy B va van
Xem xét, kiém tra ho so, tham muu | Léanh dao Vin bé}r]1 t}; A 15 ;
B4 | Van ban ldy ¥ kién va gui 1y ¥ kién |phong; Lanh| 19 ngay | *.5" "o tra o1y
N T A . s kién cua nhirng
nhiing nguoi co lién quan. dao S¢&; Van nousi  ¢6  lien
thu; Nhirng ﬁan
nguc‘wi duz(yc guan.
lay y kién
Nhing nguoi lién quan thay d6i y [Nhimg nguoi Y kién thay déi
B5 |kién dong ¥y vé viéc cho tré em 1am | duoc lay y | 15 ngay hodc oii .
odac gilr nguyén
con nudi nudc ngoai. kién
o s Mau 05 va du
Sau khi hét thoi han 14y y kién: thdo Quyét dinh
+ Néu dua diéu kién: Dy t,héo,Quyét nudi con nudi co
dinh nudi con nudi c6 y€u td6 nudc yéu tb nudc
ngoai cua S¢ Tu phap; Cong chuc 10 nas ngoai hoac du
X A ” X “ A R Y gay 5 - 5 5
B6 |+ Néu khong du dieu kién: Dy thao | Phong thao Van ban tra
van ban tra 16i khong du diéu kién | HC&BTTP 161 khong du
cho tré em Viét Nam lam con nudi diéu kién cho tré
nudc ngoai; em Viét Nam
Trinh 1anh dao phong. lam  con ~ huoi
nudc ngoai.
Mau 05 va du
thao Quyét dinh
nudi COﬂ nudi co
yéu t6 nude
Xem x¢&t, ky nhay duyét du thdo van | Lanh dao ngﬁoal Vhoa? dlLI
, i & _ ) R 2,5 thao van ban tra
B7 |ban tai B6, truc ti€p hodc giao Phong naa 15i khone da
chuyén vién trinh Lanh dao S6. HcgBTTP | N9y o1 Khong dd
diéu kién cho tré
em Viét Nam
lam con nudi
nudc ngoai da
Ky nhay.
M'flu, 05 wva
Quyet dinh nu6i
con nudi co6 yéu
B8 Phé duyét dy thao van ban tai B7,| Lanh dao 02 nai t6 nudc ngoai
chuyén Van thu phat hanh van ban. So gay hoac van ban tra

161 khong du
diéu kién cho tré
em Viét Nam




93

lam con nubi
nudc ngoai.

Pong dau, phat hanh vin ban;

0,5

Quyét dinh nuoi
con nudi co yéu
t6 nudc ngoai
hoac van ban tra

B9 | chuyén tra két qua cho BO phéan tiép | Van thu > |lo6i khong du
A N a1 A ) ngay A 1A )
nhan va tra két qua. diéu kién cho tré
em Viét Nam
lam con nudi
nudc ngoai.
Mau 01, 06;
So Tu Quyét dinh nuoi
I I a phap; Co so con nudi co yé
TO chic trao Quyet dinh nudi con | |60 qudne: o e yer
AT G olos & .. |t0 nudc ngoai
nudi cd yeu td nudc ngoai hoac tra 1A Gio . e 1. ,
. Y iae 1a A AN Can by X hodc van ban tra
B10 | Van ban tra 161 khong dua diéu kién , hanh . n ,
) A N <. | TN&TKQ; . 161 khong du
cho tré em Viét Nam lam con nudi chinh A4 en .
. . Nhimg diéu kién cho tré
nudc ngoai T  n
ngudi lién em Viet Nam
quan lam con nubi
nudc ngoai.
*Truong hop hod so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngdy trudc
ngay hét han xtr ly, S& Tu phdp ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra keét
qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gui cho t6 chic,
ca nhan.
*Trong qua trinh giai quyét ho so, nguoi cé trach nhiém thuc hi¢n can thuc hién
dong thoi cac thao tac ti€p nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén phan
mem: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
i,
Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo doi ho so
-
BM.NCN.04.01 BM.NCN.04.01.doc
Pon xin nhan con nudi trong nudc
Biéu miu dién tir tuong tac Giai quyét viéc nguoi nudc
ngoai thuong trd ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam
con nuoi
BM.NCN.04.02 S
3
BM.NCN.04.02.doc
Vin ban x4c nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &,
diéu kién kinh t€ cua nguo1 nhén con nuoi.
BM.NCN.04.03 "uﬁ
BM.NCN.04.03.doc
4 |HOSOLUU
) Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ctia S¢ Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;
- HO so dau vao theo muc 2.3;
_ | Vén ban liy y kién nhiing ngudi ¢ lién quan; Van ban ¥ kién cila nhiing nguoi
6 lién quan; Van ban thay doi y kién (néu co);
Quyét dinh nudi con nudi cé yéu té nuéce ngoai hodc Van ban trd 1oi cia S6 Tuw
- | phap trong truong hop khong du diéu kién cho tré em Viét Nam lam con nudi
nuoc ngodai.

H6 so dugc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu vinh vién.
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