UBND TINHHA TINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 819 /KH-STP Ha Tinh, ngay 31 thang3 ndm 2025
KE HOACH

Tu Kkiém tra cai cach hanh chinh nim 2025

Thuc hién Quyét dinh s6 557/QD-UBND ngay 17/3/2025 cia UBND
tinh vé viéc ban hanh Ké hoach kiém tra, danh gia, tham dinh cong tac cai
cach hanh chinh (CCHC) nha nudc tai cac co quan, don vi, dia phuong nam
2025, Quyét dinh s6 3098/QD-UBND ngay 31/12/2024 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh Ké hoach CCHC tinh Ha Tinh nim 2025; trén co s& Ké hoach
s6 09/KH-SNV ngay 17/3/2025 ctia S Noi vu vé kiém tra ky luat, ky cuong
hanh chinh, van hoa cong vu nam 2025 tai cac co quan, don vi dia phuong
trén dia ban tinh Ha Tinh, S& Tu phap ban hanh Ké hoach ty kiém tra CCHC
nam 2025 tai cac Phong, Trung tam thudc So, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Théng qua cong tac tu kiém tra CCHC dé ra soat, danh gia viéc trién
khai va thuc hién cac nhiém vu CCHC theo Chuong trinh, ké hoach, chi dao
cua tinh, ctia Sé. Panh gia néi dung chua lam duoc, han ché, nguyén nhan va
khé khan, vudng méac trong thuc hién, qua do, xac dinh van dé can tap trung
chi dao hodc b sung, diéu chinh trong thoi gian tiép theo; biéu duong kip thoi
nhimg don vi, ca nhan thyc hién tt cong tac CCHC.

2. Nang cao vai tro, trach nhiém cta cong chtrc, vién chire, dac biét 1a
vai tro, trach nhiém cta nguoi dimg dau cac Phong, Trung tam thudc Sé trong
thuc hién nhiém vu CCHC.

3. Hoat dong tu kiém tra phai dam bao ding quy dinh cta phap luat,
nghiém tudc, khach quan, chinh xac, khong lam anh huong dén hoat dong cia
cac Phong, Trung tam.

I1. POI TUQNG, NOI DUNG, THOI GIAN KIEM TRA

1. Poi twong, ndi dung kiém tra

1.1. Kiém tra cdi cich hanh chinh dinh ky

a. Sb luong don vi duoc kiém tra:

Du kién thuc hién kiém tra tai 07/09 Phong, Trung tdm thudc So.

b. Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc khéc phuc céac tdn tai, han ché trong thuc hién CCHC
duoc chi ra tai dot kiém tra nam 2024.

- Kiém tra két qua trién khai, thuc hién nhiém vu CCHC duoc giao tai
cac Chuong trinh, Ké hoach, vin ban chi dao ctia S& Tu phap: cac Ké hoach



s6 139/KH-STP ngay 15/01/2025 vé cong tac CCHC nam 2025; sb 239/KH-
STP ngay 22/01/2025 vé tuyén truyén CCHC, Chi s6 ning luc canh tranh cap
tinh (PCI), Chi s6 danh gia niang lyc canh tranh cac don vi, dia phuong
(DDCI) nam 2025; s6 90/KH-STP ngay 10/01/2025 vé t6 chuc thuc hién ky
luat, ky cuong hanh chinh, van minh, van héa cong s nam 2025; s6 579/KH-
STP ngay 07/3/2025 vé khic phuc cac ton tai, han ché trong cong tac CCHC,
cac tiéu chi bi trir diém trong dot thdm dinh, danh gia CCHC cua tinh nim
2024; sb 193/KH-STP ngay 17/01/2025 vé diéu dong, luan chuyén, chuyén
d6i vi tri cong tac ddi véi cong chire, vién chirc ndm 2025; s6 143/KH-STP
ngdy 15/01/2025 vé tinh gian bién ché nim 2025; sb 95/KH-STP ngay
10/01/2025 vé chuyén ddi sé nam 2025; s6 281/KH-STP ngay 04/02/2025 vé
thuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2025; Vian ban s6 657/STP-VP ngay

14/3/2025 vé tang cuong thyc hién cac nhiém vu CCHC nam 2025;... va cac
nhiém vu khac do Lanh dao S¢ giao. Cu thé nhu sau:

STT| DPonvi

Noi dung Kiém tra

Vian
phong S&

- Trach nhiém cta ngudi dimg dau trong quan 1y, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu cua don vi; viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac; viéc phan cong nhiém vy, thuc hién
ché d6 hop, thuc hién quy trinh giai quyét cong viéc, kiém tra,
kiém soat cong viéc; viéc thyc hién nhi¢ém vy CCHC,;

- Vi¢c tham muu xay dung, ban hanh K& hoach, vin ban chi
dao, diéu hanh, to chtic trién khai nhiém vy CCHC, ké hoach
tuyén truyén CCHC, ké hoach kiém tra CCHC nam 2025, ké
hoach khic phuc cac tdn tai, han ché CCHC nam 2024, vin ban
chi dao cua B6 Tu phap, UBND tinh, S& Noi vu vé CCHC,...;

- Viéc ban hanh van ban chi dao, trién khai thuc hién cac vin
ban cua cap trén vé ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa cong
vu; cong tac pho bién, tuyén truyén, quan triét cic quy dinh veé
ky luat, ky cuong hanh chinh;

- Viéc thyc hién ché do thong tin, bao cao vé CCHC theo quy dinh;
- Viét tin, bai truyén truyén vé CCHC (liét ké cac Hoi nghi,
cudc hop, cac tin, bai,... vé CCHC d thuc hién);

- Ra so4t van ban QPPL lién quan dén chtc nang, nhiém vu cua
don vi, kién nghi stra doi, bo sung; Viéc gop y cac van ban
QPPL cua Trung wong, cua tinh;

- T chuc thyc hién cac van ban QPPL cia co quan cap trén
ban hanh c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han cta
don vi,

- Viéc tham muu cong tac chi dao, diéu hanh va td chirc thuc
hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHO);

- Viéc cip nhat, cong bo, cong khai cac TTHC thude tham
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Don vi

Noi dung kiém tra

quyén quan 1y ctua nganh Tu phap; TTHC ndi bo giita S Tu
phép va cac co quan hanh chinh nha nudc khac;

- Két qua ra soat, don gian hoa TTHC va quy trinh TTHC ndi
bd thudc tham quyén giai quyét clia So;

- Tham muu stra d6i quy dinh, huong dan chuc ning, nhiém
vu, quyén han va co ciu to chirc ctia Vian phong, Thanh tra, cac
phong chuyén mon thudc S& va cac don vi su nghi¢p cong 1ap
(néu can thiét);

- Trién khai D& an vi tri viéc 1am da dugc UBND tinh phé duyét;

- Viéc thuc hién phan cap, uy quyén;

- Két qua trién khai thuc hién cac néi dung cong viéc, nhiém
vu, Xt 1y vin ban cap trén giao;

- Tham muu chi dao thuc hién cai cach ché do cong vu;

- Viéc tham muu thuc hién huéng dan cta Trung wong, chi dao
ctia tinh vé to chitc bd mdy, chirc ning, nhiém vu va cong tac
can bd cua co quan Sé va cac don vi su nghi¢p truc thudc;

- Vige thyc hién quy trinh bo nhiém, bo nhiém lai cong chire,
vién chire lanh dao, quan 1y theo quy dinh; Két qua tlep nhéan,
bd tri cong chic; tuyen dung vién churc theo quy dinh;

- Két qua thuc hi¢n sap Xep, bd tri; danh gia, Xep loai; dao tao,
bdi dudng; chuyén ddi vi tri cong tac; tinh gian bién ché;

- Viéc chap hanh ndi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé Cong chtrc, gio giac lam V1ec chap hanh quy dinh vé hat
thubc, sir dung ruogu, bia, dd uong cd con; trang phuc; bd tri
cong s& theo quy dinh;

- COng tac kiém tra viéc thyc hién ky luat, ky cwong hanh chinh
tai don vi;

- Thyc hién quan 1y hd so va cap nhat thong tin hd 80 cua cong

chic, vién chirc, nguoi lao dong trén phan mém quan ly
CBCCVC;

- Viéc thuc hién ché do thdi viéce, nghi huu; ché d6 tién luong va
cac cac ché do, chinh sach dbi véi can bo, cong chuc, vién chuc;
két qua thu nhép tang thém cho cong chirc, ngudi lao dong;

- Cap nhat lich 1am viéc ctuia S¢, Lanh dao So;

- Ty 1€ trao ddi van ban dién tu; ty 1€ van ban dugc gui hoan
toan dudi dang dién tr (trir van ban mat);

- Viéc thuc hién cong tac van thu, luu tri; Két qua luu trir ho
so dién tir trén hé thdng quan 1y van ban va hd so cong viéc;
két qua 1ap hd so dién tir trén Hé thong quan 1y van ban va hd
so cong viée theo Cong vin sb 106/SNV-CCHC&VTLT ngay
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16/01/2024 ctia S6 Noi vy;

- Tinh hinh thuc hién 13p, ndp du todn, phan b6 du toan, quyét
toan ngan sach;

- Viéc t6 chirc thuc hién cac quy dinh vé quan ly, st dung tai
san cong;

- Vige xdy dung, bd sung, hoan thi¢n va thuc hién cac néi quy,
quy ché, quy trinh 1am viéc (nhu: Quy ché 1am viéc, Quy ché
tlep cong dan, Quy ché dan chi, Quy ché chi tiéu nodi bo, Quy
ché quan 1y, str dung tai san cong, Quy ché vin hoa cong so,
Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC, Noi quy lam viée, Noi quy
tiép cong dan...); viéc st dung kinh phi chi thuong xuyén tiét
kiém dugc;

- Cong tac chi dao, diéu hanh vé xay dung va phat trién chinh
quyén s; két qua t6 chirc nhiém vu chuyen d6i s6; két qua tmg
dung céc phan mém, ung dung chir ky so tai So; viéc cap nhat,
cong khai, minh bach trén Cong Théng tin dién tir S&;

- Viéc niém yét, cong khai dia chi tiép nhan, xtr Iy PAKN theo
quy dinh tai Quyét dinh sé 53/2021/QD-UBND ngay
17/12/2021 ctia UBND tinh trén Cong Thong tin dién tir caa S&;
- Giai phap tang cudng khai thac, st dung dich vu cong truc tuyén;
- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Két qua khac phuc ton tai, han ché dugc chi ra trong dot tham
dinh, danh gid CCHC cua tinh nam 2024.

Phong
Xay dung,
kiém tra
va theo
dai thi
hanh phép
luat

- Trach nhiém cua ngudi ding dau trong quan 1y, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu cua don vi; viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac; viéc phan cong nhiém vy, thuc hién
ché o hop, thuc hi¢n quy trinh giai quyét cong viéc, kiém tra,
kiém soat cong viéc; viéc thyc hién nhiém vy CCHC;

- Cong tac chi dao, diéu hanh, hudng dan nghiép vu lién quan
dén cong tac cai cach thé ché; Két qua thyc hién nhiém vy vé
cai cach thé ché theo K& hoach CCHC cua tinh, cta S&;

- Két qua thuc hién Luat Ban hanh van ban QPPL va cac van
ban huéng dan, nhat 13 trong cong tac tham dinh, gép y, kiém
tra, tu kiém tra vin ban QPPL;

- Két qua kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat, viéc thyuc hién
ché do bao céo tinh hinh theo di thi hanh phap luat;

- Két qua trién khai thuc hién cac néi dung cong vi¢c, nhiém
vu, Xir 1y vin ban cép trén giao;

- Viéc thuc hién ché do bao cio lién quan dén cong tic CCHC,
cai cach thé ché;
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- Viét tin, bai truyén truyén vé CCHC (liét ké cac Hoi nghi,
cudc hop, cac tin, bai,... vé CCHC d thuc hién);

- Ty 1€ trao ddi van ban dién tu; ty 1€ van ban dugc gui hoan
toan dudi dang dién tir (trir van ban mat);

- Vi¢c thyc hién cong tac van thu, luu trir; Két qua lap ho so
dién i, luu trit hd so dién ti trén hé théng quan ly van ban va
ho so cong viéc;

- Viéc thyc hién cac quy ché, quy trinh lam viéc (nhu: Quy ché
lam viéc, Quy ché dan chi, Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché
quan 1y, sir dung tai san céng, Quy ché vin héa cong sd, Quy
trinh ndi bd giai quyét TTHC, Noi quy lam viée, ...);

- Viéc chap hanh noi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé cong chuc, gio giac lam viéc, chap hanh quy dinh vé hut
thudc, st dung ruou, bia, d6 uéng c6 con; trang phuc; bo tri
cong s¢ theo quy dinh;

- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Viéc cap nhat van ban QPPL cua UBND, HDND tinh trén hé
thong Co so dit liéu quoc gia vé van ban phap luat;

- Két qua khéc phuc tdn tai, han ché dugc chi ra trong dot tham
dinh, danh gia CCHC cua tinh ndm 2024.

Phong
Hanh
chinh va
bé tro tu
phap

- Trach nhiém cua ngudi ding dau trong quan 1y, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu cua don vi; viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac; viéc phan cong nhiém vu, thuc hién
ché d6 hop, thuc hién quy trinh giai quyét cong viéc, kiém tra,
kiém soat cong viéc; viéc thuc hién nhiém vy CCHC;

- Két qua tiép nhan, giai quyét TTHC tai Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh,;

- Viéc tiép nhan, xtr ly phan anh, kién nghi cua nguoi dan,
doanh nghiép; Thai do giao tiép, Umg XU trong giai quyét cong
viée, giai quyét TTHC; Viéc xin 13i t6 chtrc, ca nhan khi giai
quyét TTHC qua han;

- Viéc thyc hién dich vy cong truc tuyén, thanh toan truc tuyén;
- Két qua sb hoa thanh phan hé so va két qua giai quyét TTHC;

- Két qua trién kha,i thuc hién cac ndi dung cong viéc, nhi€ém
vy, Xt Iy van ban cap trén giao;

- Viéc gop y cac van ban QPPL cua Trung wong, cua tinh;

- Viét tin, bai truyén truy\én vé CCHC (liét ké cac HO1 nghi,
cudc hop, céc tin, bai,... vé CCHC da thuc hién);

- Ty 1€ trao ddi van ban dién tu; ty 1€ van ban duogc gui hoan
toan duoi dang dién tir (trir van ban mat);
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- Ty 18 khai théc, str dung lai thong tin, dit liéu sd hoa;

- Viéc cap nhat day du cac truong thong tin, luan chuyén dung
hd so, dung han phan ky trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh;

- Viéc tham muu ban hanh dinh muc kinh té k¥ thuat, gia dich
vu su nghiép cong st dung ngan sach nha nudc trong linh vuc
quan ly;

- Viéc thyc hién cong tac vian thu, luu trir; Két qua luu trir ho
so dién tir trén hé thong quan 1y vian ban va ho so cong viéc;

- Viéc thuc hién cac quy ché, quy trinh lam vi¢c (nhu: Quy ché
lam viéc, Quy ché tiép cong dan, Quy ché dan cha, Quy ché chi
tiéu noi bd, Quy ché quan 1y, st dung tai san cong, Quy ché
van héa cong s, Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC, Noi quy
lam viéc, Noi quy tiép cong dan...);

- Viéc chap hanh noi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé cong chue, gio giac lam viéc, chap hanh quy dinh vé hat
thudc, st dung ruoqu, bia, do uong co con; trang phuc; bo tri
cong s¢ theo quy dinh,;

- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Két qua khéc phuc tdn tai, han ché dugc chi ra trong dot tham
dinh, danh gia CCHC cua tinh ndm 2024.

Phong
cong
chimg s6 1

Phong
cong
chimg s6 2

Trung
tam Dich
vu diu
gia tai san
tinh

Trung
tam Tro
giup phap
ly Nha

nuoc

- Trach nhiém cua ngudi ding dau trong quan 1y, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu cua don vi; viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac; viéc phan cong nhiém vu, thuc hién
ché d6 hop, thuc hién quy trinh giai quyét cong viéc, kiém tra,
kiém soat cong viéc; viéc thuc hién nhiém vu CCHC,;

- Két qua tiép nhan, giai quyét TTHC cho cac t6 chirc, c4 nhan
(d01 voi Trung tdm Tro gitp phap ly Nha nudc); Thai do giao
tiép, (g xir trong giai quyét cong viéc, giai quyét TTHC;

- Két qua trién khai thuc hién cac noi dung cong vi¢c, nhiém
vu, Xir 1y vin ban cép trén giao;

- Ra so4t van ban QPPL lién quan dén chtc nang, nhiém vu cua
don vi, kién nghi sira doi, bo sung; Viéc gop ¥ cac vin ban
QPPL cua Trung uong, cua tinh;

- Viét tin, bai truyén truyén vé CCHC (liét ké cac Hoi nghi,
cudc hop, cac tin, bai,... vé CCHC d4 thuc hién);

- Viéc xay dung, thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bo; Quy ché
quan 1y va st dung tai san cong; Viéc thuc hi¢n ché do, chinh
sach, két qua thu nhap ting thém cho vién chuc;

- Két qua thuc hién co ché tu chu tai chinh tai don vi (d6i véi
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Phong Cong ching sd 1, Phong Cong chimg s6 2 va Trung tam
Dich vu d4u gi4 tai san tinh); thyc hién quy dinh vé st dung
cac ngudn tai chinh va phan phdi két qua tai chinh;

- Viéc thuc hién quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé bién ché,
kinh phi quan 1y hanh chinh;

- Viéc tham muu x4y dung ban hanh dinh mtrc kinh té ky thuat,
gid dich vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudc trong
linh vuc quan 1y;

- Két qua trién khai Dé an vi tri viéc lam da duoc UBND tinh
phé duyét;

- Ty 1€ trao ddi van ban dién tu; ty I¢ van ban dugc gui hoan
toan dudi dang dién tir (trir van ban mat);

- Viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit; Két qua luu trir hd
so dién tir trén hé thong quan 1y vian ban va ho so cong viéc;

- Viéc xay dung, bo sung, hoan thi¢n va thuc hi¢n cac quy ché
(nhu: Quy ché 1am viéc, Quy ché tiép cong dan (ddi voi Trung
tam Tro gitip phap 1y Nha nudc), Quy ché dan cha, Quy ché chi
tiéu ndi bo, Quy ché quan 1y, str dung tai san cong,...); viéc sir
dung kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc;

- Viéc chap hanh noi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé vién chure, gio giac lam viéc, chap hanh quy dinh vé hut
thudc, st dung ruogu, bia, dd uong co con; trang phuc; bo tri
cong s¢ theo quy dinh,;

- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Két qua khac phuc ton tai, han ché dugc chi ra trong dot tham
dinh, danh gid CCHC cua tinh nam 2024.

1.2. Thoi gian kiém tra

- Dy kién thoi gian kiém tra tai cac Phong, Trung tdm thudc So: Thang
6/2025 - thang 7/2025.

- Méc thot gian vkiémv tra: Két qua thuc hién cong tic CCHC tir ngay
01/01/2025 dén thoi diém kiém tra.

2. Kiém tra dot xuit viéc thuc hién cai cach hanh chinh

TUy theo tinh hinh thuc té va yéu cau thyc tién, thuc hién kiém tra cac
ndi dung:

- Viéc t6 chuic va hoat dong, viéc thuc hién giai quyét TTHC tai Bo
phéan Tlep nhan va Tra két qua clia S& tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh gan voi viée kiém tra 4p dung cac quy trinh noi bd giai quyét TTHC.

- Viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, van minh, van héa cong s&
cua cong chirc, vién chire, nguoi lao dong tai cac Phong, Trung tam truc thudc.
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- Kiém tra cac ndi dung khac theo phan anh, kién nghi cta ngudi dan,
to chirc (n€u co).
III. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong S& chu tri, phdi hop véi Thanh tra S¢ tham muu thanh
lap Poan kiém tra CCHC ciia So va tién hanh kiém tra, bdo cdo két qua vé
Giam dbc S& va S& Noi vu theo Ké hoach.

2. Cé&c Phong, Trung tim thudc S& thuc hién nghiém tic Ké hoach nay,
sép xép thoi gian, chuan bi tai liéu can thiét, tao diéu kién dé Poan kiém tra
hoan thanh nhiém vu.

Trong qué trinh t& chuc thuce hién, néu c6 kho khin, vudng mic, dé
nghi cac Phong, Trung tam bao cio Giam ddc So (qua Vin phong S6) dé kip
thoi giai quyét./.

Noi nhn: GIAM DOC
- S6 No6i vu (de€ bao cao);

- Cac Phong, Trung tam thudc So;
- Lanh dao So;

- Luu: VT, VP.

Nguyéeén Quoc Tuian
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