
TỔ CHỨC PHỤ TRÁCH BẦU
CỬ Ở ĐỊA PHƯƠNG

1. Ủy ban bầ u cử ở tỉnh, thành phố , Ủy ban
bầ u cử ở xã, phườ ng, đặc khu (sau đây gọi
chung là Ủy ban bầ u cử).

MỘT SỐ QUY ĐỊNH
VỀ CÁC TỔ CHỨC

PHỤ TRÁCH BẦU CỬ
TẠI ĐỊA PHƯƠNG

SỞ TƯ PHÁP HÀ TĨNH

2. Ban bầ u cử đại biểu Quốc hội, Ban bầ u cử
đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp tỉnh, Ban bầ u
cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp xã (sau
đây gọi chung là Ban bầ u cử).

3. Tổ bầ u cử

THÀNH LẬP ỦY BAN BẦU CỬ

- Chậm nhất là 105 ngày trướ c ngày bầ u cử,
Ủy ban nhân dân cấp tỉnh sau khi thống nhất
vớ i Thườ ng trực Hội đồ ng nhân dân và Ban
thườ ng trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt
Nam cùng cấp quyế t định thành lập Ủy ban
bầ u cử ở tỉnh, thành phố  (sau đây gọi chung
là Ủy ban bầ u cử ở tỉnh) để thực hiện công
tác bầ u cử đại biểu Quốc hội và tổ chức bầ u
cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp tỉnh tại
tỉnh, thành phố .

- Chậm nhất là 105 ngày trướ c ngày bầ u cử,
Ủy ban nhân dân cấp xã sau khi thống nhất
vớ i Thườ ng trực Hội đồ ng nhân dân và Ban
thườ ng trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt
Nam cùng cấp quyế t định thành lập Ủy ban
bầ u cử ở xã, phườ ng, đặc khu (sau đây gọi
chung là Ủy ban bầ u cử ở xã) để tổ chức bầ u
cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp xã.

THÀNH VIÊN ỦY BAN BẦU CỬ

- Ủy ban bầ u cử ở tỉnh có từ  hai mươi ba đến
ba mươi bảy thành viên; Ủy ban bầ u cử ở xã
có từ  chín đến mườ i bảy thành viên.

- Gồ m Chủ tịch, các Phó Chủ tịch, Thư ký
và các Ủy viên là đại diện Đoàn đại biểu
Quốc hội, Thườ ng trực Hội đồ ng nhân dân,
Ủy ban nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc
Việt Nam cùng cấp và một số  cơ quan, tổ
chức hữu quan.

- Danh sách Ủy ban bầ u cử ở tỉnh phải được
gửi đến Hội đồ ng bầ u cử quốc gia, Ủy ban
thườ ng vụ Quốc hội, Chính phủ, Ban thườ ng
trực Ủy ban trung ương Mặt trận Tổ quốc
Việt Nam.

- Danh sách Ủy ban bầ u cử ở xã phải được
gửi đến Ủy ban bầ u cử ở tỉnh, Thườ ng trực
Hội đồ ng nhân dân, Ủy ban nhân dân và
Ban thườ ng trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc
Việt Nam cấp tỉnh.

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN
CỦA ỦY BAN BẦU CỬ

- Chỉ đạo việc chuẩn bị và tổ chức bầ u cử
đại biểu Quốc hội ở các đơn vị bầ u cử đại
biểu Quốc hội trên địa bàn tỉnh, thành phố ;
kiểm tra, đôn đốc việc thi hành pháp luật về  

Nhiệm vụ của Ủy ban bầ u cử trong việc
bầ u cử ĐBQH:
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- Chỉ đạo thực hiện công tác thông tin,
tuyên truyề n và vận động bầ u cử đại biểu
Quốc hội ở địa phương;

- Chỉ đạo thực hiện công tác bảo vệ an
ninh, trật tự, an toàn xã hội trong cuộc bầ u
cử đại biểu Quốc hội ở địa phương;

- Nhận và xem xét hồ  sơ của ngườ i được
tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội,
tổ chức xã hội, đơn vị vũ  trang nhân dân,
cơ quan nhà nướ c, đơn vị sự nghiệp, tổ
chức kinh tế  ở địa phương giớ i thiệu ứng
cử đại biểu Quốc hội và hồ  sơ của ngườ i
tự ứ ng cử đại biểu Quốc hội tại địa
phương; gửi danh sách trích ngang lý lịch,
bản sao tiểu sử tóm tắ t và bản kê khai tài
sản, thu nhập của những ngườ i được giớ i
thiệu ứng cử và những ngườ i tự ứ ng cử đại
biểu Quốc hội đến Ban thườ ng trực Ủy
ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp tỉnh
để tiế n hành hiệp thương; gửi hồ  sơ và
danh sách ngườ i ứ ng cử đại biểu Quốc hội
tại địa phương đến Hội đồ ng bầ u cử quốc
gia;àn xã hội trong cuộc bầ u cử đại biểu
Quốc hội ở địa phương;

bầ u cử đại biểu Quốc hội của Ban bầ u cử
đại biểu Quốc hội, Tổ bầ u cử; 

- Chỉ đạo, kiểm tra việc lập và niêm yế t
danh sách cử tri;

- Nhận tài liệu, phiếu bầ u cử đại biểu Quốc hội từ
Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và phân phố i cho các
Ban bầ u cử đại biểu Quốc hội chậm nhất là 17
ngày trướ c ngày bầ u cử;

- Giải quyế t khiếu nại, tố  cáo đố i vớ i việc thực
hiện công tác bầ u cử đại biểu Quốc hội của Ban
bầ u cử đại biểu Quốc hội, Tổ bầ u cử; khiếu nại, tố

cáo về  bầ u cử đại biểu Quốc hội do Ban bầ u cử
đại biểu Quốc hội, Tổ bầ u cử chuyển đến; khiếu
nại, tố  cáo về  ngườ i ứ ng cử đại biểu Quốc hội;

- Nhận và kiểm tra biên bản xác định kế t quả bầ u
cử đại biểu Quốc hội của các Ban bầ u cử đại
biểu Quốc hội; lập biên bản xác định kế t quả bầ u
cử đại biểu Quốc hội ở địa phương;

- Báo cáo tình hình tổ chức và tiến hành
bầ u cử đại biểu Quốc hội theo yêu cầ u
của Hội đồ ng bầ u cử quốc gia;

- Chuyển hồ  sơ, biên bản xác định kế t quả
bầ u cử đại biểu Quốc hội đến Hội đồ ng
bầ u cử quốc gia;

- Tổ chức việc bầ u cử thêm, bầ u cử lại đại
biểu Quốc hội theo quyế t định của Hội
đồ ng bầ u cử quốc gia.

Nhiệm vụ của Ủy ban bầ u cử trong việc
bầ u cử Đại biểu HĐND:

- Chỉ đạo việc tổ chức bầ u cử đại biểu Hội
đồ ng nhân dân cấp mình ở địa phương;
kiểm tra, đôn đốc việc thi hành pháp luật
về  bầ u cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân;

- Quản lý và phân bổ kinh phí tổ chức bầ u
cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân ở cấp mình;

- Quản lý và phân bổ kinh phí tổ chức bầ u
cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân ở cấp mình;

- Chỉ đạo công tác thông tin, tuyên truyề n
và vận động bầ u cử đại biểu Hội đồ ng nhân
dân ở địa phương;

- Chỉ đạo thực hiện công tác bảo vệ an ninh,
trật tự, an toàn xã hội trong cuộc bầ u cử đại
biểu Hội đồ ng nhân dân ở địa phương;

- Ấn định và công bố  số  đơn vị bầ u cử, danh
sách các đơn vị bầ u cử và số  lư ợng đại biểu
được bầ u của mỗ i đơn vị bầ u cử đại biểu Hội
đồ ng nhân dân ở cấp mình;

- Lập danh sách những ngườ i ứ ng cử đại biểu
Quốc hội theo đơn vị bầ u cử và báo cáo để
Hội đồ ng bầ u cử quốc gia quyết định;



- Xác nhận và công bố  kết quả bầ u cử đại biểu Hội
đồ ng nhân dân; xác nhận tư cách của ngườ i trúng
cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân;

- Nhận tài liệu, phiếu bầ u cử đại biểu Hội
đồ ng nhân dân từ  Ủy ban nhân dân cùng
cấp và phân phố i cho các Ban bầ u cử chậm
nhất là 17 ngày trướ c ngày bầ u cử;

- Nhận và kiểm tra biên bản xác định kế t quả
bầ u cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp mình
ở từ  ng đơn vị bầ u cử do các Ban bầ u cử gửi
đến; lập biên bản tổng kế t cuộc bầ u cử đại
biểu Hội đồ ng nhân dân của cấp mình;

- Chỉ đạo việc bầ u cử thêm, bầ u cử lại đại
biểu Hội đồ ng nhân dân theo quy định;

- Trình Hội đồ ng nhân dân khóa mớ i báo cáo
tổng kế t cuộc bầ u cử đại biểu Hội đồ ng nhân
dân và kế t quả xác nhận tư cách đại biểu Hội
đồ ng nhân dân cùng cấp được bầ u;

- Giải quyế t khiế u nại, tố  cáo đố i vớ i việc thực
hiện công tác bầ u cử đại biểu Hội đồ ng nhân
dân của Ban bầ u cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân
cấp mình, Tổ bầ u cử; khiế u nại, tố  cáo về  bầ u
cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp mình do Ban
bầ u cử, Tổ bầ u cử chuyển đến; khiế u nại, tố

cáo về  ngườ i ứ ng cử, việc lập danh sách ngườ i
ứ ng cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp mình;

- Bàn giao các biên bản tổng kết và hồ  sơ, tài liệu về

cuộc bầ u cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân cho
Thườ ng trực Hội đồ ng nhân dân cùng cấp khóa mớ i.

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA
BAN BẦU CỬ

- Kiểm tra, đôn đốc việc thi hành pháp luật
về  bầ u cử của các Tổ bầ u cử thuộc đơn
vị bầ u cử;

- Kiểm tra, đôn đốc việc lập, niêm yế t
danh sách cử tri và việc niêm yế t danh
sách những ngườ i ứ ng cử ở các Tổ bầ u
cử thuộc đơn vị bầ u cử;

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc bố  trí
các phòng bỏ phiế u và công việc bầ u cử
ở các phòng bỏ phiế u;

- Nhận và phân phố i tài liệu, phiế u bầ u cử
cho các Tổ bầ u cử chậm nhất là 15 ngày
trướ c ngày bầ u cử;

- Nhận, tổng hợp và kiểm tra biên bản kế t
quả kiểm phiế u bầ u cử của các Tổ bầ u
cử; lập biên bản xác định kế t quả bầ u cử
ở đơn vị bầ u cử;

- Giải quyế t khiế u nại, tố  cáo đố i vớ i việc
thực hiện công tác bầ u cử của các Tổ
bầ u cử và khiế u nại, tố  cáo về  bầ u cử do
các Tổ bầ u cử chuyển đến; nhận và
chuyển đến Ủy ban bầ u cử ở tỉnh khiế u
nại, tố  cáo về  ngườ i ứ ng cử đại biểu Quốc
hội; nhận và chuyển đến Ủy ban bầ u cử
tương ứng khiế u nại, tố  cáo về  ngườ i ứ ng
cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân;

- Nhận và xem xét hồ  sơ của những ngườ i
được tổ chức chính trị, tổ chức chính trị -
xã hội, tổ chức xã hội; đơn vị vũ  trang nhân
dân, cơ quan nhà nướ c, đơn vị sự nghiệp,
tổ chức kinh tế , thôn, tổ dân phố  ở địa
phương giớ i thiệu ứng cử và những ngườ i
tự ứ ng cử đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp
mình; gửi danh sách trích ngang lý lịch,
bản sao tiểu sử tóm tắ t và bản kê khai tài
sản, thu nhập của ngườ i được giớ i thiệu
ứng cử và ngườ i tự ứ ng cử đại biểu Hội
đồ ng nhân dân đến Ban thườ ng trực Ủy
ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cùng cấp
để tiế n hành hiệp thương;

- Lập và công bố  danh sách chính thức
những ngườ i ứ ng cử đại biểu Hội đồ ng nhân
dân cấp mình theo từ ng đơn vị bầ u cử đại
biểu HĐND; xóa tên ngườ i ứ ng cử trong
danh sách chính thức những ngườ i ứ ng cử
đại biểu Hội đồ ng nhân dân cấp mình;



- Thườ ng xuyên thông báo cho cử tri biết ngày
bầ u cử, nơi bỏ phiếu, thờ i gian bỏ phiếu trong thờ i
hạn 10 ngày trước ngày bầ u cử;

- Bảo đảm thực hiện nghiêm chỉnh quy định của
pháp luật về  bầ u cử và nội quy phòng bỏ phiếu;

- Giải quyế t khiế u nại, tố  cáo đố i vớ i việc thực
hiện các nhiệm vụ, quyề n hạn của Tổ bầ u cử
quy định tại Điề u này; nhận và chuyển đến
Ban bầ u cử tư ơng ứng khiế u nại, tố  cáo về

ngườ i ứ ng cử đại biểu Quốc hội, ngườ i ứ ng cử
đại biểu Hội đồ ng nhân dân, khiế u nại, tố  cáo
khác không thuộc thẩm quyề n giải quyế t của
Tổ bầ u cử;

- Kiểm phiế u và lập biên bản kế t quả kiểm
phiếu bầ u cử để gửi đến Ban bầ u cử tư ơng
ứng;

- Chuyển biên bản kết quả kiểm phiếu bầ u cử và
toàn bộ phiếu bầ u cử đến Ủy ban nhân dân cấp
xã khi kết thúc việc kiểm phiếu;

- Chuyển biên bản kế t quả kiểm phiế u bầ u cử
và toàn bộ phiế u bầ u cử đến Ủy ban nhân dân
cấp xã khi kế t thúc việc kiểm phiế u;

- Báo cáo tình hình tổ chức và tiế n hành
bầ u cử theo quy định của các tổ chức
phụ trách bầ u cử cấp trên;

- Thực hiện việc bầ u cử thêm, bầ u cử lại
tại khu vực bỏ phiế u (nếu có).

TRƯỜNG HỢP KHÔNG ĐƯỢC
THAM GIA TỔ CHỨC BẦU CỬ

- Ngườ i ứ ng cử đại biểu Quốc hội, đại
biểu Hội đồ ng nhân dân không được
làm thành viên Ban bầ u cử hoặc Tổ bầ u
cử ở đơn vị bầ u cử mà mình ứng cử.
Nếu đã là thành viên của Ban bầ u cử
hoặc Tổ bầ u cử ở đơn vị bầ u cử mà
mình ứng cử thì ngườ i ứ ng cử phải xin
rút khỏi danh sách thành viên của tổ
chức phụ trách bầ u cử đó chậm nhất là
vào ngày công bố  danh sách chính
thức những ngườ i ứ ng cử. Trườ ng hợp
ngườ i ứ ng cử không có đơn xin rút thì
cơ quan đã quyế t định thành lập Ban
bầ u cử, Tổ bầ u cử đó ra quyế t định xóa
tên ngườ i ứ ng cử khỏi danh sách thành
viên của tổ chức phụ trách bầ u cử và
bổ sung thành viên khác để thay thế .

- Chuyển hồ  sơ, tài liệu về  bầ u cử đại biểu
Quốc hội đến Ủy ban bầ u cử ở tỉnh; chuyển
hồ  sơ, tài liệu về  bầ u cử đại biểu Hội đồ ng
nhân dân đến Ủy ban bầ u cử cùng cấp;

- Tổ chức thực hiện việc bầ u cử thêm, bầ u
cử lại (nếu có).

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA
BAN BẦU CỬ

- Phụ trách công tác bầ u cử trong khu vực
bỏ phiế u;

- Bố  trí phòng bỏ phiếu, chuẩn bị hòm phiếu;

- Báo cáo tình hình tổ chức và tiến hành bầ u
cử theo hướng dẫn, yêu cầ u của Hội đồ ng
bầ u cử quốc gia hoặc theo yêu cầ u của Ủy
ban bầ u cử cùng cấp;

Các nội dung trên được đăng tải tại
website: tuphap.hatinh.gov.vn. 
Mọi đóng góp xin gửi về Sở Tư pháp theo
địa chỉ : sotuphap@hatinh.gov.vn.


