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LOI NOI PAU

X4y dung cap xi dat chuan tiép can phap luat 1a
nhiém vy thuong xuyén, gan lién véi trach nhiém cua
chinh quyén co so trong t6 chirc thi hanh phép luat
nhim bao vé quyén, loi ich hop phép cta nguoi dan
ngay tai dia ban. DPay ciling 12 mdt trong nhiing tiéu
chi thanh phan ctia cdc bo tiéu chi lién quan dén xay
dung ndng thon maéi, do thi van minh va xa, phuong
tiéu biéu.

Tu ngay 01 thang 01 nam 2026, cong tac danh
gia, cong nhan cip xd dat chuén tiép cin phap luat
duoc thuc hién theo Quyét dinh sb 27/2025/Qb-
TTg ngay 04/8/2025 cua Thu tuéng Chinh phu va
Thong tu s6 15/2025/TT-BTP ngay 11/9/2025 cia
Bo truong Bo Tu phap hudng dan thi hanh. Cung
v6i viée van hanh mé hinh chinh quyén dia phuong
hai cap, khung phéap 1y méi c¢6 nhiéu diém thay doi
quan trong: bd cach chdm diém, chuyén sang mo
hinh danh gia “Dat/Khong dat” d6i v4i timg chi tiéu;
bd sung cac yéu cau vé chuyén ddi sb trong phd bién,
gido duc phap luat; chuan hoa tai liéu kiém chung va
quy trinh nop hod so.
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Nhim gitp doi ngii cong chic cap xi theo ddi
va t6 chirc tw danh gia ding quy dinh, S& Tu phap
tinh Ha Tinh bién soan cubn “Sé tay cong tdc chuin
tiép cdn phdp ludt”. SO tay bam sat Quyét dinh sd
27/2025/QD-TTg, Thong tu sd 15/2025/TT-BTP va
Vin ban s6 1311/UBND-NC3 ngay 13/02/2026 ciia
Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh vé viéc t6 chirc, danh
gia cong nhan cip xi dat chuan tiép can phép luat.

Noi dung S6 tay gdm 03 phan:

Phan I: M6t s vin dé chung vé chuan tiép cén
phép luat.

Phan II: Nghiép vu tham muu, theo ddi va to
chirc dénh gia cap x4 dat chuan tiép can phap luat.

Phan III: M6t s6 tinh hudng minh hoa trong cong
tac chuan tiép can phap lut.

Ban Bién tap tran trong gidi thiéu va rat mong
nhén dwogc su quan tim dong gop ¥ kién cua quy vi
dé cudn Tai liéu nay ngay cang hoan thién hon.

Y kién gop y giri vé S¢ Tu phép theo dia chi:
sotuphap@hatinh.gov.vn.

Xin tran trong cam on./.

BAN BIEN TAP
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PHAN I

MOT SO VAN PE CHUNG VE
CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

I. KHAI NIEM, Y NGHIA CUA CONG TAC
CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

1. Khai niém

Chuén tiép can phap luat 1a hé théng cac tiéu chi,
chi tiéu phan anh chét lugng, hiéu qua to chirc thi
hanh phap luat cta chinh quyén cap xa va muic do
bao dam diéu kién dé nguoi dan tiép can, thuc hién
va bao vé quyén, loi ich hop phap ctia minh tai co s6.
Mot don vi cép xa (xa, phuong, dac khu) dugc cong
nhén dat chuan tiép can phap luat khi dugc danh gia
“Pat” toan bd cac tiéu chi, chi tiéu do Thu tudng
Chinh phu quy dinh.

2. Y nghia d6i véi nguoi dan va chinh quyén
cap x4

Diéu 2 Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg xéc dinh
“Danh gid, cong nhdn cdp xa dat chudn tiép cdn
phap ludt nham danh gia két qua thyc hién nhiém vu

ctia chinh quyén cap xa trong cong tac xdy dung va to
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chiec thi hanh phap ludt, kip thoi danh gia tinh hinh
thuee tién va cé cdc gidi phdp khdc phuc han ché, ton
tai, ndng cao hiéu qua hoat dong chinh quyén cdp
xd; ndng cao y thirc tim hiéu va chap hanh phdp ludt
ciia nguoi dan, doanh nghiép, gép phan xdy dung
van hoa tuan thu phap luat.”

Dbi v6i ngudi dan, cong tac ndy tao dicu kién
thuan loi dé tiép can thong tin phap luat, duoc phd
bién, gido duc phap luat, duoc gidi thiéu tro giup
phap 1y va duoc giai quyét kip thoi cac mau thuan,
tranh chap ngay tai cong dong théng qua hoa giai &
co s6, bao dam nén dan chi xa hoi chu nghia, huéng
t6i muc tiéu cao nhat 13 dan biét, dan ban, dan lam,
dan kiém tra, dan giam sat va dan thy huong.

Dbi véi chinh quyén cip x4, day 1a “thude do”
gitip kip thoi chan chinh nhimg khau con han ché
trong t6 chire thi hanh phap luat, dong thoi 1a can ctr
dé cap trén theo di, hd trg, bao dam tinh cong khai,
minh bach va trach nhiém giai trinh & co sd.

II. HE THONG VAN BAN VA BOI CANH
AP DUNG TU NGAY 01/01/2026

Tir ngay 01/01/2026, cong tac chuan tiép can
phap luat duoc thuc hién thong qua ap dung hé thong
cac van ban sau:
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- Quyét dinh sé 27/2025/QD-TTg ngay
04/8/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé x4,
phuong, dic khu dat chuan tiép can phap luat.

- Thong tw s6 15/2025/TT-BTP ngay 11/9/2025
ctia B truong B Tu phap hudng din thi hanh Quyét
dinh s 27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025 cua Thu
tuéng Chinh phu quy dinh vé x3, phuong, dic khu
dat chuan tiép can phép luat.

- Vin ban sé 1311/UBND-NC3 ngiy
13/02/2026 ctia Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh vé
viéc to chirc ddnh gia cong nhan cap xi dat chuan
tiép can phap luat.

Bén canh do, vi¢c danh gia ting chi ti€u con can
ctr vao phép ludt chuyén nganh nhu: phap luat vé ban
hanh VBQPPL; phap luat vé tiép can thong tin; phap
luat vé pho bién, gido duc phap luat; phap luat vé tro
gitip phap 1y phap luat vé hoa giai ¢ co s6.

III. NGUYEN TAC PANH GIA, CONG NHAN
CAP XA PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

Diéu 3 Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg quy dinh
ba nguyén tic thyuc hién:

(1) LAy ngudi din lam trung tim. Viéc dit ra
cac ti€u chi va danh gia, cong nhan hudng td1 phuc
vu ngudi dan, coi trong quyén va loi ich hop phap
cuia nguoi dan.



8 SO TAY CONG TAC CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

(2)Bao dam cong khai, minh bach, dan chu,
khach quan, cong bang, ding quy dinh phap lut.
Hoat dong danh gia phai duoc t6 chirc nghiém tac,
cong khai bang hinh thic phu hop, day du, 1 rang,
tranh hinh thirc, thanh tich.

(3)Gin véi thye hién nhiém vu chinh tri cia
dia phwong. Viéc danh gia gin v6i phat trién kinh
té - xa hoi, bao dam qudc phong, an ninh, van dong
Nhéan dan thyc hi¢n chinh sach ctia Pang, phap luat
cua Nha nudc va xdy dung, hoan thién Nha nudc
phap quyén xa hoi cha nghia.

IV. TIEU CHi, CHI TIEU VA MUC PQ PAT
CHUAN

Theo Diéu 4 Quyét dinh sd 27/2025/QD-TTg,
chuén tiép cin phép luat gdm 03 tiéu chi, 14 chi tiéu
va 25 noi dung thanh phan. Cuy thé:

- Tiéu chi 1 - Ban hanh van bian quy pham
phap luit: gdm 03 chi tiéu, 03 ndi dung;

- Tiéu chi 2 - Tiép cin thong tin, pho bién, gido
duc phap luit: gdbm 07 chi tiéu, 13 ndi dung;

- Tiéu chi 3 — Hoa giai & co sé: gdm 04 chi tiéu,
09 ndi dung.

Muc dg “Pat” cia tirng chi tiéu, tirng ndi dung
dugc quy dinh cuy thé tai Phu luc I Thong tu sb
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15/2025/TT-BTP (xem Bang tong hop tai Phu lyc 1
ctia SO tay nay). Bang dudi day khai quét cau tric
ti€u chi, chi tiéu:

Titu chi S6 chi | SO ndi | Piéu kién
tiéu | dung Dat

1. Ban hanh bat 3/3 chi
VBQPPL 03 03 tiéu

2. Tiép can thong tin, 07 13 bat 7/7 chi
PBGDPL tidu

3. Hoagiaiocoss | 04 | o9 |Dat#dchi
ticu

Tong cong 14 25 | Pat 14/14

V. PIEU KIEN, THAM QUYEN VA THOI
GIAN CONG NHAN

1. Piéu kién cong nhan

Can ct khoan 1 Piéu 5 Quyét dinh sb 27/2025/
Qb-TTg, Cép xa dugc cong nhan dat chuan tiép can
phap luat khi duogc danh gia “Pat” tat ca cac tiéu chi,
chi tiéu quy dinh tai Diéu 4 ctiia Quyét dinh.

Nguyén tic “dat toan bp”: Chi can c6 tir 01 chi
tieu tro lén bi danh gia “Khong dat” thi ca don vi
cap xd khéng dat chudn tiép can phdp ludt cia nam

danh gid do.
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2. Thim quyén céng nhén

Theo khoan 2 Piéu 5 Quyét dinh s6 27/2025/
QB-TTg, Chu tich Uy ban nhan déan tinh quyét dinh
cong nhan cép x4 dat chuan tiép can phap luat, trén
co s¢ tham dinh cua S& Tu phép.

3. Thoi gian thwe hién

- Viéc danh gia, cong nhan dugc thuc hi¢n
hang nim;

- Thoi gian 14y s6 liéu danh gia tinh tir ngay 01/01
dén hét ngay 31/10 ciia nam danh gia;

- Thoi gian UBND cép x4 giri ho so dé nghi cong
nhan dén S¢ Tu phap: trudc ngay 25/11 ciia nim
danh gia va theo huéng dan cy thé ciia S& Tu phap.
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PHAN II

NGHIEP VU THAM MUU, THEO DOI VA
TO CHUC PANH GIA CAP XA PAT
CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

I. TRACH NHIEM VA PHAN CONG CONG
CHU'C THEO DOI CAC TIEU CHIi, CHI TIEU

Vin phong HDND va UBND cép x4 14 co quan
tham muu giap UBND cép xa thuc hién nhiém vu
danh gia, 1ap ho so dé nghi cong nhan cip xa dat
chuén tiép can phap luat. Dé bao dam khong bo sot
chi tiéu, UBND cép x4 can phan cong rd cong chirc
theo ddi timg tiéu chi, chi tiéu ngay tir diu nam.

Viéc phan cong nén dua trén chtrc nang, nhiém
vu cua tung vi tri va bao dam lién thong véi hoat
dong chuyén mén hiang ngay.

Cong chirc dugc phan cong cé trach nhiém theo
ddi, Iuu trit tai lidu kiém ching theo ting chi tiéu
ngay trong qua trinh thuc hién nhi¢m vy; dinh ky ra
soat mirc do dat; kip thoi bao cao, dé xuat giai phap
khic phuc ddi vai cac chi tiéu c6 nguy co khong dat.

Khuyén nghi: Tai liéu kiém chimg nén dwoc sé
hoa va luu theo tung chi tiéu (dat tén thu muc theo
ma chi tiéu). Cdach lam nay givip giam riii ro thiéu tai
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liéu khi ldp hé so va thudn loi khi tao md OR nép ho
so tham dinh.

II. HUONG DAN THEO DOI, THUC HIEN
TUNG CHI TIEU TIEP CAN PHAP LUAT

1. TIEU CHI 1. BAN HANH VAN BAN QUY
PHAM PHAP LUAT

Ti€u chi 1 dugc danh gia dat khi ca 03 chi tiéu
duoc danh gid dat. Tiéu chi nay danh gia viéc ban
hanh Nghi quyét cia HDND, Quyét dinh cia UBND
cap xa dang thoi han, ding quy dinh, viéc truyén
thong du thao va viéc tu kiém tra VBQPPL.

1.1. Chi tiéu 1. Van ban quy pham phap luat
cua HDND, UBND cd'p xd dwgc ban hanh dung
thoi han va diing quy dinh cia phdp ludt vé ban
hanh van ban quy pham phap luat

Mirc danh gia: Pat khi 100% Nghi quyét cua
HPND, Quyét dinh cia UBND cip xi dugc ban
hanh dung thoi han, dung quy dinh ctia phap luat vé
ban hanh van ban quy pham phap luat va khong bi
co quan c6 tham quyén xtr 1y hodc kién nghi xtr Iy do
trai phap luat.

a) Can cwr thuc hién

- Piéu 22 Luat Ban hanh VBQPPL sb 64/2025/
QH15 (stra d6i, bd sung bai Luat s6 87/2025/QH15);
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- Muc 4, 5, 6 Chuong IV Nghi dinh s6 78/2025/
ND-CP ngay 01/4/2025 (stra doi, b sung boi Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP).

Theo d6, HDND cap xi ban hanh Nghi quyét dé
quy dinh nhitng van dé& duoc luat, nghi quyét cua
Quodc hoi giao; chinh sach, bién phap bao dam thi
hanh Hién phap, luat, VBQPPL ciia co quan cip
trén; chinh sach, bién phap phat trién kinh té - xa hoi
¢ dia phuong va thyc hién nhiém vy dugc phan cép.
UBND cép x4 ban hanh Quyét dinh dé quy dinh céc
van dé duoc giao, bién phap thi hanh va bién phap
thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc ¢ dia phuong.

b) Cach danh gia va mirc dj dat

Panh gia két qua ban hanh VBQPPL cua chinh
quyén cip x3 bao gdm Nghi quyét cia HDND va
Quyét dinh ctia UBND.

Ty 18 % = (T6ng s6 Nghi quyét cia HDND, Quyét
dinh caia UBND cép xa dugc ban hanh dung thot han,
dung quy dinh, khong bi xur Iy hodc kién nghi xtr ly
do trai phap luat/Tong sb Nghi quyét, Quyét dinh phat
sinh trong ndm danh gia phai ban hanh) x 100. Dat ty
1€ 100% thi xac dinh dat chi tiéu nay.

¢) Tai ligu kiém chirng

- Vin ban cta co quan nha nudc ¢6 thim quyén
giao ban hanh VBQPPL cho chinh quyén cap xa
(néu co);
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- Danh muc Nghi quyét quy pham phap luat cta
HDND, Quyét dinh quy pham phap luit cia UBND
cap x4 ban hanh trong nam danh gia;

- Nghi quyét, Quyét dinh quy pham phap luat ban
hanh trong ndm danh gia (ban PDF c6 déng du do);

- Vian ban cta co quan c6 tham quyén vé viéc
dinh chi thi hanh, bii bo Nghi quyét cia HDND hoic
Quyét dinh ctia UBND cap xa (néu co).

d) Luu y

Truong hop trong nam khong phat sinh VBQPPL
phdi ban hanh thi can thuyét minh ré trong Bdn tw
danh gid dé tranh nham lan vé s6 liéu.

Can phdn biét VBQPPL véi vin bdan hanh chinh
(cong van, ké hoach, théng bdo): chi thong ké
VBQPPL vao chi tiéu nay.

1.2. Chitiéu 2. Dy thdo van ban quy pham phap
lugdt ciia HDND, UBND cip xi dwoc truyén thong
trong qud trinh xdy dung theo quy dinh ciia phadp
Iudt vé ban hanh vin bin quy pham phdp ludt

Mikc danh gia: Dat khi 100% du thao Nghi quyét
cia HDND, Quyét dinh cia UBND cp xi duoc
truyén thong trong qua trinh xay dung theo quy dinh.

a) Can cwr thuce hién

- Pidu 3 Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP ngay
01/4/2025 cua Chinh phu.
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Viéc truyén thong dugc thuc hién tur thoi diém
liy vy kién dbi tuong chiu su tac dong truc tiép dén
khi co quan, ngudi c6 tham quyén thong qua hodc
ban hanh. Tru nd1 dung thudc bi mat nha nudc, ndi
dung truyén thong gom: sy can thiét ban hanh; noi
dung co ban (ndi dung méi, sira d6i, bo sung); ndi
dung khic (néu co). Hinh thtc truyén thong phai
ngan gon, dé hiéu, dang tai trén cong/trang thong tin
dién tir va 6 churc bang hinh thire phu hop.

b) Cach danh gida va mirc do dat

Ty 18 % = (Tong s6 du thao duge truyén thong
trong qua trinh xay dung theo quy dinh/T6ng s6 nghi
quyét, quyét dinh phat sinh trong nim danh gia phai
ban hanh) x 100. Pat ty 1¢ 100% thi x&c dinh dat chi
tiéu nay.

¢) Tai ligu kiém chirng

- Danh myc Nghi quyét, Quyét dinh quy pham
phép ludt ban hanh trong nam déanh gia;

- Tai liéu ching minh ndi dung va hinh thirc
truyén thong theo Piéu 3 Nghi dinh s 78/2025/ND-
CP d6i véi timg du thao, vi du: trich dan duong link
néu dang trén cong/trang thong tin dién tir; lich phat,
n6i dung phat néu truyén thong qua loa truyén thanh;
gidy moi, chuong trinh, tin bai, hinh anh néu t6 chic
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hoi nghi, toa dam; tai liéu, van ban chiing minh néu
thue hién bang hinh thtrc khac..

1.3. Chi tiéu 3. Thuee hién tw kiém tra vin bdn
quy pham phdp lugt ciia HPND, UBND cip xi
theo quy dinh ciia phdp ludt vé ban hanh vin béin
quy pham phap ludt

Mirc danh gia: Pat khi 100% Nghi quyét cua
HDND, Quyét dinh caia UBND cép xa dugc thuc
hién tir kiém tra theo quy dinh.

a) Can cir thuce hién

- Céc quy dinh tai Nghi dinh s 79/2025/ND-CP
ngdy 01/4/2025 ctia Chinh phil vé kiém tra, ra soét,
hé thdng héa va xir Iy VBQPPL (sira ddi, b6 sung bai
Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP).

b) Cach danh gia va mirc dj dat

Ty 1& % = (Tong s6 Nghi quyét, Quyét dinh
duoc ty kiém tra theo quy dinh/Téng sé Nghi
quyét, Quyét dinh phai tu kiém tra theo quy dinh
trong nam danh gid) x 100. Pat ty 1¢ 100% thi xac
dinh dat chi tiéu nay.

Thoi han ty kiém tra (khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s 79/2025/ND-CP): 10 ngay ké tir ngay vin ban
duoc thong qua hoac ky ban hanh; truong hop ban
hanh theo trinh ty, tha tuc rat gon hodc truong hop
dac biét 1a 05 ngay lam viéc.
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¢) Tai ligu kiém chiing

- Danh muc Nghi quyét, Quyét dinh quy pham
phép luat ban hanh trong nam danh gia;

- Bao céo két qua tu kiém tra van ban;

- D6i v6i van ban trai phap luat, c6 thém hd so
theo khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP:
van ban xir Iy van ban trai phap luat; tai li¢u khéac co
lién quan (néu c6).

d) Luu y

Viéc xdc dinh tong so Nghi quyét ciia HPND,
Quyét dinh ciia UBND cdp xd phdi thuc hién tw kiém
tra theo quy dinh trong nam danh gia duoc can cw
vao khodn 2 Piéu 12 Nghi dinh sé 79/2025/ND-CP
(dwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/
ND-CP). Theo d6, doi véi van ban ciia chinh quyén
dia phwong, phai thyc hién ty kiém tra van ban theo
quy dinh trong thoi gian 10 ngdy ké tir ngdy vin bdn
dwoc théng qua hodc ky ban hanh; déi véi van ban
dwoc xdy dung, ban hanh theo trinh tu, thu tuc rut
gon hodc trong truwong hop dac biét thi phai thuc
hién tw kiém tra theo quy dinh trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir ngay vin ban dwoc théng qua
hoac ky ban hanh.
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2. TIEU CHI 2. TIEP CAN THONG TIN,
PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

2.1. Chi tiéu 1. Thuc hién lap, cdp nhdt, diang
tdi (hodc niém yét) Danh muc thong tin phdi duwoc
cong khai va Danh muc thong tin cong dan dwoc
tiép cdn cé diéu kién theo quy dinh ciia phdp lugt
vé tiép cin théng tin

Murc danh gia: Dat khi dat ca 02 ndi1 dung: (1)
1ap, cap nhat danh muc; (ii) ding tai hodc niém yét
danh muc.

a) Can cwr thuce hién

- Piéu 10, Diéu 11 Luat Tiép can thong tin nim
2026 vé trach nhiém cung cip thong tin cia UBND
cép Xa;

-Piéu 18, 19, 20, 21 Luat Tiép can thong tin ndm
2026 vé hinh thtrc, thoi diém cong khai thong tin.

b) Cach danh gia va mirc dj dat

- Noi dung (i) dat khi UBND cap xa lap Danh
muc thong tin phai dugc cong khai va Danh muc
thong tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién theo
quy dinh va thuong xuyén cap nhat.

- Noi1 dung (i1) dat khi dang tai danh muyc trén
Cong/Trang thong tin dién tir cua cp x3; hodc niém
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yét tai try s UBND cip xi (ddi véi noi chua co
Cong/Trang thong tin dién tir); hodc bang hinh thic
phu hop khéc.

¢) Tai liéu kiém chirng

- Danh muc thong tin phai dugc cong khai va Danh
muc thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién;

- Puong link trén Cong/Trang thong tin dién
tir hodc hinh anh chup bang niém yét danh muc tai
tru s6 HDND, UBND cép xa hodc hinh thirc phu
hop khac.

2.2. Chi tiéu 2. Thuc hién cong khai vin ban
quy pham phdp lugt ciia HPND, UBND cip xd sau
khi ban hanh theo quy dinh ciia phdp ludt vé tiép
cdn thong tin

Mirc danh gia: Pat khi 100% nghi quyét cua
HDND, quyét dinh cia UBND cép xa sau khi ban
hanh dugc cong khai theo quy dinh.

a) Can cw thuc hién

- bBiéu 17 Luét Tiép can thong tin ndm 2026 quy
dinh thong tin phai dugc cong khai.

b) Cach danh gia va mirc dj dat

Ty 1& % = (Tong sb nghi quyét, quyét dinh sau
khi ban hanh dugc cong khai theo quy dinh/Tong sd
nghi quyét dugc thong qua va quyét dinh phai cong
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khai theo quy dinh trong ndm danh gia) x 100. Dat
100% thi dat chi tiéu nay.

¢) Tai ligu kiém chirng

- Danh muc nghi quyét, quyét dinh quy pham
phép luat ban hanh trong nam déanh gia;

- Nghi quyét, quyét dinh quy pham phap luat ban
hanh trong niam (ban PDF c6 déng dau do);

- Tai li€u ching minh viéc cong khai: duong link
trén Cong/Trang thong tin dién tir; lich phat tin, bai
dugc nguoi c6 thAm quyén phé duyét; nhat ky truyén
thanh; hinh anh niém yét cong khai (ghi 16 1a van
ban nao).

2.3. Chi tiéu 3. Thwe hién cung cdp théong tin
theo yéu cdu theo quy dinh ciia phdp ludt vé tiép
cdn thong tin

Mire danh gia: Dat khi 100% thong tin dugc
cung céip theo yéu cau bao dam kip thoi, chinh xac,
day du, dang hinh thire theo quy dinh.

a) Can cuwr thuc hién

- Piéu 23, 24, Luat Tiép can thong tin ndm 2026
(thong tin, hinh thirc yéu cau va hinh thirc cung cap);

- Piéu 26 Luat Tiép can thong tin nim 2026
(trinh ty, tha tuc cung cp théng tin truc tiép, qua
mang dién tir, qua dich vu buu chinh, fax);
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- Diéu 22 Luat Tiép can thong tin nam 2026 xir 1y
thong tin cung cip khong chinh xéc).

b) Cach danh gid va mirc do dat

Ty 1& % = (Tong s6 thong tin da cung cap ding
thoi han, chinh xéc, day du, dung hinh thirc/Tong sb
thong tin c6 yéu cau du diéu kién cung cip trong nim
danh gid) x 100. Dat 100% thi dat chi ti€u nay.

¢) Tai ligu kiém chirng

- S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau cua
HPND, UBND cép x4, kém Phiéu yéu ciu cung cip
thong tin;

- Tai liéu ching minh viéc cung cap thong tin:
ban PDF van ban tra 101, hinh anh tra 161 qua thu
dién tu...;

- Pon kién nghi, phan anh hodc bién ban tong
hop kién nghi, phan anh lién quan dén viéc cung cip
thong tin (néu co).

d) Luu y

Trong ndm danh gid khéng c6 yéu cau cung cdp
théng tin, hodc yéu cau thudc truong hop khong
dwoc tiép can, hodc cong dan khong di diéu kién
tié}) can thi duoc xdc dinh la dat chi tiéu nay (cdn
thuyét minh ré).
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2.4. Chi tiéu 4. Ban hanh va té chive thwe hién
ké hoach PBGDPL hing nam theo quy dinh ciia
phdp ludt vé PBGDPL

Mirc danh gia: Dat khi dat ca 02 ndi1 dung: (i)
ban hanh ké hoach PBGDPL hang nim; (ii) hoan
thanh 100% nhiém vu theo ké hoach.

a) Can cur thwce hién

- Khoan 1 Piéu 6 Luat PBGDPL nam 2012 (ndi
dung quéan 1y nha nuéc vé PBGDPL, trong d6 ¢ xay
dung, ban hanh ké hoach); diém d khoan 2 Diéu 6
(trach nhiém ciia UBND céc cip);

- Diém a khoan 2 Diéu 27 Luat PBGDPL nim
2012 (UBND céac cip ban hanh chuong trinh, ké
hoach, dé an va td chuc trién khai, kiém tra).

b) Cach danh gia va mirc dj dat

Noi dung (i) dat khi ké hoach dwoc ban hanh dap
ung yéu cau vé noi dung va thoi han theo chi dao,
huéng dan ctia UBND cép tinh, hodc trong 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy UBND cdp tinh ban hanh ké
hoach (néu cap tinh khong yéu cau vé thoi han).

Noi dung (ii): Ty 1& % = (Tong s6 nhiém vu, hoat
dong di trién khai va hoan thanh trén thuc t&/Tong
s6 nhiém vu, hoat dong déra trong ké hoach) x 100.
Dat 100% thi dat nd1 dung nay.
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¢) Tai ligu kiém chirng

- Ké hoach PBGDPL nam da dugc UBND cap x4
ban hanh (riéng hodc 16ng ghép trong ké hoach cong
tac tu phap);

- Bao c4o két qua thuc hién ké hoach PBGDPL;

- Cac van ban, tai liéu trién khai: gidy moi tap
huan, tai liéu dugc cip phat (van ban phap luat, to
gap, hoi - dap), tin bai, lich phat thanh, duong link,
hinh 4nh hd1 nghi PBGDPL;

- Tai liéu khac ching minh két qua thuc hién
nhiém vu (néu c6).

d) Luu y

Nhiém vu da dé ra nhung khéng trién khai, khong
hoan thanh vi Iy do khach quan thi khong tinh vao
mau s6 khi xac dinh ty 1é.

2.5. Chi tiéu 5. Thuc hign chuyén déi so, g
dung cong nghé sé trong cong tic PBGDPL

Mikc danh gia: Dat khi UBND cap xa thuc hién
it nhat 02 hoat dong vé chuyén dbi s6, ing dung cong
nghé sb trong PBGDPL.

a) Can cwr thuce hién

- Két luan s6 80-KL/TW ngay 20/6/2020 cta
Ban Bi thu;
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- Piéu 11 Luat PBGDPL nam 2012 (cac hinh
thuc PBGDPL);

- Quyét dinh s6 766/QD-TTg ngay 15/4/2025 phé
duyét Dé an “Chuyén ddi s6 trong cong tac PBGDPL
giai doan 2025 - 2030”.

b) Cach danh gia va mirc dp dat

Dat khi thuc hién it nhat 02 trong cac hoat
dong: to chirc thi tim hiéu phéap luét truc tuyén;
mg dung cong nghé s trong tap huan cho doi ngil
lam PBGDPL; PBGDPL trén Cong/Trang thong tin
dién tir co két ndi Cong Phap luat Qudc gia (noi da
c6 Cong/Trang); st dung mang xa hoi (Zalo OA,
Facebook Fanpage, Youtube...); s6 hoa tai liéu, san
pham truyén thong (video, podcast, audio...); xay
dung chatbox gidi dap phap luat; PBGDPL qua tin
nhén dién thoai; hoat dong chuyén ddi s6 khac phu
hop thuc tién.

¢) Tai ligu kiém chirng

- Bo c4o ciia UBND cap xi vé PBGDPL, trong
d6 c6 noi dung chuyén doi sb, tng dung cong nghé so;

- Tai li¢u chung minh tuong ung tirng hoat dong:
ké hoach/vin ban t6 chirc, quyét dinh cong nhan giai,
hinh anh; gidy moi, anh chup man hinh tap huén truc
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tuyén; duong link tin bai, minh ching két ndi Cong
Phap luat Qubc gia; duong link Zalo/Facebook/
Youtube va anh chup man hinh; file video/podcast/
audio; duong link chatbox; ndi dung mau tin nhan,
hinh anh tin nhén da gii...

2.6. Chi tiéu 6. Bdo dam nguon lwc vé con
ngwoi va kinh phi, co sé vit chit, phwong tién dé
trién khai cong tic PBGDPL theo quy dinh ciia
phap ludt vé PBGDPL

Mirc danh gia: Dat khi dat ca 03 no1 dung: (i)
bd tri cong chirc, tuyén truyén vién phap luit va bao
dam co s& vat chat, phuong tién; (ii) 100% nhiém vu
PBGDPL trong ké hoach dugc bb tri kinh phi; (iii) it
nhat 90% tuyén truyén vién phap luat dugc tap huén,
bdi dudng.

a) Can cuw thuc hién

- Diém a khoan 1 Diéu 27 Luat PBGDPL nim
2012 (HDND phan bd ngan sich cho cong tac
PBGDPL);

- Diéu 38, khoan 2 Diéu 39 Luat PBGDPL nim
2012 (bao dam co s& vat chét, du toan kinh phi);

- Piém c khoan 2 Piéu 27 Luit PBGDPL nim
2012 (xdy dung, tap huin, quan 1y doi ngii tuyén
truyén vién phap luat).
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b) Cach danh gida va mirc do dat

Noi dung (i) dat khi UBND cép xa da bd tri cong
chtrc, tuyén truyén vién phap luat va bao dam co s
vat chat, phuong tién trién khai PBGDPL.

Noi dung (ii): Ty 18 % = (Tong sd nhiém vu
PBGDPL duoc bd tri kinh phi/Téng ) nhiém vu
PBGDPL trong ké hoach) x 100. Pat 100% thi dat.
Néu trong nam khong ban hanh Ké hoach PBGDPL
thi xac dinh khong dat ndi dung nay.

Noi dung (iii): Ty 1& % = (Tong so tuyén truyén
vién phap luat duoc tap hudn, boi dufrng/Téng sb
tuyén truyén vién phap ludt trén dia ban) x 100. Pat
>90% thi dat.

¢) Tai ligu kiém chirng

- Bao céo ciia UBND cép xi vé PBGDPL (b tri
cong chic, tuyén truyén vién, co so vat chat); vin
ban bd tri cong chuc; quyét dinh cong nhan tuyén
truyén vién phap luat caa Cha tich UBND cép xi;
danh muc co so vat chit (may chiéu, tivi, loa truyén
thanh, may tinh, bang tin phap luat...);

- Ké hoach PBGDPL; b4o c4o c¢6 ndi dung phan
b, bé tri, sir dung kinh phi; vin ban phan b kinh
phi; du toan kinh phi dugc phé duyét;

- K¢é hoach tap huan, gidy moi/thong bao; tai
liéu tap hudn; danh sach tuyén truyén vién phap luét
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va danh sach xac nhan tham dy; hinh anh hoi nghi
tap huén.

d) Luu y

Tdp hudn cho déi ngii Tuyén truyén vién do co
quan, t6 chire khdc t6 chire tdp hudn van dwoc tinh
vao ty ¢ tai noi dung (iii).

2.7. Chi tiéu 7. Théng tin, giGi thi¢u vé tro giip
phdp Iy theo quy dinh ciia phdp ludt vé tro giip
phap ly

Mirc danh gia: Dat khi dat ca 03 ndi dung: (i)
ban hanh ké hoach truyén thong vé TGPL hang nam;
(ii) hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach; (iii)
c¢6 chuyén muc vé TGPL trén Cong/Trang thong tin
dién tir va duoc cip nhat day du, kip thoi (noi di co
Cong/Trang).

a) Can cw thuc hién

- Piéu 42 Luat Tro gitp phap Iy ndm 2017 (trach
nhiém giai thich quyén dugc TGPL va gi6i thi¢u dén
t6 chure thuc hién TGPL);

- Piém d khoan 7 DPiéu 13 Thong tu sb 09/2025/
TT-BTP ngay 16/6/2025 (nhiém vu cua Van phong
HDND va UBND cip x3 trong gidi thiéu ngudi thudce
dién dugc TGPL dén Trung tdm TGPL nha nudc, Chi
nhanh cia Trung tam).
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b) Cach danh gida va mirc do dat

Noi dung (i) dat khi ké hoach truyén thong vé
TGPL dugc ban hanh riéng hodc 1dng ghép trong cac
ké hoach cia UBND cép x.

Noi dung (ii): Ty 18 % = (Tong sé nhiém vu,
hoat dong da trién khai va hoan thanh/Tong s6
nhiém vy, hoat dong dé ra trong ké hoach) x 100.
Dat 100% thi dat.

Noi dung (iii1) dat khi c6 chuyén muc chinh sach,
phap luat vé TGPL trén Cong/Trang thong tin dién tir
va dugc cap nhat day du, kip thoi.

¢) Tai ligu kiém chirng

- Ké hoach truyén thong vé TGPL hang nam;

- Béo céo két qua thuc hién ké hoach; cac van
ban, tai lidu trién khai (gidy moi tap huan, to gap, tai
li¢u héi - dép, tin bai, lich phat thanh, dudng link...);
tai liéu khac chimg minh (néu c6);

- Puong link chuyén myc vé TGPL trén Cong/
Trang thong tin dién tir clia cap x4, trong do6 ¢ tin,
bai dugc cap nhat.

Ti€u chi 2 chi dat khi ca bay chi ti€u cung dat. Do
sb lugng chi ti€u, ndi dung 16n, UBND cép X4 can
1ap bang theo doi riéng cho ting chi tiéu va cap nhat
thuong xuyén trong nam.
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3. TIEU CHI 3. HOA GIAI O CO SO

Ti€u chi 3 dugc danh gia DAT khi ca 04 chi tiéu
dugc danh gia dat, danh gia viéc kién toan td hoa
giai, két qua hoa giai, sy phdi hop, hd tro va viée bao
dam ngudn luc cho cong tic hoa giai & co so.

3.1. Chi tiéu 1. Thanh lgp, kién toan t6 hoa gidi
va cong nhdn t6 trwéng to6 hoa gidi, hoa gidi vién
theo quy dinh ciia phdp ludt vé hoa gidi 6 co sé

Mirc danh gia: Dat khi dat ca 02 noi1 dung: (1)
100% t6 hoa giai duoc thanh lap, kién toan dung quy
dinh; (ii) 100% hoa giai vién duoc bau, cong nhén,
cho thoi dung quy dinh.

a) Can cur thuce hién

- Piéu 7, 8, 11, 12 Luét Hoa giai & co s nim
2013 quy dinh vé tiéu chuan, bau, cong nhan, thoi
1am hoa giai vién, to hoa giai;

- Piém a khoan 2 Diéu 29 Luat Hoa giai & co s&
nam 2013 quy dinh trach nhiém ctia UBND cép xi;

- Khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP
ngdy 27/02/2014 cia Chinh phiti quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Hoa giai o co
so (Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP);

- Piéu 11, 12, 13, 14 Nghi quyét lién tich
sé  01/2014/NQLT-CP-UBTWMTTQVN  ngay
18/11/2014 gitra Chinh phu va Uy ban Trung wong
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Mit tran T6 qudc Viét Nam hudéng din phdi hop
thue hién mot sé quy dinh cta phap luat vé hoa giai
& co so (Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT-
CPUBTWMTTQVN) quy dinh vé ra soat, danh gia
vé td chirc va hoat dong cua td hoa giai, kién toan to
hoa giai; bau hoa giai vién; bau to trudng to hoa giai;
thoi lam hoa giai vién.

b) Cach danh gida va mirc do dat

Noi dung (i): Ty 1& % = (Tong s6 t hoa giai dugc
thanh lap, kién toan dap ung yéu cau vé sb luong,
thanh phan/Tong sb to hoa giai phai thanh lap, kién
toan trén dia ban) x 100. Dat 100% thi dat.

Noi dung (ii): Ty 1é % = (Tong s6 hoa giai vién
duogc bau, cong nhan, cho thoi dung quy dinh/Tong
s6 hoa giai vién phai bau, cong nhan, cho théi trén
dia ban) x 100. bBat 100% thi dat.

¢) Tai ligu kiém chirng

- Danh sach thén, t6 dan phé; danh sach to hoa
gidi dugc thanh 1ap hoac kién toan trong nam; quyét
dinh thanh lap, kién toan to hoa giai;

- Ho so bau, cong nhan hoa giai vién doi véi mdi
to: danh sach to bau, danh sach du kién bau, bién
ban két qua biéu quyét/bién ban kiém phiéu (tiy hinh
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thirc bau), danh sach dé nghi cong nhan do Trudng
ban cong tac Mat tran lap, quyét dinh thanh 1ap hodc
kién toan t6 hoa giai;

- Trudng hop thoi 1am hoa giai vién: dé nghi cua
t6 truong to hoa giai; van ban dé nghi Chu tich UBND
cap x3; quyét dinh kién toan t6 hoa giai (khong con
tén hoa giai vién xin thoi).

d) Luu y

Trong nam danh gid khéng phdt sinh yéu cau
thanh lap, kién toan 16 hoa giadi hoac bau, cong nhan,
cho thoi hoa giai vién thi dwoc xdc dinh la dat noi
dung twong ung.

3.2. Chi tiéu 2. Cdic mdu thudn, tranh chd’p, vi
pham phap ludt thugc pham vi hoa gidai ¢ co so
dwoc hoa giai kip thoi, hiéu qua theo quy dinh cua
phdp ludt vé hoa gidi é co sé

Murc danh gia: Dat khi dat ca 02 nd1 dung: (1)
100% vu, viéc thudc pham vi hoa gidi ¢ co s& dugc
tiép nhan, giai quyét ding quy dinh; (ii) it nhat 85%
vu, viéc dugc hoa giai thanh.

a) Can cuwr thuc hién

- Piém a khoan 2 Piéu 29 Luat Hoa giai & co so
nam 2013;
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- Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 120/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan dinh tham
quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh
vuc cua B Tu phap;

- Thong tu s6 17/2025/TT-BTP ngay 24/10/2025
quy dinh ché d¢ bao cao théng ké nganh Tu phap.

b) Cach danh gia va mirc dj dat

Noi dung (i): Ty 1& % = (Tong s6 vu, viéc dd hoa
giai theo quy dinh/Tong sb vu, viéc hoa giai da tiép
nhan trén dia ban) x 100. Pat 100% thi dat.

Noi dung (ii): Ty 1& % = (Tong s6 vu, viéc hoa
giai thanh/Tong sb vu, viéc da hoa giai theo quy
dinh) x 100. DBat > 85% thi dat.

¢) Tai ligu kiém chirng

- S6 theo ddi hoat dong hoa giai ¢ co s& (ghi chép
theo Quyét dinh s6 889/QD-BTP ngay 21/4/2014);

- Van ban hoa giai thanh dbi v6i mdi vu viée hoa
giai thanh;

- Béo cdo ctia UBND cap xi vé két qua hoat dong
hoa giai theo biéu mau thong ké nganh Tu phép; bao
c40 cua to truong t6 hoa giai.

d) Luu y

Trong nam danh gia trén dia ban khong phat
sinh mdu thudn, tranh chdp thuéc pham vi hoa gidi
0 co 5o thi duoc xac dinh la dat ngi dung twong ung.
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3.3. Chi tiéu 3. C6 sw phoi hop, hé tro hiéu qui
ciia cd nhan, té chivc trén dia ban trong trién khai
cong tac hoa gidi ¢ co s¢

Mirc danh gia: Dat khi it nhat 80% t6 hoa giai
thuc hién it nhat 02 hoat dong phdi hop, hd tro hiéu
qua ctia ca nhén, t6 chuc trén dia ban.

a) Can cwr thuc hién

- Khoan 3 Piéu 5, khoan 3 Diéu 19 Luat Hoa giai
0 co sé nam 2013;

- Piéu 2, Piéu 3 Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP
(khuyén khich ca nhén, t6 chirc tham gia, dong gop,
ho tro).

b) Cach danh gia va mirc dj dat

Cac hoat dong duoc tinh gdm: huy dong it nhat
01 doi ngli (luat su, luat gia, trg gitip vién phap 1y,
Hoi thAm nhan dan, Cong an nhan dan, B) doi Bién
phong, bdo cdo vién/tuyén truyén vién phap luat, luc
luong bao vé€ an ninh, trat tu ¢ co s, nguoi da/dang
cong tac trong linh vuc phap luat...) tham gia lam hoa
giai vién (Hoat dong 1); hd tro phap 1y hodc tu van
cho t6 hoa giai (Hoat dong 2); tham gia tap huén, boi
dudng cho hoa gidi vién (Hoat dong 3); hodc hoat
dong phdi hop, hd tro hiéu qua khac.

Ty 1& % = (Tong so to hoa giai thyc hién it nhat
02 hoat dong néu trén/Tong sb to hoa giai trén dia
ban) x 100. Dat > 80% thi dat.
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¢) Tai ligu kiém chiing

- Danh sach céc t6 hoa giai trén dia ban;

- Tai liéu chimg minh: quyét dinh thanh lap, kién
toan to hoa giai va gidy t& ching minh thanh phan
(Hoat dong 1); gidy moi/vin ban, bién ban sinh hoat
thé hién viéc hd trg phap 1y, tu vin (Hoat dong 2);
ké hoach, gidy moi, hinh anh tdp hudn c6 su tham
gia cua cac doi ngii néu trén (Hoat dong 3); tai li¢u
chtng minh cac hoat dong khac (néu co).

3.4. Chi tiéu 4. Bio dim nguon luc vé con
ngwoi va kinh phi, co sé vit chit, phwong tién dé
trién khai cong tic hoa gidi 6 co sé theo ciia quy
dinh phdp ludt vé hoa gidi ¢ co s

Mirc danh gia: Pat khi dat ca 04 ndi dung: (i)
bb tri cong chirc va bao dam co sé vat chét, phuong
tién; (ii) it nhat 90% hoa giai vién duoc cung cip tai
liéu, tap hudn, bdi dudng; (iii) 100% t6 hoa giai dugc
hd trg kinh phi ding mirc chi; (iv) 100% vy, viéc da
hoa giai dugc hd tro thu lao cho hoa giai vién dung
muc chi.

a) Can cw thuce hién

- Khoan 3 Diéu 5, diém a khoan 2 Diéu 29 Lut

Hoa giai ¢ co s nam 2013;
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- Piém ¢ khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh sb 15/2014/
ND-CP (xay dung du toan, thuc hién hd trg kinh phi).

b) Cach danh gia va mirc dj dat

Noi dung (i) dat khi UBND cép x4 c6 vin ban
phan cong cong chirc lam cong tac hoa gidi va bao
dam co s& vat cht, phuong tién.

Noi dung (ii): Ty 18 % = (S6 hoa giai vién dugc
cung cap tai liéu, tap huan, boi dudng/Tong sd hoa
giai vién trén dia ban) x 100. Dat > 90% thi dat.

Noi dung (iii): Ty 18 % = (S6 t6 hoa giai duoc
hd tro kinh phi dung murc chi/Tong s6 t6 hoa giai) x
100. Bat 100% thi dat.

Noi dung (iv): Ty 1& % = (S6 vu, viéc dd hoa giai
duoc hd tro thu lao ding muc chi/Téng s6 vu, viée
da hoa giai) x 100. Bat 100% thi dat.

¢) Tai ligu kiém chirng

- Vin ban bd tri cong chirc lam cong tac hoa giai;
danh muc co s& vat cht, phuong tién va anh chup
thuc té;

- Ké hoach, gidy moi/thong bao tap hudn; tai liéu
tap huin; danh sach hoa giai vién va danh sach xac
nhan tham dy hoac duogc cung cép tai li€u;

- Gidy dé nghi thanh toan, phiéu chi hd tro kinh
phi cho t6 hoa giai; danh sach ky x4c nhan theo murc
chi quy dinh tai Nghi quyét cia HDND tinh;
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- S6 theo ddi hoat dong hoa giai; gidy dé nghi
thanh toan, phiéu chi thu lao cho hoa giai vién va
danh sach ky xdc nhén theo mtrc chi quy dinh tai
Nghi quyét cia HDND tinh.

Tiéu chi 3 chi dat khi ca bén chi tiéu cung dat.
Pay 14 tiéu chi gan voi hoat dong thudng xuyén cia
cac to hoa giai, doi hoi ghi chép day du S6 theo di
va luu giir ho so thanh, quyét toan kinh phi, thu lao.

III. QUY TRINH TU PANH GIA, LAP HO
SO PE NGHI CONG NHAN

Vin phong HPND va UBND cip xi tham muu
UBND cap xa to chirc ty ddnh gia va 1ap ho so theo
trinh tu 05 budc sau:

Buwérc 1. Cong chirc dwge phan cong tw danh gia

Cong chire dugce phan cong theo doi cac ti€u chi,
chi tiéu tu danh gid mac do dat chuin (xac dinh chi
tiéu dat, chi tiéu chua dat va ly do chua dat); téng
hop tai liéu chimg minh; thong ké chi tiéu chua dat
(néu c6). Trén co so do, xdy dung Ban tu danh gia
murc do dat chudn céc tiéu chi, chi tiéu tiép can phap
luat (theo Mau 02 Phu lyc II Théng tu sé 15/2025/
TT-BTP), bao céo lanh dao Van phong HPDND va
UBND cép xi.
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Buéc 2. To chirc hop danh gia

Vin phong HDND va UBND cép xi tham muu
Chu tich UBND cép x4 to chtrc hop, dénh gia két qua
thuc hién va mac do dat tung tiéu chi, chi tiéu. Bién
ban cudc hop 1ap theo Mau 04 Phy luc I Thong tur s6
15/2025/TT-BTP.

Buéc 3. Cong khai két qua tw danh gia dé iy
y kién

Niém yét hoic dang tai cong khai két qua tu
danh gia dé 1ay y kién cua co quan, t6 chirc, ca nhan
trén dia ban. Thoi gian niém yét hodc dang tai it
nhat 10 ngay.

Budéc 4. Tong hop, tiép thu, gidi trinh y kién

Tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién cua co quan,
t6 churc, ca nhan; hoan thién Ban tu danh gia; 1ap
Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién (néu c6) theo
Mau 03 Phu lyc II Thong tu s6 15/2025/TT-BTP.

Buéc 5. Lap va giri ho so dé nghi cong nhan

Truong hop két qua ty danh gia dat tat ca cac tiéu
chi, chi tiéu, Vin phong HDND va UBND cép x3 lap
hd so dé nghi cong nhan cap xa dat chuan tiép can
phap luat giri S& Tu phap dé tham dinh.
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Luu y: Theo nguyén tic “dat toan bo”, chi khi tw
danh gid dat i 14/14 chi tiéu thi cap xd méi ldp ho
so dé nghi cong nhan. Truong hop co chi tiéu chua
dat, can ghi ré Iy do, dé xudt gidi phdp khdc phuc va
tiép tuc thuwce hién trong ky tiép theo.

IV. THANH PHAN HO SO VA CACH THUC
NOQP HO SO

1. Thanh phin hd so dé nghi cong nhin

H6 SO gém 05 loai tai liéu (theo Phu luc II Thong
tu s6 15/2025/TT-BTP):

’ (1) Vin ban dé nghi cong nhan cap xa dat chuan
ti€p can phap luat (Mau 01);

(2) Ban tu danh gia mic d6 dat chuan cic tiéu
chi, chi ti€u ti€p can phép luat (Mau 02);

(3) Bép tong hop, tiép ‘thu,, giai trinh y kién cf}a
co quan, to chirc, cd nhan ve két qua tuy danh gid (néu
co) (Mau 03);

(4)Biér} bér} cudc hop dé nghi xét, cong nhan cap
xa dat chuan ti€p can phap luat (Mau 04);

(5)T2‘1i, liéu chirng minh mure d¢ dat céc ti€u chi,
chi tiéu tiép can phap luat.

2. Cich thirc nép ho so trén dia ban tinh
Ha Tinh

Theo khoan 4 Di,éu 6 Quyét dinh s6 27/2025/Qb-
TTg va Van ban s6 1311/UBND-NC3 cua UBND
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tinh, UBND cap xa giri ho so dé nghi cong nhéan vé
S Tu phap qua Phan mém quan 1y van ban va ho so
cong viéc tinh Ha Tinh.

Trong do6, céac tai li¢u chimg minh muc do dat
cac tiéu chi, chi tiéu duoc thé hién b%lng ma QR trén
van ban dé nghi cong nhan hodc bang hinh thirc ing
dung cong nghé thong tin khac theo huéng dan cia
S& Tu phap.

Khuyén nghi vé ma QR: Tai liéu kiém chimg
nén dwoc s6 héa, sap xép theo tirng chi tiéu, leu trén
ha tang lwu triv 6n dinh va tao md OR dan dén diing
thw muc twong vmg. Can kiém tra ma OR truy cdp
dwoc, khong dat ché do riéng tw lam co quan tham
dinh khong mo dwoc tai liéu.

3. Tham dinh va trinh cdéng nhén

S¢ Tu phéap tham dinh ho so trong thoi han 10
ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18; két qua 1a Béo
cdo két qua tham dinh hd so va mac d6 dat chuan cta
tig don vi cap xa (Mau 05). H6 so S& Tu phép trinh
Chu tich UBND tinh gom: hd so dé nghi cong nhan
cua cép x4; béo cdo két qua tham dinh (Mau 05); du
thao Quyét dinh cong nhan cap x4 dat chuan tiép can
phép luat (Mau 06).
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V. CAC MOC THOI HAN CANLUU Y

Moéc thoi gian

Noi dung cong viéc

01/01 - 31/10 nam
danh gia

Thoi gian lay so li¢u danh gia
cac ti€u chi, chi tiéu

ft nhat 10 ngay

Niém yét/dang tai cong khai
két qua ty danh gia dé 13y ¥
kién (Budc 3)

Trudc ngay 25/11
nam danh gia

UBND cép x4 giri ho so
dé nghi cong nhan dén
S¢ Tu phép

10 ngay

S Tu phap tham dinh ké tir
ngay nhan du hd so hop 18

Cham nhét 05 ngay

Ké tir ngdy nhan Quyét dinh
cong nhan, UBND cép xa

lam viéc A AL A .
niém yét cong khai
. ; Niém yét Quyét dinh con
it nhét 30 ngay iem yet Quyet dinh cong
o nhan tai tru so, nha van hoa,
lién tuc

diém sinh hoat cong dong

it nhat 03 ngay
lién tuc

Thong bao trén hé thong
truyén thanh cap xa (néu c6)

Luu y: Thoi gian cu thé ndp ho so va cach thirc
thuwee hién dwoc S6 Tw phédp hwdng dan chi tiét hang
nam; UBND cdp xd can theo doi vin ban hwéng dan
ciia 86 Tw phdp dé thyee hién diing tién do.
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VI. CONG KHAI KET QUA CONG NHAN
VA CHE PQ BAO CAO

DPé bao dam tinh cong khai, minh bach, sau khi
c6 két qua cong nhan, UBND cép xa thuc hién:

1. Cong khai két qua: cham nhat 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan Quyét dinh céng nhan, niém
yét Quyét dinh tai tru s6 UBND cép x4, nha van
héa va cac diém sinh hoat cong dong & thon, to dan
phé trong it nhat 30 ngay lién tuc; théng bao trén hé
théng truyén thanh cip xa (néu cd) it nhat 03 ngay
lién tuc; dang tai trén Cong/Trang thong tin dién tur
cia UBND cip xi (néu cb);

2. Khic phuc han ché: chi dao, trién khai céc
giai phap khac phuc han ché, xu 1y vuéng mac
thudc tham quyén hodc dé xudt co quan cé tham
quyén giai quyét;

3. Ché d6 béo céo: bao cao két qua danh gia, cong
nhan vé UBND tinh (qua S& Tu phép) trong bao cdo
dinh ky vé cong tac tu phap hang nam theo quy dinh.

Viéc thuc hién dﬁy du trach nhiém coéng khai,
khic phuc han ché va bao cao khong chi 1 yéu cau
bat budc ma con gitp duy tri két qua dat chuan mot
cach bén virng, thuc chat qua cac nam.
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PHAN 111

MOT SO TINH HUONG MINH HQOA TRONG
CONG TAC CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

Phin nay néu mot sd tinh hudng thudong gip
nhdm minh hoa cach van dung quy dinh vao thuc
tién. Cac tinh hudng mang tinh tham khao, khi ap
dung can d6i chiéu véi quy dinh phap luat hién hanh
va huéng dan cua UBND tinh, S& Tu phap.

I. TINH HUONG VE TIEU CHi BAN HANH
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Nhom tinh huéng dudi ddy gitp cong chirc phan
biét van ban quy pham phap luat véi van ban hanh
chinh, x4c dinh dung sb liéu théng ké va bao dam
thuce hién day du cac nhiém vu vé truyén théng du
thao va tu kiém tra van ban theo thoi han.

Tinh hudng 1. X4c dinh viin ban quy pham
phap luit dé thong ké

Ngi dung: Trong nam danh gia, UBND xa A ban
hanh mét quyét dinh quy pham phdp ludt va nhiéu
cong van, ké hoach, thong bao diéu hanh. UBND
cdp xd ban khodn ¢é phdi diea tt cd cdc vin ban ndy
vao thong ké Tiéu chi 1 hay khéng.



SO TAY CONG TAC CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT 43

Cdu hoi: Nhitng logi van ban nao dwoc dwa vao
thong ké khi danh gid Tiéu chi 1?

Tra l1o1:

Tiéu chi 1 chi théng ké vin ban quy pham phap
luat, tirc nghi quyét cia HDND va quyét dinh cua
UBND cép xi duoc ban hanh theo phéap ludt vé
ban hanh VBQPPL. Cac van ban hanh chinh nhu
cong van, ké hoach, thong bdo, bdo cédo khong
phai 14 VBQPPL nén khong dua vao thdng ké cua
tiéu chi nay.

Do dé, trong tinh hudng trén chi théng ké 01
quyét dinh quy pham phap luat. UBND cip x4 can
1ap danh muc VBQPPL ban hanh trong nam, luu ban
PDF c6 déng dau do va theo ddi viéc truyén thong du
thao, tu kiém tra di v6i chinh van ban nay.

Tinh huéng 2. Khong phat sinh VBQPPL
trong nam danh gia

Néidung: Trong nam danh gia, HDND va UBND
xd B khong ban hanh VBQPPL nao.

Cau hoi: Truong hop khong phat sinh VBQPPL
thi Tiéu chi 1 dwoc ddnh gid nhw thé ndo?

Tra loi:

Tiéu chi 1 danh gia két qua thuc hién nhiém vy
ban hanh, truyén thong va tu kiém tra VBQPPL. Néu
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trong nam khong phat sinh VBQPPL phai ban hanh
thi khong c6 co so phat sinh s6 liéu cho céc chi tiéu
cua tiéu chi nay.

Trong trudng hop ndy, cip xi can thuyét minh
rd trong Ban tuy danh gia rang nam danh gia khong
phat sinh VBQPPL. Viéc thuyét minh day du giup
CO quan tham dinh hiéu ding ban chét s6 liéu, tranh
hiéu nham 1a bo sot.

Tinh hudng 3. Ban hanh ding ndi dung nhung
cham tu kiém tra

Néi dung: UBND xd C ban hanh mét quyét dinh
quy pham phdp ludt ding quy dinh vé néi dung,
nhung dén ngay thiv 15 ké tir ngay ky méi thuc hién
tw kiém tra.

Céu héi: Viéc chdm tw kiém tra cé anh hwong
dén két qua danh gia khong?

Tra loi:

Theo Nghi dinh s6 79/2025/NP-CP, vin ban cta
chinh quyén dia phuong phai dugc ty kiém tra trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay thong qua hoic ky ban
hanh (05 ngay lam viéc doi v6i van ban ban hanh
theo trinh ty rt gon hodc truong hop dac biét).

Trong tinh hubng nay, viéc tu kiém tra vao ngay
thir 15 13 qua thoi han, ddn dén nguy co khong dat
Chi tiéu 3 cua Tiéu chi 1, kéo theo Ti€u chi 1 khong
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dat va ca don vi khong dat chuan. Do d6, UBND cép
x3 can xay dung quy trinh nhic viéc theo thoi han va
thuc hién tu kiém tra ngay sau khi van ban dugc ky
ban hanh.

Tinh hudng 4. Thim quyén va hinh thirc vin
ban quy pham phap luit cia cap xi

Noi dung: Sau khi t6 chirc chinh quyén dia
phirong 02 cdp, céng chive xa U chira ré cdp xd dige
ban hanh nhitng hinh thirc van ban quy pham phap
ludt nao dé theo déi, thong ké cho diing.

Cédu héi: Hoi dong nhan dan va Uy ban nhdn
dan cdp xa dwoc ban hanh van ban quy pham phdp
luat dudi hinh thirc nao?

Tra loi:

Theo Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat,
& cap x4, Hoi ddng nhan dan ban hanh nghi quyét va
Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh 12 vin ban quy
pham phap luat. Pay chinh la cac van ban dugc theo
doi, théng ké khi danh gia Tiéu chi 1.

Cong chirc can bam sat hinh thirc van ban nay
dé xac dinh dung d6i twong ctia cac nhiém vu truyén
thong du thao, ban hanh dung quy dinh va ty kiém
tra; tranh nham 1an v&i cac van ban ca biét, van ban
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hanh chinh thong thuong khong thudc pham vi danh
gia cua tiéu chi.

Tinh hudng 5. Truyén théng duw thiao chinh
sach truwdc khi ban hanh van ban

Néi dung: UBND xd V chuan bi trinh HDND xd
ban hanh mét nghi quyét quy pham phdp ludt c6 tac
dong I6n dén nguwoi dan, doanh nghiép trén dia ban.

Cau héi: Viéc truyén thong di thao chinh sdch
dwoc thiee hién thé nao dé dap iing yéu cau ciia Tiéu
chi 1?

Tra loi:

Mot trong cac ndi dung ctia Tiéu chi 113 t6 chuc
truyén thong du thao chinh sach co tac dong lon
dén xa hoi trong qua trinh xay dyng vin ban quy
pham phép luat theo quy dinh. Viéc niay nham bao
dam cong khai, minh bach va tao sy dong thuan cia
nguoi dan.

X4 V can dang tai du thao, to chuc ldy ¥ kién
bing hinh thirc phu hop (ding tai, niém yét, hoi
nghi, toa dam) va luu cac minh ching nhu ké hoach
truyén thong, van ban lay y kién, anh chup ding tai/
niém yét, ban tong hop tiép thu y kién dé lam tai
liéu kiém chimg.
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II. TINH HUONG VE TIEP CAN THONG
TIN, PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT VA
TRQ GIUP PHAP LY

Nhom tinh hudng duédi day tap trung vao cac ndi
dung dé phét sinh vuéng méc trong thyc tién nhu
cong khai thong tin, cung cap thong tin theo yéu cau,
t6 churc phé bién, giao duc phap luat, chuyén doi s,
bdi dudng ddi ngil tuyén truyén vién va bao dam
quyén duogc tro giup phap 1y ctia nguoi dan.

Tinh hudng 6. Chwa cé Cong/Trang thong tin
dién tir

Néi dung: Xa D ¢ dia ban mién mii chwa c6
Cong/Trang théng tin dién tir riéng.

Céu héi: Xa chwea ¢6 Cong/Trang thong tin dién
te thi thuc hién cong khai danh muc thong tin nhu
thé nao dé dat chi tiéu?

Tra loi:

Déi véi ndi dung dang tai (hodc niém yét) danh
muc thong tin (Chi ti€u 1 Ti€u chi 2), phap luat cho
phép noi chua c6 Cong/Trang thong tin dién tir thyuc
hién bﬁng cach niém yét danh muc tai tru s6 UBND
cap x4 hodc hinh thirc phu hop khac.
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Nhu vay, xa D van c6 thé dat noi dung nay thong
qua viéc niém yét va Iuu hinh anh chyup bang niém
yét 1am tai liéu kiém chtng. Céc ndi dung yéu ciu
“d6i voi cap xi da co Cong/Trang thong tin dién tir”
(nhu chuyén muc TGPL, két néi Cong Phap luat
Quéc gia) thi 4p dung twong tng theo diéu kién thuc
té cua dja phuong.

Tinh hudng 7. Trong nim khong cé yéu cau
cung cap théng tin

Noi dung: Trong nam danh gia, xa E khong nhan
diroc yéu cdu cung cdp thong tin ndo ciia céng dan.

Cau héi: Khéng phat sinh yéu cau cung cdp
thong tin thi Chi tiéu 3 Tiéu chi 2 dwoc danh gia
ra sao?

Tra loi:

Theo huéng din, trong ndm danh gia néu khong
¢ yéu cau cung cip thong tin, hoic yéu cau thudc
truong hop khong duoc tiép can, hodc cong dan
khéng du diéu kién tiép can thi dugc xac dinh 1a dat
chi tiéu nay.

Tuy vdy, X3 van phai bao dam diéu kién sin sang
tiép nhan (co6 SO theo ddi cung cap thong tin, phan
cong ddu mbi) va thuyét minh rd trong Ban tu danh
gia vé viéc khong phat sinh yéu cau trong nam.



SO TAY CONG TAC CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT 49

Tinh hudng 8. Pém hoat déng chuyén ddi sb
trong PBGDPL

Néi dung: Xa G da ldp mot trang Zalo OA dé
ddng tin phdp ludt va té chire mot cude thi tim hiéu
phdp ludt triec tuyén trong ndam.

Cdu hoi: Hai hoat dong nay da du dé dat Chi
tieu 5 Tiéu chi 2 chua?

Tra lo1i:

Chi tiéu 5 yéu cau thyc hién it nhat 02 hoat
dong chuyén doi sb, tng dung cong nghé sb trong
PBGDPL. Viéc str dung mang xa héi (Zalo OA) va
t6 chirc cudc thi tim hiéu phap luat tryc tuyén 1a hai
hoat dong thudc danh muc dugc tinh.

Nhu vay, xa G di dap tng vé sb luong hoat dong.
Piéu quan trong 13 phai luu ddy di minh chimg cho
tung hoat dong: duong link Zalo OA, anh chup man
hinh bai viét; ké hoach/vin ban t6 chic cude thi,
quyét dinh cong nhan giai va hinh anh trao giai.

Tinh hudng 9. Gi6i thiéu ngudi dan dén trg
giup phap ly

Noi dung: Mot nguoi dan thudc hé nghéo dén
UBND xd H trinh bay vuéng mdc phdp Iy lién quan

dén tranh chdp dan sur.
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Cdu hoi: Trach nhiém cua xa trong viéc thong
tin, gici thiéu vé tro givip phdp 1y la gi?

Tra loi:

Theo Diéu 42 Luat Tro giup phap 1y nim 2017
va Théng tu s6 09/2025/TT-BTP, trong qua trinh giai
quyét cong viéc lién quan dén cong dan, néu cong
dan thu¢c di¢n dugc trg gitp phdp ly, Van phong
HDND va UBND cip x4 co trach nhiém giai thich
quyén dugc tro giup phap 1y va gidi thiéu dén Trung
tam trg giap phap ly nha nudc hoac Chi nhanh cua
Trung tam.

Dé dat Chi tiéu 7 Tiéu chi 2, xd can ban hanh
ké hoach truyén thong vé TGPL (riéng hodc long
ghép), hoan thanh cac nhiém vu theo ké hoach va
xay dung, cap nhat chuyén myc vé TGPL 1én Céng/
Trang thong tin dién tir cua xa hodc niém yét tai tru
so tai UBND xa.

Tinh hudng 10. Cong khai thong tin theo Lut
Tiép cin thong tin

Ngi dung: Cong chirc xa W chwa phan biét ro
gitta thong tin phai dwoc cong khai rong rdi va thong
tin cung cdp theo yéu cau ciia céng dan.

Cédu héi: Xa can leu y gi dé thiee hién ding néi
dung vé cong khai va cung cdp théng tin?
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Tra loi:

Theo Luat Tiép can thong tin, c6 loai thong tin
phai duoc cong khai rong rii (bang hinh thirc ding
tai, niém yét, phat trén truyén thanh...) va co loai
thong tin dugc cung cdp khi cong dan cé yéu cau.
Tiéu chi 2 yéu cau xa thyc hién day di ca hai nhém
nhiém vu nay.

Dbi v6i thong tin cong khai, xa can lap va diang
tai/niém yét danh muc thong tin, cap nhat kip thoi.
Dbi véi cung cap thong tin theo yéu cau, xa can co SO
theo ddi, phan cong dau moi tiép nhan va giai quyét
dung trinh ty, thoi han; luu phiéu yéu cau, phiéu tra
101 dé 1am tai liéu kiém chung.

Tinh hudng 11. T6 chirc phd bién, gido duc
phap luét cho doi twong dic thu

Noi dung: Trén dia ban xd X ¢6 déng dong bao
dan téc thiéu sé va nguwoi lao déng di lam dn xa.

Céu hdéi: Viéc phé bién, gido duc phdp ludt cho
cac nhém doi tuwong ddc thu can dwoc t6 chire va
minh chitng thé nao?

Tra loi:

Tiéu chi 2 yéu cau to chitc phd bién, gido duc
phap luat phu hop véi tirng nhom dbi tuong, dia ban,
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trong d6 quan tAm dbi tuong dic thi. Xa can lwa chon
noi dung thiét thyc, hinh thirc pht hop (hoi nghi, 1ong
ghép sinh hoat cong dong, tai liéu, loa truyén thanh,
mang x3 hoi...) va ngon ngir dé tiép can.

Dé chimg minh, xi luu ké hoach phd bién, gido
duc phap luat, vin ban trién khai, tai lidu tuyén
truyén, danh sach nguodi tham du, hinh anh, tin bai
va bao céo két qua thyc hién theo tirng hoat dong.

Tinh hudng 12. Bdi dwéng, tap huin cho tuyén
truyén vién phap luit

Noi dung: Xa Y c¢6 20 tuyén truyén vién phdp
ludt. Trong ndm, xd té chirc va cir tham gia tdp hudn
cho 17 nguoi.

Ciu héi: Ty Ié tuyén truyén vién dwoc tdp hudn
nhir vdy da dat yéu cau chuwa?

Tra loi:

Mot trong cac ndi dung cia Tiéu chi 2 yéu cau
it nhat 90% tuyén truyén vién phap luat duoc boi
dudng, tap hudn, cung cap tai liéu. Ty 1é 17/20 tuong
duong 85%, chua dat murc i thiéu 90%.

XaY can t6 chirc hodc ctr thém tuyén truyén vién
tham gia tap huan dé dat it nhat 18/20; dong thoi luu



SO TAY CONG TAC CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT 53

ké hoach, giéy moi, danh sach tham du, tai liéu cép
phat va hinh anh 1am tai liéu kiém chtng.

I11. TINH HUONG VE HOA GIAI O CO SO

Nhém tinh hudng duéi ddy 1am rd cach tinh cac
ty 18, cach kién toan to hoa giai, bao dam ngudn luc
va minh chtng cho két qua hoa giai ¢ co so.

Tinh hudng 13. Ty 1é hoa giai thanh chwa
dat 85%

Noi dung: Trong nam, xi K tiép nhédn va hoa gidi
20 vu viéc thuoc pham vi hoa giadi o co so, trong do
16 vu hoa giai thanh.

Céiu héi: Véi két qud nay, Chi tiéu 2 Tiéu chi 3
co dat khong?

Tra loi:

Ty 18 hoa giai thanh = 16/20 x 100 = 80%, thap
hon mirc yéu cau 1a it nhat 85%. Do d6 ndi dung vé
ty 1¢ hoa giai thanh chua dat, kéo theo Chi ti€u 2
chua dat va Tiéu chi 3 khong dat.

Dé nang ty 1& hoa giai thanh mot cach thyc
chét, x4 can ting cudng tap huin k¥ ning cho hoa
giai vién, huy dong su hd trg ciia cac doi ngii ¢
chuyén mon phap luat va ghi chép day du két qua
vao S6 theo doi, lap van ban hoa giai thanh ddi voi
tirng vu viéc.
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Tinh hudng 14. Khong phat sinh vu viéc
hoa giai

Noi dung: Trong nam danh gid, trén dia ban xa L
khéng phat sinh mau thudn, tranh chdp thudc pham
vi hoa gidi o co so.

Cau hoi: Truong hop nay, cac chi tiéu lién quan
dén két qua hoa gidi dwoc ddnh gid thé nao?

Tra loi:

Theo huéng dan, trong nim danh gia néu trén dia
ban khong phat sinh mau thuén, tranh chap thudc pham
vi hoa giai & co so thi dugc xac dinh 1a dat cac ngi dung
vé tiép nhan, giai quyét va ty 1¢ hoa giai thanh.

Tuy nhién, xd van phai biao dam cac ndi dung
khac cua Tiéu chi 3 nhu: kién toan t6 hoa giai, bao
dam nguén luc, tap huén cho hoa gidi vién; déng thoi
thuyét minh rd viéc khong phét sinh vu viée trong
Ban tuy danh gia.

Tinh hudng 15. Thanh phén t6 hoa giai dé dat
chi tiéu phdi hop

Noi dung: Xa M c6 10 t6 hoa gidi. Xa muon dat
Chi tiéu 3 Tiéu chi 3 vé su phéi hop, hé tro cia cd
nhan, t6 chirc.

Cau héi: Can it nhat bao nhiéu t6 hoa gidi thye
hién hoat dong phéi hop, hé tro va thue hién nhuw
thé ndao?
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Tra loi:

Chi tiéu nay dat khi it nhat 80% tb hoa giai thuc
hién it nhat 02 hoat dong phdi hop, hd tro hiéu qua.
Véi 10 t6 hoa giai, can it nhat 8 t6 thuc hién diéu
kién nay.

Mbi t6 c6 thé két hop cac hoat dong nhu: c6
thanh vién 1a ngudi cong tac trong linh vuc phap luat
(luat su, luat gia, trg gitp vién phap ly, cong an, bdo
c40 vién/tuyén truyén vién phap luat...); moi cac doi
ngii ndy hd trg phap 1y, tu vin cho vu viéc; hodc
tham gia tap huan cho hoa giai vién. Can luu day du
quyét dinh kién toan, gidy moi, bién ban sinh hoat,
hinh anh tap huan dé 1am tai liéu kiém chung.

Tinh hudng 16. Chi thii lao cho héa giai vién

Noi dung: Trong nam, xa N da hoa giai 12 vu
viéc nhung moi chi thu lao cho hoa giai vién cua
10 vu.

Céu héi: Viéc chwa chi thi lao ddy dii anh hwdng
thé nao dén danh gia?

Tra loi:

Mot trong cac ndi dung cua Chi ti€u 4 Ti€u chi
3 yéu cau 100% vu, viéc da hoa giai dugc ho tro thu
lao cho hoa giai vién dung murc chi theo quy dinh. Ty
1€ 10/12 chua dat 100% nén ndi dung nay chua dat.
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X4 can hoan thién thua tuc thanh toan thu lao cho
du cac vu viée theo mire chi quy dinh tai Nghi quyét
ciia HDND tinh Ha Tinh, luu gidy dé nghi thanh
toan, phiéu chi va danh sach ky xac nhan cia hoa
giai vién.

Tinh hudng 17. Kién toan t6 hoa giai va cong
nhan hoa giai vién

Noi dung: Sau khi sdp xép don vi hanh chinh,
mot s6 thén, t6 dan phé trén dia ban xa Z co su thay
doi; nhiéu té hoa gidi khuyét thanh vién hodc chua
duwoc kién toan.

Ciu héi: Xa can lam gi dé bao dam néi dung vé
ciing cé, kién toan té hoa giai?

Tra loi:

Tiéu chi 3 yéu cau cac to hoa giai & co s& duoc
cung cb, kién toan theo quy dinh ctia Luat Hoa giai
O co sd. Khi co thay ddi vé dia ban, nhan su, xa can
kip thoi ra soat, bau, cong nhan hoa giai vién va kién
toan to hoa giai bao dam sb luong, thanh phan.

Tai liéu kiém chimg gom: quyét dinh cong nhan
t6 hoa giai va hoa giai vién, danh sach to hoa giai,
bién ban bau hoa giai vién va cac vin ban kién toan
trong nam.
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Tinh hudng 18. Ghi chép, 1ap hd so vu viéc
hoa giai

Noi dung: T6 hoa gidi thén 5, xd AA hoa gidi
thanh nhiéu vu viéc nhing chii yéu trao déi miéng, it
ghi chép, luu trir.

Céu héi: Viéc thiéu ghi chép, ldp hé so dnh hirong
thé ndo dén danh gid va can khdc phuc ra sao?

Tra loi:

Két qua hoa giai 1a cin ctr dé tinh cac ty 1é cua
Tiéu chi 3. Néu khong ghi chép, 1ap ho so day du thi
khi danh gia s& thiéu tai liéu kiém chung, din dén
khong chimg minh duoc s liéu du trén thyc té co
thuc hién.

X4 can huéng dan cac to hoa giai s dung S6
theo doi hoat dong hoa giai ¢ co s, 1ap bién ban hoa
giai (thanh/khong thanh) cho tirng vu viée va luu trix
day du ngay khi phat sinh dé phuc vu tong hop sd
liéu cudi nam.

Tinh hudng 19. Bio dam kinh phi, tai liéu cho
cong tac hoa giai

Noi dung: Xa BB chua bé tri kinh phi va tai liéu
phap ludt cho hoat dong ciia cdc t6 hoa gidi.

Cau héi: Yéu cdau vé bao dam nguon luc cho
cong tac hoa gidi & co sé dwoc quy dinh thé nao?
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Tra loi:

Tiéu chi 3 ¢6 ndi dung vé bao dam ngudn lyc cho
cong tac hoa giai & co so, gém kinh phi, tai li¢u, boi
dudng kién thire phap luat, k¥ nang cho hoa giai vién
va hd trg thu lao theo vu viée. Pay 1a diéu kién dé
hoat dong hoa giai duogc duy tri thuc chét.

X4 BB can tham muu bd tri kinh phi theo quy
dinh cua Luat Hoa gidi & co s¢ va muc chi tai Nghi
quyét cia HDND tinh Ha Tinh; cdp phat tai liéu, to
chtrc bdi dudng va luu cac chimg tir, tai liéu lién
quan lam tai liéu kiém chimg.

IV. TINH HUONG VE QUY TRINH, HO SO,
THOI HAN PANH GIA, CONG NHAN

Nhom tinh hudng duéi day hudng dan cach thyc
hién ding quy trinh 05 budc, chuan bi hd so, tudn thu
cac moc thoi han va xir 1y cac yéu cau phat sinh trong
qua trinh tham dinh, cong nhan.

Tinh hudng 20. Mét chi tiéu khong dat thi c6
1ap hd so dé nghi cong nhin khong

Ngi dung: Qua tu danh gia, xa P dat 13/14 chi
tiéu, rieng mot chi tiéu cua Tiéu chi 2 chua dat.

Cdu hoi: Xa co lap ho so dé nghi cong nhan dat
chudn khéng?
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Tra loi:

Theo nguyén tac “dat toan bo” tai khoan 1 Diéu
5 Quyét dinh sb 27/2025/QD-TTg, cap xi chi dat
chuan khi duoc danh gia “DPat” tat ca cac tiéu chi,
chi tiéu. Chi can mot chi tiéu khong dat thi ca don vi
khong dat chuan ctia nam do.

Do d6, x4 P chua du diéu kién 1ap ho so dé nghi
cong nhan. Trong Ban ty dénh gia, can ghi r& chi
tiéu chua dat, 1y do va dé xuét giai phap khic phuc;
tap trung khic phuc dé dat chuan trong ky danh gia
tiép theo.

Tinh hudng 21. Quén niém yét két qua tw danh
gia dé lay y kién

Ngi dung: Xa Q hoan thanh ty danh gia va hop
ddanh gid, nhung chwa niém yét/dang tdai cong khai
két qua t danh gid dé ldy y kién trudce khi giri ho so.

Cédu hoi: Viéc bo qua buoc nay co hop 1é khong?

Tra loi:

Quy trinh ty danh gia gdm 05 budc, trong do
Budc 3 bat budc phai niém yét hodc ding tai cong
khai két qua ty dénh gia dé 14y y kién ctia co quan, t6
chirc, c4 nhan trong it nhat 10 ngay. Pay 1a yéu cau
bao dam nguyén tic cong khai, minh bach, dan chu.
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Viéc bo qua budc ndy lam hd so khong hop 18.
X4 Q can thyc hién day du Bude 3, sau d6 tong hop,
tiép thu, giai trinh ¥ kién (Budc 4), hoan thién ho so
rdi méi giri S& Tu phap.

Tinh hudng 22. Nop ho so va thé hién tai li¢u
kiém chirng bz‘ing ma QR

Néi dung: Xd R chudn bi nép ho so dé nghi cong
nhén véi khoi luong tai liéu kiém chimg lon.

Céu héi: Xa ndp ho so va thé hién tai liéu kiém
ching nhi thé ndo theo quy dinh cia tinh Ha Tinh?

Tra loi:

Theo Vin ban s6 1311/UBND-NC3, UBND cip
xa giri ho so d& nghi cong nhan vé S¢ Tu phap qua
Phan mém quan 1y van ban va hd so cong viéc tinh
Ha Tinh. Tai liéu ching minh muc d6 dat cac tiéu
chi, chi tiéu duoc thé hién bé'tng ma QR trén van ban
dé nghi cong nhan hodc hinh thic tng dung cong
nghé thong tin khac theo huéng dan ctia S¢ Tu phap.

X4 R nén sb hoa, sip xép tai liéu kiém chuing
theo tung chi tiéu, luu trén ha téng 6n dinh va tao ma
QR dan dén dung thu myc; kiém tra ma QR truy cap
dugc trude khi nop dé co quan tham dinh mé dugc
tai li¢u.
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Tinh hudng 23. Thoi han niém yét Quyét dinh
cong nhan

Noi dung: Xa S nhén dieoc Quyét dinh cong nhén
dat chudn tié}) can phap ludat cua Chu tich UBND
tinh.

Ciu héi: Xa phdi cong khai Quyét dinh cong
nhan trong thoi han va hinh thuc nao?

Tra loi:

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
Quyét dinh cong nhan, UBND cip xd niém yét Quyét
dinh tai tru s UBND cép x4, tai nha van hoa va cac
diém sinh hoat cong dong & thon, t6 dan phd trong it
nhat 30 ngay lién tyc; thong bao trén hé thong truyén
thanh cép xa (néu co) it nhat 03 ngay lién tyc va dang
tai trén Cong/Trang thong tin dién tir (néu co).

Viéc cong khai dung thoi han, dang hinh thic
vira 1a trach nhiém bét bugc, vira thé hién tinh minh
bach va tao diéu kién dé ngudi dan giam sat két qua.

Tinh hudng 24. Luwru trir tai liéu kiém ching
phuc vu cac nam sau

Noi dung: Sau khi dwoc céng nhdn, xa T muon
chudn bi tot cho ky ddnh gid nam sau.

Céu héi: Can luu y gi vé theo déi, luu trik tai liéu
kiém chitng?
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Tra loi:

Do viéc danh gia thyc hién hing nam va ap dung
nguyén tac “dat toan bd”, cong tac theo doi nén dugc
duy tri lién tuc thay vi don vao cubi nam. Tai liéu
kiém chimg can duoc sb hoa, dat tén va luu theo timg
chi ti€u ngay khi phat sinh.

Céch 1am nay gitip giam rdi ro thiéu tai liéu, thuan
loi khi tao mad QR va bao dam tinh lién tuc, thuc chat
cta két qua dat chuan qua cac nam. Pong thoi, xa
can thuong xuyén cip nhat van ban phap luat moi va
huéng dan ctia S& Tu phap dé diéu chinh kip thoi.

Tinh hudng 25. Thanh phan hd so dé nghi
cong nhan dat chuin

Néi dung: Xa CC da dat tat ca cdac chi tiéu qua
ty danh gia va chudn bi lap ho so de nghi cong nhan.

Ciu héi: Ho so dé nghi cong nhdn cdp xa dat
chuan tiép cdn phdp ludt gom nhitng tai lidu gi?

Tra loi:

Hb so d& nghi cong nhin gdm: bao cdo danh gia
két qua dat chuan tiép can phap luat; ban tong hop
diém sd (két qua) cuia cac tiéu chi, chi tiéu; ban tong
hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién va két qua lay y kién;
bién ban hop danh gi4; cung céc tai liéu chung minh
(tai liéu kiém chimg) twong Gmg véi ting chi tiéu.
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Céc biéu mau duoc thuc hién theo Thong tu sb
15/2025/TT-BTP (Mau 01 dén Mau 04). Xa CC can
ra soat du thanh phan, ky, déng ddu ding tham quyén
va s hoa tai liéu kiém chimg dé thé hién bang ma
QR khi ndp.

Tinh hudng 26. Moc thoi gian lay so liéu va
ndp hd so

Néi dung: Xa DD chiea ré thoi diém chot s liéu
va thoi han nop ho so dé chii dong ké hoach cong
viéc.

Ciu héi: Cdc moc thoi gian quan trong trong ky
danh gid hang nam la gi?

Tra lo1i:

S6 liéu danh gia duogc tinh tir ngay 01/01 dén
ngay 31/10 cua nim danh gia. UBND cip x4 hoan
thanh viéc ty danh gia va gui ho so dé nghi cong
nhan vé So Tu phéap trudc ngay 25/11 ctia nim
danh gia.

Tinh hudng 27. Xir Iy khi dwoc yéu ciu bod
sung, hoan thi¢n ho so

Noi dung: Sau khi ndp hé so, xa FF nhdn dwoc
théng bdo cia S6 Tu phdp dé nghi bé sung, lam ré
mot sé tai liéu kiém chung.

Ciu héi: Xa can xir Iy yéu cau bo sung, hodn
thién ho so nhur thé nao?
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Tra loi:

Trong qua trinh tham dinh, S& Tu phap c6 thé dé
nghi UBND cip x3 giai trinh, b6 sung tai liéu hodc
1am 13 cac ndi dung chua day du. Pay 1a budc binh
thuong nham bao dam két qua danh gia chinh xéc,
thuc chat.

X4 FF can khan truong ra soat, bd sung dung
ndi dung duoc yéu cau, cip nhat tai liéu kiém chimg
(ké ca cap nhat md QR néu co thay doi) va gui lai
ding thoi han. Vi¢ce theo doi, luu trir tai liéu thuong
xuyén trong nam s€ gitp xa dap ing nhanh céac yéu
ciu bo sung.
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PHU LUC

Phu luc 1. BANG TONG HQP TIEU CHI,
CHI TIEU VA MUC PO PAT CHUAN
Bang tong hop 03 tiéu chi, 14 chi tiéu, 25 noi
dung va muac 4o dat chuan (theo Quyét dinh sb
27/2025/QD-TTg va Phy luc I Thong tu s 15/2025/
TT-BTP). Tai lidu kiém ching chi tiét cua timg chi

tiéu xem tai Phan tht hai, Muc II.

PBGDPL hing nim

Tiéu chi / chi tiéu Mue df dat
chuan

Tiéu chi 1. Ban hanh VBQPPL D?tt?é/i chi
CT1. Ban hanh VBQPPL dung thoi 100%
han, ding quy dinh °
CT2. Truyén thong du thao VBQPPL 100%
CT3. Tu kiém tra VBQPPL 100%
Tiéu chi 2. Tiép can thong tin, Pat 7/7 chi
PBGDPL i tiéu
CT1. Lap, cap nhat, dang tai/niém yét | Dat 2/2 ndi
danh muyc thong tin dung
CT2. ‘Cong khai VBQPPL sau khi 100%
ban hanh
CT3. Cung cap thong tin theo yéu cau 100%
CT4. Ban hanh, thuc hién ké hoach Pat 2/2 noi1

dung

65
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CT5. Chuyén doi s, ung dung cong > 02 hoat
nghé s6 trong PBGDPL dong
CT6. Bao dam nguodn luc cho bat 3/3 no1
PBGDPL dung
CT7. Théong tin, gidi thiéu vé tro giup | Pat 3/3 noi
phap ly dung
Tiéu chi 3. Hoa gidi 6 co so Dat 4/ chi
tieu
CT1. Thanh lap, kién toan t6 hoa gidi;| Dat 2/2 ndi
cong nhan hoa giai vién dung
100% tiép
e L , nhan; > 85%
CT2. Hoa giai kip thoi, hi¢u qua hoa giai
thanh
CT3. Phoi hop, hd trg ciia ca nhén, t0 | > 80% to hoa
chtrc gidi
CT4. Bao dam nguén luc cho hoa Pat 4/4 noi1
gidi 0 co sO dung

Phu luc 2. DANH MUC BIEU MAU (THEO
THONG TU SO 15/2025/TT-BTP)

Céc biéu mau phuc vu cong tic danh gia, cong
nhan dugc ban hanh tai Phu luc II Thong tu s6
15/2025/TT-BTP, gdbm:

(6)Mau 01: Vin ban dé nghi cong nhan cap xi
dat chuan tiép can phap luat;

(7)Miu 02: Ban ty danh gia mtc d6 dat chuan
céac tiu chi, chi tiéu tiép can phép luat;
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(8)MAu 03: Ban téng hop, tiép thu, giai trinh
¥ kién cuia co quan, to chuc, ca nhan vé két qua tu
danh gia;

(9)Mau 04: Bién ban cudc hop dé nghi xét, cong
nhan cip xa dat chuén tiép can phap luat;

(10) Mau 05: Bao c4o két qua thim dinh ho so va
mirc d6 dat chuan (S¢ Tu phap);

(11) Méu 06: Quyét dinh cong nhan cip xa dat
chuén tiép cin phép luat (Chu tich UBND tinh).

Khi sir dung, dé nghj tai biéu mau méi nhat kém
theo Thong tu s6 15/2025/TT-BTP va thuc hién theo
huéng dan cu thé ciia S& Tu phép.

Phu luc 3. DANH MUC VAN BAN LIEN QUAN

- Quyét dinh s6 27/2025/QD-TTg ngay 04/8/2025
ctiia Thu tudéng Chinh phu quy dinh vé x3, phuong,
dic khu dat chuan tiép can phép luat;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BTP ngay 11/9/2025
ctia B truong Bo Tu phap hudng din thi hanh Quyét
dinh s6 27/2025/QD-TTg;

- Vin ban s6 1311/UBND-NC3 ngay 13/02/2026
cua UBND tinh Ha Tinh;

- Luat Ban hanh VBQPPL sé 64/2025/QH15
(stra d6i, bd sung boi Luat s6 87/2025/QH15); Nghi
dinh s 78/2025/ND-CP; Nghi dinh s6 79/2025/ND-
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CP (stra ddi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/
NbD-CP);

- Luat Tiép can thong tin ndm 2016; Nghi dinh )
13/2018/ND-CP;

- Luat Pho bién, giao duc phap luat nam 2012;
Quyét dinh s6 766/QD-TTg ngay 15/4/2025;

- Luat Tro gitip phap 1y nam 2017; Thong tu s6
09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025;

- Luat Hoa giai ¢ co s& nam 2013; Nghi dinh
s6 15/2014/ND-CP; Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTWMTTQVN; Nghi dinh sb
120/2025/ND-CP; Thong tu s6 17/2025/TT-BTP.
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Muc luc

Danh muc 0 VAt 8t oo 2
L 0T NOT GAU s 3
e Phinl

Mot s0 van de chung vé chuan tieép can phap luat
L. Khai niém, ¥ nghia cua cong tac chudn tiép can

PhAP TUAL s 5
I1. Hé thong van ban va bdi canh ap dung tir

NEAY 01/01/2026.......occooeeeeeeeeee 7
I1I. Nguyén tic danh gia, cong nhan cip xa dat chuan

£18p CAN PRAP TUAL o 7

IV. Tiéu chi, chi tiéu va mtrc d dat chudn....................... 8

V. Diéu kién, thim quyén va thoi gian cong nhén .......... 9
Phin II

Nghiép vu tham muwu, theo déi va té chirc danh
gia cAp xa dat chuén tiép can phap luat

I. Trach nhiém va phéan cong cong chirc theo doi cac

tiéu Chi, Chi tIU ..o 11
I1. Huéng dan theo ddi, thuc hién timg chi tiéu

18P CAN PHAP TUAL....oooeese 12
Tiéu chi 1. Ban hanh van ban quy pham phép luat.......12

Tiéu chi 2. Tiép can thong tin, phd bién, gido duc
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PhAP TUAt ... 18
Tiéu chi 3. HOa 141 6 CO SO....oooccrcrns 30
I1. Quy trinh ty danh gi, 1ap ho so dé nghi céng nhan ...37
IV. Thanh phan hd so va cach thic ndp hd so............ 39
V. Cac mbc thoi han can T ... 40

VI. Cong khai két qua cong nhan va ché d6 bao céo... 41

Phan IIT
Mot s6 tinh huéng minh hoa trong cong tic
chuin tiép cin phap luat

I. Tinh hudng vé tiéu chi ban hanh vin ban

quy pham phap TUAt...........oo 43
II. Tinh hubng vé tiép can thong tin, phd bién,
gi4do duc phap ludt va tro gitp phap 1y ..o, 48
III. Tinh hudng vé hoa giai & €O SO 53
IV. Tinh hudng vé quy trinh, hd so, thoi han
danh gid, cONg NhAN ... 59
PRU TUC s 66
Phu luc 1. Bang tong hop tiéu chi, chi tiéu va mirc o
dat ChUAN. oo 66
Phu luc 2. Danh myc biéu mau
(theo thong tu s6 15/2025/tt-btp) ... 67

Phu luc 3. Danh muc van ban chinh lién quan......... 68



SO TAY CONG TAC CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

n

Chiu trach nhiém xudt bin
Poéng chi NGUYEN QUOC TUAN
Gidm doc So Tw phdp

Ban Bién tdp
TRAN THI KIEU OANH
DINH VAN HONG
TRAN THI HAI VAN
THIEU THI CHIEN
TRAN THI NGAN
NGUYEN THI THU UYEN
NGUYEN THI PHUONG THAO
LE PHAN Y NHI
NGUYEN VIET DUNG



72 SO TAY CONG TAC CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

In 1.000 cu6n kho 13 x 19 cm tai Cong ty CP In Ha Tinh.
Gidy phép xuat ban s ......... /GP-SVHTTDL do S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich cdp ngay ... thang .... nim 2026.
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