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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san cong nam 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-STP
ngay  /01/2026 ciia Gidm déc S¢ Tw phdp)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1. Quy che nay quy dinh ché d6 quan 1y va sur dung tai san cong, quy

trinh, thAm quyén mua sam, quan 1y, st dung, diéu chuyén, thanh 1y tai san
cong cua S¢ Tu phap tinh Ha Tinh.

2. Tai san cong bao gom: Tru sé lam viéc, xe 6 t6, may moc, thiét bi
van phong va cac tai san khac dugc hinh thanh tur ngudn ngan sach nha nudc,
dau tu xay dyng, mua sam tir ngudn khac, tai san duoc tang, cho, cac tai san
khac theo quy dinh cta phap luat duoc xac 1ap s& hitu nha nudc.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan 1y, st dung tai san cong
duoc giao quan ly va sur dung

2. Thic day thuc hanh t‘iét kiém, chéng lang phi; dong thoi nang cao
trach nhiém cua nguoi ding dau don vi va cong chuce, nguoi lao dong trong
viéc quan ly, str dung tai san cong dung muc dich, c6 hi€u qua theo quy dinh
cua phap luat.

Picu 3. Nguyén tic quan 1y, sit dung tai sin cong

1. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai thue hién theo quy dinh cua
Luat Quan ly, qsﬁ: dung tai san cong; Luat stra doi1 Luat Ching khoan, Luat Ké
toan, Luat Kiém toan doc 1ap, Luat Ngan sach Nha nudc, Luat Quan ly, su
dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhap c4 nhan, Luat Du
trie quoc gia, Luat Xu ly vi pham hanh chinh cac van ban huéng dan thi hanh
va Quyét dinh ) 96/2025/QD-CTUBND ngay 18/12/2025 cua Chu tich
UBND tinh vé phan cap tham quyén trong quén 1y, sir dung tai san cong trén
dia ban tinh Ha Tinh.

2. Pam bao nguyén tic kiém soat quyén lyc, phong, chéng tham
nhiing, tiéu cyc trong quan ly, sir dung tai san cong dugc quy dinh tai Quy
dinh s6 189-Qb/TW ngay 08/10/2024 cta Ban Chap hanh Trung wong Pang
vé kiém soét quyén lyc, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc trong quan 1y, st
dung tai chinh, tai sdn cong.
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3. Phan dinh r6 nhiém wvu, quyén han gén voi trach nhiém, déng thot
phat huy vai tro, tinh chu dong cia nguoi diang dau don vi trong cong tac
quan ly, str dung tai san cong.

4. Tuan thu day du cac quy dinh cua phap luat vé tiéu chuan, dinh muec,
trinh tu, thu tuc khi quyét dinh cac ndi dung vé mua sim, sira chira, diéu
chuyén, thanh 1y, tiéu hay tai san cong.

5. Pam bdo cong khai, minh bach, dan chu trong cong tac quan ly, su
dung tai san cong theo quy dinh cta phap luat.

6. Bao quan, luu trit hd so, s6 sach vé tai san theo quy dinh.

Diéu 4. Nhirng hanh vi bi nghiém ciAm trong quan ly, sir dung tai
san cong

1. Lanh dao, chi dao, tham muu, ban hanh cac van ban trai chu truong,
quy dinh cua Pang, phap luat ctia Nha nudc trong dau tu, mua sam, quan ly,
su dung tai san cong.

2. Chiém doat, chlem gilr va st dung trai phép tai sdn cong; Loi dung,

lam dung chtic vu, quyén han chiém doat, chiém gitr va sir dung trai phép tai
san cong.

3. Pau tu xdy dyng, mua sam, giao, thué, stir dung tai san cong khong
dung muc dich, ché do, vuot tiéu chuan, dinh mtc.

4. Giao tai san cong cho co quan, t6 chure, don vi, ca4 nhan vuot tiéu
chuan, dinh mirc hodc giao cho co quan, t6 chirc, don vi, cd nhan khong c6
nhu cau str dung.

5. Sur dyung tai san cong khac do to chirc, ca nhan ting cho khong dung
muc dich, ché do, vuot ti€u chuan, dinh mtc.

6. Str dung hodc khong str dung tai san cong dugc giao gay lang phi; st
dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két
khong phu hgp vé1 muc dich sir dung cua tai san, lam anh hudéng dén viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vu do Bang, Nha nudc giao; st dung tai san cong
deé kinh doanh trai phép luat.

7. Xt 1y tai san cong trai quy dinh cta phap luat. Hay hoai hodc c¢d ¥
lam hu hong tai san cong.

8. Khong thuc hién hoac thuc hién khong dﬁy du trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, str dung tai sdn cong theo quy dinh ctua phép luat.

9. Thuc hién khong dung quy dinh trong quan Iy quy hoach, dau thau,
dau tu, xdy dung, quan ly, si dung nha, dat, tai nguyén, tai san ciia Dang,
Nha nudc.

10. Nghiém cam viéc str dung tai san cong vao muc dich c4 nhan va
cac muc dich khac ngoai muc dich phuc vu cong viéc cua Sé.

11. Céac hanh vi tham nhiing, ti€u cuc khac trong quan 1y, st dung tai
san cong theo chu truong, quy dinh ctia Pang va phap luat cia Nha nudce.
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Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 5. Trang bi tai san

1. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua co
quan va cong chirc, ngudi lao dong ctia S thuc hién theo Quy dinh dugc ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cia Thu
tuéng Chinh pht quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bi.

Cin cw tinh chat cong viéc cua timg phong va ngudn kinh phi cua co
quan, Giam ddc S& xem xét, quyét dinh trang bi thiét bi va phuong tién lam
viéc cho cac phong, ca nhan nhung khong vuot qua tiéu chuan quy dinh tai
Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg.

2. Tiéu chuin dinh mutc va ché d6 quan 1y, st dung xe 6 to trong co
quan thuc hién theo Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cta Chinh
pht quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 t6 (dugc sira doi, bo sung bai
Nghi dinh 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cta Chinh phu).

3. Trang thiét bi va phuong tién 1am viéc st dung chung ciia co quan
nhu: ban ghé, ta, thiét bi am thanh va cac trang thiét bj khac dé trang bi cho
phong hop, phong tlep khach, tiép dan, hoi truong, phong luu tri, ... do Gidam
dbc S¢ quyét dinh vé so lugng, chat luong, ching loai phu hop véi t1nh chat
cong viéc, dién tich cia cac phong va kha ning nguén kinh phi ctia co quan.

4. Mua sdm tai san: Thuc hién theo Quyét dinh s6 96/2025/QD-
CTUBND ngay 18/12/2025 cua Chu tich UBND tinh vé€ phan cap tham quyén
trong quan ly, st dung tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh.. K& hoach mua
sam, trang thi€t bi, phuong tién lam viéc, phuc vu yéu cau cong tac chung ctuia
co quan hang nam do Van phong dé xuat voi Gidam doc S&; Ngay 15/12 hang
nam, cac phong co6 trach nhiém dé xuat trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c
cuia ndm sau gui vé Van phong dé tong hop trinh Gidm doc S& quyét dinh.

Picu 6. Quan 1y tai san

1. Tt ca tai san co quan phai dugc theo ddi, quan 1y theo quy dinh.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudc Giam ddc vé cong tac
quan ly tai san va co trach nhiém t6 chuc, quan 1y tai san ciia S¢ theo quy
dinh hién hanh.

3. Truong cac phong c6 trach nhiém: T6 chuc, quan 1y tai san dugc
giao cho don vi minh sir dung; Ngay 31/12 hang nam co6 trach nhiém phoi
hop v41 Van phong thyc hién viée kiém ké tai san theo quy dinh.

4. Vin phong c6 trach nhiém t6 chirc quan 1y xe 6 t0; 14i xe ¢ trach
nhiém tham muu, dé xuat viéc bado dudng, bao hi€m, stra chita nham dam bao
xe van hanh tot.

5. Doi v6i mot s6 tai san nhu may chup hinh, may tinh, may chiéu, may
photocopy, may scan,... do Van phong S¢& truc tiép quan ly. Cac phong



4

chuyén mén hodc ca nhin c6 nhu cau str dung phuc vu cong tac giri dé& xuét
dén Van phong. Khi hoan thanh cong viéc thi chuyén lai Van phong quan ly
theo quy dinh.

6. Cong chirc, ngudi lao dong duoc giao quan 1y, st dung trang thiét bi
va phuong ti¢n lam viéc phai ddm bao ding ché dd quy dinh hién hanh cua
Nha nudc, c6 trach nhiém gilr gin, bdo quan bao dam sir dung lau bén, tiét
kiém, hi¢u qua; néu dé xay ra mat hodc hu hong do chu quan thi c6 trach
nhiém bodi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

7. Viéc mua sam, stra chita, bao dudng, bao hiém va thanh ly trang thiét
bi va phuong tié€n lam viéc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua Nha
nudc dong thoi phai dap Uimg nhu cau lam viéc theo chic nang, nhiém vu
dugc giao; bdo dam yéu cau tung budc hién dai hoa cong sé. Tai san, trang
thiét bi phuc vu cho cong viéc, khi hu hong can sua chita va bao dudng tai
san, phai cé kiém tra cia Van phong S& hodac don vi c6 chuyén mon; phai
dugc kiém soat vé giad ca (Bdo gia cua cdc don vi lam dich vu swa chita, bao
duwong) va phai dugc sy dong y cua Giam doc S& cho phép stra chira, bao
dudng; viéc stra chita phai dam bao chat lugng, bado hanh sau khi stra chira.

8. Viéc di chuyén tai san cong (Trong ndi bé tru sé va ra ngodi tru sé),
tuy theo tinh chat va yéu cau cong tac, cac don vi, cd nhan li€n quan dé xuat
thong qua Van phong S¢& trinh Giam doc quyét dinh.

Picu 7. Sir dung, bio dudng, sira chira tai sin

1. Tai san cong thudc S& Tu phap duge giao cho cac ca nhan, don vi
sau day quan 1y sir dung:

a) Ban Gidm déc So.

b) Céac phong chuyén mon thudc So.

c¢) Cong chure, nguoi lao dong thudc Sé.

2. Ché d¢ str dung

a) Tai san cong phai dugc sir dung dang muc dich, ché do, tiéu chuan,
dinh muec, tiét ki€ém va co6 hiéu qua.

b) Cac phong chuyén mén c6 thé giao tai san 1a trang thiét bi, phuong
tién lam viéc hang ngay cho ca nhan thudc don vi minh truc ti€p bao quan va
st dung. Ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san thuc hi¢n theo quy
dinh tai di€m a, b khoan 2 Diéu nay.

3. Mot sb quy dinh cu thé vé st dung tai san, phuong tién lam viéc

a) D6i voi xe 6 t6: Ngoai cac quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay
con c6 cac quy dinh cu thé sau:

- Do yéu cau phuc vu cong tac, Lanh dao Van phong S¢é trinh Giam dbe
S& quyét dinh viéc bo tri xe 0 t6 ciia co quan hoac thué dich vu xe 6 t6 khi xe
0 t0 co quan khong dap g dugc s6 lugng ngudi can di.

- Trudng hop do yéu cau cong tac, Giam déc S& xem xét, cho phép bd
tri xe 0 t0 cua co quan cho céc trudong hop khong du ti€u chuan st dung xe 6
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t6 khi di cong tac. Trong truong hop nay, Poan di phai c6 tir 03 nguoi trd 1én,
trong do co it nhat 01 1anh dao cap phong va phai c6 giay dé xuat, duwgc Gidm
doc Sé dong y.

b) Quy dinh vé stra chita, bao dudng xe 6 t6 co quan

- Khi phat hién xe hong can sira chita, thay thé phy tung, 1ai xe lam giay
de nghi stra chira, thay thé trinh Lanh dao Van phong Sé.

- Lanh dao Van phong S¢ c6 trach nhi¢m kiém tra hodc dé nghi co
quan chuyén mon kiém tra dé khang dinh viéc hu hdng, phu tung can thay thé
trinh Giam doc duyét va chuyén vé bd phan ké toan dé tham dinh gia hodc
lam thu tuc tham dinh gia theo quy dinh.

- Sau khi ¢6 két qua thim dinh gia, Van phong S& ¢6 trach nhiém tham
muu hop dong, nghiém thu va thanh ly hgp dong, ctir nguot di cung Lai xe dé
sua chira.

¢) Mua sam, quan 1y va stra chita thuong xuyén cac tai san khéc:

- Ké hoach mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phuc vu yéu
cau cong tac, cac phong phai g1 vé Van phong tong hop, xem xét trinh Giam
doc So quyét dinh va thuc hién diang quy dinh cua Nha nudc.

- Tai san, trang thiét bi cép cho cac phong dé phuc vu hoat dong cho
phong nao thi phong do6 cé trach nhi€ém quan 1y; tai san, trang thiét bi phuc vu
chung cua co quan do Van phong quén 1y.

- Tai san, trang thiét bi phuc vu cho cong viéc, khi hu hong can sira
chira, bao dudng thi cac phong phai thong bao Van phong dé kiém tra tai san
can stra chita, bao dudng, kiém soat vé gia ca va trinh Giam dbc Sé cho phép
stra chira, bao dudng.

Piéu 8. B4o co tai san, cong khai tai san cong, kiém ké tai sdn,
thanh ly tai san

1. Tai sdn nha nudc phai thuc hién bao cao ké khai

a) Tai san nha nudc phai thuc hién hach toan va bao céo dbi voi tat ca
tai san nha nudc dugce giao quan 1y, sir dung theo quy dinh ctua phap luat vé
ke toan, thong ké va cap nhat thong tin ké khai vao co s¢ dir liéu vé tai san
nha nudc doi1 voi nhitng loai tai san sau:

- Tru sé lam viéc, quyén su dung dat dé xay dung tru s& lam viéce, tai
san khac gan lién véi dat;

- Xe 0 t0;

- Tai san khong thudc pham vi néu trén c6 nguyén gia theo so sach ké
todn tur 500 tri¢u dong trd 1€n/01 don vi tai san.

b) Hang nam bao céo téng hop hién trang str dung tai san nha nudc va
bado cdo tong hop tinh hinh tdng, gidm tai san cong cua don vi thudc pham vi
quan 1y theo quy dinh.

2. Cong khai tai san cong
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a) Cong khai tinh hinh dau tu xay dyng, mua sdm tai san cong tai S&
Tu phap theo ni€ém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan hodc cong
khai trén Cong thong tin dién tir ciia S¢;

b) Cong bd tai cudc hop cuia co quan, t6 chire, don vi duoc giao quan
1y, sir dung tai san cong.

3. Kiém ké tai san

a) Viéc thuc hién kiém ké tai san dinh ky vao thang 12 hang nam,;

b) Kiém ké dot xuét khi c6 sy chuyén giao nguoi dimg dau don vi hoic
khi c6 yéu cau ctia co quan chirc nang.

C) Ké toan lap s6 theo ddi tai san tai san ¢d dinh, cong cu dung cy; tinh
hao mon va trich khau hao tai san theo quy dinh.

4. Thanh 1y tai san

a) Tai san cong thudc quyén quan 1y cua S& Tu phap duoc thuc hién
thanh 1y trong cac truong hgp sau: Tai san da hét han st dung theo ché d6 ma
khong thé tiép tuc sir dung (do hu hong, gap su co, khong thé khac phuc
dugc...); Tai san chua hét han st dung theo ché do nhung bi hu hong ma
khong thé stra chira dugc hoac viéc stra chira khong hi¢u qua.

b) Vin phong SO ra soat va tong hop cac tai san thuc hién thanh Iy va
bao cao Gidm doc sé thuc hién thanh 1y theo dung quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ban giao, tiép nhén tai sin cong khi thay doi
t6 chirc bo may, thay doi ngwoi dirng dau, khi can b, cong chirc, vién
chirc chuyén cong tac, nghi huu, nghi che do

1. Viéc ban giao, tiép nhan tai san cong phai duoc thuc hién day du, kip
thoi, cong khai, minh bach, bdo dam quan 1y chat ch¢, st dung ding muc
dich, ding quy dinh cua phap luét; khong lam that thoat, hu hong tai san cong

trong qua trinh thay d6i to chirc bd may, thay ddi ngudi ding dau hodc khi
CCVCNLD chuyén cong tac, nghi huu, nghi ché do.

2. Khi c¢6 quyét dinh thay ddi to chirc bo may hodc khi CCVCNLD
chuyén cong tac, nghi huu, nghi ché d6 theo quy dinh, nguoi dang truc tiép
quan ly, st dung tai san cong c6 trach nhiém ban giao toan bd tai san cong
dugc giao quan ly, st dung. Viéc ban giao phai dugc lap bién ban ban giao tai
san cong theo Mau Bién ban ban giao, tiép nhan tai san cong (Mau sb
02/TSC-BBGN) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay
01/7/2025 cua Chinh phu.

3. Truong hop tai san bi mat mat, hu hong, str dung sai muc dich hoac
c6 dau hiéu vi pham, nguo1 ban giao phai bao céo giai trinh bang van ban va
chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

4. Vin phong S& ¢6 trach nhiém hudng din, giam sat viéc ban giao, tiép
nhan tai san; cap nhat, di€u chinh s6 sach quan 1y tai sdn cong theo quy dinh.

5. Thu truéng cac Phong, Trung tdm thudc S& chiu trach nhiém to chirc
thuc hién viéc ban giao, ti€p nhan tai san cong tai don vi minh; khong xac
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nhan hoan thanh nhiém vu hodc khong dé xuét giai quyét ché d6 dbi véi can
bd néu chwa hoan thanh viéc ban giao tai san céng theo quy dinh.

6. T6 chirc, c4 nhan khong thuc hién hoac thuc hi¢n khong dﬁy du trach
nhiém ban giao, tiép nhan tai san cong; dé xay ra that thoat, lang phi, sir dung
sai muc dich thi tuy theo tinh chit, mtc do vi pham s€ bi xu ly trach nhiém
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. T6 chire trién khai thuc hién Quy ché

1. Giam ddc Sé chu tri hoi nghi cong chire, vién chic, nguoi lao dong
trong co quan thong qua Quy ché quan ly va sir dung tai san cong va chi dao
td chirc thuc hién.

2. Truéng cac phong co trdch nhiém don dé,c, theo doi cong chuec,
nguoi lao dong thudc phong minh thuc hi€n Quy ché quan 1y va st dung tai
san cOng.

3. Giao Vian phong gitip Giam dbc So theo ddi, kiém tra viéc quan 1y,
su dung tai san cong.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Cong churc, nguoi lao dong thuc hién tbt quy ché s& dugc xem xét
khen thudng theo quy dinh.

2. Néu cong chirc, nguc‘yi lao dong vi pham Quy ché quan 1y va sir dung
tai san cong co lién quan dén cac linh vyc dé c6 quy dinh cua Nha nudce thi xu
ly theo quy dinh hi¢n hanh. 3. Khi cac van ban dan chiéu tai Quy dinh nay

dugc stra doi, bod sung, thay thé thi thyc hién theo quy dinh tai cic vin ban
dugc sira doi, bo sung, thay thé do.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhing van de chua phu hop, yéu cau
cac phong, ca nhan co trach nhiém bao cao kip thoi vé Vin phong S¢ dé trinh
Giam ddc S¢ quyét dinh sira ddi, bo sung./.
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