UBND TINHHA TINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1241 /KH-STP Ha Tinh, ngay 25 thang 5 nam 2026
KE HOACH

Tu Kkiém tra cai cach hanh chinh nim 2026

Thuc hién cac Quyét dinh ciia UBND tinh: s 1017/QD-UBND ngay
24/4/2026 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh Ké hoach kiém tra, danh gia,
tham dinh cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) nha nudc tai cac co quan,
don vi, dia phuong nim 2026 va s6 3369/QD-UBND ngay 31/12/2025 vé
viéc ban hanh Ké hoach CCHC tinh Ha Tinh ndm 2026, S¢ Tu phap ban hanh
Ké hoach tir kiém tra CCHC nam 2026 tai cac Phong, Trung tAm thudc S&, cu
thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Thong qua cong tac tu kiém tra CCHC dé ra soat, danh gia viéc trién
khai va thuc hién cac nhiém vu CCHC theo Chuong trinh, ké hoach, chi dao
cua tinh, cua S0. Panh gia ndi dung chua lam dugc, han che nguyén nhan va
kho khan, vuong mac trong thuc hién, qua do, xac dinh van dé can tip trung
chi dao hodc bo sung, diéu chinh trong thoi gian tiép theo; biéu duong kip thoi
nhitng don vi, ¢4 nhan thuc hién tot cong tac CCHC.

2. Nang cao vai tro, trach nhiém cua cong chure, vién chue, dac biét 1a
vali tro, trach nhiém cua nguoi diang dau cac Phong, Trung tam thudc So trong
thuc hién nhiém vu CCHC.

3. Hoat dong tu kiém tra phai dam bao ding quy dinh cta phap luat,
nghiém tuc, khach quan, chinh xac, khong lam anh hudéng dén hoat dong cua
cac Phong, Trung tam.

I1. POI TUQNG, NOI DUNG, THOI GIAN KIEM TRA

1. Poi twong, ndi dung kiém tra

1.1. Kiém tra cdi cich hanh chinh dinh ky

a. Sb luong don vi duoc kiém tra:

Du kién thuc hién kiém tra tai 08/09 Phong, Trung tam thudc So.

b. Néi dung kiém tra:

STT | Pon vi Noi dung kiém tra
Vin - Trach nhiém cua nguc‘wi dung dau trong quan 1y, chi dag, diég
1 phong S hanh thyc hién nhiém vu cua CCHC theo Quyét dlph SO
54/2019/QD-UBND ngay 27/9/2019 cia UBND tinh vé Quy




STT

Don vi

Noi dung kiém tra

dinh trach nhiém ngudi dimg dau co quan hanh chinh nha nudc
vé thuc hién CCHC; viéc xdy dung chuong trinh, ké hoach
cong tac; vi¢c phan cong nhi¢m vy, thuc hién ché o hop, thuc
hién quy trinh giai quyét cong viéc, kiém tra, kiém soat cong
viéc; viéc thuc hién nhiém vu CCHC;

- Vi¢c tham muu xay dung, ban hanh K& hoach, vin ban chi
dao, diéu hanh, to chtrc trién khai nhiém vu CCHC, ké hoach
tuyén truyén CCHC, ké hoach kiém tra CCHC nam 2026, ké
hoach khic phuc cac ton tai, han ché CCHC nam 2025, vin ban
chi dao cia Bo Tu phap, UBND tinh, S¢ Noi vu vé CCHC,...;

- Vi€c ban hanh van ban chi dao, trién khai thyuc hién cac van
ban cua cap trén vé ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa cong
vu; cong tac pho bién, tuyén truyén, quan triét cic quy dinh veé
ky luat, ky cuong hanh chinh;

- Viéc thuc hién ché do thong tin, bao cao vé CCHC theo quy dinh;

- Viét tin, bai truyén truyén vé CCHC (liét ké cac Hoi nghi,
cudc hop, céc tin, bai,... vé CCHC da thuc hién);

- Ra soat van ban QPPL lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua
don vi, kién nghi sua doi, bo sung; Viéc gop y cac van ban
QPPL cua Trung wong, cua tinh;

- T chuc thyc hién cac van ban QPPL cia co quan cap trén
ban hanh c6 lién quan dén chutc nang, nhiém vu, quyén han cua
don vi;

- Viéc tham mu’uqcéng tac chi dao, diéu hanh va té chuc thuc
hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Vi‘éc cap nhat, cong bo, cong khai cac TTHC thude tham
quyén quan ly cia nganh Tu phép; TTHC no1 bo gitta S& Tu
phép va cac co quan hanh chinh nha nuéc khac;

- Két qua ra soat, don gian hoa TTHC va quy trinh TTHC ndi
bd thudc thim quyén giai quyét cua So;

- Tham muu stra do6i quy dinh, hudng dan chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu to chirc cia Vin phong, céc phong
chuyén mén thudc S& va cac don vi sy nghiép cong lap (néu
can thiét); Viéc xay dung va hoan thién D€ an vi tri viéc lam;

- Viéc thyc hién phan cap, ay quyén;

- Két qua trién khai thyc hién cac ndi dung cong viéc, nhi¢m
vy, xu ly van ban cap trén giao;

- Tham muu chi dao thuc hién cai cach ché do cong vu;
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- Viéc tham muu thuc hién hudng dan cta Trung wong, chi dao
cua tinh vé t6 chirc bd may, chic nang, nhi¢m vu va cong tac
can bo cua co quan S¢ va cac don vi sy nghiép truc thudc;

- Viéc thyc hién quy trinh b nhiém, bo nhiém lai cong chuec,
vién chic 1anh dao, quan 1y theo quy dinh; K&t qua ti€p nhan,
bo tri cong chirc; tuyén dung vién chuc theo quy dinh;

- Két qua thuc hiﬁ:n Sfip Xép, bd tri; danh gia, xép loai; ,déo tao,
bo1 dudng; chuyén doi vi tri cong tac; tinh gidn bién ché;

- Viéc chap hanh noi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé cong chue, gio giac lam vic, chap hanh quy dinh vé hat

thudc, st dung ruou, bia, d6 uéng c6 con; trang phuc; bd tri
cong s& theo quy dinh;

- Cong tac kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh
tai don vi;

- Thyc hién quan 1y hd so va cap nhat thong tin hd so cia cong
chuc, vién chuce, nguol lao dong trén phan mém quan ly
CBCCVC;

- Viéc thuc hién ché do thoi viéce, nghi huu; ché d6 tién lvong va
cac cac ché do, chinh sach doi vdi can by, cong chire, vién chirc;
két qua thu nhap tang thém cho cong chirc, nguoi lao dong;

- Cap nhat lich 1am viéc ctuia S¢, Lanh dao So;

- Ty 1€ trao ddi van ban dién tir; ty 1€ van ban dugc gui hoan
toan dudi dang dién tir (trir van ban mat);

- Viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir; Két qua luu trir hd
so dién tir trén hé thdng quan 1y van ban va hd so cong viéc;
két qua 1ap hd so dién tir trén Hé thong quan 1y van ban va hd
so cOng vi¢e;

- Tinh hinh thyc hién 1ap, ndp du toan, phan bd du toan, quyét
toan ngan sach;

- Viée t6 chirc thuc hién cac quy dinh vé quan ly, st dung tai
san cOng;

- Vige xdy dung, b6 sung, hoan thi¢n va thuc hién cac néi quy,
quy ché, quy trinh 1am viéc (nhu: Quy ché 1am viéc, Quy ché
t1ep cong dan, Quy ché dan chii, Quy ché chi tiéu nodi bd, Quy
ché quan 1y, su dung tai san cong, Quy ché vin héa cong s,
Quy trinh néi bo giai quyét TTHC, Noi quy lam viéc, Noi quy
tiép cong dan...); viéc st dung kinh phi chi thudng xuyén tiét
kiém duoc;
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- Cong tac chi dao, diéu hanh vé xay dung va phat trién chinh
quyén s6; két qua t6 chirc nhiém vu chuyen d6i s6; két qua tmg
dung cac phan mém, tng dung chir ky s6 tai S¢; viéc cap nhat,
cong khai, minh bach trén Cong Thong tin dién tu So;

- Viéc niém yét, céng, khai dia chj tiép nhan, xur Iy PAKN theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2021/QD-UBND ngay
17/12/2021 cua UBND tinh trén Cong Thong tin dién tir cia So;

- Giai phap tang cudng khai thac, str dung dich vu cong truc tuyén;
- Viéc to chtre thi hanh phap ludt vé thuc hién dan cha & co s6;
- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Két qua khic phuc tdn tai, han ché duge chi ra trong dot tham
dinh, danh gia CCHC cua tinh ndm 2025.

Phong
Xay dung
phap luat

- Trach nhiém cta ngudi dimg dau trong quan 1y, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu cua don vi; viéc xay dung chuong
trinh, k€ hoach cong tac; viéc phan cong nhiém vy, thuc hi¢n
ché do hop, thuc hién quy trinh giai quyét cong viéc, ki€ém tra,
kiém soat cong viéc; viéc thuc hién nhiém vu CCHC;

- Cong tac chi dao, diéu hanh, huéng dan nghiép vu lién quan
dén cong tac cai cach thé ché; K&t qua thuc hién nhi€ém vu vé
cai cach thé ché theo Ké hoach CCHC cua tinh, cua S¢;

- Viéc trién khai Nghi quyét s6 66-NQ/TW ngay 30/4/2025 cta
B6 Chinh tri va céc van ban lanh dao, chi dao lién quan cua
Tinh uy, UBND tinh.

- Két qua thyc hién Luat Ban hanh van ban QPPL va cac van
ban hudng dan, nhat 1a trong cong tac tham dinh, gop y, ra soat,
hé thong hoda van ban QPPL;

- Két qua thuc hién K& hoach tong ra soat van ban QPPL trén
dia ban tinh;

- Két qua trién khai thuc hién cac noi dung cong viéc, nhiém
vy, Xt Iy van ban cap trén giao;

- Viéc thuc hién ché d6 bao céo lién quan dén cong tac cai cach
thé che;

- Viét tin, bai truyén truyén vé CCHC (liét ké cac Hoi nghi,
cudc hop, cac tin, bai,... vé CCHC da thuc hién);

- Ty 1€ trao ddi van ban dién tu; ty 1€ van ban duogc gui hoan
toan dudi dang dién tir (trir van ban mat);

- Két qua ra soat, don gian hoa TTHC theo quy dinh tai Nghi
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quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 va Ké hoach sd 160/KH-
UBND ngay 15/4/2025 ctia UBND tinh;

- Viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir; Két qua 1ap ho so
dién t, luu trit ho so dién tu trén h¢ thong quan ly van ban va
ho so cong viéc;

- Viéc thyc hién cac quy ché, quy trinh lam viéc (nhu: Quy ché
lam viéc, Quy ché dan chu, Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché
quan 1y, sir dung tai san céng, Quy ché vin héa cong sd, Quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC, Noi quy lam viéc, ...);

- Viéc chap hanh noi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé cong chue, gio gidc lam viéc, chap hanh quy dinh vé hut
thudc, st dung ruou, bia, d6 uéng c6 con; trang phuc; b tri
cong so theo quy dinh;

- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Yiéc cap nhat van bé}l QPPL cua UBND, HDND tinh trén hé
thong Co s¢ dit li€u quoc gia vé van ban phap luat;

- Két qua khéc phuc tdn tai, han ché dugc chi ra trong dot tham
dinh, danh gid CCHC cua tinh nam 2025.

Phong
Kiém tra
van ban

QPPL

- Trach nhiém cua ngudi dimg dau trong quan 1y, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu cua don vi; viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac; viéc phan cong nhiém vu, thuc hién
ché d6 hop, thuc hién quy trinh giai quyét cong viéc, kiém tra,
kiém soat cong viéc; viéc thyc hién nhiém vy CCHC;

- Cong tac chi dao, diéu hanh, hudng dan nghiép vu lién quan
dén cong tac cai cach thé ché; Két qua thyc hién nhiém vy vé
cai cach thé ché theo K& hoach CCHC cua tinh, cta S&;

- Viéc trién khai Nghi quyét s6 66-NQ/TW ngay 30/4/2025 cua
Bo Chinh tr1 va cac van ban 1anh dao, chi dao lién quan cua
Tinh uy, UBND tinh.

- Két qua thuc hién kiém tra, tu kiém tra vin ban QPPL;

- Két qua kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat, viéc thuc hién
ché do bao cdo tinh hinh theo doi thi hanh phép luat;

- Két qua trién khai thyc hién cac ndi dung cong viéc, nhi¢ém
vu, xur Iy van ban cap trén giao;

- Viét tin, bai truyén truyén vé CCHC (liét ké cac Hoi nghi,
cudc hop, cac tin, bai,... vé CCHC da thuc hién);

- Ty 1€ trao d61 van ban dién tir; ty I¢ van ban dugc gui hoan
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toan duoi dang dién tur (trir van ban mat);

- Viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir; Két qua 1ap ho so
dién tu, luu trit ho so dién tu trén h¢ thong quan ly van ban va
ho so cong viéc;

- Viéc thyc hién cac quy ché, quy trinh lam viéc (nhu: Quy ché
lam viéc, Quy ché dan chu, Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché
quan 1y, sir dung tai san céng, Quy ché vin héa cong sd, Quy
trinh noi bd giai quyét TTHC, Noi quy 1am viée, ...);

- Viéc chap hanh noi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé cong chue, gio giac lam viéc, chap hanh quy dinh vé hat
thudc, st dung ruou, bia, d6 uéng c6 con; trang phuc; b tri
cong s¢ theo quy dinh;

- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Két qua khic phuc tdn tai, han ché dugc chi ra trong dot tham
dinh, danh gia CCHC cua tinh ndm 2025.

Phong
Hanh
chinh va
bo tro tu
phap

- Trach nhiém cua ngudi ding dau trong quan 1y, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu cua don vi; viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac; viéc phan cong nhiém vu, thuc hién
ché d6 hop, thuc hién quy trinh giai quyét cong viéc, kiém tra,
kiém soat cong viéc; viéc thuc hién nhiém vu CCHC,;

- Két qua tiép nhan, giai quyét TTHC tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

- Tinh hinh thuc hién tlep nhan, giai quyét TTHC trén cac Hé
théng thong tin giai quyét TTHC cua cac bd, ban, nganh Trung
uong theo hé thong tap trung; Két qua thuc hién cac muc tiéu,
ty 16 vé cai cach TTHC.

- Viéc bé tri phan cong can bd cong chirc va phan cong nhiém
vu tai Bo phan Mot cura; Viée tiép nhén, xur Iy phan anh, kién
nghi ctua nguoi dan, doanh nghiép; Thai d6 giao tiép, Ung xu
trong giai quyet cong Vlec giai quyet TTHC; Viéc xin 16i to
chire, ca nhan khi giai quyét TTHC qué han;

- Viéc thyc hién dich vu cong tryc tuyén, thanh toan truc myén;
- Két qua sb hoa thanh phan ho so va két qua giai quyét TTHC;

- Két qua ra soat, don gian hoa TTHC theo quy dinh tai Nghi
quyét so 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 va Ké hoach s6 160/KH-
UBND ngay 15/4/2025 ctia UBND tinh.

- Két qua trién khai thyc hién cac ndi dung cong viéc, nhi€ém
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vu, XU Iy van ban cap trén giao;
- Viéc gop y cac van ban QPPL cua Trung wong, cua tinh;

- Viét tin, bai truyén truyén vé CCHC (liét ké cac Hoi nghi,
cudc hop, cac tin, bai,... vé CCHC da thuc hién);

- Ty 1€ trao ddi van ban dién tu; ty 1€ van ban dugc gt hoan
toan dudi dang dién tir (trir van ban mat);

- Ty 18 khai théc, str dung lai thong tin, dit liéu s hoa;

- Viéc cap nhat day da céc truong thong tin, luan chuyén dung
hd so, dung han phan ky trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC,;

- Viéc tham muu ban hanh dinh muc kinh té k¥ thuat, gia dich
vu su nghi€p cong st dung ngan sach nha nudce trong linh vuc
quan ly;

- Viéc thuc hién cong tac van thu, luu tri; Két qua luu trir hd
so dién tr trén h¢ thong quan Iy van ban va ho so cong viéce;

- Viéc thyc hién cac quy ché, quy trinh lam viéc (nhu: Quy ché
lam viéc, Quy ché tiép cong dan, Quy ché dan chu, Quy ché chi
tiéu ndi b, Quy ché quan 1y, st dung tai san cong, Quy ché
vin hoa cong s, Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC, Noi quy
lam viéc, Noi quy tiép cong dan...);

- Viéc chap hanh noi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé cong chue, gio giac lam viéc, chap hanh quy dinh vé hat
thudc, st dung ruou, bia, d6 udng co con; trang phuc; bd tri
cong s¢ theo quy dinh;

- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Két qua khéc phuc tdn tai, han ché duge chi ra trong dot tham
dinh, danh gid CCHC cua tinh ndm 2025.

Phong
Cong
chimg so 1

Phong
Cong
chimg s6 2

Trung
tam D,ich
vu dau

- Trach nhiém cua ngudi ding dau trong quan 1y, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu cua don vi; vi¢c xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac; viéc phan cong nhi€ém vy, thuc hi¢n
ché d6 hop, thuc hi¢n quy trinh giai quyét cong viéc, kiém tra,
kiém soat cong vi¢e; viéc thuc hi¢n nhiém vy CCHC;

- Két qua tiép nhan, giai quyét TTHC cho céc to chirc, ca nhan
(461 v61 Trung tam Trg gitip phap 1y Nha nudc); Thai d6 giao
tiép, ing xur trong giai quyet cong viéc, gidi quyet TTHC;

- Két qua trién khai thuc hién cac ndi dung cong viéc, nhi€ém
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gi4 tai san
tinh

Trung
tam Tro
gitp phap
1y Nha
nuoc

vu, XU Iy van ban cap trén giao;

- Ra soat van ban QPPL lién quan dén chiic ndng, nhi€ém vu cta
don vi, kién nghi sta doi, bo sung; Viéc gop y cac van ban
QPPL cua Trung wong, cua tinh;

- Viét tin, bai truyén truyén vé CCHC (liet ké cac Ho1 nghi,
cudc hop, cac tin, bai,... vé CCHC da thuc hién);

- Viéc xay dung, thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bo; Quy ché
quan 1y va st dung tai san cong; Viéc thuc hi¢n ché d9, chinh
sach, két qua thu nhap tang thém cho vién chirc;

- Viéc t6 chirc thuc hién cac quy dinh vé quan ly, st dung tai
san cong; chap hanh ché do bao cao dinh ky va dot xuat ve
quan ly, str dung tai san cong; thyc hién quy dinh vé sap xép
lai, xtr Iy nha, dat thudc thim quyén quan 1y;

- Két qua thyuc hién co ché tu chu tai chinh tai don vi (d6i véi
Phong Cong chung sd 1, Phong Cong ching sb 2 va Trung tam
Dich vu dau gia tai san tinh); thuc hién quy dinh vé st dung
cac ngudn tai chinh va phan phdi két qua tai chinh;

- Viéc thuc hién quyén tw cht, tu chiu trach nhiém vé bién ché,
kinh phi quan ly hanh chinh;

- Két qua trién khai Dé an vi tri viéc 1am d3 dugc UBND tinh
phé duyét;

- Ty 1€ trao ddi van ban dién tu; ty 1€ van ban dugc g1 hoan
toan dudi dang dién tir (trir van ban mat);

- Vi€ thyc hién cong tac véan thu, luu tri; Két qua luu trir hd
so dién tir trén hé thong quan 1y vin ban va hd so cong viéc;

- Viéc xay dung, bo sung, hoan thi¢n va thuc hi¢n cac quy ché
(nhu: Quy ché 1am viéc, Quy ché tiép cong dan (ddi voi Trung
tam Tro gitip phap 1y Nha nudc), Quy ché dan cha, Quy ché chi
tiéu ndi bo, Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong,...); viéc str
dung kinh phi chi thudng xuyén tiét kiém duoc;

- Viéc chap hanh noi quy, quy ché, chap hanh quy dinh Ve deo
thé vién chure, gio giac lam viéc, chap hanh quy dinh vé hut

thude, st dung ruou, bia, dd uong co con; trang phuc; bo tri
cong s¢ theo quy dinh;

- Viéc thuc hién ISO hanh chinh;

- Két qua khic phuc tdn tai, han ché dugc chi ra trong dot tham
dinh, danh gid CCHC cua tinh ndm 2025.




1.2. Thoi gian kiém tra

- Dy kién thoi gian kiém tra tai cac Phong, Trung tdm thudc S&: Thang
6/2026 - thang 7/2026.

- Mbc thot gian qkiémv tra: Két qua thuc hién cong tac CCHC tir ngay
01/01/2026 den thoi diem kiém tra.

2. Kiém tra d¢t xuat viéc thure hién cai cach hanh chinh

Tuy theo tinh hinh thuc té va yéu cau thuc tién, thuc hién kiém tra céc
noi dung:

- Viéc to chie va hoat dong, viéc thuc hién giai quyét TTHC tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh gan véi viée ki€ém tra ap dung cac quy trinh nd1 bg giai quyét TTHC.

- Viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, van minh, van héa cong s&
cta cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong tai cac Phong, Trung tdm tryc thude.

- Kiém tra cac nd1 dung khac theo phan anh, kién nghi ciia nguoi dan,
to churc (néu co).

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong So chi tri tham muu thanh 1ap Poan kiém tra CCHC cua
S¢ va tién hanh ki€ém tra, bao cdo két qua vé Gidm doc S& va S& Noi vu theo
K¢ hoach.

2. Céac Phong, Trung tam thudc S& thuc hién nghiém tuc Ké hoach nay,
sap x€p thoi gian, chuan bi tai liéu can thiét, tao di€u kién dé Poan kiém tra
hoan thanh nhiém vu.

Trong qua trinh to chtrc thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mac, dé
nghi cac Phong, Trung tdm bao cao Giam doc S¢ (qua Van phong S&) dé kip
thoi giai quyét./.

Noi nhdn:

- S& Noi vu (dé bao céo);

- Céc Phong, Trung tam thudc S¢;
- Lanh dao S¢;

- Luu: VT, VP.

GIAM POC

Nguyén Qudc Tuin
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